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[iiTomada de Contas Especial (TCE)

O QUE?

COMO?

POR QUE?

PARA QUE?

QUEM?
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Procedimento administrativo especial

Rito proprio e autuacao especifica

Recuperar o patrimonio publico

Apurar a ocorréncia de um dano

Contra a Administracao Publica

Fundamento constitucional:

Artigos 70 e 71, ll, da CRFB/88

Artigos 58 e 59, I, da CE/89



O QUE sera esclarecido no procedimento de TCE:




IBMada de Contas Especial sob a 6tica da IN N.TC-13/2012

Quando instaurar uma Tomada de Contas Especial?

1) Omissao no dever de prestar contas de recursos antecipados (ex.:
subvencodes, auxilios, contribuicdes);

2) Ato ilegal/ilegitimo ou antiecondmico (ou omissao nesse mesmo sentido),
gue resulte em prejuizo ao erario;
3) Desfalque/desvio de bens e valores publicos;

4) Determinagao do Tribunal de Contas.
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(Art. 2°)
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_ da Tomada de Contas Especial

Etapa obrigatoria que visa a apuragao dos fatos, a identificacao dos
responsaveis, a quantificacao do dano e a obtencao do ressarcimento.

A autoridade administrativa competente deve instaurar as providéncias
preliminares a Tomada de Contas Especial, em 5 dias, a contar:

v'da data final da apresentacao da prestacao de contas;

v'do conhecimento do fato (no caso de desvio/desfalque de bens e valores
ou pratica de ato ilegal/ilegitimo que cause prejuizo);

v'do recebimento de decisao do TCE/SC que determine a adocao de
providéncias ou a instauracao de Tomada de Contas Especial.
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Quando a Tomada de Contas Especial é dispensavel?

Quando o valor do dano apurado (atualizado) for inferior ao valor definido
pela respectiva fazenda publica para ajuizamento de acao de cobranca de
divida ativa.

Nesses casos, ainda permanece a obrigacao de adocao de medidas que
assegurem o ressarcimento e a aplicacao de sancdes administrativas e
penais.

(Arts. 7°, 84°, e 18)




Iiffomada de Contas Especial

Etapas das Tomada de Contas Especial

1) Designacao de comissao ou servidor por ato oficial, que nao possua
relacdéco com os fatos investigados e sem interesse no resultado
apurado (Anexo Il da IN TC-13/2012);

(Arts. 7°,9°,10 e 12)



Etapas das Tomada de Contas Especial

2) Providéncias no curso da Tomada de Contas Especial:

a) Apurar os fatos, quantificar o dano e determinar os responsaveis;

b) Notificar os responsaveis sobre as restricdes encontradas, permitindo
assim o contraditorio e ampla defesa;

c) Analisar as respostas apresentadas e emitir relatorios a respeito.

(Arts. 7°,9°,10 e 12)



Etapas das Tomada de Contas Especial

3) Relatério conclusivo circunstanciado:

a) Descricao dos fatos;
b) Qualificacao dos responsaveis (Anexo Il da IN TC-13/2012);
c) Quantificacao do dano e atualizacao do valor;

d) Analise conclusiva (sobre as evidéncias trazidas ao processo), devendo
demonstrar o nexo de causalidade entre a irregularidade encontrada e
a conduta do agente, bem como a culpabilidade (e excludentes);

e) Recomendacao de providéncias;

f) AcOes judiciais correlatas aos fatos ora apurados.

(Arts. 7°,9°,10 e 12)



Etapas das Tomada de Contas Especial

4) Notificacao sobre as conclusdes exaradas;
5) Parecer do Controle Interno;

6) Pronunciamento da autoridade administrativa.

(Arts. 7°,9°,10 e 12)



As Tomadas de Contas Especiais devem ser documentalmente
complementadas, antes do envio ao TCE/SC, nas seguintes situacoes:

Omissao no dever de
prestar contas de

Desfalque/desvio de bens e

Determinacao do TCE/SC

convénios e afins

- Processos de concessdo e
prestacao de contas do
recurso (quando esta for
apresentada durante a TCE);

- Registro do bloqueio para

concessdo de novos
repasses;
- Processos de compras

(licitacao e dispensa, no caso
de Entes Publicos).

valores
- Comunicacao do setor
responsavel;
- Detalhes do bem

patrimonial (NF, termo de
cessao, ficha cadastral do
bem, orcamento em valores
atuais);

- Boletim de ocorréncia;
- Registro de baixa;

- Inscricdo em conta de
responsabilidade.

- Cobpia de Decisao do
TCE/SC, que determinou a
instauracdo da Tomada de
Contas Especial.

(Art. 12, 81° e 82°)



A

Encaminhamento do procedimento de Tomada de Contas
Especial ao TCE/SC para apreciacao e julgamento

Quando encaminhar?

Quando o prejuizo apurado for igual ou superior ao valor de
alcada (definido pelo TCE/SC, por meio de Decisdes Normativas

periodicas).

Valor atual: R$ 75.000,00 (estabelecido na Decisao Normativa N.TC-
0015/2019).

(Art. 13)



EARE

Encaminhamento do procedimento de Tomada de Contas Especial ao
TCE/SC para apreciacao e julgamento

Quando nao encaminhar?
« Recuperacao dos valores na origem;

« Se, durante o procedimento de tomada de contas especial, for

apresentada € aprovada d prEStagéo de cc Nestes casos, deve-se incluir o responsavel

no cadastro de débitos ndo quitados e

= Descaracterizagéo do débito: guando o somatério atualizado dos
' diversos débitos sob responsabilidade

do agente se igualar ou ultrapassar o

- Dano apurado abaixo do valor de algcada. valor de alcada, deve-se consolidar os
procedimentos de Tomadas de Contas

Especiais e encaminhar ao TCE/SC para

julgamento.
(Art. 13, §1°,82° e §3°)




Prazos - Regra Geral

Providéncias
Administrativas

Tomada de Contas
Especial

A
o ~ R\
| 5 dias | | |
m 60 dias
180 dias

(Arts. 3°,81°e 11)



IliCadastro de Inadimplentes

Quando baixar o registro do responsavel no Cadastro de
Inadimplentes do Estado ou dos Municipios?

- Recolhimento do débito (tanto na Origem, quanto no TCE/SC);
-Somente por Decisao do TCE/SC:

. gue exclua a responsabilidade do agente;

. gue julgue as contas: regulares, regulares com
ressalva, irregulares sem dano ao erario ou iliquidaveis;

. gue defira o parcelamento do débito (lembrando que
o inadimplemento de qualquer uma das parcelas, enseja a
reinsercao do responsavel no cadastro). (Art. 14°)



Principais motivos de devolucao a origem dos procedimentos de
Tomada de Contas Especial:




Interno e o seu papel
tas Especiais

Orgdo Central de Controle Interno

Nivel estratégico do controle
(coordenacao)

Somatério de normas,
procedimentos/rotinas
e estrutura
administrativa, que
visam ao Controle NS

Interno da Orgdo de Controle Interno

Administracao, bem el  cional d o
COMO 0 apoio ao ivel operacional de controle

Controle Externo. (execugao)

Ciclo de Estudos de

‘ . Controle PUblico da
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(Arts. 1°,5° 6°e 10, 81° e §29)
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Responsabilidade do Controle Interno:

O Controle Interno deve, sob pena de responsabilidade solidaria, comunicar a
autoridade administrativa fatos que suscitem a adocao de providéncias e
abertura de Tomada de Contas Especial.

Se a autoridade administrativa nao adotar as medidas necessarias dentro do

prazo determinado, deve o controle interno representar ao TCE/SC os fatos
identificados (também sob pena de responsabilizacao solidaria).

(Arts. 1°.5°% 6°e 10, §1° e §2°)



Istrativa Competente e o seu papel nas
s Especiais

E o agente responsavel por dar inicio aos procedimentos
relacionados a Tomada de Contas Especial, sob pena de
responsabilidade solidaria.

Prejulgado n.° 0875

1. A emissao de empenho e autorizagao de
pagamento pode ser delegada por Secretario
de Estado, que na condicdao de agente delegante
s6 tera afastada a sua responsabilidade se
por meio de tomada de contas especial, por
ele instaurada, ficar demonstrado que o
agente delegado ou outrem que praticara o ato
comissivo ou omisso, obstando a prestacao de
contas ou causando lesdo ao erario.

Ciclo de Estudos de
Controle PUblico da
Administracdo Municipal

(Arts. 3° e 7°).




OBRIGADA!

dge.duvidas@tcesc.tc.br



REFERENCIA

SANTA CATARINA. Instrucao Normativa TC-13, de 12 de marco de 2012.
DispOe sobre a instauracao e a organizacao de procedimento de tomada de
contas especial no ambito da administracao publica direta e indireta,
estadual e municipal, e disciplina seu encaminhamento ao Tribunal de
Contas. Disponivel em:
http://consulta.tce.sc.gov.br/Legislacao/InstrucoesNormativas/instrucao_nor
mativa_n_13-2012_consolidada.pdf. Acesso em: 30 abril 2021.
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