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RESOLUCAO N° TC-0126/2016

Dispbe sobre o processo em meio eletronico
no ambito do Tribunal de Contas do Estado de
Santa Catarina

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso
de suas atribuicfes constitucionais e legais e considerando o disposto nos arts. 4° da
Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000, e 2° e 126 da Resolucéo n.
TC-06/2001

CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O Tribunal de Contas podera constituir processo exclusivamente em
meio eletrdnico para desempenho das atribuicbes de controle externo relativas a
fiscalizacdo, apreciacdo e julgamento das matérias de sua competéncia, sem
tramitacdo em meio fisico.

§ 1° Os procedimentos relativos a autuacdo, a tramitacdo e ao
encerramento dos processos de controle externo em meio eletrénico no ambito deste
Tribunal de Contas serdo regidos pela legislacdo em vigor aplicavel a matéria e por
esta Resolucdo, e serdo realizados por meio de sistema informatizado de
gerenciamento de todas as etapas e atividades executadas nos processos eletronicos.

8§ 2° O processo eletrénico podera ser adotado para o exercicio da funcao

administrativa e observara, no que couber, as disposi¢cdes desta Resolucéao.

Art. 2° Para efeitos desta Resolugao entende-se por:

| — TCE Virtual: o portal que contempla todos os sistemas corporativos do
Tribunal de Contas disponibilizados aos usuarios internos e externos;

Il — Sala Virtual: sistema integrante do TCE Virtual, composto de
funcionalidades que permitem ao usuario externo produzir, encaminhar e visualizar

documento ou processo eletrénico no ambito do Tribunal de Contas;


https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/LEI-ORGANICA-CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/REGIMENTO-INTERNO-CONSOLIDADO.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/REGIMENTO-INTERNO-CONSOLIDADO.pdf
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[l - processo eletronico: o conjunto de atividades e de documentos (pecas)
em arquivo digital, cuja tramitacdo no Tribunal de Contas dar-se-& por meio eletrénico,
desde a sua constituicdo até o seu encerramento;

IV — assinatura digital: a assinatura em meio eletrénico que permite aferir a
autoria e integridade de um documento, baseada em certificado digital, de uso pessoal
e intransferivel, emitido por autoridade certificadora credenciada a Infraestrutura de
Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma estabelecida em lei especifica,

V — certificado digital: arquivo eletrénico que contém dados individuais de
uma pessoa fisica ou juridica e um par de chaves criptograficas utilizado para
comprovar identidade em ambiente virtual, emitido por autoridade certificadora
credenciada a Infraestrutura de Chaves Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma
estabelecida em lei especifica;

VI - midia de armazenamento de certificado digital: dispositivo portatil que
contém certificado digital e deve ser conectado ao computador para efetivar a
assinatura digital;

VII - digitalizacdo: a conversao de um documento originalmente produzido
em meio fisico para o formato digital, mantendo suas caracteristicas originais quando
da sua visualizacao;

VIII — desmaterializagdo: a conversdao em formato digital de processo
produzido em meio fisico, por meio de digitalizacdo de suas pecas e sua
correspondente conferéncia e assinatura digital, cuja tramitacdo seguirA em meio
eletrébnico desde a sua conversdo até o seu encerramento;

IX — categorizacdo de pecas: classificacao atribuida a um documento que,
individualmente ou em conjunto, formara uma pasta digital de um processo eletrénico;

X — classificacdo da informacéo quanto a sua confidencialidade: definicdo
da abrangéncia do acesso a documento ou processo eletrénico, considerando a sua
natureza e o usuario do TCE Virtual;

XI - usuario do TCE Virtual: pessoa fisica detentora de assinatura digital
que utiliza os sistemas informatizados do Tribunal para o trafego, a elaboracéo ou o

armazenamento de documento em meio eletrbnico;
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XIl — responsével por agir: usuario do TCE Virtual encarregado de executar
determinada atividade referente a documento ou processo eletronico, impulsionando
0 seu tramite, de acordo com cada espécie e etapa do processo;

XIII - tramitacéo eletrénica: andamento do processo eletronico visando a
sua apreciacédo ou julgamento, por meio de sucesséo de atividades desenvolvidas
pelos respectivos responséaveis por agir, de acordo com o fluxo do processo;

X1V - indisponibilidade técnica do TCE Virtual: impossibilidade de o usuério
consultar, transmitir, modificar, inserir ou excluir dados ou documentos, de forma
eletrbnica, nos sistemas corporativos que lhes foram disponibilizados;

XV — compartilhamento eletrbnico: acesso simultaneo a documento ou

processo em formato digital por, no minimo, dois usuérios do TCE Virtual.

Art. 3° Todo documento encaminhado ou produzido através do TCE Virtual
devera conter assinatura digital.
Paragrafo tnico. E permitida a aposi¢do de mais de uma assinatura digital

em um mesmo documento.

Art. 4° O documento produzido eletronicamente e com assinatura digital
terd garantia de autenticidade e integridade e sera considerado original para todos os
efeitos legais.

Paragrafo unico. O documento digitalizado com assinatura digital terd a
mesma for¢ca probante do documento fisico, ressalvada a alegacdo fundamentada de
adulteracdo antes ou durante o processo de conversao, na forma da lei processual

em vigor.

Art. 5° A digitalizagdo e a desmaterializagdo realizadas pelo Tribunal
exigem que seja feita a comparagdo com o documento ou processo em meio fisico e
assinatura eletrénica do servidor responsavel pela conversdo do meio fisico para o
digital.

8 1° Todos os documentos contidos no processo desmaterializado serao

categorizados, observada a classificacdo adotada em cada espécie de processo.
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8§ 2° O documento que for digitalizado ou o processo desmaterializado sera
preservado em meio fisico de acordo com o prazo fixado na Tabela de Temporalidade
Documental adotada pelo Tribunal de Contas.

§ 3° A versdo em meio fisico do documento ou processo encaminhado
eletronicamente ao Tribunal de Contas devera ser preservada pelo usuario externo
até o transito em julgado da decisdo ou, quando admitida, até o final do prazo para a
propositura de revisao.

8§ 4° A desmaterializagéo de processo sera certificada nos autos eletronicos
e nos fisicos, conforme o Anexo | desta Resolucéo.

§ 5° Para todo documento digitalizado havera registro informatizado e

acessivel para consulta.

CAPITULO Il
USUARIOS DO TCE VIRTUAL

Secéo |

Classificacao e responsabilidades

Art. 6° Os usuérios do TCE Virtual sao classificados em:

| — internos:

a) Conselheiros, Auditores e servidores do Tribunal de Contas;

b) Procuradores e servidores do Ministério Publico junto ao Tribunal de
Contas.

Il — externos:

a) representante de unidade jurisdicionada: agente publico cadastrado pela
unidade gestora que tera acesso ao TCE Virtual de acordo com as suas atribuicdes
funcionais;

b) responsavel ou interessado cadastrado em processo de controle
externo;

c) procurador, advogado ou nao, devidamente habilitado nos autos do
processo de controle externo;

d) advogado e o estagiario de advocacia.
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Art. 7° Sao de responsabilidade dos usuarios do TCE Virtual:

| - o sigilo da chave privada de seu certificado digital e de sua senha de
acesso;

Il - a exatiddo das informacdes prestadas aos sistemas corporativos do
Tribunal de Contas;

[l — a produgé&o ou o envio de documento eletrénico em conformidade com
o formato e tamanho definidos pelo Tribunal, observando, inclusive, um padréo
minimo de legibilidade;

IV —ainclusao dos documentos na ordem que devem aparecer no processo

eletrdnico conforme a denominacao definida pelo Tribunal a cada espécie processual.

Art. 8° O usuéario externo sera responsavel, ainda:

| - pelo acesso ao seu provedor de internet e a configuracdo do computador
utilizado nas transmissdes eletronicas;

Il — pelo acompanhamento, no portal do Tribunal de Contas, da divulgacao
dos periodos de indisponibilidade técnica dos sistemas corporativos que compdem o
TCE Virtual,

[l - por providenciar e manter, as suas expensas, certificado digital, quando

necessario para consulta ou realiza¢do de atos processuais.

Secao Il
Usuario Interno do TCE Virtual

Art. 9° O usuario interno sera identificado por meio de sua matricula e
senha, sendo de sua responsabilidade a sua utilizac&do, guarda e sigilo, ou por meio
de certificado digital.

Paragrafo Unico. Todos os documentos produzidos ou juntados ao

processo eletrénico pelo usuario interno serédo assinados eletronicamente.
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Art. 10. O Tribunal de Contas provera de certificado digital e de respectiva
midia de armazenamento os usuarios descritos na alinea “a” do inciso | do art. 6° desta
Resolucao.

8 1° Em caso de perda ou extravio da midia de armazenamento a Diretoria
de Informatica deveré ser imediatamente comunicada pelo usuério.

§ 2° O usuario interno desvinculado do Tribunal de Contas e aquele que
passar a condicdo de aposentado perder4 o acesso aos sistemas do TCE Virtual
relativos ao controle externo apds comunicacdo da Diretoria de Gestdo de Pessoas a

Diretoria de Informatica.

Art. 11. A visualizagdo processo eletrénico sera limitada em razdo da
classificacéo atribuida a informacédo constante de documento ou processo eletrénico.
Paragrafo Unico. Em atencdo a politica de seguranca e utilizacdo dos
recursos de tecnologia da informacdo adotada pelo Tribunal as visualizagtes
realizadas pelo usuario interno nos sistemas do TCE Virtual serdo registradas pelo

sistema.

Secao Il
Usuario Externo do TCE Virtual

Art. 12. O usuéario externo acessarad as funcionalidades dos sistemas

corporativos constantes do TCE Virtual, mediante cadastro, que sera efetuado:
(Redacao dada pela Resolucéo N. TC 206/2022 — DOTC-e de 24.10.2022)
| — pelo préprio usuario, no Portal do TCE Virtual, com o uso de certificado

digital emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira — ICP — Brasil, na forma de lei especifica; (Incluido pela Resolucéo
N. TC 206/2022 — DOTC-e de 24.10.2022)



https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N.%20TC%200206-2022%20CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N.%20TC%200206-2022%20CONSOLIDADA.pdf
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Il — por sistema governamental que garanta a identidade do usuario a que
o Tribunal faca adesdo mediante convénio. (Incluido pela Resolucdo N. TC 206/2022
— DOTC-e de 24.10.2022)

8§ 1° O cadastramento no Portal do TCE Virtual é ato pessoal, intransferivel

e indelegavel, e esté sujeito a renovacgdo peridédica de acordo com o critério a ser
definido pelo TCE/SC. (Incluido pela Resolucdo N. TC 206/2022 — DOTC-e de
24.10.2022)

§ 2° Cabe ao usuéario a atualizagéo dos seus dados cadastrais sempre que
houver modificacdo. (Incluido pela Resolucdo N. TC 206/2022 — DOTC-e de
24.10.2022)

§ 3° Se o0 usuério ndo mantiver, em seu cadastro, informacg6es minimas que

possibilitem a expedicdo de comunicacdes processuais, ou deixar de confirmar suas
informacBes quando o sistema o exigir, sera possivel o preenchimento dessas
informagdes a qualquer tempo, mas serdo bloqueadas automaticamente as demais
funcionalidades do sistema no prazo de 5 (cinco) dias ap0s o primeiro alerta ao
usuario, realizado no momento do login. (Incluido pela Resolucdo N. TC 206/2022 —
DOTC-e de 24.10.2022)

Art. 13. O usuario externo advogado sé poderd utilizar as funcionalidades
disponiveis na Sala Virtual apos verificacdo eletrbnica de sua regular situacdo no
Cadastro Nacional dos Advogados, mantido pelo Conselho Federal da Ordem dos
Advogados do Brasil.

8§ 1° Compete ao advogado sanar diretamente perante o 6Orgdo de
representacdo da classe eventuais inconsisténcias em seus dados cadastrais, 0s
guais inviabilizaram seu acesso ao sistema.

§ 2° Quando o Cadastro Nacional dos Advogados estiver indisponivel, se a
situagdo do advogado era “regular” no ultimo acesso a Sala Virtual, sera permitida a
pratica de todos os atos processuais até que seja restabelecida a normalidade da
comunicacdo com o referido cadastro e as informa¢des do usuario sejam validadas.

§ 3° O estagiario de advocacia, regularmente inscrito nos termos da Lei n.
8.906/1994, devera ser cadastrado por advogado e ficara vinculado ao perfil deste,

devendo ser revalidado o seu cadastro sempre que solicitado pelo Tribunal de Contas.
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Art. 13-A. A habilitagdo para atuar nos autos como procurador ou
representante: (Incluido pela Resolucdo N. TC 206/2022 — DOTC-e de 24.10.2022)

| — de pessoas fisicas e pessoas juridicas de direito privado, deve ser

realizada eletronicamente com a juntada da respectiva procuragcéo ou documento que
comprove a representacéo por meio do Portal do TCE Virtual, ocasido em que sera
efetivado o registro dos procuradores e das partes no respectivo processo, bem como
a juntada do instrumento de procuracdo e do documento de identificacdo do
representado; (Incluido pela Resolucdo N. TC 206/2022 — DOTC-e de 24.10.2022)

Il — de pessoas juridicas de direito publico, sera efetivada automaticamente

pelo sistema, considerando o cadastro prévio de procuradores gerido pela propria
unidade gestora, no qual constara a indicacdo do responsavel pelo recebimento de
comunicacdes. (Incluido pela Resolucdo N. TC 206/2022 — DOTC-e de 24.10.2022)

8 1° Caso a representacao da pessoa juridica de direito publico seja por

advogado nao integrante do quadro de servidores do 6Orgdo, aplicar-se-ao as
disposicdes relativas a pessoa juridica de direito privado. (Incluido pela Resolucéo N.
TC 206/2022 — DOTC-e de 24.10.2022)

8§ 2° A informacdo de novos dados cadastrais diretamente no texto da

procuracdo ou documento de representacdo ndo exime o advogado, procurador ou
representante da obrigacdo de manter seus dados atualizados prevista no § 2° do art.
12 desta Resolucdo. (Incluido pela Resolucdo N. TC 206/2022 — DOTC-e de

24.10.2022)

CAPITULO Il
PROCESSO ELETRONICO

Secao |

Funcionamento do Processo Eletronico

Art. 14. O sistema corporativo do Tribunal de Contas responsavel pelo
gerenciamento de todas as etapas e atividades executadas nos processos eletrénicos,

devera observar, dentre outras, as seguintes diretrizes:
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| — viabilizar que o processo seja integralmente eletrdnico, ressalvada a
situacao prevista no art. 19 desta Resolucéo;

Il — permitir que a partir da desmaterializacdo possa ser constituido um
processo eletronico;

[l - possibilitar a pesquisa e a visualizacao segregadas das pastas digitais
gue compdem o processo eletrdnico, observada a classificagdo da informacao quanto
a sua confidencialidade;

IV — garantir a aposicéo de assinatura eletrénica em todos os documentos
e processos encaminhados eletronicamente, nos digitalizados ou nos
desmaterializados;

V — gerar relatérios dos indicadores definidos pelo Tribunal, a partir das
informacdes cadastradas e constantes dos documentos e processos eletrénicos;

VI — viabilizar que as espécies de processo eletrbnico sejam claramente
identificadas pelos usuérios do TCE Virtual, bem como a urgéncia de sua tramitacédo
eletrGnica, conforme disposto no art. 127 do Regimento Interno.

VII — permitir a vinculacdo entre processos e a consulta a partir de qualquer
deles;

Paragrafo Unico. Em atencdo a politica de seguranca e utilizacdo dos
recursos de tecnologia da informacéo adotada pelo Tribunal, todas as visualizagdes
realizadas pelos usuarios nos sistemas do TCE Virtual seréo registradas, devendo
constar a identificacdo do usuario, data e hora do acesso. (Incluido pela Resolucéo N.
TC 206/2022 — DOTC-e de 24.10.2022)

Secéo ll

Peticionamento Eletrénico

Art. 15. O documento inerente ao processo eletronico podera ser
encaminhado ao Tribunal de Contas nas seguintes formas:

| - por meio de sistema integrante do TCE Virtual, com assinatura digital;

Il - através da Sala Virtual do TCE Virtual, com assinatura digital;

[l - entregue na Secretaria Geral armazenado em dispositivo digital ou em

meio fisico.
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Paragrafo tnico. Os documentos recebidos pela Secretaria Geral serdo por
ela incluidos no processo eletrénico, depois de digitalizados, se for o caso, e apds

assinatura eletrénica do servidor responsavel pela sua insercao.

Art. 16. Apdés o transcurso do prazo estabelecido em lei ou norma
regulamentar do Tribunal, a remessa dos documentos dar-se-a por meio da op¢ao
“Documentos Diversos” da Sala Virtual ou entregues na Secretaria Geral, conforme
disposto no inciso lll e no paragrafo tnico do art. 15 desta Resolucao.

Paragrafo Unico. Na hip6tese do caput deste artigo os documentos serao
encaminhados ao Relator do processo, nos termos do art. 144, 8§ 4°, do Regimento

Interno.

Art. 17. O documento devera possuir um padrdo minimo de legibilidade,
sob pena de ser solicitado pelo Tribunal um novo envio do documento.
Paragrafo anico. Os padrbes de formato e tamanho dos documentos

digitalizados serdo definidos no manual do sistema, de acesso publico.

Art. 18. Apés efetiva transmisséo ou inser¢do do documento nos sistemas
do TCE Virtual, sera emitido um recibo eletrdnico no qual constard um nimero de
protocolo, a data e o horario de recebimento pelo Tribunal.

8§ 1° Os sistemas do TCE Virtual permitem a protocolizacdo de um
documento por vez dirigida a apenas um processo.

§ 2° Caso o mesmo documento faca referéncia a diferentes processos,
devera ser protocolizado tantas vezes quantas forem necessérias para ser juntado
aos diversos processos eletronicos.

§ 3° O documento em meio fisico entregue na Secretaria Geral do Tribunal
recebera protocolo analogo ao gerado pelos sistemas do TCE Virtual.

Art. 19. Os objetos e os arquivos eletrénicos, tais como captura de video,
imagem fotogréafica ou audio, que ndo possam ser encaminhados através da Sala

Virtual devem ser enviados em meio fisico ao Tribunal.
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8 1° Os objetos de que trata o caput, apds recebidos pelo Tribunal, serédo
representados em arquivo eletrénico por meios alternativos, de modo a permitir a
vinculacdo ao processo eletrénico.

§ 2° Os arquivos eletrénicos a que se referem o caput e o § 1° deste artigo,
serdo anexados ao respectivo processo, sempre que possivel.

8§ 3° Para 0s objetos e arquivos eletrénicos indicados no caput sera juntado
ao processo eletrénico formuléario descritivo do seu contetdo, conforme o Anexo II.

8§ 4° Os objetos e documentos entregues na Secretaria Geral, apos adocao
dos procedimentos descritos no caput e 8§ 1° deste artigo, deverdo ser armazenados
no Arquivo Geral do Tribunal de Contas ou devolvidos a quem 0s apresentou,
observado o disposto no art. 5° desta Resolugéao, no que couber.

Art. 20. A correta ordenacdo dos documentos eletrbnicos € de
responsabilidade daquele que o encaminhar ao Tribunal de Contas ou providenciar a
sua insercao nos sistemas corporativos do TCE Virtual, competindo-lhe, ainda:

| — preencher todas as informacdes que |Ihe forem solicitadas;

Il — acompanhar o envio do documento, se transmitido em meio eletrénico
ao Tribunal, e a respectiva emissao do recibo eletrdnico de entrega o qual contera o
namero de protocolo gerado pelo sistema, a data e o horario do recebimento;

Il — informar oficialmente se algum documento transmitido deve possuir
algum tipo de restricdo de acesso publico, nos termos da Lei n. 12.527/2011, sem

prejuizo do grau de confidencialidade que lhe for atribuido pelo Tribunal.

Art. 21. Todos os documentos juntados ao processo eletrdnico conterdo
assinatura eletrénica, com identificagdo do responsavel pela sua inclusédo, bem como

a data e a hora da realizacao desta atividade.

Secao Il

Autuacdo de Processo Eletrdnico
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Art. 22. O processo eletrénico sera constituido de maneira cronoldgica e
sequencial, com numeracdo continua de cada documento que o compde, nao
cabendo o seu desdobramento em volumes.

Paragrafo Unico. Todo o0 documento sera categorizado para,

individualmente ou em conjunto, formar uma pasta digital de um processo eletronico.

Art. 23. A autuacgdo do processo eletrdnico gerard documento identificador
padronizado contendo, no minimo, as seguintes informacgdes:

| — sigla do tipo processual seguida do numero do processo;

Il — identificacdo da espécie do processo;

[l - data e hora de autuagéo;

IV — nimero do protocolo atribuido ao documento que originou o processo;

V — nome do Relator do processo;

VI — identificacdo da unidade jurisdicionada;

VII - nome(s) do(s) responséavel(eis) e interessado(s);

VIII - nome do procurador, quando constituido nos autos;

IX — descricéo clara e objetiva do assunto tratado na documentacao.

Art. 24. Os processos eletronicos considerados urgentes, nos termos do

artigo 127 do Regimento Interno, e aqueles relativos a pessoa idosa, conforme a

Resolucao n. TC 09/2004 receberdo uma identificacdo especifica por ocasido de sua
autuacao.

Paragrafo Unico. Decisdo fundamentada do Presidente, do Relator, de
qualquer das Camaras ou do Tribunal Pleno poderd retirar a qualidade de urgente

atribuida a um processo.

Art. 25. Sem prejuizo do tipo e das espécies processuais estabelecidos em
ato normativo proprio, o processo eletrénico é classificado em:

| — processo principal: aquele que possui mais de um processo que lhe é
associado mediante vinculagéo;

Il — processo vinculado: processo associado a um processo principal ou a

processo em que for reconhecida a conexao ou continéncia.


https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/REGIMENTO-INTERNO-CONSOLIDADO.pdf
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Secao IV

Visualizacédo do Processo pelo Usuério do TCE Virtual

Art. 26. O processo eletrénico podera ser visualizado pelo usuéario por meio

do TCE Virtual, de acordo com as permissfes que lhe foram deferidas e em razdo da
natureza de sua relacéo processual. (Redacdo dada pela Resolucdo N. TC 206/2022
— DOTC-e de 24.10.2022)

Art. 27. Os sistemas do TCE Virtual deverdo permitir que mais de um

usuario possa visualizar o processo eletronico de forma simultanea.

Art. 28. O processo eletrénico encerrado sera mantido em arquivo digital,
armazenado pelo gerenciador eletrénico de documentos, e a visualizacdo nao altera
0 seu estado processual, salvo por determinacdo do Presidente, de qualquer das
Céamaras ou do Tribunal Pleno, por iniciativa propria ou a requerimento de unidade
organizacional do Tribunal, do responsavel, interessado ou seu advogado ou
procurador constituido e do Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas, nas
seguintes situacoes:

| — para prosseguir o julgamento de prestacdo ou tomada de contas
considerada iliquidavel, nos termos do § 1° do art. 23 da Lei Complementar n.
202/2000;

Il — para restabelecer o julgamento ou a apreciacdo de processo em razao

da anulacéo da deliberacdo que ensejou 0 seu encerramento.
[l - outras situacdes que justifiquem o retorno do processo ao estado ativo.
Paragrafo Unico. Os usuarios externos poderao visualizar integralmente um
processo eletrbnico encerrado, observado o disposto nos arts. 33 a 37 desta

Resolucao.

Secao V


https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N.%20TC%200206-2022%20CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N.%20TC%200206-2022%20CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/LEI-ORGANICA-CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/LEI-ORGANICA-CONSOLIDADA.pdf
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Indisponibilidade de Visualizagdo de Documento do Processo Eletrénico

Art. 29. A indisponibilizacdo para visualizagao de qualquer documento do

processo eletrbnico exigira a lavratura de ‘Termo de Indisponibilizacao de
Visualizacdo de Documento’, conforme Anexo Ill desta Resolugao, e sera feita pelo
servidor que, de posse do processo, identificar essa necessidade, observado o
seguinte:

| — automaticamente, desde que inexista peca juntada posteriormente
aquela objeto da indisponibilidade, com a devida justificativa expressa no ‘Termo de
Indisponibilizagédo de Visualizagdo de Documento’;

Il — apds deliberacao do relator, do presidente, de qualquer das Camaras
ou do Tribunal Pleno, nos casos em que houver a juntada de peca posterior aquela
objeto da indisponibilidade. (Redacdo dada pela Resolucdo n° TC-155/2019,
publicada no DOTC-e de 31/01/2020)

assinar-o-respectivo-termo. (Revogado pela Resolucdo n® TC-155/2019, publicada no

DOTC-e de 31/01/2020)

CAPITULO IV
TEMPESTIVIDADE DOS DOCUMENTOS E INDISPONIBILIDADE DO SISTEMA


http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N.%20TC%200155-2019%20CONSOLIDADA.pdf
http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N.%20TC%200155-2019%20CONSOLIDADA.pdf
http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N.%20TC%200155-2019%20CONSOLIDADA.pdf
http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N.%20TC%200155-2019%20CONSOLIDADA.pdf
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Art. 31. Considera-se tempestivo o documento integralmente transmitido
dentro do prazo previsto em lei, em ato normativo ou determinado pelo Tribunal.

8§ 1° A transmissdao eletronica podera ser realizada até as 24 (vinte e quatro)
horas do ultimo dia previsto, observado o horario oficial de Brasilia.

8§ 2° N&o serdo considerados, para fins de tempestividade, o horario inicial
de conex&o do usuario a internet, o horéario de acesso ao TCE Virtual ou ao portal do
Tribunal de Contas e o horario registrado pelo equipamento do usuério.

Art. 32. Na hipétese de indisponibilidade técnica do TCE Virtual, o prazo
que vencer no dia da ocorréncia da indisponibilidade sera prorrogado para o dia util
seguinte a retomada de funcionamento, quando:

| — a indisponibilidade for superior a 120 minutos, ininterruptos ou nao, se
ocorrida entre as 07h00min e as 22h59min;

Il — ocorrer indisponibilidade de 23h00min as 23h59min.

8 1° A indisponibilidade ocorrida de 00hOOmin as 06h59min nos dias de
expediente do Tribunal de Contas, feriado e final de semana nao produzira o efeito
previsto no caput deste artigo.

8§ 2° O Tribunal de Contas manterd& no TCE Virtual histérico das
indisponibilidades do sistema, especificando o servico atingido, as datas e os horérios
de inicio e término dessa ocorréncia.

8§ 3° O Diretor de Informatica emitira certiddo correspondente a
indisponibilidade, conforme Anexo IV.

8 4° A indisponibilidade previamente programada produzira as
consequéncias definidas em ato do Presidente do Tribunal divulgado ao publico
externo por meio de publicacdo no Diario Oficial Eletrénico e no portal do Tribunal,
sem prejuizo da emissdo da certidao referida no 8 2° deste artigo.

§ 5° A falta de acesso aos sistemas corporativos do Tribunal de Contas ou
eventual defeito de transmissdao ou recepcdo de dados ndo decorrentes da
indisponibilidade técnica do TCE Virtual ndo servirdo como escusa para O

descumprimento dos prazos a que estdo submetidos 0s usuarios externos.

CAPITULO V



Tr TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARINA

CLASSIFICACAO DA INFORMACAO CONSTANTE DO PROCESSO ELETRONICO

Art. 33. A classificacdo da informacdo dos processos eletrénicos do
Tribunal de Contas observa a publicidade como regra e o sigilo como excecao.

Paragrafo Unico. O direito de acesso a documento ou processo eletrénico
no ambito do Tribunal de Contas pelo cidaddo observara as regras estabelecidas na
Resolucdo n. TC-71/2012.

Art. 34. Serdo de acesso restrito as informacdes consideradas sigilosas e

pessoais, nos termos da Resolucdo n. TC-71/2012 ou ato do Tribunal que venha

substitui-la.

8 1° Seréo salvaguardadas as informacdes encaminhadas ao Tribunal de
Contas classificadas como sigilosas ou pessoais pelas unidades jurisdicionadas, pelo
Ministério Publico ou pelo Poder Judiciario.

§ 2° O sistema de gerenciamento de todas as etapas e atividades
executadas nos processos eletrénicos tera mecanismos de protecao que restrinjam o
acesso de processo de qualquer natureza que tenha recebido chancela de sigiloso,
aos responsaveis ou interessados e seus procuradores e aos servidores do Tribunal

credenciados para analise do processo.

Art. 35. Os documentos em meio eletrénico que contenham informacdes
sigilosas ou pessoais seréo identificados e como tal classificados:

| — pelo servidor, no momento da autuacdo do processo ou categorizacao
de pecas, quando:

a) a informacdo enviada ao Tribunal vier classificada como sigilosa ou
pessoal, conforme disposto no § 1° do art. 34;

b) ato normativo do Tribunal previamente classificar a informacdo como
sigilosa ou pessoal;

Il — por despacho fundamentado do Presidente do Tribunal ou do Relator
do processo;

[l — por deliberacdo de qualquer das Camaras ou do Tribunal Pleno.


http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N%2071-2012%20CONSOLIDADA.pdf
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Paragrafo unico. Nas hipéteses dos incisos | e Il deste artigo, por ocasido
do julgamento ou apreciacdo do processo devera ser confirmado ou retirado o caréater

sigiloso ou pessoal da informacéao.

Art. 36. Os documentos eletronicos classificados como sigilosos ou
pessoais serdo identificados e o seu acesso e visualizagdo ficardo restritos aos

usuérios internos que desenvolvam alguma atividade no processo que os contemple.

do-art—34-desta-Resolucdo—(Revogado pela Resolucdo N. TC 206/2022 — DOTC-e
de 24.10.2022)

8 1° Aplica-se o disposto no caput a situacdo descrita no § 1° do art. 34
desta Resolucéo. (Incluido pela Resolucdo N. TC 206/2022 — DOTC-e de 24.10.2022)

8§ 2° Os usuérios credenciados na forma prevista no art. 12 terdo acesso a

vista aos autos de processos eletronicos sigilosos quando figurarem como
responsaveis, interessados ou procuradores, ressalvadas as disposi¢cdes em contrario
em norma especifica ou despacho fundamentado do relator no processo. (Incluido
pela Resolucdo N. TC 206/2022 — DOTC-e de 24.10.2022)

Art. 37. O documento classificado como sigiloso e pessoal ndo sera
disponibilizado no portal do Tribunal de Contas para fins de consulta pelo publico em

geral.

CAPITULO VI
DISPOSICOES FINAIS
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j jsa 2 jadi . (Revogado pela Resolucdo
n°® TC-155/2019, publicada no DOTC-e de 31/01/2020)

Art. 39. Cabera ao Comité de Governanca da Tecnologia da Informacéo e

Comunicacado (CGTIC), constituido por ato do Presidente do Tribunal de Contas,
avaliar e aprovar as propostas de alteracdes de funcionalidade e fluxos processuais
no sistema responsavel pelo gerenciamento de todas as etapas e atividades
executadas nos processos eletrdnicos. (Redacdo dada pela Resolucdo n° TC-
155/2019, publicada no DOTC-e de 31/01/2020)

Art. 40. O Presidente do Tribunal podera expedir atos complementares para
operacionalizacdo das normas e diretrizes desta Resolucéo, incluindo a alteracéo ou
exclusdo dos anexos, bem como a criagdo de novos anexos necessarios ao

funcionamento eficiente e transparente dos processos eletrénicos.

Art. 41. Revogam-se a Resolucdo n. TC-60/2011 e as demais disposi¢oes

em contrario.

Art. 42. Esta Resolucao entra em vigor na data de sua publicacao.


http://www.tce.sc.gov.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLU%C3%87%C3%83O%20N.%20TC%200155-2019%20CONSOLIDADA.pdf
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ANEXO |
TERMO DE DESMATERIALIZACAO DE PROCESSO

AoS ..... dias do més de .... de
TCE que efetuou a digitalizag&o) .......... do Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina foi procedida a desmaterializagdo dos autos do Processo n. ............
(identificar com a sigla e nidmero do processo), da(o) ..... (identificar a Unidade
Gestora), com ....... folhas, totalizando ..... paginas, mediante digitalizacdo dos
documentos fisicos, convertendo-os em documentos eletrénicos, e que a partir dessa
data tramitardo exclusivamente em meio eletronico, alterando-se a numeracao de

suas folhas em razéo da forma de visualizagdo do processo nos sistemas do TCE
Virtual.

Assinatura/Nome/Matricula/Cargo do servidor
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ANEXO I
DESCRICAO DE OBJETO N. /

(Art. 19 da Resolucédo n. TC-126/2016)

O objeto a seguir descrito esta vinculado ao processo abaixo mencionado
e se encontra fisicamente localizado no Arquivo Geral do Tribunal de Contas — Sala
de Provas:

| — Dados do processo:

Processo n.

Unidade Gestora:

Responsavel:

Interessado:

Il — Dados do remetente do objeto:

Nome:

CPF/CNPJ:

Numero do Protocolo:

[l - Especificacéo do objeto:

Identificag&o:

Especificacao:

Quantidade:

Estado de conservagéo/aparéncia:

O objeto esta danificado? () Sim. () Nao. Em caso afirmativo, descreva
o dano detectado:

Outros detalhes:

IV - Especificagcéo de arquivo eletronico:

Midia de armazenamento:

Formato:

Tamanho:

Conteudo:

Outros detalhes:
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V - O arquivo eletronico correspondente ao objeto descrito (artigo 19, § 2°)
encontra-se como anexo do processo? () Sim. () N&o.

Florianopolis,

Assinatura/Nome/Matricula/Cargo do servidor
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ANEXO IlI
TERMO DE INDISPONIBILIZACAO DE VISUALIZACAO DE PECAS
PROCESSUAIS

A0S ..... dias do més de ............. do ano de 20xx, na Divisdo de Protocolo
(DIPO) da Secretaria Geral (SEG) do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina,
em atencdo ao despacho OU a Decisdo OU ao Acordéao n. ............. de fls. .......... , foi
promovida a indisponibilizacdo para visualizacdo das folhas ....... a... , referente a
................... (nominar a peca processual)............. dos autos do Processon. .................

(sigla e niumero — unidade gestora).

Assinatura/Nome/Matricula/Cargo do servidor
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ANEXO IV

CERTIDAO DE INDISPONIBILIDADE DE SISTEMA

NA REDE MUNDIAL DE COMPUTADORES

O Diretor de Informatica do Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina, nos termos dos 8 3° do artigo 32 da Resolugcdo n. TC-..../2016, de
.................. , certifica, para os devidos fins, a indisponibilidade de sistema corporativo
do Tribunal na rede mundial de computadores, conforme segue:

1) Data da indisponibilidade:

2) Horario de inicio da indisponibilidade:

3) Horario de término da indisponibilidade:

4) Tempo de indisponibilidade de 00h00Omin as 06h59min:

5) Tempo de indisponibilidade de 07h00min as 22h59min:

6) Tempo de indisponibilidade de 23h00min as 23h59min:

7) Sistema indisponivel:

Floriandpolis,

Diretor da Diretoria de Informatica



