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CATARINA

PORTARIA N.TC-652/1996

Dispfe sobre os prazos processuais e da
outras providéncias.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso
de suas atribuicdes conferidas pelo art. 26, XVI, do Regimento Interno, aprovado pela
Resolugédo n° TC 11/91, de 27 de dezembro de 1991, e pelo art. 7°, Ill, da Lei
Complementar n° 31, de 27/09/90,

RESOLVE:

Art. 1° - Fica instituido, em caréater provisorio, o registro de freqiiéncia diario
dos servidores do Tribunal de Contas, através de Fichas de Frequéncia, na forma do
anexo 1 desta Portaria.

8 1° - Os servidores devem observar rigorosamente o horario de expediente
previamente estabelecido (Lei n° 6.745/85, art. 25, § 1°).8 2° - A marcacdo das horas
de chegada - inicio do expediente, e de saida - final do expediente, deve ser feita de
proprio punho pelo servidor, na Ficha de Frequéncia.

Art. 2° - O servidor é obrigado a avisar a chefia imediata no dia em que, por

doenca ou for¢a maior, ndo puder comparecer ao servico (Lei n° 6.745/85, art .26).

Art. 3°- Fica instituida a Ficha de Controle de Saida, para fins de controle
de saida do servidor durante o expediente, na forma do anexo 2 desta Portaria.

8 1° - A saida do servidor deve ser autorizada em Ficha de Controle de
Saida, pelo titular ou responsavel de cada unidade administrativa.
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§ 2° - Ao servidor é vedada a saida do expediente sem a devida autorizagao.

Art. 4° - A Ficha de Controle de Saida, preenchida e assinada, deve ser
entregue pelo servidor, quando da saida, no servico de recep¢ao da Portaria, devendo
este solicitar sua devolucdo, quando do seu retomo, para entrega-la no setor competente da

unidade em que esta lotado.

Art. 5 - As entradas e saidas dos servidores no edificio do Tribunal de Contas devem
ser feitas, obrigatoriamente, pela porta principal, onde encontra-se instalado o servigo de recepcéao
da Portaria.

Art. 6° - Fica vedado o acesso e a permanéncia do servidor, fora do horério de seu
expediente, na unidade administrativa em que esta lotado, salvo quando autorizado.

Art. 7° - Os titulares das unidades administrativas encaminharéo & Diretoria
Geral de Administracdo e Financas - DGAF, até o dia 10 (dez) de cada més, relatorios-resumo
das alteracdes de frequiéncia e das saidas dos servidores, ocorridas no més imediatamente

anterior, juntamente com as respectivas Fichas de Frequéncia.

Art. 8° - Esta Portaria entra em vigor na data da assinatura.

Floriandpolis, 21 de novembro de 1996.

Conselheiro SALOMAO RIBAS JUNIOR
Presidente do TCE/SC
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UNIDADE: PORTARIA TC-652/96
Anexo 1

FICHA DE FREQUENCIA .

DIA: ..ok

DIFERENCA DE HORAS/ /
NOME DO SERVIDOR! RUBRICA, EXPEDIEN | E: OBSERVACOES (%)

ENIRADA, | SAIDA,

(*) espacgo destinado ao titular da Unidade. .

Em, de: ae 199

Ass. Titular da Unidade ;
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FICHA DE CONTROLE DE SAIDA

NOME:

DIA:

HORARIODE SAIDY: _ .

ESTADO DE SANTA CATARINA PORT. TC.652196

TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO , ANEXO 2
FICRA DE CONTROLE DE SAIDA

UNIDADE:
NOME:

DIA:

H. SAIDA: H. RETORNO:
( )PARTICULAR ()A SERVICO
DESTINO:

ASS. TITULAR DA UNIDADE ASS. SERVIDOR




