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Il - REGULAMENTOS AREA CONTROLE EXTERNO

NO

DATA DA

PUBLICACAO

EMENTA

RESOLUCO

ES

07/1976

01/07/1976

APROVA O PROTOCOLO DE INSPECOES DOS TRIBUNAIS DE
CONTAS DE SC, PR E RS PARA FISCALIZACAO DO BRDE.

16/1994

27/12/1994

ESTABELECE O SISTEMA DE COMPROVACAO E DE
DEMONSTRACOES CONTABEIS, POR MEIOS INFORMATIZADO E
DOCUMENTAL, DAS UNIDADES GESTORAS DAS
ADMINISTTRAGOES DO ESTADO E DOS MUNICIPIOS DE SANTA
CATARINA, PERTINENTES AO CONTROLE EXTERNO EXERCIDO
PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

01/1999

12/04/1999

ESTABELECE DIRETRIZES PROCESSUAIS E ORIENTA SOBRE A
FORMA DE ELABORACL&O DE ACORDAOS E DECISOES SIMPLES
E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

06/1999

22/12/1999

ESTABELECE CRITERIOS PARA DISTRIBLAJIC}AO DE PROCESSOS
AOS RELATORES E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

07/1999

28/12/1999

DISPOE SOBRE A PRESTACAO DE CONTAS A SER FEITA PELAS
CAMARAS DE VEREADORES AO TRIBUNAL DE CONTAS,
ALTERA A RESOLUICAO N° TC. 16/94 E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

05/2000

14/11/2000

REGULAMENTA O ATENDIMENTO DE ADVOGADO DAS PARTES
E DE SEUS PROCURADORES HABILITADOS EM PROCESSOS
FORMALIZADOS NO AMBITO DO TRIBUNAL DE CONTAS.

06/2000

14/11/2000

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA O ENCAMINHAMENTO
DE CITACAO, AUDIENCIA, DILIGENCIA E NOTIFICACAO DE
DECISAO E ACORDAO.

02/2001

29/06/2001

DA NOVA REDACAO AOS ARTS. 2°, INCISOS Il E IV E 3°, INCISO
[°, ACRESCENTA PARAGRAFO UNICO AO ART. 9°DA
RESOLUCAO N° TC-06/2000, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

07/2002

20/09/2002

DISCIPLINA O PROCESSAMENTO DA REPRESENTACAO
FORMULADA AO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, COM
FUNDAMENTO NA LEI N° 8.666, DE 21 DE JUNHO DE 1993.

09/2002

20/09/2002

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA RECEBIMENTO,
AUTUACAO E TRAMITACAO DE PROCESSOS E PAPEIS NO
AMBITO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA
CATARINA E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

09/2004

29/11/2004

DISPOE SOBRE A CONCESSAO DE PRIORIDADE NA
TRAMITACAO DOS PROCESSOS NO AMBITO DO TRIBUNAL DE
CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA EM QUE FIGURE
COMO PARTE OU INTERVENIENTE PESSOA COM IDADE IGUAL
OU SUPERIOR A 60 (SESSENTA) ANOS.

02/2006

26/04/2006

DISPOE SOBRE CRITERIOS PARA ELABORACAO DA RELACAO
DOS ADMINISTRADORES E RESPONSAVEIS A SER REMETIDA
PELO TRIBUNAL DE CONTAS A JUSTICA ELEITORAL NO ANO EM
QUE SE REALIZAREM ELEICOES.

19/2007

21/12/2007

DISCIPLINA A ELABORAGCAO DE EMENTAS NOS VOTOS DO
RELATOR OU REVISOR, VISANDO A IMPLANTACAO DO
EMENTARIO DE JURISPRUDENCIA DO TRIBUNAL DE CONTAS E
ALTERA A RESOLUCAO N. TC-06/2001

35/2008

19/12/2008/

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA EXAME, APRECIACAO
DA LEGALIDADE E REGISTRO DOS ATOS DE ADMISSAO DE
PESSOAL E DE CONCESSAO DE APOSENTADORIA, REFORMA,
TRANSFERENCIA PARA RESERVA E PENSAO PELO TRIBUNAL
DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA.

INSTRUCOES NORMATIVAS

02/2001

15/10/2001

DISCIPLINA A ELABORACAO, GUARDA E REMESSA, AO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, DE DADOS E




INFORMACOES COM VISTAS AO CONTROLE DA GESTAO
FISCAL INSTITUIDO PELA LEI COMPLEMENTAR N° 101, DE 04 DE
MAIO DE 2000, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

01/2003

28/05/2003

INSTITUI @) SISTEMA DE CADASTRAMENTO E
ACOMPANHAMENTO DE OBRAS - SCO E ESTABELECE
PROCEDIMENTOS DE CADASTRAMENTO E ACOMPANHAMENTO
DE OBRAS E SERVICOS DE ENGENHARIA, EXECUTADOS PELAS
UNIDADES GESTORAS ESTADUAIS E MUNICIPAIS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

03/2004

06/12/2004

DISPOE SOBRE O EXERCICIO DA FISCALIZAGAO OPERACIONAL
PELO TRIBUNAL DE CONTAS, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

04/2004

22/121/2004

INSTITUI O SISTEMA DE FISCALIZACAO INTEGRADA DE
GESTAO - E-SFINGE, DISPOE SOBRE A REMESSA DE DADOS E
INFORMAGOES POR MEIO INFORMATIZADO PELAS UNIDADES
GESTORAS DAS ADMINISTRACOES DO ESTADO E DOS
MUNICIPIOS DE SANTA CATARINA, PERTINENTES AO
CONTROLE EXTERNO EXERCIDO PELO TRIBUNAL DE CONTAS
DO ESTADO, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

05/2004

22/12/2004

INSTITUI O SISTEMA DE PETICAO ELETRONICA - E-PETICAO NO
AMBITO DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA
CATARINA, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

01/2006

27/06/2006

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA O ENCAMINHAMENTO
DA DECLARACAO DE BENS PELOS AGENTES PUBLICOS
ESTADUAIS E MUNICIPAIS, EM CUMPRIMENTO A LEI N. 8.730,
DE 10 DE NOVEMBRO DE 1993.

03/2007

06/09/2007

DISPOE SOBRE A INSTAURACAO E ORGANIZACAO DE
PROCESSO DE TOMADA DE CONTAS ESPECIAL NO AMBITO DA
ADMINISTRACAO PUBLICA DIRETA E INDIRETA, ESTADUAL E
MUNICIPAL, E AINDA DO SEU ENCAMINHAMENTO AO TRIBUNAL
DE CONTAS.

04/2007

17/12/2007

DISPOE SOBRE A EMISSAO ELETRONICA DE CERTIDAO E DE
ALERTAS, PREVISTOS NA LEI COMPLEMENTAR N° 101/2000,
PELO TRIBUNAL DE CONTAS

05/2008

01/09/2008

ESTABELECE PROCEDIMENTOS PARA EXAME DE EDITAIS DE
CONCORRENCIA E DE PREGAO REALIZADOS PELOS PODERES,
ORGAOS E ENTIDADES DA ADMINISTRACAO PUBLICA DO
ESTADO E DOS MUNICIPIOS

07/2008

19/12/2008

DISPOE SOBRE ENVIO DE DOCUMENTOS E INFORMACOES
NECESSARIOS A APRECIACAO E REGISTRO DE ATOS DE
ADMISSAO DE PESSOAL E DE CONCESSAO DE
APOSENTADORIA, REFORMA, TRANSFERENCIA PARA A
RESERVA E PENSAO, PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO.

DECISOES NORMATIVAS

01/1996

13/03/1996

ORIENTA A FORMA DE APURACAO DA RECEITA LIQUIDA
DISPONIVEL, ARRECADADA PELO ESTADO, PREVISTA EM LEL

02/2004

12/01/2005

FIXA CRITERIOS PARA APURACAO DAS DESPESAS COM
MANUTENCAO E DESENVOLVIMENTO DO ENSINO E COM
ACOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE, VISANDO A
VERIFICACAO DO CUMPRIMENTO DO DISPOSTO NO ART. 212,
PARAGRAFOS 2° E 3° DO ART. 198 E ART. 77 DO ATO DAS
DISPOSICOES CONSTITUCIONAIS TRANSITORIAS, TODOS DA
CONSTITUICAO FEDERAL, E DA OUTRAS PROVIDENCIAS.

02/2006

17/11/2006

ESTABELECE ORIENTACOES PARA A ADOCAO DE
PROVIDENCIAS ADMINISTRATIVAS PELAS AUTORIDADES
COMPETENTES E PELAS AREAS TECNICAS DESTE TRIBUNAL,
EM FACE DO RECEBIMENTO DOS RELATORIOS DO CONTROLE
INTERNO E/OU DOS RELATORIOS/PARECERES DE AUDITORIA
EXTERNA CONTRATADA PELOS ENTES, ORGAOS E ENTIDADES
JURISDICIONADAS A ESTA CORTE DE CONTAS.

04/2007

03/12/2007

FIXA O VALOR DA ALCADA DA TOMADA DE CONTAS ESPECIAL




PARA O EXERCICIO DE 2008

06/2008

19/12/2008

ESTABELECE CRITERIOS PARA APRECIACAO, MEDIANTE
PARECER PREVIO, DAS CONTAS ANUAIS PRESTADAS PELOS
PREFEITOS MUNICIPAIS, E O JULGAMENTO DAS CONTAS
ANUAIS DOS ADMINISTRADORES MUNICIPAIS, E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

PORTARIAS

233/2003

25/07/2003

TORNA PUBLICOS OS CRITERIOS PARA EMISSAO DO PARECER
PREVIO SOBRE AS CONTAS ANUAIS PRESTADAS PELOS
PREFEITOS MUNICIPAIS.

274/2003

15/10/2003

DISPOE SOBRE A MICROFILMAGEM DE PROCESSOS E
DOCUMENTOS.

638/2007

15/10/2007

REORGANIZA OS TIPOS DE PROCESSOS PARA FINS DE
AUTUAGAO E DISTRIBUICAO  AOS RELATORES E
ORGANIZACAO DA PAUTA DAS SESSOES DO TRIBUNAL PLENO.

453/2008

29/08/2008

DISPOE SOBRE CADASTRO DE PESSOAS E ORGAOS DO
TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA E
FIXA REGRAS PARA SUA MANUTENCAO.

233/2009

14/04/2009

DISPOE SOBRE O FORNECIMENTO DE CERTIDOES E COPIAS
REPROGRAFICAS PELO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO.

RESOLUCOES

RESOLUCAO N.TC-07/1976

O TRIBUNAL DE CONTAS, no uso das atribuicdes que Ihe séo conferidas pela Lei n.°
4380, de 21 de outubro de 1969,

RESOLVE :

Art. 1° - E aprovado o Protocolo de Inspecdes firmado pelos Presidentes dos Tribunais
de Contas de Santa Catarina, Parand e Rio Grande do Sul, com vistas a coordenacdo de
atividades para a fiscalizacdo do Banco Regional de Desenvolvimento do Extremo Sul — BRDE.

Art. 2° - O Protocolo de Inspec¢des, que fica fazendo parte desta Resolucéo, com ela sera
publicado para conhecimento dos interessados.

Florianépolis, 15 de junho de 1976.

RESOLUCAO N.TC-16/1994

Estabelece o sistema de comprovacdo e de
demonstra¢des contabeis, por meios informatizado
e documental, das unidades gestoras das
Administracdes do Estado e dos Municipios de
Santa Catarina, pertinentes ao controle externo
exercido pelo Tribunal de Contas do Estado, e dao
outras providéncias.




O Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, no uso das atribuicdes que lhe sédo
conferidas pela Constituicdo Estadual, artigos 58 a 62 e 113, e pela Lei Complementar n° 31,
de 27 de setembro de 1990, especialmente, em seu artigo 30, RESOLVE:

TITULO |
DISPOSIGOES INICIAIS

Art. 1° - Esta Resolugédo regula a remessa de informag6es e demonstrativos contabeis,
por meios informatizado e documental, a ser feita pelos gestores das unidades da
Administracéo Publica e pelos demais responsaveis por bens e valores publicos, no ambito
estadual e municipal, e normatiza outras formas de controle pertinentes a fiscalizagéo contabil,
financeira, orcamentaria, operacional, patrimonial e dos atos de pessoal, exercida pelo Tribunal
de Contas do Estado.

TiTULO Il
FISCALIZACAO CONTABIL, FINANCEIRA, ORCAMENTARIA, OPERACIONAL,
PATRIMONIAL E DOS ATOS DE PESSOAL

CAPITULO |

OBJETIVO E EXERCICIO DA FISCALIZAGAO

Art. 2° - A fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional, patrimonial e dos
atos de pessoal tém por objetivo a fiscalizacéo dos atos de :

| - Ordenadores da despesa,;

Il - Agentes administrativos incumbidos de arrecadar, guardar ou gerir dinheiro, valores
ou bens publicos, no ambito estadual e municipal, ou pelos quais estes respondam;

Il - Dirigentes das entidades da Administragcdo Direta, Indireta e Fundacdes, das areas
estaduais e municipais;

IV - Servidor publico, civil ou militar, pessoa ou unidade, estipendiada ou ndo pelos cofres
publicos, que der causa a extravio ou danificacdo de bens ou valores do Estado ou do
Municipio, ou pelos quais seja este responséavel;

V - Dirigentes de entidades ou organizacdes de direito privado, que se utilizem de
contribuicbes para fins sociais ou recebam transferéncias do orgamento do Estado ou do
Municipio;

VI - Qualquer pessoa fisica ou entidade publica que utilize, arrecade, guarde, gerencie,
ou administre dinheiro, bens e valores publicos, ou pelos quais o Estado ou o Municipio
responda, ou que, em nome destes, assuma obrigacdes de natureza pecuniaria;

VII - Quem quer que, por expressa disposicéo de lei, deva prestar contas ao Tribunal.

Art. 3° - A fiscalizagdo contabil, financeira, orcamentaria, operacional, patrimonial e dos
atos de pessoal das AdministragBes Estadual e Municipais sera exercida em todos 0s niveis,
inclusive pelo acompanhamento da execuc¢do dos projetos e atividades e da movimentacao de
recursos de fundos especiais ou contabeis.

Paragrafo Unico - A auditoria operacional tem como objetivos basicos:

a) Determinar a eficacia, eficiéncia e economicidade das operagdes;

b) Avaliar a eficacia do controle na administragéo dos recursos;

c¢) Avaliar o grau de cumprimento dos objetivos e metas previstas;

d) Identificar areas criticas na organizagéo e fung8es da unidade;

e) Avaliar o grau de confiabilidade e seguranca dos servicos, inclusive os informatizados;
f) Formular recomendacdes para superar as deficiéncias observadas.

Art. 4° - A acéo fiscalizadora do Tribunal levara em conta o grau de confiabilidade do
sistema de controle interno, considerando a estrutura organizacional e o nivel de segmentos
administrativos e financeiros informatizados na unidade gestora.



§ 1° - Compete ao sistema de controle interno, em consonancia com as atribui¢cdes
expressas nos arts. 62 e 113 da Constituicao Estadual:

| - Acompanhar e avaliar o cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a
execucao dos programas de governo e dos orcamentos;

Il - Comprovar a legalidade e avaliar os resultados quanto a eficacia e eficiéncia da
gestdo orcamentaria, financeira, operacional e patrimonial dos 6rgdos e entidades das
Administracdes Estadual e Municipais, bem como a aplicacdo de recursos publicos por
entidades de direito privado;

Il - Exercer o controle das operacgfes de crédito, avais e outras garantias, bem como os
direitos e haveres do Estado e do Municipio;

IV - Apoiar o controle externo no exercicio de sua funcao institucional.

§ 2° - O Tribunal determinara, através de atos normativos especificos, os procedimentos
a serem adotados nos sistemas computadorizados de apoio a administracdo publica,
objetivando o aumento da confiabilidade, eficiéncia e eficacia dos sistemas de controle interno.

§ 3° - Os procedimentos de controle interno passiveis de serem implementados por meio
de rotinas computadorizadas dependem de homologacéo por ato normativo do Tribunal.

§ 4° - Os sistemas de apoio a administracdo publica desenvolvidos e operacionalizados
pelo 6rgéo gestor e executor da politica de informética do Estado estdo sujeitos a homologacao
do Tribunal.

§ 5° - As unidades gestoras do poder executivo estadual deverdo utilizar os sistemas
corporativos desenvolvidos e processados pelo 6rgdo gestor e executor da politica de
informética do Estado, de acordo com o artigo 69 da Lei n° 8.245 de 18 de abril de 1991 e
Decreto n° 082 de 08 de maio de 1991.

C:API'TULO Il )
DA REMESSA DE INFORMACOES E DEMONSTRATIVOS CONTABEIS

Art. 5° - A remessa de informacdes e demonstrativos contdbeis ao Tribunal, pelos
responsaveis pelas unidades gestoras, no ambito do Estado e dos Municipios, sera feita por
meios informatizado ou documental, com periodicidade mensal e anual, ressalvadas as
excecdes previstas nesta Resolucdo e em outros atos normativos do Tribunal de Contas.
(Redacéo dada pela Resolucdo n. TC — 11, de 06.12.2004)

§ 1° - As informacdes e demonstrativos contabeis, quando por meio informatizado, seréo
remetidos ao Tribunal por meio de transmissdo de dados, sendo opcional a entrega em
suportes magnéticos. (Redac¢éo dada pela Resolugcéo n. TC — 11, de 06.12.2004)

§ 2° - As regras, procedimentos e tipos de dados sobre as informa¢des e demonstrativos
contabeis a serem remetidos ao Tribunal por meio informatizado estdo detalhados nas
instrucBes contidas no “Manual de Orientagdo para Procedimentos Computacionais das
Unidades Gestoras”, parte integrante desta Resolugé&o ou outro ato normativo expedido pelo
Tribunal. (Redacéo dada pela Resolucdo n. TC — 11, de 06.12.2004)

§ 3° - Sera remetido, até o ultimo dia do més seguinte ao periodo de referéncia, no
ambito do Estado, pelos Poderes Executivo, Legislativo e Judiciario, pelo Ministério Pablico e
pelo Tribunal de Contas; e no ambito dos municipios, pelos Poderes Executivo e Legislativo, o
Relatorio de Controle Interno contendo a andlise circunstanciada dos atos e fatos
administrativos, da execucao orcamentaria e dos registros contabeis, evidenciando, se for o
caso, as possiveis falhas, irregularidades ou ilegalidades constatadas, bem como as medidas
implementadas para a sua regularizacdo. (Redacdo dada pela Resolu¢do n. TC — 11, de
06.12.2004)
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§ 4° - O Relatério de Controle Interno, no ambito dos municipios e do Estado, sera
assinado pelo respectivo responsavel pela unidade central de controle interno do Poder ou
Orgéo a que se referir. (Redacdo dada pela Resolucao n. TC — 11, de 06.12.2004)

§ 5° - A periodicidade de remessa do Relatério de Controle Interno sera bimestral,
coincidindo a distribuicdo dos meses que comporao esses periodos, com o exercicio financeiro.
(Incluido pela Resolugdo n. TC - 15, de 18.12.1996, alterado pela Resolu¢do n. TC — 11, de
06.12.2004)

8 6° - Quando apurados desvios de recursos publicos proceder-se-a a imediata
elaboracao de Relatério de Controle Interno especifico e a remessa ao Tribunal de Contas.
(Incluido pela Resolugdo n. TC - 15, de 18.12.1996, alterado pela Resolugdo n. TC — 11, de
06.12.2004)

Art. 6° - As unidades gestoras das Administracdes Estadual e Municipais, criadas por lei,
sujeitas ao controle externo do Tribunal de Contas, devem apresentar seu cadastro
informatizado junto ao Tribunal dentro do prazo de 30 (trinta) dias a contar de 01.01.95, através
de meio magnético (disquete), observando as orientagbes constantes do “Manual de
Orientagdo para Procedimentos Computacionais das Unidades Gestoras”, e juntando os
seguintes documentos:

| - Para os novos Municipios criados e instalados - lei organica do municipio e lei de
criacéao;

Il - Para as autarquias e fundacdes - lei de criagéo e estatuto;

lll - Para as empresas publicas, sociedades de economia mista e suas controladas - lei
de criacéo, estatuto e regimento interno;

IV - Para os fundos especiais e contdbeis - lei de criagdo e decreto de regulamentacgéo.

Paragrafo Unico - As unidades gestoras remeter&o ao Tribunal de Contas no prazo de 30
(trinta) dias a contar da aprovacéo por lei, decreto ou assembléia de acionistas, conforme
0 caso, por meio documental, as altera¢cdes ocorridas nas leis, decretos e regulamentos,
referidos no “caput” deste artigo.

Art. 7° - As unidades gestoras das Administragdes Estadual e Municipais autorizardo as
instituicbes financeiras com as quais operam, a procederem a transmissdo de dados de todos
0s extratos de suas contas correntes e de aplicacdes que movimentam recursos publicos, do
més imediatamente anterior, dentro do prazo de até o dia 10 (dez) do més subseqliente, na
forma do anexo TC-44/94 - Modelo de Instrucdo para Autorizacdo e Transmissdo de Extratos
bancarios.

Art. 8° - As unidades gestoras do Estado e dos Municipios manterdo a disposicdo do
Tribunal de Contas, pelo prazo de 5 (cinco) anos contados da data da decisdo definitiva do
Tribunal Pleno, toda a documentacdo comprobatéria dos atos administrativos, financeiros e
juridicos praticados e apresentados por meio informatizado ou documental, a serem remetidos
ao Tribunal sempre que solicitados.

Art. 9° - As informacBes e demonstrativos contabeis do més de dezembro deverdo
incorporar os langamentos de encerramento do exercicio e as do més de janeiro, incorporarao
os lancamentos de abertura do exercicio.

Art. 10 - O Tribunal de Contas, a qualquer tempo, podera requisitar junto as unidades
gestoras, quaisquer informacBes e demonstrativos contabeis que entender necesséarios a
apreciacdo das contas, que serdo remetidos por meio informatizado ou documental, conforme
for solicitado.

SECAO | - ADMINISTRACAO ESTADUAL
Subsecéo | - Contas Anuais do Governador
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Art. 11 - As contas anuais de gestdo do Governador do Estado serdo remetidas ao
Tribunal de Contas, por meio documental, no prazo constitucional, consubstanciadas em :

| - Relatério circunstanciado do 6rgao competente, sobre a execucdo do orcamento e a
situacao da administracao financeira estadual;

Il - Demonstrativos dos resultados gerais do exercicio, na forma do Balanco
Orgamentério, Balango Financeiro, Balanco Patrimonial, Demonstragdo das Variacdes
Patrimoniais, e dos quadros demonstrativos constantes dos anexos 1, 6, 7, 8, 9, 10, 11, 16 e
17, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de maio de 1964.

Subsecéo Il - Orcamentos, Plano Plurianual e Diretrizes Orcamentarias

Art. 12 - Para fins de acompanhamento da execuc¢do orcamentaria, a Administracdo
Estadual, através do érgdo competente, remetera ao Tribunal de Contas até 30 (trinta) dias
apos o inicio de cada exercicio financeiro, por meio documental, as leis relativas aos:

| - Orcamentos Fiscal e de Seguridade Social;
Il - Plano Plurianual;
[l - Diretrizes Orcamentérias.

Subsecao III - Informacdes Mensais Consolidadas do Governo

Art. 13 - O 6rgéo central do sistema de administracéo financeira, contabilidade e auditoria
remetera ao Tribunal de Contas no prazo de até 45 (quarenta e cinco) dias do més encerrado,
através de transmissdo de dados, as contas mensais consolidadas das unidades da
Administracéo Direta dos Poderes Executivo, Legislativo, Judiciario, do Ministério Publico e do
Tribunal de Contas, com base nas informacgfes contidas nos sistemas corporativos do
Governo, observadas as instru¢des constantes do "Manual de Orientacdo para Procedimentos
Computacionais das Unidades Gestoras”, e integradas dos demonstrativos seguintes:

- Razdo até o ultimo Nivel Analitico (anexo TC-05/94); Conciliagdo Bancaria (anexo TC-
06/94); Inscricdo da Divida Fundada (anexo TC-34/94); Movimento da Divida Fundada (anexo
TC-35/94).

Subsecao IV - Informag¢des Mensais das Unidades Gestoras

Art. 14 - As unidades gestoras da Assembléia Legislativa, do Tribunal de Justica, do
Ministério Publico, o Tribunal de Contas, as Secretarias de Estado, as Autarquias e as
Fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual, por seus titulares, remeterdo ao
Tribunal de Contas até o ultimo dia util do més subsequente ao més encerrado, por meio
magnético ou de transmissdo de dados , as informacdes detalhadas, em instru¢cdes constantes
do "Manual de Orientacdo para Procedimentos Computacionais das Unidades Gestoras" e
integrantes dos seguintes demonstrativos:

= Atualizacdo da Unidade Gestora (anexo TC-01/94); Atualizacdo do Plano de Cargos
(anexoTC- 02/94); Mudanca do Ordenador da Despesa (anexo TC-03/94); Atualizacdo de
Conta Contébil (anexo TC-04/94); Razdo até o Ultimo Nivel Analitico (anexo TC-05/94);
Conciliagcao Bancéria (anexo TC-06/94); Dados e Textos de Contratos (anexo TC-07/94);
Dados e Textos de Convénios (anexo TC-08/94); Participantes do Convénio (anexo TC-09/94));
Bolsas de Trabalho (anexo TC-10/94); Dados e Textos de Licitagdes Homologadas
(anexo TC-11/94); Dados de Item do Edital (anexo TC-12/94); Participantes do Edital (anexo
TC-13/94); Itens de Participacdo na Licitacdo (anexo TC-14/94); Convidados da Licitacao
(anexo TC-15/94); Publicacdo do Edital (anexo TC-16/94); Certiddes Negativas (anexo TC-
17/94); Dados de Edital de Concurso (anexo TC-18/94); Dados de Areas de Conhecimento -
Concurso Publico (anexo TC-19/94); Resultado de Concurso Publico (anexo TC-20/94);



Registro de Empenhos Emitidos (anexo TC-21/94); Pagamento de Empenho (anexo TC-
22/94); Notas Fiscais de Empenhos Pagos (anexo TC-23/94 ); Recibos de Empenhos Pagos
(anexo TC-24/94); Bilhetes de Passagem de Empenhos Pagos (anexo TC-25/94); Dados da
Folha de Pagamento de Empenhos Pagos (anexo TC-26/94); Diarias de Empenhos Pagos
(anexo TC-27/94); Documentos Diversos de Empenhos Pagos (anexo TC-28/94); Empenhos
Comprobatérios (anexo TC-29/94); Estorno de Empenhos (anexo TC-30/94); Retencdo de
Empenhos (anexo TC-31/94); Ingressos e Exoneracdes (anexo TC-32/94); Proventos de
Aposentadorias ou Reformas (anexo TC-33/94); Inscricdo da Divida Fundada (anexo TC-
34/94); Movimento da Divida Fundada (anexo TC-35/94); Fundamento Legal da Alteragdo
Orcamentéaria (anexo TC-36/94); Alteragdo de Unidades Orcamentarias (anexo TC-37/94);
Alteracdo de Projetos e Atividades (anexo TC-38/94); Alteragdo da Dotacdo Orgamentaria
(anexo TC-39/94); Lancamento de Receita (anexo TC-40/94); Dados de Obras Paralisadas
(anexo TC-45/94).).

Paragrafo Unico - Excetuam-se do prescrito no “caput’deste artigo os atos relativos as
pensdes e auxilios especiais, que devem ser remetidos ao Tribunal de Contas no prazo de 30
(trinta) dias da lavratura do respectivo ato, por meio documental, em pastas individualizadas
contendo toda a documentagéo comprobatéria do ato concessorio.

Art. 15 - Os Fundos Estaduais vinculados as unidades gestoras da Administracdo
Estadual , por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas até o ultimo dia Gtil do més
subsequente ao més encerrado, por meio magnético ou de transmissdo de dados, as
informacdes detalhadas, em instru¢cbes integrantes do "Manual de Orientacdo para
Procedimentos Computacionais das Unidades Gestoras" e integrantes dos seguintes
demonstrativos:

= Atualizacdo da Unidade Gestora (anexo TC-01/94); Atualizacdo do Plano de Cargos
(anexo TC-02/94); Mudanca do Ordenador da Despesa (anexo TC-03/94); Atualizacdo de
Conta Contabil (anexo TC-04/94); Razdo até o Ultimo Nivel Analitico (anexo TC-05/94);
Conciliacdo Bancaria (anexo TC-06/94); Dados e Textos de Contratos (anexo TC-07/94);
Dados e Textos de Convénios (anexo TC-08/94); Participantes do Convénio (anexo TC-09/94));
Bolsas de Trabalho (anexo TC-10/94); Dados e Textos de LicitagBes Homologadas
(anexo TC-11/94); Dados de Item do Edital (anexo TC-12/94); Participantes do Edital (anexo
TC-13/94); Itens de Participacdo na Licitagdo (anexo TC-14/94); Convidados da Licitacdo
(anexo TC-15/94); Publicacdo do Edital (anexo TC-16/94);Certiddes Negativas (anexo TC-
17/94); Registro de Empenhos Emitidos (anexo TC-21/94); Pagamento de Empenho (anexo
TC-22/94); Notas Fiscais de Empenhos Pagos (anexo TC-23/94); Recibos de Empenhos Pagos
(anexo TC-24/94); Bilhetes de Passagem de Empenhos Pagos (anexo TC-25/94); Dados de
Folha de Pagamento de Empenhos Pagos (anexo TC-26/94); Diarias de Empenhos Pagos
(anexo TC-27/94); Documentos Diversos de Empenhos Pagos (anexo TC-28/94); Empenhos
Comprobatérios (anexo TC-29/94); Estorno de Empenhos (anexo TC-30/94); Retencdo de
Empenhos (anexo TC-31/94); Proventos de Aposentadorias ou Reformas (anexo TC-36/94);
Alteracdo de Unidades Orcamentérias (anexo TC-37/94); Alteracdo de Projetos e Atividades
(anexo TC-38/94); Alteracdo da Dotagdo Orcamentaria (anexo TC-39/94).

Art. 16 - As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista e suas controladas,
do Poder Executivo Estadual, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas até o ultimo
dia util do més subsequente ao més encerrado, em meio magnético ou transmisséo de dados,
as informacgBes detalhadas em instru¢cdes do "Manual de Orientacdo para Procedimentos
Computacionais das Unidades Gestoras", e integrantes dos seguintes demonstrativos:

= Atualizacdo da Unidade Gestora (anexo TC-01/94); Atualizacdo do Plano de Cargos
(anexo TC-02/ 94); Mudanca do Ordenador da Despesa (anexo TC-03/94); Atualizacdo de
Conta Contéabil (anexo TC- 04/94); Razao até o Ultimo Nivel Analitico (anexo TC-05/94);
Conciliagdo Bancaria (anexoTC-06/94); Dados e Textos de Contratos (anexo TC-07/94); Dados
Textos de Convénios (anexo TC - 08/94); Participantes do Convénio (anexo TC-09/94));
Bolsas de Trabalho (anexo TC-10/94); Dados e Textos de Licitagdes Homologadas (anexo
TC-11/94); Dados de Item do Edital (anexo TC - 12/94); Participantes do Edital (anexo
TC - 13/94); Itens de Participacdo na Licitagcdo (anexo TC-14/94); Convidados da Licitacdo
(anexo TC- 15/94); Publicacdo do Edital (anexo TC-16/94); CertidBes Negativas (anexo TC-



17/94);Dados e Edital de Concurso Publico (anexo TC- 18/94); Dados de Areas de
Conhecimento - Concurso Publico (anexo TC-19/94); Resultado de Concurso Publico (anexo
TC-20/94); Ingressos e Exoneragdes (anexo TC-32/94).

Subsecdo V - Informag¢des Anuais das Unidades Gestoras

Art. 17 - As unidades gestoras da Assembléia Legislativa, do Tribunal de Justica, do
Ministério Publico, o Tribunal de Contas, as Secretarias de Estado, as Autarquias, as
FundagGes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual e os Fundos Especiais
vinculados as unidades da Administracdo Estadual, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal
de Contas até 60 (sessenta) dias subsequentes ao encerramento do exercicio, por meio
documental, o Balanco Geral composto da Demonstracdo dos Resultados Gerais, na forma
dos anexos e demonstrativos estabelecidos no artigo 101, da Lei Federal n° 4.320, de 17 de
marco de 1964, observada as alteracfes posteriores e a legislacao pertinente.

Art. 18 - As unidades gestoras da Assembléia Legislativa, do Tribunal de Justica, do
Ministério Publico, o Tribunal de Contas, as Secretarias de Estado, as Autarquias, as
Fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Publico Estadual e os Fundos Especiais
vinculados as unidades da Administracdo Estadual, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal
de Contas até 30 (trinta) dias apds o inicio de cada exercicio financeiro, por meio magnético ou
de transmisséo de dados, as informacdes detalhadas em instrugdes constantes do "Manual de
Orientacdo para Procedimentos Computacionais das Unidades Gestoras" e integrantes dos
seguintes demonstrativos:

= Alteragdo de Unidades Orgcamentarias (anexo TC-37/94); Alteracdo de Projetos e
Atividades (anexo TC-38/94); Fundamentagdo Legal do Orcamento (anexo TC-41/94);
Itens Orcamentarios da Receita (anexo TC-42/94); Dotacdo Orcamentéria (anexo TC-
43/94).

Art. 19 - As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista e suas controladas da
Administrac@o Estadual, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas até 10 de maio
do ano subsequente, por meio documental, o Balanco Geral do exercicio anterior, composto
dos seguintes elementos:

| - Demonstracdes financeiras na forma estabelecida na Lei Federal n° 6.404 de
15/12/76, observadas as alteracdes posteriores e a legislacéo pertinente;

Il - Pronunciamento do Conselho de Administracédo ou 6rgéo equivalente, se existir;

Il - Parecer do Conselho Fiscal.

SECAO Il - ADMINISTRACAO MUNICIPAL
Subsecéo | - Contas Anuais do Prefeito

Art. 20 - As contas anuais de gestdo do Prefeito serdo remetidas ao Tribunal de Contas,
por meio documental, no prazo de até 28 de fevereiro do exercicio seguinte, consubstanciadas
em:

| - Relatério circunstanciado do 6rgdo competente, sobre a execugdo do orcamento e a
situacdo da administracéo financeira municipal;

Il - Demonstrativos dos resultados gerais do exercicio, na forma dos anexos e
Demonstrativos estabelecidos no art. 101, da Lei Federal n® 4.320, de 17 de marco de 1964,
observadas as alteracdes posteriores e a legislacdo pertinente.

Subsecdo II - Orcamentos, Plano Plurianual e Diretrizes Or¢camentarias

Art. 21 - Para fins de acompanhamento da execu¢do or¢camentaria, a Administracdo
Municipal através do 6rgdo competente, remeterd ao Tribunal de Contas até 30 (trinta) dias
apos o inicio de cada exercicio financeiro, por meio documental, as leis relativas aos:



| - Orcamentos Fiscal e de Seguridade Social;
Il - Plano Plurianual;
[l - Diretrizes Orcamentarias.

Subsecdo III - Informacoes Mensais das Unidades Gestoras

Art. 22 — As Prefeituras, as Camaras de Vereadores, as Autarquias e as Fundacdes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal
de Contas até o ultimo dia Gtil do més subseqliente ao més encerrado, por meio magnético ou
de transmissao de dados, as informacgdes detalhadas em instrugdes constantes do “Manual de
Orientagcao para Procedimentos Computacionais das Unidades Gestoras” e integrantes dos
seguintes demonstrativos: (Redacdo dada pela Resolucdo n. TC — 03, de 02.08.1995 e
alterada pela Resolucao n. TC — 07, de 13.12.1999)

= Atualizacdo da Unidade Gestora (anexo TC-01/94); Atualizacdo do Plano de Cargos
(anexo TC-02/94); Mudanca do Ordenador da Despesa (anexa TC-03/94); Atualizacdo de
Conta Contabil (anexo TC-04/94); Razdo até o ultimo Nivel Analitico (anexo TC-05/94);
Conciliacdo Bancaria (anexo TC-06/94); Dados e Textos de Contratos (anexo TC-07/94);
Dados e Textos de Convénios (anexo TC-08/94); Participantes do Convénio (anexo TC-09/94);
Bolsas de Trabalho (anexo TC-10/94); Dados e Textos de Licitacdes Homologadas (anexo TC-
11/94); Dados de item do Edital (anexo TC-12/94); Participantes do Edital (anexo TC-13/94);
Iltens de Participacdo na Licitacdo (anexo TC14/94); Convidados da Licitacdo (anexo TC-
15/94); Publicacdo do Edital (anexo TC-16/94); Certiddes Negativas (anexo TC-17/94); Dados
de Edital de Concurso Publico (anexo TC-18); Dados de Area de Conhecimento - Concurso
Puablico (anexo TC-19); Resultado de Concurso Publico (anexo TC-20); Registro de Empenhos
Emitidos (anexo TC-21/94); Pagamento de Empenho (anexo TC-22/94); Notas Fiscais de
Empenhas Pagos (anexo TC-23/94); Recibos de Empenhos Pagos (anexo TC-24/94); Bilhetes
de Passagem de Empenhos Pagos (anexo TC-25/94); Dados de Folha de Pagamento de
Empenhos Pagos (anexo TC-26/94); Diarias de Empenhos Pagos (anexa TC-27/94);
Documentos Diversos de Empenhos Pagos (anexo TC-28/94); Empenhos Comprobatoérios
(anexo TC-29/94); Estorno de Empenhos (anexo TC-30/94); Retengdo de Empenhos (anexo
TC-31/94); Ingressos e Exoneragdes (anexo TC-32/94); Proventos de Aposentadorias ou
Reformas (anexo TC-33/94); Inscricdo da Divida Fundada (anexo TC-34/94); Movimento da
Divida Fundada (anexa TC-35/94); Fundamento Legal da Alteracdo Orgamentaria (anexo TC-
36/94); Alteracdo de Unidades Orgcamentarias (anexo TC-37/94); Alteragdo de Projetos e
Atividades (anexo TC-38/94); Alteragdo da Dotagdo Orcamentéria (anexo TC-39/94);
Lancamento de Receita (anexo TC-40/94 Obras Paralisadas (anexo TC-45/94) (Redacdo dada
pela Resolucéo n. TC — 03, de 02.08.1995); Dados do Edital de Concurso Publico (anexo TC-
18/94); Dados de Area de conhecimento (anexo TC-19/94); Resultado de concurso Publico
(anexo TC-20/94). (Incluido pela Resolugdo n. TC — 15, de 18.12.1996)

Art. 23- Os Fundos Municipais vinculados as unidades gestoras da Administracédo
Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas até o Ultimo dia util do més
subsequente ao més encerrado, por meio magnético ou de transmissdo de dados, as
informacdes detalhadas em instru¢cdes constantes do "Manual de Orientacdo para
Procedimentos Computacionais das Unidades Gestoras" e integrantes dos seguintes
demonstrativos:

=Atualizacdo da Unidade Gestora (anexo TC-01/94); Atualizacdo do Plano de Cargos
(anexo TC-02/94); Mudanca do Ordenador da Despesa (anexo TC-03/94); Atualizacdo de
Conta Contabil (anexo TC-04/94); Razdo até o Ultimo Nivel Analitico (anexo TC-05/94);
Conciliacdo Bancaria (anexo TC-06/94); Dados e Textos de Contratos (anexo TC-07/94);
Dados e Textos de Convénios (anexo TC-08/94); Participantes do Convénio (anexo TC-09/94));
Bolsas de Trabalho (anexo TC-10/94); Dados e Textos de Licitacdes Homologadas
(anexo TC-11/94); Dados de Item do Edital (anexo TC- 12/94); Participantes do Edital
(anexo TC-13/94); Itens de Participacdo na Licitacdo (anexo TC - 14/94);Convidados da
Licitacdo (anexo TC-15/94); Publicacdo do Edital (anexo TC-16/94); Certiddes Negativas
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(anexo TC - 17/94 ); Registro de Empenhos Emitidos (anexo TC - 21/94 );

Pagamento de Empenho (anexo TC-22/94); Notas Fiscais de Empenhos Pagos (anexo
TC-23/94 );Recibos de Empenhos Pagos (anexo TC-24/94); Bilhetes de Passagem de
Empenhos Pagos (anexo TC-25/94);Dados de Folha de Pagamento de Empenhos Pagos
(anexo TC-26/94); Diarias de Empenhos Pagos (anexo TC-27/94); Documentos Diversos de
Empenhos Pagos (anexo TC-28/94); Empenhos Comprobatérios(anexo TC-29/94); Estorno de
Empenhos (anexo TC-30/94); Retencdo de Empenhos (anexo TC-31/94); Fundamento Legal
da Alteracdo Orcamentaria (anexo TC-36/94); Alteracdo de Unidades Orcamentarias (anexo
TC-37/94); Alteracdo de Projetos e Atividades (anexo TC-38/94); Alteracdo da Dotacéo
Orcamentéria (anexo TC-39/94).

Art. 24 - As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista e suas controladas,
do Poder Executivo Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas até o Ultimo
dia atil do més subsequente ao més encerrado, por meio magnético ou de transmissao de
dados, as informagBes detalhadas em instru¢cdes constantes do "Manual de Orientagdo para
Procedimentos Computacionais das Unidades Gestoras" e integrantes dos seguintes
demonstrativos:

= Atualizacdo da Unidade Gestora (anexo TC-01/94); Atualizacdo do Plano de Cargos
(anexo TC-02/94); Mudanca do Ordenador da Despesa (anexo TC-03/94); Atualizacdo de
Conta Contabil (anexo TC-04/94); Razdo até o Ultimo Nivel Analitico (anexo TC-05/94);
Conciliacdo Bancaria (anexo TC-06/94); Dados e Textos de Contratos (anexo TC-07/94);
Dados e Textos de Convénios (anexo TC-08/94); Participantes do Convénio (anexo TC-09/94));
Bolsas de Trabalho (anexo TC-10/94); Dados e Textos de Licitagbes Homologadas
(anexo TC-11/94); Dados de Item do Edital (anexo TC-12/94); Participantes do Edital
(anexo TC-13/94); Itens de Participacdo na Licitagdo (anexo TC- 14/94); Convidados da
Licitacdo (anexo TC-15/94); Publicacdo do Edital (anexo TC-16/94); Certiddes Negativas
(anexo TC-17/94); Dados de Edital de Concurso (anexo TC-18/94); Dados de Areas de
Conhecimento - Concurso Publico (anexo TC-19/94); Resultado de Concurso Publico (anexo
TC-20/94); Ingressos e Exoneragdes (anexo TC-32/94); Proventos de Aposentadorias ou
Reformas (anexo TC-33/94);

Subsecao IV - Informacdes Anuais das Unidades Gestoras

Art. 25 — As Camaras de Vereadores, bem como as Autarquias, as Fundagdes instituidas
e mantidas pelo Poder Publico e os fundos Especiais, dos Municipios, por seus titulares,
remeterdo ao Tribunal de Contas até 60 (sessenta) dias subseqiientes ao encerramento do
exercicio, por meio documental, o Balan¢o Anual, composto da Demonstracdo dos Resultados
Gerais, na forma dos anexos e demonstrativos estabelecidos no artigo 101, da Lei Federal n°
4.320, de 17 de marco de 1964, observadas as alteragfes posteriores e a legislacdo pertinente.
(Redacao dada pela Resolucdo n. TC — 07, de 13.12.1999)

Art. 26 - As Prefeituras, as Autarquias, as Fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder
Publico Municipal e os Fundos Especiais vinculados as unidades da Administragdo Municipal,
por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas até 30 (trinta) dias ap6s o inicio de cada
exercicio financeiro, por meio magnético ou de transmissdo de dados, as informacdes
detalhadas, em instru¢cdes constantes do "Manual de Orientacdo para Procedimentos
Computacionais das Unidades Gestoras" e integrantes dos seguintes demonstrativos:

= Alteragdo de Unidades Orgamentarias (anexo TC-37/94); Alteracdo de Projetos e
Atividades (anexo TC-38/94); Fundamentacdo Legal do Orcamento (anexo TC-41/94); ltens
Orcamentérios da Receita (anexo TC-42/94); Dotacao Orgcamentéria (anexo TC-43/94).

Art. 27 - As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista e suas controladas da
Administracdo Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas até 10 de maio
do ano subsequente, por meio documental, o0 Balangco Geral do exercicio anterior, composto
dos seguintes elementos:
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| - Demonstracdes financeiras na forma estabelecida na Lei Federal n° 6.404 de
15/12/76, observadas as alteracdes posteriores e legislacdo pertinente;

Il - Pronunciamento do Conselho de Administracdo ou 6rgdo equivalente, se existir;

Il - Parecer do Conselho Fiscal.

CAPITULO IlI
CONTROLE DE RECURSOS ANTECIPADOS

SECAO | - DA ANTECIPACAO DE RECURSOS

Art. 28 - A antecipacdo de recursos, para atendimento da despesa publica, processar-se-
a pelo regime ordinario ou comum, pelo regime de adiantamento e pelo regime de suprimento.

Subsecao I - Adiantamento

Art. 29 - O regime de adiantamento é aplicavel nos casos de despesas expressamente
definidas em lei e consiste na entrega de numerério a servidor, sempre precedida de empenho
na dotacdo propria, com a finalidade de realizar despesas que ndo possam subordinar-se ao
processo normal de aplicacéo.

Art. 30 - Quando ndo definido em lei, o regime de adiantamento é aplicivel
exclusivamente nos casos em que se apresentar impraticavel o pagamento, diretamente pela
unidade gestora, mediante ordem bancaria ou cheque nominativo.

Art. 31 - N&o serdo feitos adiantamentos para despesas ja realizadas nem se permitira
que se efetuem despesas maiores do que as quantias ja adiantadas.

Art. 32 - As despesas realizadas no regime de adiantamento sujeitam-se a legislacéo
vigente sobre licita¢&o.

Art. 33 - Nao serdo concedidos adiantamentos:

| - A responsével por dois adiantamentos;

Il - A responsével com prazo de prestagdo de contas vencido;

Il - A responséavel que, dentro do prazo fixado, deixar de atender a notificacdo para
regularizar prestacdo de contas;

IV - A responsavel em alcance.

Art. 34 - O servidor que receber adiantamento é obrigado a prestar contas de sua
aplicacdo, procedendo automaticamente a tomada de contas, se ndo o fizer no prazo
estabelecido, a autoridade superior a qual ele esta subordinado.

Art. 35 - Os recursos de adiantamentos ou os saldos destes, ndo aplicados até 31 de
dezembro, ou decorrido o prazo de aplicagéo, serdo incontinenti recolhidos a Tesouraria, salvo
disposicdo em contrério, prevista em lei ou regulamento.

Subsecao II - Suprimento

Art. 36 - O regime de suprimento consiste na entrega de numerario as unidades que
possuam pagadoria ou tesouraria, fiscalizadas por servicos de contabilidade anexos, que
mantenham escrituracdo em perfeita ordem e que atendam as normas estabelecidas pelos
Orgaos de controle externo.

Art. 37 - Na realizacdo de despesas no regime de suprimento observar-se-4 as normas
aplicadas ao regime ordinario ou comum e ao regime de adiantamento, se for o caso.



Art. 38 - As despesas feitas por meio de suprimentos, desde que nao impugnadas pelo
ordenador, seréo escrituradas e incluidas na sua tomada de contas, na forma prescrita; quando
impugnadas, devera o ordenador determinar imediatas providéncias administrativas para
apuracéao da responsabilidade e imposicéo das penalidades cabiveis.

Paragrafo Unico - As Prefeituras Municipais, ao receberem as prestacdes de contas das
Cémaras Municipais de Vereadores, acompanhadas da respectiva documentacdo
comprobatéria, deverdo incorporar a sua escrituragdo contabil as despesas empenhadas pelo
legislativo municipal, individualmente, vedado o agrupamento de varios empenhos de mesma
classificac@o econémica, para fins de prestacdo de contas.

Subsecio III - Subvencgao, Auxilio, Contribuicdo e
Delegacédo de Recursos e Encargos

Art. 39 - As transferéncias a titulo de auxilios e contribuigfes, destinadas a realiza¢éo de
despesas proprias da unidade recebedora, devem ser classificadas pela unidade repassadora
em dotacdes de Transferéncias Correntes ou de Transferéncias de Capital.

Paragrafo Unico - As receitas provenientes de auxilios e contribuicbes devem ser
contabilizadas pela unidade recebedora, quando integrante da Administragdo Publica, no fluxo
orcamentério.

Art. 40 - As transferéncias a titulo de Delegacdes de Recursos e Encargos, destinadas a
realizacdo de despesas proprias da unidade repassadora, devem ser classificadas pela
unidade que remete em dotacbes de Despesas de Custeio e de Investimentos (ou de
Inversbes Financeiras, nos casos que couber).

Paragrafo Unico - As receitas decorrentes de Delega¢des de Recursos e Encargos
devem ser contabilizadas pela unidade recebedora, quando integrante da Administracdo
Publica, no fluxo extraorgamentério.

Art. 41 - A concessdo de SubvencgBes Sociais deve ser restrita a entidades sem fins
lucrativos, destinadas a prestacdo de servicos essenciais de assisténcia social, médica e
educacional .

Art. 42- A concessao de Subvencgdes Econdmicas dar-se-a, exclusivamente, nos casos
seguintes:

| - Cobertura de déficits das empresas publicas, de natureza autérquica ou néo;

Il - Cobertura de diferenca entre precos de mercado e os precos de revenda, pelo
Governo, de géneros alimenticios e outros materiais;

lIl - Pagamento de bonificacdes a produtores de determinados géneros e materiais;

IV - Que se destinem a empresa publica ou privada de carater industrial, comercial,
agricola ou pastoril;

V - Por expressa autorizacao em lei.

SECAO I1 - DA PRESTACAO DE CONTAS DE
RECURSOS ANTECIPADOS

Art. 43 - As unidades gestoras da Assembléia Legislativa, do Tribunal de Justica, do
Ministério Publico, o Tribunal de Contas, as Secretarias de Estado, as Autarquias e as
Fundacdes instituidas e mantidas pelo Poder Puablico Estadual, o0s Fundos Especiais
vinculados a Administracdo Estadual assim como, as Prefeituras, as Autarquias, as Fundacdes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico Municipal e os Fundos Especiais vinculados a
Administracdo Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas até o terceiro
més subsequente ao més do pagamento do empenho, por transmissdo de dados ou meio



magnético, os dados referentes as prestacdes de contas de recursos antecipados a titulo de
adiantamentos, subvencdes, auxilios, contribuicdes e delegacdo de recursos e encargos, de
forma individualizada, de acordo com a finalidade da despesa e no valor do recurso
antecipado, conforme consta no "Manual de Orientacdo para Procedimentos Computacionais
das Unidades Gestoras".

§ 1° - Far-se-a4 no prazo de até 6 (seis) meses, prorrogavel uma Unica vez por igual
periodo, mediante solicitagdo, por escrito, DO TITULAR DA Unidade Gestora repassadora dos
recursos, a remessa ao Tribunal de Contas dos dados relativos a: (Incluido pela Resolugdo n.
TC - 09, de 20.12.1995, alterado pela Resolugédo n. TC — 02, de 09.08.1999)

| - prestacéo de contas de recursos antecipados, exceto de adiantamentos, ao Tribunal
de Contas, cuja aplicacdo exigir a realizacao de licitacdo na modalidade de tomada de precos
ou de concorréncia; (Incluido pela Resolugédo n. TC — 02, de 09.08.1999)

Il - prestacdo de contas de recursos repassados a titulo de transferéncias, inclusive
auxilios e contribuicbes, a instituicdes oficiais ou particulares, para aplicacdo em pesquisa
cientifica e tecnoldgica, e desenvolvimento institucional, visando-a: (Incluido pela Resolucéo n.
TC - 02, de 09.08.1999)

a) concessdo de bolsas de estudo e pesquisa; (Incluido pela Resolugdo n. TC — 02, de
09.08.1999)

b) promocéo de estagios; (Incluido pela Resolucdo n. TC — 02, de 09.08.1999)

¢) desenvolvimento de pesquisa, formacdo e aperfeicoamento de pesquisadores e
técnicos. (Incluido pela Resolugédo n. TC — 02, de 09.08.1999)

§2° - Sem prejuizo do que dispde a Lei Complementar n°® 31/90, as prestacfes de contas
ndo escorreitas e as ndo apresentadas quando da inspec¢éo in loco, serdo encaminhadas ao
Tribunal, mediante requisi¢é@o, no prazo que for determinado. (Renumerado do paragrafo Unico,
pela Resolucéo n. TC — 09, de 20.12.1995)

Art. 44 - As prestagfes de contas de recursos antecipados a titulo de adiantamentos,
subvenc¢des, auxilios, contribuicbes e delegagdo de recursos e encargos, inclusive por
Convénios, Acordos e Ajustes, ficardo em poder e guarda do sistema de Controle Interno da
unidade gestora repassadora dos recursos, e deverdo ser compostas de forma individualizada,
de acordo com a finalidade da despesa e no valor da parcela do recurso antecipado a serem
encaminhadas ao Tribunal de Contas, se requisitadas, no prazo que for determinado, contendo
0s seguintes documentos:

| - Balancete de Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados;

II- Notas de empenho e ordens de pagamento emitidas, quando tratar-se de unidade da
Administracédo Publica;

Il - Documento comprobatério das despesas realizadas (notas fiscais, recibo, folhas de
pagamento, roteiros de viagem, ordens de trafego, bilhetes de passagem, guias de
recolhimento de encargos sociais e de tributos, faturas, duplicatas, etc..);

IV- Referéncias aos processos licitatérios ou justificativas de dispensa ou de
inexigibilidade de licitacbes, em se tratando de antecipacbes de recursos na forma de
Adiantamentos, de Delegacdes de Recursos e Encargos ou de Transferéncias a titulos de
Auxilios e Contribui¢des, neste Ultimo caso quando a unidade beneficiada for sujeita as normas
pertinentes a licitacao;

V - Extratos bancarios da conta especial, com a movimentacao completa do periodo;

VI - Guia de recolhimento de saldo ndo aplicado, se for o caso, acompanhado da nota de
estorno da despesa ou do comprovante de ingresso na Receita Orgcamentaria;

VIl - Declaragéo do responséavel, no documento comprobatério da despesa, certificando
gue o material foi recebido ou o servigo prestado, e que estad conforme as especificacdes nele
consignadas;
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VIII - Declaracédo do responsavel, quando se tratar de obra, dos servicos executados,
com sucinta caracterizacdo das etapas efetuadas e, no caso de sua conclusdo, acompanhada
do respectivo termo de recebimento;

IX - Declaracdo passada pelo ordenador da despesa que o0s recursos foram
rigorosamente aplicados aos fins concedidos, exceto no caso de adiantamento.

Paragrafo Gnico - No caso de antecipacdes de recursos, a prestacdo de contas da
primeira parcela devera conter, além dos elementos indicados anteriormente, referéncias do
Termo de Delegacdo de Recursos e Encargos, Acordo, Ajuste ou Convénio e de seus
respectivos aditivos.

Art. 45 - As prestacBes de contas de antecipacdes de recursos por Termos de
Delegacdes de Recursos e Encargos e por Adiantamentos terdo como comprovantes de
despesa os documentos destinados ao credor, que, salvo excecdes cabiveis, serdo sempre em
primeira via.

§ 1° - Os documentos referidos no caput deste artigo deverdo mencionar como
destinatario o 6rgdo ou a entidade repassadora do recurso.

§ 2° - As despesas de natureza sigilosa enquadram-se na classificacdo institucional,
funcional-programatica e econdmica préprias da despesa publica, permanecendo o0s
documentos comprobatérios arquivados na unidade gestora a disposicdo dos 6rgdos de
controle interno e externo.

§ 3° - Sdo consideradas como de natureza sigilosa, as seguintes despesas:

| - As despesas com manutenc¢éo das residéncias do Governador e do Vice-Governador
do Estado;

Il - As despesas com representacdo de Gabinete do Governador do Estado, do Vice-
Governador, e dos Presidentes da Assembléia Legislativa, do Tribunal de Justica, do Tribunal
de Contas do  Estado e do Procurador Geral de Justica do Estado;

Il - As despesas com diligéncias policiais, realizadas pela Policia Militar e Policia Civil do
Estado;

IV - Outras despesas, a critério do Tribunal Pleno.

Art. 46 - Nas prestacdes de contas de recursos a titulo de Auxilios, Subvencdes e
Contribuicdes séo permitidas copias dos documentos comprobatérios das despesas, devendo
ficar em poder da Unidade Gestora beneficiada os documentos originais das despesas.

Paragrafo Unico - Excetuam-se das disposicdes deste artigo os repasses efetuados as
entidades privadas.

Art. 47 - E obrigatério o depdsito bancario dos recursos antecipados em conta
individualizada e vinculada, movimentada por cheques nominais e individualizados por credor.

Paragrafo Unico - A conta bancéria vinculada devera ser identificada com o nome da
unidade ou servidor recebedor dos recursos, acrescido da expressao Auxilio, ou Contribuigéo,
ou Subvencéo, ou Adiantamento, e do nome da unidade concedente.

Art. 48 - O saldo ndo utilizado de parcela de recursos antecipados a titulo de
contribuicbes ou destinada a obras em andamento podera ser aplicado e comprovado na
prestacdo de contas subseqiiente, mesmo que no exercicio financeiro seguinte, dentro do
prazo de prestacdo de contas estabelecido no art. 43 desta Resolucdo. (Redacdo dada pela
Resolucdo n. TC — 05, de 24.11.1999)

SECAO Il - DA RESPONSABILIDADE PELA APLICACAO DE
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RECURSOS ANTECIPADOS

Art. 49 - O responsavel pela aplicacdo de dinheiros publicos tera de justificar seu bom e
regular emprego, na conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas das autoridades
administrativas competentes.

Art. 50 - Responderao pelos prejuizos que causarem a Fazenda Publica, o responsavel
pela unidade gestora a que pertencer o crédito (Ordenador da Despesa) e o destinatario dos
recursos antecipados (responsavel).

Art. 51 - Quando a autoridade administrativa verificar que determinada conta néo foi
prestada, ou que ocorreu desfalque ou desvio de bens ou outra irregularidade de que resulte
prejuizos para a Fazenda Publica, devera tomar imediatas providéncias para assegurar 0
respectivo ressarcimento e instaurar a tomada de contas, fazendo a comunicacdo a respeito ao
Tribunal de Contas.

Art. 52 - A autoridade administrativa considerara como ndo prestadas as contas, entre
outras situagdes possiveis, quando:

| - N&o apresentadas no prazo regulamentar;
Il - Com documentagdo incompleta; e

Il - A documentagdo apresentada nao oferecer condigbes a comprovacdo da boa e
regular aplicacéo dos dinheiros publicos.

Art. 53 - Os recursos antecipados, sob quaisquer titulos, serdo aplicados diretamente
pela pessoa fisica responsavel pela entidade beneficiada ou convenente e, em se tratando de
adiantamento, pelo servidor responséavel.

Paragrafo Unico - Sujeitam-se as normas legais vigentes sobre licitacdes a pessoa
responsavel pela aplicagdo de recursos antecipados repassados a titulo de Delegacédo de
Recursos e Encargos, dirigente de unidade da Administrac@o Puablica e servidor detentor de
adiantamento.

Art. 54 - Os beneficiarios de recursos antecipados, que deixarem de prestar contas no
prazo estabelecido, ficam sujeitos a tomada de contas, pelo Controle Interno da unidade e pelo
Tribunal de Contas, com vistas a comprovar a sua boa e regular aplicacéo.

CAPITULO IV
DOS DNOCUMENTOS DE DESPESA
SECAO | - NOTA DE EMPENHO

Art. 55 - A nota de empenho indicard o nome e o CGC ou CPF do credor, a especificacdo
e a importancia da despesa, a deduc¢éo desta do saldo da dotacdo orcamentéria propria, o tipo
de empenho, a classifica¢ao institucional, funcional-programética e econdmica da despesa.

Art. 56 - As notas de empenho e subempenho dever&o evidenciar com clareza:

| - A especificac@o do objeto (quantidade, marca, tipo, modelo, espécie, qualidade, etc.),
finalidade da despesa e demais elementos que permitam sua perfeita identificacdo e
destinacao;

Il - O numero e a modalidade da licitacdo, ou o nUmero da justificativa de dispensa ou de
inexigibilidade, quando for o caso;

[Il - O nimero do contrato ou aditivo e a data do convénio, quando for o caso;

IV- A identificag8o da fonte de recursos a que se vincular a despesa;



V - A identificacdo, e a assinatura do titular da unidade ou da autoridade a quem for
delegada competéncia para ordenar a despesa,;

VI - Os valores, unitario e total, das compras, obras e servicos, e o valor da operacao;

VIl - a identificacdo dos quantitativos de materiais e servicos destinados a cada obra.
(Incluido pela Resolugéo n. TC — 15, de 18.12.1996).

SECAO Il - COMPROVANTE DE DESPESA

Art. 57 - Para efeitos legais e de registros contabeis, o comprovante regular da despesa
publica deve ser o documento que, por imposicdo de leis e regulamentos, é destinado ao
credor.

Art. 58 - Constituem-se comprovantes regulares da despesa publica, a nota fiscal, recibo,
folha de pagamento, roteiro de viagem, ordem de trafego, bilhete de passagem, guia de
recolhimento de encargos sociais e tributos, entre outros, que deverdo ser fornecidos pelo
vendedor, prestador de servicos, empreiteiro e outros.

Paragrafo Unico - Os comprovantes de despesa deverdo apresentar-se preenchidos com
clareza e sem rasuras que possam comprometer a sua credibilidade.

Art. 59 - Na aquisicdo de bens ou qualquer operagéo sujeita a tributo, o comprovante
hébil deve ser a nota fiscal e, salvo excec¢des cabiveis, em primeira via.

Art. 60 - A nota fiscal, para fins de comprovacao de despesa publica, devera indicar:
| - A data de emisséo, o nome e 0 endereco da reparticdo destinataria;

Il - A discriminacdo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo, modelo,
qualidade e demais elementos que permitam sua perfeita identificacao;

lIl - Os valores, unitério e total, das mercadorias e o valor total da operacao.

Paragrafo Unico - As notas fiscais relativas a combustiveis, lubrificantes e consertos de
veiculos, conterdo ainda, a identificacdo do nimero da placa e a quilometragem registrada no
hodémetro, adotando-se procedimento analogo nas despesas em que seja possivel aplicar
controle semelhante.

Art. 61 - Sempre que for obrigatéria a emissdo de documentos fiscais, os destinatarios
das compras ou servi¢gos sdo obrigados a exigir estes documentos dos que devam emiti-los.

Paragrafo Unico - Serdo exigidos documentos fiscais para comprovar despesas de
construcdo de obras, executadas por empreiteiros.

SECAO III - COMPROVANTE DE PAGAMENTO
Art. 62 - O pagamento de diarias devera ser comprovado com 0s documentos seguintes:

| - Roteiro de viagem, que devera consignar :

a) ldentificacdo do servidor - nome, matricula, cargo, funcdo ou emprego;

b) Deslocamentos - data e hora de saida e de chegada a origem e local de destino;
c¢) Meio de transporte utilizado;

d) Descricao sucinta do objetivo da viagem;

e) Numero de diérias e calculo do montante devido;

f) Quitagcdo do credor;
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g) Nome, cargo ou funcado e assinatura da autoridade concedente;

Il - Documento comprobatério da efetiva realizacdo da viagem: ordem de trafego, bilhete
de passagem, relatério, ata de presenca, nota fiscal ou outros documentos;

Il - Justificativa, firmada pelo ordenador da despesa, da urgéncia e inadiabilidade ou da
conveniéncia de uso de transporte aéreo ou de veiculo particular do servidor, este quando
cadastrado no 6rgao publico, na forma da legislagdo vigente, quando cabivel.

Art. 63 - As folhas de pagamento conterdo o nome, cargo, nimero de matricula e CPF do
servidor ou empregado, titulo e valor de cada parcela da remuneracgéo, descontos, valor liquido
a pagar, periodo de competéncia, quitacdo ou comprovacao do depésito bancario em favor do
credor, e assinatura dos responsaveis.

Art. 64 - Os recibos relativos a prestacdo de servicos conterdo, no minimo, precisa
descricdo e especificacdo dos servicos prestados, nome, endereco, nimero do documento de
identidade e do CPF do emitente, valor pago (numérico e por extenso) e discriminacdo das
deducdes efetuadas.

Art. 65 - Os comprovantes de despesa com publicidade serdo acompanhados de:

| - Memorial descritivo da campanha de publicidade, quando relativa a criacdo ou
producéo;

Il - Copia da autorizagdo de divulgagdo e/ou do contrato de publicidade;

Il - Indicacdo da matéria veiculada, com mencao de datas, hordrios e tempos de
divulgacéo;

IV - Cépia do material impresso, em se tratando de publicidade escrita, e gravacdo da
matéria veiculada, quando se tratar de publicidade radiofdnica ou televisiva;

V - Copia da tabela oficial de pre¢cos do veiculo de divulgacdo e demonstrativo da
procedéncia dos valores cobrados.

SECAO IV - LICITACAO

Art. 66 - O processo de licitagdo sera iniciado com a abertura do processo administrativo,
devidamente autuado, protocolado e numerado em ordem sequencial com referéncia do ano,
contendo a autorizagao respectiva, a indicagdo sucinta do seu objeto, do recurso proprio para a
despesa, reservado através de bloqueio orgcamentario em dotacdo na qual sera empenhada a
despesa, e formalizado conforme a legislagcéo vigente, destacando-se os elementos seguintes:

| - Quanto aos convites, tomadas de precos, concorréncias, leildes e concursos:

a) Justificativa fundamentada para a dispensa ou a inexigibilidade de licitacéo,
devidamente fundamentada na legislacdo pertinente, acompanhada da documentagéo
comprobatdria necesséria, conforme o caso;

b) Edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso;

c) Comprovante das publicacdes do edital resumido, ou da entrega do convite, segundo a
legislacédo vigente;

d) Comprovacéo da publicacéo do ato de dispensa ou de inexigibilidade de licitag&o;

e) Original das propostas e dos documentos que a instruirem;

f) Atas, relatérios e deliberacdo da Comisséao de Licitacao;

g) Pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitacao;

h) Despacho de homologacéo do resultado da licitacdo e da adjudicacéo do objeto;

i) Recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas manifestacdes e
decisoes;

j) Despacho de anulagéo ou revogacao da licitacdo, devidamente fundamentados;



[) Termo de contrato ou instrumento equivalente, previstos em lei;

Il - Quanto a justificativa de dispensa ou de inexigibilidade da licitacéo:

a) Justificativa fundamentada para a dispensa ou a inexigibilidade da licitacéo,
devidamente fundada na legislacéo pertinente;

b) Ratificacdo da decisdo pela dispensa ou pela inexigibilidade da licitacao;

¢) Termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso.

Art. 67 - Serdo registradas em livro proprio ou arquivo magnético, em ordem cronoldgica,
as licitacBes ou justificativas de dispensa ou inexigibilidade de licitagdo, contendo a citacéo de,
pelo menos, a modalidade, o nimero com referéncia do ano, a data e o objeto pertinentes.

SECAO V - CONTRATO

Art. 68 - O contrato devera, entre outros requisitos, ser protocolado e numerado em
ordem sequencial com referéncia do ano, contendo no seu texto, quando for o caso, referéncia
a licitacdo, dispensa ou inexigibilidade que originou o instrumento, observada a legislagdo
vigente.

Art. 69 - Serdo registradas em livro préprio ou arquivo magnético, em ordem cronoldgica,
0s contratos, contendo a citagdo de, pelo menos, o numero com referéncia do ano, a data, o
CPF ou CGC do contratado e o objeto pertinentes.

SECAO VI - CONVENIO

Art. 70 - O convénio deverd, entre outros requisitos, ser protocolado e numerado em
ordem sequencial com referéncia do ano, observada a legislagdo vigente.

Art. 71 - Serdo registradas em livro proprio ou arquivo magnético, em ordem cronolégica,
0s convénios, contendo a citacéo de, pelo menos, o nimero com referéncia do ano, a data, o
CPF ou CGC dos conveniados e o objeto pertinentes.

Art. 72 - A responsabilidade de informar os dados e textos de convénios ao Tribunal de
Contas, compete:

| - A unidade gestora estadual ou municipal que conveniar com Org&dos Publicos da
Uni&o ou de outros Estados;

Il - A unidade gestora estadual ou municipal que conveniar com entidades nao
pertencentes a Administracdo Publica;

llI- A unidade gestora estadual que primeiro for qualificada no predmbulo do termo de
convénio;

IV- A unidade gestora municipal que conveniar com unidades gestoras a ela
subordinadas ou vinculadas;

V- N&o estabelecida a responsabilidade com base nos incisos |, II, Ill, e IV deste artigo,
fica a responsabilidade definida mediante acordo entre os conveniados com indicacdo da
responsabilidade no texto do convénio.

CAPITULO V
ATOS RELATIVOS A PESSOAL



SECAO I - CONCURSO PUBLICO
Art. 73 - O edital de concurso publico devera ser protocolado e numerado em ordem
sequencial com referéncia do ano, devendo fazer parte do processo, dentre outros, os
seguintes documentos:
| - Edital e respectivos anexos quando for o caso;

Il - Comprovacdo da homologacéo das inscricdes no concurso;

lll - Comprovagdo da homologacdo do resultado final do concurso, com a citacdo dos
nomes dos aprovados, relacionados conforme sua ordem de classificagéo;

IV - Comprovantes de publicidade do Edital de Concurso Publico e do rol dos aprovados,
em ordem de classificacao.

Art. 74 - Seréo registradas em livro proprio ou arquivo magnético, em ordem cronoldgica,

os editais de concurso publico, contendo a citacdo de, pelo menos, o nhimero com referéncia
do ano, e a data do concurso.

SECAO II - ADMISSAO

Art. 75 - (Revogado pela Resolugdo n. TC — 35, de 17.12.2008).

SECAO III - APOSENTADORIA

Art. 76 - (Revogado pela Resolucdo n. TC — 35, de 17.12.2008).

SECAO IV - REFORMA

Art. 77 - (Revogado pela Resolucéo n. TC — 35, de 17.12.2008).

SECAOV - PENSAO

Art. 78 — (Revogado pela Resolucdo n. TC — 35, de 17.12.2008).

CAPITULO VI
DAS INSPECOES OU AUDITORIAS

Art. 79 - O Tribunal de Contas procedera as inspe¢des ou auditorias que considerar
necessarias, com vistas ao exame dos atos e fatos ligados ao controle contdbil, financeiro,
orcamentario, operacional, patrimonial e dos atos de pessoal, e a avaliagdo do grau de
eficiéncia, eficacia e economicidade das operacgfes realizadas.

Art. 80 - A administragdo da unidade inspecionada ou auditada atendera, com prioridade,
as requisicdes de documentos e pedidos de informacgé&o apresentados durante a inspecéo.

§ 1° - Aos servidores encarregados da auditoria sera dado amplo acesso a todos os
dados, informagbes e elementos necessarios ao exame dos atos administrativos e condicdes
para o eficaz desempenho do encargo, inclusive acesso as informacdes computadorizadas
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mantidas em meio magnético ou Otico, para consulta, além dos préprios programas de
informatica, para analise.

§ 2° - A auséncia do responséavel pela unidade inspecionada ou auditada ndo podera
servir de impedimento para a realizacdo da inspec¢éo ou auditoria.

Art. 81 - As unidades gestoras que utilizam os sistemas de apoio desenvolvidos e
operacionalizados pelo o6rgdo gestor e executor da politica de informatica do Estado,
homologados pelo Tribunal de Contas, permitirdo o acesso do Tribunal, as informagoes,
através de senhas de seguranca especiais, no local das suas instalagcdes ou em outro local em
que possam ser acessadas as informacdes.

Art. 82 - Nenhum processo, documento ou informacado podera ser sonegado ao Tribunal
de Contas, quando de auditoria, sob qualquer pretexto.

Paragrafo Unico- Nos casos em que se tornar necessario, inclusive quando de
sonegagédo ou obstrucéo, o coordenador da equipe de inspecéo ou auditoria assinara prazo por
escrito ao titular da unidade, para que seja apresentado o processo ou o documento
requisitado, ou prestada a informacéo solicitada, bem como o acesso as informagdes e, se ndo
houver atendimento, comunicara a omisséo ao seu superior hierarquico no Tribunal de Contas,
para as medidas cabiveis previstas em lei.

CAPiTpLo Wil
DILIGENCIAS

Art. 83 - O Tribunal ordenara as diligéncias que se fizerem necessarias, com vistas a
adocéo de providéncias em processo em exame, para sanear divergéncias e irregularidades ou
solicitar documentos e informagdes complementares e indispensaveis ao exame das contas.

Art. 84 - O prazo de cumprimento do diligenciado sera de até 30 (trinta) dias, contando da
data do recebimento do expediente pela unidade fiscalizada, salvo expressa decisdo em
contrério.

§ 1° - Podera ser prorrogado o prazo para atendimento da diligéncia, mediante
solicitacdo do titular da unidade gestora, fundamentando as razdes e sera autorizado com a
concordancia de quem a promoveu, devendo a solicitagdo ser feita antes de vencido o prazo
inicial concedido.

§ 2° - Na falta de manifestac@o do Tribunal sobre o pedido, considerar-se-a prorrogado o
prazo por periodo igual ao anterior fixado.

TITULO 1Nl
DA CONTABILIDADE
Art. 85 - A contabilidade evidenciard os atos e fatos ligados a administracdo
orcamentéria, financeira, patrimonial e operacional, mantendo controle metddico e registro
cronolégico, sistematico e individualizado, de modo a demonstrar os resultados da gestéo.

Art. 86 - Os registros das operacg@es financeiras e patrimoniais efetuar-se-do pelo método
das partidas dobradas.

Art. 87 - Os bens de carater permanente terdo registros analiticos, com indicagdo dos
elementos necessarios para a perfeita identificacdo de cada um deles e dos agentes
responsaveis pela sua guarda e administracao.

Art. 88 - A escrituracdo contabil, em quaisquer de suas formas (manuscrita, mecanizada,
computadorizada e outras), devera permitir o efetivo controle, conhecimento e levantamento, a
qgualquer tempo, das operacdes efetuadas e comprovar a situacdo de registro analitico de
qualquer conta.



§ 1° - O plano de contas deve conter obrigatoriamente o cédigo da conta contabil, que
deve ser Unico para cada conta contabil respeitando-se a hierarquia das contas até o ultimo
nivel analitico e o titulo da conta contabil, com clareza suficiente para interpretacdo do fato
contabil nela lancado.

§ 2° - As demonstragfes contdbeis deverdo evidenciar, entre outros elementos, o titulo
da conta, independente do cédigo numérico adotado.

§ 3° - A contabilidade devera registrar, em contas contabeis analiticas,
individualizadamente, todos os devedores, sendo opcional este procedimento para devedores
da divida ativa.

§ 4° - A contabilidade dever4d registrar, em contas contdbeis analiticas,
individualizadamente, todos os credores inscritos em restos a pagar e credores da divida
fundada interna e externa.

§ 5° - A contabilidade deverd registrar, em contas contdbeis analiticas,
individualizadamente, todas as obras e servicos de engenharia, evidenciando 0s recursos
orcamentérios e extraorcamentarios aplicados.

Art. 89 - As Unidades Gestoras que, por determinacdo legal, possuam sistema contabil
organizado segundo padrBes e normas especiais, deverdo fornecer os dados e elaborar as
informacdes, os demonstrativos e os balancos, com os elementos correspondentes aos
exigidos nesta Resolugéo.

Art. 90 - As Unidades Gestoras que, por for¢a de convénio com a Unido ou outros
Orgaos, utilizarem cédigos orcamentarios néo previstos na Lei Federal 4.320 de 17/04/64 ,
deverdo efetuar os respectivos ajustes para informar os dados e demonstra¢des ao Tribunal de
Contas, de acordo com os cédigos orgcamentarios previstos na referida Lei e suas alteragdes.

Art. 91 - As unidades gestoras que mantenham servico de contabilidade em unidades
descentralizadas, incorporardo os dados e demonstra¢des dessas unidades em suas contas,
para fins de remessa ao Tribunal de Contas.

Art. 92 - Os documentos de receita e despesa, apOs escriturados, deverdo ser
inutilizados, para fins contabeis, e arquivados no 6rgdo de contabilidade, a disposicao dos
agentes incumbidos do Controle Interno e Externo.

Paragrafo Unico - Os documentos de despesa decorrentes de recursos antecipados por
Delegacdes de Recursos e Encargos serdo arquivados no 6rgéo de contabilidade da unidade
repassadora de recursos.

Art. 93 - Os registros e demonstrativos contabeis serdo assinados pelo titular da unidade
ou autoridade delegada e pelo contabilista legalmente habilitado, devidamente identificados.

Art. 94 - Na realizag¢do da receita e da despesa publica sera utilizada, quando possivel, a
via bancaria, de acordo com as normas estabelecidas em regulamento.

8§ 1° - Nos casos em que se torne indispensavel a arrecadacdo da receita diretamente
pela unidade administrativa, o recolhimento a conta bancaria far-se-a4 no prazo regulamentar.

§ 2° - O pagamento de despesas, obedecidas as normas que regem a execugao
orcamentéria, far-se-a, quando possivel, mediante ordem bancaria ou cheque nominativo,
contabilizado pelo 6rgdo competente e obrigatoriamente assinado pelo ordenador da despesa
e pelo encarregado do setor financeiro.

§ 3° - Em casos excepcionais, quando houver despesa ndo atendivel pela via bancaria,
as autoridades ordenadoras deverdo autorizar antecipagbes de recursos, a titulo de
adiantamento, de preferéncia a agentes afiancados, fazendo-se os lancamentos contabeis
necessarios e fixando-se prazo para a comprovagao de gastos.



Art. 95 - As disponibilidades de caixa do Estado e dos Municipios e dos 6rgdos ou
entidades do Poder Publico e das empresas por ele controladas, serdo depositadas em
instituicGes financeiras oficiais, ressalvados os casos previstos em lei (Constituicdo Federal,
artigo 164, paragrafo 3°).

TITULO IV
DISPOSICOES GERAIS E FINAIS

Art. 96 - As unidades gestoras das Administracbes Estadual e Municipais que,
comprovadamente, se mostrarem impossibilitadas de procederem a remessa das informacgfes
e demonstrativos contabeis ao Tribunal por meio informatizado, poderdo fazé-la através de
meio documental.

Art. 97 - As consultas e denlncias formuladas serdo encaminhadas por meio documental
e, nesta condicdo, constituirdo processo e prosseguirdo sua tramitacao, até a decisao final do
Tribunal.

Art. 98 - Os relatérios de auditorias e inspecdes, quando necessério, serdo apresentados
por meio documental e, se for o caso, constituirdo processo e tramitardo até a deciséo final do
Tribunal, nesta condicéo.

Art. 99 - As unidades gestoras do Poder Executivo, as Autarquias, as Fundacdes
instituidas e mantidas pelo Poder Puablico, as Empresas Publicas e as Sociedades de
Economia Mista, da Administragdo Estadual, que elaboram planilhas ou tabelas de custos,
deverdo remeté-las ao Tribunal, por meio magnético ou de transmissdo de dados ou
documental, no prazo de 60 (sessenta) dias a contar da publicacdo desta Resolucgéo.

Paragrafo Unico - Sempre que houver alteragcbes ou atualizacdo de valores, essas
planilhas ou tabelas  de custos serdo remetidas ao Tribunal, por meio magnético ou de
transmissdo de dados ou documental, no prazo de 30 (trinta) dias a contar da data das
alteracdes ou atualizacdes procedidas.

Art. 100 - O encaminhamento das informac¢des e demonstrativos contabeis ao Tribunal,
por meio magnético (disquete) ou documental, far-se-4 mediante expediente préprio da
unidade de origem, com a indicacdo precisa do interessado e o assunto de que trata,
devidamente subscrito pela autoridade competente, que se qualificara.

Art. 101 - As informacdes e demonstrativos contabeis, remetidos por meio magnético ou
documental, serdo considerados recebidos pelo Tribunal quando entregues em seu protocolo
ou, quando encaminhados, no dia em que tiverem sido postados sob registros em reparticdo
dos Correios, e quando por meio de transmissdo de dados, na data em que se efetivar a
transmissao.

Art. 102 - O exame e julgamento das despesas reservadas ou confidenciais serdo feitos
sigilosamente e nessa condicao serdo tomadas as contas dos responsaveis.

Art. 103 - O Tribunal de Contas, no exercicio de suas atribuicdes de controle externo,
representara ao Governador do Estado, a Assembléia Legislativa e a Camara de Vereadores,
conforme o caso, sobre irregularidades e abusos por ele apurados.

§1° - O Tribunal, constatada a ilegalidade ou irregularidade de contas, devera:

a) Assinar prazo razoavel para que o 6rgdo da Administracdo Publica adote as
providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei;

b) Sustar, se ndo atendido, a execucdo do ato impugnado, comunicando a deciséo a
Assembléia Legislativa ou recomendar estas a¢des a Camara de Vereadores.

§2° - No caso de contrato e convénio, o ato de sustacio sera adotado diretamente pela
Assembléia Legislativa ou Camara de Vereadores, conforme for da administragédo estadual ou
municipal, que solicitarao, de imediato, ao Poder Executivo respectivo as medidas cabiveis.



83° - Se a Assembléia Legislativa, a Camara de Vereadores e o Poder Executivo
Estadual ou Municipal, no prazo de 90 (noventa) dias, ndo efetivar as medidas previstas no
paragrafo anterior, o Tribunal decidira a respeito

Art. 104 - O “Manual de Orientacdo para Procedimentos Computacionais das Unidades
Gestoras” do “Sistema de Auditoria de Contas Publicas - ACP” e os Anexos que integram esta
Resolucdo poderao ser alterados, quanto as suas formas e contelidos, por ato da Presidéncia
do Tribunal de Contas, procedendo-se a publicacdo das alterag6es no Diario Oficial do Estado
de Santa Catarina.

Art. 105 - Aplicam-se as normas constantes da Resolucao TC-06/89 de 17/05/89, com
suas alteracBes e atos normativos a ela vinculados, para os atos praticados até 31/12/94.

Art. 106 - Fica aprovado o “Manual de Orientagcdo para Procedimentos Computacionais
das Unidades Gestoras” do “Sistema de Auditoria de Contas Publicas - ACP”, a que se refere a
presente Resolugéo.

Art. 107 - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a partir
de 1° de janeiro de 1995, revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Sala das Sessdes, em 21 de dezembro de 1994

RESOLUCAO N.TC-01/1999

Estabelece diretrizes processuais e orienta sobre a
forma de elaboracdo de Acérddos e Decisfes
Simples e déa outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribui¢cdes
que lhe sdo conferidas pelos arts. 59, 62 e 113 da Constituicdo Estadual; pelos arts. 27, 28 e
30, da Lei Complementar n° 31, de 27 de setembro de 1990; e os arts. 3° a 6°, 135 a 138, 143,
153, 158 e 189 a 194 do Regimento Interno, aprovado pela Resolugdo n° TC-11/91, de 27 de
dezembro de 1991,

RESOLVE:

Art. 1° - Os atos deliberativos do Tribunal Pleno emitidos sob a forma de Aco6rddo ou
Decisdo Simples observardo, no que couber, em sua redagédo, o Anexo “Modelo de Decisdes
para Processos”, que integra esta Resolugdo.

Art. 2° - O Relatério do Relator contera:

| - identificacdo do processo, especificando:

a) 0 nimero do processo principal e seus apensos ou anexos;

b) o grupo da classe relativa ao assunto do processo;

c) o 6rgao ou entidade de que tratam os autos;

d) o responsavel ou interessado no processo;

€) 0 assunto do processo;

f) o exercicio ou periodo a que se refere a matéria em exame, se for o caso.

Il - relatério circunstanciado da analise procedida pelo 6rgdo de controle ou de
consultoria, na instrugdo dos autos, e do parecer do Ministério Publico Especial;

Il - voto, em que seréo expressas:



a) as razdes do Relator expendidas de forma fundamentada, na analise das questdes de
fato e de direito suscitadas;
b) a proposta de deliberacéo devidamente fundamentada nos termos da lei.

Art. 3° - Na hip6tese de solicitacdo, o Relator distribuira copia do Relatério relativo ao
processo que tiver pautado, ao Presidente do Tribunal de Contas, aos demais Conselheiros, ao
Auditor na condigcao de Conselheiro e ao Procurador Geral do Ministério Publico Especial.

§ 1° - A distribuicao do Relatério ocorrera com antecedéncia de até vinte e quatro horas
da Sessdo em cuja pauta esté registrado o processo, ndo se considerando no transcurso desse
prazo os dias em que ndo haja expediente no Tribunal.

§ 2° - Ao Relator é facultado distribuir, junto com o Relatério, copia da proposta de
deliberacdo que ir4 submeter ao Plenario.

Art. 4° - Sendo o Relator original do processo vencido na votacéo, conforme prescreve o
art. 160 do Regimento Interno, o Conselheiro que assumir a condicdo de Relator devera
formalizar sua Declaracdo de Voto por escrito e encaminha-la & Secretaria Geral, no prazo de
quarenta e oito horas, para ser anexada ao respectivo processo e registrada na ata da Sesséao.

Paragrafo Unico - O ndo acolhimento pelo Plendrio da proposta de Acérddo ou de
Decisé@o Simples seré registrado na ata da Sesséo, cabendo a Secretaria Geral apor, na pagina
inicial do relatério do Relator, a indicagdo “Proposta de Decisdo Simples nao Acolhida” ou,
entdo, “Proposta de Acérdao nao Acolhida”, conforme o caso, informando se o voto foi vencido
no todo ou em parte.

Art. 5° - O Acdrdéo ou a Deciséo Simples:
| - sera redigido pelo Relator;

Il - deve constituir peca processual capaz de, por si sb, ensejar o seu completo
entendimento e conterd as determinac¢des, recomendares e outras providéncias indicadas no
voto aprovado pelo Plenario.

Paragrafo Unico - A Secretaria Geral numerara as Decisdes Simples e os Ac6rdaos, em
séries anuais distintas, independentemente do ato ter sido exarado em Sessao Ordinaria ou
Extraordinaria do Tribunal Pleno.

Art. 6° - O Presidente podera, mediante ato préprio, alterar os “Modelos de Deciséo para
Processos” integrantes do Anexo desta Resolugdo, para modificar a redagdo de textos ou
proceder a inclusdo de novos modelos, seguindo o método empregado no desenvolvimento
dos anteriores.

Art. 7° - Os oOrgdos de controle e de consultoria deste Tribunal, na instru¢cdo de
processos, adequardo as conclusdes de seus relatérios e pareceres para conforma-las, no que
couber, ao Anexo “Modelos de Decisdes para Processos”.

Art. 8° - Esta Resolucdo entra em sua publicacdo, revogadas as disposicfes em
contrario.

Sala das Sessodes, em 07 de abril de 1999

RESOLUCAO N.TC-06/1999

Estabelece critérios para distribuicdo de processos
aos Relatores, e da outras providéncias



O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribuicdes
que lhe sao conferidas pela Constituicdo do estado, Arts. 58, 59 e 113, pela Lei Complementar
n® 31, de 27 de setembro de 1990, art. 30, e tendo em vista o que disp8e os arts. 94 e 95 do
Regimento Interno, aprovado pela Resolug¢édo n® TC-11/91, de 27 de dezembro de 1991,

RESOLVE:

Art. 1° - A distribuicdo a Relatores de processos constituidos no ambito do Tribunal de
Contas, em decorréncia do exercicio do controle externo que lhe é afeto, sera feita da seguinte
forma:

| — distribuic&o por sorteio;
Il — distribuicdo automatica e aleatéria através de programa informatizado;
[l — distribui¢céo pelo Presidente do Tribunal.

§ 1° - Serdo distribuidos por sorteio os seguintes tipos de processos: Informacdo de
registros Contabeis e execug¢do Or¢camentaria — IRC; Auditoria in loco de Registros Contabeis e
Execucdo Orcamentéria — ARC; Solicitacdo de Registros Contabeis e Execucdo Or¢camentaria
— SRC; Informacé@o de Licitagbes, Contratos, Convénios e Atos Juridicos Anélogos — ILC;
Auditoria in loco de Licitagcdes, Contratos, Convénios e Atos Juridicos Anélogos — ALC;
Solicitacé@o de Licitagdes, Contratos, Convénios e Atos Juridicos Analogos SLC; Informacao de
Atos de Pessoal — IPE; Auditoria in loco de Atos de Pessoal — APE; Solicitagdo de Atos de
Pessoal — SPE; Informacéo de Prestacéo de Contas de Recursos Antecipados — IPC; Auditoria
in loco de Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados — APC; Solicitacdo de Prestacdo de
Contas de recursos Antecipados — SPC; Auditoria Ordinaria in loco — AOR; Prestacdo de
Contas do Prefeito — PCP; Prestacdo de Contas do Administrador- PCA; Processo de penséao e
Auxilio Especial — PPA; Edital de Concorréncia Publica - ECO.

§ 2° - Terdo distribuicdo automética e ale téria 0s seguintes tipos de processos: Auditoria
especial — AES; Auditoria extraordinaria — AEX; Processo de Verificacdo de Responsabilidade
— PVR, Consulta — COM; Denuncia — DEN; Representacdo — REP; Recurso — REC (inclusive
Reexame de contas municipais); Processo Administrativo — PAD; Processo Diverso — PDI.

§ 3° - Serdo distribuidos pelo Presidente do Tribunal de Contas os seguintes tipos de
processos: Prestacdo de Contas do Governador — PCG; Pedido de Auditoria — PDA; Pedido de
Informacges — PPI.

§ 4° - Excepcionalmente, poderado ser distribuidos pelo Presidente do Tribunal de Contas
processos do tipo referido no § 2° deste artigo, de distribuicdo automatica e aleatéria.

8§ 5° - A redistribuicdo de processos em decorréncia de afastamento temporério ou
definitivo de Relator ou de fato superveniente sera feita pelo Presidente do Tribunal de Contas.

Art. 2° - Os tipos de processos com distribuicdo por sorteio, tanto os relativos as contas e
atos da Administracdo Publica Estadual como os das Administragdes Puablicas Municipais,
serdo organizados em onze grupos, correspondentes a quantidade de Relatores.

§ 1° - Os grupos de processos serdo formados por 6rgédos e entidades, e por exercicio
financeiro a que se referirem as contas e os atos.

§ 2° - Os grupos de processos serdo compostos de forma eqitativa quanto a quantidade
de unidades e quanto ao montante da despesa orcamentaria realizada pelas unidades nos trés
Gltimos exercicios financeiros imediatamente anteriores.

§ 3° - Na constituicdo dos grupos de processos das unidades das Administragtes
Publicas Municipais tomar-se-4 como referéncia as contas das Prefeituras Municipais.



§ 4° - Os processos pertinentes a autarquias, fundagbes publicas, sociedades de
economia mista, empresas publicas e fundos especiais de Administracbes Municipais
integrardo 0 mesmo grupo a que pertencer o processo das contas anuais da Prefeitura
Municipal a que estejam vinculadas.

Art. 3° - Proceder-se-a ao sorteio dos Relatores dos grupos de processos relativos a atos
e contas do exercicio seguinte em sessao ordinaria do Tribunal Pleno a realizar-se na primeira
guinzena do més de dezembro.

Paragrafo Unico — Fica vedada a distribuicdo de grupo de processos a Conselheiro ou
Auditor que tenha atuado como Relator do mesmo grupo de processos do exercicio
imediatamente anterior.

Art. 4° - A designacédo dos Relatores de grupos de processos, com base no resultado do
sorteio realizado, sera feita no més de dezembro, através de Portaria do presidente do tribunal
de Contas.

Art. 5° - Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 6° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrério.

Sala das sessoes, em 13 de dezembro de 1999.

RESOLUCAO N.TC-07/1999

Dispde sobre a prestacdo de contas a ser feita
pelas Céamaras de Vereadores ao Tribunal de
Contas, altera a Resolugdo n° TC-16/94, e da
outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribuicdes
conferidas pelos artigos 59, 62 e 113 da Constituicdo Estadual; pelos Arts. 27, 30, 64 e 67 da
Lei Complementar n° 31, de 27 de setembro de 1990; e os Arts. 3° a 6°, 53 a 75, 80 a 83, 207,
208, 212, 213, 221 a 227 do Regimento Interno, aprovado pela Resolucdo n® TC-11/91, de 27
de dezembro de 1991,

RESOLVE:

Art. 1° - Prestardo contas ao Tribunal de Contas, na forma da Resolucéo n°® 16/94 e desta
Resolugdo, as Camaras de vereadores com autonomia financeira e or¢camentéria, que
administram recursos financeiros repassados pelo poder executivo municipal sob a forma de
suprimentos para realizacdo de suas despesas, as quais manterdo servicos de contabilidade e
pagadoria préprios.

Paragrafo Unico — O Presidente de Camara de Vereadores, a que se refere o caput deste
artigo, € o Ordenador de Despesa do Poder Legislativo, responsavel pela prestacdo de contas
a ser feita ao Tribunal de Contas.

Art. 2° - A prestacdo de contas ao Tribunal de Contas ndo dispensa a Camara de
Vereadores da obrigatoriedade de remeter, mensalmente, balancete ao Poder executivo, para
fins de incorporagdo de seus dados ao sistema de controle interno e a contabilidade geral do
Municipio.

Art. 3° - Fica alterado o art. 22 da Resolugdo n°® TC-16/96, que passa a ter a seguinte
redacéo:



“Art. 22 — As Prefeituras, as Camaras de Vereadores, as Autarquias e as Fundaces
instituidas e mantidas pelo Poder Publico Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal
de Contas até o Ultimo dia util do més subseqiiente ao més encerrado, por meio magnético ou
de transmissao de dados, as informagbes detalhadas em instru¢des constantes do “Manual de
Orientagcao para Procedimentos Computacionais das Unidades Gestoras” e integrantes dos
seguintes demonstrativos:

Art. 4° - Fica alterado o art. 25 da Resolug¢édo n® TC-16/94, que passa a vigorar com a
seguinte redacao:

“Art. 25 — As Céamaras de Vereadores, bem como as Autarquias, as Fundacfes
instituidas e mantidas pelo Poder Publico e os fundos Especiais, dos Municipios, por seus
titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas até 60 (sessenta) dias subseqlientes ao
encerramento do exercicio, por meio documental, o Balango Anual, composto da
Demonstracdo dos Resultados Gerais, na forma dos anexos e demonstrativos estabelecidos no
artigo 101, da Lei Federal n°® 4.320, de 17 de mar¢co de 1964, observadas as alteracdes
posteriores e a legislagdo pertinente.”

Art. 5° - Esta Resolucédo entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a partir do
exercicio financeiro do ano 2.000.

Art. 6° - Revogam-se as disposi¢cdes em contrario,

Sala das Sessodes, em 13 de dezembro de 1999.

RESOLUCAO N.TC-05/2000

Regulamenta o atendimento de advogado; das
partes e de seus procuradores habilitados em
processos formalizados no ambito do Tribunal de
Contas.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas atribui¢cdes conferidas pelo art.
30, da Lei Complementar n° 31/90, c/c o art. 7°, inciso XX, e art. 306 do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art.1° O Tribunal de Contas mantera servi¢o destinado ao atendimento de Advogado; das
partes e de seus procuradores legalmente habilitados em processos formalizados no &mbito do
Tribunal de Contas, em decorréncia do exercicio do controle externo.

Art. 2° Compete a Secretaria Geral fazer a entrega de processo objeto de pedido de
exame no recinto do Tribunal, de pedido vista dos autos com carga, bem como o fornecimento
de copia de documentos, de pecas processuais ou de processos em tramitagdo no Tribunal, a
advogado; as partes e procuradores legalmente habilitados, observado o disposto no art. 3°,
desta Resolucéo.

Art.3° A vista dos autos fora do Tribunal e o fornecimento de cépia de documentos
dependem de prévia autorizagcao do Relator ou de seu substituto, ou do Presidente do Tribunal
de Contas nas auséncias do Relator, em requerimento da parte interessada ou de Procurador
legalmente habilitado, dispensada a autorizacdo nos pedidos de exame de processo no recinto
do Tribunal.



§ 1° A entrega dos autos a Advogado, as partes ou a Procurador legalmente habilitado,
em qualquer hipGtese, sera feita mediante a respectiva assinatura na guia de carga de
processos.

8§ 2° A autorizacdo de que trata o "caput" deste artigo podera ser delegada ao titular da
Secretaria Geral do Tribunal de Contas.

Art. 4° Estando os autos objeto de pedido de vista e de exame no recinto do Tribunal ou
de requerimento de cépia, fora da Secretaria Geral, servidor designado para atuar no servigo
de atendimento, de posse do Requerimento protocolado e devidamente autorizado na forma
prevista no art. 3°, desta Resolucdo, solicitard o processo ao possuidor, mediante o
preenchimento de guia de tramitacdo, devendo devolvé-lo logo apdés a conclusdo do
procedimento.

Art. 5° O Advogado tem direito de examinar, no recinto do Tribunal, qualquer processo,
salvo as hipéteses previstas no art. 8°, desta Resolucdo, bem como requerer, na qualidade de
procurador, vista do respectivo processo pelo prazo de cinco dias, podendo, ainda, retira-lo do
Tribunal pelo prazo legal sempre que Ihe competir falar nos autos.

Art. 6° O Procurador legalmente habilitado, o responséavel e o interessado tém direito de
examinar os respectivos autos no recinto do Tribunal, salvo as hip6teses previstas no art. 8°,
desta Resolucdo, bem como requerer vista do processo pelo prazo de cinco dias, podendo,
ainda, retira-lo do Tribunal pelo prazo legal sempre que lhes competir falar nos autos.

Art. 7° Durante a instrucdo de processo de contas anuais prestadas pelo Prefeito, a vista
dos autos das respectivas contas se dara no recinto do Tribunal, podendo o interessado ou o
procurador habilitado requerer cOpia de pecas processuais.

8§ 1° AplOs a emissdo do Parecer Prévio, o Prefeito, o Presidente da Camara ou seus
Procuradores habilitados poder&o retirar o processo do Tribunal durante o prazo previsto para
apresentacéo de Pedido de Reexame.

§ 2° Sendo comum ao Prefeito e ao Presidente da Camara o prazo, s6 em conjunto ou
mediante prévio ajuste por peticdo nos autos poderdo estes ou 0s seus procuradores retirar o
processo do Tribunal.

Art. 8° S8o0 vedados a vista dos autos, o seu exame no recinto do Tribunal e o
fornecimento de cépia de pegas processuais ou de processos relativos a dendncia, enquanto
nao for baixada a chancela de sigilo, bem como de processos em pauta de sesséo, enquanto
néo houver deliberacao plenaria.

Art. 9° Os pedidos de cépia de documento e de vista dos autos juntamente com a 12 via
da guia de carga assinada pela parte interessada ou por Procurador legalmente habilitado,
serdo juntadas ao processo pelo servidor responsavel pelo servico de atendimento da
Secretaria Geral, ap6s a sua devolugéo ao Tribunal.

Paragrafo unico. A segunda via da guia de carga sera encaminhada ao responsavel pelo
controle de tramitagdo de processo, para registro no sistema.

Art. 10 O servigo de atendimento da Secretaria Geral mantera rigoroso controle dos
prazos concedidos para vista dos autos fora do Tribunal, comunicando imediatamente a
Secretaria Geral 0s processos cujos prazos tenham vencido sem a respectiva devolucao.

Paragrafo Unico. Compete a Secretaria Geral adotar as providéncias cabiveis para obter
a devolucéo dos autos.

Art. 11. O exame dos autos por advogado, pelas partes e por procurador legalmente
habilitado, no recinto do Tribunal de Contas do Estado, se dara na Sala de Advogados e de
Procuradores.



Art. 12. A Sala de Advogados e de Procuradores, localizada no Bloco A, piso térreo, do
edificio do Tribunal de Contas, ficara aberta durante o periodo de expediente do Tribunal de
Contas, sob a supervisdo da Secretaria Geral, proibida a permanéncia de servidores do
Tribunal de Contas no local, exceto daqueles responsaveis pelo seu funcionamento.

Art. 13. Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Sala da Sessoes,

RESOLUCAO N.TC-06/2000

Estabelece procedimentos para 0
encaminhamento de citagcdo, audiéncia, diligéncia
e notificacao de deciséo e acérdao.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas atribui¢cdes conferidas pelo art.
30, da Lei Complementar n° 31/90, c/c o art. 7°, inciso XX, do Regimento Interno, Resolve:

_ CAPITULO |
COMUNICAGAO DOS ATOS PROCESSUAIS

Art. 1° A comunicag&o dos atos processuais do Tribunal de Contas sera feita na forma
estabelecida nesta Resolugéo.

Art. 2° (Revogado pelo art. 123, 88 1°, 2° e 3° e pelo art. 253, V e VI da Resolucdo n. TC
— 06, de 03.12.2001).

Art. 3° O encaminhamento da citagdo e da audiéncia determinadas pelo Tribunal Pleno,
pelas Camaras ou pelo Relator far-se-a:

| — via postal, mediante carta registrada com aposicao de assinatura do destinatario no
Aviso de Recebimento — M&o Prépria (AR-MP) (Redacdo dada pela Resolugédo n. TC — 02, de
25.06.2001).

Il — por edital publicado no Diario Oficial do Estado, quando o destinatario ndo for
localizado ou se recusar a assinar o respectivo expediente.

§ 1°A citacdo e a audiéncia de que trata o caput deste artigo poderdo ser feitas mediante
ciéncia do responsavel ou interessado na cépia do expediente, obtida por servidor designado,
sempre que este procedimento for mais conveniente para o Tribunal de Contas.

§ 2° Considera-se ndo localizado, para fins do disposto no inciso Il deste artigo, o
destinatario que estiver em lugar ignorado, incerto ou inacessivel e quando o correio informar,
no AR-MP, que o destinatario ndo foi localizado, por trés vezes, no endereco indicado pelo
Tribunal.

§ 3° Se o destinatario nao for localizado pelo correio ou por edital, este sera considerado
revel, dando-se prosseguimento ao processo, hos termos do art. 38, § 3°, da LC n° 31/90.

Art. 4° A comunicacdo de diligéncia sera feita pelo correio, mediante Aviso de
Recebimento, enderegada ao dirigente do 6rgdo ou entidade, ou, se for o caso, ao responsavel
ou interessado e na forma prevista no § 1° do art. 3°, desta Resolucdo, se este for o
procedimento mais conveniente para o Tribunal.
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Art. 5° A notificacdo de decisdo ou acérdao sera feita pelo correio, mediante carta
registrada com Aviso de Recebimento e na forma prevista no § 1° do art. 3°, desta Resolucao,
se este for o procedimento mais conveniente para o Tribunal.

Art. 6° (Revogado pelo art. 148 da Resolucdo n. TC — 06, de 03.12.2001).

Art. 7° O expediente citatdrio conterd, no minimo, 0s seguintes elementos necessarios a
apresentacdo de defesa ou recolhimento da importancia devida, para efeito do contraditorio e
da ampla defesa:

| — origem do débito;

Il — valor histérico;

Il - data de ocorréncia (indicando dia,més e ano, sempre que possivel);

IV — informagé&o de que o valor deve ser recolhido com atualizagéo e acréscimos de juros
de mora, nos termos da legislacéo vigente;

V — cépia do Relatério de Instrucéo e do Despacho do Relator.
Paragrafo Unico. Na hip6tese da responsabilidade pelo recolhimento envolver
sucessores, constard do expediente citatério a informacéo de que estes respondem perante a

fazenda publica pelo débito do falecido até a parte que na heranca lhes couber.

Art. 8° O expediente relativo a audiéncia contera, no minimo, os seguintes elementos
necessarios a apresentacgéao de justificativa, para efeito do contraditério e da ampla defesa:

| — origem da irregularidade;
Il - norma legal ou regulamento violado;
IIl — data da ocorréncia (indicando dia, més e ano, sempre que possivel);

IV — informacgéo de que a irregularidade ndo sanada sujeita o responsavel ao pagamento
de multa prevista na Lei Organica do Tribunal e no seu Regimento Interno;

V — copia do Relatdrio de Instrugdo e do Despacho do Relator.
Art. 9° (Revogado pelo art. 124 da Resolucdo n. TC — 06, de 03.12.2001).

CAPITULO Il
ELABORACAO E EXPEDICAO DAS COMUNICACOES

Art. 10. Os atos processuais decorrentes de deliberacdo do Plenario ou das Camaras e
de despachos do Presidente, das Camaras ou do Relator serdo comunicados por oficio
elaborado e expedido:

| — Pela Secretaria Geral, quando se tratar de:

a) notificacdo de decisdo e de acérdéo;

b) citacdo e audiéncia de responsavel ou interessado, determinadas pelo Tribunal Pleno
ou pelas Camaras, em deciséo preliminar;

c) citacdo e audiéncia por meio de edital;
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d) comunicacdo da data da sessdo de julgamento e apreciacdo de processo ao
responsavel ou interessado que tenha apresentado pedido de sustentacédo oral;

e) demais atos relativos a sua area de atuacao.

Il — Pelo respectivo 6rgdo de controle, quando se tratar de:

a) citacdo e audiéncia de responsavel determinada por despacho do Relator;

b) diligéncia determinada por despacho do Relator;

c) diligéncia efetuada por iniciativa do 6rgao de controle;

d) demais atos relativos a sua area de atuacao.

Il — Pelo Gabinete da Presidéncia, quando se tratar de:

a) remessa do processo sobre as contas prestadas anualmente pelo Governador,
acompanhadas do Parecer Prévio aprovado pelo Plenario, do relatério e da proposta de
parecer prévio do Conselheiro Relator e das Declaracdes de Voto emitidas por Conselheiro;

b) remessa ao Tribunal Regional Eleitoral da Relacdo dos nomes dos responséveis por
débito ou multa imputados em decisdo do Tribunal Pleno e daqueles cujas contas tenham

recebido parecer prévio pela rejeicéo;

c) demais atos decorrentes de cumprimento de despachos do Presidente, que nédo se
engquadrem nos incisos anteriores.

Art. 11. Os oficios elaborados pelos érgdos de controle serdo por eles expedidos,
competindo-lhes encaminhar copia a Secretaria Geral, para arquivamento e controle.

Art. 12. As deliberacbes adotadas pelo Plenario ou pelas Camaras, acompanhadas dos
correspondentes Relatério e Voto, quando assim decidir o colegiado, serdo encaminhadas, por
cbpia, ao responsavel, interessado ou a autoridade indicada, pelo mesmo expediente em que é
feita a notificacéo da deciséo.

Art. 13. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagdo, revogadas as
disposi¢des em contrario.

Sala das Sessoes,

RESOLUCAO N.TC-02/2001

D& nova redagéo aos arts. 2°, incisos Il e IV e 3°, inciso
I°, acrescenta paragrafo Unico ao art. 9°da Resolucéo
N° TC-06/2000, e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribuicdes
que lhe séo conferidas pelo art. 59 da Constituicdo Estadual ¢/ com os arts. 2°, 4° e 6°, da Lei
Complementar n 0 202, de 15 de dezembro de 2000,

RESOLVE:

Art. 1° Os arts. 2°, incisos Il e IV, 3°, inciso |, e 9°, acrescido de paragrafo Unico, da
Resolucao n° TC-06/2000, passam a vigorar com a seguinte redacao:



| — Via postal, mediante carta registrada com aposicdo de assinatura do destinatario no
Aviso de Recebimento — Mao Proépria (AR-MP)

Art. 9° (Revogado pelo art. 124 da Resolucdo n. TC — 06, de 03.12.2001).

Art. 2° Sem prejuizo disposto no art. 3° da Resolu¢gdo N° 05/2000, o Presidente do
Tribunal pode autorizar, em qualquer etapa do processo, o fornecimento de cépia de pecas
processuais bem como a retirada de processo do Tribunal.

Art. 3° Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicagéo, revogadas as
disposi¢Bes em contrario.

Sala das Sessofes, em 25.06.2001

RESOLUCAO N.TC-07/2002

Disciplina o processamento da Representacéo
formulada ao Tribunal de Contas do Estado, com
fundamento na Lei n. 8.666, de 21 de junho de
1993.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribuicfes
que Ihe sdo conferidas pelos arts. 58 a 62 e 113, da Constituicdo do Estado, e art. 4°, da Lei
Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000,

RESOLVE:

Art. 1° Esta Resolugéo regulamenta os procedimentos a serem observados pelo Tribunal
de Contas do Estado, em face de Representacdo apresentada por licitante, contratado ou
quaisquer pessoas fisicas ou juridicas, nos termos do § 1° do art. 113, da Lei n. 8.666, de 21 de
junho de 1993.

Art. 2° S0 requisitos de admissibilidade da Representacéo:

| - ser enderecada ao Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, em peticao
contendo:

a) a indicacdo do ato ou procedimento administrativo considerado ilegal, bem como do
Orgdo ou entidade responsavel pela irregularidade apontada;
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b) a descricdo clara, objetiva e idbnea dos fatos e das irregularidades objeto da
Representacao, juntando, conforme o caso, documentos de sustentacao apropriados;

Cc) 0 nome e o niumero da Carteira de Identidade, se pessoa fisica, ou do Cadastro
nacional de Pessoa Juridica - CNPJ, se pessoa juridica, o endereco e a assinatura do
signatario da Representacgéo;

d) a comprovacdo da habilitacdo legal em caso do signatario ser Procurador
regularmente constituido ou dirigente de pessoa juridica.

Il - referir-se a licitagcdo, contrato, convénio, acordo ou outro instrumento congénere de
que seja parte entidade ou 6rgédo sujeitos a jurisdicdo do Tribunal.

Paragrafo Unico. O processo de Representacdo sera considerado de natureza urgente e,
nesta condicdo, tera tramitacdo preferencial, na forma prevista no Regimento Interno ou em
outro instrumento normativo expedido pelo Tribunal.

Art. 3° Recebida no Tribunal de Contas, a Representa¢do sera autuada e encaminhada a
Consultoria Geral - COG, para exame.

Art. 4° A Consultoria Geral, no exame da admissibilidade, podera promover diligéncias ao
Representante ou ao Representado, ou a ambos, indicando as questdes a serem esclarecidas
e a documentacgéo a ser apresentada, sem prejuizo de outras informag¢6es e documentos que o0
diligenciado entender pertinentes.

Paragrafo unico. O Tribunal Pleno ndo conhecera de Representagdo que ndo observe os
requisitos estabelecidos no art. 2°, porém, se existirem nos autos elementos indicando
irregularidade no cometimento de ato ou contrato administrativo, encaminhard o processo ao
6rgéo de controle competente, para as providéncias cabiveis.

Art. 5° Estando em condi¢cbes de ser conhecida como Representagcdo, a Consultoria
Geral procedera o exame do mérito.

Art. 6° No exame do mérito da Representacdo, a Consultoria Geral podera:

| - solicitar ao Relator que seja determinada a realizagéo de inspegéo “in loco” pelo 6rgédo
de controle competente;

Il — solicitar pareceres de 6rgaos técnicos do Tribunal,

lll - solicitar copia de documentos complementares necessérios ao procedimento de
instrucao;

IV - conforme a natureza e a extensao da matéria objeto da Representacao, solicitar ao
Conselheiro Presidente a cooperacdo de servidores lotados em diretorias técnicas, para
atuacdo em conjunto.

Art. 7°. Verificada a existéncia de vicios no procedimento licitatério, na execucgdo do
contrato, convénio, acordo ou outro instrumento congénere, que comprometam qualquer dos
principios béasicos da legalidade, impessoalidade, moralidade, igualdade, publicidade,
probidade administrativa, vinculagdo ao instrumento convocatorio, julgamento objetivo ou os
que lhe sdo correlatos, a Consultoria Geral remetera os autos, devidamente instruidos, ao
Conselheiro Relator propondo a determinacdo de audiéncia do responséavel, encaminhando-lhe
copia do parecer instrutivo e da inicial da Representacéo e abrindo o prazo de 15 (quinze) dias
para o exercicio do contraditrio e da ampla defesa.

Paragrafo unico. Prestadas as informagBes pelo responsavel ou encerrado o prazo
concedido, os autos serdo reanalisados pela Consultoria Geral, dando-se-lhes, na sequéncia,
os tramites regimentais.



Art. 8° Nao eliminadas as ilegalidades do ato, o Tribunal:

| — aplicara, conforme o caso, as sanc¢des previstas no art. 109 do Regimento Interno;

Il — havendo providéncias a adotar para 0 exato cumprimento da lei, mediante decisao
preliminar, assinara prazo de trinta dias para que o responsavel, ou quem lhe haja sucedido, as

promova, com indicacéo expressa dos dispositivos a serem observados;

8 1° No caso do inciso Il deste artigo, se o responsavel, ou quem lhe haja sucedido, ndo
adotar as providéncias, o Tribunal:

a) determinara ao responsavel sustacdo da execucao do ato ilegal, exceto contrato;
b) aplicara ao responsavel a multa prevista no inciso Il do art. 109 do Regimento Interno;

c) comunicara a decisdo ao Poder Legislativo Estadual ou Municipal, conforme o caso,
apos o transito em julgado da deciséo.

§ 2° No caso de contrato, o Tribunal procedera nos termos do art. 33 a 35 do Regimento
Interno.

Art. 9° O Tribunal de Contas dard ciéncia ao Representante e ao representado da
decisdo em processo de Representacéo, admitidos recursos na forma regimental.

Art. 10. Salvo os casos indicados nesta Resolucdo, os prazos processuais obedecerdo
as normas proéprias do Tribunal.

Art. 11. Esta Resolucéo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 12. Revoga-se a Resolugéo n. TC-09/96.

Floriandpolis, em 09 de setembro de 2002.

RESOLUCAO N.TC-09/2002

Estabelece procedimentos para recebimento,
autuacdo e tramitacdo de processos e papeéis no
ambito do Tribunal de Contas do Estado de Santa
Catarina, e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes constitucionais e
legais e & vista do disposto no art. 4° da Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000
e nos arts. 2° e 126 do Regimento Interno, resolve:

Art. 1° Os procedimentos relativos ao recebimento, autuacdo e tramitacdo de processos
e papéis, no ambito do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, observardo as
disposi¢fes previstas nesta Resolucao.

CAPITULO |



RECEBIMENTO E AUTUACAO
Secdao |
Recebimento

Art. 2° Os documentos sujeitos a exame e 0s expedientes que derem origem a processos
no ambito do Tribunal serdo recebidos, protocolizados e autuados na Divisdo de Protocolo
(DIPRO) da Secretaria Geral (SEG), na forma prevista nesta Resolucao.

Paragrafo unico. (Revogado pela Resolugao n. TC — 05, de 29.08.2005).

Art. 3° Os originais de pecas processuais apresentadas via fac-simile ou correio
eletrdnico deverdo ser encaminhados ao Tribunal no prazo de até dez dias a contar da data de
seu recebimento.

8§ 1° Nos casos de diligéncia, cita¢éo, audiéncia ou outras providéncias com prazo fixado
para atendimento, os originais deverdo ser apresentados em até cinco dias apdés o respectivo
prazo.

§ 2° Na hipétese de ndo ser efetivada a substituicdo nos prazos previstos neste artigo,
serdo desconsideradas as respectivas pecgas.

Art. 4° Os documentos que, por sua natureza, devam ser de conhecimento restrito e
requeiram tratamento especial serdo recebidos e autuados como sigilosos.

Art. 5° A DIPRO abrira as correspondéncias oficiais, exceto as de natureza sigilosa, que
serdo abertas pelos destinatarios.

Secéo ll
Autuacéo, formacéao e distribuicdo de processo

Art. 6° A autuacdo dar-se-a com o capeamento e numeragdo da documentacgédo recebida,
a identificag8o da Unidade Gestora a que se refere, o nome do interessado e, se for o caso, do
responsavel, a indicacdo do assunto e, se possivel, do exercicio de que trata, o nome do
Relator sorteado na forma regimental e em conformidade com as regras previstas nesta
Resolucéo.

§ 1° O capeamento dos processos, observada a natureza, far-se-a4 na forma definida por
Portaria do Presidente.

§ 2° Os processos formalizados no ambito do Tribunal de Contas tramitardo
acondicionados em envelope plastico fechado para preserva-los da poeira e da contaminagéo
por quaisquer agentes nocivos a saude.

Art. 7° A distribuicdo de processos sera feita mediante sorteio, observadas as seguintes
regras:

| — O processo de contas anuais do Governador do Estado sera distribuido mediante
sorteio anual, entre Conselheiros, em sessao ordinaria do Plenario a ser realizada até o final do
exercicio anterior aos das respectivas contas;

Il — Os processos referentes as contas anuais dos gestores da administracdo publica
estadual e municipal e aos atos administrativos do mesmo periodo, bem como as Denuncias e
Representacdes, serdo organizados em Grupos de Unidades Gestoras, sorteados,
anualmente, entre os Conselheiros e Auditores, em sessdo ordinaria do Plenario a ser
realizada antes do encerramento do exercicio;

Il — Os processos de Consulta e Recursos e 0s que ndo puderem se submeter as regras
do sorteio por Grupos de Unidades Gestoras serdo distribuidos por processamento eletrdnico
de dados, mediante sorteio aleatdrio e uniforme, diaria e imediatamente, em tempo real.
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IV - Os recursos de agravo e de embargos de declaracao seréo distribuidos ao Relator
ou ao Conselheiro que tenha proferido em primeiro lugar o Voto vencedor.

V - O Conselheiro ou Auditor que tiver atuado como Relator, Revisor ou que tenha
proferido o Voto vencedor do acérddo, decisdo ou de Parecer no processo originario fica
impedido de relatar os respectivos recursos e pedidos de reapreciacao de contas municipais.

VI - O Conselheiro que subscrever recurso de reexame fica impedido de relatar o
respectivo processo.

VIl - Havendo mais de um recurso, de mesma modalidade, impetrado por interessados
distintos, contra uma mesma decisdo ou acérdao, os processos serdo distribuidos a um sé
Relator.

Art, 8° Cada volume de processo ndo pode conter mais de quatrocentas folhas, sendo
todos os volumes dos autos sequiencialmente numerados com algarismos romanos.

Art. 9° Cabe a DIPRO numerar e rubricar as folhas do processo antes de qualquer
movimentacdo, e aos funcionarios que se manifestarem nos autos compete a numeragéo e
rubrica das folhas incluidas posteriormente.

§ 1° N&o serdo aceitos pela unidade recebedora processos sem numeracao e rubrica das
paginas inseridas pela unidade remetente.

§ 2 ° Nao serd permitida a tramitagdo de processos com a capa deteriorada, devendo ser
solicitada a Divisdo de Protocolo — DIPRO, a substituicdo por outra capa com todos os dados
da autuacao originéria.

§ 3° Os documentos encaminhados, posteriormente a autuagdo, pelos responsaveis ou
interessados serdo anexados aos respectivos processos por meio de termo de juntada firmado
por servidor competente.

§ 4° O termo de juntada deve ser colocado depois dos novos documentos.

§ 5° A numeragdo das péaginas dos autos serd seqiencial e, havendo mais de um
volume, a numeracao do volume posterior dard seqiiéncia a numeragao anterior.

Art. 10. Nao serdo autuados os documentos encaminhados ao Tribunal de Contas
quando se tratar de:

| - simples comunicagao;
Il - pedido de informagdes relativo a processos em tramita¢éo ou encerrados;

Il — expedientes originarios do Poder Judiciario que requeiram a manifestacdo do
Tribunal na qualidade de parte ou litisconsorte necessario em processos judiciais; e

IV — demais expedientes em que a manifestacdo do Tribunal ndo enseje decisdo
colegiada.

§ 1° Os documentos de que tratam os incisos | e Il deste artigo, relativos a processo
encerrado ou a assuntos ndo processados, serdo juntados ao processo a que se referem, se
for o caso, e encaminhados pelo 6rgdo de controle responsavel por sua instrucdo a
Presidéncia, com a indicag&o da forma de atendimento ou das medidas pertinentes.

§ 2° Os documentos de que tratam os incisos | e Il deste artigo, relativos a processo em
tramitacdo, serdo juntados ao processo a que se referem e encaminhados pelo 6rgédo de
controle responsavel por sua instrugdo ao Relator, com a indicagdo da forma de atendimento
ou das medidas pertinentes.



§ 3° Os documentos de que trata o inciso Il serdo encaminhados, independentemente de
autuacao, a Consultoria Geral ou a Diretoria de Administracdo e Financas, conforme o caso,
com ciéncia ao Presidente do Tribunal, para as informacdes necessarias a serem
encaminhados ao juizo competente, com cépia a Procuradoria Geral do Estado.

§ 4° O documento que fizer referéncia a mais de um processo em tramitacdo sera
fotocopiado, juntando-se o original ao processo primeiramente referenciado e as copias aos
demais, remetendo-se cada um deles a unidade em que tramita os respectivos processos para
informar sobre o seu atendimento, submetendo os autos com a informacgé&o ao Relator.

Art. 11. Compete a Diretoria de Informatica gerenciar e coordenar o Sistema de Auditoria
de Contas Publicas (ACP), bem como outros sistemas necessarios ao efetivo controle,
acompanhamento e tramitacdo de processos.

Art. 12. Os dados referentes a processo de qualquer natureza, que tenha recebido
chancela de sigiloso, serdo inseridos no sistema com a ado¢cdo de mecanismos de protecéo
que restrinjam o acesso somente a servidores do Tribunal, credenciados para analise do
processo.

CAPITULO I
TRAMITACAO
Secéo |
Tramitacdo anterior a instrucdo

Art. 13. Observada a natureza do assunto, a DIPRO remetera o processo ao 6rgao de
controle responséavel por sua instrucdo, exceto os relativos a denuncia que observardo as
regras do art. 35 desta Resolucéo.

Art. 14. Os documentos referentes a processo em tramitagdo somente serdo
encaminhados a unidade em que se encontre 0 processo, apos protocolizado e registrado no
Sistema de Tramitagdo de Processos.

§ 1° O expediente relacionado com processo que estiver fora do recinto do Tribunal sera
protocolizado e encaminhado ao érgdo em que se encontra 0 processo para juntada ao
processo principal, mediante termo, quando este retornar ao Tribunal.

§ 2° As diligéncias e os pedidos de prorrogacéo de prazo para 0 seu cumprimento seréo
processados no ambito do 6rgdo de controle competente para a instru¢gao do processo.

Secéo ll
Tramitacdo apds a instrugcéo

Art. 15. Todos os processos autuados no Tribunal, exceto os que tratem de matéria
administrativa, apos instru¢do pelo 6rgdo de controle, serdo encaminhados & Procuradoria
Geral do Ministério Publico junto ao Tribunal, para fins do disposto no art. 108, inciso II, do Lei

Complementar n. 202/2000.

Art. 16. Os processos em diligéncia provocada pela Procuradoria Geral do Ministério
Publico junto ao Tribunal permaneceréo naquele Orgéo, a quem compete manifestar-se sobre
0s esclarecimentos prestados e os documentos juntados em virtude da diligéncia, bem como
submeter os autos conclusos ao Relator.

Art. 17. Os processos ndo abrangidos pelo art. 15 e 0s que nao requeiram a
manifestagdo da Procuradoria Geral do Ministério Publico junto ao Tribunal, serdo
encaminhados diretamente ao gabinete do Relator.

Secao Il
Tramitacdo apés apreciacao do Tribunal



Art. 18. Os processos incluidos em pauta, apés deliberacdo do Tribunal e a adocéo das
providéncias a cargo da Coordenacdo de Controle de Decisdes (CODE) da SEG, serao

encaminhados a DIVAP, para adocdo de providéncias afetas a sua area de atuacao e
acompanhamento do cumprimento da decisao.

Paragrafo Unico. Quando se tratar de decisdo preliminar do Tribunal Pleno ou das
Cémaras que determine citagdo ou audiéncia, ou fixe prazo para adocdo de providéncias, a
DIVAP encaminhard o processo ao orgao responsavel pela instrugdo assim que for atendida a
decisdo ou esgotar o prazo fixado para atendimento.

Art. 19. Os processos submetidos a deliberagcao do Tribunal mediante relagédo e aqueles
com despacho do Relator determinando a citacdo ou a audiéncia serdo remetidos pelos
respectivos gabinetes aos Orgdos de controle responsaveis por sua instrucdo, para
acompanhamento do cumprimento da decisao e do despacho do Relator, respectivamente.

Art. 20. Os processos referentes a admisséo de pessoal e concessdo de aposentadoria,
transferéncia para a reserva, reforma e penséo, apds apreciacdo do Tribunal Pleno, serdo
encaminhados aos 06rgdos de controles responsaveis por sua instrucdo para registro e
devolucéo a origem.

Art. 21. Transcorridos os prazos para interposicdo de embargos de declaracéo, recurso
de reconsideracdo e de reexame e pedido de reapreciacdo, 0s processos serdo encaminhados
a unidade que gerencia o cadastro de responsaveis por contas julgadas irregulares, com
declaragédo de inexisténcia de erros materiais, bem como se o responsavel exercia cargo
publico e o respectivo periodo.

Paragrafo Unico. A unidade que gerencia o cadastro de responsaveis por contas julgadas
irregulares, ap6s a adogdo das providéncias a seu cargo, restituira o processo a unidade de
origem.

CAPITULO Il
APENSAMENTO DE PROCESSOS E FORMACAO DE APARTADOS
Secéo |
Apensamento de Processos

Art. 22. Os processos que guardam relacdo ou dependéncia entre si, ou 0s que
contiverem matérias conexas, serdo apensados.

§ 1° O apensamento de processos poderd ser determinado pelo Relator, pelo Plenério,
pelo Ministério Publico ou a pedido de 6rgao de controle.

§ 2° O apensamento ndo serd feito quando deste ato resultar prejuizo para a tramitacdo
do processo, devendo o 6rgdo de controle, se necessario, extrair copias autenticadas de um
processo para juntada no outro processo.

§ 3° O ato de apensamento sera feito pela Secretaria Geral.

§ 4° A tramitacdo do processo e a pratica de atos processuais, quando se tratar de
matérias conexas, terdo seqiiéncia no processo que estiver melhor instruido com documentos,
instrucbes, pareceres e decisdes, passando esse processo a ser chamado de principal e o
processo dependente de apenso ou apensado.

§ 5° O processo de recurso serd sempre apensado ao processo principal.

Secao Il
Formacdao de apartados

Art. 23. Verificada a necessidade de ser examinada a matéria em processo distinto, sera
formado apartado mediante a retirada de pecas do processo originario ou por meio de
reproducao de copias.



§ 1° A formacéo de apartado serd determinada pelo Plenério e, excepcionalmente, pelo
Presidente, mediante proposta do Relator.

§ 2° Se o0 apartado constituido referir-se a 6rgdo ou entidade pertencente a esfera de
atuacao de outro 6rgdo de controle, a ele sera encaminhado o processo.

§ 3° Os recursos, esclarecimentos e outros elementos que se refiram a decisfes
proferidas no processo originario e que nao tenham relagdo com os apartados constituidos
serdo examinados no processo principal.

§ 4° O processo apartado recebera capeamento conforme a natureza da matéria, na
forma estabelecida no art. 7° desta Resolucéo.

CAPITULO IV
PEDIDO DE VISTA, DE COPIA, JUNTADA E DESENTRANHAMENTO DE
DOCUMENTOS

Art. 24. A concessdo de vista e o fornecimento de cépia de pecas processuais serdo
autorizados pelo Presidente, Relator ou pelo Plenario, a pedido do interessado.

§ 1° Os pedidos de que trata o caput serdo protocolizados e encaminhados a SEG para
as providéncias cabiveis na forma prevista em Resolugéo, observadas as regras especificas
fixadas no Regimento Interno.

§ 2° A juntada é a anexagdo de documentos a um processo em tramitacdo, devendo ser
feita na unidade por onde tramita o processo.

§ 3° O desentranhamento é a desanexacdo ou a retirada de documentos de um
processo, autorizado pelo Presidente, pelo Relator ou pelo Plenério.

§ 4° O ato de desentranhamento sera feito pela Secretaria Geral, quando determinado na
forma do paragrafo anterior.

8§ 5 ° Apds o desentranhamento, o servidor langard em folha prépria o Termo de
Desentranhamento com descricdo minuciosa do ato, substituindo-se o0s documentos
desentranhados pela respectiva folhna do Termo, mantendo-se a numeracdo das folhas
posteriores.

§ 6° Os documentos desentranhados terdo o destino que determinar o despacho dos
6rgados competentes citados no caput deste artigo.

Art. 25. Havendo autorizagdo para concessao de vista ou de copia, e ndo tendo a parte,
apo6s comunicada, comparecido para obté-la no prazo de cinco dias Uteis a contar da ciéncia da
comunicacdo, o processo sera devolvido ao 6rgdo em que se encontrava, para regular
tramitac&o.

Art. 26. O pedido de sustentagdo oral serd juntado ao respectivo processo por despacho
do Presidente, cabendo & Secretaria Geral comunicar ao interessado a data da sessdo de
apreciacdo ou julgamento do processo, na forma regimental.

Paragrafo Gnico. Havendo pedido de sustentacao oral nos autos, o 6rgao de controle
responsavel por sua instrugdo fara mencao deste fato no Relatério conclusivo, devendo indica-
lo na capa do processo, apontando as folhas correspondentes, para fins de comunicacdo ao
interessado.

CAPITULO V )
RECURSOS E PEDIDOS DE REAPRECIACAO



Art. 27. Os recursos protocolizados no Tribunal serdo encaminhados a DIPRO para
autuacao na forma do art. 6° desta Resolucdo e, posteriormente, a Consultoria Geral para
exame de admissibilidade e de mérito das modalidades previstas nos incisos | a lll do art. 135
e no art. 142, ambos do Regimento Interno. (Redacdo dada pela Resolugdo n. TC — 05, de
29.08.2005)

8§ 1° No exame de admissibilidade ser8o analisados os aspectos da tempestividade,
singularidade e legitimidade, observado o seguinte: (Reda¢do dada pela Resolugdo n. TC —
05, de 29.08.2005)

| - procedido ao exame da admissibilidade e constatado o n&o-preenchimento dos
requisitos previstos no § 1°, o processo sera encaminhado ao Relator, apds manifestacéo da
Procuradoria-Geral do Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas, para, mediante
despacho singular, conhecer ou ndo do Recurso, devendo declarar expressamente, no caso
de conhecimento, que recebe o recurso no efeito suspensivo; (Incluido pela Resolugdo n. TC —
05, de 29.08.2005)

Il - ndo conhecido o Recurso, o Relator determinara o seu arquivamento, dando ciéncia
ao interessado; (Incluido pela Resolucdo n. TC — 05, de 29.08.2005)

lll - conhecido o Recurso pelo Relator, os autos retornardo a Consultoria Geral para
exame de mérito; (Incluido pela Resolugédo n. TC — 05, de 29.08.2005)

§ 2° Os recursos de agravo, uma vez autuados na forma regimental, serdo
encaminhados ao Relator que proferiu o despacho agravado ou o0 voto que originou a decisao
preliminar agravada.

§ 3° O Relator podera determinar o exame das razfes do agravo ao 6rgao de controle
responsavel pela instrucdo do processo originario, quando se tratar de agravo de decisédo
preliminar.

§ 4° O recurso de agravo, sem efeito suspensivo, tramitara em separado do processo
que originou a decisdo agravada.

§ 5° A excecgdo do pedido de reapreciacdo de contas anuais de Prefeito, os recursos
interpostos contra as decisfes do Tribunal formardo processos distintos, devendo 0 processo
de recurso ser apensado ao principal.

8§ 6° A Secretaria Geral dara ciéncia & Procuradoria-Geral do Estado da interposi¢éo de
Recurso de Reexame de Conselheiro, sem efeito suspensivo, e do acolhimento, pelo Relator,
de recurso intempestivo, quando efetivados apdés o encaminhamento da documentacgdo
respectiva a cobranca judicial. (Reda¢éo dada pela Resolugédo n. TC — 05, de 29.08.2005)

§ 7° Quando do provimento pelo Tribunal Pleno de recurso de processo cujos débitos
encontrem-se em cobranca judicial, a Secretaria Geral dara ciéncia a Procuradoria Geral junto
ao Tribunal de Contas, para fins de arquivamento do processo.

§ 8° - Aplicam-se as disposi¢Bes deste artigo a revisdo de que trata o art. 143 da
Resolugdo n. TC-06/2001. (Incluido pela Resolugdo n. TC — 05, de 29.08.2005)

N ) CAPITULO VI 3
SOLICITACOES, DENUNCIAS, REPRESENTAGCOES E CONSULTAS
Secdao |
Solicita¢cdes de Membros da Assembléia Legislativa e suas Comissdes

Art. 28. As solicitagbes feitas pela Assembléia Legislativa ou por comissdes técnicas ou
de inquérito tém tramitacdo preferencial e séo consideradas de natureza urgente.

8§ 1° As solicitagbes serao classificadas, conforme seu contelddo, em pedido de cépias de
pecas processuais, solicitacéo de informacdes e solicitacdo de realizacéo de auditorias.
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§ 2° Quando as solicitagbes se referirem a processos que contenham informagfes de
natureza sigilosa, o fato serd comunicado a Assembléia Legislativa com a sugestdo de que
seja dado ao assunto, o tratamento de documento oficial de carater reservado.

Art. 29. N&o serdo fornecidas informacdes sobre dados protegidos por decisao judicial ou
por sigilo bancério ou fiscal que se encontrem em poder do Tribunal de Contas.

Art. 30. S8o competentes para solicitar informacdes ao Tribunal de Contas do Estado:
| — O Presidente da Assembléia Legislativa, por decisdo da Mesa ou do Plenario;

Il — Os Presidentes de Comiss8es Técnicas ou de Inquérito da Assembléia Legislativa,
por decisdo da respectiva Comissdo e desde que se refira a matéria pertinente a mesma
Comisséo.

§ 1° Os pedidos de informag8es sobre matéria objeto de processos ja apreciados pelo
Tribunal serdo encaminhados ao 6rgdo de controle competente para juntada ao respectivo
processo e informacéo conclusiva sobre 0 assunto objeto do pedido.

§ 2° Caso a informacgdo solicitada se refira a processo pendente de deliberagéo, o
Tribunal informar4 o fato ao solicitante, sem prejuizo do fornecimento das informagbes ja
disponiveis.

Art. 31. Os pedidos de cdpias de documentos ou informacdes de que tratam os artigos 28
e 29 desta Resolucdo serdo autorizados pelo Presidente ou pelo Plenario, a critério do
Presidente.

Paragrafo Unico. O prazo para envio das informacdes solicitadas sera de trinta dias
contados de seu recebimento, sendo vinte dias destinados aos trabalhos de levantamento
pelos 6rgéos de controle e dez dias ao Plenério ou a Presidéncia, conforme o caso.

Art. 32. S&o competentes para solicitar a realizacdo de auditorias:
| — o Presidente da Assembléia Legislativa, por decisédo da Mesa ou do Plenario;

Il — os Presidentes de Comissfes Técnicas e de Inquérito da Assembléia Legislativa, por
decisdo da respectiva Comissdo e desde que se refira a matéria pertinente a mesma
Comisséo.

§ 1° As solicitagGes serdo autuadas e encaminhadas ao 6rgdo de controle competente
para exame e emissdo de informacéo sobre a forma de atendimento, no prazo de vinte dias
contados do seu ingresso no protocolo do Tribunal.

§ 2° Concluidas as informacgdes, o processo sera encaminhado diretamente ao Relator.

§ 3° O Relator submetera a solicitagdo ao Tribunal Pleno no prazo de quinze 15 dias
contados a partir do ingresso do processo em seu Gabinete, para autorizagdo da realizacdo da
auditoria.

Art. 33. As solicitagcbes de informacdes que ndo se enquadrarem no disposto nesta
Secéo deverdo seguir o preceituado nos 88§ 1° e 2° do art. 10 desta Resolugéo.

Secao Il
Solicita¢des do Ministério Publico do Estado

Art. 34. Aplicam-se as solicitacdes originadas do Ministério Puablico do Estado, nos
termos do art. 83, inciso |, letra “b”, da Lei Complementar n.° 197/2000 e dos demais 6rgéos
com legitimidade, as disposi¢des contidas nos 88§ 1° e 2° do art. 30, e nos arts. 31 e 33 desta
Resolucao.



Secao Il
Denlncias

Art. 35. As denuncias, apds autuadas, serdo encaminhadas preliminarmente ao 6rgéo de
controle da area para verificacdo dos requisitos de admissibilidade previstos no Regimento
Interno e, em seguida, ao Relator, ouvida a Procuradoria Geral do Ministério Publico junto ao
Tribunal.

Art. 36 O Tribunal ndo conhecera de denuncia que nao observe os requisitos e
formalidades prescritos no Regimento Interno.

§ 1° Acolhida a dendncia, o processo sera encaminhado ao 6rgao de controle
competente para a apuracdo dos fatos.

§ 2° A equipe de inspecao limitar-se-a a apurar os fatos denunciados, fundamentando o
seu parecer conclusivo na legislacé@o vigente & época dos fatos.

§ 3° A Secretaria Geral dar4 ciéncia do despacho do Relator que acolher denlncia aos
Conselheiros e aos Auditores, e da decisdo de mérito ao denunciante e ao denunciado.
(Redacéo dada pela Resolucdo n. TC — 05, de 29.08.2005)

Secéo IV
Representacéo

Art. 37. Serdo autuados como representacdo os expedientes de Orgdos e agentes
publicos abaixo relacionados, que comuniguem a ocorréncia de irregularidades de atos cuja
fiscalizagcéo esteja inserida na competéncia do Tribunal de Contas:

| — Ministério Publico do Estado, nos termos de sua Lei Orgéanica;

Il — detentores de mandatos eletivos no ambito da Administracdo Publica Federal,
Estadual e Municipal, juizes, servidores e outras autoridades que comuniquem a ocorréncia de
irregularidades de que tenham conhecimento em virtude do cargo que ocupem;

[l - 6rgéos de controle interno, em cumprimento ao art. 62, § 1° da Constituicdo Estadual;
IV — Procuradoria Geral junto ao Tribunal de Contas;

V - signatarios de outras origens, cujos expedientes devam revestir-se dessa forma por
forca de lei especifica.

§ 1° (Revogado pela Resolugdo n. TC — 05, de 29.08.2005).

§ 2° (Revogado pela Resolugdo n. TC — 05, de 29.08.2005).

8§ 3° (Revogado pela Resolugdo n. TC — 05, de 29.08.2005).

§ 4° (Revogado pela Resolucdo n. TC — 05, de 29.08.2005).

Paragrafo Gnico. Aplicam-se a Representagdo as disposicdes dos arts. 35 e 36 desta
Resolucao (Incluido pela Resolugéo n. TC — 05, de 29.08.2005).

Art. 38. O Presidente do Tribunal, Conselheiro ou o Procurador-Geral junto ao Tribunal
de Contas, ao tomar conhecimento, por qualquer meio, de fatos ou atos que possam causar
lesdo ou dano ao erario, representara ao Plenario para as providéncias cabiveis.

§ 1° A representagéo de que trata o caput deste artigo dispensa o exame preliminar de
admissibilidade, devendo ser imediatamente autuada e submetida ao Tribunal Pleno pelo
Relator, para acolhimento.

§ 2° Acolhida a representacdo, o processo serd encaminhado ao 6rgao de controle
competente para a apuracdo dos fatos.
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Secao V
Consultas

Art. 39. Os expedientes contendo consultas dirigidas ao Tribunal de Contas serdo
encaminhados a Consultoria Geral para verificacdo dos requisitos de admissibilidade, previstos
no Regimento Interno, e exame do mérito.

§ 1° Os expedientes que ndo tenham sido subscritos por autoridade competente e os que
nao se refiram a matéria de competéncia do Tribunal ou que se reportarem a caso concreto
serdo respondidos por oficio do Presidente informando o motivo do ndo acolhimento da
consulta.

§ 2° Na auséncia de parecer da assessoria juridica do 6rgdo ou entidade consulente, a
Consultoria Geral poderda, antes de encaminhar o expediente para autuacdo, solicitar o
encaminhamento do respectivo parecer.

§ 3° Se a consulta ndo contiver a indicagdo precisa da divida ou controvérsia suscitada,
a Consultoria Geral podera, antes de encaminhar o expediente para autuagdo, obter os
esclarecimentos necessarios com o consulente.

CAPITULO VI
CERTIDOES E PEDIDOS DE INFORMACOES

Art. 40. As certiddes requeridas com fundamento na Resolugéo n°® 43/2001 do Senado
Federal, e alteracbes posteriores, e as certiddes sobre o cumprimento da Lei de
Responsabilidade Fiscal bem como qualquer outra relativa a matéria de controle externo serao
elaboradas pela Secretaria Geral, e as certidGes ou informagdes requeridas por pessoa fisica
ou juridica para defesa de seus direitos ou esclarecimentos de interesse particular, coletivo ou
geral sobre matéria administrativa da competéncia do Tribunal de Contas serdo elaboradas
pela Diretoria de Administragéo e Financas — DAF.

§ 1° Os pedidos de certiddes e de informacdes previstos no caput deste artigo serédo
instruidos pelo 6rgdo competente no prazo de dez dias a contar do seu recebimento, se outro
nao houver sido estipulado.

§ 2° As certidbes serdo assinadas pelos titulares dos respectivos 6rgdos encarregados
de sua elaboracdo e visadas pelo Presidente do Tribunal ou pelo Diretor Geral de Controle
Externo, sem prejuizo da delegacéo de competéncia prevista no § 1° do art. 271 do Regimento
Interno.

Art. 41. Quando se tratar de matéria cujo sigilo seja considerado pelo Tribunal como
imprescindivel a seguranca da sociedade e do Estado, o requerente sera informado sobre a
impossibilidade de atendimento da solicitagao.

CAPITULO VIII
MANDADOS DE SEGURANCA E OUTROS PROCEDIMENTOS JUDICIAIS
Contra atos do Tribunal

Art. 42. Serdo imediatamente encaminhados a Consultoria Geral, com ciéncia ao
Presidente do Tribunal de Contas, independentemente de autuacéo, para atendimento no
prazo de até dez dias se nao houver outro estipulado:

| - o pedido de informagBes encaminhado ao Tribunal em razdo de mandado de
seguranca impetrado contra atos do Tribunal Pleno;

Il — as citacdes e intimacBes decorrentes de acdo judicial contra ato que tenha sido
apreciado pelo Tribunal;

Il — demais expedientes originarios do Poder Judiciario que tenham relacdo com a
atividade de controle externo.

Paragrafo Unico. Serdo encaminhados a Diretoria de Administracdo e Financas os
pedidos de informacdes encaminhados ao Tribunal em razdo de mandado de seguranca



impetrado contra atos do Presidente, assim como os demais expedientes originarios do Poder
Judiciario que tenham relacdo com a atividade meio do Tribunal de Contas.

CAPITULOIX
PRAZOS PARA TRAMITAGCAO E INSTRUGAO DE PROCESSOS

Art. 43. No exame e tramitacdo de processos sujeitos a fiscalizacdo do Tribunal de
Contas, excetuando-se os processos de prestacéo de contas do Governador e de Prefeito, e 0s
processos considerados urgentes, serdo observados 0s seguintes prazos:

| - cinco dias para a DIPRO realizar a triagem, a autuacdo e o encaminhamento dos
processos a unidade competente;

Il - cento e vinte dias para o 6rgédo de controle instruir os processos com o relatério
conclusivo;

Il - noventa dias para o Ministério Publico emitir parecer;

IV - sessenta dias para o Relator submeter os processos a apreciacdo do Plenario ou das
Cémaras; e

V - trinta dias para a Secretaria Geral remeter a Procuradoria Geral do Ministério Publico
junto ao Tribunal as pecas necessarias a instru¢cdo do processo de cobranga executiva.

§ 1° Os prazos previstos neste artigo, ressalvado o disposto nos incisos IV e V, poderéo
ser prorrogados até a metade, levando-se em conta a complexidade da matéria, a critério do
Relator.

§ 2° Os prazos previstos no inciso IV serdo prorrogados na forma estabelecida no art.
123, inciso V, do Regimento Interno.

§ 3° Os prazos de que trata este artigo serdo suspensos no periodo destinado as
diligéncias, audiéncias, citacfes e outras providéncias saneadoras.

Art. 44. A instrucdo dos processos de recurso sera concluida no mesmo prazo do
processo originario do recurso.

Paragrafo Gnico. A instrucao de pedido de reapreciacdo de contas anuais de Prefeito
deve ser concluida até o final do exercicio seguinte ao da emissao do parecer prévio.

Art. 45. A instrucdo dos processos considerados urgentes deve ser concluida pelo 6rgdo
de controle competente no prazo de até trinta dias contados do seu recebimento. (Redacéo
dada pela Resolucdo n. TC — 23, de 19.12.2007)

§ 1° Os processos referidos no caput receberdo parecer da Procuradoria Geral no prazo
de vinte dias a contar do seu recebimento, exceto os editais de concorréncia que observarao
0s prazos estabelecidos em ato normativo especifico. (Redagdo dada pela Resolugdo n. TC —
23, de 19.12.2007)

§ 2° Os prazos referidos no caput poder&o ser prorrogados por mais trinta dias levando-
se em conta a complexidade da matéria, a critério do Relator. (Redagéo dada pela Resolugdo
n. TC — 23, de 19.12.2007)

§ 3° Sao considerados urgentes os processos que tratem de: (Incluido pela Resolucédo n.
TC — 23, de 19.12.2007)

| - solicitacdo de realizacdo de inspecbes e auditorias formulada pela Assembléia
Legislativa e por suas comiss@es técnicas ou de inquérito; (Incluido pela Resolugdo n. TC — 23,
de 19.12.2007)
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Il - solicitagdo de informacdes e requisicao de resultados de inspec¢des e auditorias, bem
assim de pronunciamento conclusivo, formuladas pela Assembléia Legislativa e por suas
comissoes técnicas ou de inquérito; (Incluido pela Resolucédo n. TC — 23, de 19.12.2007)

lll - pedido de informacao sobre mandado de seguranca ou outro feito judicial; (Incluido
pela Resolucdo n. TC — 23, de 19.12.2007)

IV - consulta que, pela sua natureza, exija imediata solugao; (Incluido pela Resolugéo n.
TC — 23, de 19.12.2007)

V - dendncia e representagdo que revelem a ocorréncia de fato grave; (Incluido pela
Resolucao n. TC — 23, de 19.12.2007)

VI - matéria em que o retardamento posso representar vultoso dano ao erario; (Incluido
pela Resolucdo n. TC — 23, de 19.12.2007)

VII - edital de licitacdo em exame prévio; (Incluido pela Resolugdo n. TC — 23, de
19.12.2007)

VIII - medidas cautelares; (Incluido pela Resolug¢éo n. TC — 23, de 19.12.2007)

IX - alertas de que trata 0 8 1° do art. 59 da Lei Complementar n. 101, de 04 de maio de
2000; (Incluido pela Resolugéo n. TC — 23, de 19.12.2007)

X - recurso de reexame de conselheiro e reviséo; (Incluido pela Resolugéo n. TC — 23, de
19.12.2007)

XI - outros assuntos, a critério do Plenario, do Presidente do Tribunal ou do relator
sorteado para a andlise das contas da unidade jurisdicionada. (Incluido pela Resolu¢do n. TC —
23, de 19.12.2007)

§ 4° Nas hipoéteses dos incisos V e VI do § 39, a qualificacdo como processo urgente sera
promovida pelo Presidente, pelo relator do processo ou pelo relator sorteado para a analise das
contas da unidade jurisdicionada, conforme o caso, por iniciativa propria ou indicacdo do 6rgédo
de controle. (Incluido pela Resolugao n. TC — 23, de 19.12.2007)

§ 5° Cabe a Secretaria Geral proceder a identificacdo dos processos urgentes, mediante
a afixacdo, na capa do processo, de tarja com a inscricdo "URGENTE". (Incluido pela
Resolucdo n. TC — 23, de 19.12.2007)

§ 6° Os prazos deste artigo ndo se aplicam aos processos de que trata o inciso VII do §
3%, os quais ficam sujeitos aos prazos estabelecidos em ato normativo especifico. (Incluido pela
Resolugdo n. TC — 23, de 19.12.2007)

CAPITULO X
ENCERRAMENTO

Art. 46. O processo sera encerrado, no sistema de processos, nas seguintes situagoes:
| - quando houver decisédo do Tribunal Pleno ou das Camaras pelo arquivamento;

Il - nos casos de decisBes definitivas ou terminativas, apos a adocao das providéncias
necessarias;

Il - apbs o registro de que trata o art. 38 do Regimento Interno; e

IV - nos casos em que o processo tenha cumprido o objetivo para o qual foi constituido.
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Paragrafo Unico. A Secretaria Geral providenciara o encerramento dos processos com
imputacdo de débito ou multa apdés o encaminhamento, a Procuradoria Geral, das pecas
necessarias a instrucéo do processo de cobranca judicial.

CAPITULO XI i
ACOMPANHAMENTO DOS PROCESSOS DE EXECUGAO FISCAL

Art. 47. A Procuradoria Geral do Ministério PUblico junto ao Tribunal de Contas deve
promover, no prazo de até sessenta dias contados do recebimento dos documentos
respectivos, o encaminhamento da decisdo definitiva do Tribunal de Contas com imputacéo de
débito ou multa aos 6rgados competentes para a deflagracdo do processo de execucao fiscal.

§ 1° O Procurador Geral encaminhard ao Presidente do Tribunal de Contas,
semestralmente, até o dia 10 do més subseqliente ao semestre, relacdo das decisdes
definitivas encaminhadas a execucao no periodo, contendo os seguintes elementos:

| — nimero do Processo;
Il — nome do devedor (responsavel);

IIl — valor do débito e da multa atualizado pelo Tribunal no momento do encaminhamento
dos documentos a cobranca,;

IV — érgéo ou unidade gestora;
V — data do encaminhamento dos documentos para execucao.

Art. 48 — A Secretaria Geral obtera informacdes junto a Procuradoria Geral do Estado,
anualmente, sobre a evolucdo das ac¢des de execugdo que tenham como titulo executivo
decisdes do Tribunal de Contas, para fins de controle e respectiva baixa de responsabilidade
perante o Tribunal, se for o caso.

CAPITULO XI
DISPOSICOES FINAIS

Art. 49. O cadastramento, a tramitagdo, 0 apensamento, 0 encerramento e a reabertura
de processos seréo registrados no Sistema de Tramitacdo de Processos de modo a resguardar
a confiabilidade dos dados, obedecidos os critérios de padronizagdo estabelecidos nos termos
do art. 50 desta Resolucéo.

Art. 50. Os registros constantes do Sistema de Tramitacdo de Processos, relativamente
a processos encerrados e que ndo tenham sido tramitados ha mais de cinco anos poderéo ser
transferidos da atual base de dados e armazenados em outro meio igualmente seguro e que
se mostre mais econémico.

Art. 51. Os documentos protocolizados e 0s processos autuados no Tribunal de Contas
serdo mantidos em arquivo documental pelo prazo de cinco anos e, apés este prazo,
arquivados em meio magnético, na forma prevista em regulamento especifico.

Art. 52. Fica o Presidente do Tribunal autorizado a expedir os atos necessarios a
aplicacdo desta Resolucéo, inclusive os relativos a definicdo de procedimentos e padronizagao
de papéis e documentos.

Art. 53. Esta Resolugdo entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cBes em contrario.

Floriandpolis, em 11 de setembro de 2002.



RESOLUCAO N.TC-09/2004

Dispde sobre a concessdo de prioridade na
tramitagdo dos processos no ambito do Tribunal
de Contas do Estado de Santa Catarina em que
figure como parte ou interveniente pessoa com
idade igual ou superior a 60 (sessenta) anos.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribuigdes
que Ihe séo conferidas pelo art. 4° da Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000, e
com base no art. 71 e demais paragrafos da Lei Federal n. 10.741, de 1° de outubro de 2003,

RESOLVE:

Art. 1° Fica aprovado no ambito do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina a
prioridade na tramitagdo, no processamento, no julgamento e nos demais procedimentos dos
processos em que figure como parte ou interveniente pessoa com idade igual ou superior a 60
(sessenta) anos.

Art. 2° Para obter a prioridade de que trata o artigo anterior, o interessado devera
requerer o beneficio ao Relator do processo, conforme o caso, fazendo juntar & peticdo prova
de sua idade.

Art. 3° Para fins de cumprimento ao disposto no art. 1°, os processos com pedido de
prioridade, na forma desta Resolugéo, serdo identificados com etiqueta afixada na capa dos
autos, em que constara a indicacdo maior de 60 (sessenta) anos.

Art. 4° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicagéo.

Art. 5° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Florianépolis, em 10 de novembro de 2004.

RESOLUCAO N.TC-02/2006

Dispde sobre critérios para elaboragcdo da relacdo
dos administradores e responsaveis a ser remetida
pelo Tribunal de Contas & Justica Eleitoral no ano
em que se realizarem eleigdes.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribui¢cdes
que lhe sdo conferidas pelos arts. 4° e 114 da Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro
de 2000, e 2° e 297 do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° O Tribunal de Contas do Estado remetera a Justica Eleitoral, na forma do art. 11,
§ 5°, da Lei Federal n. 9.504/97, e do disposto no art. 1°, alinea “g”, da Lei Complementar n.



64/90, até o dia 5 (cinco) de julho do ano em que se realizarem elei¢cdes, a relacdo dos
agentes publicos que nos cinco anos anteriores a realizacdo do pleito:

| — tiveram contas relativas ao exercicio de cargos ou fungdes publicas de que trata o
inciso Ill do art. 1° da Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000, julgadas
irregulares por irregularidade insanavel, em deciséo irrecorrivel;

Il — receberam parecer prévio do Tribunal de Contas de que tratam os incisos | e Il do art.
1° da Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000, recomendando a rejei¢cdo de suas
contas anuais.

§1° Para fins do disposto neste artigo, considera-se:

a) irregularidade insanavel, toda acdo ou omissdo da qual resulte prejuizo econémico ao
erario, constatada em processo de prestacdo de contas e tomada de contas especial, nos
quais o Tribunal de Contas tenha imputado débito ao responsavel em decisdo condenatéria
irrecorrivel, bem como as restricdes apuradas nos processos de prestacdo de contas anuais
que, por sua natureza e gravidade, tenham motivado a recomendacéo de rejeicéo das referidas
contas;

b) deciséo condenatoria irrecorrivel, a decis@o definitiva prolatada em processo de
prestacdo de contas e tomada de contas especial transitada em julgado.

Art. 2° O transito em julgado da decisdo em processos de prestacdo de contas e tomada
de contas especial dar-se-a apos:

| - transcorrido o prazo para interposicéo de recurso de reconsideracéo pelo responséavel
ou pelo representante do Ministério Publico junto ao Tribunal, nos termos dos arts. 77 e 78 da
Lei Complementar n. 202/2000, sem a sua propositura,;

Il - transcorridos dez dias da publicagdo da decisdo prolatada no recurso de
reconsideracgao interposto, no prazo legal, pelas pessoas indicadas no inciso anterior.

§ 1° O transito em julgado da decisdo prolatada em processos de contas sujeitas a
emisséo de Parecer Prévio dar-se-a ap6s o transcurso do prazo para a interposicéo de pedido
de reapreciacdo formulado pelo Prefeito, nos termos do art. 55 da Lei Complementar n.
202/2000, ou na data da publicagdo da decisdo prolatada no pedido de reapreciagcdo quando
interposto no prazo legal.

§ 2° O termo inicial da contagem retroativa do periodo de cinco anos tem por marco o dia
da eleicao.

§ 3° Para fins de elaboracdo da relagédo serdo consideradas as decisdes prolatadas nos
processos referidos no art. 1°, cujo transito em julgado tenha ocorrido até o dia 31 de maio do
ano em gque se realizarem as elei¢des.

Art. 3° A Relacao de que trata esta Instrucdo Normativa sera elaborada por comissao de
servidores designada pelo Presidente no més de fevereiro do ano em que ocorrer eleicdo.

Art. 4° Nao excluem o nome do responsavel da relacédo a ser enviada a Justica Eleitoral:

| - a interposicdo de Recurso de Reexame por Conselheiro ou de pedido de Reviséo, na
forma dos arts. 81 e 83 da Lei Complementar n. 202/2000;

Il - a interposicdo intempestiva de Recurso de Reconsideracdo, nos casos em que a
intempestividade tenha sido expressamente declarada no exame preliminar de admissibilidade
do recurso, em conformidade com o disposto no art. 27, Il, da Resolucdo n. TC- 09/2002, com
a redacdo dada pela Resolugéo n. TC-05/2005.

Art. 5° N&o seréo incluidos na relacdo a ser enviada a Justica Eleitoral:



| — 0 nome de responsavel por débito de valor igual ou inferior aquele estabelecido pela
Fazenda Publica Estadual para dispensa do ajuizamento da divida ativa, atualizado até a data
mencionada no § 3° do art. 2° desta Resolugdo, inscrito em cadastro de devedores mantido
pelo Tribunal de Contas na forma do art. 24, § 2°, da Lei Complementar n. 202/2000;

Il — o nome de responsavel por débitos cujo pagamento tenha sido autorizado de forma
parcelada, nos termos do art. 41 da Lei Complementar n. 202/2000, exceto se até a data
mencionada no § 3° do art. 2° desta Resolugcdo for constatada a falta de recolhimento de
qualquer parcela;

Il — 0 nome do responsavel que comprovar perante o Tribunal de Contas o recolhimento,
até 31 de maio do ano em que ocorrer o pleito, de débito que lhe tenha sido imputado por
deciséo do Tribunal Pleno.

Art. 6° A relacdo sera enviada a Justica Eleitoral apds deliberacdo do Tribunal Pleno
sobre a matéria.

Art. 7° Esta Resolugéo entra em vigor na data de sua publicacgéo.
Art. 8° Fica revogada a Instru¢do Normativa n. TC-02/2003.

Floriandpolis, em 19 de abril de 2006.

RESOLUCAO N.TC-19/2007

Disciplina a elaboracdo de ementas nos Votos do
Relator ou Revisor, visando a implantacdo do
ementario de jurisprudéncia do Tribunal de Contas
e altera a Resolucéo n. TC-06/2001.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribuicBes
legais e de conformidade com o art. 4° da Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de
2000, e;

Considerando as disposi¢Bes contidas nos arts. 157 a 161 do Regimento Interno
instituido pela Resolugdo n. TC-06/2001, que prevé a uniformizacdo de jurisprudéncia no
ambito da Corte de Contas de modo a evitar decisdes conflitantes e contraditorias;

Considerando que se faz necessaria a implantacdo de um sistema que facilite a
divulgacdo do ementério de jurisprudéncia do Tribunal de Contas que retratem as decisées em
casos concretos;

Considerando a conveniéncia de divulgacdo dos fundamentos das decis6es de modo a
orientar o corpo funcional do Tribunal de Contas e os seus jurisdicionados;

RESOLVE:
Art. 1° Fica alterado o art. 254 do Regimento Interno, que passa a ter a seguinte redacao:

“Art. 254. Os acérdaos e as decisbes do Tribunal conterdo os seguintes elementos:
| - Dados do processo:
a) Nimero do processo;



b) Assunto;

c) Responséveis ou interessados;

d) Orgéo;

e) Nome do Relator;

f) Unidade técnica;

II) Ementa:

a) Verbetacao;

b) Parte dispositiva;

l1l) Relatério do Relator;

IV) Voto do Relator, conforme previsto no art. 255 deste Regimento;

V) Proposta de Decisao ou Acoérdao do Relator;

VI) Deliberagédo, contendo a exposicdo da matéria julgada ou apreciada e seu
fundamento;

VIl) Dados da Sesséo:

a) Numero da ata;

b) Data da sesséo;

¢) Especificagdo do quorum;

d) Representante do Ministério Publico;

e) Auditores Presentes.

Art. 2° Fica alterado o art. 265 do Regimento Interno, que passa a ter a seguinte redacao:

‘Art. 265 - As deliberacdes, as decisdes singulares, as resolucdes, as instrugdes
normativas e decisdes normativas serdo publicadas no veiculo oficial de publicagdo dos atos
do Tribunal de Contas.”

Art. 3° A ementa devera resumir de forma clara, sucinta e objetiva o entendimento
técnico-juridico acerca da matéria objeto da decisdo e sera constituida de verbetacdo e parte
dispositiva.

§ 1° Para fins desta resolugéo entende-se por:

| - Verbetacdo, a seqiiéncia de palavras-chaves ou expressdes que indicam o assunto
discutido no processo.

Il - Parte dispositiva, a regra resultante do julgamento do processo.

§ 2° A ementa poderd ser composta por mais de uma verbetacdo e respectiva parte
dispositiva.

§ 3° Na verbetagdo serdo utilizados preferencialmente os verbetes de apoio
disponibilizados0 no sistema informatizado.

Art. 4° Fica dispensada a elabora¢édo de ementas:

| - na deliberacdo em processo sem controvérsia nos autos, exceto processos de
consultas;

Il - quando da deliberacdo ndo resolva o mérito;
[l - na deliberagcdo em processo sobre matéria normativa expedida pelo Tribunal.
Art. 5° Conter&o obrigatoriamente ementas, observado o disposto no artigo anterior:

| - O Relatério e Voto do Relator ou Revisor proferidos em processos sujeitos a
apreciacdo ou julgamento pelo Tribunal Pleno ou Camaras do Tribunal de Contas.

Il - Os Pareceres emitidos pela Consultoria Geral.

lIl - A Deciséo Singular que encerrar 0 processo.



§ 1° Vencido o Voto do Relator, prevalecerd a ementa que acompanhar o Voto do
Revisor, cabendo ao Conselheiro que o proferiu sua apresentacao formal.

§ 2° Quando a deliberacdo implicar modificagdo da ementa proposta pelo Relator ou
Revisor, compete a este a adequacédo da redacao ao que ficou definido pelo Plenario, devendo
encaminhar a redagdo definitiva a Secretaria Geral.

8 3° Nos casos de proposicao de Voto divergente, deverd o Conselheiro apresenta-lo
formalmente, juntamente com a proposta de Decisdo ou Acérddo divergente, devendo ser
observado o disposto no art. 257 do Regimento Interno.

Art. 6° Fica o Presidente do Tribunal de Contas autorizado a reorganizar a estrutura
administrativa da Secretaria Geral, visando ao atendimento desta Resolucado, incluindo o
controle, revisdo e publicacdo das decisdes, a revisdo das ementas e sua organizacdo para
compor o ementario de jurisprudéncia do Tribunal de Contas e a insercdo de novos verbetes de
apoio no sistema informatizado.

Art. 7° Esta Resolugdo entrard em vigor na data de sua publicacéo.

Floriandpolis, em 10 de dezembro de 2007.

RESOLUGCAO N. TC-35/2008

Estabelece procedimentos para exame,
apreciacdo da legalidade e registro dos atos de
admissdo de pessoal e de concessdo de
aposentadoria, reforma, transferéncia para reserva
e pensao pelo Tribunal de Contas do Estado de
Santa Catarina.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes constitucionais e
legais e a vista do disposto nos arts. 4° da Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de
2000, e 3° e 126 do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° O exame, a apreciacdo e 0 registro dos atos de admissdo de pessoal e de
concessdo de aposentadoria, reforma, transferéncia para reserva e pensao e respectivos atos
de alteracdo observarado as disposi¢des desta Resolucao.

CAPITULO |
DO EXAME

Art. 2° No exame dos atos sujeitos ao registro, serdo utilizadas, além das informacdes
contidas no Sistema de Fiscalizagc&o Integrada de Gestéo - e-Sfinge, aquelas cadastradas em
Sistemas de Administracdo de Recursos Humanos ou similares utilizados pela unidade
jurisdicionada e em outros sistemas de informagcdo na area de pessoal disponiveis na
administracdo publica, bem como os documentos encaminhados na forma prevista em
Instrucdo Normativa do Tribunal de Contas.

Paragrafo Unico. Sempre que necesséario, o Tribunal podera solicitar ao 6rgdo ou
entidade de origem, previamente ao registro do ato, informagdes complementares aquelas
registradas no e-Sfinge ou enviadas no processo administrativo.



Art. 3° O Tribunal, por meio dos procedimentos estabelecidos nesta Resolucédo, verificara
a legalidade, para fins de registro, dos seguintes atos:

| - admisséo de pessoal;

Il - concessao de aposentadoria;

Il - concessao de penséo;

IV - concessao de pensdo especial a ex-combatente;

V - concessao de reforma e transferéncia para a reserva;
VI - alteragéo do fundamento legal do ato concessorio;
VIl - outros que o Tribunal entender necessarios.

§ 1° Para efeito do disposto no inciso VI do caput deste artigo, constituem alteragcéo do
fundamento legal do ato concessério as eventuais revisbes de tempo de servico ou
contribuicdo que impliguem alteracdo no valor dos proventos e as melhorias posteriores
decorrentes de acréscimos de novas parcelas, gratificacdes ou vantagens de qualquer
natureza, bem como a introducao de novos critérios ou bases de célculo dos componentes do
beneficio, quando tais melhorias se caracterizarem como vantagem pessoal do servidor publico
civil ou do militar e ndo tiverem sido previstas no ato concessorio originalmente submetido a
apreciacdo do Tribunal.

§ 2° N&o se encontram sujeitas a registro, e, portanto, ndo devem ser remetidas ao
Tribunal, as altera¢des no valor dos proventos decorrentes de acréscimos de novas parcelas,
gratificacdes ou vantagens concedidas em caréater geral ao funcionalismo ou introduzidas por
novos planos de carreira.

83° Para efeito deste artigo, considera-se parte integrante do ato de aposentadoria o
célculo dos proventos.

Secéo |
Do envio de informagdes de atos sujeitos ao registro do Tribunal

Art. 4° Os atos enviados por meio do e-Sfinge ao Tribunal sofrerdo uma andlise critica
preliminar do Sistema, a partir de parAmetros previamente definidos em manual de instrugcédo do
Médulo Atos de Pessoal do e-Sfinge e em atos normativos especificos.

§ 1° Concluida a analise descrita no caput deste artigo, os atos serdo separados pelo e-
Sfinge por unidade gestora e por tipo, sendo agrupados da seguinte forma:

| - Grupo I: atos sem indicios de ilegalidade;
Il - Grupo IlI: atos com indicios de ilegalidade.

§ 2° O exame informatizado ndo impede a adocdo de outros procedimentos de
fiscalizacgéo.

Art. 5° Além do envio de informacdes pelo e-Sfinge, devem ser remetidos ao Tribunal, na
forma e prazos fixados em Instrugcdo Normativa, 0s respectivos processos administrativos
formalizados pelas unidades jurisdicionadas, referentes aos atos de pessoal mencionados no
art. 3° desta Resolucgéo, exceto os relativos aos atos de admissédo de pessoal.

Paragrafo dnico. Serdo devolvidos a origem, antes da autuagdo, 0S Pprocessos
administrativos que, sem a devida justificativa, ndo estiverem instruidos com os documentos
exigidos pelo Tribunal.

Secao Il
Das Propostas de Encaminhamento dos Atos



Art. 6° Os atos de aposentadoria, reserva, reforma e penséo, agrupados por unidade
gestora, que tenham recebido manifestacdes uniformes do 6rgdo de controle e do Ministério
Puablico junto ao Tribunal pela legalidade, poderdo ser submetidos pelo Relator a deliberacéo
do Tribunal Pleno sob a forma de relacéo.

Art. 7° O 6rgao de controle podera apresentar proposta de mérito pela legalidade do ato
e respectivo registro, com recomendacdo ao 6rgdo ou entidade para a adocdo das medidas
cabiveis, quando verificadas impropriedades de carater formal que ndo tenham qualquer
relagdo com pagamentos irregulares, tempo de servico, de contribuicdo ou idade minima.

Art. 8° Os atos que apresentarem ilegalidade ndo saneada durante a analise do
processo serdo submetidos pelo 6rgdo de controle ao Relator, com proposta pela ilegalidade
do ato e denegacéo do registro, apds manifestacéo do Ministério Pablico.

Art. 9° Os atos de admissado e de concessao sujeitos ao registro, examinados no decorrer
de auditoria ou inspecéo, serdo autuados em processos especificos.

Art. 10 As diligéncias saneadoras e a solicitagdo de pronunciamento do
responsével/interessado sobre as irregularidades encontradas pela equipe poderdo ser
adotadas no curso da auditoria ou da inspecéo.

Art. 11 Verificada, nas auditorias ou inspec¢des, a préatica de atos ilegais de admisséo ou
de concessédo ou descumprimento de normas sobre a matéria, a equipe de fiscalizacéo podera
propor ao Relator a audiéncia do responsavel.

Secéo Il
Da apreciagéo e do registro

Art. 12 Ao apreciar 0os atos sujeitos ao registro, o Tribunal devera:

| - considerar legais e ordenar o registro dos atos nos quais ndo tenham sido
identificadas ilegalidades;

Il - considerar ilegais e denegar o registro dos atos editados em desconformidade com a
legislacéo pertinente.

§ 1° Os atos que apresentarem falhas formais que ndo tenham qualquer relagdo com
pagamentos irregulares a maior, tempo de servigo, de contribuicdo ou idade minima, serdo
considerados legais, para fins de registro, com recomendagdo ao 6rgao ou a entidade de
origem para adogdo das medidas cabiveis com vistas a regularizacdo da falha formal constante

do ato apreciado pelo Tribunal.

8§ 2° Na hipotese do paragrafo anterior, devem ser expressamente mencionadas no
acérdao as falhas identificadas pelo Tribunal, com a informacdo de que ndo ha pagamentos
irregulares inerentes aos atos apreciados.

§ 3° Verificada a omisséo total ou parcial de vantagens a que faz jus o beneficiario, o
Tribunal poderd registrar o ato, sem prejuizo das comunicagfes que entender oportunas para a
regularizacdo de cada caso.

Art. 13 Considerado ilegal o ato, o Tribunal:

| - fixara prazo para que o titular do 6rgdo ou entidade de origem adote as medidas
saneadoras cabiveis, inclusive a sustacdo do pagamento de toda e qualquer parcela
impugnada, devendo comunicar ao Tribunal, no mesmo prazo, as providéncias adotadas, sob
pena de responsabilidade solidaria da autoridade administrativa quanto a obrigacdo de
ressarcimento das quantias pagas apos essa data, sem prejuizo das sancdes previstas na Lei
Orgénica do Tribunal;



Il - podera determinar ao 6rgdo ou entidade de origem que aplique a todos os casos
analogos existentes em seu quadro de pessoal o entendimento contido na decisdo, sob pena
de responsabilidade solidaria da autoridade administrativa e de aplicacdo das sancdes
previstas na Lei Organica deste Tribunal.

Art. 14 O 6rgdo de controle responsavel pela instrucdo do processo procedera ao
monitoramento da adocdo das medidas saneadoras referidas no art. 13, bem como o
cumprimento das determinacdes consignadas em decisfes relativas a admissédo de pessoal e
de concesséo.

Art. 15 Constatada no monitoramento descrito no artigo anterior, a omissdo da unidade
jurisdicionada no saneamento das ilegalidades apontadas, o 6rgdo de controle devera emitir
relatério conclusivo propondo as medidas cabiveis.

§ 1° Quando o Plenério denegar o registro de atos de admissao ou de concesséo e ndo
for suspenso pela autoridade administrativa, o pagamento dos proventos ou das parcelas
impugnadas, no prazo fixado na decisao, o Tribunal podera:

| - converter o processo de monitoramento, instaurado em razdo do relatério conclusivo
mencionado no caput deste artigo, em tomada de contas especial; ou,

Il - determinar & unidade jurisdicionada a instauracéo de tomada de contas especial.

§ 2° Havendo indicios de improbidade administrativa na pratica do ato examinado, o
Tribunal determinara ao 6rgéo de origem a imediata apura¢éo dos fatos, nos termos do art. 14,
§ 3°, da Lei n. 8.429, de 1992, com a devida comunicac¢éo do resultado ao Tribunal.

Art. 16 O Tribunal ou o Relator podera considerar prejudicado, por perda de objeto, o
exame dos atos de concessdo cujos efeitos financeiros tenham se exaurido antes do
julgamento, notadamente nos casos de falecimento dos favorecidos, advento do termo final das
condicbes objetivas necessarias & manutengdo do beneficio ou quando a autoridade
administrativa anular o ato de aposentadoria antes da andlise de mérito.

CAPITULO Il
DO CONTRADITORIO E DA AMPLA DEFESA

Art. 17 Serdo assegurados aos beneficiarios de aposentadoria, reforma e pensao
concedidas na esfera administrativa, cujos atos estejam sendo objeto de exame de legalidade
pelo Tribunal de Contas, o contraditorio e a ampla defesa:

| - nos processos em que restar comprovado o transcurso de mais de cinco anos entre a
data da emisséo do ato e a data da manifestacdo do Tribunal de Contas;

Il - nos processos de revisdo de ato de aposentadoria, reforma ou pensao ja registrados
pelo Tribunal de Contas, quando o ato de revisdo modificar, em prejuizo do interessado, a
situagdo juridica antes constituida e o relatério técnico preliminar confirmar a legalidade da
alteracao.

§ 1° Na hipotese do inciso |, o beneficiario de aposentadoria, reforma ou penséo tera
direito ao contraditério e & ampla defesa, desde que requeira a sua habilitacdo ao Relator;

§ 2° Na hip6tese do inciso Il, o contraditério e a ampla defesa serdo assegurados ao
beneficiario independentemente de requerimento, ficando o 6rgdo de origem obrigado a
informar no processo de revisdo do ato de aposentadoria, reforma e pensdo o endereco
atualizado do interessado.



Art. 18 Para efeitos do disposto no artigo anterior, podem habilitar-se como interessados
nos respectivos processos, os titulares de beneficios de aposentadoria, reforma e penséo cujos
atos estejam sendo apreciados pelo Tribunal de Contas.

Art. 19 Nos casos mencionados no inciso | do art. 17 desta Resolucao, a habilitacdo de
interessado sera efetivada mediante o deferimento, pelo Relator, de pedido de ingresso
formulado por escrito, enderecado ao Tribunal de Contas.

8 1° O interessado devera fundamentar o seu requerimento, bem como demonstrar, de
forma clara e objetiva, o seu interesse e legitimidade para intervir no processo.

§ 2° O Relator indeferira o pedido que nédo preencher os requisitos do paragrafo anterior.

§ 3° E facultado ao interessado, na mesma oportunidade em que solicitar sua habilitacio
no processo, requerer a juntada de documentos e manifestar a intencdo de exercitar alguma
faculdade processual.

§ 4° Ao deferir o ingresso de interessado no processo, o Relator fixar4 prazo de até trinta
dias, contado da ciéncia do requerente, para o exercicio do contraditério e da ampla defesa.

§ 5° O pedido de habilitacdo de interessado podera ser indeferido quando formulado
apos a inclusdo do processo em pauta.

§ 6° No pedido de ingresso em processo sujeito a registro na fase de recurso, além da
exigéncia do § 1° deste artigo, a peca recursal deve preencher os requisitos de admissibilidade
previstos no Regimento Interno.

§ 7° Nas hipoteses previstas no paragrafo anterior, é facultado ao interessado apresentar
seu pedido de ingresso juntamente com o recurso da unidade gestora responsavel pelo ato de
aposentadoria, reforma ou pensao, ou individualmente.

Art. 20 Nos casos mencionados no inciso Il do art. 17 desta Resolu¢éo, o Relator fixara
prazo de até trinta dias, contado da ciéncia do requerente, para o exercicio do contraditério e
da ampla defesa.

CAPITULO Ill
DISPOSIGOES FINAIS

Art. 21 Apos o julgamento e o respectivo registro ou apds o transito em julgado nos casos
de denegacao de registro, 0s processos relativos aos atos de admissdo e de concesséo, serdo
restituidos ao 6rgdo de origem.

Paragrafo dnico. O procedimento de monitoramento do cumprimento das decisdes,
mencionado no art. 14 desta Resolucao, ndo impede a devolugdo dos respectivos processos a
origem.

Art. 22 Os processos de tomada de contas especial e os relatérios de auditoria ou de
representacdo devidamente encerrados que imputarem ao gestor responsabilidade por
ilegalidade em ato sujeito ao registro ou por descumprimento de normas sobre a matéria, serdo
juntados as contas da respectiva unidade jurisdicionada, se util ao julgamento.

Paragrafo Unico. Os processos de Tomada de Contas Especial decorrentes de converséo
de procedimento de auditoria, os relatérios de auditoria ou de inspecdo serdao arquivados no
6rgéo de controle responséavel por sua instrucao.

Art. 23 O 6rgéo de controle responsavel pela instrucdo do processo podera consolidar
informacdes sobre atos de admisséo e de concessdo de uma mesma unidade jurisdicionada
considerados ilegais.



Art. 24 O controle de qualidade dos relatérios de instrucdo de processo sera realizado
mediante sistema informatizado, que registrara as falhas encontradas no programa e em
procedimentos do e-Sfinge, bem como as respectivas medidas corretivas adotadas.

§ 1° O sistema informatizado de controle de qualidade sera alimentado por
comunicacdes de falhas encaminhadas pelo 6rgdo de controle, pelos gabinetes de
Conselheiros e Auditores e pelo Ministério Publico junto ao Tribunal.

§ 2° Cabe ao 6rgdo de controle responsavel pela instru¢cdo do processo executar e a
Diretoria-Geral de Controle Externo acompanhar a corre¢éo das falhas comunicadas.

§ 3° Nos primeiros dois anos de vigéncia desta Resolugdo, o acompanhamento referido
no § 2° poderd ser realizado por meio de relatérios semestrais elaborados pelo 6rgao de
controle responsavel pelo exame de atos sujeitos ao registro.

§ 4° Findo o prazo referido no § 3° e atingido o nivel de falhas aceitavel a ser definido
pela Diretoria-Geral de Controle Externo, o acompanhamento referido no 8§ 2° sera realizado
por meio de relatorios anuais.

Art. 25 O exame informatizado de atos de pessoal sera implantado em caréater
experimental sendo definitivamente adotado a partir da constatacdo de sua plena adequagéo
aos processos de trabalho do Tribunal de Contas na area de atos de pessoal.

Art. 26 Esta Resolucdo entra em vigor na data de sua publicacéo.

Art. 27 Revogam-se os arts. 75 a 78 da Resolucéo n. TC-16/94 e as demais disposi¢cdes
em contrério.

Florianépolis, em 17 de dezembro de 2008.

INSTRUCOES NORMATIVAS

INSTRUCAO NORMATIVA N° 002/2001

Disciplina a elaboracdo, guarda e remessa, ao
Tribunal de Contas do Estado, de dados e
informacdes com vistas ao controle da gestdo
fiscal instituido pela Lei Complementar n°® 101, de
04 de maio de 2000, e d& outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, usando do poder
que Ihe foi conferido pelo art. 4° da Lei Complementar n° 202, de 15 de dezembro de 2000
(Lei Orgéanica do Tribunal de Contas), e para o exercicio das atribuicdes de controle externo
definidas nos arts. 58 a 62 e 113 da Constituicdo Estadual, e nos arts. 1°, 26 e 27 da sua
Lei Orgénica, e CONSIDERANDO o disposto no art. 59, da Lei Complementar Federal n°
101, de 04 de maio de 2000.

RESOLVE:

CAPITULO |
DA ELABORACAO, DIVULGACAO E GUARDA DOS INSTRUMENTOS
RELATIVOS A GESTAO FISCAL
DA ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL E MUNICIPAL

Art. 1° O Poder Executivo do Estado e dos Municipios elaborar4, nos prazos
estabelecidos na LC 101/2000, e quando for o caso, em conformidade com os modelos
indicados nos Anexos da Portaria n° 470, de 20 de setembro de 2000, para os Estados, e da



Portaria n°® 471, de 20 de setembro de 2000, para os Municipios, ambas da Secretaria do
Tesouro Nacional — Ministério da Fazenda — STN/MF, ou conforme dispuser instrumento
normativo que lhes venha substituir, os seguintes demonstrativos:

| — Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentaria de que tratam os arts. 52 e 53 da LC
101/2000;

Il — Demonstrativo do desdobramento das receitas previstas no orcamento em metas
bimestrais de arrecadacéo referido no art. 13, da LC 101/2000;

Il — Demonstrativo especificando as medidas de combate a evasédo e a sonegacao de
tributos de sua competéncia, a quantidade e valores das acdes ajuizadas para cobranca da
divida ativa, bem como a evolucdo do montante de créditos passiveis de cobranca
administrativa, que deve acompanhar o demonstrativo mencionado no inciso Il, desta
Instrucdo Normativa, conforme previsto no art. 13 da LC 101/2000;

IV — Relatério sobre projetos em execucdo e a executar, e demonstrativo das despesas
de conservacao do patrimbnio publico realizadas e a realizar no exercicio, encaminhado ao
Poder Legislativo até o envio do projeto de lei de diretrizes or¢amentarias, conforme
disposto no art. 45, paragrafo Unico, da LC 101/2000;

V — Programacao Financeira e o Cronograma Mensal de desembolso previstos no art.
8°da LC 101/2000.

Art. 2° O Relatério Resumido da Execugdo Or¢camentaria de que trata o inciso | do artigo
anterior sera composto de:

| — Balanco Orgcamentério elaborado na forma do Anexo | das Portarias STN/MF N° 470,
para o Estado, e STN/MF N° 471, para os Municipios, especificando, por categoria econémica:

a) as receitas por fonte estimada devidamente atualizadas; arrecadadas e a arrecadar;

b) as despesas por grupo de natureza, conforme estiver sujeito o ente segundo a
legislagdo em vigor, discriminando a dotagdo autorizada para o exercicio; a despesa liquidada
e o saldo orcamentario;

Il — demonstrativos da execugado orcamentéaria, compreendendo:

a) a receita, por categoria econdmica e fonte, especificando a previsdo orcamentaria
inicial; a previsdo atualizada para o exercicio, segundo a metodologia de calculo adotada para
orcar a receita;, a receita arrecadada no bimestre; a receita arrecadada no exercicio e a
previsdo da receita a arrecadar, conforme o Anexo Il das Portarias STN/MF n° 470 e STN/MF
n®471;

b) a despesa, por categoria econdbmica e grupo de natureza da despesa, conforme
estiver sujeito o ente segundo a legislagdo em vigor, com discriminagcdo da dotac&o inicial; da
dotacdo autorizada para o exercicio, incluidas as alteracdes orcamentarias, e das despesas
empenhadas, liquidadas e saldo orgamentério, no bimestre e no exercicio, conforme o Anexo Il
das Portarias STN/MF n° 470 e STN/MF n° 471;

c) a despesa, por funcdo e subfuncéo, conforme o Anexo Il das Portarias STN/MF n°
470 e STN/MF n° 471.

§ 1° O Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentaria contera, quando for o caso,
justificativas:

| — de limitagcdo de empenho e indicacdo de recomposicdo de dotacdes, havidas no
periodo;



Il — de frustracao de receitas, especificando as medidas de combate a sonegacéo e a
evasao fiscal, adotadas e a adotar, e as ac8es de fiscalizacao e cobranca.

8 2° Os valores referentes ao refinanciamento da divida mobiliaria constardo
destacadamente nas receitas de operacdes de crédito e nas despesas com amortizacdo da
divida, conforme o Anexo IV das Portarias STN/MF n° 470 e STN/MF n° 471.

§ 3° Acompanhardo o Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéria os seguintes
demonstrativos:

| — apuracdo da receita corrente liquida, na forma definida pelo art. 2°, inciso IV, da LC
101/2000, sua evolugédo, assim como a previsao de sua arrecadacao até o final do exercicio,
expressas conforme o Anexo V das Portarias STN/MF n°® 470 e 471, deduzindo-se também
as receitas provenientes do cancelamento de restos a pagar.

Il — receitas e despesas previdenciarias, expressando sua movimentacdo financeira e
or¢camentéria, no bimestre e no exercicio, conforme o Anexo VI das Portarias STN/MF n°® 470 e
STN/MF n° 471;

Il — resultado primério, ao término do periodo, conforme o Anexo VIl das Portarias
STN/MF n® 470 e STN/MF n° 471,

IV — resultado nominal, ao término do periodo, conforme o Anexo VII-A - das Portarias
STN/MF n°® 470 e STN/MF n° 471,

V — restos a pagar, detalhando, por Poder e 6rgao referidos no art. 20 da LC 101/2000,
os valores inscritos, 0s pagamentos realizados e o montante a pagar, conforme o Anexo VIl
das Portarias STN/MF n° 470 e STN/MF n° 471.

§ 4° O Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéria relativo ao ultimo bimestre do
exercicio sera acompanhado dos seguintes demonstrativos:

| — das operacdes de crédito realizadas e das despesas de capital orcadas, empenhadas
e liquidadas, com especificagdo das despesas de capital autorizadas mediante créditos
suplementares ou especiais com finalidade precisa, aprovadas pelo Poder Legislativo por
maioria absoluta, considerada a forma de apuracao referida no art. 32, § 3°, da LC 101/2000 e
no Anexo IX das Portarias STN/MF n® 470 e STN/MF n°® 471,

Il — das projecdes atuariais do Regime Proprio de Previdéncia Social dos Servidores
Publicos, se o ente tiver adotado este regime em conformidade com as regras fixadas pela Lei
n°® 9.717/98, elaborado na forma do Anexo X das Portarias STN/MF n°® 470 e STN/MF n° 471;

Il — da variagdo patrimonial, evidenciando a alienacdo de ativos e a aplicacdo dos
recursos dela decorrentes, na forma do Anexo Xl das Portarias STN/MF n°® 470 e STN/MF n°
471.

Art. 3° O Relatério sobre projetos em execugdo e a executar, e o demonstrativo das
despesas de conservacdo do patrimdnio publico realizadas e a realizar no exercicio, de que
trata o inciso IV, do art. 1° desta Instrugdo Normativa deve conter, no minimo, as informacgfes
seguintes:

| — projetos em execucdo e a executar, com dados suficientes a sua identificacéo,
discriminando:

a) data de inicio da execuc¢édo do projeto;
b) valor atualizado do projeto;

c) em se tratando de obras, o volume executado no exercicio e, sendo o caso, até o
término do exercicio anterior, conforme medicdes atestadas pela autoridade responsavel pelo



setor financeiro da unidade gestora em face da execucao dos cronogramas fisico-financeiros, e
pelo representante da Administracdo designado para acompanhar e fiscalizar a execucéo do
contrato, nos termos do art. 67 da Lei n° 8.666/93;

d) saldo de projetos a executar;

e) valor total das dotacdes consignadas no Orcamento e saldo apurado no encerramento
do exercicio;

f) total de recursos disponiveis para novos projetos;

Il — justificativa quanto a eventual atraso na execug¢do de projetos, de forma
individualizada, e, em caso de obras, indicacdo da data em que a justificativa foi publicada na
imprensa oficial, em cumprimento ao art. 8° c/c o art. 26, ambos da Lei n° 8.666/93;

Il — atividades inerentes as dotacfGes para despesas de conservacao do patriménio
publico, nos termos da lei de diretrizes orcamentéarias, com indicagdo do bem atendido ou a
atender, a natureza da benfeitoria e o valor correspondente a despesa realizada ou a realizar.

Art. 4° Os Poderes e o6rgaos referidos no art. 20, incisos Il e Ill, da LC 101/2000
elaborardo, no final de cada quadrimestre, demonstrativo das admissdes e contrataces de
servidores e da contratacdo de mao-de-obra terceirizada, se havidas no periodo,
especificando:

| —em relacdo as admissdes e contratagBes de servidores:

a) nome do servidor admitido ou contratado com indicagdo da nomenclatura e classe do
cargo ou emprego, conforme o Quadro de Pessoal;

b) indicacéo da lei de criacéo e de alteracdo, se houver, do Quadro de Pessoal a que
pertencer o cargo ou de lei autorizadora de contratacdo por tempo determinado para
atender a necessidade temporaria de excepcional interesse publico, de que trata o art. 37,
inciso 1X, da CF;

¢) composicao e valor da remuneracdo mensal;
Il —em relacdo a contratacdo de méo-de-obra terceirizada:

a) descricdo das atividades/servigos terceirizados e indicacdo do contrato;

b) quantidade de servigos contratados e a respectiva remuneracéo e encargos, prazo de
duracéo e valor do contrato.

Art. 5° Os titulares dos Poderes e 6rgdos referidos no art. 20, incisos Il e lll, da LC
101/2000 emitirdo e publicardo, no prazo estabelecido nos arts. 54 e 55, § 2°, da referida Lei,
Relatorio de Gestdo Fiscal, em conformidade com os modelos indicados nos Anexos das
Portarias STN/MF n° 470 e STN/MF n°® 471.

§ 1° O Relatério de Gestéo Fiscal emitido pelo Chefe do Poder Executivo contera:

| — comparativo com os limites estabelecidos na LC 101/2000, dos seguintes montantes:

a) despesa total com pessoal, distinguindo as parcelas dos inativos e pensionistas,
conforme o Anexo Xll das Portarias STN/MF n° 470 e STN/MF n° 471;

b) dividas consolidada e mobiliaria, conforme o Anexo Xl das Portarias STN/MF n° 470
e STN/MF n° 471;

c) concessado de garantias, conforme o Anexo XIV das Portarias STN/MF n° 470 e
STN/MF n° 471;



d) operac@es de crédito, inclusive por antecipacdo de receita, conforme o Anexo XV das
Portarias STN/MF n° 470 e STN/MF n° 471;

e) indicacdo das medidas corretivas adotadas ou a adotar, se ultrapassado qualquer dos
limites;

Il — demonstrativo, no dltimo quadrimestre, do montante das disponibilidades de caixa,
em 31 de dezembro, conforme o Anexo XVI das Portarias STN/MF n° 470 e STN/MF n° 471;

Il — demonstrativo, no Gltimo quadrimestre, da inscricdo em restos a pagar, na forma o
Anexo XVII das Portarias STN/MF n° 470 e STN/MF n° 471, das despesas:

a) liguidadas;

b) empenhadas e néo liquidadas;

IV — demonstrativo de que as operagfes de crédito por antecipacéo de receita realizadas
foram regularmente liquidadas, com juros e outros encargos incidentes, até o dia 10 de
dezembro, nos termos do art. 38, da LC 101/2000.

§ 2° O Relatério de Gestao Fiscal emitido pelo Presidente da Assembléia Legislativa,
pelo Presidente do Tribunal de Justica, pelo Presidente do Tribunal de Contas, pelo Procurador
Geral de Justica e pelo Presidente da Camara de Vereadores contera as seguintes
informacdes:

| — despesa total com pessoal, distinguindo as parcelas dos inativos e pensionistas;

Il — indicagdo das medidas corretivas adotadas ou a adotar, se ultrapassado qualquer
dos limites a que esteja legalmente obrigado;

Il — demonstrativo, no uUltimo quadrimestre, do montante das disponibilidades de caixa
em trinta e um de dezembro;

IV — demonstrativo, no Ultimo quadrimestre, da inscricdo em restos a pagar, das
despesas:

a) liquidadas;

b) empenhadas e néo liquidadas.

§ 3° O Relatorio de Gestéo Fiscal sera assinado:

| — no Poder Executivo Estadual, pelo Governador do Estado;

Il — no Poder Legislativo Estadual, pelo Presidente da Assembléia Legislativa e demais
membros da Mesa Diretora,

Il = no Poder Judiciério, pelo Presidente do Tribunal de Justica e, se houver, pelos
demais membros do Conselho de Administracdo ou 6érgdo equivalente, conforme normas
internas do Poder;

IV — no Tribunal de Contas do Estado, pelo Presidente do Tribunal de Contas;
V — no Ministério Publico, pelo Procurador Geral de Justica;

VI — no Poder Executivo Municipal, pelo Prefeito Municipal,

VII — no Poder Legislativo do Municipio, pelo Presidente da Camara e demais membros
da Mesa Diretora;



VIIl — em todos os Poderes e 6rgaos, conjuntamente com as autoridades referidas nos
incisos | a VII, conforme o caso, pelos responsaveis pela administracdo financeira e pelos
responsaveis pelo controle interno.

Art. 6° O Relatério de Gestédo Fiscal, o Relatério Resumido da Execucao Orcamentaria e
os demonstrativos mencionados nos incisos Il a V do art. 1°, e no art. 4°, desta Instrucéo
Normativa, serdo cronologicamente arquivados em meio documental junto ao respectivo Poder
ou 6rgao, pelo prazo minimo de cinco anos a contar do primeiro dia do ano subseqliente ao da
sua elaboracao.

8 1° O Relatério de Gestao Fiscal sera publicado no 6rgao oficial do Municipio ou da
Associacao Municipal ou em jornal local ou da microrregido a que pertencer o Municipio, com
amplo acesso ao publico, e a publicacdo dos demais demonstrativos referidos nesta Instrucéo
Normativa observara o disposto no art. 111, paragrafo Gnico, da Constituicdo do Estado, com a
redacdo dada pela EC n° 21, de 10 de julho de 2000.

§ 2° O Tribunal de Contas poderd, a qualquer tempo, requisitar a remessa dos
documentos referidos no caput deste artigo ou promover as verificacdes que se fizerem
necessérias em inspec¢des ou auditorias.

§ 3° Os comprovantes das publicacdes dos relatérios e demonstrativos referidos nesta
Instru¢do Normativa serdo mantidos em arquivo pelo mesmo prazo fixado no paragrafo
anterior.

CAPITULO Il
DA REMESSA DE DADOS E INFORMACOES PELA
ADMINISTRACAO PUBLICA ESTADUAL
Secdo |
Da Remessa de Dados

Art. 7° O Poder Executivo do Estado remeterd ao Tribunal de Contas, até as datas
fixadas no Anexo I-A, integrante desta Instrucdo Normativa, dados dos Relat6rios de Gestao
Fiscal e Resumido da Execucao Orcamentéaria e dos demonstrativos referidos nos incisos 1l e
V, do art. 1°, desta Instrucdo Normativa.

Art. 8° Os Presidentes da Assembléia Legislativa, do Tribunal de Justica, do Tribunal de
Contas e o Procurador Geral de Justica remeterdo ao Tribunal de Contas, até as datas fixadas
no Anexo I-B, integrante desta Instru¢do Normativa, dados dos Relatérios de Gestéo Fiscal e
Resumido da Execucdo Orcamentéria e dos demonstrativos referidos nos incisos Il e V, do art.
1°, desta Instrucdo Normativa.

Secéo I
Da Remessa de Documentos

Art. 9° O Poder Executivo encaminhara ao Tribunal de Contas, até as datas fixadas no
Anexo I-A, integrante desta Instrucdo Normativa, por meio documental:

| — cbpia da ata da realizacdo de audiéncia publica na Comissdo Permanente da
Assembléia Legislativa, no final dos meses de maio, setembro e fevereiro, para demonstracédo
e avaliagdo do cumprimento das Metas Fiscais, nos termos do art. 9°, § 4°, da LC 101/2000, a
partir do exercicio de 2002;

Il — demonstrativo especificando as medidas de combate a evasdo e a sonegagédo de
tributos de sua competéncia, a quantidade e valores das a¢fes ajuizadas para cobranca da
divida ativa, bem como a evolugdo do montante de créditos passiveis de cobranca



administrativa, que deve acompanhar o demonstrativo mencionado no inciso Il, do art. 1°, desta
Instrucdo Normativa, conforme previsto no art. 13 da LC 101/2000;

Il — relatério sobre projetos em execucdo e a executar, e o demonstrativo das despesas
de conservacéo do patriménio publico realizadas e a realizar no exercicio, encaminhados ao
Poder Legislativo até o envio do projeto de lei de diretrizes orcamentarias, mencionados no
inciso 1V, do art. 1°, desta Instru¢cdo Normativa,

IV - demonstrativo das admissdes e contratacfes de servidores e de méo-de-obra
terceirizada referidos no art. 4°, desta Instrucdo Normativa;

V — 0s balancetes mensais analiticos das empresas estatais dependentes;

VI — os balancetes mensais do razdo analitico consolidados da Administracdo Geral, da
Administracao Direta, das Autarquias, das Fundac®es e do Fundos.

Art. 10. Os titulares dos Poderes Legislativo e Judiciario, o Presidente do Tribunal de
Contas e o Procurador Geral de Justica remeterdo ao Tribunal de Contas, por meio
documental, até as datas fixadas no Anexo I-B, integrante desta Instrugdo Normativa:

| - demonstrativo das admissdes e contratacBes de servidores e de mao-de-obra
terceirizada referido no art. 4°, desta Instrucdo Normativa;

Il - o balancete do razé&o analitico do Ultimo més do quadrimestre.

Art. 11. O Poder Executivo encaminhara ao Tribunal de Contas, juntamente com a Lei
de Diretrizes Orcamentarias, na forma do art. 12 da Resolugdo n® TC-16/94, & partir do
exercicio de 2002, os seguintes documentos elaborados de acordo com o art. 4°, 8§ 1° e 2°,
c/c o art. 12, da LC 101/2000:

| — Anexo de Metas Fiscais e Anexo de Riscos Fiscais;

Il — Demonstrativo da evolucao da receita nos ultimos trés anos e da proje¢éo da receita
para os dois seguintes, acompanhado da metodologia de calculo e das premissas utilizadas.

CAPITULO Il
DA REMESSA DE DADOS E INFORMACOES
PELA ADMINISTRACAO PUBLICA MUNICIPAL

Secao |
Da Remessa de Dados

Art. 12. Os Prefeitos remeterdo ao Tribunal de Contas, até as datas fixadas no Anexo |,
integrante desta Instrugdo Normativa, conforme o caso, dados dos Relatérios de Gestdo Fiscal
e Resumido da Execucé@o Orcamentéria, assim como dados que compdem o0s demonstrativos
referidos nos incisos Il e V, do art. 1° desta Instru¢do Normativa.

Art. 13. Os titulares dos Poderes Legislativos Municipais, inclusive os que ndo possuem
autonomia financeiro-orcamentaria, remeterao ao Tribunal de Contas os dados do Relatério de
Gestéo Fiscal e os relativos a despesa com o Poder Legislativo, até as datas fixadas no Anexo
IV, integrante desta Instrucdo Normativa.

Art. 14. O Poder Executivo de Municipio com populacdo inferior a cingienta mil
habitantes, que tenha exercido a opcdo de que trata o art. 63, incisos | e Il , da LC 101/2000,
remetera ao Tribunal de Contas dados relativos ao Relatério de Gestdo Fiscal e aos
demonstrativos previstos nos 88 3° e 4° do art. 2°, desta Instrugdo Normativa, semestralmente,
até as datas fixadas no Anexo lll, integrante desta Instru¢cdo Normativa.

Paragrafo Unico. O Poder Executivo do Municipio optante pela semestralidade que
ultrapassar os limites da despesa total com pessoal ou da divida consolidada, enquanto



perdurar a situacdo, estara sujeito as regras do art. 12, desta Instrugdo Normativa, conforme o
caso, na forma do disposto no art. 63, § 2°, da LC 101/2000.

Art. 15. Os Poderes Legislativos dos Municipios com populacao inferior a cinqiienta mil
habitantes, inclusive aqueles que nao disponham de autonomia financeiro-orcamentaria, que
tenham exercido a opcao de que trata o art. 63, | e Il, da LC 101/2000, devem encaminhar os
dados relativos ao Relatério de Gestao Fiscal e aos demonstrativos previstos nos 8§88 3° e 4° do
art. 2°, desta Instrugdo Normativa, semestralmente, até as datas fixadas no Anexo V, integrante
desta Instrucdo Normativa.

Paragrafo Gnico. O Poder Legislativo do Municipio optante pela semestralidade que
ultrapassar os limites da despesa total com pessoal, enquanto perdurar a situacdo, estara
sujeito as regras do art. 13, desta Instrucdo Normativa, conforme o caso, na forma do disposto
no art. 63, § 2°, da LC 101/2000.

Art. 16. Os Municipios com populacdo inferior a cinqiienta mil habitantes que optarem
pela faculdade expressa no art. 63 da LC 101/2000, devem encaminhar ao Tribunal de Contas
cépia do ato de formalizacdo da op¢éo, no prazo de trinta dias a contar de sua publicacéo.

Paragrafo Unico. A opcao pela divulgacdo semestral € do Municipio, devendo ser Unica
para os Poderes Executivo e Legislativo.

Secéo I
Da Remessa de Documentos

Art. 17. O titular do Poder Executivo do Municipio encaminhard ao Tribunal de Contas,
até as datas fixadas nos Anexos Il e lll, integrante desta Instrucdo Normativa, conforme o caso,
por meio documental:

| — cépia da ata da audiéncia publica perante a Comissdo Permanente da Camara de
Vereadores, realizada até o final dos meses de maio, setembro e fevereiro, para demonstragao
e avaliacdo do cumprimento das Metas Fiscais, nos termos do art. 9°, § 4°, da LC 101/2000;

Il — demonstrativo especificando as medidas de combate a evasdo e a sonegacgdo de
tributos de competéncia do Municipio, a quantidade e valores das ac¢les ajuizadas para
cobranca da divida ativa, bem como a evolu¢do do montante de créditos passiveis de cobranca
administrativa, que deve acompanhar o demonstrativo mencionado no inciso Il, do art. 1°, desta
Instru¢cdo Normativa, conforme previsto no art. 13 da LC 101/2000;

Il — relatério sobre projetos em execucgdo e a executar, e o demonstrativo das despesas
de conservacdo do patriménio publico realizadas e a realizar no exercicio, encaminhados ao
Poder Legislativo até o envio do projeto de lei de diretrizes orcamentarias, mencionados no
inciso 1V, do art. 1°, desta Instru¢do Normativa;

IV - demonstrativo das admissdes e contratacdes de servidores e de méao-de-obra
terceirizada referidos no art. 4°, desta Instrucdo Normativa;

Paragrafo unico. O demonstrativo referido no inciso IV deste artigo serd encaminhado,
também, pelos Presidentes das Camaras de Vereadores.

Art. 18. O titular do Poder Executivo do Municipio encaminhard ao Tribunal de Contas,
juntamente com a Lei de Diretrizes Orcamentéarias, na forma do art. 21 da Resolugédo n°® TC-
16/94, a partir do exercicio de 2002, os seguintes documentos elaborados de acordo com o art.
4°,88 1°e 29 c/c 0 art. 12, da LC 101/2000:

| - Anexo de Metas e Riscos Fiscais;

Il - Demonstrativo da evolugao da receita nos ultimos trés anos e da proje¢éo da receita
para os dois seguintes, acompanhado da metodologia de calculo e das premissas utilizadas.



Paragrafo Unico. O Municipio com populacao inferior a cinqiienta mil habitantes que optar
pela faculdade prevista no art. 63, Ill, da LC 101/2000, encaminhara ao Tribunal de Contas na
data prevista no art. 21 da Resolucédo N° TC-16/94 os documentos mencionados nos incisos | e
Il deste artigo, a partir do exercicio de 2005, juntamente com a Lei de Diretrizes Orcamentarias
para o exercicio subsequente.

CAPITULO IlI
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 19. Os dados que compdem os demonstrativos referidos nos arts. 7° e 8°, e 12 a 15
desta Instrucdo Normativa serdo remetidos ao Tribunal de Contas por meio informatizado, sem
prejuizo da remessa de outros dados ou documentos que se fizerem necessarios para
verificacdo do cumprimento da LC 101/2000, quando solicitados pelo Tribunal.

81° Pelo menos 15 (quinze) dias antes dos prazos finais de remessa estabelecidos nos
Anexos integrantes desta Instrucdo Normativa, o Tribunal de Contas disponibilizara os meios
necessérios para recep¢éo dos dados pela Internet ou outro meio eletrénico que vier a adotar.

§ 2° Ndo cumprido o prazo estabelecido no paragrafo anterior, ficam os respectivos
prazos de remessa de dados automaticamente prorrogados até se completar quinze dias
contados da efetiva disponibilizagdo dos meios informatizados.

§ 3° Os meios para recepc¢do informatizada dos dados serdo definidos e alterados por ato
do Presidente do Tribunal de Contas.

Art. 20. Os titulares dos Poderes e 6rgéos referidos no art. 20, Il e Ill, da LC 101/2000
encaminhardo ao Tribunal de Contas, na data fixada nos calendérios estabelecidos nos anexos
integrantes desta Instrucdo Normativa, Demonstrativo das Despesas Realizadas com os
Servigos de Terceiros de que trata o art. 72 da LC 101/2000, relativas aos exercicios de 2001,
2002 e 2003, na forma do Anexo XVIII, das Portarias STN/MF n° 470 e STN/MF n°® 471.

Art. 21. O Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada de que trata o Anexo 8
da Lei n° 4.320, de 17 de marco de 1964, identificard operacdes de limitagdo de empenho
(reducdo de dotacao) e de recomposicdo de dotacdes orgamentarias, procedidas nos termos
do art. 9° e seu §1°, da LC 101/2000.

Art. 22. A partir do exercicio de competéncia de 2001, as contas prestadas anualmente
pelo Chefe do Poder Executivo, nos termos do artigo 20 da Resolu¢do n°® TC-16, de 21 de
dezembro de 1994, deverdo expressar, de forma consolidada, as contas de todos os érgaos e
entidades da Administracdo Publica Direta e Indireta do respectivo ente, em cumprimento as
disposi¢fes da Lei n° 4.320/64, e da LC 101/2000.

Art. 23. O demonstrativo da despesa, por fungcédo e subfuncao, previsto no art. 2°, inciso
I, letra c, desta Instrucdo Normativa sera elaborado pelos Municipios a partir do exercicio de
2002, nos termos da Portaria n°® 42, de 14 de abril de 1999, do Ministério do Or¢camento e
Gestéo.

Art. 24. Os documentos referidos nos arts. 9°, 10 e 17 desta Instrucdo Normativa, a
critério do Tribunal de Contas, poderdo ser remetidos por meio informatizado, conforme
orientacdes tempestivamente disponibilizadas para as Unidades Gestoras.

Art. 25. A infracdo a qualquer dispositivo desta Instrugdo Normativa, bem como a
prestacdo de informacgBes incorretas ou incompletas, poderd sujeitar o responsavel ao
pagamento de multa consoante disciplina imposta pelo art. 70, VIl, da Lei Complementar
Estadual n® 202, de 15 de dezembro de 2000.

Art. 26. Ficara sujeito a multa de trinta por cento de seus vencimentos anuais, prevista no
art. 5°, § 1° da Lei Federal N° 10.028, de 19 de outubro de 2000, o responsavel que nao
publicar e divulgar o Relatério de Gestédo Fiscal nos prazos previstos no art. 55, § 2°, da LC



101/2000, assim como ndo encaminha-lo ao Tribunal de Contas, por meio documental, quando
expressamente solicitado.

Art. 27. Ficam revogadas a Resolucdo n°® TC — 11/00, e as demais disposicdes em
contrario.

Art. 28. Esta Instru¢cdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Florianépolis, em 08 de outubro de 2001.
ANEXO | - A

PRAZOS PARA REMESSA DE DADOS E INFORMACOES PELO PODER EXECUTIVO
DA ADMINISTRAGAO PUBLICA ESTADUAL

Prazo
Para | hApoS E INFORMACOES RELATIVOS AOS DEMONSTRATIVOS ABAIXO | Frevisao
remess na LRF
a
05/Fev |1 —Relatério de Gestao Fiscal do 3° Quadrimestre do exercicio anterior arts. 54 e
55
2 — Relatério Resumido da Execucédo Orcamentaria referente ao 6° Bimestre do |art. 52
exercicio anterior
3 — Demonstrativos que acompanham o Relatério Resumido da Execucgéo art. 53 e
Orcamentéria do Ultimo bimestre do exercicio anterior 1°
4 —Demonstrativo do cronograma de execu¢do mensal de desembolso art. 8°
5 —Demonstrativo das admissfes e contratacdes de servidores e de méo-de- art. 18, §1°
obra terceirizada do 3° Quadrimestre do exercicio anterior — documental
6 —Demonstrativo das despesas com servi¢os de terceiros do exercicio anterior, |art. 72
exigido até 2003
7 —Demonstrativo do desdobramento das receitas previstas no orcamento em art. 13
metas bimestrais de arrecadacdo
8 — Medidas de combate a evasé@o e a sonegacdo de tributos; quantidade e|art. 13
valores das acdes ajuizadas para cobranca da divida ativa e evolugdo do
montante de créditos passiveis de cobran¢a administrativa — documental
9 — Balancetes mensais analiticos das empresas estatais dependentes (6°
Bimestre) — documental
10 — balancetes mensais do razéo analitico consolidados da Administragao
Geral, da Administracdo Direta, das Autarquias, das Fundag¢6es e do Fundos —
documental
05/Abr |1 — Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéria relativo ao 1° Bimestre art. 52
2 — Demonstrativos que acompanham o Relatério Resumido da Execucao art. 53
Orcamentéria do 1° Bimestre
3 — Ata da audiéncia publica no final do més de fevereiro (a partir de 2003) para |art. 9°, §4°
demonstracao e avaliagdo do cumprimento das Metas Fiscais do Ultimo
gquadrimestre do exercicio anterior — documental
4 — Balancetes mensais analiticos das empresas estatais dependentes (6°
Bimestre) — documental
5 — balancetes mensais do raz&o analitico consolidados da Administracao Geral,
da Administracdo Direta, das Autarquias, das Fundacdes e do Fundos —
documental
20/Abr |1 — Relatério sobre projetos em execucdo e a executar, e demonstrativo das art. 45,
despesas de conservagédo do patriménio publico realizadas e a realizar no paragrafo
exercicio — documental Unico
05/Jun |1 — Relatério de Gestao Fiscal do 1° Quadrimestre arts. 54 e
55
2 — Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria do 2° Bimestre art. 52
3 — Demonstrativos que acompanham o Relatorio Resumido da Execugéo art. 53
Orcamentdria do 2° Bimestre




4 — Demonstrativo das admissfes e contratacdes de servidores e de m&o-de-
obra terceirizada do 1° Quadrimestre — documental

art. 18, 81°

5 — Ata da audiéncia publica, no final do més de maio, para demonstracéo e
avaliacdo do cumprimento das Metas Fiscais do primeiro quadrimestre do
exercicio— documental

art. 9°, 84°

6 — Balancetes mensais analiticos das empresas estatais dependentes (6°
Bimestre) — documental

7 — balancetes mensais do razao analitico consolidados da Administracédo
Geral, da Administracdo Direta, das Autarquias, das Fundac¢ées e do Fundos —
documental

05/Ago

1 — Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria do 3° Bimestre

art. 52

2 — Demonstrativos que acompanham o Relatério Resumido da Execugéo
Orcamentdria do 3° Bimestre

art. 53

3 — Balancetes mensais analiticos das empresas estatais dependentes (6°
Bimestre) — documental

4 — balancetes mensais do razéo analitico consolidados da Administragao
Geral, da Administracdo Direta, das Autarquias, das Fundac¢@es e do Fundos —
documental

05/0ut

1 — Relatério de Gestéo Fiscal do 2° Quadrimestre

arts. 54 e
55

2 — Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria do 4° Bimestre

art. 52

3 — Demonstrativos que acompanham o Relatério Resumido da Execuc¢éo
Orcamentéria do 4° Bimestre

art. 53

4 — Demonstrativo das admissfes e contratacdes de servidores e de méo-de-
obra terceirizada do 2° Quadrimestre — documental

art. 18, §1°

5 — Ata da audiéncia publica realizada no final do més de setembro, para
demonstracéo e avaliagdo do cumprimento das Metas Fiscais do segundo
quadrimestre do exercicio —documental

art. 9°, §4°

6 — Balancetes mensais analiticos das empresas estatais dependentes (6°
Bimestre) — documental

7 — balancetes mensais do razao analitico consolidados da Administracéo Geral,
da Administrac&o Direta, das Autarquias, das Fundacdes e do Fundos —
documental

05/Dez

1 — Relatério Resumido da Execucdo Orcamentéria do 5° Bimestre

art. 52

2 — Demonstrativos que acompanham o Relat6rio Resumido da Execucédo
Orcamentéria do 5° Bimestre

art. 53

3 — Balancetes mensais analiticos das empresas estatais dependentes (6°
Bimestre) — documental

4 — balancetes mensais do raz&o analitico consolidados da Administragéo Geral,
da Administrac&o Direta, das Autarquias, das Fundacdes e do Fundos —
documental




ANEXO |- B

PRAZOS PARA REMESSA DE DADOS E INFORMAGOES PELOS PODERES LEGISLATIVO
E JUDICIARIO, PELO TRIBUNAL DE CONTAS E PELO MINISTERIO PUBLICO, DO ESTADO

Prazo
Para | HApoS E INFORMACOES RELATIVOS AOS DEMONSTRATIVOS ABAIXO | eviséo
remess na LRF
a
05/Fev|1 — Relatério de Gestédo Fiscal do 3° Quadrimestre do exercicio anterior its. 54 e
55
2 — Demonstrativo das admissdes e contratacdes de servidores e de mao-de-  [t. 18, §1°
obra terceirizada do 3° Quadrimestre do exercicio anterior— documental
3 — Demonstrativo das despesas com servi¢cos de terceiros do exercicio anterior, t. 72
exigido até 2003
4 — Balancete do razéo analitico correspondente ao Ultimo més do 3°
Quadrimestre do exercicio anterior — Documental
05/Jun|1 — Relatério de Gestao Fiscal do 1° Quadrimestre its. 54 e
55
2 — Demonstrativo das admissdes e contratacdes de servidores e de mao-de-  t. 18, §1°
obra terceirizada do 1° Quadrimestre — documental
3 — Balancete do raz&o analitico correspondente ao Ultimo més do 1°
Quadrimestre — Documental
05/0ut|1 — Relatério de Gestao Fiscal do 2° Quadrimestre its. 54 e
55
2 — Demonstrativo das admissdes e contratacdes de servidores e de mao-de-  t. 18, §1°
obra terceirizada do 2° Quadrimestre — documental
3 — Balancete do razéo analitico correspondente ao Ultimo més do 2°
Quadrimestre — Documental
ANEXO Il
PRAZOS PARA REMESSA DE DADOS E INFORMACOES PELOS MUNICIPIOS
P ~ Previséo
para DADOS E INFORMACOES RELATIVOS AOS DEMONSTRATIVOS ABAIXO a P
remessa
05/Fev |1 — Relatério de Gestao Fiscal do 3° Quadrimestre do exercicio anterior arts. 54 e
55
2 — Relatério Resumido da Execuc¢do Orgamentaria referente ao 6° Bimestre do fart. 52
exercicio anterior
3 — Demonstrativos que acompanham o Relatério Resumido da Execucao art. 53 e §
Orcamentéria do Ultimo Bimestre do exercicio anterior 1°
4 — Demonstrativo do cronograma de execu¢do mensal de desembolso art. 8°
5 — Demonstrativo das admissdes e contratacdes de servidores e de méo-de-  fart. 18,
obra terceirizada do 3° Quadrimestre do exercicio anterior — documental 81°
6 — Demonstrativo das despesas com servigos de terceiros do exercicio anterior, fart. 72
exigido até 2003.
7 — Demonstrativo do desdobramento das receitas previstas no orcamento em frt. 13
metas bimestrais de arrecadacdo
8 — Medidas de combate a evasdo e a sonegagdo de tributos; quantidade elart. 13
valores das acdes ajuizadas para cobranca da divida ativa e evolugédo do
montante de créditos passiveis de cobran¢a administrativa — documental
05/Abr |1 — Relatério Resumido da Execucgdo Orcamentdria relativo ao 1° Bimestre art. 52
2 — Demonstrativos que acompanham o Relatério Resumido da Execugao art. 53
Orcamentdria do 1° Bimestre
3 — Comprovante da realizagdo de audiéncia publica no final do més de art. 99, 84°

fevereiro (a partir de 2003) para demonstracdo e avaliacdo do cumprimento das
Metas Fiscais do ultimo quadrimestre do exercicio anterior — documental




20/Abr |1 — Relatdrio sobre projetos em execucao e a executar, e demonstrativo das art. 45,
despesas de conservacao do patrimonio publico realizadas e a realizar no paragrafo
exercicio — documental Unico

05/Jun |1 — Relatério de Gestao Fiscal do 1° Quadrimestre arts. 54 e

55
2 — Relatério Resumido da Execuc¢éo Orcamentaria do 2° Bimestre art. 52
3 — Demonstrativos que acompanham o Relatério Resumido da Execucéo art. 53
Orcamentaria do 2° Bimestre
4 — Demonstrativo das admiss@es e contratacdes de servidores e de mao-de- jrt. 18,
obra terceirizada do 1° Quadrimestre — documental §1°
5 — Comprovante da realizacdo de audiéncia publica no final do més de maiojart. 9°, §4°
para demonstracéo e avaliacdo do cumprimento das Metas Fiscais do primeiro
quadrimestre do exercicio —documental

05/Ago |1 — Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria do 3° Bimestre art. 52
2 — Demonstrativos que acompanham o Relatério Resumido da Execucao art. 53
Orcamentéria do 3° Bimestre

05/0ut |1 — Relatério de Gestao Fiscal do 2° Quadrimestre arts. 54 e

55
2 — Relatério Resumido da Execuc¢do Orcamentaria do 4° Bimestre art. 52
3 — Demonstrativo que acompanham o Relatério Resumido da Execucéo art. 53
Orcamentéria do 4° Bimestre
4 — Demonstrativos das admissdes e contratacfes de servidores e de mao-de- jrt. 18,
obra terceirizada do 2° Quadrimestre — documental §1°
5 — Comprovante da realizacdo de audiéncia publica no final do més de art. 9°, 84°
setembro para demonstragdo e avaliacdo do cumprimento das Metas Fiscais do
segundo quadrimestre do exercicio —documental

05/Dez |1 — Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria do 5° Bimestre art. 52
2 — Demonstrativos que acompanham o Relatério Resumido da Execugao art. 53

Orcamentéria do 5° Bimestre

ANEXO Il

PRAZOS PARA REMESSA DE DADOS E INFORMACOES PELO PODER EXECUTIVO DOS
MUNICIPIOS COM POPULACAO INFERIOR A 50 MIL HABITANTES QUE OPTAREM PELA
DIVULGACAO SEMESTRAL ESTABELECIDA NO ART. 63 DA LC 101/2000

Ppr:rZ: DADOS E INFORMACOES RELATIVOS AOS DEMONSTRATIVOS | Previséo
ABAIXO na LRF
remessa
05/Fev 1 — Relatério de Gestéo Fiscal do 2° Semestre do exercicio anterior arts. 54 e
55
2 — Relatério Resumido da Execucédo Or¢camentaria referente ao 6° art. 52
Bimestre do exercicio anterior
3 — Demonstrativos do Relatério Resumido da Execucdo Orcamentaria |art. 53 e §
do 2° Semestre do exercicio anterior 1°
4 — Demonstrativo do cronograma de execucdo mensal de desembolso |art. 8°
5 — Demonstrativo das admissdes e contratacdes de servidores e de art. 18,
mao-de-obra terceirizada do 2° Semestre — documental §1°
6 — Demonstrativo das despesas com servigos de terceiros do exercicio |art. 72
anterior, exigido até o exercicio de 2003
7 — Demonstrativo do desdobramento das receitas previstas no art. 13
orcamento em metas bimestrais de arrecadacgéo
8 — Medidas de combate a evasdo e a sonegagdo de tributos;|art. 13
quantidade e valores das acdes ajuizadas para cobranca da divida ativa e
evolucdo do montante de créditos passiveis de cobranca administrativa —
documental
05/Abr 1 — Relatério Resumido da Execuc¢do Orcamentaria relativo ao 1° art. 52
Bimestre




2 — Comprovante da realizagao de audiéncia publica no final do més de |art. 99,
fevereiro (a partir de 2007) para demonstracao e avaliacdo do cumprimento §40
das Metas Fiscais do Ultimo quadrimestre do exercicio anterior — documental
20/Abr 1 — Relatério sobre projetos em execucao e a executar, e demonstrativo |art. 45,
das despesas de conservacao do patrimonio publico realizadas e a realizar no |paragrafo
exercicio — documental Unico
05/Jun 1 — Relatério Resumido da Execuc¢do Orcamentaria do 2° Bimestre art. 52
2 — Comprovante da realizacdo de audiéncia publica no final do més de|art. 9°,
maio (a partir de 2006) para demonstracdo e avaliacdo do cumprimento das|84°
Metas Fiscais do primeiro quadrimestre do exercicio —documental
05/Ago 1 — Relatério de Gestéo Fiscal do 1° Semestre arts. 54 e
55
2 — Relatério Resumido da Execucdo Orgcamentéaria do 3° Bimestre art. 52
3 — Demonstrativos do Relatério Resumido da Execucao Orcamentaria |art. 53 e §
do 1° Semestre 1°
4 — Demonstrativo das admissfes e contratacdes de servidores e de art. 18,
mao-de-obra terceirizada do 1° Semestre — documental §1°
05/0ut 1 — Relatério Resumido da Execug¢do Orcamentéaria do 4° Bimestre art. 52
2 — Comprovante da realizacdo de audiéncia publica no final do més de |art. 9°,
setembro (a partir de 2006) para demonstracdo e avaliagdo do cumprimento  (84°
das Metas Fiscais do segundo quadrimestre do exercicio —documental
05/Dez 1 — Relatério Resumido da Execu¢do Orcamentaria do 5° Bimestre art. 52

ANEXO IV

PRAZOS PARA REMESSA DE DADOS E INFORMAGOES PELO PODER LEGISLATIVO
DOS MUNICIPIOS

Prazo .
para |DADOS E INFORMACOES RELATIVOS AOS DEMONSTRATIVOS ABAIXO Péivﬂiaé’
remessa
05 Fev|1 — Relatério de Gestéo Fiscal do 3° Quadrimestre do exercicio anterior arts. 54 e
55
2 — Demonstrativo das admissdes e contrata¢c@es de servidores e de mao-de- |art. 18,
obra terceirizada do 3° Quadrimestre do exercicio anterior— documental 81°
3 — Demonstrativo das despesas com servicos de terceiros do exercicio art. 72
anterior, exigido até o exercicio de 2003
4 — Demonstrativo das despesas com o Poder Legislativo no exercicio anterior fart. 59, V
05/Jun|1 — Relatério de Gestao Fiscal do 1° Quadrimestre arts. 54 e
55
2 — Demonstrativo das admissdes e contratac@es de servidores e de mao-de- |[art. 18,
obra terceirizada do 1° Quadrimestre — documental §1°
05/0ut|1 — Relatério de Gestao Fiscal do 2° Quadrimestre arts. 54 e
55
2 — Demonstrativos das admissdes e contratacdes de servidores e de méo-de- [art. 18,
obra terceirizada do 2° Quadrimestre — documental §1°

ANEXO V

PRAZOS PARA REMESSA DE DADOS PELO PODER LEGISLATIVO DOS MUNICIPIOS
COM POPULACAO INFERIOR A CINQUENTA MIL HABITANTES QUE OPTAREM PELA
DIVULGACAO SEMESTRAL ESTABELECIDA NO ART. 63 DA LC 101/2000

Prazo o
para | DADOS E INFORMACOES RELATIVOS AOS DEMONSTRATIVOS ABAIXO P;ZVL'SR?ZO
remessa
05/Fev|1 — Relatério de Gestédo Fiscal do 2° Semestre do exercicio anterior arts. 54 e
55
2 — Demonstrativo da admisséo e contratacao de servidores e de mao-de-obra frt. 18,
terceirizada do 2° Semestre do exercicio anterior — documental 81°




3 — Demonstrativo das despesas com servigos de terceiros do exercicio anterior, fart. 72
exigido até 2003

4 - Demonstrativo das despesas com o Poder Legislativo no exercicio anterior |[art. 59, VI

05/Ago|1 — Relatério de Gestéo Fiscal do 1° Semestre arts. 54 e
55
2 — Demonstrativo de admissao e contratacao de servidor e de mao-de-obra art. 18,
terceirizada do 1° Semestre — documental §1°

INSTRUGAO NORMATIVA N. TC-01/2003

Institui o Sistema de Cadastramento e
Acompanhamento de Obras-SCO e estabelece
procedimentos de cadastramento e
acompanhamento de obras e servicos de
engenharia, executados pelas unidades gestoras
estaduais e municipais e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, usando da
competéncia que lhe confere os arts. 59 e 61, combinado com o art. 83 da Constituicdo do
Estado de Santa Catarina e tendo em vista o disposto nos arts. 4.° e 5.° da Lei Complementar
Estadual n. 202, de 15 de dezembro de 2000, e nos arts. 2.° e 4.° do Regimento Interno,
aprovado pela Resolucdo TC/SC-06/2001, de 03 de dezembro de 2001,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o “Sistema de Cadastramento e Acompanhamento de Obras -
SCOQO”, e respectivo Manual de Procedimentos, como meio auxiliar para o exercicio do controle
externo de competéncia do Tribunal de Contas do Estado.

Paragrafo Unico. O “Sistema de Cadastramento e Acompanhamento de Obras - SCO”,
previsto no caput deste artigo, junto com o respectivo “Manual de Procedimentos”, sera
disponibilizado no enderego eletrénico do Tribunal de Contas - www.tce.sc.gov.br.

Art. 2° Os titulares de unidades gestoras das Administracdes Estadual e Municipais
devem encaminhar, mensalmente, ao Sistema de Cadastramento e Acompanhamento de
Obras - SCO do Tribunal de Contas, por meio de conexao via rede mundial de computadores -
Internet, informacdes de obras e servigos de engenharia licitados e de obras e servigos objeto
de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo, cujo valor seja igual ou superior ao estabelecido
para a realizacdo de licitacdo na modalidade de convite. (Redacdo dada pela Instrugéo
Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

§ 1° Para 0 encaminhamento das informac8es mensais de que trata o caput, é facultado
aos titulares de unidades gestoras das AdministragBes Estadual e Municipais: (Incluido pela
Instrugdo Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

a) delegar competéncia, mediante ato formal, aos titulares de unidades descentralizadas
de sua estrutura organizacional; (Incluida pela Instrugdo Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

b) credenciar outras unidades gestoras mediante ato formal que demonstre a anuéncia
dos titulares das unidades credenciadas. (Incluida pela Instrucdo Normativa n. TC — 01, de
25.08.2004)
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§ 2° Os titulares de unidades gestoras das Administra¢des Estadual e Municipal deverédo
encaminhar ao Tribunal de Contas cépia do ato de delegacdo de competéncia ou de
credenciamento, para fins de fornecimento da respectiva senha. (Incluido pela Instrucéo
Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

§ 3° Havendo delegacdo de competéncia ou credenciamento, os titulares das unidades
gestoras responderdo solidariamente com os agentes publicos, delegados ou credenciados,
pela veracidade e regularidade das informac¢des prestadas, inclusive no que diz respeito ao
cumprimento dos prazos fixados nesta Instrucdo Normativa. (Incluido pela Instru¢do Normativa
n. TC — 01, de 25.08.2004)

Art. 3° As informacdes decorrentes da observéncia da presente Instrucdo Normativa
serdo prestadas pelas Unidades Gestoras ao Tribunal de Contas até o 5° (quinto) dia do més
subsequente ao evento. (Redacao dada pela Instrucdo Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

§ 1° Os procedimentos licitatérios concluidos, os contratos firmados cujas obras ou
servigcos de engenharia ndo tenham sido iniciados até 1° de julho de 2003 e as obras ou
servigos de engenharia em execugdo em 1° de julho de 2003 ser&o cadastrados e informada a
posicdo em que se encontravam em 31 de julho de 2003. (Reda¢do dada pela Instrugéo
Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

§ 2° As informacgdes sobre a situac@o da obra, do cronograma e da medi¢do acumulada
relativas as obras ou aos servicos de engenharia que atendam as condi¢cdes do § 1° deste
artigo, faréo referéncia exclusivamente ao més de julho de 2003. (Redacéo dada pela Instrugéo
Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

8§ 3° A remessa das informag@es terd inicio com a homologacdo do resultado do
processo licitatério ou da publicagdo da dispensa ou inexigibilidade de licitagcdo. (Incluido pela
Instrugdo Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

§ 4° As informag8es do contrato e da respectiva obra ou servico de engenharia serdo
remetidas a partir da assinatura do instrumento contratual ou emissdo de instrumento
equivalente. (Incluido pela Instrucdo Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

§ 5° As informagbes sobre os eventos relativos a execucdo da obra ou servico de
engenharia ocorridos no més serdo remetidas ao Tribunal contendo a totalidade das
informacdes de responsabilidade da unidade gestora para o respectivo més de competéncia.
(Incluido pela Instrugdo Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

§ 6° Transcorridos 0s prazos previstos neste artigo, o Tribunal de Contas podera divulgar
as informa¢des no endereco eletrdnico (internet). (Incluido pela Instrugdo Normativa n. TC —
01, de 25.08.2004)

§ 7° A confirmacgéo do recebimento das informac¢8es ou da declaracdo de inexisténcia de
informacdes a prestar se dard por meio de emissdo, mensal, de recibo eletrbnico pelo
informante. (Incluido pela Instrugdo Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

Art. 4° As planilhas do orgamento basico, do orcamento do contratado e as planilhas
decorrentes de aditamentos contratuais, serdo encaminhadas ao Tribunal de Contas em meio
eletrénico, de acordo com os requisitos do “Sistema de Cadastramento e Acompanhamento de
Obras — SCO”. (Redagédo dada pela Instrucédo Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004)

Paragrafo Unico. (Revogado pela Instru¢cdo Normativa n. TC — 01, de 25.08.2004).

Art. 5° As informacdes solicitadas por esta Instrucdo Normativa serdo remetidas ao
Tribunal de Contas sem prejuizo da remessa de outras informa¢cfes ou documentos que se
fizerem necesséarios para verificagdo do cumprimento de norma legal ou regulamentar de
natureza contabil, financeira, orcamentaria, operacional e patrimonial, quando solicitados pelo
Tribunal.
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Art. 6° Os meios para a recepcdo das informacbes e o “Manual de Procedimentos do
Sistema de Cadastramento e Acompanhamento de Obras” serdo definidos e alterados
mediante autorizacdo do Presidente do Tribunal de Contas.

Art. 7° O Sistema instituido por esta Instrucdo Normativa dispensa a apresentacdo das
informacdes exigidas nas telas do Sistema ACP-captura, previsto na Resolucdo n. TC-16/94,
correspondentes a:

a) cadastramento de obras (obracad.txt);
b) inicio de obra (obrainic.txt);

¢) conclusao de obra (obraconc.txt);

d) cancelamento de obras (obracanc.txt);
e) situacdo das obras (obrasit.txt).

Art. 8° A infracdo ao disposto nesta Instrucdo Normativa sujeita o responsavel ao
pagamento de multa prevista na Lei Complementar Estadual n. 202, de 15 de dezembro de
2000.

Art. 9° Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua publicagdo, produzindo
efeitos a partir de 1° de julho de 2003.

Art. 10. Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Florianépolis, em 28 de maio de 2003.

INSTRUCAO NORMATIVA N. TC-03/2004

Dispbe sobre o exercicio da fiscalizagdo
operacional pelo Tribunal de Contas, e d& outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de suas
atribuicbes constitucionais, legais e regulamentares,

Considerando que a fiscalizagcdo contabil, financeira, orgcamentaria, operacional e
patrimonial do Estado e dos Municipios e de seus 6rgdos e entidades da administracdo
indireta, exercida pela Assembléia Legislativa e Camaras de Vereadores, mediante controle
externo, com o auxilio do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina, e pelo sistema de
controle interno de cada Poder, de conformidade com a Constituicdo Federal, arts. 70, 71 e 30
e Constituicdo Estadual, arts. 58, 59 e 113, alcanca, além da legalidade e da legitimidade,
também os aspectos da economicidade, eficiéncia. eficacia e efetividade;

Considerando que o aprimoramento e o fortalecimento do controle exigem a consequente
otimizagdo dos recursos necessarios a consolidacéo do exercicio de suas atribuicdes,

RESOLVE:

Art. 1° A fiscalizacdo operacional é procedimento que tem por finalidade avaliar, quanto
aos aspectos da economicidade, eficiéncia, eficacia e efetividade, os programas e as acoes,
considerados no seu conjunto, dos érgdos ou entidades que integram a Administracao publica
e, por meio dessa avaliacdo, obter conclusdes aplicaveis ao aperfeicoamento desses
programas e acdes e a otimizacéo do dispéndio dos recursos publicos.



Paragrafo Unico - A fiscalizacdo de que trata este artigo serd exercida mediante a
apreciacdo e o julgamento das contas dos administradores dos 6rgaos e entidades das
administracdes Estadual e Municipais, bem como através da realizacdo de auditorias.

Art. 2° A analise de natureza operacional a ser realizada, sem prejuizo do exame da
legalidade, implica na avaliacdo do cumprimento dos programas e acfes de governo e do
desempenho das unidades e entidades jurisdicionadas ao Tribunal, no tocante aos seus
objetivos, metas e prioridades, bem como quanto a alocacdo e ao uso dos recursos
disponiveis, inclusive os provenientes de financiamento externo.

Art. 3° A inclusdo de programas, projetos e atividades de governo, érgdos e demais
entidades da administracdo direta e indireta na programacao de auditorias de natureza
operacional a serem realizadas pelo Tribunal deve ser fundamentada em fatos e/ou na

reconhecida relevancia da matéria, que justifiquem a realizacao de auditoria nessa modalidade.

Art. 4° Os programas anuais de auditorias e inspec¢des do Tribunal de Contas deverao
conter incremento sistematico de auditorias de natureza operacional a cada ano, até atingir a
10% (dez por cento) do total de auditorias e inspe¢fes programadas.

Art. 5° A decisdo do Tribunal em processo de fiscalizacdo de natureza operacional
conterd, quando for o caso, determinacdo de prazo para que o titular da unidade gestora
auditada apresente plano de acdo, estabelecendo prazos para o cumprimento das
determinacdes e recomendacfes (Constituicdo do Estado, arts. 58, 59 e 113).

§ 1° O plano de agdo, apOs aprovado pelo Plenario do Tribunal de Contas, tera a
natureza de um compromisso acordado entre o Tribunal e os gestores responsaveis pelo 6rgao
ou entidade, envolvendo, basicamente, um cronograma em que sao definidos responsaveis,
atividades e prazos para implementacdo das determinagbes e/ou recomendac¢fes formuladas
pelo Tribunal.

8§ 2° Sera dada prioridade na tramitagdo dos relatorios de auditoria de natureza
operacional, com vistas a garantir a oportuna ado¢ao das medidas requeridas.

Art. 6° As determinacdes e recomendacdes proferidas em decisdo do Tribunal, na
apreciacdo de processo de fiscalizagcdo de natureza operacional, deverdo ser objeto de
acompanhamento pela Diretoria Técnica competente, para fins de verificacdo quanto ao seu
cumprimento pela unidade gestora auditada.

§ 1° Periodicamente, apds o recebimento de informagfes da unidade gestora sobre as
providéncias adotadas para o atendimento das determina¢des e recomendagfes, ou apos o
vencimento do(s) prazo(s) estabelecido(s), a diretoria técnica elaborara relatério de
acompanhamento a ser submetido ao respectivo relator.

§ 2° Apés a apresentacdo do ultimo relatério do gestor o Tribunal devera elaborar o
Relatério de Impacto da Auditoria.

Art. 7° A Presidéncia do Tribunal de Contas implementar4 as medidas administrativas
necessarias a aplicagdo do disposto nesta Instrugdo Normativa.

Art. 8° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 9° Revogam-se as disposi¢cdes em contrario.

Floriandpolis, em 06 de dezembro de 2004.



INSTRUCAO NORMATIVA N. TC-04/2004

Institui o Sistema de Fiscalizacdo Integrada de
Gestédo - e-SFINGE, dispbe sobre a remessa
de dados e informag8es por meio informatizado
pelas unidades gestoras das Administracdes do
Estado e dos Municipios de Santa Catarina,
pertinentes ao controle externo exercido pelo
Tribunal de Contas do Estado, e da outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribuicdes
que lhe séo conferidas pela Constituicdo Estadual, arts. 58 a 62 e 113, e pela Lei
Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000, especialmente, em seus arts. 3° e 4°,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido o Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo - e-SFINGE,
instrumento destinado ao aperfeicoamento da gestdo do controle externo exercido pelo
Tribunal de Contas do Estado.

Art. 2° A partir do exercicio de 2005 a remessa pelos gestores das unidades da
Administracdo Publica, no ambito estadual e municipal, de dados e informag¢8es requeridas
pelo Tribunal de Contas se fara por meio da rede mundial de computadores, com utilizagcao do
Sistema e-SFINGE, salvo os casos especificados em normas proprias.

Art. 3° A periodicidade da remessa de informa¢Bes para o Tribunal de Contas é
bimestral, observado os seguintes prazos: (Reda¢éo dada pela Instrucdo Normativa n. TC — 01,
de 03.10.2005)

| - primeiro bimestre - até o dia 31 de marc¢o; (Redacdo dada pela Instrugdo Normativa n.
TC - 01, de 03.10.2005)

Il - segundo bimestre - até o dia 31 de maio; (Redagéo dada pela Instrucdo Normativa n.
TC - 01, de 03.10.2005)

Il - terceiro bimestre - até o dia 31 de julho; (Redagéo dada pela Instru¢do Normativa n.
TC - 01, de 03.10.2005)

IV - quarto bimestre - até o dia 30 de setembro; (Incluido pela Instru¢do Normativa n. TC
— 01, de 03.10.2005)

V - quinto bimestre - até o dia 30 de novembro; (Incluido pela Instrucdo Normativa n. TC
—01, de 03.10.2005)

VI - sexto bimestre - até o dia 31 de janeiro do ano seguinte. (Incluido pela Instrugédo
Normativa n. TC — 01, de 03.10.2005)

§ 1° Apds o prazo final de remessa das informagfes de que trata o caput deste artigo, as
Unidades da Administracdo Publica terdo até cinco dias para efetuar a confirmacdo das
informacdes remetidas, através da rede mundial de computadores. (Incluido pela Instrugcéo
Normativa n. TC — 01, de 03.10.2005)

§ 2° O disposto neste artigo ndo se aplica aos seguintes médulos: (Incluido pela
Instrugdo Normativa n. TC — 01, de 03.10.2005)
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| - ECO - Editais de Concorréncia, que trata das informacdes referentes a editais de
concorréncia, de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo de valor igual ao exigido para a
modalidade de concorréncia, cujos prazos e periodicidades deverdo ser de acordo com a
Instrucdo Normativa n. TC-01/2002, de 04 de novembro de 2002; (Incluido pela Instrucdo
Normativa n. TC — 01, de 03.10.2005)

Il - e-SFINGE Obras, que trata das informac¢des de cadastramento e acompanhamento
de obras e servigos de engenharia, cujos prazos e periodicidades deverdo ser de acordo com o
estabelecido na Instru¢gdo Normativa n. TC-01/2003, de 28 de maio de 2003. (Incluido pela
Instru¢do Normativa n. TC — 01, de 03.10.2005)

Art. 4° As instrucbes, procedimentos e conteldo dos dados e informacdes a serem
remetidas ao Tribunal por meio informatizado serdo detalhadas em instrumentos editados por
ato da Presidéncia do Tribunal de Contas.

Art. 5° As informacdes relativas ao exercicio de 2005 deveréo ser efetuadas a partir de
03 de outubro de 2005, observando-se os seguintes prazos: (Redagdo dada pela Instrugéo
Normativa n. TC — 01, de 03.10.2005)

| - primeiro bimestre - até o dia 31 de outubro de 2005; (Incluido pela Instru¢do Normativa
n. TC — 01, de 03.10.2005)

Il - segundo bimestre — até o dia 15 de novembro de 2005; (Incluido pela Instrucdo
Normativa n. TC — 01, de 03.10.2005)

lll - terceiro bimestre — até o dia 30 de novembro de 2005; (Incluido pela Instrucao
Normativa n. TC — 01, de 03.10.2005)

IV - quarto bimestre — até o dia 15 de dezembro de 2005; (Incluido pela Instrucédo
Normativa n. TC — 01, de 03.10.2005)

V - quinto bimestre — até o dia 31 de dezembro 2005; (Incluido pela Instrucdo Normativa
n. TC — 01, de 03.10.2005)

VI - sexto bimestre — até o dia 31 de janeiro de 2006. (Incluido pela Instrugdo Normativa
n. TC — 01, de 03.10.2005)

§ 1° - As informagOes referentes ao cadastramento e acompanhamento de obras e
servicos de engenharia, a partir da competéncia do més de outubro de 2005, deveréo ser
realizadas no médulo e-SFINGE Obras. (Incluido pela Instru¢do Normativa n. TC — 01, de
03.10.2005)

§ 2° - As planilhas do or¢gamento basico, do orgamento do contratado e as planilhas
decorrentes de aditamentos contratuais serdo encaminhadas ao Tribunal de Contas em meio
eletrbnico, de acordo com a estrutura da “Planilha Padrao”, integrante do médulo e-SFINGE
Obras, referentes as licitacBes realizadas a partir de 1° de janeiro de 2006. (Incluido pela
Instrugdo Normativa n. TC — 01, de 03.10.2005)

Art. 6° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, com efeitos a
partir de 1° de janeiro de 2005.

Art. 7° Ficam revogadas as disposi¢8es em contrario.

Floriandpolis, em 08 de dezembro de 2004.
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INSTRUCAO NORMATIVA N. TC-05/2004

Institui o Sistema de Peticdo Eletrénica - e-Peticéo
no admbito do Tribunal de Contas do Estado de
Santa Catarina, e da outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de suas
atribuicbes legais e constitucionais, e tendo em vista o disposto nos arts. 4° da Lei
Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000, e 2° e 253, inciso I, do Regimento Interno,
instituido pela Resolugdo n. TC-06/2001, de 03 de dezembro de 2001,

RESOLVE:

Art. 1° Fica instituido no ambito do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina o
Sistema de Peticdo Eletrbnica - e-Peticdo, para a pratica de atos recursais (Recurso de
Reconsideracdo, Embargos de Declaracdo, Reexame e Agravo) e de consulta, por meio de
transmissdo de dados e imagens.

Art. 2° O acesso ao Sistema de Peticdo Eletrbnica - e-Peticdo dar-se-a por meio da
pagina do Tribunal de Contas na internet, no endereco eletrénico www.tce.sc.gov.br, onde sera
disponibilizado, também, o Manual de Procedimentos para utilizacdo do Sistema.

Art. 3° O interessado ou responsavel devera cadastrar-se no Sistema de Peticdo
Eletrénica - e-Peticdo, e a seguir registrar sua senha que devera ser pessoal e sigilosa, de
modo a garantir a remessa identificada das peticfes e seus anexos.

Art. 4° As peticBes eletrbnicas a serem enviadas ao Tribunal de Contas deverdo ser
gravadas em um dos seguintes formatos: doc (microsoft word), rtf (rich text format), pdf
(portable document format), jpg (arquivo de imagens digitalizadas), gif (graphics interchange
file), tif (tagged image file) ou htm (hypertext markup language).

§ 1° As peticdes e os documentos enviados serdo impressos e protocolados pela Divisao
de Protocolo, durante o horario de expediente, das 07:00hs as 19:00hs nos dias Uteis, sendo
que os expedientes encaminhados ap6s as 19:00 hs e nos sabados, domingos, feriados e
pontos facultativos somente serdo protocolados no primeiro dia util subsequente.

§ 2° A tempestividade da peticéo, no caso de recurso, serd aferida pela data e hora de
recebimento dos dados pelo Sistema.

§ 3° A simples remessa da peticdo pelo Sistema ndo assegura seu protocolo, cuja
ratificac@o dar-se-a com o encaminhamento dos documentos originais e o seu recebimento
pelo Tribunal de Contas.

§ 4° Os originais da peticdo e seus anexos apresentados via Sistema de Peticdo
Eletrénica - e-Peticdo deverdo ser encaminhados ao Tribunal de Contas no prazo de dez dias
Uteis a contar da data de seu recebimento por meio eletrénico.

Art. 5° A Divisédo de Protocolo informara, quando da autuacéo da petigdo original, a data,
a hora do recebimento e o protocolo da via eletrbnica, na peticdo original e nos documentos
gue a acompanham.

Paragrafo Unico. O ndo-encaminhamento da peticao original no prazo fixado no § 4° do
art. 4° desta Instrucdo Normativa implicara no arquivamento da via eletrdnica da peticao.

Art. 6° O Tribunal de Contas nao se responsabiliza por qualquer falha técnica ocorrida na
remessa eletrbnica da peticdo e seus anexos.

Art. 7° Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Floriandpolis, em 15 de dezembro de 2004.



INSTRUGAO NORMATIVA N. TC-01/2006

Estabelece procedimentos para 0
encaminhamento da declaracdo de bens pelos
agentes publicos estaduais e municipais, em
cumprimento a Lei n. 8.730, de 10 de novembro de
1993.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de suas
atribuices constitucionais, legais e regimentais, e

Considerando que a Lei n. 8.730, de 10 de novembro de 1993, incumbiu-o de expedir
instrucbes relativas as declaracbes de bens e rendas apresentadas por agentes publicos
estaduais e municipais a esta Corte, bem assim sobre 0s prazos de remessa dessas mesmas
declaracfes;

Considerando que a Lei n. 8.429, de 02 de junho de 1992, ao dispor sobre a
apresentacdo das referidas declaracbes, estabelece que o cumprimento dessa obrigagdo
podera ser feito mediante a entrega de cépia da declaragdo anual de bens preparada pelo
declarante para fins de Imposto de Renda;

Considerando que o Decreto n. 3.054, de 16 de dezembro de 1992, incumbe a Diretoria
do Sistema Central de Recursos Humanos da Secretaria de Estado da Justica e Administragéo
0 recebimento e o arquivamento das declaracbes de bens e valores e as respectivas
atualizacoes;

Considerando que na Lei Complementar n. 284, de 28 de fevereiro de 2005, em seu art.
61, confere & Secretaria de Estado da Administracdo a atribuicdo de 6rgdo central dos
Sistemas de Recursos Humanos, recepcionando, desse modo, o Decreto n. 3.054, de 16 de
dezembro de 1992;

Considerando que, a este Tribunal, no &mbito de sua competéncia e jurisdi¢cdo, assiste o
poder regulamentar, podendo, em consequéncia, expedir atos e instru¢bes normativas sobre
matérias de suas atribuicdes e obrigar ao seu cumprimento, sob pena de responsabilidade (art.
4° da Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000);

Considerando os principios da racionalizagdo administrativa, da razoabilidade e da
economicidade, que devem ser observados na organizacdo de toda atividade dos 6rgéos e
entidades publicas;

Considerando que cabe ao Sistema de Controle Interno de cada Poder apoiar o Controle
Externo em sua misséo institucional,

RESOLVE:
Capitulo |
Disposices gerais

Art. 1° A apresentacdo ao Tribunal de Contas do Estado da declaracdo de bens com a
indicacao das fontes de renda e de cépia da declaracdo de rendimentos anual entregue a
Receita Federal, de que tratam a Lei Federal n. 8.730, de 10 de novembro de 1993, e os
artigos 115 e 116 da Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000, serd feita na
forma e prazos definidos nesta Instrugcdo Normativa.

Capitulo Il
Da apresentacéo da declaracdo de bens com indicagéo das fontes de renda



Art, 2° Estdo obrigados a apresentar declaracdo de bens com a indicacao das fontes de
renda, em conformidade com a Lei Federal n® 8.730, de 10 de novembro de 1993, os seguintes
agentes publicos: (Redacao dada pela Instrucdo Normativa n. TC — 02, de 17.07.2006)

| - Governador do Estado;

Il - Vice-Governador do Estado;

Il - Secretérios do Estado;

IV - membros da Assembléia Legislativa;

V - Conselheiros e Auditores do Tribunal de Contas do Estado; (Incluido pela Instrucdo
Normativa n. TC — 02, de 17.07.2006)

VI - membros da Magistratura Estadual; (Renumerado do inciso V, pela Instrugcédo
Normativa n. TC — 02, de 17.07.2006)

VII - membros do Ministério Publico do Estado e do Ministério Publico junto ao Tribunal
de Contas; (Incluido pela Instrucdo Normativa n. TC — 02, de 17.07.2006)

VIl - Prefeito Municipal; (Renumerado do inciso VI, pela Instru¢do Normativa n. TC — 02,
de 17.07.2006)

IX - Vice-Prefeito Municipal; (Renumerado do inciso VIII, pela Instru¢do Normativa n. TC
— 02, de 17.07.2006)

X - membros das Camaras Municipais de Vereadores; (Renumerado do inciso IX, pela
Instru¢cdo Normativa n. TC — 02, de 17.07.2006)

XI - Secretérios Municipais; e, (Renumerado do inciso X, pela Instru¢do Normativa n. TC
— 02, de 17.07.2006)

XII - todos quantos exer¢cam cargos eletivos e cargos, empregos ou funcdes de confianca
na administracdo direta, indireta e fundacional de qualquer dos Poderes do Estado e dos
Municipios. (Renumerado do inciso Xl e redacédo dada pela Instrucdo Normativa n. TC — 02, de
17.07.2006)

§ 1° A declaracdo de que trata o caput deste artigo sera entregue a unidade de pessoal
do Poder, 6rgdo ou entidade estadual ou municipal ao qual estdo vinculados os agentes
publicos, no momento da posse ou, inexistindo esta, na entrada em exercicio de cargo,
emprego ou fungéo, bem como na data do término da gestdo ou do mandato, e nas hipoteses
de exoneracgdo, rendncia ou afastamento definitivo.

§ 2° Havendo variagdo patrimonial, o declarante devera atualizar a declaragdo de bens
no final do respectivo exercicio financeiro.

§ 3° Os dirigentes das unidades de pessoal ndo poderéo formalizar atos de posse ou de
entrada em exercicio nos cargos relacionados no caput deste artigo, sem a prévia entrega da
declaracdo de bens com a indicacdo das fontes de renda. (Redacdo dada pela Instrugéo
Normativa n. TC — 02, de 17.07.2006)

§ 4° Ser4 nulo o ato de posse ou de entrada em exercicio em cargo, emprego ou fungéo
que se realizar sem a entrega da declara¢éo, conforme os termos do art. 3° da Lei n. 8.730/93.

Art. 3° As declaracfes de bens com a indicacdo das fontes de renda permanecerao sob a
guarda das unidades de pessoal de cada Poder, 6rgdo ou entidade, organizadas de forma a
permitir a pronta localizacdo de qualquer delas para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas.
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Paragrafo unico. O dirigente da unidade de pessoal de cada 6érgdo ou entidade sera
responsavel pelo sigilo das informac6es contidas nas declaracdes de bens com indicacao das
fontes de renda que |he forem entregues nos termos desta Instrucdo Normativa, em
conformidade com o disposto no art. 5°, paragrafo Gnico, da Lei n. 8.730, de 10 de novembro
de 1993.

Art. 4° A declaragdo a que se refere o art. 2°, excluidos os objetos e utensilios de uso
doméstico de madico valor, constara de relagdo pormenorizada:

| - dos bens imdveis, mdveis, semoventes, titulos ou valores mobiliarios, direitos sobre
veiculos automaéveis, embarcacdes ou aeronaves e dinheiros ou aplicacdes financeiras que, no
Pais ou no exterior, constituam, separadamente, o patriménio do declarante e de seus
dependentes, na data respectiva;

Il - dos 6nus reais e obrigacdes do declarante, inclusive de seus dependentes, dedutiveis
na apuracgédo do patriménio liquido, em cada periodo, discriminando-se entre os credores, se for
0 caso, a Fazenda Publica, as instituicBes oficiais de crédito e quaisquer entidades, publicas ou
privadas, no Pais e no exterior.

8§ 1° Os bens serdo declarados, discriminadamente, pelos valores de aquisicao
constantes dos respectivos instrumentos de transferéncia de propriedade, com indicagéo
concomitante de seus valores venais.

§ 2° No caso de inexisténcia do instrumento de transferéncia de propriedade, sera
dispensada a indicacdo do valor de aquisi¢do do bem, facultada a indicacdo de seu valor venal
a época do ato translativo, ao lado do valor venal atualizado.

§ 3° O valor de aquisicdo dos bens existentes no exterior ser& mencionado na declara¢éo
e expresso na moeda do pais em que estiverem localizados.

§ 4° Relacionados os bens, direitos e obrigacfes, o declarante apurarq a variacao
patrimonial ocorrida no periodo, indicando a origem dos recursos que hajam propiciado o
eventual acréscimo.

8§ 5° Na declaragdo constard, ainda, mengéo a cargos de direcdo e de 6rgéos colegiados
gue o declarante exerca ou haja exercido nos Ultimos dois anos, em empresas privadas ou de
setor publico e outras instituigdes, no Pais e no exterior.

Art. 5° A declaragdo de bens com a indicacdo das fontes de renda sera feita em
conformidade com o formulario integrante desta Instrugdo Normativa.

Paragrafo Unico. A critério do declarante, poderd ser entregue, em substituicdo a
declaragdo de que trata o caput deste artigo, cOpia da declara¢@o anual de bens apresentada a
Receita Federal na conformidade da legislagdo do imposto sobre a renda e proventos de
qualquer natureza.

Art. 6° O Controle Interno do Poder, 6rgdo ou entidade fiscalizard o cumprimento da
exigéncia de entrega das declaragdes a respectiva unidade de pessoal pelas autoridades e
servidores relacionados no art. 1° desta Instru¢do Normativa.

Paragrafo Unico. Verificada a omissdo da entrega da declaracdo de bens com a
indicacao das fontes de renda de que trata o artigo 1° desta Instrucdo Normativa, o responséavel
pelo érgéo de controle interno comunicard o fato ao Tribunal de Contas do Estado com a
indicagdo das providéncias adotadas.

Capitulo 1l
Do encaminhamento ao Tribunal de Contas de cépia da declaragao
de rendimentos e bens entregue a Receita Federal



Art. 7° Os agentes publicos, na condicdo de administradores ou responsaveis por bens e
valores publicos da administracdo direta e indireta de qualquer dos Poderes do Estado e dos
Municipios, sao obrigados a entregar, juntamente com a documentacao relativa a prestacéo de
contas anual, copia da declaracao de rendimentos e bens referente ao periodo-base da gestao,
entregue a Receita Federal.

8§ 1° A declaragdo de rendimentos e bens ser4 encaminhada em envelope lacrado
separado da documentacdo que comple a prestacdo de contas do administrador ou
responsavel.

§ 2° N&o sendo coincidentes as datas de encaminhamento da prestacéo de contas anual
e de entrega da declaracdo de rendimentos e bens da Receita Federal, o administrador ou
responsavel poderd encaminha-la ao Tribunal de Contas no prazo fixado para seu recebimento
na Receita Federal.

§ 3° O Tribunal de Contas, apés exame pelo 6rgdo de controle, considerara como nédo
recebida a prestacéo de contas que |he for entregue em desacordo com o previsto neste artigo.

Art. 8° As declaracdes de bens e rendas serdo recebidas e arquivadas no 6rgdo de
controle responsavel pela instrucdo da respectiva prestacdo de contas, estendendo-se aos
seus servidores o dever de sigilo sobre informa¢Bes de natureza fiscal e de riqueza de
terceiros, imposto aos servidores da Fazenda Publica.

Paragrafo Unico. O Tribunal de Contas podera utilizar sistema de armazenamento
digitalizado das declaracdes que Ihes forem encaminhadas, organizando-as de forma a permitir
a pronta localizacéo de qualquer delas, para fins de levantamento da evolugéo patrimonial do
seu titular e para o exame de sua compatibilizacdo com os recursos e as disponibilidades
declaradas, quando necessario, conforme disposto no art. 4°, § 2°, da Lei Federal n. 8.730, de
10 de novembro de 1993.

Art. 9° O prazo de arquivamento e guarda das declara¢Bes de rendimento e bens sera
fixado na Tabela de Temporalidade do Tribunal de Contas.

Art. 10 Esta Instrugdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo no Diario
Oficial do Estado, revogadas as disposicdes em contrario, e especialmente a Instrucao
Normativa n. 02, de 06 de dezembro de 2004.

Florianépolis, 21 de junho de 2006.

ANEXO UNICO
DECLARACAO DE BENS COM A INDICACAO DAS FONTES DE RENDA
APRESENTADAS POR AGENTES PUBLICOS
Relacéo de bens

Identificagdo do

Valor de aquisicéo Valor venal
Bem




Declaragéo exigida em conformidade com o art. 1° da Lei n. 8.730/93

Fontes de renda

Relacédo de cargos de direcdo e de 6rgao colegiados que o declarante exerca ou
haja exercido nos ultimos dois anos

Cargo Org&o/Empresa Periodo

Relacéo exigida nos termos do art. 2°, § 6°, da Lei n. 8.730/93.

INSTRUCAO NORMATIVA N. TC-03/2007

Dispde sobre a instauracdo e organizacdo de
processo de tomada de contas especial no ambito
da administracé@o publica direta e indireta, estadual
e municipal, e ainda do seu encaminhamento ao
Tribunal de Contas.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de suas
atribuiges constitucionais, legais e regimentais;

Considerando o disposto nos arts. 4°, 5° e 10 da Lei Complementar n. 202, de 15 de
dezembro de 2000;

Considerando os principios da racionalizagdo administrativa e economia processual na
recomposicdo de danos causados ao erario, resolve adotar normas para a instauracdo, a
organizacdo e o encaminhamento dos processos de tomada de contas especial, em
conformidade com esta Instru¢cdo Normativa.

CAPITULO |
Da Tomada de Contas Especial

SECAO |
Do Obijetivo e Definigdo

Art. 1° A instauragdo, a organizacdo e o encaminhamento ao Tribunal de Contas dos
processos de tomada de contas especial no ambito da Administracao direta e indireta, estadual
e municipal, observara o disposto nesta Instrucdo Normativa.

§ 1° Para os fins do disposto nesta Instrucdo Normativa, considera-se:



| - sistema de controle interno: o conjunto de normas, atividades, procedimentos,
métodos, rotinas, bem como de unidades da estrutura organizacional da administracédo publica
estadual ou municipal com atuacdo articulada, visando o controle interno da gestado
administrativa;

Il - érgdo central de controle interno: unidade administrativa integrante do sistema de
controle interno da administragdo publica estadual ou municipal, incumbida da coordenagédo do
sistema, do planejamento, da normatizagdo, da execu¢do e do controle das atividades
relacionadas ao controle interno, bem como do apoio as atividades de controle externo
exercidas pelo Tribunal;

lll - 6rgéo de controle interno: unidade administrativa integrante do sistema de controle
interno da administracdo publica estadual ou municipal, incumbida, dentre outras funcées, da
verificacdo da consisténcia e qualidade dos controles internos e da execucao das atividades de
controle no ambito do respectivo 6rgédo ou entidade, bem como do apoio as atividades de
controle externo exercidas pelo Tribunal;

§ 2° A organizacdo do sistema de controle interno reger-se-a pela legislacdo especifica
de cada ente federado, podendo organizar o sistema em unidades administrativas
desconcentradas, responséveis pelas atividades de controle interno na forma de 6rgdos
setoriais ou seccionais. (Artigo com redagdo dada pela Instrucdo Normativa n. TC — 06, de
06.10.2008)

Art. 2° A tomada de contas especial, para efeitos desta Instru¢do Normativa, € 0
processo devidamente formalizado pelo érgdo competente, que visa a apuragédo dos fatos,
identificacdo dos responséaveis e quantificagdo do dano, quando constatada a omissao no
dever de prestar contas; a falta de comprovagdo da aplicacdo de recursos repassados pelo
Estado ou por Municipio mediante convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere; a
ocorréncia de desfalque, desvio de dinheiro, bens ou valores publicos; ou ainda se
caracterizada a prética de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconbmico de que resulte
prejuizo ao erério.

SECAO Il
Responsabilidade pela instauracdo da tomada de contas especial

Art. 3° A autoridade administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria,
devera imediatamente adotar providéncias com vistas a instauracdo de tomada de contas
especial para a apuracdo de fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano,
quando nédo forem prestadas as contas ou quando ocorrer desfalque, desvio de dinheiro, bens
ou valores publicos, ou ainda se caracterizada a pratica de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou

antieconébmico de que resulte prejuizo ao erario.

SECAO llI
Das providéncias administrativas anteriores a instauracao
de tomada de contas especial

Art. 4° As providéncias administrativas cabiveis anteriormente a instauracdo de tomada
de contas especial se constituem em diligéncias, notificagbes, comunicacdes, providéncias
para a reposigdo dos valores ou bens ou para a indenizacédo correspondente ao dano ao erario
e outros procedimentos devidamente formalizados, observando-se o contraditério e a ampla
defesa.

Paragrafo Unico. O processo de tomada de contas especial, de carater excepcional,
somente sera instaurado apés esgotadas as providéncias administrativas visando regularizar a
situacao ou reparar o dano.

Art. 5° A autoridade administrativa competente dara inicio as providéncias
administrativas referidas no artigo anterior no prazo de cinco dias a contar da data:
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| - em que constatada irregularidade na aplicacdo de recursos publicos, ou em que
deveria ter sido apresentada a prestacdo de contas, inclusive no que se refere a transferéncias
por meio de convénio, acordo, ajuste ou outros instrumentos congéneres, bem como a conta
de subvencéo, auxilio ou contribuicéo;

Il - do conhecimento de ocorréncia relacionada a desfalque, desvio de dinheiro, bens ou
valores publicos, ou da caracterizagcdo de qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antiecondémico de
gue resulte dano ao erario;

Il - da determinacédo, pelo Tribunal de Contas, de adocdo de providéncias
administrativas ou de instauracdo de tomada de contas especial, contado do recebimento, pela
unidade gestora, da comunicacéo da decisao.

§ 1° A comunicacdo a autoridade administrativa da ocorréncia de fato ensejador de
providéncias administravas ou, se necessario, instauracdo de tomada de contas especial,
podera decorrer de determinacdo do Tribunal Pleno, das Camaras ou do Relator, resultante
das apuracdes em auditoria ou inspecao.

§ 2° No caso de dano ao erario causado por servidor ou empregado publico, a
autoridade administrativa competente, a seu critério, observadas as normas de organizagéo
administrativa do respectivo ente federativo, podera delegar a implementacéo das providéncias
administrativas as chefias subalternas, as quais lhe comunicardo o inicio das providéncias no
prazo méximo de cinco dias e, imediatamente, 0 seu encerramento.

§ 3° Havendo a reposi¢éo do bem ou a indenizagdo correspondente ao dano causado,
serd lavrado um Termo de Responsabilidade e Composicdo (anexo 1), com copias para a
autoridade administrativa competente, para o servidor responsavel e conforme o caso, aos
setores especificos para os registros contabil, financeiro e patrimonial.

§ 4° O prazo para a conclusdo das providéncias administrativas é de sessenta dias.

§ 5° O Tribunal de Contas encaminhard cépia da determinacdo de adocdo de
providéncias administrativas ou de instauracdo de tomada de contas especial ao responséavel
pelo érgéo central de controle interno, para acompanhamento e demais providéncias previstas
nesta instrucdo normativa. . (Artigo com redacéo dada pela Instrugdo Normativa n. TC — 06, de
06.10.2008)

Art. 6° Os responsaveis pela unidade de controle interno atuante no 6rgdo ou entidade,
estadual ou municipal, deverdo comunicar a respectiva autoridade administrativa a ocorréncia
de irregularidade que dé ensejo a adocao de providéncias administrativas ou tomada de contas
especial, conforme o caso, sob pena de responsabilidade solidaria.

Paragrafo 0nico Diante da omissdo da autoridade administrativa em adotar as
providéncias previstas no caput, o responsavel pelo 6rgdo central de controle interno, na forma
regulamentar, representara ao Tribunal de Contas. (Artigo com redacdo dada pela Instrugédo
Normativa n. TC — 06, de 06.10.2008)

SECAO IV
Do Procedimento no ambito da Administragdo Publica Estadual e Municipal

Art. 7° Esgotadas as providéncias administrativas a que se refere o artigo 4° sem a
consecucao da prestacéo de contas, ou a restituicdo de recurso repassado e ndo aplicado ou a
reparacdo do dano ao erério, a autoridade administrativa competente da unidade gestora, sob
pena de responsabilidade solidaria, devera providenciar a instauracdo do processo de tomada
de contas especial no prazo de trinta dias.

§ 1° A tomada de contas especial, a critério da autoridade administrativa competente,
podera ser conduzida por comissao ou por um unico servidor, designado por ato especifico
(anexo Il), competindo-lhes a formalizacéo e instru¢cdo do procedimento.
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§ 2° O membro da comissédo ou o servidor designado ndo poder4 estar envolvido com os
fatos a serem apurados, nem possuir qualquer interesse no resultado, devendo declarar os
motivos de suspeicdo ou de impedimento que obste sua atuacao.

§ 3° O ato de designacéo de servidor ou comissao originério do Estado sera publicado no
Diario Oficial do Estado e no caso dos Municipios a publicacdo se fara no érgdo de imprensa
oficial ou em local legalmente definido.

8§ 4° O processamento da tomada de contas especial sera realizado com independéncia
e imparcialidade, assegurado o sigilo exigido no interesse da Administracao.

Art. 8° A tomada de contas especial devera ser autuada, protocolada e numerada,
iniciando-se com o ato de instauracdo, ao qual serdo juntados, oportunamente, os documentos
exigidos na Secéo IV.

Art. 9° Apés a adocdo de todas as providéncias necessdarias a apuracao dos fatos,
identificacdo dos responséaveis e quantificagdo do dano, a comissdo ou o servidor designado
deverd elaborar relatério conclusivo. (Artigo com redacéo dada pela Instrugdo Normativa n. TC
— 06, de 06.10.2008)

Art. 10 Os autos de tomada de contas especial, apds concluséo do relatério de que trata
0 art. 9°, deverdo ser encaminhados para manifestacdo do 6rgéo central de controle interno e,
posteriormente, da autoridade administrativa competente do 6érgdo ou entidade onde se
realizou a apuracdo, os quais poderdo solicitar diligéncias. (Artigo com redacdo dada pela
Instrugdo Normativa n. TC — 06, de 06.10.2008)

Art. 11 A fase interna da tomada de contas especial, processada no ambito da
administragdo publica estadual ou municipal, devera ser concluida no prazo maximo de cento e
oitenta dias contados da data de sua instauracao.

§ 1° O responsavel pelo 6rgdo central de controle interno ao tomar conhecimento da ndo
conclusdo da tomada de contas especial ho prazo previsto no art. 10, representara ao Tribunal
de Contas, sob pena de responsabilidade solidaria.

§ 2° A representacdo de que trata o paragrafo primeiro serd instruida pelo Tribunal e
convertida em tomada de contas especial, passando a autoridade administrativa omissa a
responder solidariamente com o agente que deu causa ao dano, na forma da legislacdo em
vigor. (Artigo com redacgéo dada pela Instrugdo Normativa n. TC — 06, de 06.10.2008)

SECAO V
Dos Elementos Integrantes da Tomada de Contas Especial

Art. 12 Os autos da tomada de contas especial dever&o ser instruidos com os seguintes
documentos:

| - ato de instauragcdo da tomada de contas especial e ato de designacdo de servidor ou
de comisséo;

Il - copias dos comprovantes de despesas, comunicacdes, pareceres, depoimentos
colhidos e outros elementos necessarios a apreciacao do fato;

Il - cépias das notificacdes de cobrancas, acompanhadas de aviso de recebimento ou
de qualquer outra forma que assegure a ciéncia do notificado, bem como de suas
manifestacdes, defesa ou de documentos que comprovem a reparacdo do dano ao erario,
quando houver, em conformidade com os termos dispostos no art. 4° desta Instrucéo
Normativa;

IV - copias dos relatorios conclusivos, bem como de relatorio final de inquérito policial, e
de decisbes em processos administrativos e acdes judiciais, se houver;
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V - relatério conclusivo circunstanciado, assinado por todos os membros da comissao ou
pelo servidor designado, abrangendo os seguintes elementos:

a) descricao cronolégica dos fatos apurados, especificando o motivo determinante da
instauracao, origem e data da ocorréncia e/ou do conhecimento do fato, com a indicacdo das
normas ou regulamentos eventualmente infringidos;

b) referéncia a documentos e instrumentos que respaldaram a conclusdo do referido
relatorio pelo servidor designado ou pela comisséo, os quais integrardo os autos da tomada de
contas especial, na forma do inciso IV;

¢) qualificacdo dos responsaveis indicando dentre outros dados: nome, CPF, endereco,
e se agente publico, cargo ou emprego e matricula (anexo IlI);

d) demonstrativo financeiro do débito contendo o valor original, valor atualizado
acompanhado de memdria de célculo, indicando o fator de atualizagédo e a sua base legal, e,
se for o caso, valores das parcelas recolhidas e data do(s) recolhimento(s), com os respectivos
acréscimos legais;

e) andlise conclusiva em torno das razdes de defesa apresentadas pelo responsavel.

f) recomendagdo de providéncias a serem adotadas pela autoridade administrativa
competente;

g) identificacdo de acéo judicial e indicacdo da fase processual em que se encontra,
caso o fato consignado na tomada de contas especial também seja objeto de demanda no
Poder Judiciério;

VI - pronunciamento do titular do 6rgéo, dirigente maximo da entidade ou de autoridade
de nivel hierarquico equivalente, no qual atestara haver tomado conhecimento dos fatos
apurados e indicara as medidas adotadas para o saneamento das deficiéncias e
irregularidades;

VII - parecer do 6rgao de controle interno contendo manifestagdes acerca das apuracdes
realizadas, especialmente quanto a:

a) identificagdo dos responsaveis, indicando, inclusive, as normas ou regulamentos
eventualmente inobservados;

b) quantificacdo do dano, das parcelas eventualmente recolhidas e critérios para
atualizacao do valor do débito;

¢) conclusao sobre a regularidade ou irregularidade das contas tomadas;

VIII - decisdo do Tribunal de Contas caso a tomada de contas especial tenha sido por
ele determinada, bem como outros documentos que possam subsidiar o julgamento pelo
Tribunal.

§ 1° A tomada de contas especial instaurada por omissdo no dever de prestar contas,
falta de comprovacéo da regular aplicagdo dos recursos repassados ou outras irregularidades
de que resulte dano ao erario, relativos a convénio, acordo, ajuste ou instrumento congénere,
observara o seguinte:

| - os autos deverdo conter, além dos documentos enumerados nos incisos do caput
deste artigo:

a) termo formalizador da avenca e aditamentos, acompanhado dos comprovantes de
repasse e de recebimento dos recursos, da nota de empenho, da ordem de pagamento ou
ordem bancaria;



b) comprovacdo, pela unidade concedente, de cadastramento do termo no sistema
informatizado proprio;

¢) comprovacao de retencao, pelo concedente, das parcelas vincendas, se for o caso;

d) comprovante de bloqueio e inclusdo, em cadastro proprio, do beneficiado
inadimplente ou em situagao irregular, com vistas ao ndo-recebimento de novos repasses;

e) copia dos termos de adjudicagdo e homologacéo dos processos licitatorios, dispensas
ou inexigibilidades e do respectivo contrato, quando for o caso;

f) comprovacéo de recebimento do objeto da avenca, em conformidade com o disposto
no art. 73 c/c o art. 116 da Lei (federal) n. 8.666/93;

Il - o parecer do 6rgao de controle interno contera, além das manifestacées previstas no
inciso VII do caput deste artigo, manifestacdo sobre a observancia das normas legais e
regulamentares pertinentes, por parte do concedente, referentes a celebracdo do termo,
avaliacdo do plano de trabalho, fiscalizagdo do cumprimento do objeto e instauracéo
tempestiva da tomada de contas especial,

§ 2° Quando se tratar de desfalque, desvio de bens, dinheiro ou valores publicos, a
tomada de contas especial serd instruida com o0s seguintes documentos, além dos
enumerados no caput:

| - comunicac¢éo formal do setor responsavel pelos bens, dinheiros ou valores publicos;

Il - copia da nota fiscal de aquisi¢do do bem ou termo de doacéo;

Il - ficha individual de bem patrimonial ou ficha de movimento do material, contendo a
descricdo do bem, niUmero patrimonial, data e valor da aquisi¢céo e sua localizacéo;

IV - copia do contrato, convénio ou termo de cessdo, quando se tratar de bens de
terceiros;

V - orcamentos com valores atuais do bem ou similar;

VI - co6pia do boletim de ocorréncia policial, caso o fato tenha sido comunicado a
autoridade policial;

VIl - comprovagdo dos registros contébeis de baixa do bem e inscricdo na conta de
responsabilidade;

§ 3° Todos os documentos exigidos deverdo conter as assinaturas e as qualificacdes
dos responsaveis.

§ 4° Os documentos indicados na presente Instrucdo deveréo ser encaminhados ao
Tribunal, acompanhados da Nota de Conferéncia (anexo IV) devidamente preenchida e
assinada.

§ 5° A auséncia de qualquer documento relacionado na Nota de Conferéncia, sem a
devida justificativa, ensejard a restituicdo dos autos a origem para sua complementacéo.

§ 6° O retorno dos autos a origem, para fins de complementacdo da Tomada de Contas
Especial, podera ser objeto de determinacdo do Relator do processo.

§ 7° Os processos de tomada de contas especial obedecerdo a numeracéo sequencial
de cada orgao gestor. (Artigo com redagdo dada pela Instru¢do Normativa n. TC — 06, de
06.10.2008)
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SECAO VI
Do Encaminhamento da Tomada
de Contas Especial ao Tribunal de Contas

Art. 13 A tomada de contas especial prevista nesta Instrugdo Normativa cujo valor do
dano for igual ou superior a quantia para esse efeito fixada anualmente pelo Tribunal, tdo logo
concluida, sera encaminhada ao Tribunal de Contas para julgamento.

§ 1° Quando o valor do dano for inferior a quantia referida no caput, a tomada de contas
especial serad anexada ao processo da respectiva prestacdo de contas anual do administrador.

§ 2° O relatorio do 6rgao de controle interno devera conter informacdes individualizadas
sobre as acdes realizadas no ambito da unidade gestora e os respectivos resultados, relativas
as decisbes do Tribunal de Contas que tenham determinado a autoridade administrativa a
adocéo de providéncias administrativas ou instaura¢do de tomada de contas especial em caso
de configuracdo de dano ao erario. (Artigo com redagdo dada pela Instru¢cdo Normativa n. TC —
06, de 06.10.2008)

Art. 14. Os processos de tomada de contas especial de que trata esta Instrucdo
Normativa poderdo, a critério do Tribunal, ser remetidos por meios informatizados, conforme
orientacdo a ser fixada pelo Tribunal.

Art. 15. Ao julgar tomada de contas especial cuja matéria se encontre sob apreciagéo do
Poder Judiciario, o Tribunal comunicara a deciséo a autoridade judicial competente.

SECAO VI

Da Atualizacdo Monetéria

Art. 16. Sobre o valor do débito imputado em processo de tomada de contas especial
incidira atualizac@o monetaria, a contar da data:

| - do recebimento, nos casos de recursos financeiros antecipados;

Il - nos demais casos, da pratica do ato impugnado ou, se desconhecida, da data do
conhecimento do fato ensejador da tomada de contas especial pela Administracéo.

§ 1° A atualizagdo monetaria do débito quando procedida no ambito estadual, sera feita
com base nos indices de atualizacéo das obrigacdes tributarias da Fazenda Publica Estadual.

§ 2° Os Municipios observardo o disposto nas respectivas normas locais para efetivar a

atualizacdo monetéria do débito.
CAPITULO Il
Disposic6es Finais

Art. 17. O Tribunal podera, a qualquer tempo, determinar a instauracdo de tomada de
contas especial, independentemente das medidas internas e judiciais adotadas, se entender
gue o fato motivador possui relevancia para ensejar a apreciagao por seus 6rgdos colegiados.

Art. 18. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogando-

se a Instrucdo Normativa n. 01/2001 e as demais disposi¢des em contrério.

Florianépolis, 29 de agosto de 2007.
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ANEXOS DA INSTRUCAO NORMATIVA N. TC-03/2007

Anexo |
Termo de Responsabilidade e Composicao

Na presente data, comparece perante o .............. (designar a autoridade) o servidor
................. (indicar o nome e a matricula), notificado pelo .......... (discriminar o expediente de
comunicacao), que toma conhecimento da ocorréncia ...........cc.........

O funcionério esclarece que .................... (registrar explicacdes motivos, etc.).

E exclusivamente para efeitos civis, assume a responsabilidade pelo dano e
compromete-se a repara-lo da forma seguinte:

v (descrever os termos da composicao - reposicao, indenizacdo com desconto

Local e data.
Autoridade: .........ooevveeieiiiiinnnnnn.
Servidor responsavel: ......ccccccceevviiiiiinnenn.

Testemunhas:

Anexo Il
(Redagéo dada pela Instru¢cdo Normativa n. TC — 06, de 06.10.2008)

Designagédo de Servidor Tomador de Contas Especial ou
de Comisséo de Tomada de Contas

Ato/Portarian. ...,de / /_

O SECRETARIO (DE ESTADO/MUNICIPAL) DA .../ DIRETOR GERAL DA .../
PRESIDENTE DA ..., no uso de suas atribuicbes e em conformidade com o que estabelece a
legislacédo vigente, resolve:

Art. 1° Instaurar processo de Tomada de Contas Especial com a finalidade de
apurar os fatos referentes a ................. (descrever o fato ensejador da tomada de contas
especial).

Art. 2° Designar o servidor ..., matricula n°... ou para realizar, a partir da
publicacdo deste Ato/Portaria e no prazo de ... dias, a tomada de contas especial, com
observancia das normas estabelecidas na Instrucdo Normativa n. TC-03/2007, visando a
apuracao dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificacdo do dano decorrente.

ou

Art. 2° Constituir Comissdo formada pelos servidores ..., matricula.... n°...., ....
matricula.... ne.... e matricula ne.... para, sob a
presidéncia do primeiro, realizar, a partir da publicacdo deste Ato/Portaria e no prazo de ... dias,
a tomada de contas especial, em conformidade com o disposto na Instrucdo Normativa n. TC-
03/2007, visando a apuragédo dos fatos, identificacdo dos responsaveis e quantificagcdo do dano
decorrente.
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Local e data

Secretario ou Diretor Geral ou Presidente

Anexo Il
Qualificacdo do Responsavel

Org&o ou entidade reCEDEUONA: .........c..cvcueeeieieeeieiceee et

CNPJ: s Telefone: ...

T [T = oo SRR

CEP: . 2 111 {0 R Cidade: ....cccccvviievenennnnn. Estado: ......
Enderego Eletronico (€-Mail): ......cueeiiiiiiiiieeee e

Administrador/Ordenador — atUal:  .....oooiiiiiie s
(@170 [STaT=To (o] g =] o [0 [ox- SRR Telefone: .....cccceeeevenns

CPF: it

Identidade (n./data/expedidor) ..........ccoocuveeeinniiieeennnnnn.

Enderego residencial: .........occvveiiiiiiiiiii Bairro: ....cccoevveeeeeeennn,
Cidade: .......ccceeevvvviiiiiiiennnn, Estado: ....... CEP: i, Telefone: ......ccc.eoo....
RESPONSAVEL ...ttt ee s

CPF: e Identidade (n./data/expedidor) ..........ccoocveeeeiniiiieennnnn

Enderego residencial: ... Bairro: .....cccvvveeeeeenn.
Cidade: ........cccoovviiiiiiiiieenenn. Estado: ...... CEP: .o, Telefone: .................... Endereco
profissional: ... Telefone: ..................

CEP: .o Bairro: .......cceveeee Cidade: ......ccccceee.... Estado...........

Cargo, funcéo e matricula, se servidor pUbliCo: ..o,

Anexo IV
(Redagéo dada pela Instru¢cdo Normativa n. TC — 06, de 06.10.2008)

Nota de Conferéncia

Item Documentos Fls.

Ato de instauracdo da tomada de contas especial e de designacédo de servidor ou
comissdo - TCE

Il Cépias dos comprovantes de despesas

Comunicagdes

Pareceres

Depoimentos colhidos

Outros elementos

Il Copias das notificagbes de cobrancas

Copia do aviso de recebimento

Cépia da manifestacdes ou defesa do responsavel

Cépia de documento que comprove a reparacao do dano

\% Cépia do ato de designacao de comissédo de sindicancia ou de

Copia dos respectivos relatérios*

Cépia do relatdrio final do inquérito policial*

Copia de decisdes em processos administrativos ou judiciais*

Cépia do registro contdbil na conta Diversos Responsaveis em Apuracdo

\% Relatério do servidor designado ou da comisséo de TCE

VI Termo de aditamento

VIl Notas de empenho

VIl | Ordens bancarias

Documentacéo referente a repasse de recursos



http://www.planalto.gov.br/ccivil_03/LEIS/L9008.htm#art4

(art 12,8 1°)

Item Documentos

Fls.

Cépias das notificacdes a entidade beneficiaria

Termo da avenca (contrato, convénio, acordo)

Comprovante de cadastramento do termo pela unidade executora

Comprovacdode retencéo, pelo concedente, das parcelas

Comprovante de bloqueio do beneficiado

Processos licitatorios, dispensa ou inexigibilidade*

Q | =D |0 |T|D

Comprovacéo de recebimento do objeto da avenga

Documentagdo no caso de desfalque e desvio de bens
(art 12, 8 2°)

Item Documentos

Fls.

I Copia da nota fiscal de aquisicdo do bem ou termo de doacdo

Il Ficha individual do bem patrimonial ou ficha de movimento

1 Copia do contrato, convénio ou termo de cessao - (bem de terceiro)*

\% Orgamentos com valores atuais do bem ou similar

VI Copia do boletim de ocorréncia policial*

Wil Comprovacao dos registros contabeis de baixa do bem

Instrucdes para preenchimento da Nota de Conferéncia

1. Escreva no campo "fls." o numero das folhas onde se encontram os documentos
relacionados;

2. Todos o0s documentos exigidos deverdo conter as assinaturas e qualificacdes dos
responsaveis;

3. A Nota de Conferéncia deve ser devidamente preenchida e assinada,;

4. A auséncia de qualquer dos documentos relacionados na Nota de Conferéncia sem a devida
justificativa ensejara a restituicdo dos autos a origem para a sua complementacéo.

* Deverdo ser encaminhados quando for o caso.

INSTRUCAO NORMATIVA N. TC-04/2007

DispbGe sobre a emissao eletrbnica de certidao e
de alertas, previstos na Lei Complementar n°
101/2000, pelo Tribunal de Contas.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no desempenho das
competéncias que lhe sdo conferidas pelo art. 113 da Constituicdo do Estado e no uso das
atribuicbes previstas nos arts. 3° e 4° da Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de
2000;

Considerando as normas da Lei Complementar n. 101, de 04 de abril de 2000, e as
Resolucdes emitidas pelo Senado Federal que dispdem sobre as condi¢cdes de autorizacdo
para a realizagdo de operacgfes de crédito interno e externo por parte dos Estados, do Distrito
Federal e dos Municipios;

Considerando a necessidade de disciplinar a emissdo das certiddes para os Municipios
sujeitos a fiscalizacao deste Tribunal; e

Considerando o disposto no § 1° do art. 59 da Lei Complementar n. 101, de 04 de maio
de 2000, que dispbe sobre a emisséo de alerta pelo Tribunal de Contas,




RESOLVE:

Art. 1° O Tribunal de Contas, quando requerido pelo ente federado sujeito a sua
jurisdicdo, emitira certiddo sobre o cumprimento das normas da Lei Complementar n. 101, de
04 de maio de 2000 (Lei de Responsabilidade Fiscal), em conformidade com o disposto no
inciso 1V do art. 21 da Resolucao n. 43/2001, do Senado Federal.

Art. 2° A certiddo serd emitida com base nas informagBes encaminhadas por meio do
Sistema de Fiscalizacdo Integrada de Gestdo — e-Sfinge, na forma da Instru¢do Normativa n.
TC.04/2004, alterada pela Instru¢do Normativa n. TC.01/2005.

§ 1° A certidao sera emitida para o Municipio que tenha realizado a remessa integral dos
dados e informacdes requeridos pelo Sistema e-Sfinge relativas ao Poder Legislativo e aos
Orgéaos e entidades integrantes da estrutura do Poder Executivo.

§ 2° O Tribunal de Contas, por iniciativa dos 6rgdos de controle, podera solicitar ao
representante do Poder Executivo documentos e informagdes complementares para suprir a
auséncia ou deficiéncia de dados e informacdes no Sistema e-Sfinge ou para confirmacao dos
existentes no sistema.

§ 3° As informacdes prestadas pelo Sistema e-Sfinge poderdo ser confrontadas, para fins
de emisséo de certiddo, com os dados obtidos em procedimento de auditoria, inspecdo ou por
meio de diligéncia junto a respectiva unidade gestora.

§ 4° A autoridade que prestar informagdes incorretas ou declaracdes falsas estara sujeita
as sancdes previstas em lei, sendo o fato comunicado ao Ministério Publico Estadual e ao
Banco Central do Brasil para adogédo das providéncias cabiveis.

Art. 3° A certiddo emitida por meio eletrdnico atendera aos requisitos de autenticidade,
integridade, validade juridica e interoperabilidade da Infra-estrutura de Chaves Publicas
Brasileira - ICP — Brasil.

Art. 4° As certiddes emitidas pelo Tribunal poderdo registrar ressalvas referentes as
constatacdes relativas aos aspectos de controle nelas certificados.

Art. 5° A certiddo de que trata esta Decisdo Normativa sera requerida pelo 6rgéo de
controle interno, por meio do Sistema e-Sfinge, no site do Tribunal na Internet, no endereco
eletrbnico www.tce.sc.gov.br.

§ 1° A retirada da certiddo sera feita pelo servidor responsavel pelo Orgdo de Controle
Interno, por meio do Sistema e-Sfinge, no site do Tribunal na Internet.

§ 2° A autenticidade da certiddo emitida podera ser confirmada no site do Tribunal da
Internet.

Art. 6° A certiddo emitida nos termos desta Instrucdo Normativa tera validade até o prazo
nela fixado.

Art. 7° A certiddo sera cancelada:

| - guando houver solicitagéo de retorno de competéncia no tocante as informagdes do
Sistema e-Sfinge para qualquer Unidade Gestora do Municipio;

Il - nos casos de constatacdo de divergéncias entre as informacdes prestadas pelo
Municipio por meio do Sistema e-Sfinge e as informacdes obtidas em auditoria, inspecao ou
por meio de diligéncia, que possam modificar o teor da certiddo emitida pelo Tribunal de
Contas.



Art. 8° A certiddo se destina aos fins nela especificados, ndo constituindo prova em favor
dos interessados nos respectivos processos de Prestacdo de Contas ou Tomada de Contas,
nem prejulgamento de atos ou fatos de competéncia fiscalizatéria do Tribunal de Contas.

Art. 9° O Tribunal de Contas emitira os alertas quando constatadas as situacfes
previstas no § 1° do art. 59 da Lei Complementar 101/2000.

Art. 10. Os alertas serdo emitidos depois da confirmacdo da remessa dos dados
referentes ao Sistema e-Sfinge, conforme dispde a Instrucdo Normativa n. TC.04/2004,
alterada pela Instrugdo Normativa n. TC.01/2005.

§ 1° Os relatorios de alerta e a respectiva notificacdo de alerta serdo emitidos por meio
do Sistema e-Sfinge e recebidos pelo responsavel pelo 6rgdo de controle interno, que dara
ciéncia formal aos chefes dos Poderes Executivo e Legislativo, conforme o caso.

§ 2° O alerta emitido ser& publicado no veiculo oficial de publicagéo dos atos do Tribunal.

8§ 3° O Tribunal comunicara sobre a auséncia de alerta quando ndo houver motivo para
sua emissdo para o periodo examinado.

Art. 11. Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.

Florianépolis, 12 de dezembro de 2007.

INSTRUGAO NORMATIVA N. TC-05/2008

Estabelece procedimentos para exame de editais
de concorréncia e de pregdo realizados pelos
Poderes, 6rgdos e entidades da Administracdo
Puablica do Estado e dos Municipios.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribuicBes
que |Ihe s&o conferidas pelos arts. 59 e 113 da Constituicdo Estadual, 12, 42 e 62, da Lei
Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000 e § 2° do art. 113 da Lei n° 8.666, de 21 de
junho de 1993, e considerando os arts. 54 a 56 e inciso VI do art. 127 do Regimento Interno,

Art. 1° O exame, pelo Tribunal de Contas, de editais de procedimentos licitatérios na
modalidade de concorréncia de que trata a Lei Federal n° 8.666, de 21 de junho de 1993 e
suas alteragdes, incluindo os procedimentos de licitagdo para concessdes e permissdes de que
tratam a Lei Federal n° 8.987, de 23 de fevereiro de 1995, com as alteragBes posteriores, e a
Lei Federal n° 11.079, de 30 de dezembro de 2004, bem como os de Pregdo nas formas
presencial e eletrbnica de que trata a Lei n° 10.520, de 17 de julho de 2002, realizados pela
Administracdo Publica do Estado e dos Municipios, far-se-4 na forma prevista nos arts. 2° a 17
desta Instrucdo Normativa.

Art. 2° Os titulares dos 6rgaos e entidades da Administracdo Publica do Estado e dos
Municipios devem informar ao Tribunal de Contas por meio do seu website (www.tce.sc.gov.br)
na rede mundial de computadores (internet), os dados sobre os editais langcados na modalidade
de:

| - Concorréncia, inclusive concessdo e permissdo de servicos publicos, até o dia
seguinte a primeira publicacdo do aviso da licitagdo no 6rgéo oficial, prevista no art. 21, Il, da
Lei n. 8.666/93, enviando arquivo eletrdnico do edital e seus anexos previstos no § 2° do art. 40
da mencionada Lei;

Il - Pregdo presencial e eletrdnico, cujo valor previsto para a contratagdo esteja
enquadrado a partir do limite para a modalidade de Concorréncia estabelecido no inciso II,
alinea "c", do art. 23 da Lei n. 8.666/93, até o dia seguinte a primeira publicagdo do aviso de



convocacao no 6rgao oficial, em conformidade com o regulamento do ente, enviando arquivo
eletrénico do edital e seus anexos.

§ 1° Os anexos previstos no § 2° do art. 40 da Lei n. 8.666/93 e demais documentos que
integram o edital, quando n&o informados no website do Tribunal de Contas do Estado, na
internet, devem ser apresentados, quando solicitados pelo 6rgdo de controle, por meio
documental ou magnético ou CD-ROM, no protocolo do Tribunal de Contas ou remetidos via
postal, no prazo de 2 (dois) dias contados do recebimento da solicitacdo.

§ 2° Caso ocorra qualquer alteracdo nos termos iniciais do Edital ou de seus anexos, a
unidade gestora devera remeter novo arquivo eletrénico consolidando as alteracdes efetuadas,
ou por meio documental conforme o caso.

§ 3° Além dos documentos previstos no 8 2° do art. 40 da Lei n° 8.666/93, devem ser
juntadas ao arquivo eletrdnico mencionado nos inciso | e Il do caput, as autorizagdes, ART’s,
estudos e licencas ambientais de outros 6rgdos ou entidades, necessarios a consecucao do
objeto.

Art. 3° O Presidente do Tribunal de Contas ou o Relator da Unidade podera determinar a
formacdo de processo a partir das informagcdes enviadas por meio informatizado ou
documental, para verificacdo da legalidade dos Editais e posterior apreciagdo do Tribunal
Pleno, se for o caso.

§ 1° As pessoas indicadas no caput, por iniciativa propria ou indicagdo do 6rgdo de
controle, poderdo solicitar, para autuacao, copia documental de edital de concorréncia ou de
pregéo, e seus anexos, ndo encaminhados na forma prevista por esta Instru¢gdo Normativa.

§ 2° Na hipétese do § 1° deste artigo, os documentos deverao ser remetidos ao Tribunal
no prazo de 2 (dois) dias contados do recebimento da solicitacéo.

§ 3° Em caso de urgéncia, havendo fundada ameacga de grave lesdo ao erério ou a
direito dos licitantes, bem como para assegurar a eficacia da decisdo de mérito, mediante
requerimento fundamentado do érgdo de controle, ou por iniciativa prépria, o Relator, sem a
prévia manifestacdo do fiscalizado, interessado, ou do Ministério Publico junto ao Tribunal de
Contas, determinara, através de despacho singular, a autoridade competente a sustagao do
procedimento licitatério até manifestacdo ulterior que revogue a medida ex officio, ou até a
deliberacéo pelo Tribunal Pleno.

§ 4° O ¢6rgéo de controle competente procederd ao exame do Edital, podendo realizar
diligéncia para obtencéo de informacdes e dados complementares indispensaveis a instrucao
do processo, inclusive pareceres técnicos e juridicos, levantamentos, projetos, pesquisas de
mercado, orgamentos estimativos, planilhas de custos e outros documentos necessérios a
definicdo do objeto a ser licitado e a fixacdo dos requisitos de habilitacdo e dos critérios e
parametros de julgamento adotados, com prazo de até 5 (cinco) dias para resposta.

§ 5° Recebida a resposta ou ndo atendida a diligéncia no prazo fixado, o érgdo de
controle elaborara relatério técnico conclusivo, remetendo os autos ao Relator, ouvido o
Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas.

Art. 4° Recebido o processo, o Relator adotara as seguintes providéncias:

| - estando o ato em conformidade formal com os preceitos legais e regulamentares,
determinara por despacho o seu arquivamento, com ciéncia da decisao ao responsavel,

Il - havendo ilegalidades, determinard a Secretaria Geral:

a) sua inclusdo na pauta da sessao imediatamente subsequente, independente de
publicacéo;



b) que dé ciéncia ao titular da unidade promotora da licitacdo sobre a data da sessao de
apreciacdo do edital, podendo determinar o encaminhamento de copia do relatério da
instrucao.

Paragrafo Unico. A comunicacdo de que trata a alinea “a” do inciso Il deste artigo sera
feita por qualquer meio que assegure a certeza da ciéncia do titular da unidade, juntando-se o
comprovante de encaminhamento do respectivo processo.

Art. 5° Apresentando o Edital de Concorréncia ou de Pregéo falhas formais sanaveis ou
irregularidades n&o graves, o Tribunal Pleno, em decisdo definitiva:

| - conhecera do edital;

Il - indicara os dispositivos legais violados, determinando a ado¢édo de medidas corretivas
no edital em exame, se passiveis de correcdo, e preventivas para evitar a ocorréncia da
mesma irregularidade em futuros editais;

Il - determinard ao O6rgdo de controle o monitoramento do cumprimento das
determinacdes de correcdo do edital em exame, e em futuros editais;

IV - dara ciéncia da decisdo ao titular da unidade gestora;
V - determinard o arquivamento dos autos.

Art. 6° Constatada ilegalidade grave no edital, o Tribunal Pleno antes de concluir a
analise de mérito, e em decisao preliminar:

| - conhecera do edital;

Il - arguira as ilegalidades nele contidas, indicando os dispositivos legais violados e fixara
prazo de 15 (quinze) dias para que o titular da unidade gestora adote as medidas corretivas
necessérias ao exato cumprimento da lei ou promova a anulagéo da licitacdo, se for o caso;

Il - decidira sobre a medida de que trata o 83° do art. 3° desta Instrucdo Normativa,;

IV - determinard a sustacdo do procedimento licitatério quando inexistente medida
cautelar neste sentido adotada pelo Relator, uma vez verificada ameaca de grave lesdo ao
erario ou a direito dos licitantes, bem como para assegurar a eficacia da decisdo de mérito.

§ 1° Vencido o prazo fixado no inciso Il deste artigo, o processo, acompanhado ou n&o
da manifestacao do titular da unidade gestora em resposta a deciséo preliminar, sera remetido
ao 6rgao de controle para instrucdo, na qual serdo consideradas as corre¢des efetuadas ou as
justificativas apresentadas pela unidade gestora.

§ 2° Caso as medidas adotadas suscitarem ilegalidades supervenientes, o 6rgdo de
controle informara ao Relator que podera, mediante despacho singular, determinar ao titular da
unidade para que no prazo de 10 (dez) dias, apresente as medidas corretivas necessdrias ao
exato cumprimento da lei ou promova a anulacdo da licitagéo, se for o caso.

Art. 7° Corrigidas as ilegalidades ou acolhidas as justificativas, o Tribunal Pleno, em
deciséo definitiva, conforme o caso:

| - revogara a medida cautelar que esteja em vigor;

Il - determinara ao érgdo de controle competente o monitoramento do cumprimento de
eventuais determinacfes, bem como o arquivamento do processo com ciéncia ao responsavel.

Paragrafo Gnico. Anulado o Edital, o Relator determinara, através de despacho singular,
0 arquivamento do processo.



Art. 8° Nao adotadas as medidas corretivas decorrentes da decisdo de que trata o inciso
I ou 0 82° do art. 6°, desta Instrucdo Normativa, ou ndo sendo acolhidas as justificativas, o
Tribunal Pleno, em decisao definitiva:

| - declarara a ilegalidade do ato, indicando os dispositivos legais violados;

Il - determinara ao titular da unidade gestora que promova a anulagdo da licitagdo, com
fundamento no art. 49, caput, da Lei n° 8.666/93, e observe o disposto nos 8§ 1°, 2° e 3°,
daquele dispositivo legal, encaminhando ao Tribunal de Contas coOpia do ato de anulagéo, no
prazo de até 30 (trinta) dias;

lll - determinar4 a remessa dos autos a Secretaria Geral para acompanhamento do
cumprimento do prazo fixado na deciséo.

§ 1° Transcorrido o prazo do inciso Il deste artigo, a Secretaria Geral encaminhari o
processo ao 6rgdo de controle, o qual apds verificar o cumprimento da Decisdo encaminhara
ao Relator para arquivamento, ouvido o Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas.

§ 2° N&o cumprida a decisdo, o Relator determinara ao érgdo de controle competente
que proceda ao exame do contrato.

§ 3° O processo de analise de edital de concorréncia serd apensado ao processo a que
se refere o0 § 2°.

§ 4° No exame do contrato que trata o paragrafo anterior, serdo aplicadas as regras do
Regimento Interno, sem prejuizo das normas previstas em ato normativo especifico.

Art. 9° Os documentos autuados na forma desta Instrucdo Normativa terdo tramitacao
preferencial com vistas a sua apreciacdo pelo Tribunal Pleno, a fim de possibilitar o
encaminhamento de determinac¢des para as respectivas corre¢cdes na forma da lei.

Art. 10. A instrucdo dos processos de que trata esta Instrugdo Normativa deve ocorrer em
30 (trinta) dias contados da data do recebimento dos documentos correspondentes no Tribunal
até a deliberagéo preliminar do Tribunal Pleno que trata o art. 5° ou art. 6°, observando-se 0s
seguintes prazos pelas unidades internas:

| - 20 (vinte) dias para instrugédo pelo 6rgdo de controle;

Il - 5 (cinco) dias para a Procuradoria Geral do Ministério Publico junto ao Tribunal de
Contas emitir parecer quanto ao mérito;

Il -5 (cinco) dias para o Relator apresentar proposta de decisao ao Tribunal Pleno.

Paragrafo Unico. Os prazos previstos neste artigo ndo se aplicam aos editais de pregdo
presencial ou eletrénico.

Art. 11. A auséncia de manifestacdo do Tribunal sobre Edital de Licitacdo na forma desta
Instrucdo Normativa ndo impede o exame posterior do respectivo procedimento licitatorio.

Art. 12. O descumprimento das normas desta Instrucdo Normativa sujeita o0s
responsaveis as sancoes previstas na Lei Organica do Tribunal e no Regimento Interno.

Art. 13. As disposi¢Oes dos arts. 3°, §3°, e 5° ao 8° desta Instru¢do Normativa aplicam-
se, no que couber, aos processos de Representacdo contra Edital de Concorréncia e de
Pregéo fundadas no § 1° do art. 113 da Lei n. 8.666/93.

Art. 14. As dispensas e inexigibilidades de licitacdo cujos valores de contratacédo estejam
enquadrados a partir do limite para a modalidade de Concorréncia, acompanhadas dos
documentos mencionados no art. 26, caput, e paragrafo Unico da Lei n. 8.666/93, devem ser



remetidas ao Tribunal até o dia seguinte a sua publicacao no 6érgao oficial, na forma do art. 2°
desta Instrucao Normativa.

Art. 15. O disposto no art. 3° da Resolugcéo n. TC-09/2002 nédo se aplica aos documentos
encaminhados ao Tribunal de Contas em decorréncia desta Instrucdo Normativa.

Art. 16. Fica revogada a Instrugdo Normativa n. TC-01/2002, de 04 de novembro de
2002.

Florianopolis, 27 de agosto de 2008.

INSTRUCAO NORMATIVA N. TC-07/2008

Dispde sobre envio de documentos e informagdes
necessarios a apreciacao e registro de atos de
admissdo de pessoal e de concessdo de
aposentadoria, reforma, transferéncia para a
reserva e pensdo, pelo Tribunal de Contas do
Estado.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de suas
atribuices constitucionais, legais e regimentais, resolve:

CAPITULO |
DO ENVIO DE ATO DE PESSOAL

Art. 1° O envio de documentos e informagdes necessarios a apreciacdo da legalidade de
atos de admissdo de pessoal, concessdo de aposentadoria, reforma, transferéncia para a
reserva e pensédo, nos termos dos arts. 59, inciso Ill, da Constituicdo do Estado e 34 da Lei
Complementar n. 202/2000, deve ser feito na forma e prazos previstos nesta Instrucdo
Normativa.

Paragrafo Gnico. A autoridade administrativa competente deve enviar ao Tribunal de
Contas, por meio documental, no prazo de 60 dias contados da data da publicacdo do
respectivo ato, os processos administrativos formalizados em decorréncia de concessdo de
aposentadoria, reforma, transferéncia para a reserva e pensdo, para fins de exame da
legalidade e respectivo registro.

Art. 2° Para o exercicio da competéncia atribuida ao Tribunal, nos termos do inciso Il do
art. 59 da Constituicdo Estadual, a autoridade administrativa responsavel por ato de admisséo
de pessoal ou de concessédo de aposentadoria, reforma, pensao e transferéncia para a reserva,
submeterd os dados e informacdes necessarios ao respectivo 6rgdo de controle interno da
entidade previdenciaria ou, inexistindo, ao 6rgao central de controle interno, ao qual cabera
emitir parecer sobre a legalidade dos referidos atos.

CAPITULO Il



DO ENVIO POR MEIO DOCUMENTAL PARA FINS DE REGISTRO

Art. 3° A autoridade administrativa responsavel por ato de concessao de aposentadoria,
reforma, transferéncia para a reserva ou pensdo no ambito dos Poderes e 6érgaos da
administragdo direta, autarquias e fundacdes publicas do Estado e do Municipio, do Ministério
Publico e do Tribunal de Contas devera submeter ao Tribunal para o processo administrativo
formalizado em decorréncia dos seguintes atos:

| - concessao de aposentadoria;

Il - concessao de penséo;

Il - concessao de pensao especial a ex-combatente;

IV - concessao de reforma e transferéncia para a reserva;
V - alteracdo do fundamento legal do ato concessério;

VI - outros que o Tribunal entender necessarios.

Art. 4° As melhorias posteriores & data da aposentadoria, reforma, transferéncia para a
reserva e pensdo que ndo alterem o fundamento legal do ato concessério ndo serdo
submetidas ao Tribunal para fins de registro, observado o disposto nos 88 1° e 2° deste artigo.

§ 1° Constituem alteracdo do fundamento legal do ato concessério as eventuais revisées
de tempo de servico ou contribuicdo que impliquem alteracdo no valor dos proventos e as
melhorias posteriores decorrentes de acréscimos de novas parcelas, gratificacdes ou
vantagens de qualquer natureza, bem como a introducdo de novos critérios ou bases de
célculo dos componentes do beneficio, quando tais melhorias se caracterizarem como
vantagem pessoal do servidor publico civil ou do militar e ndo tiverem sido previstas no ato
concessorio originalmente submetido a apreciacéo do Tribunal.

§ 2° Os atos a que se refere o caput deste artigo que n&o tenham sido submetidos a
apreciacédo e registro devem ser lan¢ados no sistema e-Sfinge.

Art. 5° Ressalvada a competéncia do Tribunal para requisitar, quando entender
necessario, 0s respectivos processos administrativos, fica dispensada a apreciacdo de atos
relativos a:

| - reclassificacdo extensiva aos inativos, em virtude de texto legal expresso;
Il - revisdo do tempo de servico que ndo importe alteracdo do fundamento legal da
concesséo.

Paragrafo Unico. Além da requisicdo prevista no caput deste artigo, o Tribunal podera
examinar, por meio de auditorias ou inspeg¢des “in loco”, a legalidade do deferimento das
vantagens referidas nos incisos | e Il

Art. 6° Os documentos indicados na presente Instrucdo (Anexos |, Il, 1ll e 1V) deverdo
ser encaminhados ao Tribunal acompanhados da Nota de Conferéncia (Anexo V) devidamente
preenchida e assinada.

§ 1° Ndo serdo autuados os processos administrativos formalizados pelas unidades
jurisdicionadas em decorréncia de concessdo de aposentadoria, reforma, transferéncia para a
reserva e pensdo, encaminhados ao Tribunal para registro, quando néo se fizerem
acompanhar, sem a devida justificativa, dos documentos exigidos por esta Instrucdo Normativa,
devendo o 6rgao competente proceder a devolucao dos respectivos documentos a origem.

§ 2° As declaracdes de bens com a indicacao das fontes de renda permanecerédo sob a
guarda das unidades de pessoal de cada Poder, 6rgdo ou entidade, organizadas de forma a
permitir a pronta localizacdo de qualquer delas para remessa ao Tribunal de Contas quando
requisitadas.



Art. 7° O processo administrativo formalizado em decorréncia de admisséo de pessoal no
servico publico, que devera conter os documentos constantes do Anexo IV desta Instrucéo
Normativa, deve permanecer na unidade gestora a disposicdo do Tribunal de Contas, para
exame da legalidade por meio de auditorias ou inspegodes “in loco”.

Art. 8° O parecer exarado pelo controle interno, nos termos do art. 2° desta Instrucéo
Normativa, devera constituir peca integrante do processo administrativo correspondente.

Art. 9° O processo administrativo formalizado em decorréncia de concessdo de
aposentadoria de servidor publico, encaminhado ao Tribunal para fins de registro, deve estar
instruido com os documentos e informag@es relacionados no Anexo |, parte integrante desta
Instrucdo Normativa.

Art. 10 O processo administrativo formalizado em decorréncia de concessédo de pensao,
encaminhado ao Tribunal para fins de registro, deve conter os documentos e informacdes
discriminados no Anexo I, parte integrante desta Instrucdo Normativa.

Art. 11 Aplica-se o disposto no artigo anterior aos processos de concessdo de penséo
aos dependentes de militar e de penséo especial aos ex-combatentes, no que couber.

Art. 12 O processo administrativo formalizado em decorréncia de concessédo de reforma
e transferéncia para a reserva, encaminhado ao Tribunal para fins de registro, deve conter os
documentos e informacdes discriminados no Anexo lll, parte integrante desta Instrucdo
Normativa.

CAPITULO 1ll
DAS DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 13 Os atos de concesséo de aposentadoria, reforma, transferéncia para a reserva e
pensdo expedidos antes da publicagdo da presente Instrucdo Normativa, deverdo ser
encaminhados ao Tribunal de Contas no prazo de até 180 dias, contados da data da

publicacdo deste ato normativo.

Paragrafo Unico. O descumprimento dos prazos previstos neste artigo sujeitara o
responsavel as san¢des previstas na Lei Complementar n. 202/2000.

Art. 14 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacéo.
Art. 15 Ficam revogadas as disposi¢cdes em contrario.

Florianépolis, em 17 de dezembro de 2008.

ANEXO | - APOSENTADORIA

DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR O PROCESSO DE CONCESSAO DE
APOSENTADORIA DE SERVIDOR PUBLICO

DA APOSENTADORIA

1 — ato de concessdo de aposentadoria, constando a qualificagdo do servidor, lotacdo, a
fundamentacéo legal, data de publicacéo e outros dados que se mostrem necessarios;



2 — requerimento de aposentadoria, devidamente assinado, quando se tratar de aposentadoria
voluntaria;

3 — laudo médico oficial circunstanciado, quando se tratar de aposentadoria por invalidez,
contendo o histérico do paciente, o nome e/ou codigo internacional da doenca — CID, e a
identificacdo se a invalidez foi ou ndo decorrente de acidente em servico, moléstia profissional
ou doenca grave, contagiosa ou incuravel, na forma da lei, além de atestado de incapacidade
definitiva do servidor para o servigo publico em geral;

4 — no caso de aposentadoria por invalidez integral, o laudo médico oficial, além das
informacdes constantes no item anterior, deve especificar em qual das doencas discriminadas
na legislagdo que autoriza o pagamento de proventos integrais enquadra-se a moléstia do
servidor;

5 — na aposentadoria por invalidez decorrente de acidente de servico, processo comprobatério
do acidente, observada a legislacao aplicavel;

6 — na aposentadoria compulséria, ato de aposentadoria constando a data do inicio da
inatividade, ou seja, a data em que o servidor completou a idade limite;

7 — na aposentadoria concedida em cumprimento de deciséo judicial, fotocopia da sentenca
judicial,

8 — parecer emitido pelo controle interno sobre a legalidade da concessao da aposentadoria;

DOS DADOS FUNCIONAIS E PESSOAIS DO SERVIDOR

9 — documento habil comprobatdrio da idade do servidor;

10 — historico da vida funcional do servidor;

11 — informacéo concernente aos dados pessoais e funcionais do servidor como: nome, sexo,
CPF, namero do registro ou matricula, cargo/funcdo, classe, nivel, padrdo e referéncia de
vencimento, n. PIS/PASEP e lotacéo;

12 — declaracdo de ndo-acumulacdo de cargo, funcdo, emprego ou percepcdo de proventos,
fornecida pelo servidor;

13 — endereco do servidor;

DO TEMPO DE SERVICO/CONTRIBUICAO

14 — informacao do setor de pessoal do 6rgdo ou entidade de origem com relagédo aos periodos
averbados para fins de aposentadoria;

15 — certiddes expedidas por 6rgdos/entidades federais, distrital, estaduais e municipais
referentes ao tempo de servigo/contribuicdo do servidor, contendo o respectivo processo de
averbacao;

16 — certida@o original expedida pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, referente ao
tempo de servigo/contribuicdo prestado a iniciativa privada, com o respectivo processo de
averbacao;

17 — demonstrativo de tempo de servigo/contribuicdo, que deve especificar:

a) tempo de efetivo exercicio publico discriminado por Regime de Previdéncia:

a.1) no ente federal;

a.2) no ente distrital;

a.3) no ente estadual,

a.4) no ente municipal,

b) tempo de servigo/contribuicéo prestado a iniciativa privada;

¢) tempo ficto adquirido antes de 16/12/1998, data da publicacdo da EC 20/98, com indicac&o
da legislacédo pertinente;

d) tempo ficto previsto nos 8§ 3° e 4° do art. 8° da EC 20/98, se for o caso;

e) periodo adicional de contribuicdo a que se refere o inciso lll, b ou § 1°, inciso I, b do art. 8°
da EC 20/98, se for o caso;

f) tempo de servigo e de contribuicdo até 15/12/98 ou 31/12/2003, no caso de aposentadorias
fundamentadas no art. 3° da EC 20/98 ou art. 3° da EC 41/03, respectivamente, bem como
tempo posterior a essas datas.



g) tempo de servigo/contribuicdo computado até a data que o servidor completar setenta anos
de idade, no caso de aposentadoria compulsoria;

18 — certidao discriminando tempo de carreira e tempo de exercicio no cargo efetivo em que se
deu a aposentadoria, quando se tratar de aposentadoria voluntaria (regra permanente ou de
transicao);

19 — Na aposentadoria especial de professor deve ser especificado o periodo de tempo de
efetivo exercicio nas funcdes de magistério (sala de aula), na educagédo infantil e ensino
fundamental e médio;

DOS PROVENTOS

20 — comprovantes de pagamento relativos a Ultima remuneracdo percebida na ativa e o
primeiro pagamento na inatividade;

21 — meméria de calculo dos proventos, que deve discriminar;

a) o vencimento-base do servidor previsto em lei;

b) os adicionais, as gratificagdes e outras vantagens, indicando a legislacdo que prevé a
concessao e incorporagdo, e 0s respectivos percentuais;

¢) o fator da proporcionalidade, quando se tratar de aposentadoria proporcional;

d) o valor total dos proventos;

22 — documentos comprobatoérios e/ou demonstrativo de célculo da percepc¢éo de gratificacdes
e adicionais incorporaveis na forma da lei, para fins de aposentadoria;

23 — demonstrativo de céalculo da vantagem pessoal, se for o caso;

24 — relacéo das remuneracdes de contribuicdo consideradas no calculo dos proventos, a partir
de julho de 1994, ou do inicio da fase de contribuicdo, se posterior, quando se tratar de
aposentadoria em que se exija a média aritmética nos termos da Lei Federal n. 10.887/2004;

25 — planilha constando o calculo da média aritmética simples das 80% (oitenta por cento)
maiores remuneragdes de contribuicdo nos termos da Lei Federal n. 10.887/2004;

26 — documento fornecido pelos 6rgaos e entidades gestoras dos regimes de previdéncia aos
quais o servidor esteve vinculado ou outro documento publico, constando a discriminacéo das
remuneracdes de contribuicdo por competéncia.

ANEXO Il - PENSAO

DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR O PROCESSO DE CONCESSAO DE PENSAO DE
SERVIDOR PUBLICO

DA PENSAO

1 — ato de concessdo de pensdo, constando a qualificacdo do servidor, lotacdo, a
fundamentacao legal, data de publicacdo, o nome de todos os beneficiarios e outros dados que
se mostrem necessarios;

2 — na penséao concedida em cumprimento de decisédo judicial, fotocopia da sentenca judicial;

3 - parecer emitido pelo controle interno sobre a legalidade da concesséo da penséo;

DOS DADOS PESSOAIS E FUNCIONAIS DO SERVIDOR

4 - histdrico da vida funcional do servidor;

5 — informacdo concernente aos dados pessoais e funcionais do servidor como: nome, sexo,
CPF, nuamero do registro ou matricula, cargo/funcdo, classe, nivel, padrdo e referéncia de
vencimento, n. PIS/PASEP e lotacéo;

6 - certiddo de 6bito ou declaracao judicial de ausente, em caso de morte presumida;

7 — declaracdo da unidade gestora se o servidor estava ha ativa ou aposentado na data de seu
Obito;

8 — fotocopia do ato de aposentadoria, no caso de servidor aposentado;



DOS BENEFICIARIOS

9 — requerimento de habilitacao dos beneficiarios;

10 — prova habil da condicédo de beneficiario, na forma da legislacédo aplicavel,
11 — fotocépia da carteira de identidade e CPF;

12 — endereco dos beneficiarios;

DO VALOR DA PENSAO

13 — comprovante de pagamento relativo a Ultima remuneragdo/provento percebido pelo
servidor em vida;

14 — comprovante de pagamento relativo ao primeiro pagamento da pensdo em nome dos
beneficiarios;

15 — memodria de célculo da penséo, que deve discriminar:

a) o valor da ultima remuneracé&o/provento percebido pelo servidor;

b) os adicionais, as gratificacdes e outras vantagens incorporaveis, indicando a legislacéo
autorizadora, e 0s respectivos percentuais;

¢) o detalhamento do célculo previsto no artigo 2° da Lei Federal n. 10.887/2004, quando o
falecimento do servidor ocorrer a partir de 20/02/2004;

d) o valor total da penséo, discriminando o percentual devido a cada beneficiario.

ANEXO Il - REFORMA OU TRANSFERENCIA PARA RESERVA

DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR O PROCESSO DE CONCESSAO DE REFORMA
OU TRANSFERENCIA PARA RESERVA DE MILITAR

I. DA REFORMA OU TRANSFERENCIA PARA RESERVA

1 — ato de concesséo de reforma ou transferéncia para reserva, constando a qualificacdo do
militar, a fundamentacéo legal, lotagcdo, data da publicacdo e a data a partir da qual o militar foi
considerado na reserva ou reformado, e outros dados que se mostrem necessarios;

2 — requerimento de reforma ou transferéncia para reserva, devidamente assinado, se
voluntaria;

3 - laudo médico oficial circunstanciado, quando se tratar de reforma por invalidez, contendo o
historico do paciente, o nome e/ou cédigo internacional da doenca — CID, e a identificagdo se a
invalidez foi ou ndo decorrente de acidente em servigo, moléstia profissional ou doenca grave,
contagiosa ou incuravel, na forma da lei, além de atestado de incapacidade definitiva do militar
para o servigo publico em geral;

4 - na reforma ou transferéncia para reserva concedida em cumprimento de deciséo judicial,
fotocopia da sentenca judicial;

5 — parecer emitido pelo controle interno sobre a legalidade da concessdo da reforma ou
transferéncia para reserva;

6 — decisédo do Conselho de Disciplina, em se tratando de reforma ou transferéncia para
reserva compulsoria por incapacidade moral ou profissional,

DOS DADOS FUNCIONAIS E PESSOAIS DO MILITAR

7 — documento habil comprobatério da idade do militar;

8 — historico da vida funcional do militar;

9 — informacdo concernente aos dados pessoais e funcionais do militar como: nome, sexo,
CPF, nimero do registro ou matricula, cargo/funcdo, classe, nivel, padrdo e referéncia de
vencimento, n. PIS/PASEP e lotacéo;

10 — declaracdo de ndo-acumulacdo de cargo, funcdo, emprego ou percepcdo de proventos,
fornecida pelo servidor;

11 - endereco do militar;



DO TEMPO DE SERVIGO/CONTRIBUIGAO

12 — informacéo do setor de pessoal do 6rgdo ou entidade de origem com relacdo aos periodos
averbados para fins de aposentadoria;

13 — certidbes expedidas por 6rgdos/entidades federais, distrital, estaduais e municipais
referentes ao tempo de servigo/contribuicdo do militar, contendo o respectivo processo de
averbacao;

14 - certid@o original expedida pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS, referente ao
tempo de servigo/contribuicdo prestado a iniciativa privada, com o respectivo processo de
averbacao;

15 — demonstrativo de tempo de servigo/contribuicdo, que deve especificar:

a) tempo de efetivo exercicio publico discriminado por Regime de Previdéncia;

a.l) no ente federal;

a.2) no ente distrital;

a.3) no ente estadual;

a.4) no ente municipal,

b) tempo de servigo/contribui¢céo prestado a iniciativa privada.

DO VALOR DA REFORMA OU TRANSFERENCIA PARA RESERVA

16 — comprovantes de pagamento relativos a Ultima remuneragdo percebida na ativa e o
primeiro pagamento na inatividade.

17 — memodria de célculo dos proventos, que deve discriminar:

a) o vencimento-base do militar previsto em lei;

b) os adicionais, as gratificagdes e outras vantagens, indicando a legislacdo que prevé a
concessao e incorporagdo, e 0s respectivos percentuais;

c¢) o fator da proporcionalidade, quando se tratar de aposentadoria proporcional;

d) o valor total dos proventos.

ANEXO IV — ADMISSAO

DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR O PROCESSO DE ADMISSAO

I. DA ADMISSAO/NOMEACAO

1 — ato de admisséo;

2 — data de publicacdo do ato de nomeacao, conforme legislacdo pertinente;

3 — existéncia de cargo/emprego criado por lei;

4 — regime juridico;

5 — laudo de inspecao de saude, procedida por 6rgao médico oficial, salvo quando se tratar de
servidor publico em efetivo exercicio;

6 — termo de posse;

DOS DADOS FUNCIONAIS E PESSOAIS

7 — comprovacéo relativa a:

a) nacionalidade brasileira;

b) gozo dos direitos politicos;

¢) quitacdo com as obriga¢fes militares, quando for o caso;
d) quitacdo com as obrigacdes eleitorais;

e) idade minima de 18 anos;

f) habilitacdo exigida no edital;



8 — prova de cumprimento dos demais requisitos exigidos no edital de concurso publico;

9 — informacé&o concernente aos dados pessoais como: nome, sexo, CPF, nUmero do registro
ou matricula, cargo/funcao, classe, nivel, padrdo e referéncia de vencimento, lotacdo, data do
efetivo exercicio e n. do PIS/PASEP, se houver;

10 — fotocépia do registro do contrato na carteira profissional, quando se tratar de pessoal
celetista;

11 — declaracdo de ndo-acumulacdo de cargo, funcdo, emprego ou percepcdo de proventos,
fornecida pelo candidato;

12 - declaragdo de ter sofrido ou ndo, no exercicio de fungdo publica, penalidades
disciplinares, conforme legislagdo aplicavel;

13 — endereco.

ANEXO V — NOTA DE CONFERENCIA CONCESSAO DE APOSENTADORIA

DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR A NOTA DE CONFERENCIA

Nota de Conferéncia — Concesséo de Aposentadoria
Unidade Gestora:
Servidor:
Rol de Documentos — Aposentadoria (ANEXO )
Item Documentos Fls.

I Requerimento de aposentadoria, devidamente assinado, quando se tratar de
aposentadoria voluntaria

Il Laudo médico oficial circunstanciado, quando se tratar de aposentadoria por
invalidez, contendo o histérico do paciente, o nome e/ou cédigo internacional da
doenca — CID, e a identificacdo se a invalidez foi ou ndo decorrente de acidente
em servi¢o, moléstia profissional ou doenca grave, contagiosa ou incuravel, na
forma da lei, além de atestado de incapacidade definitiva do servidor para o
servigo publico em geral

1l No caso de aposentadoria por invalidez integral, o laudo médico oficial, além
das informacdes constantes no item anterior, deve especificar em qual das
doencas discriminadas na legislacdo que autoriza o pagamento de proventos
integrais enquadra-se a moléstia do servidor

Na aposentadoria por invalidez decorrente de acidente de servigco, processo
comprobatdrio do acidente, observada a legislagao aplicavel

Informacgdo concernente aos dados pessoais e funcionais do servidor como:
\% nome, sexo, CPF, nimero do registro ou matricula, cargo/funcédo, classe, nivel,
padrdo e referéncia de vencimento, n. PIS/PASEP e lotagéo

VI Documento habil comprobatério da idade do servidor
Vil Historico da vida funcional do servidor
VI Informacgdo do setor de pessoal do 6rgdo ou entidade de origem com relagao

aos periodos averbados para fins de aposentadoria



Xl

Xl

Xl

XV

XV

XVI

XVII

XVII

XIX

XX

XXI

XXII

XX

XXIV

XXV

XXVI

Certidbes expedidas por o6rgaos/entidades federais, distrital, estaduais e
municipais referentes ao tempo de servigco/contribuicdo do servidor, contendo o
respectivo processo de averbacao

Certiddo original expedida pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS,
referente ao tempo de servigo/contribuigdo prestado a iniciativa privada, com o
respectivo processo de averbacao

Certiddo discriminando tempo de carreira e tempo de exercicio no cargo efetivo
em que se deu a aposentadoria, quando se tratar de aposentadoria voluntaria
(regra permanente ou de transi¢éo)

Na aposentadoria especial de professor deve ser especificado o periodo de
tempo de efetivo exercicio nas funcdes de magistério (sala de aula), na
educacéo infantil e ensino fundamental e médio

Endereco do servidor
Demonstrativo de tempo de servigo/contribuigdo

Na aposentadoria compulsoéria, ato de aposentadoria constando a data do inicio
da inatividade, ou seja, a data em que o servidor completou a idade limite

Comprovantes de pagamento relativos & Ultima remuneragdo percebida na ativa
e 0 primeiro pagamento na inatividade

Meméria de calculo dos proventos

Documentos comprobatérios e/ou demonstrativo de célculo da percepcédo de
gratificacbes e adicionais incorporaveis na forma da lei, para fins de
aposentadoria

Demonstrativo de calculo da vantagem pessoal, se for o caso

Relacdo das remuneracBes de contribuicdo consideradas no célculo dos
proventos, a partir de julho de 1994, ou do inicio da fase de contribui¢éo, se
posterior, quando se tratar de aposentadoria em que se exija a média aritmética
nos termos da Lei Federal n. 10.887/2004

Planilha constando o célculo da média aritmética simples das 80% (oitenta por
cento) maiores remuneracBes de contribuicdo nos termos da Lei Federal n.
10.887/2004

Documento fornecido pelos 6rgdos e entidades gestoras dos regimes de
previdéncia aos quais o servidor esteve vinculado ou outro documento publico,
constando a discriminagdo das remuneracdes de contribuicdo por competéncia

Declaragdo de ndo-acumulacdo de cargo, funcdo, emprego ou percepcdo de
proventos, fornecida pelo servidor

Na aposentadoria concedida em cumprimento de decisao judicial, fotocépia da
sentenca judicial

Ato de concessdo de aposentadoria, constando a qualificacdo do servidor,
lotacdo, a fundamentacdo legal, data de publicacdo e outros dados que se
mostrem necessarios

Parecer emitido pelo controle interno sobre a legalidade da concessdo da
aposentadoria

Instrucdes para preenchimento da Nota de Conferéncia



1. Escreva no campo "fls." o numero das folhas onde se encontram os documentos
relacionados;

2. A Nota de Conferéncia deve ser devidamente preenchida e assinada;

3. A auséncia de qualquer dos documentos relacionados na Nota de Conferéncia sem a devida
justificativa ensejara a restituicdo dos autos a origem para a sua complementacéo (art. 6°, §1°
da presente Instrucdo Normativa).

ANEXO VI - NOTA DE CONFERENCIA CONCESSAO DE PENSAO
DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR A NOTA DE CONFERENCIA

Nota de Conferéncia — Concesséao de Penséo

Unidade Gestora:

Servidor:

Item

VI

Vi

VIiI

Xl

Xl

Xl

XV

XV

Rol de Documentos — Penséo (ANEXO II)
Documentos Fls.
Requerimento de habilitagdo do(s) beneficiario(s)

Certiddo de 6bito ou declaracdo judicial de ausente, em caso de morte
presumida

Prova héabil da condicao de beneficiario, na forma da legislagéo aplicavel
Fotocdpia da carteira de identidade e CPF do(s) beneficiario(s)
Enderego dos beneficiarios

Informacdo concernente aos dados pessoais e funcionais do servidor como:
nome, sexo, CPF, nimero do registro ou matricula, cargo/funcédo, classe, nivel,
padrdo e referéncia de vencimento, n. PIS/PASEP e lotagéo

Declaragédo da unidade gestora se o servidor estava na ativa ou aposentado na
data de seu 6bito

Histdrico da vida funcional do servidor
Fotocdpia do ato de aposentadoria, no caso de servidor aposentado

Comprovante de pagamento relativo a ultima remuneragéo/provento percebido
pelo servidor em vida

Comprovante de pagamento relativo ao primeiro pagamento da pensdo em
nome dos beneficiarios

Memoria de célculo da pensao

Na pensdao concedida em cumprimento de decisdo judicial, fotocépia da
sentenca judicial

Ato de concesséo de penséo, constando a qualificacdo do servidor, lotacéo, a
fundamentacao legal, data de publicacdo, 0 nome de todos os beneficiarios e
outros dados que se mostrem necessarios

Parecer emitido pelo controle interno sobre a legalidade da concesséo da
pensao



Instrucdes para preenchimento da Nota de Conferéncia

1. Escreva no campo "fls." o numero das folhas onde se encontram os documentos
relacionados;

2. A Nota de Conferéncia deve ser devidamente preenchida e assinada;
3. A auséncia de qualquer dos documentos relacionados na Nota de Conferéncia sem a devida
justificativa ensejara a restituicdo dos autos a origem para a sua complementacgéo (art. 6°, 81°
da presente Instrugdo Normativa).

ANEXO VII - NOTA DE CONFAERENCIA CONCESSAO DE REFORMA
OU TRANSFERENCIA PARA A RESERVA .
DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR A NOTA DE CONFERENCIA

Nota de Conferéncia — Concessdo de Reforma ou Transferéncia para a Reserva

Unidade Gestora:

Servidor:

Item

Vi

Vi

VIl

Xl

Xl

Rol de Documentos — Reforma ou Transferéncia para a Reserva (ANEXO llI)
Documentos

Requerimento de reforma ou transferéncia para reserva, devidamente assinado, se
voluntéria

Laudo médico oficial circunstanciado, quando se tratar de reforma por invalidez,
contendo o histdrico do paciente, o nome e/ou cédigo internacional da doenca —
CID, e a identificagcéo se a invalidez foi ou ndo decorrente de acidente em servico,
moléstia profissional ou doenca grave, contagiosa ou incuravel, na forma da lei,
além de atestado de incapacidade definitiva do militar para o servigo publico em
geral

Decisdo do Conselho de Disciplina, em se tratando de reforma ou transferéncia
para reserva compulséria por incapacidade moral ou profissional

Documento habil comprobatério da idade do militar

Informacgdo concernente aos dados pessoais e funcionais do militar como: nome,
sexo, CPF, nimero do registro ou matricula, cargo/funcao, classe, nivel, padréo e
referéncia de vencimento, n. PIS/PASEP e lotagéo

Historico da vida funcional do militar
Enderecgo do militar

Informagédo do setor de pessoal do 6rgdo ou entidade de origem com relacdo aos
periodos averbados para fins de aposentadoria

Certidbes expedidas por érgaos/entidades federais, distrital, estaduais e municipais
referentes ao tempo de servigco/contribuicdo do militar, contendo o respectivo
processo de averbacgéo

Certiddo original expedida pelo Instituto Nacional do Seguro Social — INSS,
referente ao tempo de servico/contribuicdo prestado a iniciativa privada, com o
respectivo processo de averbacao

Demonstrativo de tempo de servico/contribuicdo

Declaragdo de ndo-acumulacdo de cargo, funcdo, emprego ou percepcdo de

Fls.



X

XV

XV

XVI

XVII

proventos, fornecida pelo servidor

Na reforma ou transferéncia para reserva concedida em cumprimento de decisdo
judicial, fotocépia da sentenca judicial

Comprovantes de pagamento relativos a Ultima remuneragdo percebida na ativa e o
primeiro pagamento na inatividade

Meméria de calculo dos proventos

Ato de concessdo de reforma ou transferéncia para reserva, constando a
qualificacdo do militar, a fundamentacgéo legal, lotacdo, data da publicacéo e a data
a partir da qual o militar foi considerado na reserva ou reformado, e outros dados
gue se mostrem necessarios

Parecer emitido pelo controle interno sobre a legalidade da concessédo da reforma
ou transferéncia para reserva

Instrucdes para preenchimento da Nota de Conferéncia

1. Escreva no campo "fls." o numero das folhas onde se encontram os documentos
relacionados;

2. A Nota de Conferéncia deve ser devidamente preenchida e assinada;
3. A auséncia de qualquer dos documentos relacionados na Nota de Conferéncia sem a devida
justificativa ensejara a restituicdo dos autos a origem para a sua complementacgédo (art. 6°, §1°
da presente Instrucdo Normativa).

ANEXO VIl - NOTA DE CONFERENCIA ADMISSAO/NOMEACAO
DOCUMENTOS QUE DEVEM INSTRUIR A NOTA DE CONFERENCIA

Servidor:

Item

\

Yl

VI

Rol de Documentos — Admissdo/Nomeacédo (ANEXO V)
Documentos
Ato de admissdo/Nomeacédo
Comprovacéo da publicacdo do ato de nomeacao, conforme legislacdo pertinente
Endereco do servidor/empregado
Comprovacédo da existéncia de cargo/emprego criado por lei
Regime juridico
Informacé&o concernente aos dados pessoais como: nome, sexo, CPF, nimero do
registro ou matricula, cargo/funcdo, classe, nivel, padrdo e referéncia de

vencimento, lotacdo, data do efetivo exercicio e n. do PIS/PASEP, se houver

Laudo de inspecao de salde, procedida por 6rgao médico oficial, salvo quando se
tratar de servidor publico em efetivo exercicio

Comprovacéo relativa & nacionalidade brasileira
Comprovacao relativa ao gozo dos direitos politicos

Comprovacéo relativa a quitagdo com as obrigacfes militares, quando for o caso

Fls.



Xl Comprovacéo relativa a quitagdo com as obrigacfes eleitorais

Declaracdo de nao-acumulacdo de cargo, funcdo, emprego ou percepcdo de
proventos, fornecida pelo candidato

Xl
Xl Comprovacéao relativa & idade minima de 18 anos
XIV  Comprovacéo relativa a habilitacao exigida no edital

Declaracdo de ter sofrido ou ndo, no exercicio de funcdo publica, penalidades

XV S o g
disciplinares, conforme legislacdo aplicavel

XV Fotocépia do registro do contrato na carteira profissional, quando se tratar de
pessoal celetista

VI Prova de cumprimento dos demais requisitos exigidos no edital de concurso

publico

XVIII  Termo de posse

Instrucdes para preenchimento da Nota de Conferéncia

1. Escreva no campo "fls." o numero das folhas onde se encontram os documentos
relacionados;

2. A Nota de Conferéncia deve ser devidamente preenchida e assinada;

3. A auséncia de qualquer dos documentos relacionados na Nota de Conferéncia sem a devida
justificativa ensejara a restituicdo dos autos a origem para a sua complementacgéo (art. 6°, §1°
da presente Instrucdo Normativa).

DECISOES NORMATIVAS

DECISAO NORMATIVA N° 01/96

Orienta a forma de apuracdo da Receita Liquida
Disponivel, arrecadada pelo Estado, prevista em
Lei.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribuicfes
que Ihe séo conferidas pela Constituicdo do Estado de Santa Catarina, artigos 58 a 61; e

Considerando o estabelecido no artigo 30 da Lei Complementar n°® 31, de 27 de
setembro de 1990;

Considerando o que dispde o Regimento interno aprovado pela Resolucdo n° 11, de 06
de novembro de 1991, em especial, os artigos 7°, inciso XX e 189, inciso I,

DECIDE:

Art. 1 ° - Para efeito de apuracdo da Receita Liquida Disponivel, base de célculo da
participagdo dos Poderes Judiciério e Legislativo, do Ministério Publico, do Tribunal de Contas
e da Fundacédo Universidade do Estado de Santa Catarina, no Orcamento do Estado, de
acordo com o previsto em lei, excluem-se da Receita Patrimonial as parcelas de rendimentos
auferidos por aqueles Orgéos e Poderes, decorrentes das aplicacdes finbanceiras dos recursos
gue recebem e administram, a titulo de suprimentos, que constituem recursos adicionais aos
suprimentos recebidos.



Art. 2° - Esta Decisdo normativa entrara em vigor na data de sua publicacéo, revogadas
as disposicdes em contrario.

Sala das Sessoes, em 26/02/96.

DECISAO NORMATIVA N. TC-02/2004

Fixa critérios para apuracdo das despesas com
manutencdo e desenvolvimento do ensino e com
acles e servicos publicos de saude, visando a
verificagdo do cumprimento do disposto no art.
212, paragrafos 2° e 3° do art. 198 e art. 77 do Ato
das Disposi¢cdes Constitucionais Transitérias,
todos da Constituicdo Federal, e da outras
providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das
atribuigbes que Ihe séo conferidas pelos arts. 59 e 113 da Constituicdo Estadual, 1°, 4° e 6° da
Lei Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000, e 253, Ill, do Regimento Interno
instituido pela Resolu¢éo n. TC-06/2001, e

Considerando a necessidade de estabelecer critérios para a apuracao da aplicacao de
recursos publicos minimos na manutencdo e desenvolvimento do ensino e com acdes e
servigos publicos de saude, para fins de verificacdo do cumprimento do disposto no art. 212 e
paragrafos 2° e 3° do art. 198 e art. 77 do Ato das Disposi¢Bes Constitucionais Transitorias,
todos da Constituicdo Federal;

Considerando a politica de uniformizacdo dos dados e informacg@es relativas a gestao
fiscal preconizada pela Lei Complementar n. 101/00 - Lei de Responsabilidade Fiscal, em todos
0s niveis de governo, visando a consolidacdo das contas nacionais, incluindo a apuracdo das
despesas com manutencao e desenvolvimento do ensino e com agfes e servigos publicos de
salde, para efeitos da verificagdo do cumprimento dos preceitos da Constituicdo Federal;

Considerando a permanente busca de eficacia e eficiéncia do controle externo;
Considerando o Parecer COG-356/04 que instruiu o Processo TCGAP-04/90035345;
RESOLVE:

Art. 1° A apuragdo das despesas com manutengdo e desenvolvimento do ensino e com
acles e servicos publicos de saude, visando a verificagdo do cumprimento do disposto no art.
212 e paragrafos 2° e 3° do art. 198 e art. 77 do Ato das Disposi¢cdes Constitucionais
Transitorias, todos da Constituicdo Federal, serd promovida tomando-se por base a despesa
liquidada, assim considerada nos termos do Manual de Elaboragdo do Relatério Resumido da
Execucdo Orcamentaria, aprovado pela Portaria n. 471, de 31 de agosto de 2004, da
Secretaria do Tesouro Nacional - STN, do Ministério da Fazenda.

§ 1° Para fins de apuracdo das despesas de que trata o caput deste artigo, no Ultimo
bimestre de cada exercicio serdo consideradas as inscritas em restos a pagar, liquidadas ou
nao liquidadas, deduzindo-se aquelas sem disponibilidade financeira vinculadas a manutencao
e desenvolvimento do ensino ou a a¢des e servigcos publicos de saude, conforme o caso.

§ 2° Salvo a hip6tese do § 1° deste artigo, em cada exercicio devem ser computadas
apenas as despesas nele liquidadas, excluindo aquelas liquidadas nos exercicios anteriores,



ainda que pagas no exercicio objeto da apuracdo, para evitar duplicidade de computo da
mesma despesa em exercicios distintos.

Art. 2° Os critérios de apuracdo estabelecidos nesta Decisdo Normativa serao
observados na apreciacdo das contas anuais do Estado e dos Municipios do exercicio de 2005
e subsequentes.

Art. 3° Esta Decisdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo, revogadas as
disposi¢cdes em contrario.

Florianopolis, em 20 de dezembro de 2004.

DECISAO NORMATIVA N. TC-02/2006

Estabelece orientacbes para a adogdo de
providéncias administrativas pelas autoridades
competentes e pelas areas técnicas deste
Tribunal, em face do recebimento dos relatérios do
controle interno e/ou dos relatérios/pareceres de
auditoria externa contratada pelos entes, érgaos e
entidades jurisdicionadas a esta Corte de Contas.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das atribuicBes
que lhe sdo conferidas pelos arts. 59, 62 e 113 da Constituicdo Estadual, 1°, 4° e 6° da Lei
Complementar n. 202, de 15 de dezembro de 2000 e 253 do Regimento Interno, e
considerando que:

1. Os titulares dos Poderes, Orgéos e Entidades da Administragio Publica Municipal tém
encaminhado ao Tribunal de Contas expedientes apontando irregularidades no ambito das
respectivas unidades jurisdicionadas a esta Corte, com base em relatérios de auditorias
elaborados por entidades de auditorias externas (entidades de auditoria, assessoria e
consultoria), contratadas pelas unidades, juntando copia dos relatérios;

2. O Secretério da Fazenda do Estado de Santa Catarina, por for¢a do art. 4°, caput e §
29, do Decreto Estadual n. 425/99, regularmente encaminha a esta Corte de Contas processos
internos da Diretoria de Auditoria Geral daquela Pasta, apontando irregularidades no a&mbito do
Poder Executivo e demais 6rgaos e entidades estaduais;

3. As empresas estatais, no @mbito municipal e estadual, também enviam os relatérios do
controle interno a esta Corte de Contas;

4. O art. 10 da Lei Complementar n. 202/00, institui como poder-dever da autoridade
administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria, a adogdo de providéncias
com vista a instauracdo de tomada de contas especial para apuragdo de fatos, identificagcao
dos responsaveis e quantificacdo do dano, quando ndo forem prestadas as contas ou quando
ocorrer desvio de dinheiro, bens ou valores publicos, ou ainda se caracterizada a prética de
qualquer ato ilegal, ilegitimo ou antieconémico de que resulte prejuizo ao erario;

5. Os fatos revelados em relatério de auditoria interna ou externa contratada pela
autoridade administrativa competente de que trata o art. 10 da Lei Complementar n. 202, de 15
de dezembro de 2000, vinculam a autoridade contratante a adocdo de providéncias



administrativas para ressarcimento do erario e correcdo de ilegalidades, inclusive, a
instauracao de tomada de contas especial;

6. E dever da autoridade administrativa competente concluir a fase interna da tomada de
contas especial, a qual se da com a apuracdo dos fatos, identificacdo dos responsaveis e
quantificacdo do dano, remetendo o relatério da comissdo tomadora de contas, bem como os
demais elementos estabelecidos no art. 14 da Resolu¢cdo n. TC-06/2001, e em instrucédo
normativa especifica;

7. Ao Tribunal de Contas cabe implementar a fase externa da tomada de contas
especial, procedendo, inicialmente, a citacdo do responsavel ou responsaveis em razao dos
fatos apurados e valores quantificados pela comisséo tomadora de contas, para que exercam 0
direito ao contraditério e a ampla defesa, sendo esta fase finalizada com o julgamento pelo
egrégio Plenario, do qual resulta a constituicdo de titulo executivo;

8. Os relatdrios de auditoria interna ou externa contratada ndo podem ser aceitos em

substituicio a tomada de contas especial desencadeada pela autoridade administrativa
competente.

RESOLVE:

Art. 1° Os fatos constatados mediante a atuagdo do controle interno, ou em decorréncia
da realizacdo de auditoria externa contratada, quando reveladores da ocorréncia de desvio de
dinheiro, bens ou valores publicos, ou ainda, quando caracterizarem a pratica de qualquer ato
ilegal, ilegitimo ou antieconbmico que resulte dano ao erario, impdem a autoridade
administrativa competente, sob pena de responsabilidade solidaria, o poder-dever de adotar
providéncias com vistas a instauragdo de tomada de contas especial, por forca do disposto no
art. 10, da Lei Complementar n. 202/00.

Art. 2° O Tribunal de Contas, no exercicio do controle da legalidade e da legitimidade da
despesa publica, constatando a existéncia de gastos com contratos de empresas de auditoria,
assessoria ou consultoria independente, inerentes a prestacéo de servico de auditoria externa,
verificard as providéncias administrativas adotadas.

Paragrafo Unico. A passividade da autoridade administrativa competente frente aos fatos
revelados em relatério de auditoria externa por ela contratada, os quais evidenciem a
ocorréncia de praticas danosas ao erario, afastam o carater e o interesse publico da despesa, a
gual sera lancada em sua responsabilidade.

Art. 3° Os expedientes recebidos de unidades jurisdicionadas remetendo relatérios de
auditorias externas contratadas ou do controle interno, sem as devidas providéncias expressas
nesta norma, serdo restituidos pela Diretoria competente deste Tribunal de Contas ao seu
signatério, juntamente com cdpia desta decisdo normativa.

Paragrafo Unico. A Presidéncia cientificara a Diretoria de Controle competente sobre a
contratacdo e realiza¢éo de auditoria externa no ambito do ente ou 6rgéo informante, para fins
de verificar se a autoridade administrativa adotou as providéncias cabiveis, instaurando,
inclusive, tomada de contas especial, se for o caso.

Art. 4° Os relatérios do Controle Interno dos Municipios, cujo conteido abrange aspectos
de natureza orgcamentéria e de gestdo, nos termos do § 3° do art. 5° da Resolugdo n. TC-16/94,
alterada pela Resolugdo n. TC-11/2004, permanecerdo na Diretoria de Controle dos Municipios
- DMU para subsidiar:

| - os procedimentos ordinéarios de fiscalizagao, e;

Il - o julgamento das contas anuais dos responsaveis jurisdicionados a esta Corte de
Contas, nos termos do art. 6° da Lei Complementar n. 202/2000.



Art. 5° Os relatérios especificos do Controle Interno, exarados mediante a constatacao de
irregularidades ou ilegalidades, bem como de desvio de recursos publicos, quando nao
adotadas as medidas cabiveis pela autoridade competente, devem ser enviados a esta Corte
de Contas, conforme dispdem o 8 6° do art. 5° da Resolucdo n. TC-16/94, alterada pela
Resolugdo n. TC-11/2004, bem como o § 1° do art. 62 da Constituicdo Estadual, e seré@o
autuados como representacdo, nos termos do inciso Il do art. 101 do Regimento Interno
(Resolucéo n. TC-06/01).

Art. 6° Os relatérios da Auditoria Geral da Secretaria de Estado da Fazenda, que
compdem o0s processos internos daquela Diretoria, 0s quais, nos termos do Decreto n. 425, de
05 de agosto de 1999, sdo encaminhados pelo Secretario de Estado da Fazenda, bem como
os relatérios do Controle Interno das empresas estatais, de ambito municipal ou estadual,
permanecerao na Diretoria de Controle da Administracdo Estadual - DCE para subsidiar:

| - os procedimentos ordinarios de fiscalizacéo;

Il - o julgamento das contas anuais dos responsaveis jurisdicionados a esta Corte de
Contas, nos termos do art. 6° da Lei Complementar n. 202/2000.

Art. 7° O relatério de que trata o art. 51 da Lei Complementar n. 202/2000 c/c o art. 84 do
Regimento Interno (Resolugcdo n. TC-06/2001), serdo encaminhados pelo Controle Interno
juntamente com o Balanco Geral do Municipio ou do Estado, para subsidiar a apreciacdo das
contas anuais dos respectivos Chefes do Poder Executivo.

Art. 8° Diante da omissdo da autoridade administrativa competente em adotar as
providéncias administrativas e instaurar tomada de contas especial, se for o caso, o Tribunal de
Contas por meio de inspec¢do ou auditoria apurara os fatos, identificara os responsaveis e
quantificara o dano, responsabilizando solidariamente os agentes omissos pelos atos danosos
ao erario, aplicando-se também as multas previstas na Lei Complementar n. 202/2000.

Art. 9° Esta decisdo normativa entra em vigor na data da sua publicacgéo.

Floriandpolis, em 1° de novembro de 2006.

DECISAO NORMATIVA N. TC-04/2007

Fixa o valor de algcada da tomada de contas
especial para o exercicio de 2008.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso de suas
atribuigbes constitucionais, legais e regimentais, e

Considerando o disposto no art. 10, 82° da Lei Complementar n. 202, de 15 de
dezembro de 2000,

RESOLVE:

Art. 1° Fixar para o exercicio de 2008 o valor de R$ 20.000,00 (vinte mil reais) a partir do
qual a tomada de contas especial, prevista no art. 10, §82°, da Lei Complementar n. 202, de 15
de dezembro de 2000, sera imediatamente encaminhada ao Tribunal de Contas do Estado de
Santa Catarina para julgamento.

Art. 2° Esta Decisdao Normativa entrard em vigor na data de sua publicacdo, produzindo
seus efeitos a partir de 1° de janeiro de 2008.

Florianépolis, em 03 de dezembro de 2007.



DECISAO NORMATIVA N. TC-06/2008

Estabelece critérios para apreciagdo, mediante
parecer prévio, das contas anuais prestadas pelos
Prefeitos Municipais, e 0 julgamento das contas
anuais dos Administradores Municipais, e da
outras providéncias.

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no uso das
competéncias que lhe sdo atribuidas pelos arts. 58, 62 e 113 da Constituicao Estadual e 1°, 3°
e 4° da Lei Complementar (estadual) n. 202, de 15 de dezembro de 2000,

RESOLVE:

Art. 1° A apreciacdo, mediante parecer prévio, das contas anuais prestadas pelos
Prefeitos Municipais e o julgamento das contas anuais dos Administradores Municipais
observardo o que dispde esta Decisdo Normativa.

Art. 2° O Tribunal de Contas apreciara as contas prestadas anualmente pelo Prefeito
Municipal, emitindo parecer prévio, e julgara as contas anuais dos Administradores.

Paragrafo anico. O Prefeito Municipal, que ordene despesas, utilize, arrecade, guarde,
gerencie ou administre dinheiros, bens e valores publicos, tera suas contas, em relacdo a
esses atos, julgadas pelo Tribunal de Contas.

Art. 3° O parecer prévio a ser emitido pelo Tribunal de Contas consistirA em apreciacao
geral e fundamentada da gestdo orgcamentaria, patrimonial, financeira e fiscal do exercicio,
devendo demonstrar se o Balanco Geral representa adequadamente a posicdo financeira,
or¢camentéria e patrimonial do Municipio em 31 de dezembro, bem como se as operagfes
estdo de acordo com os principios fundamentais de contabilidade aplicados a Administragao
Publica Municipal, concluindo por recomendar a aprovagao ou rejeicao das contas.

Art. 4° As contas anuais dos administradores serdo submetidas a julgamento do Tribunal
de Contas sob a forma de prestacdo de contas, organizadas de acordo com as normas
estabelecidas no Regimento Interno e em ato normativo do Tribunal de Contas.

Art. 5° O Parecer Prévio a ser emitido sobre as contas prestadas pelo Prefeito tera por
base o relatdrio técnico da Diretoria competente.

Art. 6° O relatério técnico de analise das contas prestadas pelo Prefeito contera analise
geral e fundamentada da gestdo orcamentdria, patrimonial e fiscal do Municipio, assim
consideradas as do Poder Executivo e do Poder Legislativo consolidados no Balangco do
Municipio.

Art. 7° As irregularidades apuradas na analise das contas anuais prestadas pelo Prefeito
serdo registradas no relatorio técnico, classificadas como de ordem constitucional, legal e
regulamentar, e assim consideradas no projeto de parecer prévio elaborado pelo relator,
segundo sua natureza, de conformidade com o Anexo | que integra esta Decisdo Normativa.

Art. 8° As irregularidades apuradas na andlise das contas anuais do administrador serdo
classificadas pelo érgdo de controle como de ordem constitucional, legal e regulamentar, e



assim consideradas no voto do relator, segundo sua natureza, de conformidade com o Anexo Il
que integra esta Decisao Normativa.

Art. 9° As restricbes que podem ensejar a emissdo de Parecer Prévio com
recomendacdo de rejeicdo das contas prestadas pelo Prefeito, dentre outras, compdem o
Anexo |, integrante desta Decisdo Normativa, em especial as seguintes:

| — DEFICIT ORCAMENTARIO — Ocorréncia de déficit de execucdo orcamentaria,
considerados os valores de transferéncias financeiras ao Poder Legislativo e a 6érgdos, bem
como o ndo-processamento (empenhamento) de despesa orcamentdria liqguidada ou a
anulacdo de despesa orgamentaria liquidada promovidos de forma irregular, excetuando-se
quando resultante da utilizacdo do superavit financeiro do exercicio anterior - Lei (federal) n.
4.320/64, art. 48, "b", e Lei Complementar (federal) n. 101/2000, art. 1°, 88 1° e 4°.

Il — ORCAMENTO - Realizacdo de despesas ou assuncdo de obrigacbes diretas que
excedam os créditos orcamentarios e adicionais (Constituicdo Federal, art. 167, ).

Il — ORCAMENTO (CREDITOS ADICIONAIS) - Suplementares ou Especiais. Abertura
sem prévia autorizacdo legislativa e sem a indicacdo dos recursos correspondentes
(Constituicdo Federal, art. 167, V).

IV — ORCAMENTO (CREDITOS ORCAMENTARIOS E ADICIONAIS) - Transposicéo,
Remanejamento ou Transferéncias de Recursos de uma categoria de programac¢do para outra
ou de um Orgdo para outro sem prévia autorizacao legislativa (Constituicdo Federal, art. 167,
V).

V — ORCAMENTO (CREDITOS ADICIONAIS) — Utilizacdo de créditos adicionais
baseada em autoriza¢éo legislativa para abertura de créditos adicionais ilimitados (Constituicao
Federal, art. 167, VII).

VI — DESPESA (ENSINO) — N&o-aplicacdo do percentual minimo de 25% (vinte e cinco
por cento) da receita de impostos, compreendendo a proveniente de transferéncia, na
manutenc¢do e desenvolvimento da educacado basica (Constituicdo Federal, art. 212).

VIl — DESPESAS (ENSINO/FUNDEB) — N&o-aplicacdo de pelo menos 60% (sessenta
por cento) dos recursos do FUNDEB em remuneracdo dos profissionais do magistério
exclusivamente na educacgdo basica e/ou ndo-aplicagdo do restante em outras despesas
proprias relativas a manutencéo e desenvolvimento da educacgdo basica (CF, ADCT, art. 60,
Xl1).

VIIl — DESPESA. FUNDEB. Despesas com manutenc¢éo e desenvolvimento da educagéo
basica no valor de R$...., equivalendo a ....% (menos que 95%) dos recursos oriundos do
FUNDEB, gerando aplicagdo a menor no valor de R$.... (Lei n. 11.494/2007, art. 21).

IX — DESPESA (SAUDE) — N&o-aplicagdo de, no minimo, 15% (quinze por cento) do
produto da arrecadacdo de impostos a que se refere o art. 156 e dos recursos que tratam os
arts. 158 e 159, |, alineas “b” e §3°, da Constituicdo Federal, em gastos com agdes e servicos
publicos de saude (Constituicdo Federal, arts. 34, VII, “e”; e 77, | e lll).

X — GESTAO FISCAL (DISPONIBILIDADE DE CAIXA) — Despesas decorrentes de
obrigag6es contraidas nos dois dltimos quadrimestres do mandato, sem disponibilidade de
caixa - Lei Complementar (Federal) n. 101/2000, art. 42 e paragrafo Unico.

XI — CONTROLE INTERNO - Auséncia de efetiva atuacdo do Sistema de Controle
Interno demonstrado no conteddo dos relatérios enviados ao Tribunal de Contas, ou em
auditoria in loco (Constituicdo Federal, art. 31).

XIl — CONTABILIDADE - Balanco Anual Consolidado demonstrando inadequadamente
saldos contébeis, apresentando inUmeras divergéncias entre as pe¢as que o0 compdem,
prejudicando a verificacdo da compatibilidade entre a execugdo orcamentaria e as variacdes



patrimoniais, implicando na sua total inconsisténcia, em afronta ao dispositivo nos arts. 85, 89,
97, 101, 103 e 104 da Lei (federal) n. 4.320/64.

XIll — CREDITOS ADICIONAIS - Abertura de créditos adicionais por conta de recursos
do excesso de arrecadacdo ou do superavit financeiro do exercicio anterior inexistentes;
abertura de créditos adicionais por conta de recursos oriundos de operacdes de crédito néao
autorizadas; ou abertura de créditos adicionais por conta de anulagdo total ou parcial de
dotacdes orcamentérias e de créditos adicionais ou de operagdes de crédito ndo autorizadas -
Lei (federal) n. 4.320/64, art. 43.

XIV — GESTAO FISCAL (DESPESA TOTAL COM PESSOAL DO PODER EXECUTIVO) -
Despesas com pessoal do Poder Executivo acima do limite fixado no art. 20, Ill, "b", da Lei
Complementar (federal) n. 101/2000, sem a eliminacdo do percentual excedente nos dois
quadrimestres seguintes, em desacordo com o art. 23 da Lei Complementar (federal) n.
101/2000.

XV — e-SFINGE - Nao-remessa de dados eletrbnicos através do Sistema e-SFINGE, em
desacordo com o art. 2° da Instrugdo Normativa n. TC-04/2004.

Art. 10 O Tribunal de Contas podera comunicar ao Ministério Publico do Estado o
descumprimento, pelo Prefeito Municipal, do disposto no art. 42 da Lei Complementar (federal)
n. 101/2000, com a remessa de copia do Parecer Prévio, do Relat6rio Técnico e do voto do
Relator, ressalvando que, do Parecer Prévio emitido pelo Tribunal cabe Pedido de
Reapreciagdo, formulado pelo Prefeito, nos termos do art. 55 da Lei Complementar (estadual)
n. 202/2000.

Art. 11 Esta Decisdo Normativa entra em vigor em 1° de janeiro de 2009.

Florianépolis, em 17 de dezembro de 2008.

ANEXO |

PRESTACAO DE CONTAS DO PREFEITO

A) RESTRICOES DE ORDEM CONSTITUCIONAL

RESTRIC}OES DE ORDEM CONSTITUCIONAL
Anexo |

A.l

DESPESAS/ENSINO. N&o-aplicacdo do percentual minimo de 25% da receita de impostos,
compreendida a proveniente de transferéncia, na manutencdo e desenvolvimento do ensino -
ensino infantil e fundamental (CF, art. 212).

A2

DESPESAS/ENSINO/FUNDEB. Nao-aplicacdo de pelo menos 60% dos recursos do FUNDEB
em remuneragdo dos profissionais do magistério exclusivamente na educagdo béasica e/ou nao-
aplicacdo do restante em outras despesas proprias relativas a manutengdo e desenvolvimento
da educacdo basica (CF, ADCT, art. 60, IV e XII)

A3
DESPESA/ACOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE. N&o-aplicacdo de, no minimo, 15 %
(quinze por cento) do produto da arrecadacdo de impostos a que se refere o art. 156 e dos



recursos de que tratam os arts. 158 e 159, I, alinea "b" e 8§ 3° da Constituicdo Federal, em
gastos com acdes e servicos publicos de saude (CF, art. 198, § 2°, ADCT, art. 77, Il e llI).

A4

AGENTES POLITICOS. Vereadores. Subsidio maximo em relagdo ao ndmero de
habitantes. Subsidio dos Vereadores acima do limite maximo admitido pela Constituicao
Federal - 20% a 75% daquela fixada para os Deputados Estaduais (CF, art. 29, VI, "a" a "f").

A5

AGENTES POLITICOS. Vereadores. Remuneracéo. Limite total da despesa. Despesa do
Poder Legislativo Municipal, incluidos os subsidios dos Vereadores e excluidos os gastos com
inativos, extrapolando o limite maximo de 5 % a 8% da receita tributaria e das transferéncias
previstas no § 5° do art. 153 e nos arts. 158 e 159 da Constituicdo Federal, efetivamente
realizada no exercicio anterior (CF, art. 29-A).

A.6

AGENTES POLITICOS. Vereadores. Alteraco do subsidio no curso da legislatura, afrontando
os arts. 29, VI, da CF e 111, VII, da CE, ressalvada a revisédo geral anual a todos os servidores,
quando prevista na lei de fixacdo dos subsidios.

A7
ORCAMENTO. Realizagdo de despesas ou assuncdo de obrigacdes diretas que excedam o0s
créditos orcamentérios e adicionais (CF, art. 167, II).

A8
ORCAMENTO/CREDITOS ADICIONAIS - Suplementares ou Especiais. Abertura sem prévia
autorizacgéo legislativa e sem a indicagéo dos recursos correspondentes (CF, art. 167, V).

A9

ORCAMENTO/CREDITOS ORCAMENTARIOS E ADICIONAIS. Transposicao,
Remanejamento ou Transferéncias de Recursos de uma categoria de programagao para outra
ou de um érgdo para outro sem prévia autorizacao legislativa (CF, art. 167, VI).

A.10
ORCAMENTO/CREDITOS ADICIONAIS. Autorizacdo legislativa para abertura de créditos
adicionais ilimitados (CF, art. 167, VII).

A.ll
FUNDO/CRIACAO. Instituicdo de fundo de qualquer natureza sem prévia autorizagéo
legislativa (CF, art. 167, 1X).

A.12

PREVIDENCIA - Nao-empenhamento e ndo-recolhimento das cotas de contribuicio patronal &
instituicdo de previdéncia (CF, arts. 195, |, e 149, § 1°).

B) RESTRICOES DE ORDEM LEGAL

RESTRI(}OES DE ORDEM LEGAL
Anexo |

B.1

BALANCO ORCAMENTARIO. Ocorréncia de déficit de execucdo orcamentaria, considerados
os valores de transferéncias financeiras ao Poder Legislativo e a 6rgdos, bem como o0 néo-
processamento (empenhamento) de despesa orcamentéria liquidada ou a anulagdo de
despesa orcamentéria liquidada promovida de forma irregular, excetuando-se quando
resultante da utilizacdo do superavit financeiro do exercicio anterior - Lei (federal) 4.320/64, art.
48, "b", e Lei Complementar (federal) n. 101/2000, art. 1°, 88 1° e 4°).



B.2

BALANCO FINANCEIRO. Déficit financeiro, considerada a anulagdo ou a transferéncia de
valores de conta do passivo financeiro promovida de forma irregular, implicando no
desequilibrio das contas publicas (Lei Complementar n. 101/2000, art. 1°, 88 1° e 4°, e Lei n.
4.320/64, art. 48, "b").

B.3
CONTABILIDADE. Inexisténcia de escrituracdo contabil do exercicio em exame (Lei n.
4.320/64, arts. 83,85 a 91, 93 a 95 e 97).

B.4
CONTABILIDADE. Registros contabeis incorretos, implicando na inconsisténcia do balanco e
demonstracdes financeiras (Lei n. 4.320/64, arts. 83 a 106).

B.5
CONTABILIDADE. Auséncia de Registro de Contas Contdbeis na escrituracdo contabil do
exercicio (Lei n. 4.320/64, arts. 83 e 85).

B.6
CONTABILIDADE. Auséncia de registro no Balango das Contas Contébeis - indicar as contas
(Lei n. 4.320/64, arts. 83, 101 e 105).

B.7

CONTABILIDADE. Divergéncia entre o Resultado Patrimonial apurado na Demonstracdo das
Variagdes Patrimoniais e o Saldo Patrimonial do exercicio corrente, apurado no Balanco
Patrimonial, deduzido o Saldo Patrimonial do exercicio anterior (Lei n. 4.320/64, arts. 104 e
105).

B.8
CONTABILIDADE. Contas contabeis apresentando saldos imprdprios na escrituragdo contabil
e no Balanco - indicar as contas (Lei n. 4.320/64, arts. 83 a 106).

B.9
CONTABILIDADE. Registros contdbeis desatualizados (indicar os dias de atraso), constatado
em .../..../...., quando da auditoria in loco realizada (Lei n. 4.320/64, arts. 83 e 85 a 91).

B.10

ORCAMENTO. Execucdo dos programas previstos na lei orcamentéria anual confrontando as
metas fisicas e financeiras previstas com as realizadas (Lei Complementar (estadual) n.
202/2000, art. 53).

B.11
RECEITA. ALIENACAO DE BENS. Recursos provenientes de alienagbes de bens utilizados
para outros fins que ndo despesas de capital (Lei Complementar n. 101/2000, arts. 44 e 50).

B.12

CREDITOS ADICIONAIS - Abertura de créditos adicionais por conta de recursos do excesso
de arrecadacgdo ou do superavit financeiro do exercicio anterior inexistentes; ou abertura de
créditos adicionais por conta da anulagdo total ou parcial de dotagGes orcamentarias e de
créditos adicionais ou de operagfes de crédito ndo autorizadas. (Lei n. 4.320/64, art.43).

B.13

DESPESA. FUNDEB. Aplicacdo dos recursos do FUNDEB fora das finalidades previstas em lei
em relacdo ao minimo de 60% para remuneracdo e capacitacdo do magistério e o restante
aplicado em outras despesas préprias de manutencao e desenvolvimento da educacao basica
(Lei n. 11.494/2007, art. 22).

B.14



DESPESA. FUNDEB. Despesas com manutencdo e desenvolvimento da educacéo basica no
valor de R$...., equivalendo a ....% (menos que 95%) dos recursos oriundos do FUNDEB,
gerando aplicacdo a menor no valor de R$.... (Lei n. 11.494/2007, art. 21).

B.15

GESTAO FISCAL. DISPONIBILIDADE DE CAIXA. Despesas decorrentes de obrigaces
contraidas nos dois Ultimos quadrimestres do mandato, sem disponibilidade de caixa (Lei
Complementar n. 101/2000, art. 42 e paragrafo Unico).

B.16
GESTAO FISCAL. DESPESA TOTAL COM PESSOAL DO PODER EXECUTIVO. Despesas
com pessoal do Poder Executivo acima do limite fixado no art. 20, lll, "b", da Lei Complementar

n. 101/2000, sem a eliminacdo do percentual excedente nos dois quadrimestres seguintes, em
desacordo com o art. 23 do mesmo diploma legal.

B.17
GESTAO FISCAL. DESPESA TOTAL COM PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO. Despesas
com pessoal do Poder Legislativo acima do limite fixado no art. 20, Ill, "a", da Lei

Complementar n. 101/2000, sem a eliminacéo do percentual excedente nos dois quadrimestres
seguintes, em desacordo com o art. 23 do mesmo diploma legal.

B.18
GESTAO FISCAL. META. Nao efetuado o desdobramento das receitas em metas bimestrais
de arrecadacéo (Lei Complementar n. 101/2000, art. 13).

B.19
GESTAO FISCAL. META. N&o-atingimento da Meta Fiscal da Despesa prevista na LDO (Lei
Complementar n. 101/2000, art. 4°, § 1°).

B.20
GESTAO FISCAL. META. N&o-atingimento da Meta Fiscal da Receita prevista na LDO (Lei
Complementar n. 101/2000, art. 4°, § 1°).

B.21
GESTAO FISCAL. META. N&o-atingimento da Meta Fiscal do Resultado Nominal prevista na
LDO (Lei Complementar n. 101/2000, art. 4°, § 1°).

B.22
GESTAO FISCAL. META. Né&o-realizagdo da Meta Fiscal do Resultado Primario prevista na
LDO (Lei Complementar n. 101/2000, arts. 4°, § 1°, e 9°).

B.23

GESTAO FISCAL. DIVIDA PUBLICA. Divida Publica Consolidada Liquida acima do limite de
1,2 vezes (120%) da Receita Corrente Liquida (Lei Complementar n. 101/2000, art. 59, Ill, e
Resolugédo n. 40/2001, do Senado Federal, art. 3°, II).

B.24

GESTAO FISCAL. FISCALIZAGAO DAS RECEITAS TRIBUTARIAS. Né&o-adogdo de
providéncias para fiscalizacdo das receitas e combate a sonegacdo (Lei Complementar n.
101/2000, art. 58).

B.25

GESTAO FISCAL. RECUPERACAO DE CREDITOS TRIBUTARIOS. N&o-demonstragéo das
acles implantadas para recuperacdo de créditos tributarios nas instancias administrativa e
judiciaria (Lei Complementar n. 101/2000, art. 58).

B.26

CONTROLE INTERNO. Auséncia, na prestacdo de contas de governo anualmente prestada
pelo Prefeito, do relatério do 6rgao central do sistema de controle interno do Poder Executivo
sobre a execucdo dos orcamentos de que trata o art. 120, § 4°, da Constituicao Estadual.



B.27
e-SFINGE. Nao-remessa de dados eletrdnicos através do Sistema e-SFINGE, em desacordo
com o art. 2° da Instru¢cdo Normativa n. TC-04/2004.

C) RESTRICOES DE ORDEM REGULAMENTAR

RESTRI(;()ES DE ORDEM REGULAMENTAR
Anexo |

C.1
GESTAO FISCAL. N&o-remessa de dados eletronicos através do Sistema e-SFINGE,
referentes ao periodo.../.../... a .../[...[... (Instrucdo Normativa n. TC-04/2004, art. 3°).

C.2
GESTAO FISCAL. Atraso superior a 30 dias ou reincidéncia de atraso na remessa de dados
eletrbnicos através do Sistema e-SFINGE referentes ao periodo de .../.../... a ...[...[.... (Instrugdo
Normativa n. TC-04/2004, art. 3°).

ANEXO I

PRESTACAO DE CONTAS DO ADMINISTRADOR

A) RESTRICOES DE ORDEM CONSTITUCIONAL

RESTRIQOES DE ORDEM CONSTITUCIONAL
Anexo Il

A.l
ATOS MUNICIPAIS. PUBLICIDADE. Nao-publicagcdo de atos municipais (indicar os atos) que
produzam efeitos externos (CE, art. 111, paragrafo Gnico).

A.2

DESPESA COM PUBLICIDADE. PROMOCAO PESSOAL. Publicidade dos atos, programas,
obras, servicos e campanhas contendo nomes, simbolos e imagens que caracterizem
promocéao pessoal de autoridades e servidores publicos (CF, art. 37, § 1°).

A3
LICITACAO. Aquisicdo de materiais e bens, contratacdo de servicos ou obras sem realizacdo
de processo licitatorio, quando exigivel (CF, art. 37, XXI).

A.4

LICITACAO. Fragmentacdo de despesas de um mesmo objeto, cujo montante ensejaria a
realizacdo de processo licitatério, caracterizando a realizacdo de despesa sem licitacdo (CF,
art. 37, XXI).

A5
LICITACAO. Despesas realizadas com justificativas de dispensa ou inexigibilidade de licitagco
sem amparo na legislagdo em vigor (CF, art. 37, XXI).

A.6



CONTRATO. Despesas realizadas com base em contrato firmado com pessoas juridicas em
débito com a previdéncia social (CF, art. 195, § 3°).

A7

AGENTES POLITICOS. Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios Municipais. Subsidio. N&o-
observancia da iniciativa de lei para a fixacéo e/ou alteracao do subsidio (CF, art. 29, V, e CE,
art. 111, VI, com a redagdo da EC 38/2004).

A.8

AGENTES POLITICOS. Prefeito, Vice-Prefeito, Secretarios Municipais e Vereadores.
Subsidio em parcela Unica. Aprovacdo dos subsidios sem observancia a norma constitucional
que exige sua fixacdo em parcela Unica (CF, arts. 29, V e VI, 37, X, e 39, § 4°).

A.9

AGENTES POLITICOS. Vereadores. Subsidio maximo em relagdo ao namero de
habitantes. Subsidio dos Vereadores acima do limite maximo admitido pela Constituicao
Federal - 20% a 75% daquela fixada para os Deputados Estaduais (CF, art. 29, VI, "a" a "f").

A.10

AGENTES POLITICOS. Vereadores. Remuneracdo. Limite total da despesa -
Descumprimento do limite maximo de 5% a 8% da receita tributaria e das transferéncias
previstas no 8§ 5° do art. 153 e nos arts. 158 e 159 da CF, efetivamente realizada no exercicio
anterior, para o total da despesa do Poder Legislativo, excluindo-se os inativos (CF, art. 29-A).

A.ll

AGENTES POLITICOS. Vereadores. Alterago do subsidio no curso da legislatura, afrontando
os arts. 29, VI, da CF e 111, VII, da CE, ressalvada a revisdo geral anual a todos os servidores,
guando prevista na lei de fixagdo dos subsidios.

A.12

PODER LEGISLATIVO. FOLHA DE PAGAMENTO. Despesa com a folha de pagamento,
incluido o valor do subsidio dos Vereadores, superior a 70% da receita da Camara de
Vereadores (CF, art. 29-A, § 1°).

A.13
ORCAMENTO. Realizagdo de despesas ou assuncdo de obrigacdes diretas que excedam os
créditos orcamentérios e adicionais (CF, art. 167, II).

A.14
ORCAMENTO/CREDITOS ADICIONAIS. Suplementares ou Especiais. Abertura sem prévia
autorizacgéo legislativa (CF, art. 167, V).

A.15

ORCAMENTO/CREDITOS ORCAMENTARIOS e ADICIONAIS. Transposigao,
Remanejamento ou Transferéncias de Recursos de uma categoria de programagao para outra
ou de um érgdo para outro sem prévia autorizacao legislativa (CF, art. 167, VI).

A.16
ORCAMENTO/CREDITOS ADICIONAIS. Suplementares ou Especiais. Abertura sem a
indicacdo dos recursos correspondentes (CF, art. 167, V).

A.17
ORCAMENTO/CREDITOS ADICIONAIS. Autorizacdo legislativa para abertura de créditos
adicionais ilimitados (CF, art. 167, VII).

A.18
ORCAMENTO/CREDITOS. Abertura de créditos adicionais sem prévia autorizagéo legislativa,
ou seja, com autorizagéo posterior (CF, art. 167, V).

A.19



PESSOAL. Admissao de servidores em cargo efetivo ou emprego publico sem a realizacdo de
concurso publico (CF, art. 37, II).

A.20

PESSOAL. Gratificacdo diferenciada a servidores ocupantes do mesmo cargo ou funcdo -
efetivo ou comissionado - em desacordo com o0s principios constitucionais da isonomia e
impessoalidade (CF, arts. 5°, caput, e 37, caput).

A.21
PESSOAL. QUADRO. Criacdo de funcdo de confianca ou de cargo comissionado com
atribuicdes ndo compativeis com as de diregédo, chefia e assessoramento (CF, art. 37, V).

A.22
PESSOAL. QUADRO. Inexisténcia de quadro de pessoal e plano de carreira (CF, art. 39, 8§ 1°
e 89).

A.23

PESSOAL. Contratacdo de pessoal por tempo determinado, sem observancia dos requisitos
previstos no art. 37, 1X, da CF, abaixo indicados:

a- lei municipal autorizativa;

b- indicag&o dos casos possiveis de contratacéo;

c- caracterizacdo da necessidade temporéria de excepcional interesse publico;

d- especificacdo do interesse publico excepcional que justifique a contratagdo temporéria.

A.24
PESSOAL. Manutencdo de pessoal contratado por tempo determinado, apds o término do
prazo do contrato (CF, art. 37, IX).

A.25
PESSOAL. Prorrogagdo de contratos de pessoal por tempo determinado além do prazo
previsto em lei (CF, art. 37, 1X).

A.26

PREVIDENCIA. Aplicacdo de recursos provenientes das contribuicbes previdenciarias do
regime proprio de previdéncia na realizagdo de despesas ndo relacionadas com beneficios
previdenciarios (CF, art. 201, 1 a V).

A.27
PREVIDENCIA. N&o-empenhamento e ndo-recolhimento das cotas de contribuicdo patronal a
instituicdo de previdéncia (CF, arts. 195, |, e 149, § 1°).

A.28
PREVIDENCIA. N&o-recolhimento & instituicio de previdéncia da retencdo das contribuicdes
previdenciarias dos servidores e agentes politicos (CF, arts. 195, I, e 149, § 19).

A.29

FUNDO/CRIACAO. Instituicdo de fundo de qualquer natureza sem prévia autorizagéo
legislativa (CF, art. 167, 1X).

B) RESTRICOES DE ORDEM LEGAL

RESTRIC}OES DE ORDEM LEGAL
Anexo Il

B.1
BALANCO ORCAMENTARIO. Ocorréncia de déficit de execucdo orcamentaria, considerados
os valores de transferéncias financeiras ao Poder Legislativo e a 6rgdos, bem como o0 néo-



processamento (empenhamento) de despesa orcamentaria liquidada ou a anulacdo de
despesa orcamentaria liqguidada promovida de forma irregular, excetuando-se quando
resultante da utilizacdo do superavit financeiro do exercicio anterior - Lei (federal) n. 4.320/64,
art. 48, "b", e Lei Complementar (federal) n. 101/2000, arts. 1°, § 1°, e 4°,

B.2

BALANCO FINANCEIRO. Déficit financeiro, considerada a anulacdo ou a transferéncia de
valores de conta do passivo financeiro promovida de forma irregular, implicando no
desequilibrio das contas publicas (Lei Complementar n. 101/2000, arts. 1°, § 1°, e 4°, e Lei n.
4.320/64, art. 48, "b").

B.3
CONTABILIDADE. Inexisténcia de escrituracdo contabil do exercicio em exame (Lei n.
4.320/64, arts. 83, 85 a 91, 93 a 95 e 97).

B.4

CONTABILIDADE. Registros contabeis incorretos, implicando na inconsisténcia do balanco e
das demonstracdes financeiras (Lei n. 4.320/64, arts. 83 a 106).

B.5

CONTABILIDADE. Auséncia de Registro de Contas Contdbeis na escrituracdo contabil do
exercicio (Lei n. 4.320/64, arts. 83 e 85).

B.6
CONTABILIDADE. Auséncia de registro das Contas Contabeis no Balango - indicar as contas
(Lei n. 4.320/64, arts. 83, 101 e 105).

B.7

CONTABILIDADE. Divergéncia entre o Resultado Patrimonial apurado na Demonstracdo das
Variagdes Patrimoniais e o Saldo Patrimonial do exercicio corrente, apurado no Balanco
Patrimonial, deduzido o Saldo Patrimonial do exercicio anterior (Lei n. 4.320/64, arts. 104 e
105).

B.8
CONTABILIDADE. Contas contabeis apresentando saldos improprios na escrituragdo contabil
e no Balanco - indicar as contas (Lei n. 4.320/64, arts. 83 a 106).

B.9

CONTABILIDADE. Divergéncia entre os registros contdbeis das contas de Bens Permanentes
e de Almoxarifado com a existéncia fisica dos bens e materiais - especificar (Lei n. 4320/64,
arts. 83, 85, 89 e 94 a 96).

B.10

CONTABILIDADE. Impossibilidade de verificacdo da compatibilidade entre os registros
contabeis das contas de Bens Permanentes e de Almoxarifado com a existéncia fisica dos
bens e materiais - indicar o motivo (Lei n. 4.320/64, arts. 83, 85, 89 e 94 a 96)

B.11
CONTABILIDADE. Registros contdbeis desatualizados (indicar os dias de atraso), constatado
em .../....[...., quando da auditoria in loco realizada (Lei n. 4.320/64, arts. 83 e 85 a 91).

B.12

RECEITA. ALIENACAO DE BENS. Recursos provenientes de alienacdes de bens utilizados
em fins distintos da aplicacdo em despesas de capital (Lei Complementar n. 101/2000, arts. 44
e 50, 1)

B.13

RECEITA. DIVIDA ATIVA. Nao-adog&o de providéncias (administrativas e/ou judiciais) para a
efetiva cobranga da divida ativa - inferior a 5 (cinco) anos - especificar os exercicios de
lancamentos e os respectivos valores (Lei Complementar n. 101/2000, art. 11, Lei n. 4.320/64,
arts. 52 e 53, Lei n. 6.830/80 e CTN).



B.14

RECEITA. DIVIDA ATIVA. N&o-adocdo de providéncias para a cobranca da divida ativa,
ocasionando a prescricdo do direito de cobrar o crédito tributario e nao-tributario devido
(inscrita ha mais de 5 (cinco) anos sem qualquer acéo formal de cobranca (Lei Complementar
n. 101/2000, arts. 11 e 13, Cédigo Tributario Nacional e Cédigo Tributario Municipal).

B.15

RECEITA. CREDITO TRIBUTARIO. Nao-adog&o de providéncias para a constituicéo do crédito
tributario, ocasionando a decadéncia do direito de constitui-lo, auséncia de qualquer acao
formal de constituicdo do crédito em 5 (cinco) anos (Lei Complementar n. 101/2000, art. 11,
Cadigo Tributario Nacional e Cadigo Tributario Municipal).

B.16

RECEITA. OPERACOES DE CREDITO. Contratagdo de Operacbes de Crédito com instituic&o
ndo credenciada junto ao Banco Central do Brasil - indicar nimero do contrato e valor da
operacao (Lei Complementar (federal) n. 101/2000, art. 35°, e Lei (federal) n. 4.595/64).

B.17

RECEITA. EMPRESTIMO. Utilizag&o de disponibilidade de caixa de fundo ou 6rgio do regime
préprio de previdéncia social na forma de empréstimo para o poder publico municipal (Lei
Complementar n. 101/2000, art. 43, § 2°, Il, Lei n. 9.717/98, art. 6°, V).

B.18

CREDITOS ADICIONAIS. Abertura de créditos adicionais por conta de recursos do excesso de
arrecadacgédo ou do superdvit financeiro do exercicio anterior inexistentes; ou da anulacao total
ou parcial de dotacdes or¢camentdrias e de créditos adicionais ou de operagfes de crédito nao
autorizadas (Lei n. 4.320/64, art.43).

B.19

DESPESA. ORDEM CRONOLOGICA DAS EXIGIBILIDADES NO PAGAMENTO DAS
OBRIGACOES. Inobservancia da estrita ordem cronoldgica das exigibilidades, para cada fonte
diferenciada de recursos, no pagamento das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens,
locacgdes, realizagcdo de obras e prestacdo de servigos (Lei (federal) n. 8.666/93, art. 5°).

B.20

DESPESA. FUNDEB. Aplicagdo dos recursos do FUNDEB fora das finalidades previstas em lei
- minimo de 60% para remuneragdo e capacitagdo do magistério e 0 restante em outras
despesas proprias de manutencao e desenvolvimento da educacdo bésica (Lei n. 11.494/07,
art. 22).

B.21
DESPESA. Despesa com prestacdo de servigos ou aquisicdo de bens e materiais ou execugao
de obras, com precgo excessivo - acima do pre¢o de mercado (Lei n. 4.320/64, art. 4° c/c art. 12,
§ 1°).

B.22

DESPESA. Despesas estranhas a competéncia do Municipio:

a) despesas custeadas indevidamente a conta do orcamento municipal (Lei n. 4.320/64, art. 4°
c/c art. 12, § 1°), ressalvada a hip6tese do art. 62 da Lei Complementar n. 101/2000;

b) despesa com manutencdo de imdveis ou servigos que beneficiem direta ou indiretamente
qualquer pessoa fisica (Lei n. 4.320/64, arts. 4° e 12, 88 1°, 4° e 59);

¢) despesa com manutencao de veiculos ndo pertencentes ou ndo integrados a frota da
administragdo municipal (Lei n. 4.320/64, arts. 4° e 12, § 1°);

d) outras (especificar).

B.23

DESPESA. Concessédo de Auxilios, Contribuicdes ou Subvencdes a entidades privadas sem
previsdo/regulamentacdo da matéria em lei especifica, sem autorizagdo na LDO e na LOA ou
em créditos adicionais (Lei Complementar n. 101/2000, art. 26).



B.24
DESPESA. Concesséo de subvencdes sociais para entidades cujas finalidades ndo estejam
voltadas a assisténcia social, médica, educacional e cultural (Lei n. 4.320/64, arts. 16 e 17).

B.25

DESPESA. Concessédo de auxilio a pessoas sem lei especifica disciplinando a matéria, sem
atender as condicdes estabelecidas na LDO e sem previsdao na LOA ou em créditos adicionais
(Lei Complementar n. 101/2000, art. 26, e Lei n. 4.320/64, arts. 4° e 12, 8§ 2° e 69).

B.26

DESPESA. Concessao de auxilio a pessoas sem observancia aos critérios estabelecidos em
lei ou regulamentos ou sem a comprovacao da caréncia dos beneficiarios (Lei n. 4.320/64, arts.
4°e 12, 88 2° e 6°, e Lei Complementar n. 101/2000, art. 26).

B.27
DESPESA. Cesséo de servidor a outro ente da federagédo, sem autoriza¢do na LDO e na LOA
e sem a formalizag&o de convénio (Lei Complementar n. 101/2000, art. 62).

B.28
DESPESA. Concessédo de subvencdes econbmicas sem autorizacdo em lei especifica sobre
essa matéria, autorizacdo na LDO e na LOA ou em créditos adicionais (Lei n. 4.320/64, arts. 18
e 19).

B.29
DESPESA. Pagamento de despesas sem a formalizacao de termo de recebimento do material,
equipamento e/ou do servi¢o executado (Lei n. 8.666/93, arts. 73 e 74)

B.30
DESPESA. Pagamento de despesa sem comprovacéo da sua liquidagdo (Lei n. 4.320/64, arts.
62 e 63, 8 2° 1, 11, III).

B.31
DESPESA. Realizacao de despesas sem emissdo de empenho prévio (Lei n. 4.320/64, art. 60).

B.32
DESPESA. Classificacdo econémica da despesa inadequada (Lei n. 4.320/64, art. 12, 88 1° a
6°).

B.33
DESPESA. Classificacdo em elemento de despesa inadequado (Lei n. 4.320/64, art. 13).

B.34
DESPESA. Classificacéo funcional programatica da despesa inadequada (Lei n. 4.320/64, art.
12, 8§ 1° a 6°).

B.35
DESPESA. Classificacao de despesas em programas de ensino fundamental inadequada (Lei
(federal) n. 9.394/96, arts. 70 e 71).

B.36
DESPESA. Notas de empenho com especificacao insuficiente (Lei n. 4.320/64, art. 61).

B.37
DESPESA. Notas de empenho sem a assinatura do ordenador da despesa (Lei n. 4.320/64,
art. 58).

B.38
DESPESA. Despesa com notas fiscais sem o nome do credor ou com identificag&o insuficiente
do credor (Lei n. 4.320/64, art. 63, § 1°, IlI).



B.39
DESPESA. Pagamento de despesa para credor indevido (Lei n. 4.320/64, art. 63, § 1°, IlI).

B.40
LICITACAO. Processo licitatorio relativos a compras, servicos e obras com restricdes -
especificar e fundamentar (Lei n. 8.666/93).

B.41
LICITACAO. Atos de dispensa ou inexigibilidade de licitacdo com restricdes - especificar (Lei n.
8.666/93, arts. 24 e 25).

B.42
LICITACAO. Inexisténcia de Registros cadastrais de fornecedores quando exigidos (Lei n.
8.666/93, art. 34).

B.43
LICITACAO. Cadastro de fornecedores incompletos e/ou desatualizados (Lei n. 8.666/93, art.
34, § 19).

B.44
LICITACAO. Expedicdo de certificados de registros cadastrais a empresas sem cumprimento
dos requisitos legais e regulamentares (Lei n. 8.666/93, arts. 36, § 1°, e 37).

B.45
LICITACAO. Auséncia de chamamento publico para o registro cadastral (Lei n. 8.666/93, art.
34, § 1°).

B.46

GESTAO FISCAL. DISPONIBILIDADE DE CAIXA. Despesas decorrentes de obrigacoes
contraidas nos dois Ultimos quadrimestres do mandato, sem disponibilidade de caixa (Lei
Complementar n. 101/2000, art. 42 e paragrafo Unico).

B.47

GESTAO FISCAL. RELATORIO DE GESTAO. Deixar de divulgar o relatério de gestéo fiscal
até trinta dias apés o encerramento do periodo a que corresponder, com amplo acesso ao
publico, inclusive por meio eletrénico (Lei Complementar n. 101/2000, arts. 48 e 55, § 2°, e Lei
n. 10.028, art. 5°).

B.48

GESTAO FISCAL. RELATORIO RESUMIDO. Né&o-publicacdo do Relatério Resumido de
Execucé@o Orgamentaria até trinta dias apos o encerramento do bimestre - indicar o bimestre
(Lei Complementar n. 101/2000, art. 52).

B.49

GESTAO FISCAL. DESPESA TOTAL COM PESSOAL DO PODER EXECUTIVO. Despesas
com pessoal do Poder Executivo acima do limite fixado no art. 20, IIl, "b", da Lei Complementar
n. 101/2000.

B.50

GESTAO FISCAL. DESPESA COM PESSOAL DO PODER LEGISLATIVO. Despesas com
pessoal do Poder Legislativo acima do limite fixado no art. 20, 1ll, "a", da Lei Complementar n.
101/2000.

B.51

GESTAO FISCAL. DESPESA COM PESSOAL SUPERIOR AO LIMITE LEGAL. N&o-adoc&o
de providéncias para o retorno da despesa com pessoal do Poder Executivo ao respectivo
limite, no prazo fixado em lei - indicar o periodo (Lei Complementar n. 101/2000, art. 23, caput).

B.52



GESTAO FISCAL. DESPESA COM PESSOAL SUPERIOR AO LIMITE LEGAL. Nao-adogdo
de providéncias para o retorno da despesa com pessoal do Poder Legislativo ao respectivo
limite, no prazo fixado em lei - indicar o periodo (Lei Complementar n. 101/2000, art. 23, caput).

B.53

GESTAO FISCAL. LDO. META. Proposicéo da Lei de Diretrizes Orgamentarias sem anexos de
metas fiscais relativas a receitas, despesas, resultados nominal e primario (Lei Complementar
n. 101/2000, art. 4°, 88 1° e 2°, e Lei n. 10.028/2000, art. 5°).

B.54
GESTAO FISCAL. META. Nao-efetuacdo do desdobramento das receitas em metas bimestrais
de arrecadacéo (Lei Complementar n. 101/2000, art. 13).

B.55

GESTAO FISCAL. LIMITACAO DE EMPENHO. N&o-expedicéo de ato determinando limitagio
de empenho e movimentacao financeira nos casos previstos em lei (Lei Complementar n.
101/2000, art. 9°).

C) RESTRICOES DE ORDEM REGULAMENTAR

RESTRI(;OES DE ORDEM REGULAMENTAR
Anexo Il

C1l

BANCOS. Nao-elaboracdo de conciliagbes bancarias regulares, evidenciando falta de controle
financeiro adequado (Res. n. TC-16/94, art. 4° c/c arts. 22 e 23).

C.2

CAIXA.

1) Constatacao de diferenca de caixa,

2) Existéncia de documentos impréprios comprovando saldo em caixa: Vales, Notas Fiscais,
recibos, etc.;

3) Auséncia de boletins financeiros;

4) Atraso de escritura¢do do boletim financeiro (indicar n. de dias);

5) Boletins financeiros elaborados por setor indevido, evidenciando auséncia de segregacédo de
funcgoes;

6) Auséncia de setor e do respectivo responsavel pelos servi¢os de tesouraria;

7) Recebimentos e/ou pagamentos néo registrados de imediato;

8) Auséncia de conferéncias de caixa,

9) Boletins de caixa ndo assinados pela autoridade competente;

10) Cheques em branco assinados;

11) Cheques recebidos ndo tornados nominais;

12) Saldo elevado em caixa (Res. n. TC-16/94, art. 4°)

C.3
DESPESA. Nota Fiscal sem data, nome e endereco da reparticdo destinataria (Res. n. TC-
16/94, art. 60, I).

Cc4
DESPESA. Nota Fiscal sem discriminacao precisa do objeto da despesa (Res. n. TC-16/94, art.
60, II).

C.5
DESPESA. Documentos comprobatdrios de despesa com rasuras que prejudicam sua analise
(Res. n. TC-16/94, art. 58, paragrafo anico).

C.6



DOCUMENTOS. Sonegacdo de documentos ao Tribunal de Contas e/ou auséncia de
apresentacdo dos documentos solicitados em auditoria do Tribunal (Res. n. TC-06/2000, arts.
50, Ill, e 109, V).

C.7
GESTAO FISCAL. Nao-remessa de dados de gestdo fiscal - indicar o periodo (Instrucdo
Normativa n. TC-04/2004, art. 3°).

C.8
GESTAO FISCAL. Atraso superior a 30 dias ou reincidéncia de atraso na remessa de dados
de gestao fiscal - indicar periodo (Instrucdo Normativa n. TC-04/2004, art. 3°).

C.9
CONTABILIDADE. Atraso na remessa do balanco geral e demais demonstracdes contabeis
que devem compor a prestacao de contas anual (Resolucédo n. TC-16/94, art. 20, II).

C.10

CONTABILIDADE. Prestacdo de informacdes, no Sistema e-Sfinge, divergentes dos
documentos do sistema contabil (Instrugdo Normativa n. TC-04/2004, com as alteracbes
impostas pela Instrugdo Normativa n. TC-01/2005).

PORTARIAS

PORTARIA N.° TC- 233/2003

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes
legais, em especial o disposto no art. 90, inciso I, da Lei Complementar n.° 202, de 15 de
dezembro de 2000, e

Considerando as atribuices deferidas ao Tribunal de Contas, pela Constituicdo Federal,
art. 31, e Constituicdo Estadual, art. 113, de fiscalizagcdo dos Poderes, 6rgdos e Entidades da
administragdo publica municipal, em auxilio as Camaras Municipais;

Considerando a conveniéncia de se estabelecer critérios uniformes de aplicacdo das
normas constitucionais, legais e regulamentares, nas deliberagcbes em processos de contas
anuais dos Municipios Catarinenses, e em atendimento ao estabelecido nas Sess6es
Administrativas de 31/07/2002, 07/08/2002 e 02/07/2003, pelo Plenario deste Tribunal de
Contas;

Considerando os estudos técnicos realizados pelas areas técnicas e de assessoria do
Tribunal de Contas;

RESOLVE:

Tornar publicos os critérios para emissdo do parecer prévio sobre as contas anuais
prestadas pelos Prefeitos Municipais, aprovados nas sessfes administrativas realizadas nos
dias 31/07/2002, 07/08/2002 e 02/07/2003, pelo Plenario deste Tribunal de Contas.

Art. 1° O relatorio técnico elaborado pela Diretoria de Controle dos Municipios - DMU
contera andlise geral da gestdo orcamentaria, patrimonial e financeira do Municipio, assim
consideradas as gestfes do Poder Executivo e do Poder Legislativo consolidadas no Balango
do Municipio.

Art. 2° As irregularidades apuradas na andlise das contas serdo registradas no relatorio
técnico da DMU classificadas como de ordem constitucional, legal, regulamentar e técnico -
formal e assim consideradas no relatério do relator, segundo a sua natureza e gravidade, na
forma do anexo que integra esta Portaria.



Art. 3° As irregularidades gravissimas constituem fator de rejeicao contas, em especial:

| - Nao aplicacdo de, no minimo, 25% (vinte e cinco por cento) da receita resultante de
impostos, compreendendo a proveniente de transferéncias, manutencdo e desenvolvimento do
ensino (Constituicdo Federal, art. 212).

Il - Nao aplicacdo do percentual minimo de 60% dos 25% da receita resultante de
impostos, compreendendo a proveniente de transferéncias, na manutengéo e desenvolvimento
do ensino fundamental. (C.F., art. 212, ADCT, art. 60, com redacéo da EC 14/96).

lIl - N&o aplicacédo de, no minimo,10,20% (dez virgula vinte por cento) exercicio de 2002,
11,80% (onze virgula oitenta por cento) - exercicio de 2003, 15% (quinze por cento) - a partir do
exercicio de 2004, do produto da arrecadacdo de impostos a que se refere o art. 156 e dos
recursos de que tratam os arts. 158 e 159, inciso |, alineas "b" e § 3°, da Constituicdo Federal,
em gastos com acgdes e servicos publicos de saude (C.F., arts. 156, 158 e 159).

IV - Descumprimento da estrita ordem cronolégica da exigibilidades, para cada fonte
diferenciada de recursos, no pagamento das obrigacdes relativas ao fornecimento de bens,
locacdes, realizagéo de obras e prestacdo de servigos (Lei Federal n° 8.666/93, art. 5°).

V - Contratacdo por tempo determinado para atender a necessidade temporéria de
excepcional interesse publico, com auséncia de lei municipal autorizativa. ( C.F., art. 37, inciso
IX).

VI - Ocorréncia de déficit de execugdo orgamentaria, excetuando-se quando o déficit for
resultante da utilizagdo do superavit financeiro do exercicio anterior, ndo implicando no
compromentimento da execuc¢do or¢amentdéria do exercicio subsequente (Lei Federal 4.320/64,
art. 48, "b" e Lei Complementar n° 101/2000, art. 4°,1, “a" ).

VIl - Contratacdo, pelo Prefeito, nos dois Ultimos quadrimestres do mandato, de
obrigacdo de despesa que ndo tenha sido cumprida integralmente no referido periodo, ou
deixar parcelas a serem pagas no exercicio seguinte sem a suficiente disponibilidade de caixa
para esse efeito (Lei Complementar 101/2000, art. 42 e paragrafo Gnico).

Art. 4° O Tribunal de Contas comunicard ao Ministério Publico do Estado o
descumprimento, pelo Prefeito Municipal, do disposto no art. 42 da Lei Complementar n°
101/2000, com a remessa de coOpia do Parecer Prévio, do relatério da DMU e do voto do
Relator, ressalvando que do Parecer Prévio emitido pelo Tribunal cabe Pedido de
Reapreciagéo, formulado peio Prefeito ou pela Camara de Vereadores, nos termo do art. 55 da
Lei Complementar n° 202/2000.

Art. 5° Para fins de emissao do parecer prévio ndo serdo considerados os atos do gestdo
do Prefeito Municipal, do Presidente de Cémara de Vereadores e demais responsaveis de
unidades gestoras por dinheiro, bens e valores os quais estéo sujeitos a julgamento do Tribunal
na forma prevista no art. 1°, inciso Ill, da Lei Complementar n° 202/2000.

§ 1° Verificadas irregularidades consideradas relevantes no exame de contas anuais,
decorrentes de atos de gestdo, sera determinada a formacédo de processo apartado com o
objetivo de:

| - imputar o débito ao responsavel ou quantificar o dano, se for o caso, se verificada
irregularidades de que resultem prejuizos ao erario;

Il - determinar a adog&o de providéncias com vistas a sanar as impropriedades de atos
passiveis de correc¢ao;

[l - aplicar multas por infragdo a norma legal ou regulamentar de natureza orgcamentaria,
financeira, operacional e patrimonial, se for o caso.



§ 2° A formacéo de processo apartado para os fins do disposto nos incisos deste artigo

nao afasta a recomendacao de rejeicao das contas.

Art. 6° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Florianépolis, 09 de julho 2003.

A) RESTRICOES DE ORDEM CONSTITUCIONAL

Consideram-se restricbes de ordem constitucional aquelas que ferem diretamente

dispositivos previstos na Constituicao Federal e na Estadual.

RESTRICOES DE ORDEM CONSTITUCIONAL

GRAVISSIMAS

Al

DESPESAS / ENSINO - Néao aplicacdo do percentual minimo de 25% da receita de impostos,
compreendida a proveniente de transferéncia, na manutencéo e desenvolvimento do ensino -
ensino infantil e fundamental (C.F., art. 212).

A2.

DESPESAS/ENSINO — N&o aplicacdo do percentual minimo de 60% dos 25% da receita de
impostos na manutengéo e desenvolvimento do ensino fundamental. (C.F., ADCT, art. 60,
alterado pela EC 14/96).

A3.

DESPESAS/ACOES E SERVICOS PUBLICOS DE SAUDE - N&o aplicagdo de, no minimo,
10,20% (dez virgula por cento) - exercicio de 2002, 11,80% (onze virgula oitenta por cento) -
exercicio de 2003, 15% (quinze por cento) - exercicio de 2004, do produto da arrecadacgéo de
impostos a que se refere o art. 156 e dos recursos de que que tratam os arts. 158 e 159,
inciso 1, alineas "b" e § 3°, da Constituicdo Federal, em gastos com agfes e servicos
publicos de saude.

A4.

DESPESAS/CONTRATACOES POR TEMPO DETERMINADO - Contratacéo
por tempo determinado para atender a necessidade

temporaria de excepcional interesse publico, com auséncia de lei municipal autorizativa,

em desacordo com 0 previsto no art. 37, inciso 1X, da Constituicdo Federal.

AS5.

FUNDOS/ CRIACAO - Instituicdo de fundos de qualquer natureza, sem prévia autorizagao
legislativa (C.F., art. 167, IX).

RESTRICOES DE ORDEM CONSTITUCIONAL

GRAVES

A 6.

AGENTES POLITICOS - Prefeito, Vice-Prefeito e Secretarios - Fixacdo de subsidios por Lei
com majoracdo; parcela ndo Unica (C.F. art. 39, § 4°);
Remuneragdo em desacordo com a determinag¢éo Constitucional (C.F. art. 29, V).

A7.

AGENTES POLITICOS - Vereadores — subsidios maximos em relagdo ao nimero de
habitantes - remuneracdo em desacordo com a determinac¢do Constitucional (C.F., art. 29, VI).

AS.

AGENTES POLITICOS - Vereadores — Remuneracdo em desacordo com &
determinagé@o Constitucional — Limite total da despesa: 5% da receita do Municipio (C.F., art.
29, VII).

A9.

AGENTES POLITICOS - Alteracdo da remuneracdo por lei de iniciativa da Camara, com
majoracdo (C.F., art. 29, VI c/c art. 37, capote incisos).

Al0.

CREDITOS ADICIONAIS - Suplementares ou Especiais - Abertos sem a indicacdo dos
recursos correspondentes (C. F., art. 167, V).

RESTRICOES DE ORDEM CONSTITUCIONAL
GRAVES

All.

CREDITOS ADICIONAIS - Abertos por conta de recurso do excesso de arrecadacéo
inexistente (C. F., art. 167, V).

A12.

CREDITOS ADICIONAIS - Abertos por conta de recursos inexistentes: superavit financeiro,
anulacdo total ou parcial de dotacdes e operacdes de crédito (C. F., art. 167, V).

A 13.

CREDITOS ADICIONAIS - Suplementares ou Especiais - Abertos sem autorizacéo legislativa
(C.F. art. 167,V).

A 14.

CREDITOS  ADICIONAIS -Transposicdo, remanejamentoou transferéncias de recursos
sem prévia autorizacao legislativa especifica (C.F., art. 167, VI).

A 15.

DESPESAS/ENSINO/FUNDEF - Nao destinacdo dos recursos do FUNDEF em pelo menos
60% para remuneracdo e capacitacdo do magistério do ensino fundamental em efetivo




exercicio (C.F. ADCT, art. 60, § 5°, alterado pela EC 14/96).

A 16.

DESPESAS/ENSINO/FUNDEF — N&o destinacdo dos recursos do FUNDEF exclusivamente
no ensino fundamental, no minimo 60% para remuneragdo e capacitacdo do magistério e no
maximo 40% do restante para aplicacdo em outras despesas préprias relativas a

manutencdo e desenvolvimento do ensino fundamental (C.F., ADCT, art. 60, alterado
pela EC 14/96).

A1l7.

DIVIDA ATIVA - Na&o adoc&o de providéncias para cobranca da divida ativa, ocasionando
a prescricdo (inscrita ha mais de 5 anos sem qualquer agéo tormal de cobranca) do direito de
cobrar o crédito — tributario e ndo tributario — devido (C.F., art. 30, llI).

A 18.

DIVIDA ATIVA TRIBUTARIA - Ndo adocdo de providéncias para a constituicdo do crédito
tributario, ocasionando a decadéncia (auséncia de qualquer acao formal de constituicdo em 5
anos) do direito de constituir o crédito tributério devido (C.F., arts. 30, lll e 70).

A 19.

LICITACAO - N&o realizacdo de processo licitatério para compras, servicos e obras
— mesmo objeto (C.F., art. 37, XXI).

A 20.

LICITACAO - Fragmentacdo de despesas de um mesmo objeto sujeitas a realizacdo de
processo licitatdrio, caracterizando auséncia de licitacdo (C.F., art. 37, XXI).

A21.

LICITACAO - Despesas realizadas com justificativas de dispensa ou inexigibilidade de
licitagdo sem amparona legislacéo em vigor,
caracterizando despesas sem licitacdo (C.F., art. 37, XXI).

A22.

ORCAMENTO - Realizacdo de despesas sem a existéncia de créditos ou recursos
Orcamentarios (C.F., art. 167 , ).

A 23.

PESSOAL — Admisséo de servidores sem a realiza¢do de concurso publico (C.F., art. 37, 11).

A24.

PESSOAL - Gratificacdo  diferenciada a servidores ocupantes do mesmo cargo ou funcéo
— efetivo ou comissionado — em desacordo com o principio constitucional da isonomia e
impessoalidade (C.F., art. 37, caput).

RESTRICOES DE ORDEM CONSTITUCIONAL

GRAVES

A 25.

PESSOAL — Admissédo de servidores em cargos comissionados para exercer atribuicdes ndo
relacionadas & diregdo, chefia e assessoramento, caracterizando burla ao instituto do
concurso publico — relacionar os servidores, cargos e valores — (C.F., art. 37, 1, e V).

A 26.

PESSOAL - Contratacdo de pessoal por tempo determinado, embalada em lei municipal
genérica e/ou sem atender a necessidade temporaria de excepcional interesse

publico e sem  observancia  das normas da Constituicdo Federal (C.F.,
art. 37, 1X).

A 27.
A 28.

PESSOAL - Manutengédo de pessoal contratado por tempo determinado, apds o término
do prazo do contrato (C.F., art. 37,1X).

PESSOAL - Prorrogacao de contratos de pessoal por tempo determinado,

A 29.

apo6s o término do prazo do contrato, sem amparo legal (C.F., art. 37,1X).

PREVIDENCIA - Utilizac@o de recursos provenientes das contribuicées sociais de que
trata o art.195, 1 e Il da C.F., para realizacdo de despesas distintas do pagamento de
beneficios do regime geral de previdéncia social de que trata o art. 201 da C.F .

A 30.

PREVIDENCIA — N&o efetivacdo da contribuicdo previdenciaria do empregador
e respectivo recolhimento das cotas de contribuicdo patronal & instituicdo de previdéncia, em
desacordo com o disposto no art. 195, 1 da C. F.

A 31.

PREVIDENCIA — Né&o efetivacdo do desconto de contribuicdo previdenciaria
dos empregados e respectivo recolhimento das cotas de contribuicdo previdenciaria a
instituicdo devida, em desacordo ao disposto no art. 195, Il da C. F.

A 32.

PREVIDENCIA — N&o  instituicdo do RegimePrevidenciario para o0s
servidores previsto no art. 40 da C. F.

A 33.

PUBLICIDADE DE DESPESA - Pagamento de despesa decorrente de ato legal ou
administrativo, que ndo tenha adquirido eficacia por, falta de publicidade na forma da lei.

(Constituicao Estadual, art. 111, paragrafo Unico).

RESTRICOES DE ORDEM CONSTITUCIONAL

LEVES

A 34.

CONTRATO - Despesas realizadas com base em contratos efetuados junto a pessoas
juridicas em débito com a previdéncia social (C.F., art. 195, § 3°)

A 35.

CREDITOS ADICIONAIS — llimitados abertos por autorizacéo legislativa (C.F., art. 167, VII)

A 36.

CREDITOS ADICIONAIS — Abertos com autorizacio legislativa a posteriori (C.F., art. 167, V)

A 37.

PESSOAL — Inexisténcia de Quadro de Pessoal e Plano de Carreira (CF, art. 39, 8I° 8°)




B) RESTRIGOES DE ORDEM LEGAL

As restrices de ordem legal dizem respeito a atos que estdo em desacordo com as

legislacbes Federal, Estadual e Municipal.

RESTRICOES DE ORDEM LEGAL

GRAVISSIMAS

B1. CONTABILIDADE — Inexisténcia de escrituragao contébil do Exercicio em exame (Lei
4320/64, arts. 83 a 100),

B 2. DESPESA — Despesas decorrentes de Obrigagdes contraidas nos dois Ultimos
guadrimestres do mandato sem disponibilidade de caixa, nos termos cio paragrafo Unico e
capa/ do art. 42 da Lei Complementar 101/2000.

B 3. EXECUCAO ORCAMENTARIA/DEFICIT ORCAMENTARIO - Ocorréncia de déficit de
execugdo orcamentaria, excetuando-se quando o déficit foi resultante da utilizagdo do
superavit financeiro do exercicio anterior, 0 que ndo implicard no comprometimento, da
execucao orcamentaria do exercicio subsequente (Lei Federal 4.320/64, art. 48, "b" e Lei
Complementar n°

101/2000, art. 4°, 1, "a").

B 4. DESPESAS/ORDEM  CRONOLOGICA DAS  EXIGIBILIDADE NO
PAGAMENTO DAS OBRIGACOES - Descumprimento da estrita ordem cronolégica da
exigibilidades, para cada fonte diferenciada de recursos, no pagamento das obrigacbes
relativas ao fornecimento de bens, locacdes, realizacdo de obras e prestagéo de servigos, em
descumprimento ao prescrito no art. 5° da Lei Federal n° 8.666/93.

RESTRICOES DE ORDEM LEGAL
GRAVES

B 5. BALANCO - Déficit financeiro  decorrente de  déficit de  execuc¢do orcamentéria
do exercicio em exame (Lei 4320/64, art. 48, "b").

B 6. CONTABILIDADE — Registros contabeis incorretos em 31 de dezembro, implicando na
inconsisténcia do balanco. Quando a incorrecdo for de natureza relevante: restricdo grave
(Lei 4320/64, arts. 83 a 106).

B7. CONTABILIDADE - Nao Registro de Contas Contabeis na escrituragdo contabil do
exercicio. Dependendo da relevancia das contas: restricdo grave (Lei 4320/64, arts. 83 e 85).

B.8 CONTABILIDADE - N&o Registro de Contas Contabeis, existentes na escrituracao
contabil, no Balanco. Dependendo da relevancia das contas: restricdo grave (Lei 4320/64
arts. 83, 101 e 105).

B 9. CONTABILIDADE — Contas contabeis apresentando saldos impréprios na escritura ao
contabil e no Balanco (Lei 4320/64, arts. 83 a 106).

B10 CONTABILIDADE — Divergéncia entre os registras contabeis das contas de Bens
Permanentes e de Almoxarifado com a existéncia fisica dos bens e materiais (Lei 4320/64,
arts.83, 85, 89 e 94 a 96).

RESTRICOES DE ORDEM LEGAL
GRAVES

B 11. CONTABILIDADE — Impossibilidade de verificacdo da compatibilidade entre os registros
contabeis das contas de Bens Permanentes e de Almoxarifado com a existéncia fisica dos
bens e materiais. Quando a divergéncia for de natureza relevante: restricdo grave (Lei
4320/64, arts. 83, 85, 89 e 94 a 96).

B 12. |CONTABILIDADE — Registros contabeis desatualizados (Lei 4320/64, arts. 83 e 85).

B 13. CONTRATO - Pagamentos antecipados de parcelas contratuais sem a liquidacdo da
despesa (Lei 4320/64, art. 63, 8 2° e Lei 8666/93, art. 55 §, 3°)

B 14. |DESPESA - Contribuicdo para o custeio de outro ente da federacédo, através da cessédo de
servidor, sem autorizagdo legal especifica e/ou sem a formalizagdo de convénio,

evidenciando descumprimento da Lei Complementar 101/2000, art. 62.

B 15. DESPESA - Auséncia de documentos comprobatorios de despesas (Lei 4320/64, art. 63,
8§ 1° e 29).

B 16. DESPESA — Concessdo de Auxilios, Contribuicbes ou Subvencdes a entidades privadas
sem autorizacdo legal especifica (Lei Complementar n® 101/2000, art. 26).

B 17. DESPESA — Concesséao de subvengdes econdmicas em desacordo com o que determina a
Lei 4320/64, arts. 18 e 19.

D 18. |[DESPESA Concessao de subvencdes sociais fora das finalidades previstas na Lei 4320/64,




arts. 16 e 17.

B 19.

DESPESA — Concesséao de auxilio a pessoas sem autorizacao legal (Lei 4320/64, art. 4° e
12,882°e6°)

B 20.

DESPESA - Distribuicdo de auxilio a pessoas sem o estabelecimento de critérios objetivos
em regulamento, ou sem o controle da comprovacdo da caréncia dos beneficiarios. (Lei
4320164, arts. 4°e 12, 8§ 2°e 6°).

B 21.

DESPESA - Despesas estranhas a competéncia Municipal, com custeio indevido a conta
do orcamento publico (Lei 4320/64, art. 4° c/c art. 12, § 1° e Lei Orgéanica Municipal)
Despesas com manutencdo de imoveis para ocupacgdo e funcionamento de 6rgdos nao
pertencentes & administracdo municipal (Lei 4320/64, art. 4° c/c art. 12, § | e Lei Organica
Municipal)

Despesas com manutencao de iméveis ou servigos que beneficiem direta ou indiretamente
qualquer pessoa fisica (Lei 4320/64, art. 4° e art. 12, 8§ 1 °, 4° e 5° e Lei Organica Municipal)
Despesas com manutencéo de veiculos ndo pertencentes a frota da administracdo municipal
(Lei 4320/64, arts. 4° e 12, § 1°)

d) Despesas com juros e multas moratérias relativas a pagamento de agua, energia elétrica,
telefone, previdéncia, etc., estranhas a competéncia Municipal, com custeio indevido a conta
do orcamento publico. (Lei 4320/64, art. 4° c/c art. 12, § 1° e Lei Orgénica Muncipal)

RESTRICOES DE ORDEM LEGAL

GRAVES

B 22.

DESPESA - Despesas pagas sem a comprovacdo de sua efetiva liquidacdo: sem a
identificacdo do recebimento do material e/ou do servigo executado ou sem a identificacdo de
guem as recebeu (Lei 4320/64, art. 63, §81°e2°)

B 23.

DESPESA — Realizagéo de despesa sem emissdo de empenho prévio (Lei
4320/64, art. 60)

B 24.

DIVIDA ATIVA — Auséncia de providéncias (administrativas e/ou judiciais) para cobranca da
Divida Ativa — inferior a 5 (cinco) anos — (LOM, CTM e Lei Municipal)

B 25.

LICITACOES — Pagamentos efetuados sem a obediéncia da estrita ordem cronolégica das
datas das exigibilidades para cada fonte diferenciada de recursos. (Lei 8666, art. 5°).

B 26.

LICITACOES - Expedicdo de certificados de registros cadastrais a empresas que nao
apresentaram toda a documentacédo exigida pela legislacdo (Lei 8666193, arts. 36, 1° e 37)

B 27.

LICITACOES - Realizacdo de processo licitatério com irregularidades — compras, servicos e
obras — (Lei 8.666/93).

B 28.

OBRAS — Execuc¢do de obras ou contratacdo de servicos com custo comprovadamente
praticado fora do preco de mercado. (Lei 8.666, art. 6°, IX e X, e art. 7°).

B 29.

OPERACOES DE CREDITO - Contratacdo de Operacdes de Crédito com instituicbes nao
financeiras (Lei Complementar 101/2000, Lei 4595/64 e Resolucdo n° 78/98 do
Senado Federal).

B 30.

PESSOAL

a) pagamento de vencimentos e vantagens pecuniarias ndo autorizadas em lei;

b) Pagamento de vencimentos e vantagens pecunidrias acima do valor legalmente autorizado
(Lei Municipal de Plano de Cargos e Vencimentos ou Salarios).

B 31.

PESSOAL - Despesas com pessoal acima do limite de 60% das Receitas Correntes (Lei
Complementar 101/2000).

B 32.

PESSOAL — Gastos com pessoal do Poder Executivo acima do limite de 54% da receita
corrente liquida, fixado pela Lei Complementar 101/2000, art. 20, llI, "a".

B 33.

PESSOAL — Gastos com pessoal do Poder Legislativo acima do limite de 6% da receita
corrente liquida, fixado pela Lei Complementar 10112000, art. 20, I, "a"

B 34.

PREVIDENCIA - Realizacdo de empréstimos ou qualquer outro tipo de operacadofinanceira
junto ao Fundo ou orgdo Previdenciario (Lei Complementar
10112000, Lei Federal 4595/64 e Resolucéo n° 78/98 do Senado Federal).

B 35.

PREVIDENCIA— N&o recolhimento da contribuicdo previdenciaria descontada dos
servidores, contrariando a legislagéo vigente.

B 36.

RECEITA — Recursos provenientes da alienac&o de bens néo utilizados para o pagamento de
despesas de capital, evidenciado descumprimento dos arts. 44 e 50, Ida Lei Complementar

101/2000.




RESTRICOES DE ORDEM LEGAL

LEVES

B 37. CREDITOS ORCAMENTARIOS - Abertura dos créditos orcamentarios em desacordo com a
Lei Orcamentaria (Lei 4320/64, arts. 4° e 5°).

B 38. CREDITOS ADICIONAIS - Apropriacdo de Créditos Adicionais sem abertura por
Decreto Executivo (Lei 4320/64, art. 42).

B 39. CREDITOS ADICIONAIS - Apropriacdo em desacordo com os Decretos de Abertura (Lei
4320/64, art. 42).

B 40. DESPESA - Auséncia de documentos comprobatérios regulares de despesa (Lei
4320/64, art. 63,881 ° e 2°).

B 41. DESPESA - Classificagdo econdmica impropria da despesa (Lei 4320/64, art. 12, 88 1° a
6 ° c/c Adendo IX & Portaria SOF 08, de 04.12.85).

B 42. DESPESA - Classificacdo em elemento de despesa impréprio (Lei 4320/64, art. 13).

B 43. DESPESA - Classificacao funcional programatica  impropria da despesa (Lei 4320164,
art. 12, 8§10 a 6° c/c Lei 4320/64 — Anexo 5).

B 44. DESPESA - Classificacao imprépria da despesa em programas de ensino fundamental (arts.
70 e 71 da Lei Federal 9394/96 c/c Lei 4320/64 — Anexo 5).

B 45. DESPESA — Despesas comprovadas com documentos irregulares (Lei 4320/64, art. 63, 8 1°).

B 46. DESPESA - Despesas pagas através de adiantamentos concedidos indevidamente (Lei

4320/64, art. 68).

B 47. DESPESA - Notas de empenho com especificacdes insuficientes (Lei
4320/64, art. 61).

B 48. DESPESA - Notas de empenho sem a assinatura do ordenador da despesa
(Lei 4320/64, art. 58).

B 49. DESPESA - Notas Fiscais sem nome do consumidor (Lei 4320164, art. 63, § 1°, IlI).

B 50. DESPESA - Ressarcimento de despesa a servidor caracterizando auséncia de prévio
empenho (Lei 4320/64, art. 60).

B 51. | DESPESA - Despesa com credor indevido, ndo sendo este a quem se deva pagar para que
a obrigacdo seja extinta (Lei 4320/64, art. 63, § 1°, III).

B 52. | DESPESA - Despesa com identificacdo inadequada do credor (Lei 4320/64, art. 63).

B 53. |FUNDEF — Destinagdo dos recursos do FUNDEF fora das finalidades previstas em lei
(minimo de 60% para remuneracéo e capacitagdo do magistério e maximo de 40% restante
para aplicagdo em outras despesas proprias para manutengdo e desenvolvimento do ensino
fundamental (Lei n°9424/96, art. 2°).

B 54. LICITACOES - Comisséo de Licitagdes investida irregularmente - Lei (Lei

8666/93, art. 51, § 4°).

RESTRICOES DE ORDEM LEGAL

LEVES

B 55. [LICITACOES - Registros cadastrais de fornecedores:

a) inexistentes (Lei 8666/93, art. 34 °);
b) auséncia de chamamento publico para o respectivo registro (Lei
8666/93, art. 34,8 1°)

B 56.

LICITACOES - Na modalidade de convite com Inexisténcia de acréscimo de pelo menos mais
um fornecedor interessado dos mantidos em registros cadastrais, quando de nova realizagédo
do objeto licitado, sem o chamamento de todos os registrados para o ramo de negécio (Lei
8666/93

art. 22, § 6°)

B 57.

LICITACOES - Cadastro de fornecedores incompletos e/ou desatualizados
(Lei 8666/93, art. 34, § 1°)

B 58.

OBRAS - Execucao de obras ou contratac@es de servigcos fora das normas ou especificacdes

técnicas (Lei 8666/93, arts. 6°, IX e X, e 79

C) RESTRICOES DE ORDEM REGULAMENTAR

As restricbes de ordem regulamentar, dizem respeito a atos que estdo em desacordo

com os Regulamentos Municipais e do Tribunal de Contas.



RESTRICOES DE ORDEM REGULAMENTAR

C 1. BANCOS - Auséncia de conciliacdes bancarias regulares, evidenciando falta de controle
financeiro adequado (Res. TC-16/94, art. 4° c/c art. 22 — Prefeituras, Autarquias e
Fundacdes — e com o art. 23 — Fundos).

C2. CAIXA - Comprovacdo de diferenca de caixa, bem como, existéncia de documentos
impréprios comprovando saldo em caixa: Vales, Notas fiscais, Recibos, etc. (Res. TC-16/94,
art. 94).

C 3. |CAIXA - (TC-16/94, art. 4°)
auséncia de boletins financeiros;
atraso de escrituragcdo do boletim financeiro (indicar n° de dias);
boletins financeiros efetuados por setor indevido;
auséncia de setor com respectivo responsavel pelos servicos de tesouraria

C 4. COMBUSTIVEL - Auséncia de controle de consumo de combustivel (Res.

TC 16/94, art. 60, paragrafo Unico).

C5. | CONTROLES |INTERNOS - Deficiéncia dos Controles internos — Recebimentos

e/ou pagamentos nédo registrados imediatamente para controle, auséncia de

conferencias do caixa, boletins de caixa ndo assinados pela autoridade
competente, cheques em branco assinados, cheques recebidos ndo tornados nominais,
saldo elevado em caixa e outros (Res. TC 16/94, art. 4°).

C6. DESPESA - Nota Fiscal sem data, nome e endereco da reparticdo destinataria. (Res.
TC 16/94, art. 60,1).

C 7. DESPESA - Nota Fiscal sem discriminacéo precisa do objeto da despesa (Res. TC 16/94, art.
60, II).

C 8. DESPESA - Documentos comprobatérios de despesas com rasuras que prejudiguem sua
andlise (Res. TC16/94, art. 58, paragrafo unico).

C9. DOCUMENTOS/RES.TC - Omissdo de remessa dos documentos exigidos pela
Resolucdo TC 16/94.

C 10. DOCUMENTOS/RES. TC - Sonegacdo de documentos ao Tribunal de Contas e/ou
auséncia de apresentacd@o dos documentos exigido pela Resolugéo TC 16/94.

C 11.

PECAS E SERVICOS EM VEICULOS - Auséncia de controle de pecas e servicos em
veiculos (Res. TC 16/94, art. 60, paragrafo Gnico).

D) RESTRICOES DE CARATER TECNICO E FORMAL

Estas restricdes constituem deficiéncias de ordem técnica e formal que, embora ndo

comprometam a fidedignidade do balan¢o e/ou sua integridade devem ser consideradas no
exame de contas para fins de adverténcia & origem com vistas a adoc¢ao de providéncias para
0 respectivo saneamento.

RESTRICOES DE CARATER TECNICO FORMAL

DI. ALTERACAO ORCAMENTARIA - Decretos executivos com preAmbulos sem especificar a Lei
Autorizativa a que se refere.

D 2. |ICAIXA — Auséncia de elaboracdo do Termo de Verificacdo de Caixa.

D 3. CONTABILIDADE - Registros contabeis incorretos no transcurso do exercicio.

D 4. CONTABILIDADE - Contas contabeis apresentando saldos improprios no transcorrer do
exercicio.

D 5. DESPESA - Documentos comprobatdrios de despesas com rasuras que nao prejudiquem sua
andlise.

D 6. DESPESA - Despesas com identificaco inadequada do credor.

D 7. FORMALIZACAO/ANEXOS - Dados e informagbes remetidas com auséncia de Oficio e

identificacdo dos responséaveis ( Res. TC 16/94, art.100)

PORTARIA TC-N. 274/2003


http://res.tc/
http://res.tc/

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes
legais, em especial o que dispbde o art. 90, inciso |, da Lei Complementar n. 202, de 15 de
dezembro de 2000, e

Considerando que, em conformidade com o preceituado na Lei Federal n° 5433, de 08 de
maio de 1968, regulamentada pelo Decreto Federal n. 1799, de 24 de janeiro de 1996, os
documentos microfilmados produzem os mesmos efeitos legais dos documentos originais, em
juizo ou fora dele;

Considerando que ha processos que, apés a deliberacdo pelo Tribunal Pleno, sao
devolvidos aos respectivos 6rgaos e entidades sujeitos a jurisdicdo do Tribunal de Contas,
sendo conveniente a manutencao de informacgdes destes processos neste Tribunal;

Considerando que se imp8e o ordenamento mais adequado do arquivamento de
processos e documentos microfilmados no a&mbito do Tribunal de Contas;

Considerando se fazer necessério a readequacao dos processos a serem microfiimados
relativos as atividades de Controle Externo exercidas pelo Tribunal de Contas;

RESOLVE:

Art. 1° - Serdo microfiimados, no prazo de 03 (trés) dias Uteis contados do seu
recebimento, os processos relativos a atividades de controle externo exercidas pelo Tribunal de
Contas, por determinagdo em decisdo do Tribunal Pleno, despacho do Presidente ou do
Relator, recomendacéo das Diretorias Técnicas ou da Consultoria Geral, e ainda os seguintes:

| - PCG - Prestagéo de Contas do Governador;

Il — PCP — Prestacéo de Contas do Prefeito;

lll - PCA - Prestacdo de Contas de Administrador (Estadual) - Secretarias, Autarquias,
Fundacdes, Empresas e Fundos, com decisao julgando irregulares as contas;

IV - PCA - Prestacdo de Contas de Administrador (Municipal) - Camaras Municipais,
Autarquias, Fundagbes, Empresas e Fundos, com deciséo julgando irregulares as contas;

V - RPJ - Representagdo do Poder Judiciario e Ministério Publico Federal ou Estadual;
VI - TCE - Tomada de Contas Especial, com decisao julgando irregulares as contas;

VII- TCSEG - Processo administrativo interno de Certidao (capa de processo, expediente
de solicita¢&o e certid&o).

Art. 2° - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacéo.

Floriandpolis, 23 de setembro de 2003.

PORTARIA N° TC.638/2007

Reorganiza os tipos de processos para fins de
autuacdo e distribuicdo aos relatores e
organizacdo da pauta das sessBes do Tribunal
Pleno.



O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA, no
uso de suas atribuicdes legais, em especial o disposto no art. 90, |, da Lei Complementar n°
202, de 15 de dezembro de 2000, e art. 271 do Regimento Interno,

RESOLVE:

Art. 1° Os documentos e informagdes por meio informatizado encaminhadas ao Tribunal
de Contas pelas unidades gestoras das administracdes estadual e municipais ou por pessoas
fisicas ou juridicas, relacionados ao controle externo, constituirdo os tipos de processos
especificados no Anexo | desta Portaria, excetuados os definidos no art. 10 da Resolug&o n°
TC.09/2002.

Art. 2° Os documentos recebidos ou produzidos pelo Tribunal de Contas para os quais
seja conveniente a formacdo de processo, mas nao se enquadrem nos tipos de processos
especificos de controle externo, serdo autuados como ADM - Processo Administrativo.

Art. 3°. Os tipos de processos podem ser subdivididos em espécies, conforme
exemplificado no Anexo Il desta Portaria, devendo constar da etiqueta identificadora do
processo.

Art. 4° Para fins de organizac@o da pauta das sessdes ordinarias do Tribunal Pleno, os
processos constituidos serdo distribuidos em 4 (quatro) grupos, na forma do Anexo Ill desta
Portaria.

Art. 5° Os processos atualmente existentes nesta Corte ndo sofreréo altera¢gfes quanto a
forma de constituicdo e denominacéo, devendo continuar sua tramitagdo normal até decis@o
final do Tribunal Pleno.

Art. 6° A partir da vigéncia desta Portaria 0 cadastramento no Sistema de Processos —
SIPROC ficar& limitado ao tipos de processos previstos no Anexo |.

Paragrafo Unico. Sera aprovado pela Presidéncia, com prévia manifestacdo da Diretoria
Geral de Controle Externo e da Secretaria Geral, a criacdo de novo tipo de processo, por meio
de portaria, ou de espécie vinculada a tipo de processo.

Art. 7° Esta Portaria entrard em vigor a partir de 15 de outubro de 2007.

Art. 8° Fica revogada a Portaria n® TC.556/1997, de 22 de agosto de 1997.

Floriandpolis, 25 de setembro de 2007

ANEXO | DA PORTARIA N° TC.638/2007

TIPOS DE PROCESSOS
SIGLA DENOMINACAO
ADM Processo Administrativo (TCE/SC )
APE Atos de Pessoal
CON Consulta
DEN Dendncia
ELC Edital de Licitacdo
LCC Licitacbes, Contratos, Convénios e Instrumentos Analogos
LRF Verificacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal
PCA Prestacdo de Contas Anual de Unidade Gestora
PCG Contas Anuais do Estado Prestadas pelo Governador
PCP Contas Anuais do Municipio Prestadas pelo Prefeito
PCR Prestacdo de Contas de Recursos Repassados
PDA Pedido de Auditoria ALESC - art. 1°, V da LC 202/2000
PMO Processo de Monitoramento
PNO Processo Normativo




PPA

Penséo e Auxilio Especial

PPI Pedido de Informacdes ALESC - art. 1°, VI, da LC 202/2000
PRP Pedido de Reapreciacdo - Prestacdo de Contas.do Prefeito
REC Recurso
REP Representacéo
REV Reviséo - art. 83 da LC 202/2000
RLA Relatério de Auditoria
RLI Relatério de Inspecéo
TCE Tomada de Contas Especial
ANEXO Il DA PORTARIA N° TC.638/2007
ESPECIES VINCULADAS A TIPOS DE PROCESSOS
SIGLA DENOMINACAO ESPECIES VINCULADAS
ADM | Processo Administrativo| Gabinete da Presidéncia
(TCESC) Corregedoria-Geral
Gabinete de Conselheiro
Secretaria Geral
Diretoria Geral de Planejamento e Administracdo
Diretoria Geral de Controle Externo
Consultoria Geral
Diretoria de Administracdo e Financas
APE | Atos de Pessoal Registro de Ato de Aposentadoria
Registro de Ato de Transferéncia para a Reserva Remunerada
Registro de Ato de Reforma
Retificacdo de Ato Aposentatorio
Retificacdo de Ato de Reforma
Retificacdo de Ato de Transferéncia para a Reserva
Remunerada
Registro de Ato de Admisséo de Pessoal
ELC | Edital de Licitacdo Edital de Concorréncia
Edital de Tomada de Precos
Edital de Leildo
Edital de Concurso
Edital de Pregdo
LCC | Licitagdes, Contratos, Processo Licitatério
Convénios e Instrumentos| Dispensa de Licitagdo
Anélogos Inexigibilidade de Licitacdo
Contrato Decorrente de Licitacdo
Convénio ou Instrumento Anélogo
PCR | Prestacdo de Contas de| Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados - Servidor
Recursos Repassados Prestacdo de Contas de Recursos de Transferéncias
Voluntarias (Convénios, Subvencgdes, Auxilios e Contribuicdes)
REC | Recurso Reconsideracgéo - art. 77 da LC 202/2000
Reexame - art. 80 da LC 202/2000
Agravo - art. 82 da LC 202/2000
Embargos de Declaracéo - art.78 da LC 202/2000
Reexame de Conselheiro - art. 81 da LC 202/2000
ANEXO Il DA PORTARIA N° TC.638/2007 (continuacgao)
ESPECIES VINCULADAS A TIPOS DE PROCESSOS
SIGLA DENOMINACAO ESPECIES VINCULADAS
REP | Representacéo Representacéo - art. 113, § 1°, da Lei n° 8.666/93

Representacdo de Agente Publico

Representacao de Conselheiro

Representacao do Poder Judiciario

Representacéo do Ministério Publico




Representacéo do Ministério Publico junto ao Tribunal de
Contas

RLA

Relatorio de Auditoria

Auditoria de Registros Contabeis e Execucdo Orcamentaria

Auditoria de Atos de Pessoal

Auditoria em LicitacGes e Contratos

Auditoria sobre Recursos Transferidos (antecipacoes,
subvencdes, auxilios e contribuicdes)

Auditoria Ordinaria

Auditoria Operacional

Auditoria Especial - art. 3°, |, da Resolucdo TC-10/2007

RLI

Relatorio de Inspegédo

Inspecdo ref. a Registros Contabeis e Execucdo Orcamentaria

Inspecéo referente a Atos de Pessoal

Inspecéo referente a Licitagbes e Contratos

Inspecao referente a Recursos Transferidos (antecipacoes,
subvencdes, auxilios e contribuicdes)

Inspecéo Ordinéria

Inspecéo Especial - art. 3°, |, da Resolugéo TC-10/2007




ANEXO Il DA PORTARIA N° TC.638/2007

DIVISAO POR GRUPOS PARA PAUTA DAS SESSOES ORDINARIAS

GRUPO TIPO DE PROCESSO
SIGLA DENOMINACAO
Processos com requerimento de Defesa Oral
GRUPO | PNO Processo Normativo
ADM Processo Administrativo
CON Consulta
DEN Dendncia
ELC Edital de Licitacdo
GRUPO I PDA Pedido de Auditoria da ALESC
PPI Pedido de Informacdes da ALESC
REC Recurso
REP Representacao
REV Reviséo - art. 83 da LC 202/2000
RLA Relatério de Auditoria
RLI Relatério de Inspecao
LCC Licitacdes, Contratos, Convénios e Instrumentos Analogos
PCA Prestacdo de Contas Anual de Unidade Gestora
GRUPO I PCP Contas Anuais do Municipio Prestadas pelo Prefeito
PCR Prestacdo de Contas de Recursos Repassados
PMO Processo de Monitoramento
PRP Pedido de Reapreciacéo - Prestacdo de Contas do Prefeito
TCE Tomada de Contas Especial
APE Atos de Pessoal
GRUPO IV LRF Verificacdo da Lei de Responsabilidade Fiscal
PPA Penséao e Auxilio Especial

PORTARIA N° TC 0453/2008

Dispde sobre cadastro de pessoas e 6rgdos do
Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina e
fixa regras para sua manutencao.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes,
em especial as conferidas pelo art. 90, inciso |, da Lei Complementar n°® 202, de 15 de
dezembro de 2000, e pelo art. 271, inciso |, da Resolugdo n° TC 06, de 03 de dezembro de
2001,

RESOLVE:

Art. 1° O Tribunal de Contas do Estado mantera, em sistema informatizado, o Cadastro
de Pessoas e Orgdos - CPO que estejam obrigadas, na forma da lei, a prestar contas sobre
dinheiros bens e valores publicos e de seus representantes legalmente constituidos, para fins
de citacdo, notificagcdo, comunicacfes e outros atos relacionados ao controle externo.

Art. 2° A inscricdo das pessoas e 6rgaos no CPO sera efetuada pela Secretaria Geral e
Diretorias Técnicas, observando:

| - a inscricao de pessoas e 6rgdos deverd incluir a qualificagdo completa, contendo:
a) no caso de pessoa fisica, o home, CPF, endereco completo, o nome do procurador
perante o Tribunal, se constituido, o telefone e o endereco eletrdnico, se disponiveis;



b) no caso de pessoa juridica, o nome ou firma social, conforme o caso, CNPJ, endereco
completo, o0 nome do representante legal, o nome do procurador perante o Tribunal, se
constituido, o telefone e o endereco eletrdnico, se disponiveis;

¢) no caso de 6rgédo publico, o nome, endereco completo e o titular da Unidade, o CNPJ,
telefone e o endereco eletrdnico, se disponiveis;

Il - a inscricdo devera observar a exata grafia da lingua portuguesa, sem abreviaturas e
com a primeira letra mailscula, salvo nomes proprios e endereco eletrbnico que deverdo
observar a grafia original do respectivo registro;

Ill - a inser¢do de siglas observard as normas da Associagéo Brasileira de Normas
Técnicas — ABNT, devendo constar apés 0 nome completo da pessoa;

IV - serdo obrigatoriamente lancadas as datas de inicio e término do exercicio dos
ocupantes de cargo comissionado e mandato eletivo.

Art. 3° As alteragBes no CPO serédo efetuadas pela Secretaria Geral e Diretorias Técnicas.

Art. 4° Os dados contidos no CPO sé&o de carater reservado e de utilizacdo exclusiva para
fins institucionais do Tribunal de Contas, sujeitando-se o responsavel pelo uso indevido, as
sanc¢des previstas na legislagéo pertinente.

Art. 5° O CPO poderé ser utilizado, ainda, para a inclusdo de outras pessoas e 6rgaos,
com a finalidade exclusiva de correspondéncia institucional, aplicando-se, no que couber, o
disposto no art. 2° desta Portaria.

Art. 6° Compete a Secretaria Geral supervisionar os trabalhos de inscricéo e alteracdo no
CPO e orientar as Diretorias para o0 exato cumprimento do disposto nesta Portaria.

Art. 7° Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacgéo.

Floriandpolis, 18 de agosto de 2008.

PORTARIA N° TC - 0233/2009
Dispde sobre o fornecimento de certiddes e cépias

reprograficas pelo Tribunal de Contas do Estado.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas atribuicdes
conferidas pelo art. 90, I, da Lei Complementar 202, de 15 de dezembro de 2000 e art. 271,
XXXVIII, da Resolugéo n° TC - 06, de 03 de dezembro de 2001, e nos termos da Lei Estadual
n° 7.541, de 30 de dezembro de 1988,

RESOLVE:

Art. 1° O fornecimento de certidGes e cOpias reprograficas pelo Tribunal de Contas
sujeitam-se ao recolhimento da taxa prevista no art. 1°, inciso |, c/c Tabela I, item 9.1, da Lei
Estadual n® 7.541, de 30 de dezembro de 1988.

Paragrafo Gnico. O disposto no caput deste artigo ndo se aplica:

| - as certid6es emitidas para unidades jurisdicionadas;

Il - as copias reprogréaficas requisitadas pela Assembléia Legislativa do Estado de Santa
Catarina ou por autoridades do Ministério Publico e do Poder Judiciario.



Art, 2° Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao.

Florianépolis, 14 de abril de 2009.



