ESTADO DE SANTA CATARINA

m TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO

GABINETE DA PRESIDENCIA

Orientacbes sobre impresséo e numeracao de documentos

Considerando o constante na Portaria 367/2012, a qual determinou
em seu artigo 1°, Il a impressdo no modo frente e verso, decorrentes das
sugestbes apresentadas pelo Grupo de Trabalho do Projeto “Sustentabilidade
no TCE/SC”, instituido pela Portaria n° TC.200/2012;

Considerando que as medidas a seguir propostas estdo voltadas a
padronizacao na elaboracdo de documentos.

Sugere a todas as unidades que compdem a estrutura
organizacional do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina que, no
exercicio de suas atribuicbes administrativas ou de controle externo, adotem as

seguintes medidas em relagédo a impressao de documentos:

| — Em cumprimento ao determinado na Portaria 367/2012, todos os

documentos oficiais desta Corte devem ser impressos no modo frente e verso;

Il — A fim de evitar problemas na visualizacdo de contetddo impresso
nos documentos, em razdo da autuacdo dos processos, sugere-se que as

margens esquerda e direita tenham 3 cm de recuo;

Il = Os processos desse Tribunal sdo numerados por folhas, de
maneira sequencial, e seus versos devem repetir a numeracao constante da

frente da pagina, seguida da inscrigdo “V”, indicativa de “verso”.

IV- A numeragdo constante no verso devera ser inserida do lado

esquerdo da folha.



V — As péaginas em branco devem conter a inscricdo “EM BRANCO”,

firmada com carimbo ou meio analogo.

Floriandpolis, 19 de dezembro de 2012.

Cesar Filomeno Fontes

Presidente



ILUSTRACAO DA NUMERACAO DA FRENTE E DO VERSO DAS FOLHAS

FRENTE

f_’ q Q_‘

'r' TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUMNAL
DE OOrITAs

BE SANTA
CATARINA

INTRODUCAO

Cumprindo as atribuigoes de fiscalizag@o conferdas ao Tribunal de Conlas
pela Constituigo Federal, art. 31, pela Lel Complememntar n® 202, de 15/12/2000,
arl. 66 ¢ seu paragrafo unico e pela Resolugdo n® TC 16/94, a Diretoria de Controle
dos Municipios sugere proceder a presente Audiéncia com vistas & apura¢io de
irregularidades cometidas no Ambito da <

A representag8o foi protocolada neste Tribunal em , sendo
procedida autuagao do processo sob o n°® . A Diretoria de
Controle dos Municipios apteotou o processo emitinde o Relatéric de
Admissibilidade n®  —

Posteriormente. houve o acolthimento da Representagio, por melo do
Despacho do Auditor Relator, constante as fls. 86 a 88 dos autos, determinando a
esta Diretoria que adotasse providéncias, inclusive auditoria, inspecac ou
diligéncias.

VERSO

qq V/

@\. Il - DA REPRESENTAGAO

1 - Da Matéria Enfocada

A referida Representacao foi encaminhada & esta Corte de Contas para
apuracio de supostas imegularidades ccomdas na
relativamente ao contrato de prestago de servigo de guincho, para remocac
transporta. & relancAn am eestacionamsnto de empresa terceirnzada, doravante
denominada

2 -~ Da Analise da Matéria Denunciada

Extrai-se do presente processo de representagiio, segundo constam anexos

Aans auvilos. & preasanca do firmado antre =

. Tal convénio

estabelece, em sua cldusula sogunda as atribuigdes do municipio no que tange ao

convénio. e, em sua letra “h”, & inteligivel e claramente exposto que o mMunicipio

deve "providencuar, dlr‘lnmonlo ou por contracao de terceiros, local para depdsito,

estada e guarda dos veiculos removidos ou apreendidos por infragho de transito,
vbedecendo legislacio fedaral porlinesnite™.

Para tanto, relativo as alegag¢des da . © municipio nao
dispoe de area em adequadas condigbes topograficas e de localizagao a fim de
alocar o8 aulomodveis retidos ou apreendidos pela policia militer.

Cor te & tag@o dos servigos por parte da empresa
junto a munlcnpaudado vale lembrar que tal contratagao deveria ser precedida por
devido procedimento licitatorio, conforme dizposicio constitucional ao artigo 37, XXI,
a saber:

Art 37. A administraciio publica direta e indireta de

Podons da Urulo dos Estados, do Dlalmo Fodenl e dos Munbcipoos
prinoipioo da | 1 2 L

pubucld-do . oﬂe-inch &. também, ao aegulnta

(85 ]
XXl - ressalvados 08 CASOS pecificad

na leg cédo, as .
servicos, compras e alenagbes serko contratados mediante
Drncsssn de hoitsciio pobiica aue we lauald de condicd




ILUSTRACAO DA DEFINICAO DAS MARGENS

Temas

5 Efeitos -
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Espacamento
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Marca Corda Bordas

:: Antes: |0 pt

A 4

:: Depois: 0 pt

Temas MNormal Paragrafo
Sup. 25m Inf.: 25cm
Esq. Iem Dir.: e LI L TR A AR - L - S U e S S S i N N U RS U B 0 B v
cumprimento ao determinado na Portaria 367/2012, todos os
Estreita [ .
Sup.: 1,27 em Inf.: 1,27.em |is desta Corte devem ser impressos no modo frente e verso;
Esg. 1,27 cm Dir.: 1,27
—  Moderada m de evitar problemas na visualizacéo de contetido impresso nos
Sup. 2,54 cm Inf.: 2,54 cm - -
] Esq. 1,91 cm Dir. 1o1em fazao da autuacio dos processos, sugere-se que as margens
{tenham 3 cm de recuo;
Larga
Sup.: 2,54 cm Inf.: 254 cm
Esq. 5,08 Dir.: 5,08 - = f
= Bt ! S| processos desse Tribunal sdo numerados por folhas, assim, as
Espelhada er numeradas seguencialmente, e seus versos devem repetir a
m Sup. 2,54 cm Inf.: 2,54 cm
Int. 318 Ext. 254 ante da frente da pagina, sequida da inscricdo “V”, indicativa de
Margens Personalizadas..,

IV- A numeracdo dos versos devera ser inserida do lado esquerdo da

folha.

V — As paginas em branco devem conter a inscricdo “EM BRANCQ",

firmada com carimbo ou meio analogo.

Floriandpolis, em 04 de dezembro de 2012




