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PORTARIA N.TC-0451/2023

Regulamenta o recebimento e o protocolo
de documentos relativos ao controle
externo, no ambito Tribunal de Contas do
Estado de Santa Catarina (TCE/SC).

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA
CATARINA (TCE/SC), no uso das atribuicdes que lhe sdo conferidas pelo art. 90,
inciso |, da Lei Complementar (estadual) n. 202, de 15 de dezembro de 2000, pelo art.
271, incisos | e XXXIX, da Resolucdo N. TC-06, de 27 de dezembro de 2001
(Regimento Interno — RI), e pelo art. 40 da Resolucdo N. TC-126, de 1° de agosto de
2016;

considerando a necessidade de regulamentar os padrdes de formato e
tamanho dos documentos encaminhados, bem como a forma de envio e recebimento
no Setor de Protocolo do TCE/SC;

considerando a implantacédo do acesso ao TCE Virtual e a ampliacado da
possibilidade de assinatura digital dos protocolos por meio do login Unico nacional
(gov.br);

considerando que, com a possibilidade de assinatura digital dos protocolos
por meio do login Unico nacional (gov.br), aliada aos métodos ja existentes, ha
democratizagéo no encaminhamento de documentos por meio do TCE Virtual; e

considerando os fatos e os fundamentos que comp&em o Processo SEI n.
23.0.000001752-3;

RESOLVE:
Art. 1° O recebimento e o protocolo de documentos relativos ao controle

externo observam os procedimentos e 0s requisitos estabelecidos por meio desta

portaria.


https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/LEI-ORGANICA-CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/REGIMENTO-INTERNO-CONSOLIDADO.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLUÇÃO%20N.%20TC%200126-2016%20CONSOLIDADA.pdf
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Art. 2° Para os fins desta portaria, entende-se por:

| — TCE Virtual: o portal que contempla todos os sistemas corporativos do
Tribunal de Contas disponibilizados aos usuarios internos e externos;

I — Sala Virtual: sistema integrante do TCE Virtual, composto de
funcionalidades que permitem ao usuério externo produzir, encaminhar e visualizar
documento ou processo eletrénico no ambito do Tribunal de Contas;

Il — usuario externo: o representante de unidade jurisdicionada
devidamente cadastrado, o responsavel, o interessado, o procurador, advogado ou
nao, e o estagiario de advocacia.

Art. 3° O usuario externo acessara as funcionalidades dos sistemas
corporativos constantes do TCE Virtual, mediante cadastro, que seré efetuado:

| — pelo préprio usuério, no Portal do TCE Virtual, com o uso de certificado
digital emitido por autoridade certificadora credenciada na Infraestrutura de Chaves
Publicas Brasileira (ICP-Brasil), na forma de lei especifica;

Il — por meio de login Unico nacional da Rede Nacional de Governo Digital
(Rede Gov.br).

81° O cadastramento no Portal do TCE Virtual é ato pessoal, intransferivel
e indelegavel, e esta sujeito a renovacao anual.

§2° Cabe ao usuério a atualizacdo dos seus dados cadastrais sempre que
houver modificacao.

83° Se o0 usuario ndo mantiver, em seu cadastro, informac¢des minimas que
possibilitem a expedicdo de comunicacfes processuais, ou deixar de confirmar suas
informacdes quando o sistema exigir, sera possivel o preenchimento dessas
informagdes a qualquer tempo, mas serdo bloqueadas automaticamente as demais
funcionalidades do sistema no prazo de 5 (cinco) dias apd6s o primeiro alerta ao

usuario, realizado no momento do login.

Art. 4° O protocolo de documentos devera ser realizado exclusivamente das

seguintes formas:
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| — presencialmente, nas recepc¢des da rua Engenheiro Newton Valente da
Costa, 55, e da rua Bulc&o Viana, 90, das 7h as 19h, ndo havendo necessidade de
agendamento de horério;

Il — TCE Virtual, via Sala Virtual.

§ 1° Os arquivos encaminhados pela Sala Virtual deverao estar em formato
PDF, ndo podendo ultrapassar 250 MB de tamanho total, e deveréo ser divididos em
arquivos de até 50 MB cada um.

8 2° O encaminhamento de documento em formato diverso do PDF devera
ser realizado nos termos do inciso | do caput deste artigo.

8 3° O uso do e-mail institucional ndo substitui os canais de servigos de
protocolo definidos nos incisos | e Il do caput deste artigo para recebimento de

documentos, nao se consubstanciando em canal valido.

Art. 5° O protocolo, quando se referir a processo ja em andamento no
TCE/SC, devera fazer mencdo ao seu numero ou ao numero do oficio ou da
comunicacao que solicitou as informacdes.

Paragrafo Unico. Caso o mesmo documento faca referéncia a diferentes
processos, deverd ser realizado o protocolo tantas vezes quantas forem necessarias

para ser juntado aos respectivos processos.

Art. 6° Os documentos recebidos a titulo de dendncia ou de representacao,

sujeitos ao procedimento de andlise de seletividade previsto na Resolucdo n. TC-

0165/2020, devem ser necessariamente encaminhados por meio da Sala Virtual ou
protocolados no site do TCE/SC no seguinte link:

https://www.tcesc.tc.br/content/denuncias-representacoes.

Art. 7° Documentos encaminhados em desacordo com o disposto nos
artigos antecedentes serdo devolvidos a origem, sem comprovante de entrega, para
gue sejam encaminhados na forma exigida, salvo na hipotese de inviabilidade técnica

demonstrada de uso dos canais disponibilizados pelo TCE/SC.


https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLUÇÃO%20N.%20TC%200165-2020%20CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLUÇÃO%20N.%20TC%200165-2020%20CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/content/denuncias-representacoes
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Paragrafo unico. Em situacdes justificadas, o TCE/SC podera receber

documentos por outros canais.

Art. 8° E de responsabilidade exclusiva do usuério externo:

| — o sigilo da chave privada de seu certificado digital e de sua senha de
acesso, ndo sendo oponivel, em qualquer hipotese, alegacao de uso indevido;

Il — a exatiddo das informacfes prestadas aos sistemas corporativos do
TCE/SC;

[l — a produgé&o ou o envio de documento eletrénico em conformidade com
o formato e com o tamanho definidos pelo TCE/SC, observando, inclusive, um padrao
minimo de legibilidade;

IV —ainclusao dos documentos na ordem que devem aparecer no processo
eletrénico conforme a denominacéo definida pelo TCE/SC a cada espécie processual;

V — consultar no site do TCE/SC a informacao acerca da disponibilidade e
da indisponibilidade do TCE Virtual.

Art. 9° O protocolo via Sala Virtual funcionara vinte e quatro horas por dia,
sete dias por semana, ressalvada a ocorréncia de eventuais indisponibilidades
técnicas do servico ou em periodos de manutencao.

8 1° Na hipotese de indisponibilidade técnica do TCE Virtual, o prazo que
vencer no dia da ocorréncia da indisponibilidade serd prorrogado para o dia util
seguinte a retomada de funcionamento, quando a indisponibilidade for superior a 120
minutos, ininterruptos ou nado, se ocorrida entre as 7h e as 22h59, e quando ocorrer
indisponibilidade das 23h as 23h59.

8§ 2° A indisponibilidade ocorrida das Oh as 6h59 nos dias de expediente do
Tribunal de Contas, em feriado e em final de semana, ndo produzira o efeito previsto
no paragrafo anterior.

§ 3° A falta de acesso aos sistemas corporativos do Tribunal de Contas ou
eventual defeito de transmissdo ou recepcdo de dados ndo decorrentes da
indisponibilidade técnica do TCE Virtual ndo servirho como escusa para O

descumprimento dos prazos a que estao submetidos 0s usuarios externos.
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Art. 10. Considera-se tempestivo o documento integralmente transmitido
dentro do prazo previsto em lei, em ato normativo ou determinado pelo Tribunal.

8§ 1° A transmissdao eletrdnica podera ser realizada até as 24 (vinte e quatro)
horas do ultimo dia previsto, observado o horario oficial de Brasilia.

8§ 2° N&o seréo considerados, para fins de tempestividade, o horario inicial
de conexdo do usuario a internet, o horario de acesso ao TCE Virtual ou ao portal do

Tribunal de Contas e o horario registrado pelo equipamento do usuério.
Art. 11. A utilizacdo dos servicos de protocolo digital relacionados a
processo especifico configura o comparecimento espontaneo da parte processual e

do representante legalmente constituido aos respectivos autos.

Art. 12. Esta Portaria entra em vigor em 15 (quinze) dias a partir da data da

sua publicacao.

Floriandpolis, 5 de junho de 2023.

Conselheiro Herneus Jodo De Nadal
Presidente

Este texto n&o substitui o publicado no DOTC-e de 07.06.2023.



