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PORTARIA N. TC-0434/2017

Dispbe sobre a concessdo e pagamento de
diarias e deslocamentos mediante o
fornecimento e ressarcimento de passagens,
uso de veiculo oficial ou utilizagdo de meio
particular de locomoc¢&o no ambito do Tribunal
de Contas do Estado de Santa Catarina e
estabelece outras providéncias.

Vide Portaria N.TC-0476/2018
Vide Portaria N.TC-0002/2020
Vide Portaria N.TC-0002/2022
Vide Portaria N.TC-0001-2023
Vide Portaria N.TC-0110/2024

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de suas
atribuigbes conferidas pelo art. 90, inciso |, da Lei Complementar Estadual 202/2000 combinado
com o artigo 271, inciso |, da Resolucdo TC 06/2001, e as disposi¢des dos arts. 102 e 103 da
Lei Estadual 6.745/1985,

Considerando a necessidade de regulamentar e uniformizar procedimentos e valores
referentes a concessao de diarias nacionais e internacionais para conselheiros, auditores
substitutos de conselheiro, servidores e colaboradores no ambito do Tribunal de Contas de
Santa Catarina;

Considerando a necessidade de regulamentar e uniformizar os procedimentos
referentes ao fornecimento e ressarcimento de passagens, uso de veiculo oficial em apoio de
auditoria, inspecdo ou missao oficial e utilizacdo de meio particular de locomocdo para
realizacéo de trabalho externo;

Considerando as disposi¢des da Instrucdo Normativa TC-14/2012;

Considerando a necessidade de melhor elucidacéo de conceitos, critérios,objetivos e

motivos que dizem respeito a utilizacéo de passagens e diarias;

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES INICIAIS
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Art. 1° A concessao de diarias e a realizacdo de deslocamentos mediante
o fornecimento e ressarcimento de passagens, uso de veiculo oficial ou indenizagéo
pela utilizacdo de meio particular de locomocéo no ambito do Tribunal de Contas do

Estado de Santa Catarina (TCE) ficam regulamentadas por esta Portaria.

Art. 2° Para os efeitos desta Portaria, considera-se:

| - autoridade competente: o presidente do TCE ou o agente delegado
para as solicitacbes apresentadas pelos conselheiros, auditores substitutos de
conselheiro e colaboradores e o diretor geral de planejamento e administracdo para
as solicitacbes apresentadas pelos servidores.

Il - beneficiario: conselheiro, auditor substituto de conselheiro, servidor ou
colaborador recebedor de passagens e/ou diarias do TCE;

lIl - colaborador: pessoa fisica sem vinculo funcional com o TCE, com ou
sem vinculo com a Administracdo Publica, que compareca a sede do TCE ou local
previamente determinado para, com seus conhecimentos, experiéncias e
orientagdes, contribuir com as atividades administrativas ou de controle externo;

IV - equipe de trabalho: grupo de servidores designados para realizar
gualquer tipo de fiscalizacdo ou missdo institucional especifica no ambito das
competéncias do TCE;

V - transporte alternativo ou complementar: meio de transporte utilizado
em complemento a trecho de passagem aérea, necessario para se chegar ao

destino final da viagem, onde se desenvolvera o servico, missao ou treinamento.

Art. 3° Os conselheiros, os auditores substitutos de conselheiro, 0s
servidores efetivos e 0s ocupantes de cargo em comissao, integrantes do quadro de
pessoal do TCE, sempre que a servico ou em atividade de interesse do Tribunal fora
da sede, fardo jus ao transporte e a percepc¢ao de diarias destinadas a indenizar as
despesas decorrentes de alimentacéo, estadia e locomogéo urbana.

Paragrafo unico. Aplicam-se as disposi¢cbes do caput deste artigo aos
servidores que se encontram a disposicao, cedidos ou destacados para atuarem no

TCE, bem como aos colaboradores que se deslocarem para prestar servicos nao

remunerados ou, no caso de professores de cursos, remunerados segundo 0s

valores das horas-aula fixados pelo TCE.
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Art. 4° Para fins de concessao de diarias e de deslocamentos mediante o
fornecimento e ressarcimento de passagens, uso de veiculo oficial ou indenizacdo
pela utilizacdo de meio particular de locomocdo, € necessério que haja
compatibilidade entre os motivos do deslocamento e o interesse publico, bem como
correlacdo entre o objeto do deslocamento e as atribuicbes do cargo ocupado ou a

expertise do colaborador.

CAPITULO Il
DAS DIARIAS

Art. 5° As diérias nacionais serdo concedidas para o periodo oficial de
afastamento e serdo pagas por dia, assim entendido o periodo de 24 (vinte e quatro)
horas, nas seguintes formas:

| - uma diaria, nos casos em que o periodo de afastamento for igual ou
superior a 12 (doze) horas; e

Il - meia diaria, nos casos em que o periodo de afastamento for igual ou
superior a 4 (quatro) horas e inferior a 12 (doze) horas.

§ 1° O afastamento, para efeito do calculo das diarias, podera conjugar
mais de um meio de deslocamento e sera computado:

a) nos deslocamentos com veiculo oficial ou particular, a partir da hora em
gue se iniciar a viagem encerrando-se ho momento da chegada em retorno na
origem.

b) nos deslocamentos com transporte coletivo terrestre, no horario do
embarque na saida e do desembarque na chegada, acrescidos de 30 (trinta)
minutos para antes e para depois desses horarios, tempo necessario para a ida e o

retorno entre o trabalho ou residéncia e o terminal de passageiros.

¢) nos deslocamentos com transporte coletivo aéreo, no horario do voo na
saida, acrescido de 1 (uma) hora e 10 (dez) minutos para antes, tempo
compreendido de 30 (trinta) minutos para o deslocamento até o terminal de
passageiros e 40 (quarenta) minutos para os procedimentos de embarque, € no
horario de desembarque na chegada, acrescido de 30 (trinta) minutos para o retorno

ao local de trabalho ou residéncia.
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Portaria N.TC-002/2020, DOTC-e de 07.01.2022)

§ 3° Nao serd autorizado o pagamento de diarias para deslocamentos
dentro de Floriandpolis e nos municipios limitrofes de S&o José, Palhoca e Biguacu,
devendo as atividades pertinentes ficarem adstritas a execucdo durante o horario
normal de expediente dos convocados para a sua execug¢ao, admitida a indenizagéo
de despesas com transporte e alimentagdo, limitando-se 0s gastos ao valor

correspondente a meia diaria.

8 4° Nos deslocamentos para os demais municipios proximos a sede,
guando ndo justificada a necessidade de hospedagem, havera o pagamento de meia

diaria.

Art. 6° As diarias internacionais serdo concedidas para o periodo oficial de

afastamento e seréo pagas por dia, considerando o que segue:

| - O periodo oficial de afastamento é calculado considerando a chegada
ao destino no dia anterior ao inicio da missdo ou evento, com periodo nao inferior a
12 horas entre o desembarque no destino e o inicio das atividades, e o retorno no

dia imediatamente subsequente ao seu encerramento.

Il - Nos casos de viagem com durag&o superior a vinte e quatro horas, o
periodo oficial poderé considerar a chegada dois dias antes do inicio do evento, com
periodo néo inferior a vinte e quatro horas entre o desembargque no destino e o inicio

das atividades, e o retorno no dia imediatamente subsequente ao seu encerramento.

Art. 7° Os valores das diarias sao os constantes do Anexo | desta

Portaria.
8§ 1° O valor da diaria dos colaboradores e dos servidores que se

by

encontram a disposicdo, cedidos ou destacados para atuarem no TCE

correspondera ao valor atribuido aos servidores integrantes do seu quadro de

pessoal.
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§ 2° O valor da diaria referente a viagens ao exterior sera pago em reais,
com base na cotacdo oficial do doélar norte-americano do dia anterior ao seu
pagamento. (Redacéo dada pela Portaria N.TC-0110/2024, DOT-e de 20.03.2024)

§ 3° Nos paises onde a moeda corrente tenha cotacdo superior a do dolar

norte-americano, o valor da diaria sera calculado conforme a cotacdo oficial da
moeda do pais de destino, mantendo-se 0 mesmo quantitativo previsto para o ddlar.
(Redacéo dada pela Portaria N.TC-0110/2024, DOT-e de 20.03.2024)

Art. 8° A concesséo de diarias dar-se-a por meio do médulo "Diérias -
solicitagBes", constante do Sistema Integrado de Administracdo Publica (SIAP),
devidamente preenchido e assinado pelo responsavel pela solicitacdo do
afastamento e submetida, para fins de autorizacdo, a autoridade competente.
Paragrafo Unico. A solicitacdo de diarias serd encaminhada a Diretoria de
Administracdo e Financas (DAF) para adocdo das providéncias necesséarias ou
cancelamento da solicitagao.

Art. 9° As diarias serdo pagas antecipadamente, de uma sO vez, por
empenho ordinario ou mediante o regime de adiantamento, devendo ser

especificados claramente 0s servicos a serem executados.

8§ 1° Em caso de impossibilidade de pagamento antecipado, as diarias

poderdo ser pagas no decorrer do afastamento.

§ 2° Quando o afastamento for superior a 15 (quinze) dias, as diarias

poderao ser pagas de forma parcelada, a critério da administracéo.

§ 3° Os periodos de afastamento oficial que abranjam dias ndo Uteis

serao expressamente justificados e autorizados pela autoridade competente.

Art. 10. Quando o afastamento se estender por tempo superior ao
previsto, o beneficiario terd direito as diarias correspondentes ao periodo

prorrogado, desde que justificado o motivo e autorizada a prorrogacado pela
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autoridade competente. Paragrafo Unico. Na hipotese de retardamento da viagem

motivado pela empresa transportadora, a qual se responsabiliza, segundo a
legislacdo pertinente, pelo fornecimento de hospedagem, alimentacdo e transporte,

ndo havera o pagamento de diaria.

Art. 11. Quando os gastos com alimentacdo, deslocamentos e
hospedagem forem custeados por outros 6rgaos, havendo o interesse direto do TCE
no objeto da viagem, caberd aos conselheiros, aos auditores substitutos de
conselheiro ou aos servidores interessados, o valor correspondente a 20% (vinte por
cento) das diarias a que fariam jus, para cobrir gastos extras de dificil comprovacéo,
e eventualmente, a indenizacdo correspondente as despesas complementares ou
remanescentes que tenham contraido, referente aos gastos com alimentacdo e

hospedagem, limitadas ao valor unitario de meia diéria por dia de afastamento.

Paragrafo Unico. Havendo o pagamento de diéria por outro 6rgdo e, em
valor inferior ao constante do Anexo | desta Portaria, caberd o pagamento da
diferenca, desde que devidamente comprovada.

CAPITULO Il

DO FORNECIMENTO E RESSARCIMENTO DE PASSAGENS

Art. 12. Sem prejuizo das diarias, os conselheiros, os auditores
substitutos de conselheiro, os servidores e 0s colaboradores que se deslocarem a
servico ou para participar de atividade de interesse da instituicdo, em carater

eventual ou transitorio, receberdo passagens nas seguintes modalidades:

| - aéreas, quando houver disponibilidade de transporte aéreo regular no

trecho e data pretendidos;

Il - rodoviarias, ferroviarias ou hidroviarias quando n&o houver
disponibilidade de transporte aéreo para o trecho ou a data pretendidos, ou quando
0 beneficiario manifestar preferéncia por um desses meios de locomocdo em

detrimento do transporte aéreo.
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Paragrafo Unico. A emissdo de passagens para os colaboradores requer a

anuéncia prévia do Presidente do TCE ou do agente delegado para tal fim.

Art. 13. A emissdo de passagens fora do periodo oficial de afastamento

esta condicionada:

| - & anuéncia da autoridade competente, conforme modelo sugerido no

Anexo Il.

Il - ao valor da passagem fora do periodo oficial igual ou inferior a opcao
de passagem para o0 periodo oficial considerada mais vantajosa para a

administragao.

8§ 1° Cabe ao beneficiario solicitar a emissdo de passagem no caso
estabelecido no caput deste artigo, juntando ao pedido a cotacdo para a passagem

pleiteada e declaracédo de anuéncia de que trata o inciso | deste artigo.

§ 2° Para o caso do valor da passagem fora do periodo oficial ser superior
a opcdo de passagem para o periodo oficial considerada mais vantajosa para a

administracao, o beneficiario procedera ao ressarcimento do valor correspondente.

8 3° As despesas com estadia, alimentagdo e locomoc¢édo urbana do
agente que chegar ao local de destino antes do periodo oficial de afastamento ou

nele permanecer apés o término do periodo oficial, serdo por ele custeadas.

Art. 14. Admite-se a alteracdo da data e do horario da passagem aérea

emitida ou o seu cancelamento:

| - se ocorrer caso fortuito ou for¢ca maior;

Il - no interesse do TCE;

[Il - na hipétese de mudanca ou cancelamento do evento que motivou a
sua emissao;

IV - a pedido do beneficiado, observado, se for o caso, o disposto no art.

13, § 3°.
Paragrafo unico. Os custos extras decorrentes de alteragdo voluntaria de

percurso que resultem em modificagdo da data ou do horario de deslocamento,
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desde que ndo comprometam a participacdo do beneficiario na missdo ou no evento,

serdo de sua responsabilidade.

Art. 15. As passagens aéreas relativas a deslocamentos para o exterior
poderdo ser adquiridas na classe executiva nos trechos em que o tempo previsto de
Voo entre o uUltimo embarque no territério nacional e o destino for superior a oito

horas.

Art. 16. A DAF ou a Assessoria Militar compete solicitar a reserva e

emissao de passagens na tarifa mais vantajosa, bem como realizar sua conferéncia,
observando-se que a escolha do voo deve recair prioritariamente em percursos de
menor duracao, evitando-se, sempre que possivel, trechos com escalas e conexdes;
(Redacéo dada pela Portaria N.TC-001-2023, DOTC-e de 06.01.2023)

8 1° As solicitagbes de diarias contendo a indicacdo para a emisséo de
passagens deverdo ser promovidas com antecedéncia minima de cinco dias Uteis

para que a DAF possa concretizar a sua emissao.

§ 2° Em caso de impossibilidade de aquisicdo de passagem pela DAF,
uma vez autorizado pela autoridade competente, o beneficiario podera adquiri-la

com recursos proprios, solicitando o ressarcimento dos valores pagos.

Art. 17. Os gastos com bagagem despachada pelo beneficiario de
passagem aérea serdo ressarcidos quando o afastamento se der por mais de 2
(dois) pernoites fora da sede, limitado a uma peca por pessoa, observadas as
restricbes de peso ou volume impostas pela companhia aérea, mediante

comprovacao nominal do pagamento.
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§ 1° Caso a companhia aérea imponha precos por faixas de peso ao invés
de numero de pecas, o TCE ressarcira o valor referente ao menor peso praticado

pela empresa para despacho.

§ 2° N&o se aplica o disposto no caput quando o bilhete adquirido permita

despacho de pecas sem custo adicional.

§ 3° Nao se incluem nos limites impostos no caput as bagagens de mao
franqueadas pela companhia aérea, nos termos do art. 14 da Resolucao n. 400, de

2016, da Agéncia Nacional de Aviagao Civil.

§ 4° E obrigacdo do beneficiario de passagem aérea observar as
restricbes de peso, dimensdes e conteudo de suas bagagens de mao, ndo sendo
objeto de ressarcimento quaisquer custos incorridos pelo ndo atendimento as regras

da companhia aérea.

§ 5° O transporte de bagagens por necessidade do servi¢o sera custeado

mediante autorizacao.

CAPITULO IV

DO USO DE VEICULO OFICIAL E DA UTILIZACAO DE MEIO PARTICULAR
DELOCOMOGCAO

Art. 18. Nos deslocamentos destinados a realizacdo de servicos externos

haverd, preferencialmente, o uso de veiculo oficial, sem prejuizo das diarias.

8 1° Na insuficiéncia de servidores ocupantes do cargo de motorista
oficial, os conselheiros, os auditores substitutos de conselheiro e os servidores
poderdo conduzir veiculos oficiais, mediante autorizacdo, desde que portadores de

carteira de habilitacdo compativel com o veiculo a ser conduzido.

§ 2° O condutor do veiculo oficial serd responsavel pelo mesmo, bem
como pelas despesas que advierem da sua utilizacdo indevida, incluida indenizacéo

por prejuizos e multas por infracdo as leis de transito.

Art. 19. A titulo excepcional e desde que previamente autorizado, podera
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haver ressarcimento de despesas com transporte em veiculo particular ou com

locacdo de veiculo, nos deslocamentos destinados a realizacdo de servigos

externos.

§ 1° O ressarcimento de despesas com transporte em veiculo particular
levard em consideracdo a quilometragem percorrida segundo o valor constante do
Anexo lll desta Portaria e o ressarcimento de despesas com locacédo de veiculo
levara em consideracdo os documentos comprobatorios das despesas realizadas

com a utilizagéo e o abastecimento do veiculo locado.

8§ 2° O ressarcimento de despesas de que trata o caput, dar-se-a

mediante o preenchimento das seguintes condic¢des:

| - encaminhamento de pedido de autorizacdo, conforme modelo sugerido
no Anexo IV, acompanhado de memorando do titular da unidade com as devidas
justificativas, bem como de cépia do certificado de propriedade do veiculo que sera
utilizado, da carteira de habilitacdo e das apodlices de seguro do casco, contra
terceiros e de danos pessoais; (Redacdo dada pela Portaria N.TC-476/2018 —
DOTC-e de 30.10.2018)

I - encaminhamento de pedido de ressarcimento, conforme modelo

sugerido no Anexo V, no prazo maximo de 5 (cinco) dias Uteis, contados da data do
retorno, com indicacdo da quilometragem percorrida, ida e volta. (Redacdo dada
pela Portaria N.TC-476/2018 — DOTC-e de 30.10.2018)

[l - compatibilidade da quilometragem percorrida, ida e volta, com as
informacdes prestadas por orgdos oficiais ou obtidas por meio de pesquisa em

ferramenta ou aplicacdo disponivel na rede mundial de computadores.
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IV - apresentacdo dos documentos comprobatérios das despesas

realizadas com locacéo e abastecimento, no caso de utilizacao de veiculo locado.

§ 3° O uso de veiculo particular ou locado para a realizagéo de servigos
externos é de total responsabilidade do viajante, inclusive quanto a possiveis danos

materiais causados ao veiculo ou bens de terceiros, bem como danos pessoais aos
seus ocupantes ou a terceiros.

8 4° Nao constituirdo objeto de ressarcimento as despesas com
manutencdo do veiculo em caso de necessidade de reposicdo de pecas e/ou

servigos, bem como nos casos de sinistro, roubo e outros eventos nao previstos.

8 5° No caso da existéncia de pedagios no trajeto, esses também séo
passiveis de ressarcimento, desde que devidamente comprovados.

CAPITULO V

DO ADICIONAL DE EMBARQUE E DESEMBARQUE

Art. 20. Desde que néao fornecido transporte pelo TCE, sera concedido ao
beneficiario de passagens e/ou diarias, adicional de embarque e desembarque
destinado a cobrir despesas de deslocamento do local de embarque ou

desembarque ao local de residéncia, trabalho ou hospedagem.

§ 1° O adicional de que trata o caput tera valor correspondente a 50%

(cinquenta por cento) do valor de uma diaria a que faca jus, conforme o destino.

8§ 2° O adicional de que trata o caput tem carater indenizatorio, sera
concedido no proprio ato de concessdo de diarias e, quando o deslocamento
compreender mais de uma cidade de destino, podera ser concedido mais de uma
vez, a critério da Administracao.

§ 3° O adicional de embarque e desembarque n&do é devido nos casos de

utilizagé@o de veiculo oficial do TCE, locado ou de meio particular de locomo¢do com
ressarcimento de despesas.
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CAPITULO VI

DA PRESTACAO DE CONTAS

Art. 21. O beneficiario devera apresentar como comprovante, juntamente
com o relatério ou roteiro de viagem emitido no SIAP devidamente assinado, um dos
documentos descritos em cada um dos incisos | e Il ou | e lll deste artigo, que

dispbem:

| - do deslocamento:

a) ordem de trafego ou autorizacdo para uso de veiculo particular, em

caso de viagem com veiculo oficial ou particular, conforme o caso; (Redacdo dada
pela Portaria N.TC-476/2018 — DOTC-e de 30.10.2018)

b) bilhete de passagem, se 0 meio de transporte utilizado for o coletivo,

exceto aéreo;

c) comprovante de embarque, em se tratando de transporte aéreo.

Il - da estada no local de destino, quaisquer dos documentos abaixo:
a) nota fiscal de hospedagem;

b) nota fiscal de alimentacao;

c) nota de abastecimento do veiculo oficial ou particular;

d) outros documentos idoneos capazes de comprovar a estada.

[l - do cumprimento do objetivo da viagem:

a) oficio de apresentacdo com o ciente da autoridade competente, quando

se tratar de inspec¢dao, auditoria ou similares;

b) lista de frequéncia ou certificado, quando se tratar de participacdo em

evento ou atividade de capacitagao ou formacéo profissional;

c) outros documentos capazes de comprovar o cumprimento do objetivo

da viagem.
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Paragrafo unico. O beneficiario € obrigado a restituir, em até cinco dias
Uteis, contados da data do seu retorno, as diarias recebidas a maior, em caso de
retorno antecipado do deslocamento, ou quando, por qualquer circunstancia, nao

ocorrer o afastamento ou as diarias forem indevidas.

Art. 22. A DAF cabera encaminhar a Diretoria de Planejamento e Projetos
Especiais (DPE) o relatério analitico de diarias e, considerando o més de
competéncia em que ocorreu o pagamento, publicar, mensalmente, no Diario Oficial
Eletrénico do Tribunal de Contas (DOTC-e), os relatérios sintéticos de diarias, 0s
guais conterdao, no minimo, informacdes sobre 0 més e ano de referéncia, 0s nomes
dos beneficiarios, o periodo oficial de afastamento, os valores e as quantidades
individuais das diarias concedidas.

CAPITULO VII

DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 23. No interesse da administracdo, podera haver ressarcimento de
despesa com transporte alternativo ou complementar, quando néo for possivel a

emissao de passagem aérea para o destino final da viagem.

Art. 24. E devida a contratacdo de seguro-viagem quando da realizac&o
de viagens internacionais, garantidos os beneficios minimos constantes das normas
vigentes expedidas pelos 6rgdos do governo responsaveis pelo controle e

fiscalizacdo dos mercados de seguro.

Paragrafo unico. Em caso de impossibilidade de contratacéo do seguro de
que trata o caput pela DAF, uma vez autorizado pela autoridade competente, o
beneficiario podera adquiri-lo com recursos proprios, solicitando o ressarcimento dos

valores pagos.

Art. 25. Cabe a auditoria interna e aos demais 6rgdos integrantes do
sistema de controle interno zelarem pelo cumprimento desta Portaria e adotarem
providéncias para a responsabilizacédo de quem praticar atos em desacordo com as

suas disposicoes.
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Art. 26. Somente sera permitida a concessao das indenizagfes previstas
nesta Portaria nos limites dos recursos orcamentarios disponiveis no exercicio do
deslocamento, ressalvada a hipotese em que o deslocamento se estender até o

exercicio subsequente, caso em que a despesa recaira naquele em que se iniciou.

Art. 27. De modo a manter o seu poder aquisitivo, observada a

disponibilidade orcamentaria e financeira do TCE, os valores das didrias constantes
do Anexo | desta Portaria, bem como o valor da indenizacao para deslocamento em
veiculo particular — Anexo Ill desta Portaria, serdo atualizados, quando houver
variacdo positiva, pela cesta de indices indicada no Anexo VI, mediante ato da
Diretoria-Geral de Administracdo (DGAD), sempre no més de janeiro. (Redacéo
dada pela Portaria N.TC-0110/2024, DOT-e de 20.03.2024)

Art. 28. Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente do TCE.

Art. 29. Esta Portaria entra em vigor na data da sua publicacao,
revogando-se a Portaria N. TC-559/2014.
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Floriandpolis, 1° de agosto de 2017.

Luiz Eduardo Cherem

Presidente

Este texto n&o substitui o publicado no DOTC-e, de 04.08.2017.

EXTERIOR U OU
BENTROBO FORA DO OUTRA MOED/
ESTADORS$ ESTADORS$ ESTRANGEIRA
Conselheiros————=e
de-Conselheiro

EXTERIOR USOU
BENTRO DO EFORA DO OUTRA MOED
ESTADORS ESTAPORS ESTRANGEIRA
Conselheiros———=e
de Conselheiro
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EXTFERIOR USOU

DEN:FRQ_D@F@RA_D@_QUIRA—M@EDA

%IAD&%%MD@%MGERA
Conselheiros————=e
de-Conselheiro

ANEXO | DA PORTARIA N. TC-434/2017

Tabela referente ao valor da indenizacao de diarias aplicavel no ambito do Tribunal de Contas
do Estado de Santa Catarina. (valores atualizados de acordo com a ORDEM DE SERVICO
TCE/SC/PRES/GAP/DGAD - N° 0238200, de 21.03.2024, com vigéncia a partir de
01.01.2024, Processo SEI 24.0.000001065-7)

DENTRO DO FORA DO EXTERIOR U$ OU
ESTADO R$ ESTADO R$ OUTRA MOEDA
ESTRANGEIRA
Servidores 550,00 995,00 455,00
Conselheiros e
Auditores  Substitutos 820,00 1.360,00 605,00
de Conselheiro
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ANEXO Il DA PORTARIA N. TC.434/2017

Autorizo o afastamento e a emissdo de passagens aéreas fora do periodo oficial de
_/_/_a__| | para o servidor

, matricula , em
decorréncia da sua participacao no evento
, a ser realizado
em , parao periodode_ /_/ a /[ ,semdnus parao TCE.
Local e data
Assinatura

Todos os cargos

ANEXO 11l DA PORTARIA N. TC-434/2017
(valores atualizados de acordo com a ORDEM DE SERVICO TCE/SC/PRES/GAP/DGAD - N°
0238200, de 21.03.2024, com vigéncia a partir de 01.01.2024, Processo SEI 24.0.000001065-7)

VALOR DA INDENIZACAO PARA DESLOCAMENTO EM VEICULO
PARTICULAR

CARGO VALOR POR QUILOMETRO

Todos os cargos

R$ 2,15
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ANEXO IV DA PORTARIA N.1c.434/2017
. | o \Jeicul icul

TDENTIFTICATAU DUS PARTICIPANTES

NOME DO SERVIDOR IMATRICULA TELEFONE - RAMAL / CELULAR
R—  CEL——

NOME DO SERVIDOR MATRICULA TELEFONE - RAMAL / CELULAR
R—  CEL——

NOME DO SERVIDOR IMATRICULA TELEFONE - RAMAL / CELULAR
R— CEL——

NOME DO SERVIDOR MATRICULA TELEFONE - RAMAL / CELULAR
R—  CEL——

NOME E DADOS DO SERVIDOR A SER RESSARCIDO

NOME CPF M

VALOR DO RESSARCIMENTO

ASSINATURA DO SERVIDOR A SER RESSARCIDO

BADOS-BOVEICULOUTHIZABO

TIPO/MODELO PLACA N° RENAVAN N° ODOMETRO DE SAIDA | ODOMETRO DE
RETORNO
PER[ODO BAVIAGEM
SAIDA: DIA/MES/ANO CHEGADA: DIA/MES/ANO
LEMBRETE
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DO _SOLICITANTE PO COORDENADOR OU—O

A SOLICITACAO-ESTA DE ACORDO COMA-AUTORIZACAO DE VIAGEM

|| NACAUTORIZO O RESSARCIMENTO JUSTIFICO

5]

k]

»
-

ASSINATURA-DO-DIRETOR :

CARIMBO-DEIDENTIFICACAO

ANEXO IV - PORTARIA N. TC.434/2017
(Redacao dada pela Portaria N.TC-476/2018 — DOTC-e de 30.10.2018)

AUTORIZACAO PARA USO DE VEICULO PARTICULAR

Solicito autorizacdo para uso de veiculo particular conforme estabelece o
art. 19, § 2°, |, da Portaria TC.434/2017. Seguem, em anexo, copia do certificado de
propriedade do veiculo; da carteira nacional de habilitacdo; e da apdlice de seguro
do veiculo. O solicitante, na qualidade de condutor do veiculo, declara que tem

ciéncia das normas estabelecidas para uso de veiculo particular, contidas na referida
Portaria.

NOME E DADOS DO SOLICITANTE

NOME CPF MATRICULA FONE

IDENTIFICAGCAO DOS PARTICIPANTES

NOME DO SERVIDOR MATRICULA TELEFONE - RAMAL / CELULAR
R CEL

NOME DO SERVIDOR MATRICULA TELEFONE - RAMAL / CELULAR
R CEL

NOME DO SERVIDOR MATRICULA TELEFONE - RAMAL / CELULAR
R CEL

NOME DO SERVIDOR MATRICULA TELEFONE - RAMAL / CELULAR

R CEL



http://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/PORTARIA%20N.TC%20476-2018%20CONSOLIDADA_0.pdf
http://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/PORTARIA%20N.TC%20476-2018%20CONSOLIDADA_0.pdf

—| |_ TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARINA

DADOS DO VEICULO UTILIZADO

TIPO/MODELO PLACA N° RENAVAN N° ODOMETRO DE SAIDA ODOMETRO DE
RETORNO

PERIODO DA VIAGEM
SAIDA: DIA/IMES/ANO CHEGADA: DIA/MES/ANO

ESTIMATIVA DE DESLOCAMENTO(S) NA MESMA VIAGEM EM ORDEM SEQUENCIAL

CIDADE-LOCALIDADE/DATA DA SAIDA/ HORA CIDADE_LOCAUD/}ZIS{??A TA DA CHEGADA KM ESTIMADA!

ESTIMATIVA DA QUILOMETRAGEM A SER PERCORRIDA?

VALOR ESTIMADO DO RESSARCIMENTO
R$

ASSINATURA DO SERVIDOR A SER RESSARCIDO

CARIMBO E ASSINATURA
DO DIRETOR: DO COORDENADOR OU DO RESPONSAVEL
PELA EQUIPE:

DATA ___ | I

USO EXCLUSIVO DA DGPA

! Devera ser calculada utilizado, prioritariamente, o site do CIASC no seguinte link:

http://www.mapainterativo.ciasc.gov.br/pontoaponto.phtml

D NAO AUTORIZO O USO DE VEICULO PARTICULAR, JUSTIFICO:

DATA: / /

ASSINATURA DO DIRETOR DGPA:
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CARIMBO DE IDENTIFICACAO

LEMBRETE

PARA COMPROVAR O DESLOCAMENTO E NECESSARIO ANEXAR COPIAS DE NOTAS FISCAIS DE REFEIGAO, OU DE COMBUSTIIVEL, OU
AINDA DE HOSPEDAGEM, TODAS DE ESTABELECIMENTOS COMERCIAIS SITUADOS NA REGIAO ONDE REALIZOU A VIAGEM.

ANEXO V - PORTARIA N. TC.434/2017
(Incluido pela Portaria N.TC-476/2018 — DOTC-e de 30.10.2018)

SOLICITACAO DE RESSARCIMENTO PELO USO DE VEICULO PARTICULAR

Solicito ressarcimento pelo uso de veiculo particular, devidamente
autorizado pelo Diretor Geral de Administragéo, conforme estabelece o art. 19, 881°,
2°, 4° e 5°, da Portaria TC.434/2017. Seguem, em anexo, autorizagcao para uso de
veiculo particular; roteiro de viagem; cépias de comprovantes de pagamento de

pedagios e de notas fiscais de estabelecimentos situados na regido onde se deu o
deslocamento do veiculo.

NOME E DADOS DO SOLICITANTE

NOME CPF MATRICULA FONE

DADOS DO VEICULO UTILIZADO

TIPO/MODELO PLACA N° RENAVAN N° ODOMETRO DE ODOMETRO DE RETORNO

SAIDA

PERIODO DA VIAGEM
SAIDA: DIA/MES/ANO CHEGADA: DIA/MES/ANO

DESLOCAMENTO(S) NA MESMA VIAGEM EM ORDEM SEQUENCIAL

CIDADE-LOCALIDADE/DATA DA SAIDA/ HORA CIDADE-LOCALIDADE/ DATA DA CHEGADA /HORA KM PERCORIDA

MENOS DESLOCAMENTO
PARTICULAR? ( )

QUILOMETRAGEM PERCORRIDA
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VALOR DESPESAS COM PEDAGIO

R$
VALOR DO RESSARCIMENTO COM BASE KM PERCORRIDO

R$
VALOR DO RESSARCIMENTO TOTAL

R$

ASSINATURA DO SERVIDOR A SER RESSARCIDO

USO EXCLUSIVO DA DAF

SIM, AUTORIZO O RESSARCIMENTO CONFORME VALOR SOLICITADO.

I:' NAO AUTORIZO O RESSARCIMENTO, JUSTIFICO:

L]

2 . . ) o -
Na eventualidade do servidor efetuar deslocamento particular, ou seja, ndo inerente ao objetivo do trabalho,
esta quilometragem devera ser descontada do total percorrido.

D AUTORIZO O RESSARCIMENTO PARCIAL, JUSTIFICO:

CARIMBO DE IDENTIFICAGAO

DATA: / /

ASSINATURA DO DIRETOR DA DAF:

CARIMBO DE IDENTIFICAGAO

LEMBRETE

PARA COMPROVAR O DESLOCAMENTO E NECESSARIO ANEXAR COPIAS DE NOTAS FISCAIS DE REFEIGAO, OU DE
COMBUSTIIVEL, OU AINDA DE HOSPEDAGEM, TODAS DE ESTABELECIMENTOS COMERCIAIS SITUADOS NA REGIAO
ONDE REALIZOU A VIAGEM.
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ANEXO VI DA PORTARIA N.TC-434/2017
(Incluido pela Portaria N.TC-0110/2024, DOT-e de 20.03.2024)

Cesta de indices para a correcdo das diarias nacionais previstas no Anexo I:

indice Diaria (Id) = indice hospedagem INPC x 0,60 + indice alimentacéo fora de
domicilio INPC x 0,20 + indice transporte publico INPC x 0,20

*Serdo utilizados os valores de indice dos ultimos 12 (doze) meses obtidos a partir
de tabela de subitens que compdem o INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE).

indice para a correcéo dos valores pagos a titulo de utilizag&o de meio
particular de locomocéao previsto no Anexo Il

lvp = indice veiculo proprio INPC

*Serdo utilizados os valores de indice dos ultimos 12 (doze) meses obtidos a partir
de tabela de subitens que compdem o INPC, divulgado pelo Instituto Brasileiro de
Geografia e Estatistica (IBGE)
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