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RESOLUCAO N. TC-0237/2023

Regulamentaalein.14.133, de 1° de abril
de 2021, no ambito do Tribunal de Contas
do Estado de Santa Catarina (TCE/SC).

O TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA
(TCE/SC), no uso das atribuicbes e das competéncias que lhe sdo conferidas pelos
arts. 61 e 83, incisos Il e lll, da Constituicdo do Estado, pelo art. 4° da Lei
Complementar (estadual) n. 202, de 15 de dezembro de 2000, bem como pelos arts.
2° e 253, inciso |, da Resolucdo N. TC-06/2001, de 28 de dezembro de 2001, que

aprovou o Regimento Interno;

RESOLVE:

Art. 1° Regulamentar,com base naLein. 14.133, de 1° de abril de 2021, a
atuacdo dos agentes publicos e os procedimentos internos referentes as etapas de
planejamento e de execucdodas licitacGes e contratacdes, de gestao e de fiscalizacéo
de contratos, noambito do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina (TCE/SC).

8 1° Integram esta Resolugao os seguintes anexos:

| — Anexo | — Plano de Contratagées Anual (PCA);

Il — Anexo Il — Bens de Natureza Comum e de Luxo;

[l — Anexo lll — Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD);

IV — Anexo IV — Estudo Técnico Preliminar (ETP);

V — Anexo V — Termo de Referéncia (TR);

VI - Anexo VI — Pesquisa de Precos e Orgamento Estimado;

VII — Anexo VII — Identificacdo e Avaliacéo de Riscos;

VIIl — Anexo VIII — Dispensa de Licitagao por baixo valor;


https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/LEI-ORGANICA-CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/LEI-ORGANICA-CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/REGIMENTO-INTERNO-CONSOLIDADO.pdf
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IX — Anexo IX — Gestéo e Fiscalizacdo do Contrato e Ata de Registro de
Preco;

X —Anexo X — Processo Administrativo Sancionatorio;

XI — Anexo XI — Sistema de Registro de Precos.

§ 2° Os modelos de documentos a serem utilizados pelos servidores do
TCE/SC serdo formulados e disponibilizados pela Diretoria de Administracdo e
Financas (DAF).

CAPITULO
DISPOSICOES GERAIS

Art. 2° As contratacdes realizadas no ambito do TCE/SC deverao observar
as normas e os procedimentos instituidos nesta Resoluc¢ao, bem como as disposi¢des
constitucionais, legais, regulamentares e regimentais vigentes, incluindo as
disposi¢cbes do Decreto-Lei n. 4.657, de 4 de setembro de 1942 (Lei de Introducéo as
Normas do Direito Brasileiro), sobretudo aquelasrelacionadas a aplicacdo de sanc¢des
aos participantes dos processos de contratacdo e de contratados, que deverao
considerar a natureza e a gravidade da infracdo cometida, os danos que dela
provierem para a administragdo, as circunstancias agravantes ou atenuantes e 0s
antecedentes do licitante/proponente ou contratado.

Paragrafo Unico. As contratacbes deverdo, igualmente, respeitar o
Planejamento Estratégico da institui¢cdo, assim como o Plano de Contratac6es Anual

(PCA) vigente para o respectivo exercicio.

Art. 3° O Ciclo de Contratacdes do TCE/SC é composto pelas seguintes
etapas:

| — planejamento;

Il — instrucdo da contratacao;

[l — selecéo do fornecedor;

IV — execucédo do objeto.
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CAPITULO I
DOS AGENTES PUBLICOS

Art. 4° Para os fins do disposto no caput do art. 7° da Lei n. 14.133/2021,
consideram-se como agentes publicos responsaveis pelo desempenho das funcgoes
essenciais as contratacbes do TCE/SC:

| — o titular da Diretoria-Geral de Administracdo (DGAD);

Il — o titular da Diretoria de Administragéo e Financas (DAF);

[l — o titular da Coordenadoria de Licitacdes, Contratacdes e Patriménio
(CLIC);

IV — o titular da Divisdo de Compras (DCOM);

V — o titular da Coordenadoria de Programacdo e Acompanhamento de
Execuc¢do Orcamentaria (CPEO);

VI — o titular da Coordenadoria de Contabilidade e Financas (Cofi);

VIl — os setores solicitantes;

VIIl - os agentes de contratacdo, os membros de comisséo de contratacéo
e a equipe de apoio;

IX — os gestores e fiscais de contratos e de atas de registro de precos;

X — o titular da Controladoria (Cont);

XI — o titular do érgdo de assessoria juridica.

Art. 5° Na designacao de agentes para o exercicio de funcdesrelacionadas
as licitacdes e contratacdes, inclusive aquelas desempenhadas junto aos 6rgaos de
assessoramento juridico e de controle interno do TCE/SC, sera observado o principio
da segregacao de funcdes previsto no caput do art. 5°, assim como as vedacgdes
contidas nos 81° e 82°do art. 9°da Lei n. 14.133, de 2021.

Paragrafo uUnico. Nos casos em que nao for possivel atender
integralmente ao disposto no caput deste artigo, o acumulo de func¢des devera ser

justificado pela Diretoria-Geral de Administracédo (DGAD).
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Art. 6° A presenca dos requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da Lei
n. 14.133, de 2021, devera ser aferida por ocasido da designacédo formal para as

respectivas funcoes.

Art. 7° O agente publicoresponsavel pela pratica dos atos necessarios nos
processos de contratacdes serd responsavel pessoalmente por suas decisdes ou

opinides técnicas em caso de dolo ou erro grosseiro.

Secao |

Das competéncias

Art. 8° Compete ao titular da Diretoria-Geral de Administracdo (DGAD):

| —apreciar os pedidosde incluséo e de alteragéo do Planode Contratacdes
Anual (PCA) do TCE/SC;

Il — autorizar a instauracéo de procedimento licitatorio;

[l — decidir os recursos interpostos contra as decisdes proferidas pelotitular
da DAF, a qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez) dias uteis,
contado do recebimento dos autos;

IV — providenciar e manter o cadastro do TCE/SC junto ao Portal Nacional
de Compras Publicas (PNCP), bem como orientar os 6rgaos internos do TCE/SC

quanto a obrigatoriedade de publicacdo e de divulgacao dos atos no referido sistema.

Art. 9° Compete ao titular da DAF:

| — consolidar as demandas, apds serem ouvidas as demais unidades do
TCE/SC, elaborar o Plano de Contratagcées Anual (PCA), por meio da Coordenadoria
de Programacédo e Acompanhamento de Execuc¢ado Orgamentéaria (CPEQ), e publicar
o Calendario de Contratacdes, a ser elaborado pela Coordenadoria de Licitacdes,
Contratacdes e Patriménio (CLIC);

Il — receber e encaminhar os pedidos de compras ou contratacdo de
servicos e obras para a Coordenadoria de Programacao e Acompanhamento de

Execucdo Orcamentaria (CPEQO) para verificar se as demandas encaminhadas
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constam no Plano de Contratacbes Anual (PCA) vigente, na sequéncia, encaminhar a
Coordenadoria de Licitagdes, Contratacdes e Patrimonio (CLIC) para a instru¢ao dos
processos;

[l — assinar os editais e autorizar a sua publicacdo, bem como suas
retificacdes, revogacao ou anulacgéao;

IV — assinar e autorizar dispensas e inexigibilidades de licitacéo;

V - decidir sobre impugnacdes e pedidos de esclarecimento aos editais de
licitagdo;

VI — adjudicar e homologar os processos licitatérios;

VII — assinar os contratos e as Atas de Registro de Precos;

VIIl - assinar os empenhos e as ordens bancarias;

IX — assinar ordens de compras e servicos;

X — assinar os atestados de capacidade técnica, cuja emissdo seja
autorizada pelo gestor do Contrato;

XI — assinar Apostilas;

XII — decidir sobre pedido de equilibrio econdmico-financeiro;

XIll — decidir sobre a aplicacao de penalidades;

XIV — decidir os recursos interpostos contra as decisdes proferidas pelos
Agentes de Contratacdo e da Comisséo de Contratacao;

XV — aferir os requisitos estabelecidos no caput do art. 7° da Lein. 14.133,
de 2021, para a designacéao de gestores e de fiscais de contrato;

XVI - realizar, quando for o caso, a analise de pedido de reconsideracao
dentro do prazo de 3 (trés) dias Uteis, contado da data de intimacéo, e, em se tratando
de situacdo em que caiba recurso hierarquico, caso nao reconsidere o ato,

encaminhar o recurso com a sua motivacéo a autoridade superior.

Art. 10. Compete ao titular da Coordenadoria de Licitacdes, Contratacdes
e Patrimbénio (CLIC):

| — prestar apoio na consolidacdo das demandas para elaboragcéao do Plano
de Contratagao Anual (PCA);
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Il — receber as demandas dos setores solicitantes e verificar o adequado
enquadramento de modalidade licitatoria, procedimento auxiliar ou outros
procedimentos previstos em lei;

[l — instruir os processos licitatérios e outros procedimentos relacionados
as contratacoes;

IV — instruir e formalizar os Contratos, bem como seus respectivos Termos
Aditivos, as Atas de Registro de Precgos, Apostilas e outros documentos necessarios
ao bom andamento das contratagdes;

V — elaborar e publicar os avisos de licitagdo e de Dispensa Eletronica,
retificacdes do Edital, suspenséo, anulacéo, Notas de Esclarecimento, bem como os
extratos de Contratos, Termos Aditivos, Atas de Registro de Precos, Dispensa de
Licitacdo e Inexigibilidade de Licitacéo;

VI — alimentar os sistemas relacionados as contrata¢cdes, no ambito do
TCE/SC;

VIl — dar encaminhamento aos pedidos de reajustes, repactuacoes,
equilibrio econdmico-financeiro e demais solicitagcdes das Contratadas ou Detentoras
das Atas de Registro de Precos;

VIl — receber os pedidos de atestado de capacidade técnica, solicitar
autorizacao aos gestores para a sua emissdo e elaborar as minutas para assinatura
pelo Diretor da DAF;

IX — incluirtodos os documentos que fazem parte da instrucéo processual
NO Processo;

X — elaborar o Calendério de Contratacdes em consonanciacom o Plano
de Contratagdes Anual (PCA);

XI — auxiliar os gestores e fiscais de contratos a instruirem os pedidos de
prorrogacdo de prazo e outras alteracdes contratuais, mediante Termo Aditivo, além
de outros processos afetos a Coordenadoria;

XIlI - solicitar & Cofi a indicacdo da classificagdo orcamentaria adequada
para cada objeto, bem como solicitar empenhos e pré-empenhos para contratacdes
decorrentes de processos licitatorios;
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XIll — elaborar relatérios gerenciais para a Controladoria (Cont) e para a
Assessoria de Planejamento (Apla);

XIV — comunicar o gestor sobre a assinatura do contrato e encaminharo
processo de gestdo do contrato para inicio da execucéo;

XV — enviar as informacdes dos Atos Juridicos ao e-Sfinge ou a outro
sistema que seja obrigatério pelos 6rgéos de controle;

XVI - ao final do exercicio, auxiliar os gestores a realizarem os pedidos de
inscricdo de despesas em restos a pagar;

XVII — proceder a incluséo dos nomes das empresas consideradas, pela
administracdo do Tribunal de Contas, inidoneas, suspensas ou punidas no Cadastro
Nacional de Empresas Inidéneas e Suspensas (Ceis) e no Cadastro Nacional das
Empresas Punidas (CNEP);

XVIII — prestar informacdes ao 6rgdo de assessoria juridica, referentes aos
processos licitatérios que sejam objeto de mandado de seguranca ou de qualquer
processo judicial,;

XIX - realizar todos os procedimentos obrigatorios para o bom andamento

dos processos de contratacao.

Art. 11. Compete ao titular da Divisdo de Compras (DCOM):

| — receber e instruir os processos que Ihe forem atribuidos pela CLIC;

Il — apoiar a realizacdo de pesquisa de precos, Estudo Técnico Preliminar
(ETP) e Termo de Referéncia (TR) pelos setores solicitantes do TCE/SC,;

[l — emitir as ordens de compras e de servigos;

IV — auxiliar e conduzir a instrugao dos processos de contratagao direta;

V —auxiliar a CLIC nos processos de sua competéncia.

Art. 12. Compete ao titular da Coordenadoria de Programacédo e
Acompanhamento de Execuc¢ao Orcamentaria (CPEO):
| — auxiliara DAF na consolidacdo das demandas de contratacdes para

elaboracédo do Plano de Contratagcdes Anual (PCA);
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Il — elaborar as leis orcamentarias com base no Plano de Contratacdes
Anual (PCA) e conforme as diretrizes do Planejamento Estratégico do TCE/SC,;

[l —atuar junto a Cofi para adequar as dotagdes orcamentarias ao PCA;

IV — analisar a compatibilidade das demandas encaminhadas pela DAF,
com o Plano de Contratacbes Anual (PCA), e verificar o alinhamento com o
Planejamento Estratégico;

V — verificar a existéncia de orcamento ou providenciar o remanejamento e
a suplementacédo de dotacdes orcamentarias, quando necessario a realizacédo dos
processos licitatorios ou das contratacdes diretas;

VI -informara DAF da necessidade de inclusdo no PCA, caso néo conste,
ou encaminharparaa CLIC, caso conste no PCA e o TCE/SC possuaorgamento para
fazer frente a despesa solicitada;

VIl — acompanhar a execucdo do PCA e monitorar a evolucdo das

despesas orcamentarias.

Art. 13. Compete ao titular da Coordenadoria de Contabilidade e Financas
(Cofi):

| —indicar a dotacao orcamentéaria para as contratacoes;

I — emitir pré-empenhos, empenhos, reforcos e/ou supressoes,
informacdes referentes a sua competéncia;

lIl — antes do final do exercicio, cancelar os saldos de empenho e de pré-
empenho que nao serdo inscritos em restos a pagar, apés solicitacdo dos gestores do
contrato;

IV —liguidar as despesas na contabilidade e realizar o pagamento;

V — conferir e efetuar as reten¢cdes e descontos sobre o pagamento a ser
efetuado;

VI — realizar a glosa dos valores a pagar, quando indicado pelo gestor do
contrato, nos casos em que houver Instrumento de Medicdo de Resultado (IMR) ou

similar.

Art. 14. Compete aos Setores Solicitantes:
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| — preencher e encaminhar a DAF o Documento de Formalizacdo da
Demanda (DFD) da suaunidade, visando ainclusao no Plano de Contratagdo Anual,

nos prazos definidos no Anexo “I” desta Resolugao;
Il — elaborar Estudo Técnico Preliminar (ETP), nos moldes do Anexo “IV7;
Il — elaborar Termo de Referéncia (TR), nos moldes do Anexo “V7;
IV — realizar a pesquisa de precos e estimar o valor da contratagdo, nos
moldes do Anexo “VI”;
V —realizar a analise de riscos da contratacdo, conforme Anexo VII;
VI — instruir os processos de contratacdo direta, observando os requisitos

contidos no art. 72 da Lei n. 14.133, de 2021, e no Capitulo IV desta Resolucéo.

Art. 15. Compete aos gestores de contrato e de atas de registro de precos:

| — acompanhar, quando cabivel, os atos preparatorios e conclusivos que
resultem em contratacdes que ficardo sob suaresponsabilidade, observado o disposto
no art. 24, caput, e paragrafo unico;

Il — manter registro atualizado das ocorréncias relacionadas a execucao do
contrato;

[l — acompanhar e fazer cumprir o0 cronograma de execucao e 0Ss prazos
previstos no ajuste;

IV —acompanhar o prazo de vigéncia do contrato;

V - formalizar o recebimento definitivo de obras, bens, materiais ou
servicos;

VI - solicitar, quando houver justificativa, a rescisado de contrato;

VII — emitir parecer sobre fato relacionado a gestdo do contrato, quando
solicitado;

VIII — orientar a contratada sobre os procedimentos a serem adotados no
decorrer da execucao do contrato;

IX — solicitar & contratada, justificadamente, a substitui¢cdo do preposto ou
de empregado desta, seja por comportamento inadequado a funcéo, seja por

insuficiéncia de desempenho;
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X — determinar formalmente a contratada a regularizacdo das falhas ou
defeitos observados, assinalando prazo para corre¢éo, sob pena de sanc¢ao;

XI - relatar, por escrito, a DAF a inobservancia de clausulas contratuais ou
quaisquer ocorréncias que possam trazer atrasos, defeitos ou prejuizos a execucao
da avenca, em especial as que ensejarem a aplicacéo de penalidades;

XIl — comunicar a DAF qualquer dano ou desvio causado ao patriménio do
TCE/SC ou de terceiros, de que tenha ciéncia, por acdo ou omissdo dos empregados
da contratada ou de seus prepostos;

XIl - solicitara DGAD, com justificativa, quaisquer altera¢des, supressoes
ou acréscimos contratuais;

XIV - solicitar orientacdo de ordem técnica aos diversos setores do
TCE/SC, quando necessaria a boa execucédo do contrato;

XV — cooperar com a CLIC namanutencéo do cadastro dos fornecedores
no PNCP;

XVI - conferir 0 atesto do fiscal e encaminhar para pagamento faturas ou
notas fiscais com as devidas observacdes e glosas, se for 0 caso;

XVII — solicitar a Cofi, com as devidas justificativas, a anulacao, total ou
parcial, de notas de empenho, bem como a inscricdo de valores em Restos a Pagar;

XVIII - solicitar a prestacdo, complementacao, renovacao, substituicéo ou
liberacdo da garantia exigida nos termos do art. 96 da Lei n. 14.133, de 2021;

XIX — executar outras acdes de gestdo que se fagcam necessérias ao pleno
acompanhamento, fiscalizacdo e controle das atividades desempenhadas pela
contratada, a fim de garantir o fiel cumprimento das obrigacdes pactuadas e a
observancia do principio da eficiéncia;

XX — agendar e observar 0s prazos pactuados no contrato sob sua
responsabilidade;

XXl — comunicar-se com a Administracdo ou com terceiros,
preferencialmente, por escrito e com a antecedéncia necessaria;

XXII = notificar formalmente a contratada sobre toda e qualquer decisao da

Administracédo que repercuta no contrato;
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XXIII = fundamentar, por escrito, todas as suas decisdes, com observancia
dos principios da legalidade, impessoalidade, moralidade, publicidade, eficiéncia,
interesse publico e outros correlatos;

XXIV = juntar todos os documentos obrigatérios a gestdo do contrato nos
devidos processos;

XXV — subsidiar o titular da DAF com informacgdes sobre a gestdo do
contrato para fins de emissao de atestado de capacidade técnica,

XXVI - elaborar relatorio periddico, no minimo ao término de cada periodo
de vigéncia, dos atos, dos fatos e das avalia¢cdes da qualidade dos servicos, relativos
a gestdo dos contratos de execucdo parcelada ou diferida, ou de prestacédo
continuada;

XXVII — assinar, juntamente com o fiscal do contrato, a avaliacao relativa
ao Instrumentode Medicdo de Resultado (IMR) ou similar, quandohouver, e, em caso
de glosa, encaminhar a Cofi para as devidas providéncias;

XXVIII — monitorar os saldos dos itens contratados ou registrados para
verificar a necessidade de aditamento ou de realizacdo de nova licitacdo, caso nao
seja suficiente.

8§ 1° Nos casos de contratos de servicos com regime de dedicagéo
exclusiva de mao de obra, cabera ao gestor, adicionalmente:

| — analisar e atestar a conformidade da documentacado trabalhista,
previdenciaria e fiscal, bem como dos documentos comprobatorios exigidos em
contrato;

Il — verificar, com o auxilio do fiscal, as seguintes informacdes a serem
disponibilizadas pelo fiscal do contrato:

a) o cumprimentoda jornada de trabalho dos empregados terceirizados, de
acordo com a carga horaria estabelecida em contrato, lei, acordo, convencéo ou
dissidio coletivo, para cada categoria;

b) a correta aplicacao funcional dos empregados terceirizados, de acordo

com as atribuicdes previstas em contrato;
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c) a observancia das normas concernentes ao resguardo da integridade
fisica do trabalhador, especialmente o uso de equipamentos de protecao individual ou
coletivo, se for o caso;

d) o grau de satisfacdo em relacéo aos servicos prestados;

[l — manter controle de banco de horas de servicos extraordinarios, em
comum acordo com a contratada, para compensag&o ou para eventual pagamento
mediante autorizagao excepcional da autoridade competente, observadas as regras
previstas em acordo, conveng¢ao ou dissidio coletivo de trabalho, bem como na
legislagdo vigente e em consonéncia com a jurisprudéncia pertinente ao caso
concreto;

IV — solicitar o credenciamento, a autorizacdo de acesso as dependéncias
do TCE/SC e a sistemas necessarios a execucao de suas atribuicdes as unidades
competentes;

V - solicitar, guando necesséario, apoio técnico no exame dos documentos
de pagamento de méo de obra e de recolhimento de encargos sociais pela contratada.

§ 2° As comunicag0Oes e determinagfes do gestor a contratada deverao,
prioritariamente, ser por escrito, admitindo-se a comunicacao verbal, que devera ser

reduzida a termo.

Art. 16. Compete aos fiscais do contrato:

| — prestar informacdes a respeito da execucao dos servigos e apontar ao
gestor do contrato eventuais irregularidades ensejadoras de penalidade ou glosanos
pagamentos devidos a contratada;

Il — manter o controle das ordens de servigo emitidas e cumpridas, quando
cabivel;

[l — conhecer as obrigacGes contratuais que afetem diretamente a
fiscalizacdo do contrato;

IV — zelar, no @mbito de sua areatécnica de atuacdao, pelo fiel cumprimento

dos contratos sob sua fiscalizacao;
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V — verificar a conformidade da prestacdo dos servicos e da alocacéo dos
recursos necessarios, de acordo com o objeto do contrato e respectivas clausulas
contratuais;

VI - atestar formalmente a execucao do objeto do contrato, as notas fiscais
e as faturas correspondentes a sua prestacao;

VIl —informar ao gestor do contrato sobre eventuais vicios, irregularidades
ou baixa qualidade dos produtos ou servicos fornecidos pela contratada;

VIII — propor solucbes para regularizacdo das faltas e dos problemas
observados, sem prejuizo das penalidades aplicaveis;

IX — solicitar formalmente ao gestor esclarecimentos sobre as obrigacdes
que afetem diretamente a fiscalizacao do contrato;

X — elaborar, se for o caso, o Instrumento de Medicao de Resultado (IMR)
para afericdo da qualidade da prestacao dos servigos;

XI— monitorar constantemente o nivel de qualidade dos servicos, devendo
intervir para requerer & contratada a correcdo das faltas, falhas e irregularidades
constatadas;

XII — em contratos de servicos com regime de dedicacao exclusiva de mao
de obra, compete ao fiscal atestar a frequéncia dos terceirizados e apoiar o gestor do

contrato, prestando informacdes sobre a execucao contratual.

Art. 17. Compete ao titular da Controladoria (Cont) do TCE/SC:

| — realizar o controle dos processos licitatérios e de contratacdo direta
opinando pela adogéo de providéncias a fim de sanar irregularidades ou atestando a
regularidade do procedimento;

Il —auditar os procedimentos de fiscalizacdo e de controle de execuc¢éo dos
contratos e tecer recomendacdes, quando for o caso;

Il — avaliar a adequacdo do Plano Anual de Contratacbes com o
cumprimento das metas previstas no plano plurianual, a execuc¢ao dos programas de
governo e dos orcamentos do Tribunal de Contas; e

IV — acompanhar os demais procedimentos e efetuar levantamentos,

quanto a legalidade, a legitimidade, & economicidade, a eficacia e a eficiéncia, da
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gestdo orcamentaria, financeira e patrimonial relacionada as atividades descritas

nesta Resolucéao.

Art. 18. Compete ao titular do 6rgéo de assessoria Juridica do TCE/SC:

| — realizar o controle prévio de legalidade dos processos licitatorios,
contratacdes diretas, acordos, termos de cooperagdo, convénios, ajustes, adesdes a
atas de registro de precos, outros instrumentos congéneres e de seus termos aditivos,
opinando, por meio de parecer juridico, pela adocao de providéncias, a fim de sanar
irregularidades e/ou ilegalidades, ou opinando pela regularidade do procedimento;

Il — aprovar minutas padronizadas de editais e instrumentos de contrato,
convénio ou outros ajustes definidos pelo Presidente do TCE/SC;

[l — prestar apoio e orientacdo juridica especializada aos agentes de
contratacao, gestores e fiscais de contrato, bem como demais agentes envolvidos
desde a fase de planejamento das contratacGes até a execucao;

IV - a crittrio do agente publico envolvido, devera auxiliar na
representacao, judicial ou extrajudicial, por intermédio da Procuradoria-Geral do
Estado de Santa Catarina (PGE/SC), as autoridades competentes e os servidores
publicos que tiverem participado dos procedimentos relacionados as licitagcdes e aos
contratos administrativos que precisarem defender-se nas esferas administrativa ou
judicial, em razdo de ato praticado com estrita observancia a orientacdo contida em
parecer juridico elaborado pelo 6rgdo de assessoria juridica, inclusive na hipétese de
0 agente publico ndo mais ocupar o cargo, emprego ou funcédo em que foi praticado o

ato questionado.

Secao Il
Dos Agentes de contratacao, da Equipe de apoio

e da Comissao de contratacéo

Art. 19. No ambito do TCE/SC, a licitacao sera conduzida por agente de

contratacdo, que, na modalidade pregéo, sera denominado pregoeiro(a).
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§ 1° Considera-se agente de contratacdo — ou pregoeiro, quando na
modalidade de pregdo — a pessoa designada pelo Presidente do TCE/SC, entre
servidores efetivos dos quadros permanentes do oOrgdo, para tomar decisoes,
acompanhar o tramite da licitacdo, dar impulso ao procedimento licitatorio e executar
quaisquer outras atividades necessarias ao bom andamento do certame até a
homologacéao.

§ 2° Poderéo ser designadas uma ou mais pessoas para exercerem as
atribuicdes de agente de contratacéo para atuacéao em licitacdo que envolva bens ou

servicos comuns, a critério da autoridade competente.

Art. 20. Os agentes de contratacdo serdo auxiliados por equipe de apoio e
responderdo individualmente pelos atos que praticarem, salvo quando induzidos a

erro pela atuagéo da equipe.

Art. 21. Os agentes de contratacdo e os membros da equipe de apoio
poderao ser designados para uma licitacao especifica, para um periodo determinado,
admitidas reconducdes, ou por periodo indeterminado, permitida a revogacdo da

designacao a qualquer tempo.

Art. 22. A licitacdo que envolva bens ou servicos especiais sera conduzida
por comissdo de contratacdo formada por, no minimo, 3 (trés) membros, que
responderéo solidariamente por todos o0s atos praticados pela comissao, ressalvado
o0 membro que expressar posicao individual divergente fundamentada e registrada em
ata lavrada na reunido em que houver sido tomada a decisao.

§ 1° A comissdo de que trata o caput sera formada por agentes publicos
indicados pela administracdo, em carater permanente ou especial, com a funcgéo de
receber, de examinar e de julgar documentos relativos as licitacbes e aos
procedimentos auxiliares.

§ 2° Na hipotese do caput deste artigo, verificando a comissao que o objeto
né&o seja rotineiramente contratado pela Administracdo, e que demandaconhecimento

técnico especializado, podera requerer a contratacdo, por prazo determinado, de
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servico de empresa ou de profissional especializado para assessoramento da

comissao responsavel pela conducéo da licitacao.

Art. 23. E vedado designar, para conduzir licitagéo, agente de contratac&o
qgue participou da fase de planejamento da licitacdo ou que atuara como gestor ou
fiscal do contrato.

Paragrafo Unico. O agente de contratacdo devera se declarar impedido

de atuar nos certames em que tenha participado da fase de planejamento.

Art. 24. O principio da segregacao das funcdes veda a designacédo do
mesmo agente publico para atuagao simultdneaem fung¢des mais suscetiveis a riscos,
de modo a reduzir a possibilidade de ocultacéo de erros e de ocorréncia de fraudes
na contratacao.

Paragrafo Unico. A aplicacdo do principio da segregacéo de funcdes de
que trata o caput sera avaliada na situacéo fatica processual e podera ser ajustada,
no caso concreto, em razdo da consolidacdodas linhasde defesa e de caracteristicas

do caso concreto, tais como o valor e a complexidade do objeto da contratac&o.

Art. 25. Para o adequado desempenho de suas atribuicdes, em matéria de
contratacdo publica, os agentes de contratacdo poderdo solicitar subsidios e apoio
especializado por parte do 6rgéo de assessoria juridica e da Controladoria (Cont), nos
termos do 8 3° do art. 8° e do § 3° do art. 117 da Lei n. 14.133, de 2021, devendo,
para tanto, formular as solicitagcdes de modo objetivo e adequado as competéncias
institucionais daquela unidade.

8 1° A solicitacdo de auxilio ao 6rgédo de assessoramento juridico dar-se-a
por meio de consulta especifica, que contera, de forma clara e individualizada, a
duvida juridica a ser dirimida.

§ 2° Na prestacdo de auxilio, a Cont observard a supervisdo técnica e as
orientacbes normativas do TCE/SC e manifestar-se-a acerca dos aspectos de
governanca, gerenciamento de riscos e controles internos administrativos de gestao

de contratacdes.
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8§ 3° Previamente a tomada de decisdo, o agente de contratacdo
considerara eventuais manifestacdes apresentadas pelos 6rgdos de assessoramento
juridico e de controle interno, observado o disposto noinciso Vlldo capute no § 1° do
art. 50 da Lei n. 9.784, de 29 de janeiro de 1999.

Art. 26. Cabera ao agente de contratacdo, em especial:

| — tomar decisdes em prol da boa conducéao da licitagéo, dar impulso ao
procedimento, inclusive por meio de demandas as demais areas envolvidas no
processo de contratacdo, descentralizadas ou n&o, para fins de saneamento da fase
preparatéria, caso necessario;

Il — acompanhar os tramites da licitacdo e promover diligéncias, se for o
caso;

[l = conduzir e coordenar a sessao publica da licitagdo e promover as
seguintes acgoes:

a) receber, examinar e instruir as impugnacbes e os pedidos de
esclarecimentos ao edital e aos seus anexos e requisitar subsidios formais aos
responsaveis pela fase de planejamento;

b) verificar a conformidade da proposta mais bem classificada com os
requisitos estabelecidos no edital, podendo solicitar auxilio ao setor requisitante;

c) verificar e julgar as condicfes de habilitacéo;

d) sanear erros ou falhas que néo alterem a substancia das propostas; e

e) encaminhar a comissao de contratacdo, quando for o caso:

1. os documentos de habilitagdo, caso se verifique a possibilidade de
saneamento de erros ou de falhas que nao alterem a substancia dos documentos e a
suavalidadejuridica, conforme o disposto no § 1°do art. 64 da Lein.14.133, de 2021,
e

2. 0os documentos relativos aos procedimentos auxiliares, previstos no art.
78 da Lein. 14.133, de 2021,

f) negociar, quando for o caso, condi¢cfes mais vantajosas com 0 primeiro
colocado;

g) indicar o vencedor do certame;
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h) conduzir os trabalhos da equipe de apoio; e

i) encaminhar o processo instruido, apds encerradas as fases de
julgamento e de habilitacdo e exauridos 0s recursos administrativos, a autoridade
superior para adjudicacéo e para homologacéo.

§ 1° A atuacao do agente de contratagéo na fase preparatoria devera ater-
se ao acompanhamento e as eventuais diligéncias para o fluxo regular da instrucéo
processual.

§2° O ndoatendimentodas diligéncias do agente de contratacao por outros

setores do TCE/SC ensejard motivacdo formal, a ser juntada aos autos do processo.

CAPITULOI
DO PLANEJAMENTO

Art. 27. Com base no Plano de Contratacbes Anual (PCA), aprovado para
o exercicio, que deverd obedecer ao procedimento previsto no Anexo |, a
Coordenadoria de Licitagbes, Contratacbes e Patrimbénio (Clic) ird elaborar o
Calendario de Contrata¢des do TCE/SC.

Art. 28. A DAF publicara o Calendario de ContratagGes internamente e no
Portal do TCE/SC, o qual estabelecera os prazos para a realizacdo dos seguintes
procedimentos:

| — encaminhamento das demandas para aprovacgao pela DGAD, mediante
apresentacdo de Documento de Formalizacdo de Demanda (Anexo lll), Estudos
Técnicos Preliminares (Anexo 1IV) Termo de Referéncia (Anexo V) e, a depender da
complexidade, Identificagdo e Analise dos Riscos (Anexo VII);

Il — elaboracéo do Edital pela Coordenadoria de Clic;

[l — prazo estimado para concluséo do procedimento.

Art. 29. Dentro do prazo estabelecido no Calendario de Contratacdes, o

setor solicitante devera elaborar os documentos previstos no art. 28, inciso |,
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respeitando os modelos e minutas fornecidas pela DAF e as orientacfes contidas nos
Anexos desta Resolucao.

8 1° A demanda somente sera considerada formalizada se aprovada pelo
titular do setor solicitante ou de seu substituto.

§ 2° Compete a Coordenadoria de Programacdo e Acompanhamento de
Execucado Orcamentaria (CPEO), ao analisaras demandas recebidas, consolidar as
gue puderem ser contratadas conjuntamente, bem como verificar se os pedidos estao
contidos no Plano de Contratagdes Anual (PCA).

8 3° Os itensde consumo parasupriras demandasdo TCE/SC néo deverao
ostentar especificagcbes e caracteristicas excessivas aquelas necessarias ao
cumprimento das finalidades as quais se destinam, vedada a aquisi¢do de artigos de
luxo, nos termos do art. 20 da Lei n. 14.133, de 2021, conforme disposto no Anexo .

§ 4° Em observancia ao art. 170 da Constitui¢cdo Federal, o TCE/SC, nas
suas contratacdes, estabelecera critérios socioambientais compativeis com o0s
principios de desenvolvimento sustentavel, conferindo tratamento diferenciado
conforme o impacto ambiental dos produtos e servicos, assim como de seus
processos de elaboracéo e de prestacéo.

8§ 5° Para fins de aplicagéo do disposto no 8 4° deste artigo, devera ser
incluido no Termo de Referéncia dados e resultados de estudo que comprovem a

adequacao do objeto, com os critérios socioambientais desejados.

Art. 30. O planejamento de compras devera considerar a expectativa de
consumoanual,ociclode vida do objeto, os impactos gerados em outras contratagdes
e/ou demandas do Tribunal, bem como as demais condi¢des previstas no art. 40 da
Lein. 14.133, de 2021.

CAPITULO IV
INSTRUCAO DA CONTRATACAO

Art. 31. Dentro do prazo estabelecido pelo Calendario de Contratagbes do

TCE/SC, o setor solicitante devera instaurar processo de contratacdo de servico, obra
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ou fornecimento, o qual devera ser instruido com Documento de Formalizacédo de
Demanda, conforme Anexo lll, acompanhado de:

| — descricdo da necessidade da contratacdo fundamentada em Estudo
Técnico Preliminar (ETP), conforme disposto no Anexo IV;

Il — definicdo do objeto para o atendimento da necessidade, por meio de
Termo de Referéncia (TR), Anteprojeto, Projeto Basico ou Projeto Executivo,
conforme o caso, nos moldes do Anexo V;

[l — orcamento estimado, com as composi¢cdes dos precos utilizados para
sua formacgdo, conforme Anexo VI relativo & pesquisa de precos;

IV — identificac&o e analise dos riscos que possam comprometer o sucesso

da licitacdo e a boa execucéo contratual, conforme Anexo VII.

Art. 32. Para as contratacOes diretas, que compreendem 0s casos de
inexigibilidade e de dispensa de licitacédo, a fim de atender ao disposto no art. 72 da
Lein. 14.133, de 2021, o setor solicitante devera, também, instruir o processo com a
documentacéo, prevista no art. 31 e também:

| — a razéo da escolha do contratado;

Il — ajustificativa do preco;

[l — os documentos de habilitacao inerentes a contratacao.

Paragrafo Unico. As dispensas de licitacdo, com fundamento nos incisos
I ell doart. 75 da Lein. 14.133, de 2021, deverao observar o rito disposto no Anexo

VIII, bem como os modelos de documentos fornecidos pela DAF.

Art. 33. Ap6s a devida instrucdo processual, o setor solicitante
encaminhard a demanda via sistema para apreciacdo pela Diretoria-Geral de
Administracdo (DGAD), a quem compete avaliar a conveniéncia e a oportunidade da
contratacao e determinar:

a) o encaminhamento do processo a DAF para instrucéo;

b) o retorno do processo ao setor solicitante para saneamento de duvidas

ou arquivamento.
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Art. 34. Quando aprovado, o pedido de contratacdo pela DGAD, o titular da
DAF fard o encaminhamento a Coordenadoria de Programacgédo e Acompanhamento
da Execucéo Orcamentaria (CPEOQO) para analise de compatibilidade da demanda com
o PCA e a Coordenadoriade Licitacdes, Contratacdes e Patrimbnio (CLIC) do TCE/SC
para a devida instrucao do processo licitatorio, de contratacéo direta, de adesao a ata

de registro de precos ou de procedimentos auxiliares (Anexo XI).

Art. 35. A Clic sera responsavel pela elaboracao do Edital de Licitagcéo ou
Edital Simplificado de Dispensade Licitagdo, com fundamentonoart. 75, incisos| e
I, da Lein.14.133, de 2021 (Anexo VIIl), dos termos de Inexigibilidade de Licitagéo,
com fundamento no art. 74, de Dispensade Licitagdo, com fundamento nos art. 75,
inciso lll, da Lei n. 14.133, de 2021, e seguintes, bem como dos demais documentos
necessarios a publicacdo e a formalizacdo das contratagdes.

§ 1° Competira a Clic avaliar a escolha da modalidade de procedimento
licitatério e a forma de julgamento sugerida no ETP, bem como solicitar a respectiva
dotacdo orcamentaria ou, a depender do caso, o respectivo pré-empenho da futura
contratacao.

§ 2° Apos devidamenteinstruido, o processo sera despachado para o 6rgéo
de assessoria juridica para Parecer Juridico, que devera opinar pela regularidade do
processo ou indicar, pontualmente e em linguagem acessivel, as alteracbes e/ou

inclusdes necessarias para sanea-lo.

Art. 36. Aprovada a minuta de Edital, seja de licitacdo ou de dispensa
eletrbnica, a Clic sera responséavel por obter a autorizagdo e colherassinaturadotitular
da DAF para publicagdo do instrumento e respectivos avisos no Portal Nacional de
Contrata¢des Publicas (PNCP), no site oficial do TCE/SC, bem como no Diério Oficial
Eletronico do TCE/SC e nos demais sistemas administrativos que envolvam as
contratacdes no @mbito deste Tribunal.

Paragrafo Unico. A Clic competira gerenciar os prazos minimos entre a

data da publicacdo do Edital e a data da abertura da sessdo, a depender da
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modalidade licitatéria e peculiaridades da contratacdo, respeitado o prazo minimo

legal.

CAPITULOV
DA SELECAO DO FORNECEDOR

Secao |

Contratacdes Diretas

Art. 37. As dispensas e inexigibilidades de licitacdo deverdo ser instruidas
pelo setor solicitante com a documentacéo descrita no art. 72, incisos |, Il, V, VI e VI,
da Lein. 14.133, de 2021, e ao disposto no Capitulo IV.

Art. 38. Ao setor solicitante compete registrar, motivar e documentar que a
contratacao:

| — por meio de inexigibilidade de licitacdo, enquadra-se numa das
situagdes previstas no art. 74, incisos|, Il, Ill, IV, e V, da Lein. 14.133, de 2021, de
modo a justificar a escolha do fornecedor e/ou prestador de servico;

Il — por meio de dispensa de licitagdo, enquadra-se numa das situacoes
previstas no art. 75, da Lei n. 14.133, de 2021, de modo que as dispensas com
fundamento nos incisos | e Il dever&do seguir o rito estabelecido no Anexo VIII para

selecéo do fornecedor.

Secao Il
LicitagcOes

Art. 39. A presente Resolucéo regulamenta as modalidades Pregao e
Concorréncia, as quais devem obedecer ao rito procedimental comum a que se refere
o art. 17 da Lein. 14.133, de 1° de abril de 2021, adotando-se o pregdo sempre que

0 objeto possuirpadroes de desempenho e qualidade que possam ser objetivamente
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definidos pelo edital, por meio de especificacdes usuais de mercado, observando-se
o disposto no paragrafo Unico do art. 29, da Lei n. 14.133, de 2021.
Paragrafo Unico. As modalidades Concurso, Leildo e Didlogo competitivo

serdo objeto de regulamentacédo especifica.

Art. 40. Nas contratacdes realizadas pelo TCE/SC, devera ser concedido
tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e empresas de
pequeno porte, objetivando a promocéo do desenvolvimento econémico e social, no
ambito municipal e regional, a ampliacdo da eficiéncia das politicas publicas e o
incentivoainovacdotecnoldgica, ressalvadas as hipoteses, previstas noart. 49 da Lei
Complementar n. 123/2006.

Art. 41. Sera obrigatéria a utilizacdo da forma eletrbnica nas licitagdes de
que trata esta Resolucéo.

Paragrafo Unico. Sera admitida, excepcionalmente, mediante prévia
autorizacao da Diretoria de Administracao e Financas (DAF), a utilizacdo da forma
presencial nas licitagées de que trata esta Resoluc¢éo, desde que fique comprovada a
inviabilidade técnica ou a desvantagem para a Administracdo na realizacao da forma
eletrdnica, devendo-se observar o disposto nos 88 2°e 5°do art. 17 da Lei n. 14.133,
de 2021.

Art. 42. A licitacdo sera conduzida por agente de contratagcdo ou por
comissao de contratacdo, quando o substituir, nos termos do disposto no 8§ 2° do art.
8°daLein. 14.133, de 2021.

8 1° Adesignacéo e atuacao do agente de contratacdo, da equipe de apoio
e da comissdo de contratacdo sera estabelecida por Portaria do Presidente do
TCE/SC, a qual devera ser juntada em todos os processos licitatorios.

§ 2° Sera indicado pelo Diretor da DAF um agente de contratacdo
diretamente no Sistema Eletrénico para conducdo de cada certame, respeitado o

disposto no art. 23.
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Secéo I

Uso de Sistema Operacional

Art. 43. As licitagBes na forma eletronica serdo realizadas a distanciae em
sessao publica, por meio do Sistema Eletrénico informado no Edital de Licitacdo e
adotado pelo TCE/SC.

8 1° Deverao ser observados os procedimentos estabelecidos no manual
técnico do sistema operacional utilizado e no respectivo Edital de Licitac&o.

§ 2° O sistema utilizado pela Administracdo devera manter a integragéo
com o Portal Nacional de Contratagbes Publicas (PNCP), conforme o art. 175, § 1°,
da Lein. 14.133, de 2021.

Secéao IV

Do licitante

Art. 44. Cabera ao licitante interessado em participar da licitacdo, naforma
eletrdnica:

| — credenciar-se previamente no sistema eletrénico utilizado no certame;

Il — remeter, no prazo estabelecido em Edital e via sistema, a proposta com
0 preco ou o desconto e, na hipotese de inversdo de fases, os documentos de
habilitacéo;

[l — responsabilizar-se formalmente pelas transacdes efetuadas em seu
nome, assumircomo firmes e verdadeiras suas propostas e seus lances, inclusive os
atos praticados diretamente ou por seu representante, excluidaa responsabilidade do
provedor do sistema ou do 6rgdo ou entidade promotora da licitagdo por eventuais
danos decorrentes de uso indevido da senha, ainda que por terceiros;

IV — acompanhar as operacfes no sistema eletronico durante o processo
licitatorio e responsabilizar-se pelo 6nus decorrente da perda de negdcios diante da

inobservancia de mensagens emitidas pela Administracao ou de sua desconexao; e
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V — comunicar imediatamente ao provedor do sistema qualquer
acontecimento que possa comprometer o sigilo ou a seguranca, para imediato

bloqueio de acesso.

Secao V

Critério de Julgamento nas Licitacdes

Art. 45. Sera adotado o critério de julgamento de menor preco ou maior
desconto quando o Estudo Técnico Preliminar, validado pela Clic, demonstrar que a
avaliacdo e a ponderacao da qualidade técnica das propostas que excederem 0s
requisitos minimos das especificacdes naoforem relevantes aos fins pretendidos pela
Administracéao.

Paragrafo unico. Sera obrigatéria a adoc¢éo do critério de menor preco ou

maior desconto, quando da modalidade pregéao.

Art. 46. O critério de julgamento por menor preco ou maior desconto
considerard o menor dispéndio para a Administracdo, atendidos os parametros
minimos de qualidade definidos no edital de licitacao.

8§ 1° Os custos indiretos, relacionados as despesas de manutencéo,
utilizacdo, reposicdo, depreciacdo e impacto ambiental, entre outros fatores
vinculados ao seu ciclo de vida, poderao ser considerados para a definicdo do menor
dispéndio, sempre que objetivamente mensuraveis, de acordo com o § 1° do art. 34
da Lein.14.133, de 2021, cujos parametros serdo definidos no Termo de Referéncia.

8§ 2° Na estimativa de despesas de manutencgéo, utilizagédo, reposicao,
depreciacdo e impacto ambiental, poderdo ser utilizados parametros diversos, tais
como histéricos de contratos anteriores, séries estatisticas disponiveis, informacoes
constantesde publicacdes especializadas, métodos de célculo usualmente aceitos ou
eventualmente previstos em legislacdo, trabalhos técnicos e académicos, dentre

outros.
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§ 3° O julgamento por maior desconto tera como referéncia o preco fixado
no edital de licitacdo ou tabela de precos praticada no mercado, e o desconto sera
estendido aos eventuais termos aditivos.

8§ 4° Os critérios de julgamento técnica (art. 6°, inciso XXXVIII, alinea “b”) e
técnica e precgo (art. 6°, inciso XXXVIII, alinea “c”) serao objeto de regulamentacao

especifica.

Secéao VI

Dos modos de Disputa

Art. 47. Serédo adotados para o envio de lances os seguintes modos de
disputa:

| — aberto: os licitantes apresentardo lances publicos e sucessivos, com
prorrogacoes, conforme o critério de julgamento adotado no edital de licitac&o;

I — aberto e fechado: os licitantes apresentardo lances publicos e
sucessivos, com lance final fechado, conforme o critério de julgamento adotado no
edital de licitagéo; ou

Il — fechado e aberto: serdo classificados para a etapa da disputa aberta,
com a apresentacdo de lances publicos e sucessivos, o licitante que apresentou a
proposta de menor preco ou maior percentual de desconto e os licitantes das
propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferioresaquela, conforme o critério
de julgamento adotado.

8 1° Quando da opg¢ao por um dos modos de disputa estabelecidos nos
incisos la lll do caput, o edital prevera intervalo minimo de diferenca de valores ou de
percentuais entre os lances, que incidirdtanto em relacdo aos lances intermediarios
guanto em relacao ao lance que cobrir a melhor oferta.

§ 2° Os lances serdo ordenados pelo sistema e divulgados da seguinte
forma:

| — ordem crescente, quando adotado o critério de julgamento por menor

preco; ou
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Il — ordem decrescente, quando adotado o critério de julgamento por maior

desconto.

Secao VI
Modo de Disputa Aberto

Art. 48. No modo de disputa aberto, de que trata o inciso | do caput do art.
47, a etapa de envio de lances durard dez minutos e, ap0s isso, sera prorrogada
automaticamente pelo sistema quando houverlance ofertado nos altimos dois min utos
do periodo de duracéo desta etapa.

§ 1° A prorrogagdo automatica da etapa de envio de lances, de que trata 0
caput, sera de dois minutos e ocorrera sucessivamente sempre que houver lances
enviados nesse periodo de prorrogagdo, inclusive quando se tratar de lances
intermediarios.

§ 2° Na hipotese de nao haver novos lances, na forma estabelecida no
caput e no § 1°, a etapa sera encerrada automaticamente, e o sistema ordenara e
divulgard os lances, conforme disposto no § 2° do art. 47.

§ 3° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagcdo a proposta
classificadaem segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no
edital de licitacéo, para a definicdo das demais colocacoes.

§ 4° Apos o reinicio previsto no 8§ 3°, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios.

§ 5° Encerrada a etapa de que trata o0 8 4°, 0 sistema ordenara e divulgara

os lances, conforme disposto no § 2° do art. 47.

Secéo VI
Modo de Disputa Aberto e Fechado
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Art. 49. No modo de disputa aberto e fechado, de que trata o incisoll do
caput do art. 47, a etapa de envio de lances terd duracdo de quinze minutos.

§ 1° Encerrado o prazo previsto no caput, o sistema encaminhara o aviso
de fechamento iminente dos lances e, transcorrido o periodo de até dez minutos,
aleatoriamente determinado, a recepc¢ao de lances serd automaticamente encerrada.

§ 2° Apés a etapa de quetrata o § 1°, o sistema abrird a oportunidade para
gue o autor da oferta de valor mais baixo ou de maior percentual de desconto e os
autores das ofertas subsequentes com valores ou percentuais até dez por cento
superiores ou inferiores aquela, conforme o critério adotado, possam ofertar um lance
final e fechado em até cinco minutos, que sera sigiloso até o encerramento deste
prazo.

8 3° No procedimentode que trata 0 § 2°, o licitante podera optar por manter
0 seu Ultimo lance da etapa aberta, ou por ofertar melhor lance.

§ 4° Na auséncia de, no minimo, trés ofertas nas condi¢cdes de que trata o
§ 2°, os autores dos melhores lances subsequentes, na ordem de classificagéo, até o
maximo de trés, poderdo oferecer umlance final e fechado em até cinco minutos, que
sera sigiloso até o encerramento do prazo, observado o disposto no § 3°.

8§ 5° Encerrados os prazos estabelecidos nos 88 2° e 4°, o sistema ordenara

e divulgara os lances, conforme disposto no § 2° do art. 47.

Secao IX
Modo de Disputa Fechado e Aberto

Art. 50. No modo de disputafechado e aberto, de que trata o incisolll do
caput do art. 47, somente seréo classificados automaticamente pelo sistema, para a
etapa da disputa aberta, naforma dispostano art. 47, com a apresentacao de lances,
o licitante que apresentou a proposta de menor pre¢o ou maior percentual de desconto
e 0s das propostas até 10% (dez por cento) superiores ou inferiores aguela, conforme
o critério de julgamento adotado.

§ 1° N&o havendo pelo menos 3 (trés) propostas nas condi¢des definidas

no caput, poderdo os licitantes que apresentaram as trés melhores propostas,
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consideradas as empatadas, oferecer novos lances sucessivos, na forma disposta no
art. 48.

§ 2° Definida a melhor proposta, se a diferenca em relagédo a proposta
classificadaem segundo lugar for de pelo menos 5% (cinco por cento), o agente de
contratacdo ou a comissao de contratacdo, quando o substituir, auxiliado pela equipe
de apoio, podera admitir o reinicio da disputa aberta, nos termos estabelecidos no
edital de licitacdo, para a definicdo das demais colocacoes.

8 3° Ap0s o reinicio previsto no § 2°, os licitantes serdo convocados para
apresentar lances intermediarios, podendo optar por manter o seu ultimo lance.

8§ 4° Encerrada a etapa de que trata o0 § 3°, o sistema ordenara e divulgara

os lances conforme disposto no § 2° do art. 47.

Secgédo X

Desconexao do Sistema na Etapa de Lances

Art. 51. Na hipotese de o sistema eletrdnico se desconectar no decorrer da
etapa de envio de lances da sesséo publica e permanecer acessivel aos licitantes, os

lances continuardo sendo recebidos, sem prejuizo dos atos realizados.

Art. 52. Caso a desconexdo do sistema eletrbnico persistir por tempo
superior a dez minutos para 0 6rgdo ou a entidade promotora da licitacdo, a sessao
publica serd suspensa e reiniciada somente decorridas vinte e quatro horas apés a

comunicacgao do fato aos participantes, no site utilizado para divulgacao.

Secao Xl

Verificagdo da Conformidade da Proposta

Art. 53. Encerrada a etapa de envio de lances da sessao publica, o agente
de contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, realizara a

verificacdo da conformidade da proposta classificada provisoriamente em primeiro
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lugar quanto a adequacéo ao objeto estipulado e a compatibilidade do preco ou maior
descontofinalemrelacéo ao estimado para a contratacao, conforme definidono edital.

8§ 1° Desde que previsto no edital, o 6rgdo ou entidade promotora da
licitagdo podera, em relagédo ao licitante mais bem classificado na fase de lances,
realizar andlise e avaliacdo da conformidade da proposta, mediante homologacéo de
amostras, exame de conformidade e prova de conceito, entre outros testes de
interesse da Administragdo, de modo a comprovar sua aderéncia as especificacfes
definidas no termo de referéncia ou no projeto basico.

§ 2° O edital de licitagdo devera estabelecer prazo de, no minimo, duas
horas, prorrogavel por igual periodo, contado da solicitacdo do agente de contratacéo
ou da comissédo de contratagcdo, quando o substituir, no sistema, para envio da
proposta adequada ao ultimo lance ofertado e, se necessario, documentos
complementares solicitados.

8§ 3° O envio da proposta adequada ao ultimo lance e documentos
complementares deverdo ser enviados preferencialmente via sistema.

§ 4° Sera aceito 0 envio por e-mail apos o término da fase de lances, desde
que dentro do prazo previsto no edital, nesse caso, 0 agente de contratacao
disponibilizara os documentos recebidos para consulta de todos os licitantes.

§ 5° A prorrogacdo de que trata o § 2° poderd ocorrer nas seguintes
situacoes:

| — por solicitacéo do licitante, mediante justificativa aceita pelo agente de
contratacao ou pela comissdo de contratacédo, quando o substituir; ou

Il — por oficio, a critério do agente de contratacdo ou da comissdo de
contratacdo, quando o substituir, quando constatado que o prazo estabelecido néo é
suficiente para o envio dos documentos exigidos no edital para a verificacado de

conformidade de que trata o caput.

Art. 54. O agente de contratacdo ou a comissao de contratagéo, quando o
substituir, podera negociar condi¢cfes mais vantajosas, apos definido o resultado do

julgamento.
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8§ 1° A negociacao sera realizada por meio do sistema e podera ser
acompanhada pelos demais licitantes.

8§ 2° Quando o primeiro colocado, mesmo apOs a negociagado, for
desclassificado em razédo de sua proposta permanecer acima do preco maximo ou
inferiorao desconto definido para a contratacdo, a negociacdo podera ser feita com
os demais licitantes classificados, exclusivamente por meio do sistema, respeitada a
ordem de classificacdo ou, em caso de propostas intermediarias empatadas, serdo
utilizados os critérios de desempate definidos no art. 60 da Lei n. 14.133, de 2021.

§ 3° Concluidaanegociacgédo, se houver, o resultado sera registrado na ata
da sessdao publica, devendo essa ser anexada aos autos do processo de contratacao.

8§ 4° Observado o prazo de que trata 0 8 2° do art. 53, o agente de
contratacdo ou a comissdo de contratacdo, quando o substituir, devera solicitar, no
sistema, 0 envio da proposta adequada ao ultimo lance ofertado ap0s a negociacéo

e, Se necessario, dos documentos complementares.

Art. 55. No caso de licitacbes em que o procedimento exija apresentacao
de planilhas com indicag¢do dos quantitativos e dos custos unitarios, bem como com
detalhamento das Bonificacdes e Despesas Indiretas (BDI) e dos Encargos Sociais
(ES), essa devera ser encaminhada pelo sistema com o0s respectivos valores

readequados a proposta vencedora.

Art. 56. Desde que previsto em edital, caso a proposta do licitante vencedor
ndo atenda ao quantitativo total estimado para a contratacéo, podera ser convocada
a quantidade de licitantes necessaria para alcancar o total estimado, respeitada a

ordem de classificacdo, observado o pre¢o da proposta vencedora.

Secéo Xl

Inexequibilidade da Proposta

Art. 57. A inexequibilidade sé sera considerada apés diligéncia do agente

de contratacdo ou da comissao de contratacdo, quando o substituir, que comprove:
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| — que o custo do licitante ultrapassa o valor da proposta; e
Il — inexistirem custos de oportunidade capazes de justificar o vulto da
oferta.

Secéao Xl

Encerramento da Fase de Julgamento

Art. 58. Encerrada a fase de julgamento, ap6s a verificacdo de
conformidade da proposta de que trata o art. 53, o agente de contratacdo ou a
comissdo de contratacdo, quando o substituir, verificara a documentacdo de
habilitacdo do licitante, conforme disposi¢coes do edital de licitacdo, observado o

disposto no Capitulo VI.

CAPITULO VI
DA HABILITACAO

Secao |

Documentacao Obrigatoria

Art. 59. Para habilitacdo dos licitantes, serdo exigidos os documentos
necessarios e suficientes para demonstrar a capacidade do licitante de realizar o
objeto da licitacdo, nos termos dos arts. 62 a 70 da Lei n. 14.133, de 2021.

8 1° A documentacédo exigida para fins de habilitacao juridica, fiscal, social
e trabalhista e econémico-financeira, desde que previsto no edital de licitagéo, podera
ser substituida pelo registro cadastral no Sicaf, ou outro que venha a substitui-lo, ou
em sistemas semelhantes mantidos pelo Estado de Santa Catarina.

§ 2° Nos casos de contratacdes para entrega imediata, contratages em
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitagdo para compras
em geral e para os demais casos previstos no inciso lll do art. 70 da NLLC, podera
ser exigida somente a certiddo de regularidade fiscal federal, social e trabalhista, bem
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como a comprovacdo do cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIII, da
CF/1988.

8§ 3° A critério da Administragdo e disposicdo em Edital, para efeito de
verificacdo da qualificacdo técnica, quando nao se tratar de contratacdo de obras e
servicos de engenharia, os atestados de capacidade técnico-profissional e técnico
operacional poderdo ser substituidos por outra prova de que o profissional ou a
empresa possui conhecimento técnico e experiéncia pratica na execucao de servigo
de caracteristicas semelhantes, tais como, por exemplo, termo de contrato ou notas
fiscais abrangendo a execuc¢do de objeto compativel com o licitado, desde que, em
qualquer caso, o agente de contratacdo ou a comissdo de contratacdo realize

diligéncia para confirmar tais informacoes.

Art. 60. Quando permitida a participacdo de empresas estrangeiras que
nao funcionem no Pais, as exigéncias de habilitacdo serdo atendidas mediante
documentos equivalentes, inicialmente apresentados em traducéo livre.

Paragrafo Unico. Na hipotese de o licitante vencedor ser empresa
estrangeira que nao funcione no Pais, para fins de assinatura do contrato ou da ata
de registro de precos, os documentos exigidos para a habilitacédo serdo traduzidos por
tradutor juramentado no Pais e apostilados, nos termos do disposto no Decreto n.
8.660, de 29 de janeiro de 2016, ou de outro que venha a substitui-lo, ou

consularizados pelos respectivos consulados ou embaixadas.

Secao Il

Procedimentos de Verificagao

Art. 61. Serd exigida a apresentacdo dos documentos de habilitagdo
apenas do licitante vencedor, exceto quando a fase de habilitacdo anteceder as fases
de apresentacédo de propostas e julgamento, observado o disposto no § 2° do art. 64

da Lein. 14.133, de 2021.
8 1° Os documentos deverdo ser apresentados em formato digital,

preferencialmente via sistema ou por e-mail, no prazo definido no edital de licitacao,



ﬂ W TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARINA

apos solicitacdo do agente de contratacdo ou da comissao de contratacdo, quando o
substituir, no sistema eletrdnico, no prazo de, no minimo, duas horas, prorrogavel por
igual periodo, nas situacfes elencadas no 8§ 2° do art. 53.

§ 2° Salvo no caso de inversdo de fases, os documentos relativos a
regularidade fiscal somente serdo exigidos em momento posterior ao julgamento das
propostas e apenas do licitante mais bem classificado, nos termos do inciso lll do art.
63 da Lei n. 14.133, de 2021.

8 3° No caso de envio de documentacao por e-mail, sera disponibilizada
pelo agente de contratacéo para consulta de todos os licitantes.

8 4° O envio por e-mail somente sera aceito apds a solicitacdo do agente
de contratagdo via sistema, uma vez que é vedada a identificacdo do licitante antes

do término da fase de lances sob pena de desclassificacao.

Art. 62. A habilitacdo sera verificada por meio de validacdo nos portais
oficiais ou outro meio habil disponivel.

8§ 1° A verificagdo da documentacdo em sites oficiais de 6rgaos e de
entidades emissoras de certidbes constitui meio legal de prova, para fins de
habilitacdo na licitacéo.

§ 2° Na analise dos documentos de habilitagéo, a comissao de contratacédo

podera sanar erros ou falhas, na forma estabelecida no Capitulo VII.

Art. 63. Na hipotese de o licitante ndo atender as exigéncias para
habilitacdo, sera examinada a proposta subsequente, e assim sucessivamente, na
ordem de classificagdo, até a apuragdo de uma proposta que atenda ao edital de
licitagdo, observado o prazo disposto no § 2° do art. 53.

Paragrafo Unico. Serdo disponibilizados para acesso publico os
documentos de habilitacdo dos licitantes convocados para a apresentacdo da

documentacgdo habilitatéria, apds concluidos os procedimentos de que trata o caput.
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Art. 64. A comprovacdo de regularidade fiscal e trabalhista das
microempresas e das empresas de pequeno porte sera exigida, nos termos no art. 43
da Lei Complementar n. 123, de 14 de dezembro de 2006.

CAPITULO VII
DO SANEAMENTO DA PROPOSTA E DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Secao |

Proposta e Documentos de Habilitagao

Art. 65. O agente de contratacdo ou a comissao de contratagéo, quando o
substituir, podera, no julgamento das propostas e/ou dos documentos de habilitacéo,
sanar erros ou falhas que néo alterem a sua substancia e sua validade juridica,
atribuindo-lhes eficacia para fins de classificacéo e/ou habilitagdo, mediante decisdo
fundamentada, observado o disposto no art. 55 da Lei n. 9.784, de 29 de janeiro de
1999.

Secéo Il

Realizag&o de Diligéncias

Art. 66. Na hipdtese de necessidade de suspensdao da sessao publica para
a realizacao de diligéncias, com vistas ao saneamento de que trata o art. 65, o seu
reinicio somente podera ocorrer mediante aviso prévio no sistema com, no minimo,

vinte e quatro horas de antecedéncia, e a ocorréncia sera registrada em ata.

CAPITULO VIII
DA INTENCAO DE RECORRER E DA FASE RECURSAL

Secéo |

Intenc&o de Recorrer e Prazo para Recurso
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Art. 67. Qualquer licitante podera, durante o prazo concedido na sesséo
publica, ndo inferior a 10 minutos, de forma imediata ap0s o término do julgamento
das propostas e do ato de habilitacdo ou inabilitacdo, em campo préprio do sistema,
manifestar sua intencao de recorrer, sob pena de precluséo, ficando a autoridade
superior autorizada a adjudicar o objeto ao licitante declarado vencedor.

8 1° As razbes do recurso deverdo ser apresentadas em momento Unico,
em campo préprio no sistema ou por e-mail, no prazo de trés dias Uteis, contados a
partir da data de intimacao ou de lavratura da ata de habilitacdo ou inabilitacdo ou, na
hipotese de adocao da inversdo de fases, da ata de julgamento.

8§ 2° Os demais licitantes ficardo intimados a, se desejarem, apresentar
contrarrazdes, no prazo de trés dias Uteis, contado da data de intimacé&o pessoal, que
se dara por meio do e-mail oficial do licitante, ou de divulgacéo da interposicéo do
recurso no sistema.

§ 3° Sera assegurado ao licitante vista dos elementos indispensaveis a
defesa de seus interesses.

8 4° O acolhimento do recurso importara na invalidagéo apenas dos atos

gue nao puderem ser aproveitados.

Art. 68. Os recursos seréo dirigidos ao agente de contratacao ou, quando
for o caso, comissdo de contratacdo, que tiver editado o ato ou proferido a decisao
recorrida, que, se ndo reconsiderar o ato ou a decisdo no prazo de 3 (trés) dias Uteis,
encaminhard o recurso com a sua motivacao ao titular da Diretoria de Administracao
e Financas (DAF), o qual devera proferir sua decisdo no prazo maximo de 10 (dez)

dias Uteis, contado do recebimento dos autos.

CAPITULO IX
DA FASE DE HOMOLOGACAO

Secéo |

Adjudicacédo do Objeto e Homologacao do Procedimento



ﬂ W TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARINA

Art. 69. Encerradas as fases de julgamento e de habilitacédo, e exauridos
0s recursos administrativos, o processo licitatério sera encaminhado ao titular da DAF

para adjudicar o objeto e homologar o procedimento.

CAPITULO X
DA CONVOCACAO PARA A CONTRATACAO

Secao |
Convocacao para a Assinaturado Termo de Contrato
ou da Ata de Registro de Precos

Art. 70. Apos a homologacéo, o licitante vencedor serd convocado para
assinar o termo de contrato ou a ata de registro de precos, ou aceitar ou retirar o
instrumento equivalente, no prazo estabelecido no edital de licitacdo, sob pena de
decair o direito a contratacdo, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n. 14.133,
de 2021, e em outras legislacfes aplicaveis.

8 1° O prazo de convocacao podera ser prorrogado 1 (uma) vez, por igual
periodo, mediante solicitacdo da parte durante seu transcurso, devidamente
justificada, e desde que o motivo apresentado seja aceito pela Administracao.

§ 2° Na hipodtese de o vencedor da licitagdo ndo assinar o contrato ou a ata
de registro de precos, ou ndo aceitar ou naoretirar o instrumento equivalente no prazo
e nas condicfes estabelecidas, outro licitante podera ser convocado, respeitada a
ordem de classificacéo, para celebrar a contratacéo ou a ata de registro de precos, ou
instrumento equivalente, nas condi¢cbes propostas pelo licitante vencedor, sem
prejuizo da aplicacdo das sancdes previstas na Lei n. 14.133, de 2021, e em outras
legislagBes aplicaveis.

§ 3° Caso nenhum dos licitantes aceitar a contratacéo, nos termos do § 2°,
a Administracao, observados o valor estimado e sua eventual atualizagdo nos termos

do edital de licitagdo, podera:
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| — convocar os licitantes remanescentes para negociacdo, na ordem de
classificacao, com vistas a obtencado de preco melhor, mesmo que acima do preco ou
inferior ao desconto do adjudicatario;

Il — adjudicar e celebrar o contrato nas condi¢des ofertadas pelos licitantes
remanescentes, atendida a ordem classificatoria, quando frustrada a negociacédo de
melhor condicéo.

8§ 4° A recusa injustificada do adjudicatario em assinar o contrato ou a ata
de registro de preco, ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administragdo caracterizara o descumprimento total da obrigagéo
assumida e o sujeitard as penalidades legalmente estabelecidas e a imediata perda
da garantia de proposta em favor do 6rgéo ou entidade promotora da licitacéo.

8§ 5° A regra do § 4° nado se aplicard aos licitantes remanescentes

convocados, na forma do inciso | do § 3°.

CAPITULO XI
DA SANCAO

Secéo |

Das Infragdes Administrativas

Art. 71. O licitante e a contratada que incorram nas infragdes previstas no
art. 155 da Lei n. 14.133, de 2021, sujeitam-se as sanc¢oes previstas no art. 156 da
mesma Lei, mediante apuracao prevista em regularprocesso administrativo,conforme

Anexo X.

CAPITULO XII
DA REVOGACAO E DA ANULACAO

Secéo |

Revogacéao e Anulacéao
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Art. 72. A autoridade superior podera revogar o procedimento licitatério de
quetrata esta Resolucao, por motivo de conveniéncia e oportunidade, e devera anular
por ilegalidade insanavel, de oficio ou por provocacédo de terceiros, assegurada a
prévia manifestacao dos interessados.

§ 1° O motivo determinante para a revogagao do processo licitatorio devera
ser resultante de fato superveniente devidamente comprovado.

§ 2° Ao pronunciara nulidade, a autoridade indicara expressamente os atos
com vicios insanaveis, tornando sem efeito todos 0s subsequentes que deles
dependam, e daréd ensejo a apuracgao de responsabilidade de quem Ihes tenha dado
causa.

8§ 3° Na hipotese da ilegalidade, de que trata o caput, ser constatada
durante a execucdao contratual, aplica-se o disposto no art. 147 da Lei n. 14.133, de
2021.

CAPITULO Xl
DA EXECUCAO DO OBJETO

Art. 73. A execucdao, a gestdo e a fiscalizacdo do contrato e da ata de

registro de precos dar-se-ao nos moldes do Anexo IX.

CAPITULO XIV
DISPOSICOES FINAIS

Art. 74. Os casos omissos serao resolvidos pelo Presidente.
Paragrafo Unico. Na auséncia de regulamentacéo especifica editada pelo
TCE/SC, a DGAD podera utilizar, por analogia, os regulamentos editados pela Uniao

ou pelo Estado de Santa Catarina.

Art. 75. Ficam revogadas a Resolucédo N. TC-199/2022 e a Portaria N. TC-
0173/2015.



https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/RESOLUÇÃO%20N.%20TC%200199-2022%20CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/PORTARIA%20N.%20TC%200173-2015%20CONSOLIDADA.pdf
https://www.tcesc.tc.br/sites/default/files/leis_normas/PORTARIA%20N.%20TC%200173-2015%20CONSOLIDADA.pdf
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Paragrafo unico. As ResolucBesaplicaveisaslicitacboes e as contratacoes,
com fundamento nas Leis n. 8.666/1993, n. 10.520/2002 e n. 12.462/2011,
permanecerdo vigentes enquanto perdurarem os efeitos das respectivas

contratacoes.

Art. 76. Esta Resolucado entrara em vigor na data de sua publicacéo.

Florianodpolis, 16 de agosto de 2023.

Herneus Jodo De Nadal — PRESIDENTE
Adircélio de Moraes Ferreira Junior - RELATOR
José Nei Alberton Ascari

Wilson Rogério Wan-Dall

Luiz Roberto Herbst

Luiz Eduardo Cherem

Aderson Flores

FUI PRESENTE:Diogo Roberto Ringenberg - PROCURADOR-GERALDO
MPC/SC

ANEXO |
PLANO DE CONTRATACOES ANUAL (PCA)

Art. 1° A elaboracédo do Plano de Contratacbes Anual (PCA) tem como
objetivos:

| — racionalizar as contratacdes das unidades administrativas do TCE/SC,
por meio da promocao de contratacdes centralizadas e compartilhadas, a fim de obter
economia de escala, padronizacdo de produtos e servicos e reducdo de custos

processuais;
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Il — garantir o alinhamento com o planejamento estratégico e outros
instrumentos de governanca existentes;

lll — subsidiar a elaboracédo das leis orcamentarias;

IV — evitar o fracionamento de despesas;

V - sinalizar intencfes ao mercado fornecedor, de forma a aumentar o

didlogo potencial com o mercado e incrementar a competitividade.

Art. 2°0O Plano de Contratacbes Anual (PCA) para cada exercicio, previsto
no art. 12, inc. VIl da Lei n. 14.133, de 2021, sera elaborado, no prazo definido em
Portaria, pela Diretoria de Administracdo e Financas (DAF), por meio da
Coordenadoria de Programacdo e Acompanhamento de Execucdo Orcamentaria
(CPEO), a quem cabera centralizar e organizar os pedidos de compras e contratacéo
de servigos do TCE/SC.

§ 1° Os pedidos seréo feitos por meio de Documento de Formalizacdo da
Demanda (DFD), que é o documento pelo qual a &rea requisitante evidenciara e
detalhara a necessidade de contratacdo, conforme disposto no art. 4°.

§ 2° O periodo de que trata o caput compreenderd a elaboracdo e a
consolidacdo do Plano de Contratacbes Anual, considerando toda a demanda

apresentada pelas unidades administrativas do TCE/SC.

Art. 3° O PCA contera todas as contratacdes que pretendem realizar no
exercicio, incluidas:

| — as contratacdes diretas, nas hipéteses previstas nos art. 74 e noart. 75
daLein.14.133, de 2021; e

Il —as contratagbes que envolvam recursos provenientes de convénios ou
outras formas de transferéncias, inclusive externas.

Paragrafo unico. Ficam dispensadas de registro no plano de contratacdes
anual:

| — as informacdes classificadas como sigilosas, nos termos do disposto ha
Lei n. 12.527, de 18 de novembro de 2011, ou abrangidas pelas demais hipo6teses

legais de sigilo;
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Il — as contratacdes realizadas por meio de concessao de suprimento de
fundos, nas hipoteses previstas em regulamento proprio;

[l — as hipoteses previstas nos incisos VI, VIl e VIII do caput do art. 75 da
Lein. 14.133, de 2021;e

IV —as pequenascompras e a prestacao de servigos de pronto pagamento,
de que trata 0 § 2°do art. 95 da Lei n. 14.133, de 2021.

Art. 4° Para elaboracdo do Plano de Contratacdes Anual, a unidade
requisitante preenchera,no prazo definidoem Portaria, 0o Documento de Formalizacéo
de Demanda (DFD) padrdo, o qual serd encaminhado para a Diretoria de
Administracdo e Financas (DAF) com, no minimo, as seguintes informacdes:

| — justificativa da necessidade da contratacao;

Il — descrigéao sucinta do objeto;

Il — quantidade a ser contratada, quando couber, considerada a
expectativa de consumo anual;

IV — estimativa preliminar do valor da contratacdo, por meio de
procedimento simplificado;

V —indicacdoda data pretendida para a conclusao da contratacédo, a fim de
nao gerar prejuizos ou descontinuidade das atividades do 6rgdo ou da entidade;

VI — grau de prioridade da compra ou da contratacdo em baixo, médio ou
alto;

VIl - indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizacdo de demanda para a sua execug¢ao, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratacdes serdo realizadas; e

VIl — nome da area requisitante ou técnica com a identificacdo do

responsavel.

Art. 5° Encerrado o prazo previsto em Portaria, a Diretoria de Administracéo
e Financas (DAF) consolidara as demandas encaminhadas pelos requisitantes ou

pelas areas técnicas e adotara as medidas necesséarias para:
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| — agregar, sempre que possivel, os documentos de formalizacdo de
demanda com objetos de mesma natureza com vistas a racionalizacdo de esfor¢cos
de contratacdo e a economia de escala;

Il — adequar e consolidar o Plano de Contratagdes Anual; e

Il — elaborar o Calendario de Contratacdo, por grau de prioridade da
demanda, consideradas a data estimada para o inicio do processo de contratacao e a
disponibilidade orcamentaria e financeira.

8§ 1° O prazo para tramitacdo do processo de contratacdo ao setor de
contratacdes constard do calendario de que trata o inciso Ill do caput.

8§ 2° O processo de contratacdo de que trata 0 § 1° serd acompanhado de
estudo técnico preliminar, termo de referéncia, anteprojeto ou projeto basico,
considerado o tempo necessario para realizar o procedimento ante a disponibilidade
da forca de trabalho na instrugao do processo.

8§ 3° A Diretoria de Administragdo e Financgas (DAF) concluira a
consolidacaodo Planode Contratagfes Anual,dentro de prazo especifico definidoem
Portaria, e 0 encaminhara para manifestacéo da Diretoria-Geral de Administracdo e

posterior aprovacao do Presidente do TCE/SC.

Art. 6° Até o final do exercicio anterior ao que se referir o Plano de
ContratacGes Anuais e de acordo com os prazos estipuladosem Portaria, o Presidente
do TCE/SC aprovara as contratacdes nele previstas.

8 1° O Presidente do TCE/SC poderd reprovar itens do plano de
contratacdes anual ou devolvé-lo a DAF, se necessario, para realizar adequacodes
junto as areas requisitantes ou técnicas, observado o prazo previsto no caput.

§ 2° O Plano de Contratac6es Anual aprovado sera disponibilizado no site
do TCE/SC pela DAF.

Art. 7° O Plano de Contratacdes Anual podera ser revisado e alterado por
meio de inclusao, de exclusdao ou de redimensionamento de itens, condicionado a

aprovacao pelo Presidente do TCE/SC.
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Paragrafo unico. Os pedidos de alteracédo deverao ser encaminhados, de
forma motivada e devidamente instruidos no sistema SEI, para analise pela Diretoria-
Geral de Administracdo (DGAD), que ir4 avalia-los e devolvé-los a area requisitante

ou encaminha-los a Presidéncia do TCE/SC para aprovagao.

Art. 8° A cada novo pedido de instrucéo de licitacdo ou de contratacao
direta, a Diretoria de Administracdo e Financas (DAF) verificard se as demandas
encaminhadas constam do Plano de Contratacbes Anual anteriormente aprovado.

Paragrafo Unico. As demandas que n&o constarem do Plano de
Contratacdes Anual ensejardo a suarevisao, desde que hajajustificativa e viabilidade

operacional de encaixa-las no calendario de licitagdo do ano de referéncia.

Art. 9° As demandas constantes do Plano de Contratagdes Anual seréo
formalizadas em processo de contratacdo e encaminhadas a DGAD para aprovacgao
e encaminhamento a DAF com, no minimo, 90 dias de antecedéncia da data prevista

para a contratacéo.

Art. 10. No final do ano de referéncia, as contratacdes planejadas e néo
realizadas serdo justificadas quanto aos motivos de sua ndo consecucdao, e, se

permanecerem necessarias, serao incorporadas ao plano de contratacoes referente

ao ano subsequente.

ANEXO I
BENS DE NATUREZA COMUM E DE LUXO

Art. 1° O presente Anexo tem como objetivo regulamentar o art. 20, caput,
§ 1° e 2° da Lei n. 14.133, de 2021, no ambito do Tribunal de Contas do Estado de

Santa Catarina.
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Art. 2° Considera-se bem de consumo aquele que atenda a, pelo menos,
um dos critérios a seguir:

a) durabilidade: quando, em uso normal, perde ou tem reduzidas as suas
condicdes de funcionamento, no prazo maximo de 2 (dois) anos;

b) fragilidade: possui estrutura sujeita a modificacao, por ser quebradicoou
deformavel, caracterizando-se pela irrecuperabilidade e/ou perda de sua identidade;

c) perecibilidade: quando sujeito a modificagcbes quimicas ou fisicas,
deteriora-se ou perde suas caracteristicas normais de uso;

d) incorporabilidade: quando destinado & incorporagédo a outro bem, ndo
podendo ser retirado sem prejuizo das caracteristicas do principal; e

e) transformabilidade: quando adquirido para fins de transformacéao.

Paragrafo Unico. Os bens de consumo serdo enquadrados como:

| — de natureza comum: aqueles com elementos necessarios para o
atingimento da finalidade publica a ser satisfeita com a aquisicdo, sem caracteristicas
gue permitam o seu enquadramento como bens de luxo;

Il — de natureza de luxo: aqueles com elementos de natureza ostentativa,
suntuosa, com forte apelo estético ou requinte, cujas caracteristicas possam ser
enquadradas como supérfluasou irrelevantes para o atingimento da finalidade publica
a ser satisfeita, cuja qualidade supera a das demandas ordinérias das unidades deste
Tribunal, por haver substitutos com caracteristicas técnicas e funcionais equivalentes
de qualidade comum, considerando-se as descri¢des e justificativas apresentadas na

fase de planejamento.

Art. 3° Nao serd engquadrado como bem de luxo aquele que, mesmo
considerado na definicdo do art. 2°, 8 1°, inciso Il:

| —foradquiridoa preco equivalente ou inferiorao preco do bem de natureza
comum;

Il — tenha as caracteristicas superiores justificadas em face da estrita
atividade do TCE/SC; ou
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Il — a andlise de custo-beneficio evidencie que o impacto decorrente da
fruicdo do bem ultrapasse os custos envolvidos, condicionada a aprovacao da

autoridade competente.

Art. 4° Fica vedada a inclusédo de bens de natureza de luxo no Plano de
Contratagdes Anual do TCE/SC.

8 1° A Diretoria de Administracdo e Financas (DAF), quando realizar a
compilacdo dos pedidos que irdo compor o Plano de Contratacbes Anual (PCA),
devera verificar a existéncia de eventuais artigos de luxo constantes nos Documentos
de Formalizagdo de Demanda (DFD).

§ 2° Na hipotese de ser identificada a formulacdo de demanda de bens de
consumode naturezade luxo, a DAF devolvera os DFD aos setores requisitantes para

readequacéo, sob pena de indeferimento do pedido.

ANEXO I
DOCUMENTO DE FORMALIZACAO DA DEMANDA (DFD)

Art. 1° O Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) devera ser
preenchido pelo setor solicitante, tanto para inclusdo de demandas no Plano de
Contratagdes Anual (PCA), conforme Anexo |, quanto para apreciacao de pedidos de
fornecimentos e contratacdo de servi¢cos, que, neste Ultimo caso, devera ocorrer no
prazo indicado no Calendério de Contratagdes.

Paragrafo unico. O DFD devera conter as seguintesinformag¢des minimas:

a) setor solicitante;

b) responsavel pela demanda;

¢) e-mail/ramal do responsavel,

d) descricdo da demanda contendo;

1. objeto da contratacao;

1.1. declaracgéo do setor solicitante de que se trata de bem de consumo ou

servico de natureza comum;
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2. justificativa resumida da necessidade de contratacéo, contendo a razao
da contratacdo e seus objetivos;

3. indicacdode alinhamento com o Planejamento Estratégico, se for o caso,
e indicacédo de previsdo no PCA;

4. indicacdo de vinculacdo ou dependéncia com o objeto de outro
documento de formalizagdo de demanda para a sua execugdo, com vistas a
determinar a sequéncia em que as contratacdes serdo realizadas;

5. quantidade do produto ou servic¢o a ser contratado, bem como os valores
estimados da contratacdo, definindo o prazo de execucao;

6. previsdo da data em que deve ser iniciada a prestacdo dos servigcos ou
o fornecimento do produto, a fim de ndo gerar prejuizos ou descontinuidade das
atividades;

7. indicacaode responsaveis pela Gestao e Fiscaliza¢do do futuro contrato;

e) encaminhamento a Diretoria-Geral de Administracdo (DGAD) para
autorizacao de abertura de processo de contratacéo;

f) data, assinatura do servidor e autorizacédo da chefia.

Art. 2° A Diretoria de Administracdo e Financas (DAF) competira
disponibilizar o modelo de DFD padréo do TCE/SC.

ANEXO IV
ESTUDO TECNICO PRELIMINAR (ETP)

Art. 1° Este Anexodispde sobre a elaboracéo do Estudo Técnico Preliminar
(ETP), para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servigos e obras, no ambito do

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

Art. 2° O Estudo Técnico Preliminar (ETP) é o documento elaborado pelo
setor solicitante, que constituird a primeira etapa do planejamento da contratacao,

devendo caracterizar o interesse publico envolvido na contratacdo e a definicdo da
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solucdo técnica, econdmica, social e ambiental mais adequada para a satisfacdo da
necessidade identificada, e, caso se conclua pela viabilidade da contratagéo, devera
apresentar os elementos minimos necessarios para a elaboracdo do anteprojeto, do
Termo de Referéncia ou do Projeto Basico a ser elaborado para servir de base ao
processo de contratagao.

Paragrafo unico. O ETP devera ser elaborado em conformidade com as
diretrizes previstas nos 88 1° a 3° do art. 18 da Lei n. 14.133, de 2021, podendo o
setor solicitante demandar apoio aos demais setores administrativos do Tribunal de
Contas, quando entender necessario, inclusive o assessoramento juridico e técnico

das unidades especializadas no objeto.

Art. 3° Ao concluirpelaviabilidade da contratacdo por meio do ETP, o setor
solicitante devera elaborar o Termo de Referéncia, a pesquisa de precos, bem como
a identificacdo e analise dos riscos inerentes a contratacao.

8 1° O ETP sera elaborado para as contratacdes de bens, obras e servigcos
realizadas pelo TCE/SC, sendo dispensavel, desde que devidamente justificado pelo
setor solicitante, somente quando, alternativamente:

| — a sua realizacdo mostrar-se incompativel, sob o ponto de vista da
eficiéncia e da economicidade, com a natureza e o valor do objeto da contratacao;

Il — pelas circunstancias e elementos consignados no documento de
oficializacdo da demanda, restar evidenciadaa melhor solucédo para o atendimentoda
necessidade da Administracao; ou

[l —a melhorsolucédo para o atendimento da necessidade da Administracéo
for previamente identificada a partir de processos de padronizacéo, pré-qualificacédo e
outros procedimentos similares.

§ 2° O estudo técnico preliminar de que trata o art. 72, inciso |, da Lei n.
14.133, de 2021, podera ser dispensado desde que as informacdes previstas no
Documento de Formalizacdo da Demanda (DFD) sejam suficientes para avaliacao da
viabilidade da contratacdo, assim como o conhecimento da demanda e do objeto.

§ 3° Cabera a Diretoria de Administragéo e Financas (DAF) do TCE/SC

decidir acerca da dispensa de elaboracéao do ETP.
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8§ 4° Havendo necessidade de outras informagbes consideradas
imprescindiveis para a definicdo do objeto ou identificacdo da melhor solucao, a DAF
do TCE/SC podera devolver o processo ao setor solicitante responsavel para

complementacgéo.

Art. 4° O ETP devera apresentar as seguintes informacoes:

| — identificacdo da unidade requisitante e do(s) responsavel(is) pela
realizacao dos estudos;

Il — descricdo da demanda, de forma clara e objetiva, identificando a
necessidade publica a ser atendida pelo TCE/SC com a contratacao, e os beneficios
esperados com a contratacéo, evidenciando-se a demanda com o alinhamento e sua
compatibilidade com o Plano de Contratacfes Anual aprovado para o exercicio;

Il — levantamento das solugbes atualmente existentes no mercado
destinadas ao atendimento da demanda identificada, incluindo, conforme o caso,
informagdes sobre prazos de garantia, entrega e validade dos bens e/ou servicos,
estimativa de valores, acompanhada dos precos unitarios estimados referenciais, e
outras informagdes consideradas relevantes para a completa descricdo da solucéo
pretendida, inclusive as justificativas para o parcelamento ou ndo da contratacao,
observada, neste ultimo caso, a configuracdo e o grau de maturidade do mercado
relevante, bem como aspectos técnicos e econdmicos atinentes ao objeto, devendo
ser considerada a viabilidade da divisdo do objeto em lotes ou grupos e sua
economicidade, bem como o dever de buscar a ampliacdo da competicdo e de evitar
a concentracao de mercado, nao sendo cabivel o parcelamento quando:

a) a economia de escala, a reduc¢éo de custos de gestao de contratos ou a
maior vantagem na contratacado recomendar a compra do item do mesmo fornecedor,

b) o objeto a ser contratado configurar sistema Unico e integrado e houver
a possibilidade de risco ao conjunto do objeto pretendido;

c) o processo de padronizacdo ou de escolha de marca levar a fornecedor
exclusivo;

IV — avaliagéo circunstanciada de cada uma das soluc¢des identificadas,

demonstrando a viabilidade técnica e econémica da contratacdo, considerando todo
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o periodo estimado de vigéncia do contrato, demonstrando, ainda, os resultados
pretendidos em termos de economicidade e de melhor aproveitamento dos recursos
humanos, materiais e financeiros disponiveis;

V — andlise da real necessidade e avaliacao critica dos quantitativos
necessarios para o seu adequado atendimento, acompanhado das memdérias de
calculos e documentos que lhe déo suporte, bem como definir os requisitos minimos
necessarios para a futura contratacao;

VI — avaliacdo da interdependéncia ou correlacdo da contratagdo com
outras necessarias ou ja realizadas pelo TCE/SC, de forma a possibilitar economia de
escala com a contratacéao;

VII — projecédo quanto ao valor das despesas que seréo realizadas com a
contratacao para o exercicio vigente e para os futuros, conforme for previsto a vigéncia
contratual, incluindo-se as possiveis prorrogacgoes;

VIIl — sugestdo de providéncias que a Administracdo do TCE/SC deveria
adotar previamente a contratagdo para que se possa alcancar o melhor resultado,
inclusive quanto a necessidade de capacitacdo de agentes publicos designados para
exercerem func¢des estratégicas no contrato, especialmente em relagéo a fiscalizacao
e a gestao contratual.

IX — analise quanto aos possiveis impactos ambientais e propostas de
adocao de medidas mitigadoras;

X — posicionamento conclusivo sobre a adequagdo da contratacao
proposta, em face da necessidade identificada;

Xl — assinatura do ETP pelos agentes publicos responsaveis pela sua
elaboracéo, devidamente aprovado pelo responsavel pela area
demandante/requisitante.

Paragrafo Uunico. No estudo técnico preliminar, quando nao for possivel
contemplar todos os elementos descritos neste artigo, 0s responsaveis pela sua
elaboracdo deverdo apresentar as devidas justificativas, sem prejuizo das
informacgdes minimas exigidas nosincisos |, IV, VI, VIl e XIIl do § 1° do art. 18 da Lei
n.14.133, de 2021.
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Art. 5° O setor solicitante do TCE/SC devera consideraros atos normativos
vigentes existentes que disciplinam a contratagcdo do objeto, de acordo com a sua
natureza e especificidades técnicas, bem como avaliar, se for o caso, o histérico de
contratacdes anteriores realizadas pelo TCE/SC, avaliando os fatos que apresentam
inconsisténcias, falhas, ou irregularidades na execuc¢ao dos contratos pretéritos, a fim
de proporem medidas preventivas necessarias para evitar novas ocorréncias desses

fatos.

Art. 6° Ao definir os requisitos minimos necessarios para a futura
contratacdo, previstos no inciso V do art. 4° deste Anexo, 0 setor solicitante do
TCE/SC devera:

| — elencaros requisitosindispensaveis para o atendimento da necessidade
com padrées minimos de qualidade;

Il — observar os elementos técnicos e mercadoldgicos da solucédo escolhida;

[l — definir e justificar se a contratacdo € de natureza continuada e se o
objeto é comum ou especial,

IV — avaliara duragéo inicial do contrato, especialmente se for de natureza
continuada, bem como a necessidade/possibilidade de futuras
prorrogacdes/renovacdes contratuais, considerando o prazo maximo admitido pela Lei
n. 14.133, de 2021, inclusive destacando as condicionantes exigidas para a
autorizacao das prorrogagoes;

V — identificar as soluc¢des de produto/servico que atendam aos requisitos
especificadose, caso a quantidade defornecedores seja considerada restrita, verificar
se as exigéncias indicadas sdo realmente indispensaveis, de modo a avaliar o
afastamento ou a flexibilizac&o de tais requisitos, com o objetivo de fomentar e ampliar
o carater competitivo do certame;

VI — verificar os impactos gerados em outras contratacfes e/ou demandas

do Tribunal, a fim de garantir a plena execucao do objeto.
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ANEXOV
TERMO DE REFERENCIA

Art. 1° Este Anexo dispde sobre a elaboracdo do Termo de Referéncia
(TR), para a aquisicdo de bens e a contratacdo de servicos e obras, no ambito do

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina.

Art. 2° Considera-se TR o documento necessario para a contratacao de

bens e de servi¢os, conforme os par@metros e elementos descritos neste anexo.

Art. 3° O TR devera ser elaborado a partir do Estudo Técnico Preliminar
(ETP) — anexo IV —, e definird o objeto para atendimento da necessidade, sendo
documento constitutivo da fase preparatoria dainstrucéo do processo de contratagéo,
a ser enviado para a Coordenadoria de LicitagGes, Contratacfes e Patrimonio (CLIC)
no prazo definido no calendario de contratacdo de que trata o art. 28 do Capitulo llI
desta Resolucéo.

8 1° Os processos de contratacdo direta de que trata o art. 72 da Lei n.
14.133, de 2021, serdo instruidos com o TR, observado os arts. 5° e 9°.

§ 2° O TR seré utilizado pelo 6rgdo ou entidade como referéncia para a
analise e avaliacdo da conformidade da proposta, em relacéo ao licitante mais bem

classificado na fase de lances.

Art. 4° O TR devera estar alinhado com o Plano de Contratagbes Anual,

além de outros instrumentos de planejamento da Administracao.

Art. 5° O TR sera elaborado pelos servidores do setor solicitante e

aprovado pelo titular responsavel pelo respectivo setor.

Art. 6° O Termo de Referéncia devera atender aos seguintes parametros e
elementos descritivos:

| — definicdo do objeto, incluidos:



ﬂ W TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARINA

a) suanatureza, os quantitativos, os prazos do contrato e, se for o caso, a
possibilidade de sua prorrogacao;

b) a especificacdo do bem ou do servico, preferencialmente conforme
catalogo eletrbnico de padronizacéo de que trata o inciso Il do 8§ 2° do art. 174 da Lei
n. 14.133, de 2021, observados os requisitos de qualidade, rendimento,
compatibilidade, durabilidade e seguranca;

c) a indicagcao dos locais de entrega dos produtos e das regras para
recebimentos provisorio e definitivo, inclusive sobre o prazo, quando for o caso;

d) a especificacdo da garantia exigida e das condi¢cdes de manutencao e
assisténcia técnica, quando for o caso;

Il — fundamentag&o da contratacdo, que consiste na referénciaaos estudos
técnicos preliminares correspondentes ou, quando nao for possivel divulgar esses
estudos, no extrato das partes que néo contiverem informacdes sigilosas;

[l — descri¢cdo da solucdo como um todo, considerado todo o ciclo de vida
do objeto, com preferéncia a arranjos inovadores em sede de economia circular;

IV — requisitos da contratacdo;

V — modelo de execucéo do objeto, que consiste na definicdo de como o
contrato devera produzir os resultados pretendidos desde o seu inicio até o seu
encerramento;

VI — modelo de gestdo do contrato, que descreve como a execucao do
objeto ser4d acompanhada e fiscalizada pelo 6rgao ou entidade;

VII - critérios de medicéo e de pagamento;

VIIl — forma e critérios de selecao do fornecedor, optando-se pelo critério
de julgamento de técnica e preco, conforme o disposto no § 1° do art. 36 da Lei n.
14.133, de 2021, sempre que a avaliacdo e a ponderacdo da qualidade técnica das
propostas que superarem 0S requisitos minimos estabelecidos no edital forem
relevantes aos fins pretendidos pela Administracao;

IX — estimativas do valor da contratacdo, acompanhadas dos pregos
unitarios referenciais, das memorias de célculo e dos documentos que lhe dao
suporte, com os parametros utilizados para a obtencdo dos precos e para 0S

respectivos calculos, que devem constar de documento separado e classificado; e
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X —adequacao orcamentaria, quando néo se tratar de sistema de registro
de precgos.

8 1° Nahipodtese de o processo de contratacdo ndo dispor de estudo técnico
preliminar:

| — a fundamentacédo da contratacdo, conforme disposto no inciso Il do
caput, consistirh em justificativa de mérito para a contratacdo e do quantitativo
pleiteado;

Il — o TR devera apresentar demonstrativo da previsdo da contratacdo no
Plano de Contratacdes Anual, de modo a indicar o seu alinhamento com o0s
instrumentos de planejamento do TCE/SC.

§ 2° Deverdo ser utilizados os modelos de TR instituidos pela Diretoria de
Administracdo e Financas (DAF), com auxilio dos 6rgéaos de assessoramento juridico.

8 3° A ndo utilizacdo dos modelos de que trata 0 § 2° deverd ser justificada
por escrito e anexada ao respectivo processo de contratacdo, em atencéo ao 8§ 2° do
art. 19 da Lein. 14.133, de 2021.

Art. 7° Em caso de contratagéo direta embasada no inciso lll do art. 75 da
Lei n. 14.133, de 2021, sera utilizado o mesmo TR que serviu de base para o

procedimento original.

Art. 8° A elaboracao do TR é dispensada nas adesdes a atas de registro
de precos e nos casos de prorrogacdes dos contratos de servigos e fornecimentos
continuos.

Paragrafo unico. Nas adesfes a atas de registro de pre¢os, o estudo
técnico preliminar devera conter as informacgdes que bem caracterizam a contratagéo,
tais como o quantitativo demandado e o local de entrega do bem ou de prestagao do

servico.

Art. 9° O TR devera ser divulgado na mesma data de divulgacao do edital
ou do aviso de contratacdo direta no Portal Nacional de Contratac6es Publicas, como

anexo, sem necessidade de registro ou de identificacdo para acesso.
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ANEXO VI
PESQUISA DE PRECOS E ORCAMENTO ESTIMADO

CAPITULO|
DISPOSICOES GERAIS

Art. 1° Este Anexo dispbe sobre o procedimento administrativo para a
realizacdo de pesquisa de precos para aquisicdo de bens e para contratacdo de
servicos em geral, no @mbito do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
(TCE/SC), bem como para a avaliacdo da compatibilidade da proposta com o valor de
mercado ou com 0s pre¢os praticados em contratacdes similares.

§ 1° O disposto neste Anexo néo se aplica as contratagdes de obras e de
servicos de engenharia, as quais deverédo seguir, preferencialmente, o disposto no
Decreto n. 7.983, de 8 de abril de 2013 ou em outro que vier a substitui-lo.

§ 2° Para afericdo da vantagem econdmicadas adesdes as atas de registro

de precos devera ser observado o disposto neste Anexo.

Definicdes

Art. 2° Para fins do disposto neste Anexo, considera-se:

| — preco estimado: valor obtido a partir de método mateméatico aplicadoem
série de precos coletados, devendo desconsiderar, na sua formagdo, os valores
inexequiveis, 0s inconsistentes e 0s excessivamente elevados; e

Il — sobrepreco: pregco orgcado para licitagdo ou contratado em valor
expressivamente superior aos precos referenciais de mercado, seja de apenas 1 (um)
item, se a licitacdo ou a contratacéo for por precos unitarios de servigo, seja do valor
global do objeto, se a licitagdo ou a contratacao for por tarefa, empreitada por preco

global ou empreitada integral.
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CAPITULO I
ELABORACAO DA PESQUISA DE PRECO

Formalizacao

Art. 3° A pesquisa de precos sera materializada em documento que
contera, no minimo:

| — descricédo do objeto a ser contratado;

Il — identificacdo dos servidores responsaveis pela pesquisa;

lll — caracterizacdo das fontes consultadas;

IV — série de precos coletados;

V — método estatistico aplicado para a definicdo do valor estimado;

VI — justificativas para a metodologia utilizada, em especial para a
desconsideracdo de valores inconsistentes, inexequiveis ou excessivamente
elevados, se aplicavel;

VIl — memoria de célculo do valor estimado e documentos que lhe déo
suporte; e

VIII - justificativa da escolha dos fornecedores, no caso da pesquisa direta

de que dispde o inciso IV do art. 5°.

Critérios

Art. 4° Na pesquisa de precos, sempre que possivel, deverdo ser
observadas as condi¢cGes comerciais praticadas, incluindo prazos e locais de entrega,
instalacdo e montagem do bem ou execuc¢édo do servigo, quantidade contratada,
formas e prazos de pagamento, fretes, garantias exigidas e marcas e modelos,
quando for o caso, observadas a potencial economia de escala e as peculiaridades

do local de execucéo do objeto.

Parametros



ﬂ W TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARINA

Art. 5° A pesquisa de precos para fins de determinacéo do preco estimado
em processo licitatério para a aquisicdo de bens e para a contratacao de servicos em
geral sera realizada mediante a utilizacdo dos seguintes parametros, empregados de
forma combinada ou néo:

| — composicao de custos unitarios menores ou iguais a mediana do item
correspondente nos sistemas oficiais de governo, como Painel de Pre¢cos ou banco
de precos em saude, quando forem compativeis quanto a descricdo do objeto, as
obrigacfes, as quantidades, as condi¢des de entrega e as peculiaridades locais;

Il — contratacdes similares feitas pela Administragcéo Publica, em execucéo
ou concluidas no periodo de 1 (um) ano anterior a data da pesquisa de precos,
inclusive mediante sistema de registro de precos, observado o indice de atualizacéo
de precos correspondente, quando forem compativeis quanto a descricdo do objeto,
as obrigacodes, as quantidades, as condi¢cbes de entrega e as peculiaridades locais;

[l — dados de pesquisa publicada em midia especializada, de tabela de
referéncia formalmente aprovada pelo Poder Executivo federal e/ou Estadual e de
enderecos eletrbnicos especializados ou de dominio amplo, desde que atualizados no
momento da pesquisa e compreendidos no intervalo de até 6 (seis) meses de
antecedéncia da data de divulgacao do edital, contendo a data e a hora de acesso e
a identificacdo do agente de contratacdo responséavel pela pesquisa;

IV — pesquisa direta com, no minimo, 3 (trés) fornecedores, mediante
solicitacdo formal de cotacdo, por meio de oficio ou e-mail, desde que seja
apresentada justificativa da escolha desses fornecedores e que nao tenham sido
obtidos os orcamentos com mais de 6 (seis) meses de antecedéncia da data de
divulgacgao do edital; ou

V — pesquisa na base nacional de notas fiscais eletrbnicas, desde que a
data das notas fiscais esteja compreendida no periodo de até 1 (um) ano anterior a
data de divulgacao do edital;

8§ 1° Deverao ser priorizados 0s parametros estabelecidos nosincisos| e I,

devendo, em caso de impossibilidade, apresentar justificativa nos autos.
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§ 2° Quando a pesquisa de precos for realizada com fornecedores, nos
termos do inciso IV, devera ser observado:

| — prazo de resposta conferido ao fornecedor compativel com a
complexidade do objeto a ser licitado;

Il — obtencédo de propostas formais, contendo, no minimo:

a) descricao do objeto, valor unitario e total;

b) nimero do Cadastro de Pessoa Fisica (CPF) ou do Cadastro Nacional
de Pessoa Juridica (CNPJ) do proponente;

¢) enderecos fisico e eletrdnico e telefone de contato;

d) data de emisséo; e

e) nome completo e identificacdo do responséavel.

Il — informacdo aos fornecedores das caracteristicas da contratacao
contidas no art. 4°, com vistas & melhor caracterizagdo das condigbes comerciais
praticadas para o objeto a ser contratado; e

IV — registro, nos autos do processo da contratacdo correspondente, da
relacdo de fornecedores que foram consultados e ndo enviaram propostas como
resposta a solicitacdo de que trata o inciso IV do caput.

§ 3° Excepcionalmente, sera admitido o prego estimado com base em
orcamento fora do prazo estipulado no inciso Il do caput, desde que devidamente
justificado nos autos pelo agente responséavel e observado o indice de atualizacao de
precos correspondente.

8 4° Nos casos dos incisos | e Il do caput deste artigo, devera ser avaliada
anecessidade de atualizacdo monetéaria dos valores pelo indice previsto norespectivo
contrato ou Ata de Registro de Precos, ou, na sua omisséo, pela aplicacéo do indice
Nacional de Precos ao Consumidor Amplo Especial (IPCA-E) ou por indice que venha
a substitui-lo, considerando-se o periodo entre o registro dos precos consultados e a
data da realizacéo do orcamento pela administracdo na fase de planejamento.

8 5° Em qualquer caso, o uso de apenas um dos critérios devera ser
justificado, demonstrando a impossibilidade temporaria ou a inviabilidade operacional

em se utilizarduas ou mais das demais formas previstas nosincisos| e |l deste artigo.
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§ 6° A hipétese do inciso |, alinea “d”, em que néo seja possivel obter 3
(trés) orcamentos, mediante justificativaformalizadanos autos, a pesquisapodera ser
realizada com numeroinferior, devendo-se, nesse caso, valer-se da forma combinada
com outros meios de pesquisa, sempre que possivel.

§ 7° A pesquisa de preco deve ser feita de acordo com as condic¢des
definidas no Termo de Referéncia ou em instrumento similar, de modo a garantir a
compatibilidade dos valores observados no mercado com o objeto licitado.

8 8° Na pesquisa direta com fornecedor, descrita no inciso IV, deve ser
encaminhadacoépiado Termo de Referénciaou deinstrumento similar,com o conjunto
de informacdes necessarias para a adequada a apuragado dos precos orcados pelo
fornecedor.

§ 9° Sempre que houvermudancano Termo de Referénciaap0sa pesquisa
de precos devera ser avaliadaa necessidade de umanova coleta de informacgdes para
a fundamentacédo do preco de referéncia, devendo ser justificada a manutencao dos

valores anteriormente obtidos.

Metodologia para obtencao do precgo estimado

Art. 6° Serao utilizados, como métodos para obtenc¢éo do preco estimado,
a média, a mediana ou 0 menor dos valores obtidos na pesquisa de precos, desde
que o célculo incida sobre um conjunto de trés ou mais precos, oriundos de um ou
mais dos parametros de que trata o art. 5°, desconsiderados os valores inexequiveis,
oS inconsistentes e os excessivamente elevados.

8§ 1° Poderdo ser utilizados outros critérios ou meétodos, desde que
devidamente justificados nos autos pelo gestor responsavel e aprovados pela
autoridade competente.

8§ 2° O prego estimado da contratacdo poderda ser obtido, ainda,
acrescentando ou subtraindo determinado percentual, de forma a aliar a atratividade

do mercado e mitigar o risco de sobrepreco.
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§ 3° Para desconsideracdo dos valores inexequiveis, inconsistentes ou
excessivamente elevados, deverdo ser adotados critérios fundamentados e descritos
no processo administrativo.

8§ 4° Os precos coletados devem ser analisados de forma critica, em
especial, quando houver grande variacdo entre os valores apresentados.

§ 5° Excepcionalmente, sera admitida a determinacéo de preco estimado
com base em menos de trés precos, desde que devidamente justificada nos autos
pelo gestor responsavel e aprovada pela autoridade competente.

8§ 6° Quando o prego estimado for obtido com base Unicanoinciso | do art.

59, o valor ndo podera ser superior a mediana do item nos sistemas consultados.

CAPITULO Il
REGRAS ESPECIFICAS

Contratagao direta

Art. 7° Nas contratacdes diretas por inexigibilidade ou por dispensa de
licitagdo, aplica-se o disposto no art. 5°.

8§ 1° Quando nao for possivel estimar o valor do objeto na forma
estabelecida no art. 5°, a justificativa de precos sera dada com base em valores de
contratacdes de objetos idénticos, comercializados pela futura contratada, por meio
da apresentacdo de notas fiscais emitidas para outros contratantes, publicos ou
privados, no periodo de at¢ 1 (um) ano anterior a data da contratacdo pela
Administracdo, ou por outro meio idéneo.

§ 2° Excepcionalmente, caso a futura contratada nao tenha comercializado
0 objeto anteriormente, a justificativade preco de quetrata o paragrafo anterior podera
ser realizada com objetos semelhantes de mesma natureza, devendo apresentar
especificacdes técnicas que demonstrem similaridade com o objeto pretendido.

§ 3° Ficavedada a contratacao direta por inexigibilidade caso a justificativa

de precos demonstre a possibilidade de competi¢éo.
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8 4° Na hipotese de dispensade licitagdo com base nosincisos | e Il do art.
75 da Lein. 14.133, de 2021, a estimativa de precos de que trata o caput podera ser
realizada concomitantemente a selecdo da proposta economicamente mais vantajosa.
8 5° O procedimento do § 4° seréa realizado por meio de solicitacdo formal

de cotacdes a fornecedores.

Contratacao de servicos com dedicagéo

de mao de obra exclusiva

Art. 8° Na pesquisa de preco para obtencéo do preco estimado relativo as
contratacdes de prestacdo de servicos com regime de dedicacdo de mao de obra
exclusiva, o custo estimado da contratacdo deve contemplar o valor maximo global e
mensal estabelecido em decorréncia da identificacdo dos elementos que compdem o
preco dos servicos, definidos da seguinte forma:

| — por meio do preenchimento da planilha de custos e de formacéo de
precos, observados o0s custos dos itens referentes ao servico, podendo ser
motivadamente dispensada naquelas contratacées em que a natureza do seu objeto
torne inviavel ou desnecessario o detalhamento dos custos para afericdo da
exequibilidade dos precos praticados;

Il — por meio de fundamentada pesquisados precos praticados no mercado
em contratacdes similares; ou, ainda, por meio da adocao de valores constantes de
indicadores setoriais, tabelas de fabricantes, valores oficiais de referéncia, tarifas
publicas ou outros equivalentes, se for o caso; e

Il — previsdo de regras claras quanto a composi¢cdo dos custos que
impactem no valor global das propostas das licitantes, principalmente no que se refere

a regras de depreciagédo de equipamentos a serem utilizados no servico.

CAPITULO IV
DISPOSICOES FINAIS

Orientacdes gerais
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Art. 9° Desde que justificado, salvo na hipétese de licitagdo cujo critério de
julgamento for por maior desconto, 0 orcamento estimado da contratacdo podera ter
carater sigiloso, sem prejuizo da divulgacéo do detalhamento dos quantitativos e das
demais informacdes necessarias para a elaboracdo das propostas.

Paragrafo Unico. Os valores serdo divulgados apds a concluséo da fase

competitiva do procedimento licitatério.

ANEXO VII
ANALISE DE RISCOS

Art. 1° Este Anexo visa orientar sobre o processo de identificacdo, de
avaliacao, de anélise e de monitoramento dos riscos inerentes as licitacoes nas fases

de planejamento, de selecdo do fornecedor e de gestdo do contrato.

Art. 2° Apos entender pela viabilidade da contratagéo, por meio do Estudo
Técnico Preliminar (ETP), e elaborar o Termo de Referéncia, o setor solicitante devera
identificar e avaliar os principais riscos inerentes a contratacdo, indicando, em modelo
proprio a ser disponibilizado pela Diretoria de Administracdo e Financas (DAF), no
minimo, as seguintes informacdes:

| — a fase ou processo em que o0s riscos sao identificados: planejamento,
selecao do fornecedor ou gestao contratual,

Il — a identificacdo de cada evento de risco;

lll — a probabilidade (baixa, média ou alta) e o impacto (baixo, médio ou
alto) relacionados ao evento de risco;

IV — Os potenciais danos (consequéncias), caso o evento de risco se
concretize;

V — As acdes preventivas a serem adotadas pela Administracéo para evitar
gque o evento de risco ocorra, assim como 0S respectivos responsaveis por

implementa-las;
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VI — as acdes mitigatdrias (de contingéncia) caso o evento se concretize,
assim como 0s respectivos responsaveis por implementa-las;
VIl - Aidentificacdo e a assinaturado responsavel pelo mapeamento e pela

analise dos riscos.

Art. 3° Fica dispensado o procedimento previsto neste Anexo, mediante
justificativa nos autos, para aquelas contrata¢cdes de baixa complexidade e/ou pronto

fornecimento e/ou entrega.

Art. 4° O monitoramento dos riscos previamente mapeados recaira sobre

a Gestéo e sobre a Fiscalizacdo do Contrato.

ANEXO VI
DISPENSA DE LICITACAO POR BAIXO VALOR

Art. 1° O presente Anexo tem como objetivo regulamentar, com base na
Lei n. 14.133, de 2021 (NLLC), os critérios e os procedimentos internos para as
contratacoes diretas de pequeno valor, com fundamento no seu art. 75, incisos| e I,
Lein.14.133, de 2021, no &mbito do Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
(TCE/SC).

Art. 2° O processo de contratacdo direta atendera as etapas descritas no
art. 72 da Lein. 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. Os procedimentos de dispensa eletrénica previstos
neste Anexo serao, preferencialmente, conduzidos por agente de contratagao ou por

servidor designado pela Diretoria de Administracdo e Financas (DAF).

Art. 3° A contratacao direta em funcao do valor serd admitida apenas nas
hipbteses previstas nos incisos | e Il do caput do art. 75 da Lei n. 14.133, de 2021.

8§ 1° Nao sera admitida a contratagéo direta de que trata o caput se:
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| — o valor estiver acima do limite legal;

Il — houver ata de registro de precos, de contrato ou de outro instrumento
contratual vigente, celebrado para atender a necessidade do solicitante; salvo quando
houver justificativa pela administracao; ou

[l — o bem solicitado for fornecido regularmente pela Divisdo de Materiais
e Patrimbnio (DIMP) do TCE/SC.

8§ 2° Para fins de afericdo dos valores que atendam aos limites legais
estabelecidos nos incisos do caput deste artigo, deverao ser observados:

| — o somatério do que for despendido no exercicio financeiro; e

Il — 0 somatério da despesa realizada com objetos de mesma natureza,
entendidos como tais aqueles relativos a contratagdes no mesmo ramo de atividade e
passiveis de serem agrupados ante suasimilaridade de género praticada no mercado,
considerando o Plano de Contratagdes Anual previamente aprovado para o TCE/SC.

8§ 3° N&o se aplica o disposto no § 1° deste artigo as contratagcdes de até
R$ 8.000,00 (oito mil reais), de servicos de manutenc¢do de veiculos automotores, de

propriedade do TCE/SC, incluido o fornecimento de pecas.

Art. 4° A contratacéo direta de pequeno valor sera formalizada por meio de
Documento de Formalizagcdo da Demanda (DFD), conforme instru¢des contidas no
Anexo lll, a ser protocolado pelo sistema administrativo utilizado pelo TCE/SC e
encaminhado a Diretoria-Geral de Administracdo (DGAD), e instruido com os
seguintes documentos e informacoes:

| — adescricao do objeto, as quantidades, os prazos para fornecimento e/ou
execucao do servigco e a necessidade publica a ser atendida,

Il — a justificativa da escolha da solucao entre as disponiveis no mercado,
assim como a razdo da escolha do contratado;

Il — a estimativa da despesa e a definicdo do valor estimado da
contratacdo, com base na realizacdo de pesquisa de precos devidamente
documentada, com os parametros estabelecidos no caput do art. 23 c/c 84° da Lei n.

14.133, de 2021, justificando, assim, o preco da contratacao;
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IV — Termo de Referéncia Simplificado (TR), quando as informacdes
contidasno DFD forem insuficientes para a descricao e para o detalhamento do objeto.

§ 1° A CPEO compete verificar se as demandas encaminhadas constamno
Plano de Contratacdes Anual (PCA) vigente, na sequéncia, encaminhar a
Coordenadoria de LicitacGes, ContratacGes e Patrimonio (CLIC) para a instrucao.

§ 2° A CLIC compete:

| —comprovar que o fornecedorou prestador de servigco pode ser contratado
pelo TCE/SC, mediante o cumprimento das exigéncias pertinentes ao objeto, descritas
nos arts. 62 a 70 da Lei n. 14.133, de 2021,

Il — demonstrar a compatibilidade da previsdo de recursos orcamentarios
com o0 compromisso a ser assumido, mediante solicitacdo a Cofi;

[l — solicitar autorizacdo do titular da DAF no Termo de Dispensa ou no
edital de Dispensa Eletrbnica;

IV — garantir a publicidade das contratacdes no Portal Nacional de Compras
Pablicas (PNCP), na forma do art. 16 desta Resolucéo.

8§ 3° Nos casos de contratagbes para entrega imediata, contratacdes em
valores inferiores a 1/4 (um quarto) do limite para dispensa de licitacdo para compras
em geral e para os demais casos previstos noinciso lll do art. 70 da NLLC, podera
ser exigida somente a certiddo de regularidade fiscal federal, social e trabalhista, bem
como a comprovacdo do cumprimento do disposto no art. 7°, inciso XXXIIl, da
CF/1988.

8 4° Para a selecdo do fornecedor ou do prestador de servico a ser
contratado, devera ser certificada a auséncia de penalidades impeditivas de licitar e
contratar nas seguintes fontes, mantidas pela Administracao Publica:

| — Cadastro Nacional de Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS),
mantido pela Controladoria-Geral da Unido (CGU);

Il — Cadastro Nacional de Empresas Punidas (CNEP), mantido pela CGU.

8 5° Os modelos de DFD, TR e ETP serdo formulados pela CLIC e

validados pela DAF, a quem competira divulga-los.
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Art. 5° A definicdo do valor estimado da contratacdo observara o disposto

no art. 23 da NLLC, no que couber e ao disposto no Capitulo lll, do Anexo IV.

Art. 6° Para fins de cumprir com o disposto no art. 4°, inciso lll, c/c art. 5°,
deste Anexo, 0 setor solicitante devera observar 0s seguintes requisitos ao realizar a
pesquisa de preco:

| — promover a identificacdo da pessoa e do setor responsavel pela
pesquisa e a demonstracdo das fontes consultadas;

Il — dar preferéncia para pesquisas em painéis de pregcos com ampla base
de dados e aquisicdes e contratacdes similares de entes publicos;

Il — em mercados competitivos, pode-se utilizar média, mediana, menor
cotacdo ou outra metodologia justificada, sendo necessaria a extracdo dos valores
discrepantes;

IV — em mercados com competicao restrita, preferencialmente, deve-se

considerar o pre¢co minimo da pesquisa como referéncia.

Art. 7° As contratacbes diretas de pequeno valor serdo realizadas
preferencialmente por meio da dispensa eletrbnica (cotacao eletrdnica), mediante
publicacdo de edital simplificado, que devera conter, no minimo, as seguintes
informacoes:

| — especificacao do objeto;

Il - quantidades e o preco estimado de cada item;

Il —local e prazo de entrega do bem, do servi¢o ou da obra;

IV — aplicagdo da Lei Complementar n. 123/2006, no que tange ao
tratamento diferenciado e simplificado para as microempresas e as empresas de
pequeno porte;

V - condic¢des da contratacdo;

VI — descricao das irregularidades e das sanc¢des por inexecucao total ou
parcial, as quais estara sujeito o contratado;

VIl — data, horéario, enderego eletrbnico e sistema em que ocorrera o

procedimento.
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§ 1° O procedimento de dispensa eletronica podera ser dispensado, desde
que haja justificativa formalizada nos autos.

§ 2° As normas disciplinadoras da licitacao seréo interpretadas em favor da
ampliacdo da disputa entre os interessados, resguardados o0 interesse da
administracdo, o principio da isonomia, a finalidade e a seguranca da contratacao.

§ 3° Caso o procedimento de dispensa eletrbnica reste infrutifero ou
deserto, a Administracao fica autorizada a contratar o fornecedor que apresentou o

menor orgcamento no momento da pesquisa de precos.

Art. 8° A contratacdo direta de pequeno valor sera divulgada:

| — no Portal Nacional de Compras Publicas (PNCP);

Il — no Diério Oficial Eletronico do TCE/SC; e

[l —em atendimento a Lei (estadual) n. 18.369, de 2 de maio de 2022, em
contas de midia social, de responsabilidade do TCE/SC, de forma individualizada por
contratacdo, no mesmo dia da publicacdo no Diario Oficial, com tempo hébil para
permitir a participacdo no certame aos interessados, e contendo o link direto para
acesso de toda a documentacdao relacionada a compra publica.

8§ 1° Além das publicagdes oficiais, o aviso sera encaminhado
automaticamente aos fornecedores registrados no Cadastro de Fornecedores do
Portal de Compras utilizado pelo TCE/SC, por meio de mensagem eletrbnica
encaminhada para o endereco eletronico cadastrado.

§ 2° O ato que autoriza a contratacdo direta ou o extrato decorrente do
contrato devera ser divulgado e mantido a disposicdo do publico em endereco
eletrénico oficial do TCE/SC.

Art. 9° O interessado podera encaminhar sua proposta até a data e o
horario estabelecidos no edital simplificado, respeitado o prazo minimo de 3 (trés) dias
Gteis, contados a partir do primeiro dia subsequente a publicagdo do aviso do edital

simplificado no Diario Oficial Eletrdnico do TCE/SC.
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8§ 1° Na data e na hora designada, o procedimento de recebimento de
propostas permanecera aberto no sistema eletrénico pelo prazo definido no edital
simplificado.

§ 2° As cotacdes serdo recebidas automaticamente pelo sistema naforma
definida em Edital.

§ 3° Havendoduas ou mais propostas empatadas, prevalecera o registrado
em primeiro lugar e, quando aplicavel, os critérios previstos na Lei Complementar n.
123, de 14 de dezembro de 2006.

Art. 10. Encerrado o periodo para registro de cotacbes e ordenada a
classificacao das propostas, de acordo com o critério de julgamento estabelecido no
edital simplificado, o agente de contratacdo responsavel pelo processo devera
verificar a conformidade da proposta classificada em primeiro lugar em relagédo a
adequacao do objeto as especificacdes técnicas e de qualidade, dispostas no edital
simplificado, assim como em relagdo a compatibilidade do preco quanto ao valor
estimado para a contratacao.

§ 1° O servidor designado podera negociar condicbes mais vantajosas,
apos definido o resultado do julgamento, inclusive quando verificado que o melhor
preco se mantém acima do valor maximo definido para a contratacao.

§ 2° Caso o melhor preco continuar acima do valor maximo definido para a
contratacao, este participante sera desclassificado, sendorealizada a negociacdo com
os demais interessados, obedecendo a ordem de classificagcdo inicialmente
estabelecida.

§ 3° Caso inexitosa a hegociacgao prevista no 8§ 2° e verificado que ha nos
autos propostas de precos com valores inferiores ao identificado na fase de lances, 0
servidor designado estd autorizado a adjudicar o objeto em favor da empresa que
apresentou o menor preco nafase de planejamento, considerando-se os requisitos de
qualidade, de prazo e das demais condig¢des fixadas no edital.

§ 4° Concluido o julgamento, inclusive com a realizacdo de negociacao de
que tratam os 888 1°, 2° e 3°, o servidor designado ira declarar o vencedor e adotar

0s procedimentos necessarios para concretizar a contratacao.
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Art. 11. N&o comparecendo interessados na contratagao direta, a CLIC
podera:

| — republicar o procedimento; ou

Il — valer-se de proposta obtida na pesquisa de precos que serviu de base
ao procedimento, se houver, privilegiando-se 0s menores precos, sempre que
possivel, e desde que atendidas as condi¢cdes de habilitacdo exigidas no Edital

simplificado.

Art. 12. Comparecendo interessados e, se esses forem desclassificados
ou inabilitados, além das hipoteses descritas nosincisos le lldo art. 11, a CLIC podera
fixar prazo para que os fornecedoresinteressados possam adequaras suas propostas
Oou a sua situagdo no que se refere a habilitagdo, contado a partir do primeiro dia

subsequente a comunicacdo encaminhada diretamente aos participantes.

Art. 13. As contratacfes de que tratam os incisos | e Il do art. 75 da NLLC,
poderdo ser pagas por meio de cartdo de pagamento, mediante regulamentacdo
propria.

Art. 14. Mediante regulamentacdo prépria, a analise juridica nas
contratacdes diretas de pequeno valor, de que trata este Anexo, poderd ser
dispensada, conforme o0 8 5° do art. 53 da Lei n. 14.133, de 2021.

Art. 15. O recebimento provisorio e definitivo do objeto contratado deve ser
realizado em consonéancia com as regras definidas no edital simplificado, bem como

devera ser observado o principio da segregacéo das fungdes.

Art. 16. A divulgacdo no PNCP é condicao indispenséavel para a eficacia
dos contratos e de seus aditamentos e devera ocorrer no prazo de 10 (dez) dias uteis,
contado da data da assinatura do instrumento de contrato ou da confirmacao de

recebimento, pelo contratado, de outros instrumentos habeis, como carta-contrato,
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nota de empenho de despesa, autorizacdo de compra ou ordem de execucao de
servigo.

Paragrafo Unico. Cabera a Diretoria-Geral de Administracdo (DGAD)
providenciar o cadastro do TCE/SC junto ao PNCP, bem como orientar os érgaos
internos do TCE/SC quanto a obrigatoriedade de publicacao e de divulgacdo dos atos

no referido sistema.

Art. 17. As contratacdes diretas de pequeno valor deverdo ser firmadas
preferencialmente com microempresas e empresas de pequeno porte, observados 0s
requisitos previstos na Lei Complementar n. 123/2006.

Art. 18. Com fundamento no art. 26 da NLLC, na contratacdo direta para a
aquisicdo ou para a contratacdo de bens reciclados, reciclaveis ou biodegradaveis, o
edital podera prever margem de preferénciade até 10% (dez por cento) sobre o preco

daqueles que ndo se enquadrem nessas categorias.

Art. 19. Com fundamento no art. 82, 8 6° da Lei n. 14.133, de 2023, 0
sistema de registro de precos podera ser utilizado, conforme Anexo XI, nas hipoteses
de dispensade licitacéo, previstas neste Anexo, para a aquisicao de bensou para a

contratacao de servicos por mais de um 6rgao ou de uma entidade.

ANEXO IX
GESTAOE FISCALIZACAO DO CONTRATOE
DA ATA DE REGISTRO DE PRECOS

Art. 1° Sao diretrizes para a gestao e fiscalizacdo de contratos e atas de
registro de precos no Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina (TCE/SC):

| - observanciados principios constitucionais e das normas legais atinentes
a Administracdo Publica, em especial aquelas diretamente relacionadas a gestao de

contratos;
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Il - constante fiscalizacdo do cumprimento das obrigacdes pactuadas pelas
partes;

[l - adequada aplicacéo dos recursos publicos;

IV - registro formal e completo dos atos e dos fatos ocorridos na execucgao
do contrato, com prevaléncia da forma escrita sobre a verbal;

V - aperfeicoamento constante do processo de contratacdo e dos

instrumentos contratuais; e
VI - utilizagdo de instrumentos e de rotinas administrativas claras e simples,

compativeis com uma gestao de contratos moderna e eficaz.

Secao |

Da Gestéo e dos Tipos de Fiscalizacao

Art. 2° Para cada contrato, deverao ser indicados e designados:

| - considerando as peculiaridades do contrato, um servidor ou Comissao
de servidores, como gestor;

Il - um servidor ou Comisséao de servidores como fiscal.

§ 1° Caso se opte por designar um servidor como gestor ou como fiscal,

outro servidor podera ser designado como seu substituto.

§ 2° Os substitutos indicados atuardo nas auséncias e nos impedimentos
eventuais e regulamentares dos titulares.

8 3° Nos contratos de servigcos com regime de dedicacéo exclusiva de mao
de obra, podera ser designado também um servidor como fiscal administrativo e seu

respectivo substituto.

Secao Il

Dos Requisitos e da Designacéo

Art. 3° A indicacédo dos servidores a que se refere o art. 2° deste Anexo
caberd ao titular da Diretoria de Administracdo e Financas (DAF)do TCE/SC, devendo

ser expressa no Termo de Referéncia.
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Art. 4° Na indicacao de servidor devem ser considerados:
| - a compatibilidade com as atribuicdes do cargo;

Il - a complexidade da gestéo e da fiscalizacéo;

Il - o quantitativo de contratos por servidor; e

IV - a capacidade do servidor para o desempenho das atividades.

Art. 5° Para o exercicio da funcéo, aos indicados conforme o art. 3° deste
Anexo, antes da formalizacdo do ato de designacéo, deve ser dada ciéncia expressa
da indicacéo e das respectivas atribuicoes.

§ 1° O servidor indicado que se considerarimpedido devera solicitar a DAF
indicacdo de outro servidor, expondo os motivos que determinam tal condic&o,
mediante justificativa por escrito, cabendo recurso a Diretoria-Geral de Administracdo
(DGAD), em caso de indeferimento de seu pedido.

§ 2° O servidor indicado, em caso de inaptiddo a funcao, devera expor a
DAF as deficiéncias e as limitacdes técnicas que possam impedir o diligente
cumprimento do exercicio de suas atribuigdes.

§ 3° Ocorrendo a situacdo de que trata 0 8§ 2° deste artigo, a DAF devera

indicar outro servidor com a qualificacao requerida.

Art. 6° Sera facultada a contratacdo de terceiros para assistir ou para
subsidiar as atividades de fiscalizacdo técnica, desde que justificada a necessidade

de assisténcia especializada.

Secao llI

Das Competéncias dos Substitutos

Art. 7° Cabera aos gestores e aos fiscais substitutos, quando designados:
| - assumir automaticamente as atribuicdes dos respectivos titulares em

seus impedimentos;



ﬂ W TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO DE SANTA CATARINA

TRIBUNAL
DE CONTAS
DE SANTA
CATARINA

Il - participar, sempre que possivel, da fase interna dainstrucao processual

de contratacdes que ficardo sob sua responsabilidade;
[l - manter-se atualizado sobre a gestéo e sobre a fiscaliza¢do do contrato;

IV - auxiliar os titulares em suas atribuicfes de gestédo e de fiscalizacao,

respectivamente, sempre que solicitado.

Secéao IV

Dos Aspectos Operacionais

Art. 8° Os gestores, os fiscais e 0s seus respectivos substitutos nao
poderao interferir na geréncia ou na administracdo da contratada, bem como nas

relagdes de subordinacdo dela com seus empregados, ou na selecéo destes.

Art. 9° Todos os setores do TCE/SC deveréo cooperar, no ambito de suas

competéncias regulamentares, com 0s gestores e com os fiscais, quando solicitados.

Secéo V

Da Defini¢ao do Preposto

Art. 10. O preposto da empresa deve ser formalmente designado pela

contratada antes do inicio da prestacao dos servicos.

Art. 11. Aindicacdo ou a manutencao do preposto da empresa podera ser
recusada pelo TCE/SC, desde que devidamente justificada, devendo a empresa

designar outro para o exercicio da atividade.

Art. 12. As comunicagOes entre o TCE/SC e a contratada devem ser
realizadas por escrito, admitindo-se a forma eletronica, desde que por meio idoneo e

passivel de registro e de documentacao.
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Secéao VI

Do Inicio da Execucao do Objeto

Art. 13. Apés a assinaturado contrato, sempre que a natureza do objeto
exigir, o TCE/SC devera promover reunido inicial para apresentacdo do plano de
fiscalizacdo, abordando informagcbes acerca das obrigagcdes contratuais, dos
mecanismos de fiscalizacdo, das estratégias para execucao do objeto, do método de

afericdo dos resultados e das sanc¢des aplicaveis, dentre outros.

Art. 14. O gestor e o fiscal deverdo realizar reunides periddicas com o
preposto, de modo a garantir a qualidade da execucéo e os resultados previstos para

a prestacdo dos servicos.

Art. 15. Em carater excepcional, devidamente justificado pela contratada,
0 prazo inicial da prestacéo de servicos ou das suas etapas poderao sofrer alteragoes,
desde que o requerimento anteceda a data prevista para o inicio dos servigos ou das

respectivas etapas.

Art. 16. Na anédlise do pedido de prorrogacdo de prazo de que trata o art.
15, a Administracao devera observar se o seu acolhimento ndo viola as regras do ato
convocatério, a isonomia, o interesse publico ou a qualidade da execuc¢ao do objeto,
devendo ficar registrado que os pagamentos serao realizados em conformidade com

a efetiva prestacao dos servicos e dos fornecimentos.

Secao Vi

Dos Procedimentos durante a execugéo do objeto

Art. 17. O registro das ocorréncias, as comunicacoes entre as partes e 0s
demais documentos relacionados a execuc¢éo do objeto deveréo ser organizados em

processo de fiscalizacao.
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Art. 18. As situacBes que exigirem decisbes e providéncias que
ultrapassem a competéncia do fiscal deverdo ser registradas e encaminhadas ao

gestor do contrato em tempo habil para a ado¢do de medidas saneadoras.

Art. 19. Deve ser estabelecido, desde o inicio da prestacdo dos servicos,
mecanismo de controle da utilizagdo dos materiais empregados nos contratos, quando
for o caso, para efeito de acompanhamento da execuc¢éo do objeto, bem como para

subsidiar a estimativa para as futuras contratagdes.

Secao VIl

DalLiquidacdo e dos Pagamentos as Empresas Contratadas

Art. 20. Para fins de pagamento mensal, é obrigatéria a apresentacao das
respectivas certiddes negativas de débitos, salvo nos casos excepcionais previstos

nesta Resolucgao.

Art. 21. Constatado que a contratada se encontra em situacdo de
irregularidade fiscal, trabalhista ou previdenciaria, isolada ou conjuntamente, o
processo administrativo de liquidacéo e de pagamento somente podera ser autorizado

pelo ordenador de despesas.

Art. 22. A glosa no pagamento, sem prejuizo das sancdes cabiveis,
ocorrera quando a contratada:

| — ndo atender o minimo qualitativo ou quantitativo estipulado pelo
Instrumento de Medigdo de Resultado (IMR);

I — deixar de utilizar materiais ou recursos humanos exigidos para a
execucdo do servico, ou utiliza-los com qualidade ou quantidade inferior a
demandada;

[l — receber aplicacdo de multa, mediante procedimento previsto no Anexo
X; ou

IV — outras situacdes previstas em lei.
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Art. 23. O pagamento sera efetuado apés a liquidacédo da despesa pelo
gestor, a qual se dara nos termos do art. 63 da Lein. 4.320, de 17 de marco de 1964.

§ 1° Excepcionalmente, o0 pagamento podera ser antecipado, desde que
atenda ao disposto no art. 145, 8§ 1°e § 2° da Lei n. 14.133, de 2021.

§ 2° O gestor do contrato deverd encaminhar o processo instruido para

pagamento pela DAF.

Secao IX
Das Prorrogacdes e das Substituicdes de Contratos Vigentes

Art. 24. O acompanhamento dos procedimentos relativos a prorrogacées e
a substituicbes de contratos ou de atas de registro de precos vigentes deve ser
realizado pelo gestor do contrato, devendo ser observados os seguintes prazos:

| — nocaso de contratos ou atas de registro de precos prorrogaveis, quando
houver previsdo contratual e ainda néo tiver sido atingido o limite maximo legal, a
depender da sua natureza, o gestor deve encaminhar o processo, devidamente
instruido, a Diretoria Geral de Administracdo (DGAD) para autorizacdo da
prorrogagdo, com no minimo 3 (irés) meses de antecedéncia da data de término de
vigéncia da avenca; e

Il — no caso de avencas cujo prazo maximo legal de prorrogacédo ja tenha
sido atingido, o gestor, caso entenda necessaria a continuidade do objeto, deve
provocar o inicio de nova contratacdo ou se certificar que tal procedimento foi
efetivado com, no minimo, 6 (seis) meses de antecedéncia da data de término de
vigéncia da avenca vigente, respeitando o prazo previsto no Calendario de
ContratagGes do TCE/SC.

8§ 1° O gestor ou 6rgdo gestor deve acompanhar a tramitacdo dos
processos de prorrogacdes ou de novas contratacdes, alertando, sempre que houver
demora excessiva ou risco de descontinuidade do objeto, o setor que estiver com o

processo.
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§ 2° No caso do procedimento estipulado no § 1° néo surtir efeito, o gestor
devera comunicar o fato ao titular da DAF.

§ 3° O gestor, bem como todos os setores que participam da tramitagéo,
devem diligenciar para que 0 processo com a instrucdo de prorrogacdo seja
encaminhado para assinatura pelo titular da DAF com, no minimo, 7 (sete) dias de
antecedéncia.

§ 4° Compete ao gestor do contrato a comunicagdo com a empresa,
inclusive quanto a prestacao de informacdes sobre a situacao de pedidos de revisao,
de repactuacao, de reajuste, entre outros, bem como quanto a obtencéo de anuéncia

da empresa ou do 6rgdo para a prorrogacao de avencas.

Art. 25. Os pedidosde repactuacao e de revisdo, noscasos em que houver
previsao contratual ou legal, devem ser recebidos pelo gestor e encaminhadosa CLIC
para instrucao, atendidos os seguintes requisitos:

| - no caso de repactuacgao: anexacao de manifestacao conclusiva quanto
ao pagamento dos itens solicitados e verificacdo do cumprimento dos requisitos
previstos em contrato, especialmente, se for o caso, anexacao do instrumento laboral
gue embase o pedido, planilhascom a demonstracdo analiticada variacédo dos custos
condizentes com os itens solicitados e documentacdo comprobatoria valida;

Il - nocaso de revisdo: anexacao de manifestacéotécnica do gestor quanto
a procedénciado pedido, bem como verificagdo do cumprimento dos requisitoslegais,
especialmente, se for o caso, anexacaode planilhascom a demonstracao analiticada
variacdo dos custos condizentes com o0s itens solicitados e documentagdo

comprobatoria valida.

Art. 26. Em conjunto com o titular da DAF, o gestor é responsavel por
atestar que o0 objeto do atestado foi fornecido e/ou prestado adequadamente,
podendo, inclusive, assinar o documento.

Paragrafo Unico. O gestor ou 6rgédo gestor pode fazer sugestdes de
alteracdo ou de inclusdo na minuta de atestado de capacidade técnica referentes a

aspectos técnicos ou a descumprimentos contratuais.
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Art. 27. O gestor é responsavel por providenciar a cobranc¢a perante as
empresas contratadas de multas decorrentes de eventuais penalidades aplicadas,
bem como por sugerir eventuais reten¢des cautelares, quando aplicaveis, mediante

apuracao por meio de Processo Administrativo Sancionatorio (Anexo X).

Secao X
Das Disposic¢des Finais

Art. 28. Os gestores deverao conferir a devida celeridade nainstrugéo dos
pleitos e das duvidas formulados pelas empresas contratadas de modo a assegurar a
deliberacdo da autoridade competente sobre o pleito, a eventual analise juridica e a
notificacdo formal da resposta dentro do prazo previsto em contrato e dos demais

prazos previstos na Lei n. 14.133, de 2021.

Art. 29. Os procedimentos de fiscalizacdo de contrato serdo formalizados
por meio de formulérios padronizados, a serem elaborados pela DAF, e juntados,

posteriormente, ao processo administrativo de fiscalizacao.

Art. 30. Os documentos previstos neste anexo serao apresentados, sempre
que possivel, em meio digital, em formato PDF/A e/ou com assinatura digital valida do
responsavel pela producédo ou pela autenticacdo de cada documento.

Paragrafo Unico. Na impossibilidade de apresentacio dos documentos
em meio digital ou da assinatura com certificado digital valido, 0s documentos originais
em papel deverdo ser apresentados para digitalizacéo e para autenticagao digital pelo

protocolo ou pelo gestor.

ANEXO X
PROCESSO ADMINISTRATIVO SANCIONATORIO
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Secéo |

Das Sanc¢fes Administrativas

Art. 1° A aplicacdo das sancdes pelo cometimento de infracdo sera
precedida do devido processo legal, com garantias de contraditorio e de ampla defesa.

8§ 1° A competéncia para determinar a instauracdo do processo
administrativo, julgar e aplicaras san¢@es é do titular da Diretoria de Administragéo e
Financgas (DAF).

§ 2° A aplicacdo das sancdes previstas em Lei ndo exclui, em hipétese

alguma, a obrigacao de reparacao integral do dano causado a Administracdo Publica.

Art. 2° A sancéo de adverténcia sera aplicada nas seguintes hipoteses:

| - descumprimento, de pequenarelevancia, de obrigacdo legal ou infragdo
a Lei quando néo se justificar aplicacdo de san¢cao mais grave; ou

Il - inexecucdo parcial de obrigacdo contratual principal ou acessoria de
pequenarelevancia, a critério da Administracdo, quando nao se justificar aplicacéo de
sanc¢ao mais grave.

Paragrafo Unico. Para os fins deste artigo, considera-se pequena
relevancia o descumprimento de obrigacdes ou de deveres instrumentais ou formais
gue ndo impactam objetivamente na execuc¢ao do contrato, bem como ndo causem

prejuizos a Administracao.

Art. 3° A sancao de impedimento de licitar e contratar sera aplicada,
quando ndo se justificar a imposicdo de penalidade mais grave, aquele que:

| - dar causa a inexecucao parcial do contrato, que supere aquela prevista
no inciso Il do art. 155 da Lei n. 14.133, de 2021, ou que cause grave dano a
Administracéo, ao funcionamento dos servi¢cos publicos ou ao interesse coletivo;

Il - dar causa a inexecucdo total do contrato;

Il - deixar de entregar a documentacéo exigida para o certame;

IV - ndo manter a proposta, salvo em decorréncia de fato superveniente

devidamente justificado;
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V - ndo celebrar o contrato ou ndo entregar a documentacao exigida para
a contratacdo, quando convocado dentro do prazo de validade de sua proposta; ou

VI - ensejar 0 retardamento da execucdo ou da entrega do objeto da
licitagdo sem motivo justificado.

§ 1° Considera-se inexecucao total do contrato:

I - recusa injustificada de cumprimento integral da obrigagcéao
contratualmente determinada; ou

Il - recusa injustificada do adjudicatario em assinar ata de registro de
precos, contrato ou em aceitar ou retirar o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo também caracterizard o descumprimento total da
obrigacao assumida.

8§ 2° Evidenciada a inexecugdo total, a inexecucdo parcial ou o
retardamento do cumprimento do encargo contratual:

| - a contratada ou a detentora da ata de registro de precos sera notificada
para apresentar justificativa e para regularizar o cumprimento da avenca, no prazo de
2 (dois) dias uteis;

Il - a justificativa apresentada pela contratada ou pela detentora da ata de
registro de precos sera analisada pelo gestor do contrato que, fundamentadamente,
apresentara manifestacao e submetera a decisao pelo titular da DAF, inclusive sobre
a necessidade de instauracao do processo para a apuracao de responsabilidade; e

[l - preliminarmente ainstauracédo do processo de quetrata oincisoll deste
paragrafo, podera ser concedido o prazo maximo de 10 (dez) dias para a adequacéo
da execucéo contratual ou para a entrega do objeto.

§ 3° A sancdao prevista no caput deste artigo impedird o sancionadode licitar
ou de contratar no ambito da Administracdo Publica direta e indireta do Estado de

Santa Catarina, pelo prazo maximo de 3 (trés) anos.

Art. 4° A sancao de declaracdo de inidoneidade para licitar ou para

contratar sera aplicada aquele que:
| - apresentar declaragcdo ou documentacgéao falsa exigida para o certame

ou prestar declaracao falsa durante a licitacdo ou a execucédo do contrato;
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Il - fraudar a licitacdo ou praticar ato fraudulento na execucéo do contrato;

[l - comportar-se de modo inidbneo ou cometer fraude de qualquer
natureza; ou

IV - praticar atos ilicitos com vistas a frustrar os objetivos da licitacéo;

V - praticar ato lesivo previsto no art. 5° da Lei n. 12.846, de 1° de agosto
de 2013.

8§ 1° A autoridade méxima, quando do julgamento, se concluir pela
existéncia de infracdo criminal ou de ato de improbidade administrativa, dara
conhecimento ao Ministério Publico.

8 2° A sancdao prevista no caput deste artigo, aplicada por qualquer ente da
Federacdo, impedira o responsavel de licitar ou de contratar no ambito da
Administracdo Publica direta e indireta do Estado de Santa Catarina, pelo prazo

minimo de 3 (trés) anos e maximo de 6 (seis) anos.

Art. 5° O cometimento de mais de uma infragdo em uma mesma licitacéo
ou relacdo contratual sujeitara o infrator a sancao cabivel para a mais grave entre elas,
ou se iguais, somente uma delas, sopesando-se, em qualquer caso, as demais
infracGes como circunstancia agravante.

8 1° N&o se aplica a regra prevista no caput se jA& houver ocorrido o
julgamentoou, pelo estagio processual, revelar-se inconveniente a avaliacdo conjunta
dos fatos.

§ 2° O disposto nesse artigo ndo afasta a possibilidade de aplicacdo da

pena de multa cumulativamente a sanc¢ao mais grave.

Art. 6° A multa ser& calculada na forma prevista no edital ou no contrato, e
nao podera ser inferiora 0,5% (cinco décimos por cento) nem superior a 30% (trinta
por cento) do valor do contrato licitado ou celebrado.

8§ 1° Se a multa aplicada e as indenizac¢fes cabiveis forem superiores ao
valor de pagamento eventualmente devido pela Administracdo ao contratado, além da
perda desse valor, a diferenca sera descontada da garantia prestada ou sera cobrada

judicialmente.
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§ 2° Amulta de que trata o caput podera, na forma do edital ou do contrato,
ser descontada de pagamento eventualmente devido pela contratante decorrente de
outros contratos firmados com a Administracéo Publica Estadual.

§ 3° O atraso injustificado na execucado do contrato sujeitara o contratado a
multa de mora, na forma prevista em edital ou em contrato.

| - a aplicacao de multa moratéria sera precedida de oportunidade para o
exercicio do contraditério e da ampla defesa;

Il - a aplicacdo de multa moratoria ndo impedira que a Administracéo a
converta em compensatéria e promova a extincdo unilateral do contrato com a

aplicacdo cumulada de outras sanc¢des previstas na Lei n. 14.133, de 2021.

Art. 7° A apuracdo de responsabilidade por infracbes passiveis das
sanc¢Oes de adverténcia e multa se dard em processo administrativo simplificado,
facultando-se adefesa do licitante ou do contratado noprazo de 15 (quinze)dias uteis,
contado da data de sua intimag&o.

§ 1° A notificacdo contera, no minimo, a descricdo dos fatos imputados, o
dispositivo pertinente a infragéo, a identificacéo do licitante ou do contratado, ou dos
elementos pelos quais se possa identifica-los.

§ 2° A apuracédo dos fatos e a apreciacdo da defesa sera feita por servidor
efetivo ou empregado publico designado ou comissdo compostas por esses agentes
publicos, a quem caberd a elaboracdo de Relatério Final conclusivo quanto a
existéncia de responsabilidade do licitante ou do contratado, em que resumira as
pecas principais dos autos, opinara sobre a licitude da conduta, indicara os
dispositivos legais violados e remetera o processo a autoridade instauradora, para
julgamento.

8 3° No processo administrativo simplificado de que trata esse artigo, é
dispensada manifestacéo juridica da Assessoria Juridica do TCE/SC.

8 4° O licitante podera apresentar, junto a defesa, eventuais provas que
pretenda produzir.

8 5° Caso evidenciada, no curso do processo administrativo simplificado,

ou se 0 caso envolver a pratica de conduta que possa caracterizar infracédo punivel
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com as sanc¢Oes de impedimento de licitar ou de contratar ou de declaracdo de
inidoneidade de que tratam os arts. 3° a 4° deste Anexo, sera instaurado 0 processo

de responsabilizacdo, nos termos do previsto no art. 8°.

Art. 8° A aplicacdo das sancdes previstas nos incisos lll e IV do caput do
art. 156 da Lei n. 14.133, de 2021, requererd a instauracdo de processo de
responsabilizacdo, de que trata o art. 158 da Lei n. 14.133, de 2021, a ser conduzido
por Comissao Processante, permanente ou ad hoc, designada por indicacao do titular
da DGAD e aprovada por ato da Presidéncia do TCE/SC.

8 1° Alinstauracdo do processo se dara por meio de Portaria e mencionara:

| - os fatos que ensejam a apuracéo;

Il - o enquadramento dos fatos as normas pertinentes a infracao;

[l - aidentificagcéo do licitante ou do contratado, denominado acusado, ou
dos elementos pelos quais se possa identifica-lo;

IV - na hip6tese do §2° deste artigo, a identificacdo dos administradores e
ou dos sécios, de pessoa juridica sucessora ou de empresa do mesmo ramo com
relacéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito.

8§ 2° A infracdo podera ser imputada, solidariamente, aos administradores
e aos sobcios que possuam poderes de administracdo, se houver indicios de
envolvimento no ilicito, como também a pessoa juridica sucessora ou a empresa do
mesmo ramo com relacéo de coligagéo ou controle, de fato ou de direito, seguindo o
disposto para a desconsideracao direita da personalidade juridica.

8 3° O processo podera ser instaurado exclusivamente contra
administradores e contra sécios que possuem poderes de administragdo, das pessoas
juridicas licitantes ou contratadas, se identificada pratica de subterflgios, visando

burlar os objetivos legais da propria sancao administrativa.

Art. 9° A Comissdo Processante sera composta por 2 (dois) ou mais
servidores efetivos ou empregados publicos dos quadros permanentes da

Administracdo Publica estadual, com atribuicdo de conduzir o processo e de praticar
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todos os atos necessarios para elucidacéo dosfatos, inclusive compoderes decisorios
sobre os atos de carater instrutorio.

8§ 1° Em orgdo ou em entidade da Administracdo Publica cujo quadro
funcional ndo seja formado de servidores estatutarios, a comissao a que se refere o
caput deste artigo sera composta de 2 (dois) ou mais empregados publicos
pertencentes aos seus quadros permanentes, preferencialmente com, no minimo, 3
(trés) anos de tempo de servico no 6rgdo ou na entidade.

8§ 2° A Comissao Processante, diante de elementos que possam revelar
prudente a responsabilizacdo de terceiros n&o previstos no 82° do art. 8° deste Anexo,
deve solicitar a abertura de outro processo contra elas ou o aditamento do ato de
autorizacdo do processo em curso, remetendo-se 0s autos a autoridade competente
para apreciacao e, sendo o caso, instauracéo do processo em face de outros sujeitos.

§ 3° Se no curso da instrugao surgirem elementos novos n&o descritos no
ato de autorizacdo de abertura de processo de apuracdo de responsabilidade, a
comissdo processante solicitara a instauracédo de processo incidental, remetendo-se

0s autos a autoridade competente para apreciacao.

Art. 10. Instaurado o processo, ou aditado o ato de instauracéo, a
Comissao Processante dara impulso ao processo, intimando os acusados para, no
prazo de 15 (quinze) dias Uteis, contado da data de intimacéao, apresentarem defesa
escrita e especificarem as provas que pretendam produzir.

8 1°Quandose fizer necessario, as provas serdo produzidasem audiéncia,
previamente designada para este fim.

§ 2° Serédo indeferidas pela Comissao, mediante decisao fundamentada,
provas ilicitas, impertinentes, desnecessarias, protelatdrias ou intempestivas.

§ 3°Dadecisédo de que trata o § 2° deste artigo, nocurso da instrugao, cabe
pedido de reconsideracdo, no prazo de 3 (trés) dias uteis, contado da data de
intimacao.

8§ 4° Se néo houverretratagédo, o pedido de reconsideracdo se convertera

em recurso, que ficara retido e sera apreciado quando do julgamento do processo.
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Art. 11. Findaa instrucdo, o acusado podera apresentar alegacoes finais

em 5 (cinco) dias Uteis, contados de sua intimacao.

Art. 12. Transcorrido o prazo previsto no art. 11, a Comissao Processante
elaborara relatério no qual mencionara os fatos imputados, os dispositivos legais e
regulamentares infringidos, as penas a que esta sujeito o infrator, as pecas principais
dos autos; analisara as manifestagfes da defesa e indicard as provas em que se
baseou para formar sua convic¢ao, fazendo referéncia as folhas do processo em que
se encontram.

8§ 1° O relatério serd sempre conclusivo quanto a inocéncia ou a
responsabilidade do licitante ou do contratado e informara, quando for o caso, se
houve falta capitulada como crime e se houve danos aos cofres publicos, sugerindo a
autoridade julgadora a remessa de cOpia do processo ao setor competente para as
providéncias cabiveis.

§ 2° O relatério poderd, ainda, propor a absolvi¢do por insuficiéncia de
provas quanto a autoria e ou a materialidade.

8§ 3° O relatério podera conter sugestbes sobre medidas que podem ser
adotadas pela Administracdo, objetivando evitar a repeticdo de fatos ou de
irregularidades semelhantes aos apurados no Processo.

8 4° O Processo Administrativo,com o relatorio da Comisséo, sera remetido
para deliberacdo do titular da Diretoria de Administracdo e Financas (DAF), apos a
manifestacao juridica da Assessoria Juridica do TCE/SC.

8 5° Proferido o julgamento, encerram-se as atividades da comisséo
processante.

8 6° A comissdo processante podera solicitar a colaboracdo de outros

orgdos para a instrugao processual, por intermédio do Presidente do TCE/SC.

Secéo lll

Prova Emprestada
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Art. 13. Sera admitido no processo de apuracao de responsabilidade o
compartilhamento de informacdes e de provas produzidas em outro processo
administrativo ou judicial, caso em que, ap0s a juntada nos autos, sera aberta vistas
dos autos ao acusado para manifestacao, em 3 (trés) dias Uteis, contados de sua
intimacao.

8 1° As informagbes e as provas compartilhadas ndo se restringem a
processos em que figurem partes idénticas, devendo o 6rgao julgador, garantido o
contraditorio e a ampla defesa, atribuir a prova o valor que considerar adequado.

8§ 2° O pedido para compartiihamento de informacdes e de provas
produzidas em outro processo sera feito pela Comisséo Processante para o titular da
DAF, que encaminharasolicitagdo ao juizo competente ou a autoridade administrativa
de outro Poder ou Ente federativo.

8 3° O compartilhamento de provas que envolva cooperacgéo internacional

observara o disposto no Codigo de Processo Civil.

Secéao IV

Falsidade Documental

Art. 14. No caso de indicios de falsidade documental apresentados no
curso da instrucao, a Comissao Processante intimara o acusado para manifestagao,
em 3 (trés) dias uteis.

8§ 1° A deciséo sobre falsidade do documento sera realizada quando do
julgamento do processo.

§ 2° A apresentacao de declaragéoou de documentofalsonafase licitatoria
ou de execucao do contrato é causa principal para abertura do processo de apuracao

de responsabilidade, ndo se aplicando o disposto no caput e no 8§ 1° deste artigo.

Secgéo V

Acusado Revel
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Art. 15. Se o acusado, regularmente notificado, ndo comparecer para
exercer o direito de acompanhar o processo de apuracédo de responsabilidade, sera
considerado revel e presumir-se-ao verdadeiras as alegacfes de fato formuladas nos
autos do procedimento administrativo para apuracao de responsabilidade.

8§ 1° Na notificacdo ao acusado deve constar adverténcia relativa aos
efeitos da revelia de que trata 0 caput desse artigo.

§ 2° O revel podera intervir no processo em qualquer fase, recebendo-o no
estado em que se encontrar.

§ 3° Nos casos de notificacao ficta sera nomeado curador especial.

Secao VI

Do Julgamento

Art. 16. A deciséo condenatdria mencionara, no minimo:

| — a identificacdo do acusado;

Il — o dispositivo legal violado;

[l —a sancéo imposta; e

IV — a motivacdo da decisdo, com indicacao precisa e suficiente dos fatos
e dos fundamentos juridicos tomados em conta para a formacdo do convencimento.

Paragrafo Unico. A motivacdo deve ser explicita, clara e congruente,
podendo consistir em declaracdo de concordancia com fundamentos de outras
decisdes ou manifestacfes técnicas ou juridicas, que, neste caso, serdo partes
integrantes do ato.

Art. 17. Na aplicacdo das sanc¢des, a Administracdo Publicadeve observar:
| —a natureza e a gravidade da infracdo cometida;

Il — as peculiaridades do caso concreto;

lll — as circunstancias agravantes ou atenuantes;

IV — os danos que dela provierem para a Administracao Publica;

V — a implantacdo ou o aperfeicoamento de programa de integridade,

conforme normas e orienta¢des dos 6rgaos de controle; e
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VI — a situacdo econdmico-financeira do acusado, em especial sua

capacidade de geracéao de receitas e seu patrimonio, no caso de aplicacdo de multa.

Art. 18. Sao circunstancias agravantes:

| — a pratica da infragdo comviolacdo de dever inerente a cargo, a oficio ou
a profisséo;

Il — o conluio entre licitantes ou contratados para a pratica da infracao;

Il — a apresentagcdo de documento falso no curso do processo
administrativo de apuracao de responsabilidade;

IV —areincidéncia; e

V — a pratica de qualquerdas infracdes absorvidas, na forma do disposto
no art. 198 deste Regulamento.

§ 1° Verifica-se a reincidéncia quando o acusado comete nova infragéo,
depois de sancionado definitivamente por idéntica infracdo anterior.

§ 2° Para efeito de reincidéncia:

| — considera-se a decisdo proferida no ambito da Administracdo Publica
Direta e Indireta de todos os entes federativos, se imposta a pena de declaracéo de
inidoneidade de licitar e de contratar;

Il — ndo prevalece a condenacgéao anterior, se entre a data da publicagéo da
decisao definitiva dessa e a do cometimento da nova infragéo tiver decorrido periodo
de tempo superior a 5 (cinco) anos;

Il — n&o se verifica, se tiver ocorrido a reabilitacdo em relagcao a infracdo

anterior.

Art. 19. S0 circunstancias atenuantes:

| —a primariedade;

Il — procurar evitar ou minorar as consequéncias da infracdo antes do
julgamento;

[l — reparar o dano antes do julgamento; e

IV — confessar a autoria da infragao.
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Paragrafo Unico. Considera-se primario aquele que n&o tenha sido
condenado definitivamente por infragdo administrativa prevista em lei ou ja tenha sido

reabilitado.

Art. 20. Sem modificacdo dos fatos narrados na autorizacdo de abertura do
processo de apuracdo de responsabilidade, a comissédo julgadora podera atribuir
definicdo juridica diversa, ainda que, em consequéncia, sujeite 0 acusado a sancao

de declaracéo de inidoneidade para licitar ou para contratar.

Secao VI

Da Prescrigcéo

Art. 21. A prescricdo ocorrerd em 5 (cinco) anos, contados da ciéncia da
infracdo pela Administracéo, e sera:

| - interrompida pela instauragcéo do processo de responsabilizacéo a que
se refere o caput deste artigo;

Il - suspensa pela celebracéo de acordo de leniéncia previsto na Lei n.
12.846, de 2013; e

[l - suspensa por deciséo judicial ou arbitral que inviabilize a concluséo da

apuracao administrativa.

Secéao Vi
Da Desconsideracédo da Personalidade Juridica

Art. 22. A personalidade juridica podera ser desconsiderada sempre que
utilizada com abuso do direito para facilitar, para encobrir ou para dissimular a pratica
dos atos ilicitos previstos nesta Lei ou ainda para provocar confusao patrimonial, e,
nesse caso, todos os efeitos das sancdes aplicadas a pessoa juridica serdo
estendidos aos seus administradores e aos seus soécios com poderes de

bY

administracdo, a pessoa juridica sucessora ou a empresa do mesmo ramo com
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relacédo de coligacéo ou controle, de fato ou de direito, com o sancionado, observados,
em todos os casos, 0 contraditorio, a ampla defesa e a obrigatoriedade.

8§ 1° A desconsideracdo da personalidade juridica podera ser direta ou
indireta.

8§ 2° A desconsideragédo direta da personalidade juridica implicara na
aplicacao de sancao diretamente aos sécios ou aos administradores de pessoas
juridicas licitantes ou contratadas.

8 3° A desconsideracao indireta da personalidade juridica se dara, no
processo de licitacdo ou de contratacdo direta, no caso de verificacdo de ocorréncia

impeditiva indireta.

Art. 23. Considera-se ocorréncia impeditiva indireta a extensao dos efeitos
de sancao que impeca de licitar e de contratar a Administracdo Publica para:

| — as pessoas fisicas que constituiram a pessoa juridica, as quais
permanecem impedidas de licitar com a Administracdo Publica enquanto perdurarem
as causas da penalidade, independentemente de nova pessoa juridica que vierem a
constituir ou de outra em que figurarem como socios; e

Il — as pessoas juridicas que tenhamsécios comuns com as pessoas fisicas

referidas no inciso anterior.

Art. 24. A competéncia para decidir sobre a desconsideragéo indireta da
personalidade juridica sera do Presidente do TCE/SC.

§ 1° Diante de suspeita de ocorréncia impeditiva indireta, serd suspenso o
processo licitatorio, para investigar se a participacdo da pessoa juridica no processo
da contratacdo teve como objetivo burlar os efeitos da sanc¢éo aplicada a outra
empresa com quadro societario comum.

§ 2° Sera notificado o interessado para que apresente manifestagao, no
exercicio do contraditorio e da ampla defesa, no prazo de 2 (dois) dias Uteis.

§ 3° Os agentes publicos responsaveis pela conducéo da licitagdo ou dos
processos de contratacdo direta avaliardao os argumentos de defesa e realizaréo as

diligéncias necessarias para a prova dos fatos, como apurar as condi¢cfes de
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constituicao da pessoa juridica ou do inicio da suarelacdo com os socios da empresa
sancionada; a atividade econdmica desenvolvida pelas empresas; a composi¢cao do
guadro societario e da identidade dos dirigentes/administradores; o compartiihamento
de estrutura fisica ou de pessoal; dentre outras.

8 4° Formado o convencimento acerca da existéncia de ocorréncia
impeditiva indireta, o licitante seré inabilitado.

§ 5° Desta decisdo cabe recurso, sem efeito suspensivo.

Art. 25. A desconsideracao direta da personalidade juridica sera realizada
no caso de cometimento, por sécio ou por administrador de pessoa juridica licitante

ou contratada, das condutas previstas no art. 155, da Lei n. 14.133, de 2021.

Art. 26. No caso de desconsideracédo direta da personalidade juridica, as
sancoes previstas no art. 155 da Lei n.14.133, de 2021, serdo também aplicadas em
relacdo aos socios ou aos administradores que cometerem infragéo prevista no artigo

anterior.

Art. 27. A desconsideracao direta da personalidade juridica sera precedida
de processo administrativo, no qual sejam asseguradas as garantias do contraditorio
e da ampla defesa.

8 1° As infracdes cometidas diretamente por sécio ou por administrador na
gualidade de licitante ou na execucédo de contrato poderédo ser apuradas no mesmo
processo, destinado a apuracdo de responsabilidade da pessoa juridica.

§ 2° A declaracdo da desconsideracéo direta da personalidadejuridica é de
competéncia do presidente do TCE/SC.

8 3° Da decisdo de desconsideracao direta da personalidade juridica cabe

pedido de reconsideracao.

Art. 28. A extin¢do do contrato por ato unilateral da Administracédo Publica
podera ocorrer:

| — antes da abertura do processo de apuracao de responsabilidade;
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I — no processo administrativo simplificado de apuracdo de
responsabilidade;

Il — em carater incidental, no curso do processo de apuracdo de
responsabilidade; ou

IV — quando do julgamento do processo de apuracéo de responsabilidade.

Art. 29. Os atos previstos como infragdes administrativas na Lein. 14.133,
de 2021, ou em outras leis de licita¢cdes e contratos da Administracdo Publica que
também sejam tipificados como atos lesivos nalLein.12.846, de 2013, serdo apurados
e julgados conjuntamente, nos mesmos autos, observados o rito procedimental e a

autoridade competente definidos neste Regulamento.

Art. 30. Cabera a Diretoria de Administracdo e Financas (DAF)do TCE/SC,
no prazo maximo de 15 (quinze) dias Uteis, contados da data da aplicacdo da sancéo
da qual ndo caiba mais recurso, informar e manter atualizados os dados relativos as
sancoes por eles aplicadas, para fins de publicidade no Cadastro Nacional de
Empresas Inidoneas e Suspensas (CEIS) e no Cadastro Nacional de Empresas
Punidas (CNEP).

Art. 31. Sobrevindo nova condenacao, no curso do periodo de vigéncia de
infragd@o prevista nos incisos Ill ou IV do art. 156 da Lei n. 14.133, de 2021, sera
somado ao periodo remanescente o tempo fixado na nova decisdo condenatéria,

reiniciando-se os efeitos das sancdes.

Art. 32. S&o independentes e operam efeitos independentes as infracdes
autbnomas praticadas por licitantes ou por contratados.

Paragrafo Unico. As sanc¢ées previstas nosincisos lll ou IV do art. 156 da
Lei n. 14.133, de 2021, serédo aplicadas de modo independente em relagdo a cada

infracdo diversa cometida.
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Secéo X

Da Reabilitacao

Art. 33. E admitida a reabilitagdo do sancionado perante a propria
autoridade que aplicou a penalidade, exigidos, cumulativamente:

| — reparacgéo integral do dano causado a Administracéo Publica;

Il — pagamento da multa;

[ll — transcursodo prazo minimo de 1 (um) ano da aplicacéo da penalidade,
no caso de impedimento de licitar e de contratar, ou de 3 (irés) anos da aplicacdo da
penalidade, no caso de declaragéo de inidoneidade;

IV — cumprimento das condi¢Oes de reabilitacdo definidas no ato punitivo,
dentre elas, que o reabilitando nao:

a) esteja cumprindo pena por outra condenacéo;

b) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no
inciso lll deste artigo, a quaisquer das sanc¢des previstas no art. 156 da Lei n. 14.133,
de 2021, imposta pela Administracao Publica Direta ou Indireta do Estado de Santa
Catarina;

c) tenha sido definitivamente condenado, durante o periodo previsto no
inciso Il deste artigo, por ato praticado apdés a sancao que busca reabilitar, a
penalidade prevista no inciso IV do art. 156 da Lei n. 14.133, de 2021, imposta pela
Administracdo Publica Direta ou Indireta dos demais Entes Federativos.

V — andlise juridica prévia, com posicionamento conclusivo quanto ao
cumprimento dos requisitos definidos neste artigo.

Paragrafo Unico. A sancéo pelas infracdes previstas nos incisos Vil e Xl
do art. 155 da Lei n. 14.133, de 2021, exigir4, como condicao de reabilitacdo do
licitante ou do contratado, a implantagédo ou o aperfeicoamento de programa de

integridade pelo responsavel.

Art. 34. A reabilitacdo alcanca quaisquer penas aplicadas em deciséo

definitiva.
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Paragrafo Unico. Reabilitado o licitante, a DAF solicitara sua exclusdo do

CEIS e do CNEP, instituidos no ambito do Poder Executivo federal.

ANEXO Xl
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

CAPITULO|I
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O presente Anexo regulamentara os procedimentos auxiliares de
Registro de Precos.

Paragrafo Unico. Os procedimentos auxiliares de credenciamento, de pré-
qualificacdo, de manifestacdo de interesse e de registro cadastral serdo

regulamentados por normativa propria.

Art. 2° Para os fins deste Anexo, considera-se:

| — sistema de registro de precos (SRP): conjunto de procedimentos para
realizacdo, mediante contratacdo direta ou licitacdo nas modalidades pregao ou
concorréncia, de registro formal de precos relativos a prestacéo de servicos, a obras
e a aquisicao e a locacdo de bens para contratacdes futuras;

Il — ata de registro de precos: documento vinculativo e obrigacional,com
caracteristica de compromisso para futura contratacdo, no qual sdo registrados o
objeto, os pregos, os fornecedores, os 6rgdos ou as entidades participantes e as
condicOesa serem praticadas, conforme as disposi¢cdes contidas no edital da licitagéo,
Nno aviso ou no instrumento de contratagcéo direta e nas propostas apresentadas;

[l — 6rgdo ou entidade gerenciadora: 6rgdo ou entidade da Administracéo
responséavel pela conducéo do conjunto de procedimentos para registro de pregos e

pelo gerenciamento da ata de registro de precos dele decorrente;
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IV — 6rgédo ou entidade participante: 6érgdo ou entidade da Administracéo
que participa dos procedimentos iniciais da contratacdo para registro de precos e
integra a ata de registro de precos;

V - 06rgdo ou entidade ndo participante: 6rgdo ou entidade da
Administracdo Publica que néo participa dos procedimentos iniciais da licitagdo para

registro de precos e nao integra a ata de registro de precos.

CAPITULO I
SISTEMA DE REGISTRO DE PRECOS

Secao |

Do Sistema de Registro de Precos (SRP)

Art. 3° O SRP podera ser adotado quando julgado pertinente pela
Administracéo, em especial:

| — quando, pelas caracteristicas do objeto, houver necessidade de
contratagbes permanentes ou frequentes;

Il — quando for mais conveniente a aquisicdo de bens com previsédo de
entregas parceladas ou contratacdo de servigos remunerados por unidade de medida,
por quantidade de horas de servico ou postos de trabalho, ou em regime de tarefa;

[l — quando for conveniente para atendimento a mais de um 6rgdo ou a
uma entidade, via compra centralizada ou nacional; ou

IV — quando, pela natureza do objeto, n&o for possivel definir previamente

0 quantitativo a ser demandado pela administracao.

Art. 4° E cabivel a contratacdo de obras e de servicos comuns de

engenharia pelo SRP, desde que atendidos os seguintes requisitos:

| — existéncia de termo de referéncia, de anteprojeto, de projeto basico ou

de projeto executivo padronizado, sem complexidade técnica e operacional; e

Il — necessidade permanente ou frequente de obra ou de servigo a ser

contratado.
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§ 1° Considera-se como "obra comum de engenharia” aquela cujos
meétodos construtivos, equipamentos e materiais utilizados para a sua feitura sejam
frequentemente empregados em determinada regido e apta de ser bem executada
pela maior parte do universo de potenciais licitantes disponiveis e que, por sua
homogeneidade ou baixa complexidade, ndo possa ser classificada como obra
especial.

8 2° No caso de SRP para obras ou servicos comuns de engenhara na
hipotese tratada no caput deste artigo, podera ser adotado como critério de julgamento

0 maior desconto linear sobre itens da planilha orcamentaria.

Secéo ll

Dos Procedimentos para Registro de Precos

Art. 5° A realizacdo do SRP podera ser processada mediante:

| - licitacdo, na modalidade preg&o ou concorréncia, devendo ser adotado
como critério de julgamento das propostas 0 menor preco ou 0 maior desconto; e

Il — contratacdo direta, a partir de hipdteses de dispensa e inexigibilidade.

Paragrafo Unico. O instrumento convocatorio referente & SRP devera
disciplinar detalhadamente as matérias arroladas no art. 82 da Lei n. 14.133, de 2021,

observando as disposi¢des constantes deste Anexo.

Art. 6° Podera ser prevista no edital a possibilidade de formacdo de
cadastro de reserva com os licitantes que aceitarem cotar 0s bens ou servicos com
precos iguais aos do licitante vencedor na sequéncia da classificacdo do certame.

Paragrafo Unico. A habilitagdo dos licitantes que compor&o o cadastro de
reserva a que se refere o caput somente sera efetuada quando houver necessidade
de contratacdo dos licitantes remanescentes, nas seguintes situacoes:

| — quando o licitante vencedor ndo assinar a ata de registro de pre¢os, no
prazo e nas condicdes estabelecidos no edital; e

Il — quandohouvero cancelamentodo registro do licitante ou do registro de

precos.
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Art. 7° Homologado o resultado da licitagdo, os proponentes vencedores
serdo convocados para a assinatura da Ata de Registro de Precos (ARP), que, apos
cumpridos os requisitos de publicidade, tera efeito de compromisso de fornecimento

nas condicOes estabelecidas.

Art. 8° A existéncia de precos registrados implicara compromisso de
fornecimento nas condi¢des estabelecidas na ARP, mas né&o obrigara o Tribunal de
Contas a contratar, facultada a realizagéo de licitacdo especifica para a aquisicao

pretendida, desde que devidamente motivada.

Art. 9° E permitido o registro de precos, com a indicacéo limitada a
unidades de contratacdo, sem indicacdo do total a ser adquirido, apenas nas
seguintes situacodes:

| — quando for a primeira licitacdo ou contratacao direta para o objeto e o
orgao ou a entidade ndo tiver registro de demandas anteriores;

Il — no caso de alimento perecivel;

Il —no caso em que o servico estiver integrado ao fornecimento de bens.

Paragrafo Unico. Nas situacbes referidas no caput, € obrigatéria a
indicacdo do valor maximo da despesa e é vedada a participacédo de outro 6érgéo ou

de outra entidade na ata.

Art. 10. E permitida a ades&o as Atas de Registro de Precos firmadas pelo
Tribunal de Contas por quaisquer 6rgdos da Administracdo Publica estadual, distrital
ou municipal, desde que prevista no instrumento convocatério e autorizada
expressamente pela Diretoria-Geral de Administracado (DGAD), observados os limites
previstos no art. 86, 8§ 4° e 5° da Lei n. 14.133, de 2021.

Secéo llI

Do Procedimento de Intencao de Registro de Precos (IRP)
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Art. 11. Em caso de licitacdo eletrbnica para registro de prec¢os, quando
houver, ao tempo da formulacdo da demanda, interesse de outros 6rgéos publicos na
realizacdo de compras compartilhadas, a DGAD podera determinar a realizacao do

procedimento de Intenc¢do de Registro de Precos (IRP).

Art. 12. A Coordenadoria de Licitagdes, Contratacdes e Patrimonio (CLIC)
deverd, nafase preparatéria do processo licitatoério ou da contratacéo direta, para fins
de registro de precos, realizar procedimento publico de intencao de registro de precos
para possibilitar, pelo prazo minimo de 8 (oito) dias Uteis, a participacdo de outros
orgdos ou de outras entidadesda Administracdo Publicado Estado de Santa Catarina
na respectiva ata e determinar a estimativa total de quantidades da contratacéo.

8§ 1° O IRP podera fixar limites para a participagdo a fim de atender a
viabilidade e a capacidade operacional do Tribunal de Contas do Estado para realizar
0 certame.

§ 2° O prazo de que trata 0 caput sera contado a partir do 1° dia util
subsequente a data de divulgacao da IRP.

§ 3° O procedimento previsto no caput serd dispensavel quando, emrazao

do objeto a ser licitado, o Tribunal de Contas for o Unico contratante.

Art. 13. Na instrucdo do pedido de contratacdo, o setor solicitante, com
auxilio da CLIC, deverd, preferencialmente, consultar as intencées de registro de
precos de outros 6rgdos abertas e, quando houver op¢des similares ao objeto
pretendido, encaminhar o pedido para deliberacdo da DGAD a respeito da
conveniéncia na participacdo do Tribunal de Contas em procedimento gerenciado por

outro 6rgao.

Subsecéo IV
Da Ata de Registro de Precos (ARP)

Art. 14. A contratacao de itens registrados em ARP deve ser condicionada

a disponibilidade orcamentaria para fazer frente a despesa.
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Paragrafo Unico. Cabera ao titular da DAF autorizar a expedicdo de

autorizacao de fornecimento ou a ordem de servico.

Art. 15. O prazo de validade da ARP sera de 1 (um) ano, periodo no qual
0S precos registrados serdo validos sem necessidade de nova pesquisa de precos,
exceto se houver manifestacdo do gestor, da fiscalizacdo ou de 6rgdo técnico
informando alteragao relevante quanto aos precos praticados no mercado.

8 1° O prazo de vigénciada ARP podera ser prorrogado por uma Unicavez,
por igual periodo, desde que comprovado que 0 preco permanece vantajoso.

8§ 2° O contrato decorrente da ARP tera sua vigéncia estabelecida em
conformidade com as disposi¢cdes nela contidas, podendo, ainda, ser alterado em
conformidade com o art. 124 da Lei n. 14.133, de 2021.

Art. 16. O controle e o gerenciamento dos quantitativos das atas de registro
de precos e de seus saldos serd de responsabilidade do gestor da ata, e das
solicitacbes de adesdo e do remanejamento das quantidades serdo de

responsabilidade da CLIC, com anuéncia do titular da DAF.

Subsecéo V

Da Alteracdo dos Precos Registrados

Art. 17. Os precos registrados poderao ser alterados em decorréncia de
eventual reducao dos precos praticados no mercado ou de fato que eleve o custo dos
bens, das obras ou dos servicos registrados, nas seguintes situagoes:

| — em caso de forgca maior, caso fortuito ou fato do principe ou em
decorréncia de fatos imprevisiveis ou previsiveis de consequéncias incalculaveis, que
inviabilizem a execucao da ata tal como pactuado, nostermos da alinea "d" do inciso
Il do caputdo art. 124 da Lein. 14.133, de 2021,

Il — decorrente de criacéo, de alteracdo ou de extin¢cado de quaisquertributos
ou encargos legais, ou da superveniéncia de disposi¢des legais, com comprovada

repercussao sobre 0s precos registrados; ou
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[l - resultante de previsdo no edital ou no aviso de contratacdo direta de
clausula de reajustamento ou repactuacao sobre os prec¢os registrados, nos termos
da Lein. 14.133, de 2021.

Art. 18. Quando o preco registrado se tornar superior ao pre¢o praticado
no mercado por motivo superveniente, a CLIC convocara o fornecedor para negociar
a reducao do preco registrado.

8 1° Caso o fornecedor ndo aceite reduzir seu pre¢o aos valores praticados
pelo mercado, esse sera liberado do compromisso assumido, sem aplicagdo de
penalidades administrativas.

§ 2° Havendo a liberacéo do fornecedor, nos termos do 8§ 1°, o gerenciador
devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de classificacéo,
para verificar se aceitam reduzir seus prec¢os aos valores de mercado.

8§ 3° N&o havendo éxito nas negociagdes, a CLIC devera proceder o
cancelamento da ata de registro de precos, adotando as medidas cabiveis para
obtencédo da contratacdo mais vantajosa.

8 4° A indicacdo de que o preco registrado supera o de mercado podera
ser realizada por qualquerinteressado, sendo que, devera ser objeto de analise do
gestor da ata ou do contrato, quando esse instrumento tiver sido firmado.

§ 5° O gestor da ata ou do contrato devera negociarcom o contratado ou
com o detentor da ata a situacao descrita no 8§ 4°, devendo informar a CLIC sobre as
devidas providéncias para que sejam avaliadas a conveniénciae a oportunidade da

efetivacdo da alteracdo dos precos.

Art. 19. No caso do preco de mercado se tornar superior ao prego
registrado e o fornecedor ndo puder cumprir as obrigacbes contidas na ata, sera
facultado ao fornecedor requerer ao gerenciador a alteracdo do preco registrado,
mediante comprovacdo de fato superveniente que o impossibilite de cumprir o
COMpPromisso.

§ 1° Para fins do disposto no caput, devera o fornecedor encaminhar

juntamente com o pedido de alteracdo, documentacéo comprobatdria ou planilha de
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custos que demonstre que o preco registrado se tornou inviavel frente as condi¢cdes
inicialmente pactuadas.

§ 2° Caso ndo demonstrada a existéncia de fato superveniente que torne
insubsistente o preco registrado, o pedido sera indeferido pela DAF, ficando o
fornecedor obrigado a cumprir as obrigacdes contidas na ata, sob pena de
cancelamento do seu registro, sem prejuizo das sanc¢des previstas na Lei n. 14.133,
de 2021, e em outras legislacdes aplicaveis.

8 3° Havendo cancelamento do registro do fornecedor, nos termos do § 2°,
a CLIC devera convocar os fornecedores do cadastro de reserva, na ordem de
classificacao, para verificar se aceitam manter seus precos registrados.

8 4° N&o havendo éxito nas negociacbes, o 6rgdo ou a entidade
gerenciadoradevera proceder o cancelamento da ata de registro de precos, adotando
as medidas cabiveis para obtenc¢do da contratacdo mais vantajosa.

8 5° Na hipotese de comprovacao do disposto no caput e no § 1°, a CLIC
procedera a atualizacdo do preco registrado por meio de Apostila, de acordo com a
realidade dos valores praticados pelo mercado, e, caso atue como 6rgéo gerenciador,
comunicard aos 6rgaos e as entidades que tiverem formalizado contratos, em relagéo

ao registro de precos, sobre a efetiva alteracdo do preco registrado.

Secéo VI

Do Cancelamento do Registro de Precos

Art. 20. O registro de precos do licitante vencedor sera cancelado pelo
orgao ou pela entidade gerenciadora quando:

| — descumprir as condicdes da ata de registro de precos, sem motivo
justificado;

Il — n&o retirar a nota de empenho ou o instrumento equivalente no prazo
estabelecido pela Administracdo, sem justificativa aceitavel,

[l — n&o aceitar reduzir o seu preco registrado, na hipotese deste se tornar

superior aqueles praticados no mercado; ou
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IV — sofrer sancéo prevista nosincisos Il ou IV do caput do art. 156 da Lei
n.14.133, de 2021.

Art. 21. O cancelamento dos precos registrados podera ocorrer, total ou
parcialmente, desde que devidamente comprovado e justificado:

| — por raz&o de interesse publico;

Il — pelo cancelamento de todos os precos registrados; ou

[l — a pedido do fornecedor, decorrente de caso fortuito ou de forga maior.

Art. 22. As hipoteses de cancelamento da ARP e suas consequéncias
deverdo constar do instrumento convocatorio.

§ 1° Compete a DAF decidir quanto ao cancelamento do registro de precos.

§ 2° Nas hipoteses em que se proceder ao cancelamento do registro de
precos, tiver sido formado cadastro de reserva e houver interesse no seu
acionamento, cabera a CLIC realizar os procedimentos operacionais destinados a
convocacao dos licitantes registrados no cadastro de reserva, obedecida a ordem de

classificacao.

Secao VI
Da Adeséo a Ata de Registro de Precos

Art. 23. Durante a vigéncia da ata, os Orgdos e as entidades da
Administracdo Publica estadual, distrital e municipal que ndo participaram do
procedimento de que trata este Anexo poderdo aderir & ata de registro de precos na
condicao de nédo participantes, observados 0s seguintes requisitos:

| — apresentacao de justificativa da vantagem da ades&o, inclusive em
situacOes de provavel desabastecimento ou descontinuidade de servico publico;

Il — demonstracdo de que os valores registrados estdo compativeis com os
valores praticados pelo mercado, na forma do art. 23 da Lei n. 14.133, de 2021; e

lIl — prévias consulta e aceitacdo do 6rgdo ou da entidade gerenciadora e

do fornecedor.
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8§ 1° Os orgéos e as entidades de quetrata o caput, quando desejarem fazer
uso da ata de registro de precos firmada pelo Tribunal de Contas, deverdo consultar
a DAF para manifestacéo sobre a possibilidade de adeséo.

§ 2° Cabera ao Solicitante verificar junto ao fornecedor beneficiarioda ata
de registro de precos, observadas as condi¢des nela estabelecidas, se aceita ou néo
o fornecimento decorrente de adesado, desde que nao prejudique as obrigacdes
presentes e futuras decorrentes da ata, assumidas com o 6rgdo ou a entidade
gerenciadora e com 0s 0rgaos ou as entidades participantes.

§ 3° Autorizado pela DAF, o 6rgdo ou a entidade né&o participante devera
efetivar a aquisicdo ou a contratacdo solicitada em até 90 (noventa) dias, a contar da

data da autorizacdo, observado o prazo de vigéncia da ata.

Art. 24. Deverédo ser observadas as regras previstas nos 88 4° e 5° do art.
86 da Lei n. 14.133, de 2021, quanto aos limites quantitativos para a adeséo a

respectiva ata de registro de precos.

Art. 25. O Tribunal de Contas também podera figurar como 6rgdo nao
participante em atas de registro de precos gerenciadas por érgdos ou por entidades
estaduais, distrital ou federais, desde que cumpram as disposi¢Oescontidas noart. 86
da Lein. 14.133, de 2021.

Secéao VI
Formalizagdo da Contratagdo do Fornecedor

Art. 26. A contratagdo com os fornecedores registrados na ata sera
formalizada pela CLIC por intermédio de instrumento contratual, emissédo de nota de
empenho de despesa, autorizagcdo de compra ou outro instrumento habil, conforme o
art. 95 da Lei n. 14.133, de 2021.

Paragrafo Unico. O contrato de que trata o caput devera ser assinado no

prazo de validade da ata de registro de precos.
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Art. 27. Os contratos decorrentes do Sistema de Registro de Precos

poderao ser alterados, observado o disposto no art. 124 da Lei n. 14.133, de 2021.
Art. 28. A vigénciados contratos decorrentes do Sistema de Registro de

Precos sera definidano edital ou noaviso de contratacdo direta, observado o disposto
no art. 105 da Lei n. 14.133, de 2021.

Este texto n&o substitui o publicado no DOTC-e de 31.08.2023.



