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PORTARIA N. TC-0470/2008

Disciplina a autorizacdo de fiscalizacdo, a
requisicao de diarias e a utilizacdo de veiculo
oficial nas fiscalizacdes.

O PRESIDENTE DO TRIBUNAL DE CONTAS DO ESTADO, no uso de
suas atribuigdes conferidas pelo art. 90, inciso I, da Lei Complementar 202, de 15 de

dezembro de 2000, e art. 271, inciso |, da Resolucdo n° TC.06/2001, de 03 de
dezembro de 2001,

RESOLVE:

CAPITULO |
DAS DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° A autorizacdo para realizacdo de fiscalizacdo por meio de
auditorias e inspecdes in loco, a apresentacao das respectivas requisicoes de diarias
e de utilizacdo dos servicos de transporte proprios do Tribunal, devem observar o
disposto nesta Portaria.

Paragrafo Unico. A execucdo de trabalhos de fiscalizacdo in loco e a
elaboracdo dos respectivos relatérios devem estar pautados nos pressupostos de
planejamento dos trabalhos, objetividade, qualidade, celeridade e tempestividade,
visando a eficacia e eficiéncia do controle externo.

CAE’I'TULO I )
DA AUTORIZACAO DA FISCALIZACAO

Art. 2° A autorizagdo para a realizagdo de fiscalizagdo em unidades
gestoras dar-se-4 mediante despacho do Presidente no pedido da Diretoria de
Controle.

§ 1° O pedido para realizagdo de fiscalizacdo por meio de auditorias e

inspecdes in loco devera estar acompanhado do planejamento dos trabalhos de
fiscalizagao.
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8 2° Nos deslocamentos para execucao de trabalhos de fiscaliza¢bes que
geram direito a diaria, o Diretor de Controle deve juntar a respectiva requisicdo ao
pedido de autorizacao.

CAPITULOII
DAS REQUISICOES DE DIARIAS

Art. 3° A concessao de diarias para deslocamento fora da sede do
Tribunal de Contas observara as normas regulamentares especificas vigentes.

Paragrafo unico. A solicitacdo, o roteiro de viagem e o0s demais
procedimentos deverdo ser realizados por meio do modulo de Diéarias, no Sistema

Integrado de Administragédo Publica - SIAP.

Art. 4° Compete ao Diretor do Orgéo de Controle preencher o formulario
de solicitacao de diaria e submeté-lo a consideracao do Presidente para autorizacao.

8 1° A solicitagdo de diaria deve guardar conformidade com as
necessidades indicadas no planejamento da auditoria ou inspecdo e considerar o
tempo estimado de deslocamento e o expediente da unidade fiscalizada.

§ 2° Autorizada a concesséo de diaria pelo Presidente, a Diretoria Geral
de Controle Externo encaminhara o original da solicitacgdo a Diretoria de
Administracdo e Financas para pagamento e demais providéncias pertinentes ao
procedimento.

§ 3° Serdo restituidas, em sua totalidade, na data do cancelamento da
viagem, as diarias recebidas pelo servidor quando, por qualquer motivo, ndo ocorrer
o deslocamento.

8 4° O servidor encaminharéa a Diretoria de Administracdo e Finangas o
comprovante de recolhimento das diarias referenciadas no § 3° deste artigo, dando

ciéncia a Diretoria Geral de Controle Externo do cancelamento da viagem.

Art. 5° Depois da realizacdo da viagem, os servidores deverdo emitir o
Roteiro de Viagem e juntar o documento comprobatorio da efetiva realizacdo da
viagem na forma da Resolugdo TC n°® 16/1994, remetendo-os para a Diretoria de

Administragéo e Financgas.
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Paragrafo unico. Havendo alteracdo nos horarios de saida ou retorno que
implique na alteracdo dos valores totais das diarias, devera ser efetuada a
devolugdo da quantia recebida a maior no momento da prestacdo de contas ou
formalizado requerimento ao Presidente do Tribunal de Contas, com as devidas

justificativas, para complementacéo dos valores.

CAPITULO Il
DA UTILIZACAO DE VEICULO

Art. 6° Os servidores designados para fiscalizacdo em unidades
localizadas em Florian6polis e em outros municipios cujo deslocamento ndo ha
previsdo de pagamento de diaria, bem como o motorista do veiculo oficial
encarregado do transporte da equipe, devem comparecer ao hall de entrada do
prédio do Tribunal as 13h15min, horario fixado para saida e inicio das atividades de
fiscalizacdo, devendo encerrar os trabalhos na unidade fiscalizada as 18h30min para
retorno ao Tribunal.

8 1° O horério fixado no caput podera ser alterado em razéo do horario de
funcionamento da unidade fiscalizada ou da necessidade imperiosa da realizacdo da
fiscalizacdo em periodo integral, devidamente justificada e previamente avaliada
pela Diretoria Geral de Controle Externo, com autorizagéo do Presidente.

§ 2° A saida da equipe de auditoria para fiscalizacdo em unidades
gestoras localizadas em municipios ndo enquadrados no caput e com direito a
pagamento de diaria deve ocorrer no horario previsto na requisicdo, cabendo ao

Coordenador de equipe estabelecer o horario de encerramento diario dos trabalhos.

CAPITULO IV N
DO CONTROLE DAS ATIVIDADES DE FISCALIZACAO

Art. 7° O Coordenador de equipe € responsavel pelo planejamento,
organizacdo e controle das atividades de fiscalizagao in loco, devendo informar ao
Diretor do Org&o de Controle qualquer ocorréncia que prejudique o bom andamento
dos trabalhos.
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8§ 1° O Coordenador de equipe mantera um controle diario de inicio e final
dos trabalhos na unidade fiscalizada.

§ 2° O afastamento de membro da equipe dos trabalhos na unidade onde
estd sendo realizada a fiscalizacdo, por qualquer motivo, deve ser informado ao
Diretor e indicado no relatorio diario dos trabalhos executados.

8 3° O controle e a informacdo de ocorréncias mencionadas no caput
serdo feitos em formulario especifico de controle dos trabalhos de fiscalizacdo in
loco, que serd encaminhado, semanalmente ou ao final dos trabalhos quando a
fiscalizacdo se realizar em periodo inferior, ao Diretor do Orgdo de Controle e a
Diretoria Geral de Controle Externo.

8 4° O ndo cumprimento do disposto neste artigo acarretara a
obrigatoriedade de justificativa fundamentada do Coordenador da equipe de
auditoria ao 6rgao de Controle Interno desta Corte, no prazo de trés dias da data da

ocorréncia.

CAPITULO V
DAS DISPOSICOES FINAIS

Art. 8° Responderéo solidariamente pelos atos praticados em desacordo
com esta Portaria o Coordenador da equipe de Fiscalizag&o, o Diretor do Orgéo de
Controle, e quando for o caso, o servidor responsavel pela infracéo.

Art. 9° Os casos omissos serdo resolvidos pelo Presidente do Tribunal.

Art. 10. Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicagao.

Floriandpolis, 27 de agosto de 2008.

Conselheiro JOSE CARLOS PACHECO
Presidente

Este texto n&o substitui o publicado no DOTC-e de 29.08.2008
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