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RESOLUCAO N.TC-06/1989

Estabelece o sistema de comprovacdo e de
demonstragbes contdbeis das Administracées
Estadual e Municipal do Estado de Santa
Catarina, pertinente ao controle externo exercido

pelo Tribunal de Contas do Estado, e da outras
providéncias.

Vide Resolucdo N. TC-16/1994

TITULO |

Disposi¢des Iniciais

Art. 1° - Esta Resolucao regula a remessa de informes e documentos, a ser
feita pelos gestores das Unidades da Administracdo Publica e pelos demais
responsaveis por bens e valores publicos, no ambito Estadual e Municipal, e normatiza
outras formas de controle pertinentes as atividades de Auditoria Contabil, financeira,

Orcamentaria, Operacional e Patrimonial, exercidas pelo Tribunal de Contas do
Estado.

TiTULO Il
Auditoria Contabil, Orgamentaria, Financeira, Operacional e Patrimonial
CAPITULO |
Objetivo e Exercicio da Fiscalizacao
Art. 2° - A auditoria contabil, orgcamentaria, financeira, operacional e
patrimonial tem por objetivo a fiscalizacdo dos atos de:

| - ordenadores da despesa;
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Il - agentes administrativos incumbidos de arrecadar, guardar ou gerir
dinheiro, valores ou bens publicos, no ambito Estadual e Municipal, ou pelos quais
estes respondam,;

[l - dirigentes das entidades da Administracao Direta, Indireta e Fundacdes,
das areas Estadual e Municipal;

IV - servidor publico, civil ou militar, pessoa ou entidade, estipendiada ou
ndo pelos cofres publicos, que der causa a extravio ou danificacdo de valores ou
material do Estado e do Municipio, ou pelos quais seja este responsavel;

V - dirigentes de entidades ou organizacdes de direito privado, que se
utilizem de contribuicBes para fins sociais ou recebam transferéncias do Orcamento do
Estado ou do Municipio;

VI - qualguer pessoa ou entidade publica que utilize, arrecade, guarde,
gerencie, ou administre dinheiros, bens e valores publicos, ou pelos quais o Estado e o
Municipio respondam, ou que, em nome destes, assuma obrigacfes de natureza
pecuniaria;

VII - quem quer que, por expressa disposicdo de lei, deva prestar contas ao

Tribunal.

Art. 3° - A fiscalizagdo contabil, orcamentario, financeira, operacional e
patrimonial da Administracdo Estadual e Municipal sera exercida em todos os niveis,
inclusive pelo acompanhamento da execucdo de projetos e atividades e da
movimentacgao de recursos de fundos especiais ou contabeis.

Paragrafo unico - A Auditoria Operacional tem como objetivos basicos:

a) determinar a eficcia, eficiéncia e economicidade das operacgoes;

b) avaliar a eficacia do controle na administracéo dos recursos;

c) avaliar o grau de cumprimento dos objetivos e metas previstas;

d) identificar areas criticas na organizacao e funcdes da unidade;

e) formular recomendacdes para superar observacgdes significativas.
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Art. 4° - A acédo fiscalizadora do Tribunal levara em conta o grau de
confiabilidade do Sistema de Controle Interno, a quem cabe:

| - criar condi¢des indispensaveis a eficacia do controle externo, no exercicio
de suas atribuicGes constitucionais;

Il - comprovar a legalidade dos atos relativos gestdo orgcamentaria,
financeira, operacional e patrimonial, nos o6rgdos e entidades da administracao
estadual e municipal, bem como a aplicacdo de recursos publicos por entidades de
direito privado;

Il - avaliar os resultados, quanto a eficacia e eficiéncia, da gestdo
orcamentéria, financeira e patrimonial, dos administradores e dirigentes a nivel
estadual e municipal,

IV - acompanhar e avaliar o cumprimento das metas previstas no plano
plurianual, a execucao dos programas de governo e do orcamento;

V - controlar as OperacBes de Crédito, Avais e Garantias, bem como os

direitos e haveres do Estado e do Estado e do Municipio.

CAPITULO I
Da Remessa de Informes e Documentos
SECAO |
Administracdo Estadual
SUBSECAO |

Contas Anuais

Art. 5° - As contas anuais da gestdo do Governador do Estado seréo
remetidas ao Tribunal de Contas no prazo constitucional, em 2 (duas) vias e
consubstanciadas em:

| - relatorio circunstanciado do O6rgdo competente, sobre a execucdo do

orcamento e a situagao da administracao financeira estadual;
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Il - demonstrativo dos resultados gerais do exercicio, na forma dos Anexos
estabelecidos no art. 110, da Lei Federal n°® 4.320, de 17/03/64, observadas as

alteracdes posteriores e a legislacdo pertinente.

SUBSECAO II

Balancete Consolidado

Art. 6° - O orgao central do sistema de administracdo financeira,
contabilidade e auditoria remetera ao Tribunal de Contas, no prazo de 60 (sessenta)
dias subsequientes ao més encerrado, em 1 (uma) via, o Balancete Mensal das
unidades da Administracdo Direta dos Poderes Executivo, Legislativo, Judiciario e do

Tribunal de Contas, composto dos anexos e documentos seguintes:

| - Balancete do Razdo (Anexo TC-01); Demonstracdo da Conta Bancos

(Anexo TC-02); Conciliacdo Bancaria (Anexo TC-03); Declaracdo de Regularidade do
Saldo de Caixa (Anexo TC-04); Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada
(Anexo TC-04); Comparativo da Despesa Autorizada com a Empenhada (Anexo TC-
08); Rol dos Responsaveis por Desvios, Alcances e Pagamentos Indevidos (Anexo TC-
16); Relacdo dos Suprimentos Concedidos (Anexo TC-17); Demonstrativo dos Débitos
de Tesouraria (Anexo TC-19); Demonstrativo da Divida Fundada Interna e Externa

(Anexo TC-20); Relacdo dos Saldos de Caixa em Poder de Exatores (Anexo TC-25);
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Relacdo dos Saldos de Suprimentos em Poder de Exatores (Anexo TC-26); Rol de
Notificacbes Emitidas no Més (Anexo TC-27); Demonstrativo da Despesa Realizada
com Obras (Anexo TC-33); (Redacdo dada pela Resolucdo N. TC-12/1994 DOE de
11.11.94)

Il - Extratos Bancarios, autenticados pelo responsavel, com o movimento

completo do periodo.

SUBSECAOQ Il

Balancete Mensal, Balanco Anual e Demais Documentos

Art. 7° - As Unidades Gestoras dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, o Tribunal de Contas, as Autarquias e as Fundac¢des instituidas e mentidas
pelo Poder Publico Estadual, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas:

| - BALANCETE MENSAL, até o ultimo dia atil do més subsequente, em 1

(uma) via:

a) COMPOSTO dos anexos e documentos seguintes:

a.l) Balancete do Razao (Anexo TC-01); Demonstracdo da Conta Bancos

(Anexo TC-02); Conciliagcdo Bancéria (Anexo TC-03); Demonstrativo dos Recursos
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Recebidos a Qualquer Titulo (Anexo TC-06); Comparativo da Despesa Autorizada com
a Empenhada (Anexo TC-08); Demonstrativo da Movimentacdo de Pessoal (Anexo
TC-10); Rol da Responsaveis por Adiantamentos e Antecipa¢do de Recursos (Anexo
TC-14); Rol de Responsaveis por Adiantamento e Antecipacdo de Recursos em Atraso
(Anexo TC-15); Rol de Responsaveis por Desvios, Alcances e Pagamentos Indevidos
(Anexo TC-16); Relacdo dos Suprimentos Concedidos (Anexo TC-17); Demonstrativo
de Divida Fundada Interna e Externa (Anexo TC-20); e Demonstrativo da
Movimentacdo de Bens Permanentes Independentes de Execucdo Orcamentaria
(Anexo) TC-22); Demonstrativo da Despesa Realizada com Obras (Anexo TC-33);
(Redacao dada pela Resolugdo N. TC-12/1994 DOE de 11.11.94)

a.2) Notas de Empenho, Subempenho e Estorno, no emitidas no més;

a.3) Extratos Bancarios, autenticados pelo responsavel, com o movimento
do periodo;

a.4) Atos de abertura de Créditos Adicionais, acompanhados da
comprovacdo dos respectivos recursos e da indicacdo dos dispositivos legais
pertinentes;

b) ACOMPANHADO, em separado, devidamente relacionados, na forma do
Anexo TC-32, ordenados por espécie, em uma via, dos processos relativos a atos que
tratem de:

b.1) Contratos de Compras, Obras e Servicos e/ou seus Termos Aditivos,
acompanhados da licitacdo ou da justificativa de dispensa ou de inexigibilidade de
licitacdo, memorial descritivo dos trabalhos a serem realizados e respectivo
cronograma, quando se tratar de contratos para obras e servi¢os, e da respectiva de
empenho;

b.2) Licitagdes ou justificativas de dispensa ou de inexigibilidade de licitag&do
para as despesas que nao resultem de contrato, acompanhadas de respectiva nota de
empenho);

b.3) Licitagbes ou justificativas de dispensa de licitagdo para as receitas
provenientes de alienacdes, acompanhadas dos documentos de contabilizacdo das

referidas receitas;
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b.4) Convénios e outros atos juridicos analogos, seus Termos Aditivos,
acompanhados do Plano de Aplicacéo, que caracterize, com clareza, os bens a serem
adquiridos ou o0s servicos ou obras a serem executadas, e respectiva nota de
empenho;

b.5) Contratos de Locacdo de Imdveis, Veiculos e Equipamentos, suas
alteracdes e renovacfes, acompanhadas da respectiva nota de empenho;

b.6) Atos de Admissao de Pessoal a Qualquer Titulo, acompanhados dos
documentos exigidos em lei, para admissdo no servico publico, bem como as suas
alteracOes de que resultem repercussao financeira;

b.7) Termos de Cessédo de Uso de Bens Mdveis e Imoveis;

b.8) Termos de Rescisdo de Contratos e de atos juridicos analogos,

acompanhados da respectiva nota de empenho ou de estorno, quando couber;

b.9 - Copia da Tabela de Remuneracao (Vencimentos ou Salarios, mais
Gratificacdes) que tenham servido de base para o calculo da despesa com Folha de

Pagamento de Pessoal. (Redacdo dada pela Resolucdo N. TC-10/1991 — DOE de
03.12.91)

Il - No prazo de 30 (trinta) dias da lavratura do ato ou da assinatura do
contrato: (Redacéo dada pela Resolucdo N. TC-04/1993 — DOE de 12.08.93)

a) Pensdes, Auxilios, Aposentadorias, Transferéncias para a Reserva
Remunerada, Reformas e as alteracdes relativas a estes atos;
b) contratos de empréstimos e financiamentos, internos ou externos,

acompanhados da lei autorizativa e de demonstrativo de capacidade de endividamento
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ou, quando for o caso, da autorizagdo do Senado Federal. (Redacdo dada pela
Resolucdo N. TC-04/1993 — DOE de 12.08.93)

devida—autorizacdo—(Alinea suprimida _pela Resolucdo N. TC-04/1993 — DOE de

12.08.93)
[l - BALANCO ANUAL, no prazo de 60 (sessenta) dias, subsequentes ao

encerramento do exercicio, em 1 (uma) via, com as demonstracdes dos resultados
gerais, na forma dos Anexos e de estabelecidos no art. 101, da Lei Federal n° 4.320,
de 17/03/64, observadas as alteracOes posteriores e a legislacdo pertinente e
integrado, ainda, pelos Anexos: Relacdo de Pessoal existente em 31/12 (Anexo TC-
11), Relacdo dos Restos a Pagar Inscritos (Anexo TC-18); Relacdo do Estoque em
Almoxarifado (Anexo TC-21); Relacdo Analitica dos Bens Modveis (Anexo TC-23);
Relag&o Analitica dos Bens Imoveis (Anexo TC-24).

§ 1° - O ato administrativo que conceder reversdo do aposentado ao servigo
publico, nos casos previstos em lei, serd objeto de encaminhamento ao Tribunal, até
30 (trinta) dias ap0s sua lavratura, para fins de analise e registro.

§ 2° - Para fins de acompanhamento da execuc¢do orcamentaria, a
Administracdo Estadual, através do 0Orgdo competente, remetera ao Tribunal de
Contas, até 30 dias ap6és o inicio de cada exercicio financeiro:

a) o Orcamento Anual do Estado, das Autarquias e das Fundacdes;

b) o Plano Plurianual;

c) as Diretrizes Orgcamentarias.

Art. 8° - Os Fundos Estaduais, vinculados as Unidades da Administracao
Estadual, por seus titulares, remeterédo ao Tribunal de Contas:
| - BALANCETE MENSAL, até o ultimo dia atil do més subsequente, em 1

(uma) via:
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a) COMPOSTO dos Anexos e documentos seguintes:

a.l) Balancete do Razdo (Anexo TC-01); Demonstracdo da Conta Bancos
(Anexo TC-02); Conciliagdo Bancaria (Anexo TC-03); Demonstrativo dos Recursos
Recebidos a Qualquer Titulo (Anexo TC-06); Comparativo da Despesa Autorizada com
a Empenhada (Anexo TC-08); Rol de Responséaveis por Adiantamento Antecipacao de
Recursos (Anexo TC-14); Rol de Responsaveis por Adiantamento e Antecipacao de
Recursos em Atraso (Anexo TC-15); Rol de Responsaveis por Desvios, Alcances e
Pagamentos indevidos (Anexo TC-16); Demonstrativo da Despesa Realizada com
Obras (Anexo TC-33); (Redacdo dada pela Resolucdo N. TC-12/1994 — DOE de
11.11.94)

a.2) Notas de Empenho, Subempenho e de Estorno, emitidas no més;

a.3) Extratos autenticados pelo responsavel, com o movimento completo do
periodo;

a.4) Copia da alteracdo do Plano de Aplicacdo, aprovada pela autoridade
competente, no més de sua ocorréncia;

b) ACOMPANHADO, em separado e devidamente relacionados. na forma
do Anexo TC-32 - Relacdo dos Documentos, ordenados por espécie, em uma via, dos
processos relativos a atos que tratem de:

b.1) Contratos de compras, obras e servicos e/ou seus Termos Aditivos,
acompanhados da licitacdo ou da justificativa de dispensa ou de inexigibilidade de
licitagdo, do memorial descritivo dos trabalhos a serem, realizados e respectivo
cronograma fisico-financeiro quando se tratar de contratos para obras e servicos, e de

respectiva nota de empenho;
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b.2) Licitagbes ou justificativas de dispensa ou inexigibilidade de licitacao,
para as despesas que nao resultem de contratos, acompanhadas das respectivas
notas de empenho;

b.3) Licitacdes ou justificativas de dispensa de licitacdo, para as receitas
provenientes de alienacdes, acompanhadas dos documentos de contabilizacdo das
referidas receitas;

b.4) Convénios e outros atos juridicos analogos, de delegacao de recursos e
encargos e seus Termos Aditivos, acompanhados de Plano de Aplicacdo, que
caracterize, com clareza, os bens a serem adquiridos ou 0S servicos a serem
executados e das respectivas notas de empenho;

b.5) Contratos de Locacdo de Imdveis, Veiculos e Equipamentos, suas
alteracdes e renovacfes, acompanhados das respectivas notas de empenho;

b.6) Contratos de Empréstimos ou Subempréstimos concedidos e suas
alteracdes, acompanhados das respectivas notas de empenho;

b.7) Termos de Cesséo de Uso de Bens Moveis Imoveis;

Il - BALANCO ANUAL, no prazo de 60 (sessenta) dias subsequientes ao
encerramento do exercicio, em 1 (uma) via, composto dos Anexos e demonstrativos
estabelecidos no art. 101, da Lei Federal n° 4.320/64, observadas as alteracdes
posteriores e a legislacao pertinente e integrado, ainda, pelos Anexos: Relacdo dos
Credores (Anexo TC-12); Relacdo dos Devedores em Atraso (Anexo TC-13); Relacédo
do Estoque em Almoxarifado (Anexo TC-21);

Il - PLANO DE APLICACAO, no prazo de 30 (trinta) dias subseqiiente ao
inicio do exercicio ou de seu funcionamento, que demonstre a previsao da origem e da
aplicacao dos recursos aprovados pela autoridade competente.

Paragrafo unico - A lei de criacdo do Fundo Especial, bem como o decreto
executivo de regulamentacéo, serdo remetidos ao Tribunal de Contas no prazo de 30

(trinta) dias, a contar da vigéncia desses atos.
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Art. 9° - As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista e suas
controladas, da Administracdo Estadual, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de
Contas:

| - MENSALMENTE, até o ultimo dia atil do més subsequente:

a) Balancete do Razé&o Analitico;

b) Declaracédo de Regularidade do Saldo de Caixa (Anexo TC-04);

c) Rol de Licitagbes, de Justificativas de dispensa ou de inexigibilidade de
Licitacdo e/ou de Contratos (Anexo TC-09);

d) Demonstrativo da Movimentag&o de Pessoal (Anexo TC-10);

e) Demonstrativo da Despesa Realizada com Obras (Anexo TC-33). (Alinea
incluida pela Resolucdo N. TC-12/1994 —DOE de 11.11.94)

Il - ANUALMENTE, até 31 de maio, o Balanco Geral do exercicio anterior,
composto dos seguintes elementos:

a) RELATORIO, contendo:

a.l) apreciacdo minuciosa das operagdes do exercicio;

a.2) nomes, cargos e respectivos periodos de gestdo dos administradores
responsaveis;

b) demonstracdes financeiras, na forma estabelecida na Lei Federal n°
6.404, de 15 de dezembro de 1976;

c¢) pronunciamento do Conselho de Administracdo ou 6rgdo equivalente, se
existir;

d) parecer do Conselho Fiscal;

e) copia da Ata da Assembléia Geral ou de Reunido de 6rgdo equivalente,
relativa a apreciacdo das contas;

f) resultado de trabalhos de inspecao e auditoria, porventura realizados na
entidade, por 6rgaos superiores de fiscaliza¢cdo ou por técnicos ou empresas;

g) relacéo de pessoal existente em 31/12 (Anexo TC-11);

lIl - No prazo de 60 sessenta dias subsequentes a sua criacao:

a) Lei Estadual de criacdo da Entidade;

b) Um exemplar dos Estatutos;
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c) Plano de Organizacdo Administrativa, inclusive com a discriminagédo de
competéncia,

d) Plano de Contas Contabil;

e) Regimento, instrucdes e outras normas reguladoras da administracao;

IV - No prazo de 30 (trinta) dias de sua ocorréncia, as alteracbes dos atos e
documentos de que trata o inciso lll, deste artigo.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo aplica-se ao Banco Regional de
Desenvolvimento do Extremo Sul - BRDE - Agéncia de Santa Catarina, observado o

que dispuserem atos especificos a respeito.

SECAO Il

Administragcado Municipal

Art. 10 - As Prefeituras, as Autarquias e as Fundacdes instituidas e
mantidas pelo Poder Publico Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de
Contas: (Redacéo dada pela Resolugdo N. TC-05/1992 — DOE de 16.12.92)

| - BALANCETE MENSAL, até 30 (trinta) dias subsequentes ao més
anterior, em 1 (uma) via, composto dos anexos e documentos seguintes: (Redacao
dada pela Resolugéo N. TC-05/1992 — DOE de 16.12.92)
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a) Balancete do Razao (Anexo TC-01); Demonstracdo da Contas Bancos

(Anexos TC-02); Conciliacdo Bancaria (Anexo TC-03); Declaracao de Regularidade do
Saldo de Caixa (Anexo TC-04); Demonstrativo dos Recursos Recebidos a Qualquer
Titulo (Anexo TC-06); Comparativo da Despesa Autorizada com a Empenhada (Anexo
TC-08); Rol de Licitacdes, de Justificativas de Dispensa ou de Inexigibilidade de
Licitacbes e/ou Contratos (Anexos TC-10); Rol de Responsaveis por Recursos
Antecipados (Anexo TC-14); Demonstrativo da Despesa Realizada com Obras (Anexo
TC-33); (Redacéo dada pela Resolugéo N. TC-12/1994 — DOE de 11.11.94)

b) Notas de Empenho, Subempenho e Estorno, emitidas no més. (Redacéo
dada pela Resolugéo N. TC-05/1992 — DOE de 16.12.92)

c) Extratos Bancarios, autenticados pelo responsavel, com o0 movimento

completo do periodo. (Redacdo dada pela Resolucdo N. TC-05/1992 — DOE de
16.12.92)

d) Atos de abertura de Créditos Adicionais acompanhados da comprovagao

da existéncia dos respectivos recursos e da indicacdo dos dispositivos legais
pertinentes. (Redacdo dada pela Resolucdo N. TC-05/1992 — DOE de 16.12.92)

e) Copia das folhas do DIARIO contendo os registros contabeis completos
do periodo. (Alinea inserida pela Resolugcédo N. TC-05/1992 — DOE de 16.12.92)

Il - BALANCO ANUAL, até o dia 28 (vinte e oito) de fevereiro do exercicio
seguinte, em 2 (duas) vias, composto dos seguintes anexos: Balanco Orcamentario,

Balanco Financeiro, Balango Patrimonial, Demonstracdo das Variagbes Patrimoniais,
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Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada e Comparativo da Despesa
Autorizada com a Realizada, na forma estabelecida na Lei Federal n° 4.320, de 17 de
marco de 1964, observadas as alteracbes posteriores e a legislagdo pertinente, e
integrado ainda pelos Anexos: Relacdo de Credores (Anexo TC-12); Relacdo do
Devedores em Atraso (Anexo TC-13); Relacdo de Estoques em Almoxarifado (Anexo
TC-21). (Redacéo dada pela Resolucdo N. TC-05/1992 — DOE de 16.12.92)

a)y-Balancete-do-Razdo{AnexoF+C-01); (Alinea suprimida pela Resolucdo N.
TC-05/1992 — DOE de 16.12.92)

b)}-Bemonstracdo-da-Conta—Bancos{Anrexo—FC-02); (Alinea suprimida pela
Resolucao N. TC-05/1992 — DOE de 16.12.92)

Anexe-TC-03); (Alinea suprimida pela Resolucdo N. TC-05/1992 — DOE de 16.12.92)
b i = (Alinea

Il - ORCAMENTO ANUAL, dentro de 15 (quinze) dias do inicio de cada ano
ou de seu funcionamento, aprovado por lei municipal. (Redacéo dada pela Resolucéo
N. TC-05/1992 — DOE de 16.12.92)

ORCAMENTARIAS —até—o—dia—31de—janeiro—de—cada—ane- (Inciso suprimido pela
Resolucdo N. TC-05/1992 — DOE de 16.12.92)

Paragrafo Gnico - A Lei de criacdo do fundo especial, bem como o decreto

executivo de sua regulamentacéo, serdo remetidos ao Tribunal no prazo de 30 (trinta)
dias, a contar da vigéncia desses atos. (Paragrafo inserido pela Resolucdo N. TC-
05/1992 — DOE de 16.12.92)
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Art. 11 - Os Fundos Municipais, vinculados a Administracdo Municipal, por
seus titulares, remeterédo ao Tribunal de Contas:

| - MENSALMENTE, até o ultimo dia do més subsequente, em 1 (uma) via,
0s Anexos e documentos seguintes:

a) Balancete Financeiro (Anexo TC-05); Demonstrativo da Despesa
Realizada com Obras (Anexo TC-33). (Redacéo dada pela Resolucédo N. TC-12/1994-
DOE de 11.11.94)

b) Demonstrativo dos Recursos Recebidos a Qualquer Titulo (Anexo TC-06);

c) Comparativo da Despesa Autorizada com a Empenhada (Anexo TC-08);

d) Copia da alteracdo do Plano de aprovada bela autoridade competente;

Il - TRIMESTRALMENTE, até o ultimo dia util do més subseqiente a cada
trimestre, 0s seguintes Anexos:

a) Balancete do Razédo (Anexo TC-01);

b) Demonstracéo da Conta Bancos (Anexo TC -02);

c) Conciliacdo Bancaria, acompanhada dos respectivos Extratos Bancarios
(Anexo TC-03);

d) Declaracdo de Regularidade do Saldo de Caixa (Anexo TC-04);

[l - O BALANCO ANUAL, no prazo de 90 (noventa) dias subsequentes ao
encerramento do exercicio, em 2 (duas) vias, composto dos seguintes Anexos:
Balanco Financeiro, Balango Patrimonial e Demonstra¢des das Variagbes Patrimoniais,
na forma estabelecida na Lei Federal n® 4.320/64, observadas as alteracdes
posteriores e a legislacdo pertinente e integrado ainda pelos Anexos: Relacdo de
Credores (Anexo TC-12); Relacdo dos Devedores em Atraso (Anexo TC-13); Relacdo
de Estoque em Almoxarifado (Anexo TC-21);

IV - O PLANO DE APLICACAO, no prazo de 30 (trinta) dias subseqiientes
ao inicio do exercicio ou do seu funcionamento, que demonstre a previsdo da origem e

da aplicacdo dos recursos, aprovado pela autoridade competente.


http://www.tce.sc.gov.br/site/legislacao/arquivos/resolucao_n_12-1994_consolidada.pdf
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Paragrafo Unico - A Lei de criagdo do Fundo especial, bem como e decreto
executivo de sua regulamentacdo serdo remetidos ao Tribunal no prazo de 30 (trinta)

dias, a contar da vigéncia desses atos.

Art. 12 - As Empresas Publicas, as Sociedades de Economia Mista e suas
controladas, da Administracdo Municipal, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de

Contas:

| - MENSALMENTE, até o ultimo dia util do més subseqiente, em 1 (uma)

via, 0s Anexos seguintes: Balancete do Razéo Analitico; Declaracdo de Regularidade
do Saldo de Caixa (Anexo TC-04); Rol de Licitagbes, de Justificativas de Dispensa ou
de Inexigibilidade de Licitacdo e/ou de Contratos (Anexo TC-09); Demonstrativo da
Movimentagdo de Pessoa (Anexo TC-13); Demonstrativo da Despesa Realizada com
Obras (Anexo TC-33). (Redacdo dada pela Resolucdo N. TC-12/1994- DOE de
11.11.94)

Il - ANUALMENTE, até 31 de maio, o Balanco Geral do exercicio anterior,

em 2 (duas) vias, composto dos seguintes elementos:

a) RELATORIO, contendo;

a.l) apreciacdo minuciosa das operagdes do exercicio;

a.2) nomes, cargas e respectivos periodos de gestdo dos administradores
responsaveis;

b) demonstracdes financeiras, na forma estabelecida na Lei Federal n°
6.404, de 13 de dezembro de 1976;

c) pronunciamento do Conselho de Administracdo ou Orgéo equivalente, se
existir;

d) parecer do Conselho Fiscal;
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e) Cépia da Ata da Assembléia Geral ou de reunido de 6rgdo equivalente,
relativa & apreciacédo das Contas;

f) Resultado dos trabalhos de inspecédo e auditoria porventura realizados na
entidade, por técnicos ou empresa,;

g) Relagcéao de Pessoal existente em 31/12 (Anexo TC-11);

Il - no prazo de 60 (sessenta) dias subsequientes a sua criacéo:

a) Lei Municipal de criagdo da entidade;

b) um exemplar dos Estatutos;

c) Plano de Organizacdo Administrativa, inclusive com a discriminacédo de
competéncia,

d) Plano de Contas Contébil;

e) Regimento, instru¢des e outras normas reguladoras da Administracao;

IV - No prazo de 70 (setenta) dias de sua ocorréncia, as alteracdes dos atos

e documentos de que trata o inciso Il deste artigo.

CAPITULO 1l

Das Inspecdes

Art. 13 - O Tribunal de Contas procedera as inspecdes que considerar
necessarias, com vistas ao exame dos atos e fatos ligados administracao
orcamentaria, financeira e patrimonial e a avaliacdo do grau de eficiéncia, e eficacia e

economicidade das operacgdes realizadas.

Art. 14 - A administracdo do 6rgdo ou entidade inspecionada atendera, com
prioridade, as requisicdes de documentos e os pedidos de informac&o apresentados
durante a inspecao.

Paragrafo unico - Aos Funcionarios de inspecao dar-se-a amplo acesso a

todos os elementos necessérios e condi¢des para o eficiente desempenho do encargo.
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Art. 15 - Nenhum processo, documento ou informacgéo podera ser sonegado
ao Tribunal de Contas, em suas inspec¢des, sob qualquer pretexto.

Paragrafo Unico - Em caso de sonegacdo, o Tribunal assinara prazo para
ser apresentado o processo ou o0 documento requisitado, ou prestada a informacéao
solicitada, e, se ndo houver atendimento, comunicard a omissdo autoridade

competente, para as medidas cabiveis.

CAPITULO IV
Controle de Recursos Antecipados
SECAO |

Da Antecipacéao de Recursos

Art. 16 - A antecipacdo de recursos, para atendimento da Despesa Publica,
processar-se-a pelo regime ordinario ou comum, pelo regime de adiantamento e pelo
regime de suprimentos.

SUBSECAO |

Adiantamento

Art. 17 - O regime de adiantamento ou suprimento de fundo é aplicavel nos
casos de despesas expressamente definidos em lei e consiste na entrega de
numerario a servidor, sempre precedida de empenho na dotagdo propria, com a

finalidade de realizar despesas que nédo possam subordinar-se ao processo normal de
aplicacao.

Art. 18 - Quando nao definido, o regime de adiantamento é aplicavel
exclusivamente nos casos em que se apresentar impraticavel o pagamento,

diretamente pela unidade gestora, mediante ordem bancaria ou cheque nominativo.
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Art. 19 - Nao serdo feitos adiantamentos para despesas ja realizadas nem

se permitira que se efetuem despesas maiores do que as quantias ja adiantadas.

Art. 20 - As despesas realizadas no regime de adiantamento, legislacéo
vigente sobre licitago.

Art. 21 - N&o seréo concedidos adiantamentos:

| - a responsavel por dois adiantamentos;

Il - a responsavel com prazo de prestacao de contas vencido;

lIl - a responsavel que, dentro do prazo fixado, deixa de atender a notificado
para regularizar prestagao de contas;

IV - a responsavel em alcance.

Art. 22 - O funcionario que receber adiantamento € obrigado a prestar
contas de sua aplicacdo, procedendo-se automaticamente a tomada de contas se ndo
o fizer no prazo estabelecido.

Art. 23 - Os recursos de adiantamentos ou os saldos destes, ndo aplicados
até 31 de dezembro, ou decorrido o prazo de aplicacdo, serdo incontinente recolhidos
a Tesouraria, salvo disposicdo em contrario.

SUBSECAO II

Suprimento

Art. 24 - O regime de suprimento consiste na entrega de numerario as
unidades que possuam pagadoria ou tesouraria, fiscalizadas por servicos de
contabilidade anexos, que mantenham escrituracdo em perfeita ordem e que atendam

as normas estabelecidas pelos 6rgaos de controle externo.
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Art. 25 - Na realizardo de despesa no regime de suprimento observar-se-a
as normas aplicadas ao regime ordinario ou comum e ao regime de adiantamento, se

for o caso.

Art. 26 - As despesas feitas por meio da suprimentos, desde que né&o
impugnadas pelo ordenador, serdo escrituradas e incluidas na sua tomada de contas,
na forma prescrita; quando impugnadas, dever4 o ordenador determinar imediatas
previdéncias administrativas para apuracdo da responsabilidade e imposicdo das

penalidades cabiveis.

SUBSECAO Il

Subvencdes, Auxilios, Contribuicdes e Delegacdes de Recursos e Encargos

Art. 27 - As transferéncias a titulos de auxilios e contribuicdes, destinadas a
realizacdo de despesas proprias da unidade recebedora, devem ser classificadas, pela
unidade recebedora, em dotacfes de subcategoria econémica 3.2.0.0 - Transferéncias
Correntes ou 4.3.0.0 - Transferéncias de Capital.

Paragrafo unico - As receitas provenientes de auxilios e contribuicbes
devem ser contabilizadas, pela unidade recebedora, quando integrante da

Administracdo Publica, no fluxo orgamentario.

Art. 28 - As transferéncias a titulo de Delegacfes de Recursos e Encargos,
destinadas a realizacdo de despesas proprias da unidade repassadora, devem ser
classificadas, pela unidade que remete, em dotacbes de subcategoria 3.1.0.0
Despesas de Custeio e 4.1.0.0 - Investimentos (ou em 4.2.0.0 Inversdes- Financeiras,
Nos casos em que couber).

Paragrafo Unico - As receitas decorrentes de Delegacdes de Recursos e
Encargos devem ser contabilizadas, pela unidade recebedora, quando integrante da

Administracédo Publica fluxo extraorcamentario.
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Art. 29 - A concesséo de Subvencdes Sociais deve ser restrita a prestacéo

de servicos essenciais de assisténcia social, médica e educacional.

Art. 30 - A concessao de Subvencdes dar-se-a, exclusivamente, nos casos
seguintes:

| - cobertura de déficits das empresas publicas, de natureza autarquica ou
nao;

Il - cobertura de diferenca entre os precos de mercado e 0s precos de
revenda, pelo Governo, de géneros alimenticios e outros materiais;

lll - pagamento de bonificacdo a produtores de determinados géneros de

materiais.

SECAO Il

Da Responsabilidade pela Aplicacdo de Recursos Antecipados

Art. 31 - O responsavel pela aplicacdo de dinheiros tera de justificar seu
bom e regular emprego, na conformidade das leis, regulamentos e normas emanadas

das autoridades administrativas competentes.

Art. 32 - Responderédo pelos prejuizos que causarem a Fazenda Publica, o
chefe da unidade a que pertencer o crédito (Ordenador da Despesa) e o0 destinatario

dos recursos antecipados (Responsavel).

Art. 33 - Quando a autoridade administrativa verificar que determinada conta
nao foi prestada, ou que ocorreu desfalque ou desvio de bens ou outra irregularidade
de que resulte prejuizos para a Fazenda Publica, devera tomar imediatas providéncias
para assegurar o respectivo ressarcimento e instaurar a tomada de contas, fazendo a
comunicagdo a respeito ao Tribunal de Contas, antes de vencido o prazo de sua

apresentacéo a este Orgao.
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Art. 34 - A autoridade administrativa considerard como ndo prestadas as
contas, entre outras situacdes possiveis quando:

| - ndo apresentadas no prazo regulamentar;

Il - com documentacao incompleta;

lll - a documentacdo apresentada ndo oferecer condicdes a comprovacao

da boa e regular aplicacdo dos dinheiros publicos.

Art. 35 - Os recursos antecipados, sob quaisquer titulos, serdo aplicados
diretamente pela pessoa fisica responsavel pela entidade beneficiada ou conveniente,
em se tratando de adiantamento, pelo servidor responsavel.

Paragrafo Unico - Sujeitam-se ao estatuto juridico das licitac6es, nos termos
da legislacéo pertinente, a pessoa responsavel pela aplicacao de recursos antecipados
repassados mediante termo de Delegacdo de Encargos, dirigentes de unidade da

Administracdo Publica e servidor detentor de adiantamento.

Art. 36 - Os beneficiarios de recursos antecipados, que deixarem de prestar
contas no prazo estabelecido, ficam sujeitos a tornada de contas, pelos 6rgaos do
Poder Executivo e pelo Tribunal de Contas, com vistas a comprovar a sua boa e

regular aplicacao.

SECAO Il

Da Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados
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Art. 37 - As Unidades Gestoras dos Poderes Executivo, Legislativo e
Judiciario, o Tribunal de Contas, as Autarquias, as Fundacdes e os Fundos, da
Administracdo Estadual, por seus titulares, remeterdo ao Tribunal de Contas, no prazo
de 90 (noventa) dias, contados da data do respectivo empenhamento, as prestacdes
de contas de recursos antecipados, a titulo de Adiantamentos, Subvencdes, Auxilios,
Contribuicdes e Delegacdes de Encargos, quando de valor superior a Cr$ 170.000,00

(cento e setenta mil cruzeiros). (Redacéo dada pela Resolugcéo N. TC-04/1991-DOE de
30.04.91)

§ 1° - As prestacGes de contas, quando de valor até 170.000,00 (cento e

setenta mil cruzeiros), serdo examinadas pelo Tribunal de Contas na propria Unidade

repassadora dos recursos. (Redacdo dada pela Resolugcdo N. TC-04/1991-DOE de
30.04.91)

§ 2° - Sem prejuizo do que dispde o art. 32, da Lei Complementar n°® 31, de

27 de setembro de 1990, as prestacOes de contas nao escorreitas e as néao
apresentadas quando da inspecdao “in loco”, serdo encaminhadas ao Tribunal,
mediante requisi¢cao, no prazo que for determinado. (Redac&o dada pela Resolucéo N.
TC-04/1991-DOE de 30.04.91)

Art. 38 - As prestacdes de contas de recursos em antecipados a titulo de
Adiantamentos, Subvencfes, Auxilios, Contribuicbes e Delega¢bes de Encargos,
inclusive por Convénios, Acertos, e Ajustes, serdo compostas dos documentos

seguintes:
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| - Balancete de Prestacdo de Contas de Recursos Antecipados (Anexo TC-
28);

Il - notas de empenho e ordens de pagamento emitidas, quando tratar-se de
unidade da administracao publica;

lll - documentos comprobatérios das despesas realizadas (notas fiscais,
recibos, folhas de pagamento, roteiros de viagens, ordens de trafego, bilhetes de
passagens, guias de recolhimento de encargos sociais e de tributos, faturas,
duplicacdes, etc.), devidamente quitadas;

IV - processos ou de justificativas de dispensa ou de inexigibilidade de em
se tratando de antecipacdes de recursos na forma de Adiantamentos, de Delegacdes
de Encargos ou de Transferéncias a Titulo de Auxilios e Contribui¢cdes (subcategorias
econdmicas 3.2.0.0 ou 4.3.0.0), neste ultimo caso quando a unidade beneficiada for
sujeita as normas pertinentes a licitacao;

V - extratos bancérios da conta especial, com a movimentacdo completa do
periodo;

VI - guia de recolhimento de saldo ndo aplicado, se for o caso,
acompanhado da nota de estorno da despesa ou do comprovante de ingresse na
Receita Orcamentéria,

VII - declaracdo do responsavel, no documento comprobatério da despesa,
certificando que o material foi recebido ou o servigo foi prestado, e que esta conforme
as especificacdes nele consignadas;

VIII - declaracdo do responsavel, quando se tratar de obra, dos servigos
executados, com suscita caracterizacdo das etapas efetuadas e, no caso de sua
conclusao, acompanhada do respectivo termo de recebimento;

IX - declaracdo passada pelo ordenador da despesa de que 0S recursos
foram rigorosamente aplicados aos fins concedidos, exceto no caso de Adiantamento.

Paragrafo unico - No caso de antecipacfes de recursos, a prestacdo de
contas da primeira parcela devera conter, além dos elementos indicados, copia do
termo de Delegacédo de Encargos, Acordo, Ajuste ou Convénio e de seus respectivos

aditivos.
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Art. 39 - As prestacdes de contas de antecipac¢des de recursos por Termos
de Delegacbes de Encargos e por Adiantamentos como comprovantes de despesas 0s
documentos destinados ao credor, que, salvo excecdes cabiveis, serdo sempre em 12
via.

§ 1° - Os documentos referidos no “caput” deste artigo deverdo mencionar
como destinatario o 6rgdo ou a entidade repassadora do recurso.

8§ 2° - As despesas de carater secreto, confidencial ou reservado, na
auséncia de documento comprobatorio, deverdo ser listadas por nimero de ordem,

considerando-se documento competente o despacho da autoridade ordenadora.

Art. 40 - As prestacdes de contas de antecipacdes de recursos por Auxilios,
Contribuicbes e Subvencdes serdo integradas por coépias dos documentos de

comprovacao da despesa.

Art. 41 - As entidades privadas que receberem Subvencgdes Sociais da

Administracdo Estadual, de valor correspondente até Cr$ 85.000,00 (oitenta e cinco mil
cruzeiros), poderdo apresentar as prestagées de contas através de “Declaragao de
Recebimento e Aplicagdo”, na forma do Anexo TC-29. (Redacdo dada pela Resolucéo
N. TC-04/1991-DOE de 30.04.91)

Paragrafo unico - A Declaracdo de Recebimento e Aplicacdo sera firmada

pelo Presidente, pelo Tesoureiro e por 3 (trés) membros do Conselho Fiscal da
Entidade.

Art. 42 - A prestacdo de contas sera apresentada de forma individualizada,

de acordo com a finalidade da despesa e no valor da parcela do recurso antecipado.


http://www.tce.sc.gov.br/site/legislacao/arquivos/resolucao_n_04-1991consolidada.pdf
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Art. 43 - E obrigatorio o depdsito bancéario dos recursos antecipados em
conta individualizada e vinculada, movimentada por cheques nominais e
individualizados por credor.

§ 1° - A conta bancaria vinculada devera ser identificada com o nome da
unidade ou servidor recebedor dos recursos, acrescido da expressao “Auxilio”, ou
“Contribuicdo”, ou “Subvencido”, ou “Adiantamento”, e do nome da unidade

concedente.

§ 2° - O depdsito bancario é dispensavel, quando o valor do repasse néo

ultrapassar Cr$ 85.000,00 (oitenta e cinco mil cruzeiros) e a sua aplicacao se fizer em
até 10 (dez) dias da data de liberacdo dos recursos financeiros. (Redacédo dada pela
Resolucdo N. TC-04/1991-DOE de 30.04.91)

8§ 3° - Em se tratando de Adiantamento, também sera dispensavel o

depdsito bancério:

a) quando destinado a atender despesas miudas de pronto pagamento, de
eventuais, de credor final de diarias, de diligéncia com pessoal da policia civil ou
militar, com servigos considerados secretos ou reservados e as decorrentes de créditos
extraordinarios;

b) quando a aplicacdo se fizer em até 3 (trés) dias apds a liberacdo dos

recursos.

Art. 44 - O Saldo nao utilizado, de parcela de recursos antecipados
destinada a aplicacdo em obras em andamento, poderd ser transferida para a

prestacao de contas ou o0 exercicio seguinte.

CAPITULO V

Dos Documentos de Despesa


http://www.tce.sc.gov.br/site/legislacao/arquivos/resolucao_n_04-1991consolidada.pdf
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SECAO |
Nota De Empenho

Art. 45 - A nota de empenho indicara o nome do credor, a especificacéo e a

importancia da despesa, bem como a deducdo desta do saldo da dotacéo
orcamentaria propria.

Art. 46 - As notas de empenho e subempenho deverdo evidenciar, com
clareza:

| - a especificacdo do objeto, quantidade, marca, tipo, modelo, espécie,

qualidade, finalidade da despesa e demais elementos que permitam sua perfeita
identificacéo;

Il - o nimero e a modalidade da licitagdo, ou 0 niumero da justificativa de
dispensa ou de inexigibilidade, quando for o caso;

[l o nimero do Contrato ou do Convénio e de seus Termos Aditivos, quando
for o caso;

IV - a identificacédo da fonte de recursos a que se vincular a despesa;

V - a identificacdo, a qualidade e a assinatura do titular da unidade ou da
autoridade a quem for delegada competéncia para ordenar despesa;

VI - declaragdo do responsavel de que o material foi recebido ou o servico
foi prestado, e de que esta conforme as especificacdes consignadas;

VII - os valores, unitario e total, das compras, obras e servidos, e o valor
total da operacao.

SECAO II

Comprovante da Despesa

Art. 47 - Para efeitos legais e de registros contabeis, a comprovante regular

da despesa publica deve ser o documento que, por imposicao de leis e regulamentos,
€ designado ao credor.
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Art. 48 - Constituem-se comprovantes regulares de despesa publica, a nota
fiscal, recibo, folha de pagamento, roteiro de viagem, ordem de trafego, bilhete de
passagem, guia de recolhimento de encargos sociais e da tributos, entre outros, que
deveréo ser fornecidos pelo vendedor, prestador de servigo, empreiteiro e outros.

Paragrafo Unico - Os comprovantes de despesa deverdo apresentar-se

preenchidos com clareza e sem rasuras.

Art. 49 - Na aquisicdo de material ou qualquer operagao sujeita a tributo, o

comprovante habil deve ser a nota fiscal e, salvo excecdes cabiveis, em 12 via.

Art. 50 - A Nota Fiscal, cara fins de comprovacdo da despesa publica,
devera indicar:

| - a data de emisséo, o nome e o da reparticdo destinataria;

Il - a discriminacéo precisa do objeto da despesa, quantidade, marca, tipo,
modelo, espécie, qualidade e demais elementos que permitem sua perfeita
identificacéo;

lIl - os valores, unitario e total, das mercadorias e o valor da operacéo.

Paragrafo Unico - As notas fiscais relativas a combustiveis, lubrificantes e
consertos de veiculos, conterdo, ainda, a indicacdo do numero da placa e da
quilometragem registrada no hoddmetro, adotando-se procedimento analogo nas

despesas em que sera possivel aplicar controle semelhante.

Art. 51 - Sempre que for a emissdo de documentos fiscais, os destinatarios
das compras ou servicos sao obrigados a exigir estes documentos dos que devam
emiti-los.

Paragrafo unico - Serdo exigidos documentos fiscais para comprovar

despesas de construcéo de obras, executadas por empreiteiros.

SECAO IlI
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Comprovante de Pagamento

Art. 52 - O pagamento de diarias deverd ser comprovado com o0S
documentos seguintes:

| - Roteiro de Viagem, que deveré consignar:

a) identificacdo do servidor - nome, cargo, funcéo ou emprego;

b) deslocamentos - data e hora de saida e de chegada a origem;

c) meio de transporte utilizado;

d) descricéo sucinta do objetivo da viagem;

e) numero de diarias e calculo do montante devido;

f) quitacdo do credor;

g) nome, cargo ou fungéo e assinatura da autoridade concedente;

Il - documento comprobatério da efetiva realizacdo da viagem: ordem de
trafego, bilhete de passagem, relatorio, nota fiscal ou outro documento que supra esta
exigéncia,

lIl - justificativa, firmada pelo ordenador da despesa, da urgéncia e ou
conveniéncia de uso de transporte aéreo ou de vinculo particular de servidor, este

guando cadastrado no 6rgao publico, na forma da legislacéo vigente.

Art. 53 - As folhas de pagamento conterdo o nome, cargo e numero da
matricula ou CPF do servidor ou empregado, titulo e valor de cada comprovante da
remuneracdo, descontos, valor liquido a pagar, periodo de competéncia, quitagdo ou

comprovado do depdsito bancéario em favor do credor, e assinatura dos responsaveis.

Art. 54 - Os recibos relativos a prestacao de servicos conterdo, no minimo,
precisa descrigdo e especificacdo dos servigcos prestados, nome, endereco, niumero do
documento de identidade e do CPF do emitente, valor pago (numérico e por extenso) e

discriminagéo das deducdes efetuadas.

Art. 55 - Os comprovantes de despesa com publicidade também conterao:
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| - o memorial descritivo da campanha de publicidade, quando, relativa a
criacao ou producao;

Il - cOpia da autorizacao de divulgacdo e/ou do contrato de publicidade;

lll - indicacdo da matéria veiculada, com mencdo de datas e horarios da
divulgacdo e, em se tratando de publicidade escrita, juntar-se-4 cépia do material
impresso, da tabela oficial de precos do veiculo de divulgacdo e demonstrativo da

procedéncia dos valores cobrados.

SECAO IV

Licitacéo

Art. 56 - O procedimento de licitacdo sera iniciado com a abertura do
processo devidamente autuado, protocolado e numerado, contendo a autorizacéo
respectiva, a indicacao sucinta do seu objeto e do recurso proprio para a despesa, e
formalizado pelos elementos seguintes:

| - quanto a licitacao:

a) edital ou convite e respectivos anexos, quando for o caso;

b) comprovante das publicacbes do edital resumido, da comunicacdo as
entidades de classe ou da entrega do convite, ou outros comprovantes aceitos
segundo a legislagao vigente;

c) original das propostas e dos documentos que instruirem;

d) atas, relatorios e deliberagdo da Comisséo Julgadora;

e) pareceres técnicos ou juridicos emitidos sobre a licitacéo;

f) despacho de adjudicacdo do objeto da licitacdo e de sua homologacao;

g) recursos eventualmente apresentados pelos licitantes e respectivas
manifestacdes e decisoes;

h) despacho de anulac&o ou de revogacao da licitagdo, quando for o caso;

i) termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso.

Il - quanto a justificativa de dispensa ou de inexigibilidade da licitacao:
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a) exposicao de motivos que justifique a dispensa ou a inexigibilidade da
licitacdo, devidamente fundada na legislacéo pertinente;

b) ratificacdo da deciséo pela dispensa ou pela inexigibilidade da licitacao,
por parte da autoridade superior competente;

c) original da proposta do interessado, convidado a contratar com o Poder
Publico, nos casos de servicos e obras;

d) termo de contrato ou instrumento equivalente, conforme o caso.

Art. 57 - Serdo registradas em livro proprio, em ordem cronoldgica, as
licitacbes ou justificativas de dispensa ou de inexigibilidade de licitacdo, contendo a

licitacdo de, pelo menos, a modalidade, o nUmero, a data e o objeto pertinentes.

CAPITULO VI
Atos Relativos a Pessoal
SECAO |

Admissdes

Art. 58 - Os atos de admissao de pessoal, a qualquer titulo, serdo integrados
com os documentos seguintes:

| - atos de nomeacéo;

Il - Laudo de Inspecéo de Saude, procedida por 6érgdo meédico oficial, salvo
guando se tratar de funcionario publico, em efetivo exercicio;

lll - comprovagéo relativa a:

a) nacionalidade brasileira;

b) gozo dos direitos politicos;

C) quitacdo com as obrigagbes militares e eleitorais;

d) idade minima de 18 anos;

e) limite maximo de idade para o provimento, excec¢do de funcionarios do
Estado ocupantes de cargo efetivo;

f) habilitacdo exercida no Edital.
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IV - comprovante da existéncia de vaga;

V - declaracédo de ndo acumulacéo de cargos;

VI - termo de posse;

VIl - comprovante de publicacdo do ato de nomeacédo, no Diario Oficial do
Estado;

VIII - cépia reprografica do registro do contrato na Carteira Profissional,
guando se tratar de pessoal celetista,

IX - edital de Concurso Publico, com comprovantes de publicidade e de
homologacgdo dos resultados, contendo a relagdo nominal dos aprovados, exceto o
provimento de Cargo em Comissao;

X - prova de cumprimento dos demais requisitos exigidos no Edital do
Concurso Publico.

SECAO II

Aposentadorias

Art. 59 - Os processos de aposentadoria virdo instruidos com os seguintes
documentos essenciais:

| - original ou cépia autenticada pela Unidade, do ato legal da autoridade
competente, que indique a qualificacdo de aposentado, o fundamento legal, a par de
outros dados que se mostrem necessarios;

Il - informacdo do setor proprio de pessoal que, vista dos elementos
compulsados, esclarega:

a) a qualificacdo do funcionario (nome, matricula, categoria funcional,
classe, referéncia;

b) o tempo de efetivo exercicio prestado ao 6rgdo a que pertencia o
servidor, ou nele averbado com base em certidbes passadas por outros 6Orgaos
publicos, feitas as com versdes estabelecidas em lei, com o respectivo processo de

averbacao;
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c) os efeitos para os quais € o tempo computado, com indicacdo dos
respectivos totais parciais;

d) total dos dias de licenca especial e de férias ndo gozadas, na forma da
lei, com vistas a sua contagem em dobro para fins de aposentadoria;

e) percentual correspondente aos adicionais por tempo de servico a que
faca jus o funcionario, dispensadas outras provas documentais;

f) designacOes e dispensas dos cargos e funcdes de confiangca, caso
exercidos, quando se tratar de aposentadoria que envolva a concessao de vantagens
correspondentes;

[l - histérico da vida funcional do servidor;

IV - o valor da remunerardo percebida na ativa e o célculo dos proventos da
inatividade;

V - documento habil que indique a data (dia, més e ano) de nascimento do
inativo;

VI - requerimento do interessado, quando se tratar de aposentadoria
voluntaria;

VIl - na aposentadoria por invalidez, laudo circunstanciado de 6rgdo médico
oficial, com histérico do paciente, o0 nome ou o n° da moléstia conforme o Cadigo
Internacional de Doencas - CID, apenas nos casos de doencas especificadas em lei,
les&o produzida por acidente em servigo ou doenca profissional, além, da atestacéo da
incapacidade definitiva do servidor para o servi¢o publico em geral;

VIII - na aposentadoria por invalidez, decorrente de acidente em servico,
processo especial comprobatdrio do acidente, instaurado na forma da lei, mediante
participacdo escrita do funcionario ou de seu chefe imediato, e corroborado, conforme
0 caso, por:

a) licencas meédicas motivadas pelo acidente;

b) laudos periciais de acidente de transito, ou outros, quando couberem,;

C) registros hospitalares;

d) registros médicos;

e) registros policiais;
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f) depoimentos precisos e fidedignos de testemunhas;

g) outros elementos de prova.

Paragrafo Unico - Se a invalidez decorrer de doenca profissional, o laudo
meédico devera caracterizar a relacdo de causa e efeito entre a moléstia e a atividade

exercida pelo funcionério.

SECAO IlI

Reformas

Art. 60 - Constardo, basicamente, dos processos de reforma os seguintes
elementos:

| - original ou cépia autenticada pela Unidade, do ato de reforma, contendo a
fundamentacao legal;

Il - certiddo dos assentamentos do militar, com o computo do tempo de

Servico;

lIl - averbacdes do tempo de servico com as respectivas comprovacoes;

IV - historico da vida funcional do militar;

V - valor da remuneracéo percebida na ativa e calculo dos proventos;

VI - documento habil que indique a data (dia, més e ano) de nascimento do
reformado;

VIl - laudo de inspecdo de saude, procedida por 6rgdo medico oficial,
guando de reforma por invalidez;

VIl - atestado de origem ou inquérito sanitario de origem, quando a invalidez
decorrer de:

a) ferimento recebido no exercicio da funcdo de policial militar ou na
manutencao da ordem publica;

b) enfermidade contraida nas situacdes indicadas na alinea anterior, ou que
nelas tenha sua causa eficiente;

C) acidente em servico;

d) doenga adquirida por for¢ca de condi¢des inerentes ao Servico;
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IX - ato relativo a condenacédo, quando a reforma decorrer de pena imposta
por sentenca passada em julgado, nos termos do Cédigo Penal Militar.

Paragrafo Unico - Os termos do acidente, baixa ao hospital, papeleta de
tratamento nas enfermarias e hospitais e, ainda, os registros de baixa, serédo utilizados

meios subsidiarios de provas nas hipoteses do inciso VII deste artigo.

SECAO IV

Pensdes

Art. 61 - Os processos referentes a pensao, disciplinados em legislacéao
estadual pertinente, deveréo ser integrados pelos seguintes elementos:

| - requerimento da habilitacdo do beneficiario;

Il - certiddo de 6bito;

[l - prova habil da condicdo do beneficiario;

IV - processo de comprovacao do acidente em servico, com 0s elementos
indicados no inciso VIII do art. 59 desta Resolucdo, ou prova de que a morte do
servidor decorreu de moléstia especificada em lei;

V - ato concessorio da pensao, com indicacao:

a) de seu fundamento legal;

b) dos nomes dos beneficiarmos;

c¢) da qualificacao do ex-servidor;

VI - indicacdo do valor da remuneracdo a que, comprovadamente, fazia jus
0 ex-servidor a data do 6bito;

VIl - declaracdo do instituto de previdéncia sobre o valor da penséo
previdenciaria paga aos requerentes;

VIII - titulo da pensado, com seu fundamento legal e 0 nome, do pensionista,
distinguindo-se as parcelas relativas a pensao vitalicia e a temporaria.

Paragrafo Unico - O disposto neste artigo aplica-se, no que couber, a

pensdes de quaisquer espécies concedidas com base em legislacdo especifica.
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TITULO 1Nl
Da Contabilidade

Art. 62 - A contabilidade evidenciara os atos fatos ligados a administracéo
orgamentaria, financeira, patrimonial e operacional, mantendo controle metddico e

registro cronoldgico, sistematico e individualizado, de modo a demonstrados da gestao.

Art. 63 - Os registros das operacoes financeiras e patrimoniais efetuar-se-ao

pelo método das partidas dobradas.

Art. 64 - Os bens de carater permanente terdo registros analiticos, com
indicacdo dos elementos necessarios para a perfeita identificacdo de cada um deles e

dos agentes responsaveis pela sua guarda e administracao.

Art. 65 - A escrituracao contabil, em quaisquer de suas formas (manuscrita,
mecanizada, computadorizada e outras deverd permitir o efetivo controle,
conhecimento e levantamento, a qualquer tempo, das operacdes efetuadas e
comprovar a situacdo de registro analitico de qualquer conta.

Paragrafo Unico - As demonstracfes contabeis deverdo evidenciar, entre

outros elementos, o titulo da conta, independente do codigo numérico adotado.

Art. 66 - As Entidades que, por determinagdo legal, possuam sistema
contabil organizado segundo padrdes e normas deverdo elaborar os balancetes e

balancos com documentos correspondentes aos exigidos nesta Resolugéo.

Art. 67 - As Entidades da Administracédo Direta e Indireta e as Fundacdes e
Estaduais e Municipais que mantenham servico de contabilidade em unidades
descentralizadas, incorporardo os balancetes destas unidades nos seus balancetes

gerais, para fins de remessa ao Tribunal da Contas.
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Art. 68 - Os documentos de receita e despesa, apds escriturados, deverao
ser inutilizados, para fins contabeis, e arquivados no 0rgdo de contabilidade, a
disposicéo dos agentes incumbidos do controle interno e externo.

Paragrafo unico - Os documentos de despesa decorrentes de recursos
antecipados por Delegacdes de Encargos (Notas de empenho classificadas nas
subcategorias econdémicas (n° 3.1.0.0 ou 4.1.0.0 ou 4.2.0.0), serdo arquivados no

orgéo de contabilidade da unidade repassadora dos recursos.

Art. 69 - Os registros e demonstrativos contabeis serdo assinados pelo titular
da unidade ou autoridade delegada e pelo contabilista legalmente habilitado,

devidamente identificados.

Art. 70 - Na realizacdo da receita e da despesa publica sera utilizada,
guando possivel, a via bancéria, de acordo com as normas estabelecidas em
regulamento.

8 1° - Nos casos em que se torne indispensavel a arrecadagédo da receita
diretamente pela unidade administrativa, o recolhimento & conta bancéria far-se-a no
prazo regulamentar.

8§ 2° - O pagamento de despesas, obedecidas as normas que regem a
execucdo orcamentaria, far-se-4, quando possivel, mediante ordem bancaria ou
cheque nominativo, contabilizado pelo 6rgdo competente e obrigatoriamente assinado
pelo ordenador da despesa e pelo encarregado do setor financeiro.

8 3° - Em casos excepcionais, quando houver despesa nédo atendivel pela
via bancéaria, as autoridades ordenadoras deverdo autorizar suprimento de fundos, de
preferéncia a agentes afiancados, fazendo-se os langamentos contabeis necessarios e

fixando-se prazo para comprovagao dos gastos.

Art. 71 - As disponibilidades de caixa do Estado e dos Municipios e dos

orgaos ou entidades do Poder Publico e das empresas por ele controladas, seréo
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depositadas em instituicdes financeiras, ressalvados 0s casos previstos em lei
(Constituicdo Federal, art. 164, § 3°).

TITULO IV
Atos e Procedimentos em Geral
CAPITULO |

Ordenador da Despesa

Art. 72 - O ordenador da despesa, administrador ou dirigente, é toda e
qualquer autoridade de cujos atos resultem a emissdo de empenho, autorizacdo de

pagamento, suprimento ou dispéndio de recursos da Administragcdo Estadual ou
Municipal, ou pelo qual esta responda.

Art. 73 - Responderao pelos prejuizos causados a Administracdo Publica, o

ordenador da despesa e o responsavel pela guarda de dinheiros, bens ou valores
publicos.

CAPITULO Il

Responséavel

Art. 74 - Responsavel é toda a pessoa fisica que, na qualidade de agente
publico, com atribuicdes de guarda, manuseio ou aplicagdo de dinheiros, valores ou

bens publicos, esta sujeita a prestacdo de contas dos atos que, nesta circunstancia,
pratique.

Art. 75 - Prestaréo contas, na condicao de responsaveis:

| - os detentores de Adiantamento (Suprimento de Fundos);

Il - os responsaveis pelo recebimento, guarda ou aplicacdo de dinheiros,
bens, ou valores da Entidade Publica ou a ela confiados;
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lll - os responséaveis por 6rgaos ou por Entidades Publicas ou Privadas, que
utilizem dinheiros puablicos, através de recursos por Subvencbes, Auxilios,
Contribui¢cdes ou Delegacdes de Encargos;

IV - outros responsaveis, determinados em lei.

CAPITULO 1l

Alcance

Art. 76 - Na ocorréncia de situacdo caracterizada como alcance, que se
configura como dano ou prejuizo causado por agente publico a administrardo, sera
exigida da pessoa fisica implicada reparacdo ou reposicdo de dinheiro publico

envolvido, sem prejuizo das demais medidas cabiveis.

Art. 77 - S&o considerados alcances, em processos de tomadas de contas,
entre outros casos possiveis, 0s seguintes:

| - as despesas glosadas pelo Tribunal;

Il - as diferencas verificadas para menos na receita e para mais na despesa;

Il - as faltas verificadas em valores, materiais ou de qualquer espécie;

IV - 0 adiantamento e demais antecipa¢cdes de recursos, cuja aplicagdo néo
tenha sido devidamente comprovada no prazo legal;

V - os saldos em poder dos responsaveis, ap0s esgotado o prazo de
prestacao de contas;

VI - os saldos ndo escriturados devidamente.

Art. 78 - Sempre que houver indicios ou a configurardo de alcance, o
Tribunal ordenara a citacdo do responsavel para, no prazo de 30 (trinta) dias,
apresentar defesa.

§ 1° - Falecendo o responsavel, o Tribunal notificara a viiva e os herdeiros,
e, evidenciada a sucessao na responsabilidade, ordenara sua citacdo, bem como dos

CO-responsaveis por caugao ou seguro.
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§ 2° - A citacdo por edital defendera, em cada caso, de autorizagdo do
Plenario, desde que evidenciada nos autos a extrema dificuldade ou impossibilidade de
localizac@o dos responsaveis, e se efetuara mediante publica¢do, por uma so vez, no
“Diario Oficial do Estado de Santa Catarina”.

§ 3° - Comprovada a inexisténcia do alcance, o Tribunal aprovara as contas,
mandando expedir quitacdo ao responsavel.

8§ 4° - N&ao oferecida defesa no prazo estabelecido, ou sendo esta destituida
de fundamento, o Tribunal havera como configurado o alcance, arbitrando-lhe o valor

com base nos elementos de que dispuser.

Art. 79 - O Tribunal Pleno fixar4, a vista de que constar em Processo de
Verificacdo de Responsabilidade, o débito dos responsaveis que, no prazo fixado, ndo

houverem apresentado prestacéo de contas de recursos antecipados.

Art. 80 - Julgado em débito, o responséavel sera notificado para, no prazo
fixado e sob as penas da lei, repor a importancia em alcance, -corrigida

monetariamente e com o acréscimo dos juros legais.

Art. 81 - A decisdo do Tribunal Pleno serd comunicada a autoridade
competente, a fim de que, no caso de regularidade das contas, seja cancelado o nome
do responsavel ou administrador nos respectivos registros ou, no caso de
irregularidade, sejam adotadas as providéncias para o cumprimento do que tiver sido

determinado.

CAPITULO IV
Da Imputacéo de Débitos pelo Tribunal
SECAO |

Cobranca dos Débitos
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Art. 82 - Cumpre aos Orgéos Técnicos do Tribunal de Contas, durante a
fase de instrucdo, calcular detalhadamente os débitos apurados em processos
decorrentes de auditorias de tomadas de contas em geral.

Paragrafo unico - O calculo dos débitos apurado permitira a oportuna

expedicdo do Demonstrativo de Débito, na forma do Anexo TC-31.

Art. 83 - Sobre os bens e valores regidos ou sonegados pelo responsavel e
o alcance apurado nas contas, incidirdo atualizacdo monetaria e juros legais, a partir
da data em que deveria ter sido recolhida a importancia respectiva, ou da sonegacao,

ou do alcance, até a véspera do recolhimento.

Art. 84 - Julgado em débito, sera o responsavel notificado para, no prazo de
30 (trinta) dias, recolher a importancia respectiva, acrescida de atualizagcdo monetaria,

juros e multa, quando for o caso.

Art. 85 - Mediante requerimento do interessado, podera, a critério do
Tribunal Pleno, haver parcelamento do débito, com as atualiza¢des e 0s juros.

§ 1° - Se o parcelamento concedido nédo for cumprido, na forma deferida, o
responsavel sera intimado a recolher o saldo restante do seu débito, corrigido na forma
preconizada no art. 84.

§ 2° - A reincidéncia comprovada ndo autoriza o parcelamento do débito,

previsto neste artigo.

Art. 86 - Esgotado o prazo legal sem que o responsavel haja recolhido a
importancia do débito ou recorrido na forma da lei, o Presidente do Tribunal
prosseguird na execuc¢do, podando tomar as providéncias seguintes:

| - ordenar a liquidacdo administrativa da fianca ou caucéo, se houverem;

Il - ordenar o desconto integral ou parcelado do débito nos vencimentos,

salarios, ou proventos do responsavel;
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[l - remeter ao Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas, para
encaminhamento ao Orgdo competente na o6rbita judicial, a fim de propor acédo, os
documentos seguintes:

a) copia autenticada da decisdo condenatéria, onde conste nome, cargo ou
funcdo do responsavel ou devedor, 6rgdo a que pertence, periodo de gestdo,
fundamentos da decisao e fixacdo do débito;

b) demonstrativo de débito, com a atualizado monetéaria e juros legais, na
forma de Anexo TC-31;

c) informacgdes pessoais do responsavel, na forma do Anexo TC-30;

d) Outros documentos considerados necessarios para a interposicao da
acao competente.

§ 1° - As decisdes do Tribunal de que resultem imputacdo de débito ou
multa terdo eficacia de titulo executivo (Constituicdo Federal, art. 71, § 3°).

§ 2° - Tratando-se de autarquia, empresa publica, sociedade de economia
mista ou fundacdo, os documentos referidos no inciso lll deste artigo poderdo ser

remetidos diretamente a entidade interessada, que promovera a execuc¢ao da divida.

Art. 87 - O Tribunal podera determinar o arquivamento do processo quando
se convencer de que o débito € incobravel ou de que os custos de cobranca ndo serdo

compensados pelo ressarcimento.

Art. 88 - O Ministério Publico junto ao Tribunal de Contas, através de seu
Procurador Geral, providenciara para cumprimento das decisdes tomadas em carater

definitivo, executando todos os atos contidos na esfera de sua competéncia.
Art. 89 - Cobrada a divida, ou considerada inexequivel, o Ministério Publico,
através do processo de origem do débito, certificara o Tribunal, para a adocédo das

medidas de arquivamento, baixa de responsabilidade ou outras cabiveis.

SECAO Il
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Glosa

Art. 90 - As despesas glosadas pelo Tribunal constituem alcance e sujeitam
o responsavel as penas da lei.

8§ 1° - Das glosas imputadas, em decisdo do Tribunal Pleno, dar-se-a
conhecimento ao interessado, a fim de que este interponha ou ndo, no prazo habil, o
recurso legal cabivel.

8§ 2° - Vencido o prazo legal concedido sem que o responsavel haja
recolhido a importancia da glosa ou recorrido na forma da lei, ser& o processo
encaminhado ao Presidente de Tribunal, que determinara as medidas necessarias a

cobranca do débito.

Art. 91 - O processo, em que houver imputacao de glosa, somente sera
restituido a reparticdo de origem apds apresentada a prova de recolhimento integral
aos cofres publicos do débito apurado ou a comunicacao pelo érgdo competente de ter

sido ultimado o desconto em folhas.

SECAO Il

Atualizacdo Monetaria

Art. 92 - Os débitos imputados a responsaveis, em decisdo do Tribunal
Pleno, serdo suavizados monetariamente, com base no indice de atualizagdo
monetaria oficial divulgado pelo Governo Federal e adotado nacionalmente.

§ 1° - A atualizagdo monetaria ndo tem carater de penalidade, mas de
simples atualizac&o do podar do dinheiro.

§ 2° - Os débitos relacionados a devolucdo de salarios, vencimentos,
estipéndios, proventos, pensfes, subsidios, diarias, verbas de representado ou
remuneracdo a qualquer titulo, cujos indices de reajuste estejam aquém dos da

atualizacdo monetaria oficial, desde que ndo tenha havido dolo ou ma fé, seréo
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corrigidos como o foram as parcelas recebidas, pelos mesmos indices de reajuste,

acrescido dos juros legais.

SECAO IV
Multa

Art. 93 - A infragdo de leis, regulamentos ou atos do Tribunal, relativos a
administracdo orcamentaria, financeira e patrimonial, sujeitardo seus autores a multa
de 50 (cinquenta) vezes o valor de referéncia regional estabelecido para a sede do
Governo do Estado.

§ 1° - A multa imposta recaird na pessoa fisica que lhe der causa e devera
ser recolhida ao Tesouro do Estado, no prazo de 30 (trinta) dias, condados da data do
recebimento da notificacdo ou deciséo.

§ 2° - A multa de que trata este artigo sera comunicada a autoridade
administrativa competente, que, nao providenciando a sua imediata execucdo, ficara
sujeita as penas disciplinares e a multa a que se refere o art. 81, da Lei n° 5.565/79.
(Vide art. 3° da Resolucdo N. TC-04/1991)

CAPITULO V

Diligéncias

Art. 94 - O Tribunal de Contas ordenara as diligéncias que se fizerem
necessarias, com vistas a adocdo de providéncias em processo em exame, para
sanear divergéncias e irregularidades ou solicitar documentos complementares e

indispensaveis ao exame das contas.

Art. 95 - Salvo disposi¢cdes em contrario, 0 prazo para atendimento a
diligéncia serd de 30 dias, contados da data do recolhimento do expediente pela

unidade fiscalizada.
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§ 1° - O prazo de atendimento a diligéncia poderd ser prorrogado por
solicitacdo fundamentada do Chefe da unidade fiscalizada e sera autorizado com a
concordancia de quem a promoveu, respectivamente, o Tribunal Pleno, o Presidente
do Tribunal, o Conselheiro Relator ou o Diretor Geral de Controle, devendo a ser feita
antes de vencido o prazo.

§ 2° - A falta de manifestacio sobre o pedido, considerar-se-a prorrogado o

prazo por periodo igual ao anteriormente fixado.

TITULO V

Disposi¢cdes Gerais e Finais

Art. 96 - Além dos elementos mencionados nesta Resolucdo, o Tribunal

podera requisitar outros que entender necessarios a apreciacdo das contas.

Art. 97 - O encaminhamento do processo ou documento ao Tribunal far-se-a
mediante expediente proprio da unidade de origem, com a indicacdo precisa do
interessado e do assunto de que tratar, devidamente subscrito pela autoridade

competente, que se qualificara.

Art. 98 - Os documentos considerar-se-ao recebidos neste quando nele
entregues ou quando encaminhados, no dia em que, enderecados a este 6rgéo,

tiverem sido postados sob registro em reparticdo dos Correios.

Art. 99 - O exame e julgamento das despesas reservadas ou confidenciais
serdo feitos sigilosamente e, nesse carater, serdo tomadas as contas dos

responsaveis.

Art. 100 - E vedado ao funcionario do Tribunal prestar servigos particulares

as unidades fiscalizadas.
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Art. 101- Tribunal, no exercicio de suas atribuicbes de controle da
administracdo financeira, orcamentaria, patrimoniais e operacionais, representara ao
Governador do Estado, a Assembleia Legislativa e a Camara de Vereadores, conforme
0 caso, sobre irregularidades e abusos por ele apurados.

8 1° - O Tribunal, constatando a presenca de ilegalidade ou irregularidade
de contas, inclusive as decorrentes de contratos, devera:

a) assinar prazo razodavel para que o 6rgao da administracao publica adota
as providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei;

b) sustar, se ndo atendido, a execug¢ao do ato impugnado, comunicando a
decisdo a Assembleia Legislativa.

§ 2° - No caso de contrato, o ato de sustacdo sera adotado diretamente pela
Assembleia Legislativa, que solicitara, de imediato, ao Poder Executivo as medidas
cabiveis.

8§ 3° - Se a Assembleia Legislativa ou o Poder Executivo, no prazo de
noventa dias, ndo efetivar as medidas previstas no paragrafo anterior, o Tribunal

decidira a respeito.

Art. 102 - Esta Resolucdo entra em vigor na data da sua publicacéo,
revogadas as disposi¢cdes em contrario, em especial as Resolugdes TC-07/83 e TC-
04/89.

Sala das Sessdes, em 17.05.1989

DIB CHEREM
Presidente

Este texto n&o substitui o publicado no DOE de 7.6.1989
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