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RESOLUCAO N.TC-63/1970

Dispde sobre a obrigatoriedade de prestacao de
contas pelos responséaveis por bens e dinheiros
publicos e da outras providéncias.

Vide
Resolucdo N. TC. 07/1974 — DOE de 05.11.1974

SECAO |

DISPOSICAO PRELIMINARES

Art. 1° - Deverao prestar contas ao Tribunal, para que possam ser liberados
de responsabilidade:

| — as autoridades ordenadoras de despesa, pelos empenhos e por todas as
outras modificacbes no saldo das dotacbes das verbas ou créditos concedidos as

respectivas unidades administrativas;

Il — os tesoureiros, pelos ingressos e saidas de numerdrio nas tesourarias a
Seu cargo;

Il — os coletores, pelos pagamentos que efetuarem nas suas coletorias;

IV — os funcionarios, pelo numerério recebido por adiantamento, ou para

pagamento a terceiros;

V — os encarregados da movimentagdo de fundos rotativos e de outros
fundos especiais;

VI — os responsaveis por bens e valores:
a) pertencentes ao Estado, as autarquias ou fundacdes estaduais;

b) de terceiros, confiados a qualquer das entidades referidas na letra a,

enquanto sob a guarda ou em poder regular de servidores da administracao
centralizada ou autarquica;
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VIl — as pessoas, fisicas ou juridicas, pela aplicagdo dos recursos que

receberem do Estado, de autarquia ou fundacdo estadual, a titulo de subvencéo,
contribuicdo ou auxilio;

VIII — os administradores de autarquias e fundacdes instituidas pelo Estado,
relativamente a gestao financeira e patrimonial das respectivas entidades.

SECAO II

DAS CONTAS DAS AUTORIDADES ORDENADORAS DA DESPESA

Art. 2° - As contas das autoridades ordenadoras da despesa das unidades

orcamentarias dos trés Poderes do Estado (Administracdo centralizada) serdo
prestadas na forma estabelecida em Resolugéo especial.

SECAO I

DAS CONTAS DOS TESOUREIROS

Art. 3° - As contas dos tesoureiros integrardo as dos ordenadores da
despesa da administragcdo centralizada ou dos administradores das entidades

autarquicas e fundacdes, sendo julgados conjuntamente, através dos demonstrativos
exigidos.

Art. 4° - Incumbe aos tesoureiros manter os registros contabeis de todos os
ingressos e saidas de numerario ocorridos na tesouraria a seu cargo.

8 1° - No caso deste artigo, serdo consignados entre 0s ingressos:
a) as receitas recebidas diretamente ou por transferéncias de outros 6rgaos;

b) os saques bancarios feitos para pagamento, ou para suprimento de caixa.
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§ 2° - Da mesma forma, seréo registrados como saidas:
a) 0os pagamentos e adiantamentos atendidos;

b) os depdsitos bancérios dos saldos de caixa.

SECAO IV

DAS CONTAS A CARGO DOS COLETORES

Art. 5° - As contas relativas aos pagamentos a cargo dos coletores
obedecerdo a normas estabelecidas em Resolucdo especial.

SECAO V

DAS CONTAS DOS RESPONSAVEIS POR ADIANTAMENTOS

Art. 6° - Ao efetuar a contabilizacdo da entrega de numerario a funcionario,
por adiantamento ou para pagamento a terceiro, a unidade orcamentaria também
escriturard a mesma operacdo em ficha adequada de controle, da qual constem:

| — 0 nome do responsavel,

Il — a unidade administrativa requisitante;

[Il — a verba ou crédito utilizado para o empenho;

IV — o valor adiantado;

V — a data de entrega do numerario;

VI — os dias de vencimento dos prazos:

a) de aplicacdo do numerario, ndo superior a 60 (sessenta) dias, salvo
deliberacdo diversa em consulta ao Tribunal ou disposicéo legal em contrario;

b) da prestacdo das contas, ndo excedente a 30 (trinta) dias ap6s o termino
do prazo da aplicacgao;
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VII — os elementos informativos dos numeros do empenho e do processo, e
do julgamento das contas pelo Tribunal.

§ 1° - Cabera por seu turno as Juntas de Controle, Delegacao ou Equipes de
Inspecao exercerem controle capaz de impedir as requisicdes de adiantamento:

a) em nome de funcionarios ja responsavel por dois outros adiantamentos no
mesmo item orcamentario, ou com prestacdo de contas em atraso, em diligéncia, ou
julgado em alcance;

b) por autoridade que tiver ordenado pagamento ilegal a conta de recursos
adiantados, enquanto n&o corrigida a ilegalidade, ou que tiver negligenciado prestacao
de contas de adiantamento, quando reclamada pelo Tribunal.

8 2° - O rol dos responsaveis enviado ao Tribunal conterd os elementos

mencionados neste artigo.

Art. 7° - Para a prestacdo de contas do empenho de numerario recebido em
adiantamento, a direcdo da unidade administrativa que o tiver requisitado devera
remeter ao Tribunal, dentro de trinta dias, contados do da expedi¢do do prazo legal de
aplicacao de recurso:

| — um dos exemplares da ordem de adiantamento, do qual constem:

a) o visto de inspecédo ou liberacdo favoravel, aposto pela Junta de Controle
ou Delegado, se houver, a oportunidade de requisi¢cdo, ou do pagamento;

b) o despacho com que a autoridade competente houver ordenado a entrega
do numerario;

c) o carimbo da tesouraria, com a data de entrega;

d) o recibo do numeréario, passado pelo funcionario indicado como
responsavel na requisicao;

Il — uma das vias do plano de aplicacdo, quando legalmente exigivel, na qual

ja se tenha aposto o visto de inspecéo favoravel;
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Il — a demonstracdo contébil dos débitos e créditos de responsavel, em
razdo do recebimento e da aplicacdo do numerario;

IV — a comprovacdo da entrega dos materiais e equipamentos ao 6rgao
competente ou da realizagao dos servi¢cos e obras;

V — 0s documentos comprobatérios de todos os pagamentos efetivados com
aplicacao do adiantamento;

VI — o0 extrato de conta corrente bancaria relativo ao depdésito vinculado do
adiantamento;

VIl — a prova do recolhimento em restituicdo, a tesouraria competente, do
saldo néo aplicado;

VIII — um exemplar de nota de alteracdo de saldo que tiver sido expedida
para a reposicao, a dotacao da verba ou crédito, da parte do adiantamento porventura

nao aplicada.

Art. 8°- Recebidas as contas no Tribunal irdo os autos a Diretoria Revisora
de Contas para:

| — verificar se o processo de comprovacdo contém todos os documentos
exigidos no art. 7° e, especialmente:

a) se o exemplar da ordem de adiantamento contém as autenticacdes
prescritas nas letras “a” a “d” do n.° | do citado art. 7°;

b) se, da demonstracdo contabil exigida pelo n.° Ill do referido art. 7°,
constam, lancados por seus verdadeiros valores, em coluna de débito ou de crédito
conforme o caso, 0 adiantamento recebido, as despesas com ele pagas e o saldo néao
aplicado e recolhido;

Il — examinar detidamente todos os documentos das despesas pagas com

aplicacao do numerario, para concluir:
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a) se as despesas pagas, por sua natureza e espécie, se enguadraram
convenientemente na destinacdo legal da verba ou crédito por onde ocorreu 0 empenho
do adiantamento;

b) se os documentos de despesa constituiram provas bastantes de
pagamentos regulares, se receberam visto de autoridade ordenadora do empenho e se
consignaram, além do visto, a declaracéo, passada no minimo por mais um funcionario
que nao o responsavel pelo adiantamento, de que os fornecimentos, servicos ou
encargos pagos com recursos deste foram efetivados na quantidade, qualidade e
outras circunstancias mencionadas nos recibos;

C) se o responsavel atendeu a proibicdo de se pagar a si mesmo, fora dos
casos especialmente previstos;

d) se os pagamentos em folha de pessoal foram feitos a quem de direito, por
forma regular, e se aquele documento recebeu prévia inspecao favoravel;

lIl — cotejar o modo de emprego do adiantamento com o plano de aplicacao
porventura aprovado;

IV — informar os resultados da verificacdo, evidenciando o0s abusos,
irregularidades ou ilegalidades que tiver identificagdo no exame das contas.

Paragrafo Unico — quando apresentar incorre¢do aritmética, ou incluir
lancamento irregular ou ilegal, a demonstragdo de que se trata o n.° lll do art. 7° sera

corrigida e substituida por outra, elaborada pela Diretoria.

Art. 9° - No julgamento das contas, ouvido o Ministro Publico, o Tribunal:

| — se entender correta a comprovagdo, do ponto de vista legal e aritmético,
deveré:

a) exonerar de responsabilidade pelo numerario entregue ndo s6 o
funcionario que o recebeu, mas também a autoridade que tiver ordenado os

pagamentos efetuados a conta dos recursos adiantados;
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b) determinar que seja dada baixa nas responsabilidades pelo adiantamento,
na ficha de controle previsto no art. 6°;

Il — se entender incorreta a comprovacédo, do ponto de vista aritmético ou
legal:

a) exonerara de responsabilidade o funcionério recebedor do adiantamento e
a autoridade ordenadora dos pagamentos a conta deste somente em relacdo as
despesas legalmente pagas e ao saldo porventura recolhido;

b) julgard em alcance o funcionéario recebedor do adiantamento, quanto ao
saldo nao recolhido e quanto aos pagamentos ilegais, que tiver efetivado sem ordem
expressa da autoridade competente;

c) considerara em alcance, e por este solidariamente responsavel, tanto a
autoridade ordenadora quanto o funcionario recebedor do adiantamento, pelos
pagamentos ilegais que este houver efetivados por determinacéo daquela;

d) determinara a baixa, pela Diretoria, na ficha de controle prevista no art. 6°,

apenas das parcelas da comprovacao julgadas legais e regulares.

Art. 10 — No caso do n.° | do artigo anterior, passada em julgado a decisao
sobre as contas e efetuados os langamentos a cargo da Diretoria, serdo remetidos:

| — aos responsaveis, por intermédio da Delegacdo competente, copias
autenticadas do acordéo, para ciéncia e documentacao;

Il — a unidade orcamentaria respectiva 0 processo julgado, para os efeitos de
baixa e arquivamento, junto ao setor contabil, que fica responsavel pela sua guarda e

pronta exibigdo ao Tribunal quando requisitado.

Art. 11 — No caso do n.° Il do art. 9° proferida a decisédo, e efetuado o
lancamento a cargo da Diretoria, copias autenticadas do acordao serdo entregues aos
responsaveis, para que estes, no prazo do recurso recolham as importancias glosadas

consideradas alcances, ou impugnem a decisao na forma estabelecida em lei.
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§ 1° - Escoado o prazo sem recolhimento do alcance ou interposicao do
recurso, ira o processo ao Procurador Geral da Fazenda, para que este representante a
autoridade competente, no sentido do desconto, em folha de vencimentos, na forma da
lei:

a) do valor do débito, de uma so6 vez, sem acréscimo, na folha que vier a ser
confeccionada logo em seguida a notificacdo da decisdo, salvo se, antes disto, o
responsavel tomar a iniciativa de recolher o débito ou optar pela forma de recolhimento
prevista na letra b;

b) do valor do débito em parcelas mensais sucessivas, em numero e
importancia que, nos limites estabelecidos em lei, o Tribunal vier a fixar como bastantes
para o pagamento do alcance, no caso acrescido este dos juros legais.

§ 2° - Os processos em que tiver havido glosa na comprovacdo ndo serdo
restituidos a origem, devendo aguardar na Diretoria Geral a prova do pagamento
integral da importancia glosada, ou a do recolhimento da ultima parcela descontada em
folhnas de vencimentos. Completado o pagamento da importancia objeto da glosa, o
Tribunal proferira nova deciséo sobre as contas (art. 9°, n.° I).

§ 3° - Os documentos sobre os quais houver incidido dos responsaveis,
mediante termo nos autos.

8 4° - Verificada a hipétese de dolo, as providéncias mencionadas no artigo
independem da instauracdo do processo disciplinar respectivo, pela autoridade

competente, exigido o ressarcimento pela forma estabelecida em lei ou regulamento.

Art. 12 — O disposto nesta secao aplica-se por igual modo, a quaisquer
entrega de numerario destinadas a pagamentos:

| — a serem efetuados por funcionarios a terceiros, fora da sede da reparticdo
pagadora;

Il — a servidores, em folhas de vencimentos ou outros direitos de pessoal,
daquelas podendo constar como credor o préprio funcionario designado para recebedor

do numerario.
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Art. 13 — A remessa dos documentos a que se refere o art. 7°, o inciso V sera
dispensada quando, havendo visto de inspecédo favoravel, na demonstracdo contabil,
aposto pelo 6rgédo de controle externo, acompanhar a prestacdo de contas, a relacao
dos mesmos, igualmente visada pelo aludido 6rgao de controle externo, certificando a
sua autenticidade e regularidade.

Art. 14 — O disposto nesta secdo aplicar-se naquilo que couber, ao
julgamento dos adiantamentos, em transito ou dependentes da remessa ao tribunal,

mesmo em relacdo aos 6rgaos que ainda ndo adotaram a nova sistematica de controle
interno.

SECAO VI

DAS CONTAS RELATIVAS A FUNDOS ROTATIVOS

Art. 15 — As contas relativas a fundos rotativos obedecerdo a normas
estabelecidas em resolugao especial.

SECAO VI

DAS CONTAS DOS ADMINISTRADORES DE AUTARQUIAS E FUNDACOES

Art. 16 — As contas dos administradores de autarquias e fundacbes serao
reguladas em resolucédo especial.

SECAO VIII

DAS CONTAS DOS RESPONSAVEIS POR BENS E VALORES
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Art. 17 — Os responsdveis por bens e valores do Estado, ou pertencentes as
autarquias e fundacdes por este instituidas, deverdo remeter ao Tribunal, até o dia trinta

de marco de cada ano:

| — demonstracéo contébil, com discriminacdo por espécies e quantitativos:

a) dos bens e valores sob sua responsabilidade, ao iniciar-se o exercicio
anterior, ou no comeco de sua gestao quando for o caso;

b) das muta¢cbes nos bens e valores sob sua responsabilidade, verificadas
até o encerramento do exercicio anterior;

c) dos bens e valores sob sua responsabilidade transferidos para o novo
exercicio;

Il — minucioso inventario, por espécie e quantidade, dos bens sob sua
responsabilidade ao iniciar-se e ao encerrar-se 0 periodo das contas, com
discriminagcao das mutacdes sofridas;

Il — declaracdo passada por autoridade ou funcionario competente,
confirmatdria da exatiddo dos numeros e fatos consignados nos documentos de que
tratam os ns.° | e ll.

81° - Ocorrendo exoneracdo de responsabilidade no curso do periodo,
devera ser confirmado, entre o artigo e o novo responsavel, termo de transferéncias dos
bens e valores, a ser anexado na prestacao de contas imediatas.

§ 2° - quando se tratar de valores representados por titulos de divida ou
crédito, os documentos de que tratam os ns.° Il e Il serdo substituidos:

a) por conta corrente confeccionada pelo proprio responsaveis, na qual se
individuem os ingressos e saidas, com explicacdo de cada operagdo, mencionando-se
namero e valor do processo que tenha motivado;

b) por termo de verificagdo da exatiddo da conta corrente prevista na letra a,

firmado por funcionario ou funcionarios competentes, nao subordinados ao responsavel.
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Art. 18 — Recebido pelo Tribunal os documentos ir4 o processo a Diretoria de
Fiscalizacdo Financeira para:

| — verificar a exatiddo dos numeros consignados na demonstracao;

Il — certificar os resultados da verificagéo representando, quando for o caso,
contra os abusos, irregularidades ou ilegalidades que tiver constatado;

Il — elaborar projeto de acordao para julgamento das contas.

Art. 19 — Se o Tribunal no julgamento das contas, entender:

| — estarem estas legais e regulares, exonerar4 de responsabilidade o
funcionario que as tiver prestado, com a ressalva de que poderd vir a ser
responsabilizado pelo que contra ele se apurar em revisdo das contas, ou por
superveniente constatacéo de vicio ou incorrecao ndo patente ao tempo do julgamento;

Il — estarem aqueles irregulares, mas susceptiveis de conserto, determinara
as providéncias necessarias, ao saneamento da irregularidade;

Il — Apresentarem as contas vicio insanaveis, rejeita-las-a, representando a
autoridade competente para que sejam tomadas providéncias necessarias ao
resguardo do interesse publico e ao rigoroso cumprimento da lei.

8 1° - No caso do n.° | do artigo, passada em julgado a decisdo serdo
encaminhados:

a) copia autenticada do acorddo ao responsavel, para conhecimento e
documentacéo;

b) o processo das contas ao 6rgao competente, para os fins devidos.

§ 2° - No caso do n.° ll, proferida a deciséo, retornard o processo a origem,
para as providéncias saneadoras que o Tribunal houver indicado.

8§ 3° - Rejeitadas as contas, serédo remetidos:

a) copias autenticada do acorddao ao responsavel para que possa este

interpor, da deciséo, o recurso legal cabivel;
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b) o processo das contas a autoridade competente, para as providéncias

legais aplicaveis a espécie.

SECAO IX

CONTAS DOS RECEBEDORES DE AUXILIOS E SUBVENCOES

Art. 20 — Ao efetuar a contabilizacdo da entrega de numerario a titulo de
auxilio ou subvencao, as unidades orcamentarias escriturardo a mesma operagdo em
ficha adequada de controle, da qual constem:

| — 0 nome da pessoa ou entidade recebedora do estipéndio;

Il — a verba ou crédito utilizado para o empenho;

Il — o valor do pagamento;

IV — a data em que se vencera o prazo para a prestacdo das contas de
aplicacdo do numerario, que nao podera ser superior a seis (6) meses.

Paragrafo Unico — A relacdo com os beneficiarios com os elementos acima

serdo enviados mensalmente ao Tribunal.

Art. 21 — Para prestacdo das contas do emprego de auxilio concedido,
devera o beneficiario deste, no prazo fixado, contado do recebimento, por intermédio da
unidade orcamentaria, remeter ao Tribunal, demonstracdo contabil da aplicagéo,
acompanhada de exemplares:

| — da ordem de pagamento passada pela autoridade fazendaria estadual
competente, com os elementos informativos da data de entrega do numerario;

Il — do plano de aplicacdo do auxilio, se for o caso, com prova de sua
aprovacao pelo 6rgéo estadual competente;

Il — de todos os documentos de despesas pagas com recursos provenientes
do auxilio, em original e devidamente formalizados, instruidos com as respectivas notas

fiscais;
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IV — de declaragéo, passada por autoridade estadual, de que o auxilio foi
efetivamente aplicado em rigorosa conformidade com o narrado e documentado na
comprovacao;

V — parecer do Conselho Fiscal da entidade respectiva, se houver.

8 1° - O processo da comprovacao da aplicagcdo de auxilio estadual a
Municipio sera objeto de Resolucéo especial.

8§ 2° - Se, decorrido o prazo fixado no artigo, ndo tiverem sido remetidas ao
Tribunal as contas de comprovacdo do emprego de auxilio concedido pelo Estado, o
Tribunal comunicara o fato ao Governador para as providéncias devidas.

§ 3° - Para os efeitos do disposto neste artigo e em seu §82°, a prestacdo de
contas considerar-se-a remetida ao Tribunal no dia em que, a este enderecadas,

houverem sido postadas sob registro em reparticdo oficial dos Correios.

Art. 22 — Recebidas as contas ird o processo a Diretoria Revisadora de
Contas para:

| — a verificagdo das contas, do ponto de vista legal e aritmético e a vista dos
documentos que a tiverem instruido;

Il — informar os resultados da verificagdo, com indicacdo dos abusos,
irregularidades, ou ilegalidades que houverem sido constatados;

Il — o preparo do projeto de acérddo para o julgamento das contas.

Paragrafo Unico — No caso de incorrecdo, a demonstracdo contabil
apresentada ao Tribunal sera corrigida e substituidas pela Diretoria.

Art. 23 — No julgamento das contas, o Tribunal:
| — se entender correta a comprovacgao, do ponto de vista legal e aritmético,

devera:

a) exonerar o beneficiario de responsabilidade aplicagdo do numerario;
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b) determinar que a Diretoria de baixa na responsabilidade, na ficha de
controle prevista no art. 20;

Il — de entender incorreta a comprovacao, do ponto de vista aritmético ou
legal, devera:

a) exonerar o beneficiario de responsabilidade somente em relacdo as
despesas que legalmente houver feito e ao saldo porventura apurado e regularmente
restituido;

b) considerar subsistente a responsabilidade do beneficiario, em relacdo as
aplicacoes ilegais e ao saldo pendente de restituicao;

c) determinar que, na ficha de controle prevista no art. 20, a Diretoria de

baixa apenas nas parcelas da comprovacao julgadas legais e regulares.

Art. 24 — No caso do n.° | do artigo anterior passada em julgado a deciséo do
Tribunal sobre as contas e efetuado o langcamento a cargo da Diretoria, serdo

remetidos:

| — aos interessados, coOpias autenticadas do acérdao, para ciéncia e
documentacéo;
Il — ao 6rgdo administrativo competente o processo julgado para efeitos de

baixa e arquivamento.

Art. 25 — No caso do n.° Il do art. 23, proferida a decisdo e efetuado o
lancamento a cargo da Diretoria:

| — cdpia autenticada do acérdao sera encaminhada ao beneficiario, para que
este, no prazo de noventa dias, contados do de publicacdo do acérddo, tome as
providéncias necessarias ao exato cumprimento da lei, ou interponha o recurso legal

cabivel;
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Il — o processo permanecerd na Diretoria Geral do Tribunal, até o
cumprimento da deciséao.

81° - Tomadas pelo beneficiario as providéncias que l|he tiverem sido
indicadas, o Tribunal proferira nova decisdo sobre as contas.

82° - Os documentos rejeitados poderdo ser restituidos pelo Tribunal, a

requerimento do interessado, mediante termos nos autos.

Art. 26 — Sera sustado o andamento dos processos de novos pagamentos de
auxilios ou subversdes ao mesmo beneficiario, enquanto este:

| — ndo vier a Ter julgadas as suas contas, com prazo de prestacéo vencido;

Il — ndo tiver tomado as providéncias que, sobre contas prestadas, o Tribunal
Ihe houver indicado como necessérias ao exato cumprimento da lei.

Paragrafo Unico — As autoridades competentes para empenho, bem como as
Juntas de Controle, Delegacdes e Diretoria Geral do Tribunal informardo os nomes dos
beneficiarios em atraso em prestacdes de contas, ou refratarios ao cumprimento de
providéncias relativas a contas prestadas, para que se abstenham as primeiras de
empenhar e as segundas de inspecionar novos pagamentos do interesse daqueles
beneficiarios.

Art. 27 — Os auxilios de carater assistencial, a pessoas fisicas, por sua
natureza de valor reduzido, independem de comprovacdo e dos efeitos desta

Resolucao.

SECAO X

DISPOSICOES FINAIS

Art. 28 — Esta Resolucdo entrard em vigor na data da sua publicagéo,

revogadas as disposi¢cdes em contrario.
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SALA DAS SESSOES, em 05 de marco de 1970.

NELSON DE ABREU - Presidente
LEOPOLDO OLAVO ERIG - Relator
NILTON JOSE CHEREM
VICENTE JOAO SCHNEIDER
RAUL SCHAEFER - Auditor Convocado
CARLOS BASTOS GOMES - Auditor Convocado

Fui presente : WILSON ABRAHAM — Procurador Geral da Fazenda Publica,
junto ao Tribunal de Contas.
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