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RESOLUCAO N.TC-04/1979

Dispbe sobre o controle externo da
administracdo financeira e orcamentaria dos
municipios e da outras providéncias

O TRIBUNAL DE CONTAS, no uso de suas atribui¢cdes, e considerando

que a fiscalizacao financeira e orcamentaria estende-se aos Municipios,

Considerando que a Lei n.° 4.380 de 21 de outubro de 1969, em seu
Titulo VI, regulou a matéria;

Considerando a necessidade de definir situagdes para auxiliar o
Legislativo Municipal no exercicio do controle externo,

RESOLVE:

| - DAS REMESSAS AO TRIBUNAL

Art. 1° - Para fins de controle externa da gestdo orcamentaria, financeira e
patrimonial, incumbe aos Municipios enviar ao Tribunal:

1. MENSALMENTE:

a. Comparativo da Despesa Autorizada com a realizada, na forma do
Anexo TC-AM1,;

b. Cépias das Notas de Empenho, emitidas no més e, quando ocorrer, 0s
respectivos documentos relativos aos estornos da despesa,;

c. Atos relativos a abertura de créditos adicionais com comprovacao do

excesso de arrecadacgéo, quando correrem a conta deste recurso, na conformidade
da Instrucdo TC 30.06.70/8;
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d. Comparativo da Receita Or¢cada com a Arrecadada, na forma do Anexo
TC-AM2.

2 -TRIMESTRALMENTE:

a. Balancete Financeiro, com o movimento do Trimestre na forma do
Anexo TC-AMS5;

b. Declaragcdo de Regularidade do Saldo de Caixa, atestando que o
mesmo foi verificado em cada ultimo dia util dos dois meses imediatamente
anteriores, com indicacao das providéncias tomadas no caso de irregularidades, e
termo da composicdo da espécie representativa do saldo, encontrada quando do
encerramento do ultimo dia do trimestre, na conformidade do Anexo TC-AM10;

c. Extratos bancarios, contendo o movimento completo do trimestre;

d. Conciliacdo do saldo de cada conta bancaria, quando este ndo coincidir
com o saldo apurado na contabilidade, na conformidade do Anexo TC-AM6;

e. Rol dos Responsaveis por Adiantamentos, com a indicacdo do niumero
e data de emissdo da Nota de Empenho, data para prestacdo de contas, nome do
responsavel e importancia adiantada, de acordo com o Anexo TC-AMS,;

f. Relacdo do saldo representativo das Notas de Empenho emitidas no
exercicio corrente e ainda ndo pagas, com a indicacdo do numero da Nota de
Empenho, credor e importancia, na conformidade do Anexo TC-AM11,

g. Declaracdo do Contabilista responsavel de que ndo houve omissao de
registro de quaisquer atos ou fatos contdbeis de que tivesse conhecimento da sua
ocorréncia, na qual indicara ainda o niumero da pagina do Diario em que se encontra
o ultimo langamento relativo ao balancete ou balanco remetido, na conformidade do
Anexo TC-A-MI2;

3 - ANUALMENTE:

a. O orcamento anual e o orcamento plurianual de investimentos, quando
houver atualizacao deste;

b. O balanco geral, composto dos anexos estabelecidos pelo Art. 101 da
Lei n.° 4.320/64, obedecidas as altera¢gdes introduzidas pela Port. SOF 15/78, como

segue:
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1° - Demonstracdo da Receita Arrecadada e Despesa Empenhada,
segundo as categorias econdmicas, na forma do Adendo Il a Port. SOF 15/78;

2° - Demonstracdo da Receita Arrecadada, a nivel subalinea, na
conformidade do Adendo lll, da Receita, a Port. SOF 15/78;

3° - Demonstracdo da Despesa Empenhada, segundo a natureza, na
forma do Adendo IIl, a Port. SOF 15/78;

4° - Demonstracdo da Despesa Empenhada, por projetos e Atividades,
segundo a classificacdo institucional consignada na Lei de Orcamento, na
conformidade do Adendo V, a Port. SOF 15/78;

5° - Demonstracédo da Despesa Empenhada em projetos e atividades, nas
respectivas func¢des, programas e sub - programas, na conformidade do Adendo VI,
a Port. SOF 15/78;

6° - Demonstrativo da Despesa Empenhada por funcdes, programas e
sub — programas, conforme vinculo com os recursos, na forma do Adendo VI, a
Port. SOF 15/78;

7° - Demonstracdo da Despesa Empenhada, em cada funcéo, na forma
do Adendo VIl a Port. SOF 15/78;

8° - Comparativo da Receita Orcada com a Arrecadada, na forma do
Anexo 10 da Lei n.° 4380/64;

9° - Comparativo da Despesa Autorizada com a Realizada, na forma do
Anexo 11 da Lei n.° 4320/64;

10° - Balango Orcamentario, na forma do Anexo 12 da Lei n.° 4320/64;

11° - Balango Financeiro, na forma do Anexo 13 da Lei n.° 4320/64;

12° - Balanco Patrimonial, na forma do Anexo 14 da Lei n.° 4320/64;

13° - Demonstracdo das Variacbes Patrimoniais, na forma do Anexo 15
da Lei n.° 4320/64;

14° - Demonstracao da Divida Fundada, na forma do Anexo 16 da Lei n.°
4320/64;

15° - Demonstracdo da Divida Flutuante, na forma do Anexo 17 da Lei n.°
4320/64.
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8 1° - A remessa das Notas de Empenho relativas a despesa de pessoal,
poderdo ser substituidas por copias das folhas de pagamento ou resumo destas,
conforme Anexo TC-AMA4.

§ 2° - A verificagdo do saldo de caixa, sera assistida pelo contabilista e
pelo Prefeito e, na eventual impossibilidade de um deles, por servidor para tanto

credenciado.

Art. 2° - As Prefeituras, cujo montante da receita orcamentaria no
exercicio imediatamente anterior ao da prestacdo de contas, deduzidas as
provenientes de operacdo de crédito e alienacdo de bens, ndo ultrapassou o limite
de 10.000 vezes o maior valor de referéncia, enviardo também ao Tribunal:

4 — MENSALMENTE:

Relacdo da Receita Orcamentaria Arrecadada no més, devidamente
visada por delegado ou representante da Camara, com a indicagcdo da data do
recebimento, nome do contribuinte e importancia arrecadada, na conformidade do
Anexo TC — AM13.

5 — ANUALMENTE:

Relagdo da Divida Ativa, contendo o nome do Contribuinte e o valor
devido até o exercicio anterior, importe do exercicio a ser langado e total, conforme
Anexo TC — AMY7.

Art. 3° - As Prefeituras que, ante o critério do disposto no Art. 2°,
ultrapassaram o limite de 10.000 vezes o maior valor de referéncia, enviaréo
também ao Tribunal:

6 — MENSALMENTE :

Demonstrativo do Controle da Receita Lancada, visado por delegado ou
por representante da Camara, na forma do Anexo TC — AM3.

7 — TRIMESTRALMENTE:

Balancete Comparativo das Contas Financeiras Patrimoniais, com a
indicacdo em cada conta dos saldos do balango, movimento até o trimestre anterior,
movimento no trimestre, movimento até o trimestre e saldos, na forma do Anexo TC-
AMO.
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8 — Declaracao, visada por delegado ou por representante da Camara, da
exatiddo do montante da receita lancada e ndo arrecadada no exercicio, de acordo
com o Anexo TC-AM14.

Art. 4° - As remessas, obedecidos os seus periodos, seréo realizadas de
uma so vez e dentro dos seguintes prazos e numeros de vias:

a) As mensais e trimestrais, até trinta dias apds o encerramento do més e
trimestre, respectivamente, e em uma Unica via;

b) Os orcamentos em vigor no exercicio serdo remetidos até o dia 15 de
janeiro e em uma via,

c) Os balancos e demais remessas anuais, em duas vias, 90 dias apés
0 encerramento do exercicio;

d) As diligéncias terdo prazo de 60 dias para serem atendidas e seréo
feitas em duas vias em se tratando de parte do balanco;

8 1° - Os documentos considerar-se-80 encaminhados ao Tribunal, no dia
em que, enderecados a este o6rgdo, tiverem sido postados sob registros em
reparticdo oficial dos Correios, bem como considerar-se-a apresentada a prestacao
de contas quando esta se compuser de todas as pecas exigidas por esta Resolucgéo.

§ 2° - Se ocorrido tempo razoavelmente suficiente para a chegada, nao
tiverem os documentos dado entrada na Corte, serd comunicada a Camara
Municipal a falta de recebimento para que esta, confirmada a omissdo da remessa

no prazo legal, requeira a intervencéo estadual no Municipio.

I — DA CONTABILIDADE

Art. 5° - A fim de possibilitar o controle como nesta se contém e
preconizam a Constituicdo e as Leis, 0s municipios manterdo orgao de contabilidade
permanente destinado ao controle metddico e registro cronolégico, classificando
através de lancamentos adequados, todos os atos da vida orgamentaria, financeira e
patrimonial, em condicbes de permitir, por meio de auditoria, prova de situacéo de

regularidade de quaisquer contas.
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Art. 6° - Os atos e fatos contabeis serdo obrigatoriamente registrados no
més do conhecimento de suas ocorréncias e consignados nos diversos

demonstrativos contabeis e Nota de Empenho.

Art. 7° - As Notas de Empenho conterdo no minimo, as seguintes
indicacgoes:

a) O numero e a data de emissao;

b) O nome do credor;

c) A especificacdo da despesa, com a indicacdo do documento original,
sempre que este for numerado;

d) O saldo anterior, a importancia empenhada em algarismos e por
extenso, e o saldo;

e) A indicacdo do numero da licitacdo e data da homologacéo;

f) Mencao ao contrato, quando decorrente destes;

g) Assinatura do Prefeito ou do Agente Publico ou Servidor por ele

expressamente designado.

Art. 8° - Os Livros, Balangos, Balancetes, Anexos, Adendos ou Relatérios
que tenham por fim registrar os fatos contabeis ou demonstrar a movimentacao ou
exatiddo do saldo de contas ou aplicacdo de recursos, ressalvando os casos de
adiantamento, serdo obrigatoriamente assinados pelo contabilista, que apora

também os caracteres do registro do CRC.

Art. 9° - As prestacdes de contas mensais e trimestrais sGo componentes

obrigatérios ao exame das contas anuais.

Art. 10 - A autenticidade, regularidade, legalidade e propriedade da

documentacgao serao aferidas “in loco” ou neste Tribunal.

[l — DA AUDITORIA
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Art. 11 — A auditoria do Tribunal, junto aos responsaveis por bens e
dinheiro de gestdo municipal, tera por fim a verificagdo do cumprimento dos atos da
receita e da despesa orcamentdria ou extra — orcamentaria, de variacfes
patrimoniais independentes de execucdo orcamentaria que, de forma mediata ou
imediata, direta ou indireta, possam a vir afetar o patrimbnio, e ainda a
movimentagdo, guarda e aplicagdo do numerario e valores, e versara sobre as
contas do parecer a ser emitido ou sobre contas a serem julgadas por este Tribunal
e podera Ter abrangéncia integral no 6rgéo, administracao indireta ou fundacao, ou
realizar-se sobre parte do exercicio ou aspectos especificos, por amostragens, etc.,
conforme os objetivos a serem selecionados ou o estado de regularidade e da

ordem administrativa financeira que se apresentar o 6rgéo ou entidade auditada.
IV — DISPOSIGOES TRANSITORIAS
Art. 12 — Considerar-se-ao apresentados, na forma desta Resolucédo e na

data em que esta for publicada, os balancetes relativos ao exercicio de 1979, que,

obedecidas as disposi¢cdes da Resolucdo 03.02.70/48, ja tenham dado entrada neste

Tribunal.
V — DISPOSICAO FINAL
Art. 13 — Esta Resolucao entrara em vigor na data de sua publicacéo, com
efeitos a partir de janeiro do exercicio de 1979, revogadas as disposicbes em
contrario.
SALA DAS SESSOES, em 22 de fevereiro de 1979.
Cesar Amin Ghanem Sobrinho

Presidente

Este texto ndo substitui o publicado no DOE de 19.3.1979
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