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Manual do Sistema de Gerenciamento de ldentidade — Sl

Introducao

Este manual tem como objetivo orientar as unidades gestoras
quanto a utilizacdo adequada dos perfis disponiveis no Sistema de
Gerenciamento de Ildentidade (SGl), com foco nas funcionalidades
do Sistema de Fiscalizagcao Integrada de Gestao (e-Sfinge), da
Sala Virtual e de outros sistemas integrados ao Tribunal de Contas
do Estado de Santa Catarina (TCE/SC). A iniciativa busca oferecer
um guia pratico, de facil consulta, que permita aos usuarios
compreenderem, de forma clara e objetiva, as etapas necessarias
para o correto gerenciamento de acessos.

Com esse proposito, o documento apresenta, em formato de
PAsS0o a Passo, 0s procedimentos basicos relacionados ao uso do SGl,
incluindo instrucoes sobre como cadastrar novos usuarios, atribuir
perfis, excluir a atribuicdo de um perfil a determinado usuario
e realizar consultas no sistema. Esses topicos foram elaborados
de modo a simplificar as rotinas administrativas, reduzir ddvidas
operacionais e apoiar as unidades no cumprimento de suas
atribuicoes.

Os perfis foram sistematizados por categorias, considerando
os diferentes modulos do sistema, o0s niveis de permissao
correspondentes e as responsabilidades legais associadas a cada
funcdo. Essa organizacao permite maior clareza na identificacao
dos acessos necessarios para o desempenho das atividades,
além de contribuir para a mitigacao de riscos relacionados ao uso
Inadequado das credenciais.

Ao consultar este manual, os usuarios terao a disposicao
uma ferramenta de apoio que facilita a compreensao das
responsabilidades e limitacdes inerentes a cada perfil, assegurando
maior eficiéncia no gerenciamento de acessos. Dessa forma,
pretende-se nNao apenas padronizar procedimentos, mas
também reforcar a importancia da seguranca da informacao e do
alinhamento institucional, garantindo que as unidades gestoras
atuem em conformidade com os padroes estabelecidos
pelo TCE/SC.

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina 7
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USUARIO MASTER

O perfil “Usudrio Master” possui apenas as fungcées de cadastrar
NOVOS usuarios e atribuir perfis.

O acesso a esse perfil é concedido pelo Tribunal de Contas, que
disponibiliza /ogin e senha somente para o Controle Interno do
ente pelo e-mail institucional, com a portaria de homeacao em
diario oficial.

Importante! O perfil “Adm SGI Cadastro Ente” é exclusivo do
Usuario Master, nao podendo ser atribuido a nenhum outro
usuario.

Atencao! Somente o Controle Interno deve ter acesso a esse usuario.
Nao se recomenda a delegacao desse perfil a outra pessoa.

PERFIS HABILITADOS PARA CADASTRAR

NOVOS USUARIOS OU ATRIBUIR PERFIS

Para cadastrar novos usuarios ou atribuir perfis, € necessario pos-
suir um dos perfis abaixo:

Atencao! Alguns perfis possuem uma lista limitada de perfis dis-
poniveis para atribuicao.

Adm Associacao Municipal — cadastro |Todos os perfis

Adm UG Estadual — cadastro Todos os perfis

Contador a Epoca

Gestor a Epoca
Controle Interno*
Gestor Atual

Painel Vinculos

8 Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina




Manual do Sistema de Gerenciamento de ldentidade — Sl

e-Sfinge Consulta UG

Usuario ECOnet

Usuario Atos de Pessoal

Usuario Atos de Pessoal Envio
Usuario Atos de Pessoal Notificacao
Contador a época

e-Sfinge Adm Cl ]
Gestor a Epoca

Gestor Atual

e-Sfinge WS

e-Sfinge ADM Empresas - relatdrios

e-Sfinge - Cadastro Metas PNE**

e-Sfinge Consulta Médulo Tributario

*Os perfis “Controle Interno” e “IN 20 - Controle Interno” sdo diferentes. “Controle
Interno” € destinado a unidades gestoras (UGs) municipais, enquanto o perfil “IN 20 —
Controle Interno” destina-se a UGs estaduais.

*Importante! O perfil “e-Sfinge — Cadastro Metas PNE" ainda pode ser atribuido a
usuarios, porém a atribuicdo nao € mais realizada, uma vez que a funcionalidade de
cadastro das metas, atualmente, é do usuario “e-Sfinge ADM CI". Mais informacdes em:

Cadastro de Metas PNE.

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina 9
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1. Passo a passo para cadastrar novos usuarios

1) Acesse o site do TCE Virtual (https://virtual.tce.sc.gov.br/) e faca o
login com o usuario e a senha da sua unidade (Imagem 1).

Imagem 1

<« » C 2% wirtual.tce.sc.gov.br/web/#/home

Login TCE Virtual

Cédigo de Acesso ou CPF Certificado Digital
Acesse com seu login e senha do TCE VIRTUAL Se vocd Ja possul cenificado digial. clgue na imagem abaco

Usuario:

Senha:

Acesso GOVBR
Se vocd ja possui uma conta no GOV.ER, clique o betdo abaixo

Esqueci minha senha
Entrar com g-ub

O TCE/SC permile trés formas de acesso Via codigo de acesso & senha, uliZando seu ceniicado digital ou pedo gov.be O cerificado digital uliizado para acesso
30 sistema devers ser adquirida junto 3 Autoridade C pela infra-estrutura de Chaves Piblicas Brasieira - ICP-Brasd, devendo ser do tipo A1
ou A3, exciusivamente em modelo fisico (token), emitido para uma pessoa fisica e conter o CPF do assinante.

Dividas: heipdesk@tcesc.tc.br
Procedimentos para acesso: Clique aqui
Saiba mais sobre 0 GOVER

2) Na pagina inicial, no canto superior esquerdo, clique em “Menu
TCE Virtual” (Imagem 2), selecione “Sistemas” e, em seguida, cli-
que em “SGI — Usuarios”.

Imagem 2

= Menu TCE Virtual

Sistemas

TCE Virtual Home

Comunicacao

e — . - © SGI - Usuarios

P

10 Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
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3) Na barra lateral, clique em “Cadastrar Usuarios” (Imagem 3).

Imagem 3

V4

# Home /
& Cadastrar Usuarios

% Mudar minha Senha

O ocultar menu

4) Na pagina “Cadastrar Usuarios”, clique em “Novo” (Imagem 4).

Imagem 4

Clique em “Novo”
Y

Cadastrar Usuarios \

D,..,.d s

5) Digite o CPF do novo usuario e, em seguida, cligue em “Proxi-
mo” (Imagem 5).

Imagem 5

/ Préximo ©

6) Na pagina seguinte, confira os dados do usuario. Caso algum
esteja incorreto, vocé pode alterar. Ao finalizar, clique em “Salvar e
continuar” (Imagem 6).

Imagem 6

PASSO 2 - Cadastro Usuério 3

nnnnn

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina TI
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7) Selecione o perfil que vocé deseja atribuir ao novo usuario e,

em seguida, clique em “Mover para a lista de Perfis Adicionados”
(Imagem 7).

Atencao! Alguns perfis s6 permitem um usuario ativo. Nesse caso,
deve-se tirar a atribuicao do usuario atual e, somente depois, atri-
buir para o novo usuario. Deve-se atentar para que a data de atri-
buicdo do perfil ao novo usuario nao coincida com a data de desa-
tivacao do perfil do antigo usuario.

Ex.: Caso a desativacdo aconteca no dia 12/9, a ativacdo deve ser
feita em data posterior, por exemplo, no dia 15/9.

Imagem 7

/
¥
>

Mova para a lista de Perfis Adicionados

- Adm UG Estadual - Cadastro

e-Sfinge ADM Empresas - relatorios
L

| e-Sfinge Online Atos de Pessoal

8) Aposs a selecao, abrira a janela “Detalhes do Perfil” (Imagem 8).
Nesta pagina, preencha o campo “Data Ativacao”. Depois, clique
em “OK". Nesse momento, o perfil passara para a lista de perfis
adicionados.

Imagem 8

e ——

Detalhes do Peril - || | || | G-

() Somente unidades gestoras ativas
Unidade Gestora:

1 Selecionado(s) v
Data Ativagao: (Inicio acesso uso)

Data Desativagao: (Final acesso uso)

DescritivolJustificativa Delegagao:

12 Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
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Observacao: os campos “Data Desativacdo” e “Descritivo/Justifi-
cativa Delegacao” sao opcionais. Caso a data de término do aces-
so ao perfil ja esteja definida, ela pode ser informada no campo
“Data Desativacao”, permitindo que o sistema encerre automati-
camente o acesso do usuario na data indicada. Se a data de tér-
Mino ainda nao estiver estabelecida, o campo pode permanecer
em branco e ser preenchido posteriormente, quando a data de
desativacao for definida.

Por exemplo, em alguns casos, o usuario pode ser designado por
meio de portaria de nomeacao na qual conste a data de inicio e
a data de término da desighacao. Entao, essas datas podem ser
preenchidas como “Data Ativacao” e “Data Desativacao”. Apds a
data de término, o acesso sera bloqueado.

Atencao! Nos campos em que € necessario inserir uma data, de-
ve-se selecionar por meio do calendario que aparecera na tela
ao clicar no campo “Data Ativacao” ou “Data Desativacao”. Evite
incluir datas de fim de semana (sabado ou domingo) e feriados,
para evitar falhas posteriores no momento de desativacao de um
perfil Unico.

Sugestdo: E interessante que as datas estejam proximas, até mes-
Mo para ter controle e facil manuseio dos perfis.

9) Para finalizar, clique em “Salvar e continuar” (Imagem 9).

Imagem 9

Salvar e continuar @

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina 13
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2. Passo a passo para atribuir perfis

1) Acesse o site do TCE Virtual (https://virtual.tce.sc.gov.br/) e faca o
login com o usuario e a senha da sua unidade (Imagem 10).

Imagem 10

Login TCE Virtual

Certificado Digital

2) Na pagina inicial, no canto superior esquerdo, clique em “Menu
TCE Virtual” (Imagem 11), selecione “Sistemas” e, em seguida, cli-
que em “SGI - Usuarios”.

Imagem 11

Sistemas

7 ok

Sair

TCE Virtual Home ° Comunicacé@o

o o SGI - Usuarios
X

3) Na barra lateral, cligue em “Cadastrar Usuarios” (Imagem 12).

14

Imagem 12

Z

# Home /
& Cadastrar Usuarios

% Mudar minha Senha

0 ocultar menu

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
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4) Na lista de usuarios cadastrados, clique no botdao de editar que
corresponda ao usuario que sera atribuido ao perfil (Imagem 13).

Imagem 13

5) Confira se os dados do cadastro estao atualizados e corretos.
Em seguida, clique em “Salvar e continuar” (Imagem 14).

Imagem 14

PASSO 2 - Cadastro Usuario

6) Na pagina seguinte, na coluna “Lista de Perfis”, selecione o per-
fil que vocé deseja atribuir ao novo usuario e, em seguida, clique
em “Mover para a lista de Perfis Adicionados” (Imagem 15).

Atencao! Alguns perfis s6 permitem um usuario ativo. Nesse caso,
deve-se tirar a atribuicao do usuario atual e, somente depois, atri-
buir para o novo usuario. Deve-se atentar para que a data de atri-
buicdo do perfil ao novo usuario nao coincida com a data de desa-
tivacao do perfil ao antigo usuario.

Ex.: Caso a desativacdo aconteca no dia 12/9, a ativacdo deve ser
feita em data posterior, por exemplo, no dia 15/9.

Imagem 15

/

[d
>

Mova para a lista de Perfis Adicionados

L Adm UG Estadual - Cadastro

e-Sfinge ADM Empresas - relatorios

L »

e-Sfinge Online Atos de Pessoal

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina 15
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7) Apos a selecao, abrird a janela “Detalhes do Perfil” (Imagem 16).
Nessa pagina, preencha o campo “Data Ativacao”. Depois, clique
em “OK". Nesse momento, o perfil passara para a lista de perfis
adicionados.

Observacao: os campos “Data Desativacdo” e “Descritivo/Justifi-
cativa Delegacao” sao opcionais. Caso a data de término do aces-
so ao perfil ja esteja definida, ela pode ser informada no campo
“Data Desativacao”, permitindo que o sistema encerre automati-
camente o acesso do usuario na data indicada. Se a data de tér-
Mino ainda nao estiver estabelecida, o campo pode permanecer
em branco e ser preenchido posteriormente, quando a data de
desativacao for definida.

Atencao! Nos campos em que € necessario inserir uma data, de-
ve-se selecionar por meio do calendario que aparecera na tela ao
clicar no campo “Data Ativacao” ou “Data Desativacao”.

Sugestdo: E interessante que as datas estejam proximas, até mes-
Mo para ter controle e facil manuseio dos perfis.

Imagem 16

Detathes do Perfil - || | | G-

Somente unidades gestoras ativas

Unidade Gestora:

8) Ao final, cliqgue em “Salvar e continuar” (Imagem 17).

Imagem 17

Salvar e continuar @

16 Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
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3. Passo a passo para excluir a

atribuicao de perfil a um usuario

1) Acesse o site do TCE Virtual (https://virtual.tce.sc.gov.br/) e faca o
login com o usuario e a senha da sua unidade (Imagem 18).

Imagem 18

Login TCE Virtual

Certificado Digital
Se vocé 5 possul ceriicado 6gtal. clave na Imagem abano

2) Na pagina inicial, no canto superior esquerdo, cliqgue em “Menu
TCE Virtual” (Imagem 19), selecione “Sistemas” e, em seguida, cli-
que em “SGI - Usuarios”.

Imagem 19

= Menu TCE Virtual

Sistemas

TCE Virtual Home Comunicacao

— - - - © SGI - Usuarios
;-4

P

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina 17
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3) Na barra lateral, cligue em “Cadastrar Usuarios” (Imagem 20).

Imagem 20

# Home /
& Cadastrar Usudrios ‘

% Mudar minha Senha

O ocultar menu

4) Na lista de usuarios cadastrados, clique no botao de editar que
corresponda ao usuario do qual sera retirada a atribuicao do perfil
(Imagem 21).

Imagem 21

5) Confira se os dados do cadastro estao atualizados e corretos.
Em seguida, cligue em “Salvar e continuar” (Imagem 22).

Imagem 22

PASSO 2 - Cadastro Usuario

6) Na pagina seguinte, na coluna “Perfis Adicionados”, clique no
botao de editar do perfil que sera retirado do usuario (Imagem 23).

Imagem 23
I
| g

18 Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
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7) Apos clicar, uma janela abrira com os “Detalhes do Perfil” (Ima-
gem 24). Preencha o campo “Data Desativacao” e, em seguida,
cliqgue em “OK”.

Importante! E possivel inserir, nesse campo, uma data anterior ao
dia em gue a exclusao esta sendo feita. Por exemplo: O dia em
que o perfil estd perdendo a atribuicdo é 5/9/2025, mas o usuario
sO utilizou esse perfil até 4/9/2025. E permitido inserir essa data,
mesmo sendo um dia antes do dia da exclusao.

Sugestdo: E interessante que as datas estejam proximas, até mes-
Mo para ter controle e facil manuseio dos perfis.

Por exemplo: a data de revogacao do cargo de Controle Interno
do usuario foi dia 5/9/2025. Se desejar, pode-se inserir a data de
desativacao como anterior a essa data (mesmo que esteja reali-
zando tal acao em dias posteriores). Assim, pode-se colocar a data
4/9/2025 ou até mesmo 199/2025, sendo possivel registrar todos os
detalhes/motivos no campo “Descricdo/Justificativa”.

Imagem 24

Detalhes do Perfil - [

() Somente unidades gestoras ativas
Unidade Gestora:

1 Selecionado(s) v

Data Ativacao: (Inicio acesso uso)

Data Desativagao: (Final acesso uso)

04/09/2025

Descritivo/Justificativa Delegacgao:

L

8) Ao clicarem "OK", o site volta para a pagina com a lista de perfis
adicionados. E possivel observar que o perfil retirado esta tachado
(Imagem 25). Isso significa que a pessoa nao tem mais acesso ao
perfil.

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina 19
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9) Ao final, clique em “Salvar e continuar” (Imagem 26).

Salvar e continuar @
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4. Passo a passo para realizar consultas

1) Acesse o site do TCE Virtual (https://virtual.tce.sc.gov.br/) e faca o
login com o usuario e a senha da sua unidade (Imagem 27).

Imagem 27

25 virtualtce.scgov.br/web/#/home

|ﬂ I Login TCE Virtual

Codigo de Acesso ou CPF Certificado Digital
Acesse com seu login e senha 6o TCE VIRTUAL Se vocé |3 Possul Cenicado GRal CAQue N3 IMagem abaND

paiz. Cortificado

Acesso GOVBR
‘Se vocd j& possul uma conta no GOV.BR. clique no botdo abaixo

Enviar

O TCE/SC permie rés fomas de acesso Via chaigo de acesso & senha. utizando
3 pela Infra-estrutura de Ch
& conter o CPF 60 s

oAl

Dividas: heipdesk@tcesc tc.br
Procedimentos para acesso: Clique aqul
‘Saiba mais sobre 0 GOV.ER

2) Na pagina inicial, no canto superior esquerdo, cliqgue em “Menu
TCE Virtual” (Imagem 28), selecione “Sistemas” e, em seguida, cli-
que em “SGI - Usuarios”.

Imagem 28

= Menu TCE Virtual

Sistemas

TCE Virtual Home

Comunicacéo

- - o o SGlI - Usuarios
x

=

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina 21
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3) Na barra lateral, cligue em “Cadastrar Usuarios” (Imagem 29).

Imagem 29

L

# Home /
4 Cadastrar Usudrios

&% Mudar minha Senha

0 ocultar menu

4) Nesta pagina, vocé pode usar os filtros disponiveis, sendo pos-
sivel pesquisar por “Nome”, “Unidade”, “CPF" e “Perfil”. Além disso,
ha a opcao de somente mostrar os usuarios ativos (Imagem 30).

Imagem 30

5) H3, também, a opcao de realizar o download em arquivo xls
com todas as informacdes mencionadas no passo anterior (Ima-
gem 31).

Imagem 31

Download XLS

Perfil: Todos v
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5. Lista de Perfis

28 Pperfis Administrativos Gerais

Importante! Para os perfis “e-Sfinge ADM CI", “e-Sfinge ADM

Associagao Municipal” e “e-Sfinge ADM Cl Empresas’:

e Somente é permitido um usuario ativo por unidade gestora.

Base legal

e-Sfinge ADM Cl|

Utilizado pelo controle interno municipal para ge-
renciar todos os dados enviados ao e-Sfinge. Permi-
te cancelar envios, corrigir informacdes e fazer con-
sultas.

e-Sfinge ADM Asso-
ciacao Municipal

E utilizado exclusivamente pelo controle interno das
associacdes do municipio para administrar dados
enviados pelas associacdes municipais. Permite
realizar ratificagcdes, cancelar remessas e efetuar
consultas gerais no e-Sfinge Bimestral e no e-Sfinge
On-line.

e-Sfinge ADM ClI
Empresas

E utilizado exclusivamente por um Unico usuario
da unidade gestora de controle interno das
empresas publicas e sociedades de economia
mista. Permite administrar dados (retornos de
competéncia, confirmacao e descarte de remessas
e gerenciamento de envio) e realizar consultas
gerais no e-Sfinge Bimestral.

e-Sfinge ADM Em-
presas — Relatorios

E utilizado exclusivamente pela unidade gestora de
controleinternodasempresas publicas e sociedades
de economia mista. Permite acessar relatdrios
disponiveis no e-Sfinge Bimestral.

Q Consultas Gerais

Nome do perfi Base legal

e-Sfinge
Consulta UG

Pode ser utilizado por qualquer unidade gestora
(municipais, estaduais, de associacdes municipais,
de consodrcios e de empresas) para consultas gerais
de dados (remessas enviadas, relatérios de dados
enviados), no e-Sfinge Bimestral, sem a possibilida-
de de altera-los.

Instrugao
Normativa
TC-28/2021

e-Sfinge Consulta
Modulo Tributario

E utilizado exclusivamente por unidades gestoras
municipais responsaveis pela arrecadacao de tribu-
tos para a consulta aos dados enviados no modulo
Tributario do e-Sfinge On-line.

INnstrucao
Normativa
TC-28/2021

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina
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@a Perfis por Médulo no e-Sfinge On-line

Nome do perfil

e-Sfinge On-line -
Atos de Pessoal

Descricao

Pode ser utilizado por qualquer unidade gestora
(municipais, estaduais, de associacdes municipais,
de consorcios e de empresas) para acesso a relato-
rios, cancelamento de remessas, envio e ratificacao
de dados sobre servidores (Ex.. admissdes, aposen-
tadorias) no modulo de Atos de Pessoal.

Base legal

Instrucgao
Normativa
TC-28/2021

e-Sfinge On-line

Atos Pessoal - to-

das as unidades
estaduais

Pode ser utilizado pelas unidades gestoras que pos-
suem o Sistema Integrado de Gestao de Recursos
Humanos (SIGRH) para acesso a relatdrios, cance-
lamento de remessas, envio e ratificacdao de dados
sobre servidores (Ex.: admissdes, aposentadorias) no
maodulo de Atos de Pessoal.

Instrugao
Normativa
TC-28/2021

e-Sfinge On-line -
Atos Juridicos

Pode ser utilizado por qualquer unidade gestora
(municipais, estaduais, de associacdes municipais,
de consorcios e de empresas) para acesso a relato-
rios, cancelamento de remessas, envio e retificacao
de dados no modulo de Atos Juridicos.

INnstrucao
Normativa
TC-28/2021

e-Sfinge On-line -
Atos Juridicos (Can-
celamento Manual)

Pode ser utilizado por qualquer unidade gestora
(municipais, estaduais, de associacdes municipais,
de consodrcios e de empresas) para o cancelamento
manual de remessas do modulo de Atos Juridicos.

Instrucao
Normativa
TC-28/2021

e-Sfinge On-line
— Execucao Orc¢a-
mentaria

Utilizado exclusivamente por unidades gestoras
mMunicipais e de consorcios para acesso a relatorios,
envio de dados, cancelamento de remessas e reali-
zacao de ratificacdes no mdédulo de Execucao Orca-
mentaria.

Instrucao
Normativa
TC-28/2021

e-Sfinge On-line -
Gestao Fiscal

Utilizado exclusivamente por camaras municipais e
pelas unidades gestoras de controle interno muni-
Cipais para acesso a relatoérios, envio de dados fis-
cais, cancelamento de remessas e realizacao de ra-
tificacdes no modulo de Gestao Fiscal (Ex.: Relatorio
Resumido de Execucao Orcamentaria, Relatdrio de
Gestao Fiscal etc.).

Instrucao
Normativa
TC-28/2021

e-Sfinge On-line -
Planejamento

Utilizado exclusivamente por unidades gestoras de
controle interno municipais e as unidades de pla-
nejamento de consdrcios para acesso a relatorios,
cancelamento de remessas, envio e ratificacao de
dados sobre planejamento orcamentario no modu-
lo Planejamento.

Instrucao
Normativa
TC-28/2021

e-Sfinge On-line -
Registros Contabeis

Pode ser utilizado por unidades gestoras munici-
pais, de empresas, de associacdes municipais e de
consorcios para acesso a relatoérios, envio de dados,
cancelamento de remessas e realizacao de ratifica-
cdes no modulo de Registros Contabeis.

Instrucao
Normativa
TC-28/2021
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e-Sfinge On-line -
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Descricao

Utilizado exclusivamente por unidades gestoras
mMunicipais responsaveis por arrecadacao de tribu-
tos para acesso a relatdrios, envio de dados, cance-
lamento de remessas e realizacao de ratificacdes no
maodulo Tributario.

Base legal

Instrugao
Normativa
TC-28/2021

e-Sfinge On-line -
Atos Juridicos
(Estado)

Utilizado exclusivamente por unidades gestoras es-
taduais para acesso a relatoérios, envio de dados, can-
celamento de remessas e realizagao de ratificacdes
no Mmodulo de Atos Juridicos, em ambito estadual.

Instrugao
Normativa
TC-28/2021

e-Sfinge On-line
— Execucgao Orga-
mentaria (Estado)

Utilizado exclusivamente por unidades gestoras es-
taduais para acesso a relatoérios, cancelamento de
remessas e realizagcao de ratificacdes no modulo de
Execucao Orcamentaria, em ambito estadual.

As unidades gestores estaduais, contudo, nao po-
dem enviar dados neste modulo.

INnstrucao
Normativa
TC-28/2021

\

\Ls Web Service e Comunicagéo

Nome do perfil

e-Sfinge WS

Descricao

Pode ser utilizado por unidades gestoras munici-
pais, estaduais, de empresas, de associacdes mu-
nicipais e de consércios para o envio de dados no
e-Sfinge Bimestral (até 12/2021) via Web Service.

Aindautilizado pelasunidades que naocumpriram
essa obrigacao dentro do prazo.

Base legal

Sistema Comunica-
¢ao - Unidades

Pode ser utilizado por unidades gestoras munici-
pais, estaduais, de empresas, de associacdes mu-
nicipais e de consoércios. Permite acesso ao sistema
interno de comunicacao entre o Tribunal de Contas
de Santa Catarina e as unidades gestoras por meio
de oficios, avisos etc. O usuario pode acessar, Nno seu
sistema de comunicacao, as comunicacdes tam-
bém enviadas ao titular da unidade (ou gestor).

Tribunal de Contas do Estado de Santa Catarina

25



Manual do Sistema de Gerenciamento de ldentidade — Sl

@ Prestacdo de Contas (IN TC-20/2015)

Importante! Para todos os perfis desta categoria:

e Somente € permitido um usuario ativo por unidade gestora;
e Somente pode ser utilizado se 0 acesso ao sistema for feito
com um certificado digital.

Nome do perfi Base legal

IN20 — Contador

Utilizado exclusivamente por unidades gestoras es-
taduais, de empresas e de associacdes municipais
para o envio e assinatura, por contadores, de anexos
da Prestacao de Contas.

Instrucgao
Normativa
TC-20/2015

IN20 — Controle
Interno

Utilizado exclusivamente por unidades gestoras es-
taduais, de empresas e de associacdes municipais
para o envio e assinatura, pelo Controle Interno, de
anexos da Prestacao de Contas.

INnstrucao
Normativa
TC-20/2015

IN20 — Controle
Interno Central

Utilizado exclusivamente por unidades gestoras es-
taduais, de empresas e de associacdes municipais
para o envio e a assinatura, pelo Controle Interno
Centralizado, de anexos da Prestacao de Contas.

Instrucao
Normativa
TC-20/2015

IN20 - Titular da
Unidade

Utilizado exclusivamente por unidades gestoras es-
taduais, de empresas e de associacdes municipais
para o envio e a assinatura, pelos titulares das uni-
dades gestoras, de anexos da Prestacao de Contas.

Instrugao
Normativa
TC-20/2015

Contador a Epoca

Destinado a contadores de unidades gestoras mu-
nicipais e de consdrcios, para a assinatura de balan-
cetes e demais documentos contabeis referentes ao
periodo/exercicio da prestacdo de contas no e-Sfin-
ge On-line e Sala Virtual (até 2/2024).

Ainda utilizado na geragao da Prestagao de Con-
tas do Prefeito - PCP.

Instrucao
Normativa
TC-20/2015

Gestor 3 Epoca

Destinado a gestores antigos de unidades gestoras
municipais e de consodrcios, para a assinatura de ba-
lancetes e demais documentos contabeis referen-
tes ao periodo/exercicio da prestacdo de contas no
e-Sfinge On-line e Sala Virtual (até 2/2024).

Ainda utilizado na geracao da Prestacdao de Con-
tas do Prefeito — PCP.

INnstrucao
Normativa
TC-20/2015

Gestor Atual

Destinado a gestores atuais de unidades gestoras
mMunicipais, para a assinatura dos anexos da Presta-
¢ao de Contas (IN20) na Sala Virtual.

Instrucao
Normativa
TC-20/2015
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|:| Perfis da Sala Virtual

Importante! O perfil “Procurador Juridico” somente pode ser uti-
lizado se o0 acesso ao sistema for feito com um certificado digital.

Nome do perf Base legal

Destinado a 6rgaos responsaveis pela previdéncia
Usuario Atos de |social nos ambitos municipal e estadual para cadas-

Pessoal trar atos relacionados a aposentadorias e pensdes
no sistema Sala Virtual.

Destinado a 6rgaos responsaveis pela previdéncia
social, nos ambitos municipal e estadual, para ca-
dastrar e enviar atos relacionados a aposentadorias -
e pensdes na Sala Virtual e no e-Sfinge On-line (Via
API).

Destinado a 6rgaos responsaveis pela previdéncia
social, nos ambitos municipal e estadual, somente
para receber as comunicagdes, enviadas pelo TCE,

Usuario Atos de |relacionadas aos atos de aposentadorias e a pen-
Pessoal — Notifica- |sdes. -

céo

Usudario Atos de
Pessoal - Envio

Normalmente, é atribuido junto com outros perfis
relativos a Atos de Pessoal, que sao: “Usuarios Atos
de Pessoal Envio” e “Usuarios Atos de Pessoal”.

Utilizado por unidades gestoras, associacdes muni-
Cipais, empresas e consorcios para envio de proces-
sos relacionados a Instrucdo Normativa TC-22/2015| Instrucéo
no sistema Sala Virtual. Além disso, € utilizado para| Norma-

Usuario ECOnet o envio de informacdes relativas aos editais de| tiva TC-

concessdes de servicos publicos e Parcerias Publi-| 22/20215
co-Privadas (PPPs), bem como habilita a opc¢ao de
protocolar.

Utilizado por unidades gestoras, associacdes, em-
presas € consorcios para visualizar processos, por
Procurador Juridico | concessao do controlador interno, da unidade ges- -
tora na Sala Virtual, mesmo sem inscricao ativa na
Ordem de Advogados do Brasil (OAB).
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9= Perfis Administrativos

Nome do perfil Base legal

Adm UG Estadual —

Cadastro

Utilizado exclusivamente por unidades gestoras es-
taduais, para administrar cadastros de usuarios na
unidade gestora: cadastrar, ativar e desativar perfis.

Usuarios ADM UG
Estadual

E utilizado exclusivamente por usuérios de unidades
gestoras estaduais. Permite administrar dados (re-
tornos de competéncia, confirmacao de remessas,
descarte de dados etc.) e realizar consultas gerais
no e-Sfinge Bimestral. Permite acesso ao e-Sfinge,
SGI (cadastrar usuarios) e Painéis Controle Interno.

Perfis de Painéis

Nome do perf Base Legal

Painéis Controle
Interno - TCE
(Analise)

Utilizado tanto por usuarios internos quanto exter-
nos do TCE, para acesso aos painéis de controle in-
terno das unidades gestoras estaduais.

Painel Vinculos

Utilizado exclusivamente por usuarios da unidade
gestora, apds autorizagao concedida pelo contro-
lador interno da respectiva unidade, para acesso a
informacdes sobre vinculos de agentes publicos de
todos os Poderes e érgéos catarinenses.

A Outros Perfis Descontinuados (somente consulta)

Nome do perfil Base legal

Moddulo Estadual —
Atos de Pessoal

Perfil antigo do e-Sfinge Bimestral que era utiliza-
do pelas unidades gestoras estaduais para acesso a
relatérios e consultas no modulo Atos de Pessoal do
e—Sfinc__:je Bimestral.

Moddulo Estadual -
Atos Juridicos

Perfil antigo do e-Sfinge Bimestral que era utiliza-
do pelas unidades gestoras estaduais para acesso a
relatorios e consultas no modulo Atos Juridicos do
e-Sfinge Bimestral.

Modulo Estadual -
Reg. Cont. e Exec.
Orcamentaria

Perfil antigo do e-Sfinge Bimestral que era utilizado
pelas unidades gestoras estaduais para acesso aos
maodulos Execucao Orcamentaria e Registros Con-
tabeis do e-Sfinge Bimestral.

Obras Adm-UG

Perfil antigo do e-Sfinge Bimestral que era utiliza-
do por unidades gestoras municipais, estaduais, de
consaorcios, de empresas e de associagdes munici-
pais para envio e consulta de dados de obras no ex-
tinto e-Sfinge Obras.
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“',‘% Consoércio CIGA

Importante! Os perfis abaixo sao restritos ao Consoércio CIGA, nao
podendo ser atribuidos a nenhum outro usuario.

Nome do perfil Base legal

e-Sfinge On-line
Consulta Geral WS

Pode ser utilizado por unidades gestoras munici-
pais, estaduais, de empresas, de associacdes mu-
nicipais e de consoércios para o envio de dados no
e-Sfinge Bimestral (até 12/2021) via Web Service.

Ainda utilizado pelas unidades que nao cumpri-
ram essa obrigacao dentro do prazo.

Obs.: DESCONTINUADO.

e-Sfinge On-line
Cadastro Consulta
geral WS

Pode ser utilizado por unidades gestoras munici-
pais, estaduais, de empresas, de associacdes mu-
nicipais e de consoércios para o envio de dados no
e-Sfinge Bimestral (até 12/2021) via Web Service.

Ainda utilizado pelas unidades que nao cumpri-
ram essa obrigac¢ao dentro do prazo.

Obs.: DESCONTINUADO.
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